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Felhivjuk a figyelmet, hogy az ETDR a mindenkori jogszabalyi keretek k6zott miikodik, a csatlakozé szer-
veknek és személyeknek a hatdlyos jogszabalyok szerint kell eljarniuk. Jelen dokumentum nem lehet hi-
vatkozasi forrds, jogszabdly eltér6 rendelkezése alél nem ad felmentést.

Az ETDR lizemeltet6je: Lechner Tudaskdzpont Nonprofit Kft.

Az ETDR Helpdesk elérhetdségei:
e-mailen: helpdesk@etdr.gov.hu
telefonon: +36 1 279-2643, +36 1 279-2647 (H-CS 8:00 — 16:30, P 8:00 — 14:00)
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Bevezetés

Az épitésiigyi hatdsag, az épitésfelligyeleti hatdsdg, az 6rokségvédelmi hatdsag, valamint az épitésiigyi hato-
sagi eljarasokban kozrem(ikods hatdsagok munkavégzésének feltétele, hogy a hatdsdgok, valamint a haté-
sagi UigyintézSk és vezetSk az ETDR regisztralt felhasznaldi legyenek.

Egyes hatdsagi jogosultsagokat, igy a hatdsagi adminisztratori jogosultsagot — amellyel lehetévé valik egy
adott hatdsagnal tovabbi munkatarsak szerepkoreinek, jogosultsagainak megaddsa, hatésag adatainak kar-
bantartasa — az ETDR kdzponti adminisztratora hagyja jéva.

A jovahagyas feltétele, hogy a szabalyosan kitoltott és alairt meghatalmazas eredeti, papir formatumban
megkiildésre keriiljon az ETDR lizemeltetését végz8, jogszabaly altal felhatalmazott szervhez.

A hatéséagi adminisztratori munka az ETDR-ben elvégzett regisztracio, valamint a meghatalmazas feliilvizsga-
latat kovetden, annak jévahagydsa utan kezdhet6 meg.

Jelen kézikonyvben a leend6 hatdsagi adminisztratorok szabalyszer( feladatellatasahoz sziikséges informaci-
Okat ismertetjik.

1. A felhasznaldi kézikonyv felépitése

Az ETDR tamogatést nyujt az épitésiigyi, az épitésfeliigyeleti és az drokségvédelmi hatdsagi eljarasok, vala-
mint a kapcsolddd szakhatdsagi eljarasok elektronikus kezdeményezéséhez és lefolytatdsdhoz. Az eljaras tel-
jes egészében elektronikus uton zajlik.

A felhasznaloi kézikonyv elkészitésénél a gyakorlati hasznalhatdsag szempontjait vettiik figyelembe. A kézi-
kényv nem esetbemutatd, hanem szoftverismertetd, azaz nem jogi eseteket, |épéseket mutat be, hanem
programfunkcidkat. Kizarélag ahhoz ad Utmutatdst, hogy az eljarasok elinditdsdhoz és lefolytatasahoz kap-
csolédd egyes funkcidk az ETDR-ben hogyan érheték el.

A kézikonyv Osszedllitasanal igyekeztiink a konnyd kereshetGséget és konnyl kezelhet6séget szem el6tt tar-
tani. Ezért az egyes fejezetek konyvjelz6ként, az egyes hivatkozasok hiperlinkként is m(ikédnek, és ezeket a
PDF olvasok is kezelik.

2. ETDR alapinformaciok

2.1. A rendszer

Az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer (ETDR)
az épitésligyi, az épitésfelligyeleti és az orokségvédelmi hatdsagi eljdrasokat orszagos szinten, egységesen
tdmogatd informatikai rendszer.

Feltétleniil kiemelendd, hogy az ETDR egy orszagos elektronikus kézponti szolgéltatas. Olyan kdzponti szer-
veren futd alkalmazas, amellyel a kérelmez6k és a hatdsagi felhasznaldk az interneten, bdngészé feliileten
keresztiil kommunikalnak. Az ETDR a kiilonbdz6 felhasznéldi csoportok szamara eltérd funkcionalitast nyuit,
emiatt az eljaras folyamatdban az altaluk végrehajthaté cselekmények is valtoznak. A rendszer az eljards ada-
tait helyben nem, csak a kézponti szerveren térolja.

Az ETDR hasznalatanak eljarasjogi szabalyait az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsdgi eljarasokrdl és ellen-
Grzésekrdl, valamint az épitésligyi hatdsagi szolgaltatasrol sz6l6 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet, tovabba
a kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos szabalyokrdél sz616 68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet tartalmazza.
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Az ETDR hasznalata az épitésiigyi, az épitésfeliigyeleti és az 6rokségvédelmi hatésagok szamara, valamint
olyan, jogszabalyban meghatarozott hatdsagok és szervezetek szamara kotelezé, amelyek részt vesznek a
hatdsagi eljarasokban (pl. szakhatdsdgok), illetve elSzetes részvételik (pl. telepililésképi vélemény miatt az
Onkormanyzat, tervtanacs) az eljaras lefolytatdsanak feltétele.

2.2. Az ETDR hasznalatanak feltételei

2.2.1. Ugyfélkapu

Az ETDR-ben aktiv tevékenység kizardlag regisztralt és bejelentkezett felhasznalok altal végezhets. Az ETDR
aktiv hasznalatdhoz a felhasznald részérdl el kell végezni a rendszerbe valé regisztraciét, és ehhez a felhasz-
nalénak rendelkeznie kell Ugyfélkapus azonositéval.

Az Ugyfélkapu a magyar kormanyzat elektronikus ligyfélbeléptetd és azonositd rendszere, amely a
https://magyarorszag.hu Kormanyzati Portalon talalhatd. Biztositja, hogy felhasznalé a személyazonossag
igazoldsa mellett biztonsagosan kapcsolatba Iéphessenek elektronikus kdzigazgatasi ligyintézést és szolgalta-
tast nyujté szervekkel.

Ugyfélkapus regisztraciot barmely természetes személy tehet barmennyi alkalommal. A regisztracids eljaras
barmelyik okmanyirodaban, kormanyhivatali Ggyfélszolgalati irodaban, allami adéhatdsag kiemelt tgyfél-
szolgdlatan vagy kilképviseleten elindithatd, ahol az azonositasi eljaras és regisztracio lebonyolitasa érdeké-
ben személyesen kell megjelenni. Az lgyfélkapus regisztracié téritésmentesen végezhet6 el. Az tgyfélkapu
elektronikusan nyithato

- a2016. januar 1-jét kovetben kiallitott érvényes allandd személyazonosité igazolvany birtokaban az
ugyfelkapu.gov.hu/regisztracio/regEszemelyi fellleten, vagy

- videdtechnoldgian keresztiil torténé azonositasi szolgaltatas igénybevételével a https://magyaror-

szag.hu/szuf fooldal oldalon az Ugyfélkapu meniipontban.

Az Ugyfélkapu regisztracié folyamatanak részletes leirdsa a
https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/ugyfelkapu/regisztracio weboldalon taldlhatd.

2.2.2. Alapvet6 felhasznaléi ismeretek

Az ETDR felhasznalénak (akdr kérelmezéi, akar hatdsagi feliiletet hasznal) rendelkeznie kell a munkaallo-
masra telepitett operacids rendszer, internet-béngész6, szovegszerkeszts alkalmazas hasznalatahoz szliksé-
ges felhaszndlészintli ismeretekkel, tovabba ismernie kell a PDF alapu dokumentumkezelés alapveté fogdasait.

5 helpdesk@etdr.gov.hu
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3. Belépés az ETDR-be

3.1. Az ETDR nyit6 feliiletének elérése — www.e-epites.hu
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A megjelend épitésiigyi portdl nyitdoldaldn az ,,ETDR” gombra kell kattintani.
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ENGEDELYEZES / ETDR

Az ETDR - Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogat6 elektronikus Dokumentéciés Rendszer - az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokban

lehetévé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az elektronikus Ggykezelést.

e *hrxf
Belépés Ugyfelkapuval Belépés egyedi koddal Altalanos tajékoztatasi felillet, Epitésiigyi hatésagok

Ugyek nyilvanos adatai hirdetményei

Az ETDR elsd alkalommal térténd hasznalata egy leendé hatésagi adminisztrator esetében ugyantgy torténik,
mint barmely ETDR felhasznalé esetén, azaz az ETDR nyitdfeliiletének elérése utan az tigyfélkapus belépési
maddot valasztva be kell [épnie a rendszerbe, majd el kell végeznie a regisztracids folyamatot.

3.2. Belépés Ugyfélkapuval

Ugyfélkapuval térténd belépés felhasznalonév és jelsz6 parossal torténik. Az ETDR Ugyfélkapu alapl azono-
sitdshoz a felhasznalénak rendelkeznie kell Ugyfélkapu regisztraciéval (lasd 2.2. Az ETDR haszndlatdnak fel-
tételei cim( fejezet).

A gombra valé kattintdst kdvet&en atirdnyitasra keriil az Ugyfélkapu belépési oldalara, ahol meg kell adni az
Ugyfélkapus felhasznalénevet és jelszot. Sikertelen tigyfélkapus bejelentkezés esetén nem lehetséges a be-
|épés az ETDR-be sem.

6 helpdesk@etdr.gov.hu
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0.
I UGYFELKAPU s ““

o —

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalonév: |

Jelszo:

| Belepés | | Mégse |
Még nem regisziralt? | Elfelejtette a jelszavat?

A sikeres azonositast az Ugyfélkapu visszaigazolja, majd a felhasznal6t atiranyitja az ETDR feliiletére.

O,
I UGYFELKAPU 4 “u

Bejelentkezés

On sikeresen bejelentkezett. Néhany pillanat malva a kért szolgiltatss oldala jén
be, ha mégsem, kérjik kattintson ide!

A visszaélések elkeriilése érdekében fokozottan lgyelni kell arra, hogy az adatok ne keriljenek illetéktelen
kezébe! Tehat az Ugyfélkapus felhasznalonév-jelszé paros atadasa mas személy szamara nem ajanlott!

4. Regisztracio hatdsagi oldalon

A sikeres Ugyfélkapus azonositast kdvetSen az ETDR aktiv hasznalatdhoz, az ETDR elsé hasznalata alkalmaval
a felhasznalo részérdl el kell végezni a rendszerben a regisztraciot.

4.1. Regisztracio lépései
A regisztracio a kovetkez6 lépésekbdl all:
1. aszemélyes adatok megadasa,
2. az ETDR felhasznalé tipusanak meghatérozasa,

3. ahatdésagiregisztracio lezardsa.

4.1.1. Személyes adatok megadasa

A regisztracio elso lépéseként az alabbi természetes személyazonosité adatokat kell megadni a Személyes
adatok megadasa Grlapon:

= titulus (pl.: dr; Dr.; 6zv.; ifj.; id.),

= vezetéknév (viselt vezetéknév),

7 helpdesk@etdr.gov.hu
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= keresztnév (viselt keresztnév),

= 2. keresztnév,

= sziiletési név (vezetéknév, els6 és masodik keresztnév),
= anyja neve (vezetéknév, elsé és masodik keresztnév),

= sziletési orszag,

= sziletési teleplilés,

= szilletési datum,

= 3llampolgarsagi adatok.

A személyes adatokat a rendszer kizardélag azonositasi célra hasznalja, és engedélyt kér a felhaszna

0tdl elta-

rolasukhoz. Engedély hidanyaban (ha kiveszi a pipat a jelolé négyzetbdl) a személyes adatok nem keriilnek
tarolasra, ezért minden belépéskor Ujbél meg kell adnia azokat. Amennyiben engedélyezte a személyes ada-
tok eltarolasat a rendszerben, a tovabbiakban a rendszer hasznélatahoz elegendé az Ugyfélkapun torténé

belépés.

Figyelem! A Személyes adatok megadasa (rlapon az adatokat pontosan abban a formaban kell megadni,
ahogyan az ligyfélkapus regisztracié soran tortént és a tarhelyen olvashatoéak (pl. tobb keresztnév esetén
tigyelni kell a helyes mez&kbe irdsra)! Az ETDR-ben nincs méd az Ugyfélkapunal megadott és ott tarolt ada-

e

toktdl eltérs név hasznalatara.

SZEMELYES ADATOK MEGADASA

Email

Titulus
Vezetéknév *
Keresztnév *

2. kereszinév

SZULETESI NEV

Viselt név masolasa
Vezetéknév *
Keresztnév *

2. kereszinév

SZULETESI HELY, IDG

Szlletési orszag *
Szlletési telepulés *

Szuletési datum *

ANYJA SZULETESI NEVE

Vezetéknév *
Keresztnév *

2. kereszinév

ALLAMPOLGARSAGI ADATOK

Allampolgdrsag *

ep@hat.hu

Vezetéknév
Kereszinév

2. kereszinév

Sziiletési név - vezetéknév
Sziiletési név - keresznév

Sziiletési név - keresznév

Sziletési orszag
Sziiletési telepiilés

Sziiletési datum

Anyja neve - vezetéknév
Anyja neve - keresztnév

Anyja neve - 2. keresztnév

magyar

helpdesk@etdr.gov.hu
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Az adatok bevitelét kdvetGen a ,,Mentés” gombra vald kattintdssal az adatok tarolasra kerllnek (a rendelke-
zéstél fliggben csak a bejelentkezés idejére, vagy tartdsan). Az ,,Elvet” gombra kattintva a program kitorli a
mezbk értékeit.

A személyes adatok felhasznalasaval az ETDR elvégzi az tigyfélkapus azonositast. Sikeres m(ivelet esetén a
regisztracié folytatédhat.

4.1.2. Az ETDR felhasznalé tipusanak meghatarozasa

Az ETDR hasznélata az épitésiigyi, az épitésfeliigyeleti és az 6rokségvédelmi hatdsagok és az eljarasaikban
kiilon jogszabaly alapjan kdzrem(ikod6k szamara kotelezd, mig mas — a rendszert hasznalni kivané épittetdk,
meghatalmazottak szdmara csak ajanlott lehet8ség az ligyintézéshez. Ezért az ETDR-ben meg kell kiilonboz-
tetni a regisztral6 felhasznalé tipusat.

Az ETDR regisztracios alapelve az, hogy a felhasznalé sajat maga regisztral és jelentkezik be a rendszerbe. A
leend6 hatdsagi adminisztratornak a regisztraciot hatosagi munkatarsként kell elvégeznie, és ezzel egyide-
jldleg kérelmeznie kell a hatdsagi adminisztratori jogosultsag kozponti jévahagyasat. A regisztrald csak a jo-
vahagyast kovetden Iéphet be hatdsagi felhasznaléként.

A hatdsagi felhaszndldknak az aldbbi képernyén a ,,Regisztracié hatésagi munkatarsként” hivatkozasra kell
kattintani.

@ Ugyféiszolgalat B2

‘ Kérelmezo Felhasznalo

0 Maganszemély

Ertesitések Piszkozatok El6zetes megkeresések Beadott kérelmek Megosztott (gyek 2022.09.19.10:0418
Regisztricié kezelése
@% Keérelmezi regisztracio torlése
5= Regiszirdcio hatosagl munkatarsként
r_.;ﬁ Regisztracio szakertokent

Hirdetmények bedllitasai

L] Hirdetmények megjelenitése a megadott varosokra

71 Kerek értesitést a sajat adatoknal megadott i az eépité i hatosagi hil
Uj telepiilés rogzitése
IRANYITOSZAM KIVALASZTOTT TELEPULESEK a

megieienitendd ada

4.1.3. Hatosagi regisztracio lezarasa
A regisztracid utolsé lépéseként hivatali elérhetGségeket és adatokat kell megadni, majd egy listabdl kell
kivalasztani a hatdsagot, amelyhez regisztralni kivan a felhasznald:

"  monogram,

= hivatali e-mail cim,

= hivatali telefonszam

= faxszam,

= beosztas.
A hatdsag kivdlasztdsat megkodnnyiti, ha a hatdsdg nevének betdit elkezdjiik begépelni a "Hatésag megneve-
zése" oszlop alatti szabadszéveges mezSbe. igy a rendszer lesz(iri a listabdl a kivant hatésagot.

A hatdsag neve mogotti radidgombot ki kell jel6lni, ezzel megjelenik a lista felett is a "Kivalasztott hivatal:"
megnevezése.

9 helpdesk@etdr.gov.hu
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REGISZTRACIO

Monogram
Hivatali e-mail cim * ha@bp.gov.hu
Hivatali telefonszam * +3612345879

Hivatali mellek
Faxszam

Beosztas * admin

Kivéalasztott hivatal: Budapest Févaros Kormanyhivatala (utiigy)

HATOSAG MEGNEVEZESE A CIM #
‘budapsst |? ‘ |?

Budapest Fovaros Kormanyhivatala (mdszaki biztonség) Budapest XII. kerilet, Németvigyi it 37-39. O =«

Budapest Févéros Kormanyhivatala (orszagos (tiigy és hajézds) Budapest XIIl. keriilet, Vaci (t 188 (@]

Budapest Fovaros Kormanyhivatala ((tigy) Budapest III. kerilet, Mozaik utca 5. ®

Budapest Févaros Kormanyhivatala Epitésiigyi és Orokségvédelmi Fiosztaly (épitésiigy, épitésfeliigyelet, -

Grikségvédelem) Budapest V. kertlet, o

A ,Mentés” gombra kattintva, a bevitt adatok tarolasra keriilnek és a regisztracié folyamata lezarul. Ezt
kovetSen a felhaszndld kiléphet a rendszerbdl és meg kell varnia, hogy a kézponti rendszeradminisztrator a
szabadlyosan kitoltott és postai Uton megkildott meghatalmazas alapjan beallitsa szdmdra a hatésagi admi-
nisztratori jogosultsagot.

Regisztracio kezelése

@‘% Kérelmezdi regisztracio torlése
»‘% Hatdsagi munkatarsi regisztraciom visszavonasa

D;ﬂ Regisztracio szakertdkent

4.2. Meghatalmazas (formanyomtatvany)

Egyes hatdsdagi jogosultsagokat (hatésagi adminisztrator, integralt ligyfélszolgalatos) az ETDR kozponti ad-
minisztratora hagyja jéva, ezért ezeknek a jogosultsdgoknak az igénylését kilén formanyomtatvanyon kell
megtenni.

A kilén formanyomtatvanyon torténd hatdsagi adminisztratori meghatalmazas — amellyel jogosultsagot kap
a munkatdrs egy szerepkor betdltésére — vezetGi dontés, amelynek , kdzponti” jovahagyasat —az el6z6ekben
leirt médon — a meghatalmazott (a hatdsagi adminisztratornak kijeldlt felhasznald) online fellleten torténd
regisztraciéjanak kell megel6znie.

A papir alapu regisztracidhoz sziikséges formanyomtatvanyok a https://www.e-epites.hu/hatosag oldalon
elhelyezett, Adminisztratori regisztrdcids lapok linkrdl tolthetGek le.

Minden hatdsagnak legalabb egy f6 hatdsagi adminisztratorral kell rendelkeznie. A tobbi hatésagi felhasz-
nalo regisztraciojat a hatosagi adminisztrator hagyja jova, és 6 is osztja ki a hozzajuk tartozé szerepkoroket,
ezért ezen felhasznaléknak csak online regisztraciot kell végeznilk, azaz nem kell formanyomtatvanyt kitol-
tenitk.

10 helpdesk@etdr.gov.hu
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4.3. A regisztracio jovahagyasa

az ETDR koézponti adminisztratora hagyja jova.

A regisztracid jévahagydsarol vagy elutasitasardl a kérelmezd e-mail értesitést kap.

4.4. Hatosagi felhasznaloi jogosultsagok és szerepkorok
Az ETDR az épitésiigyi, az épitésfelligyeleti és az drokségvédelmi hatdsagi eljarasok teljes folyamaténak elekt-
ronikus Ggyintézését tdmogatja, igy az engedélyezési eljarasban résztvevé minden hatdsagi szerepl6 hasz-

nalja a rendszert.

A hatésagi adminisztrator lgyintézéssel kapcsolatos egyéb szerepkorokkel is rendelkezhet, amelyet vezetdi
utasitdsra sajat maganak adhat meg.

4.4.1. FelelGsségi- és hataskorok meghatarozasa
Az eljard hatdsag hatalyos kiadmanyozasi utasitdsanak megfelelen allithatd be a Kiadmanyozo szerepkor.
4.4.2. Szerepkorok

Egy klasszikus iratkezelési folyamat sordn megkiilonboztetett szerepkorok:

érkeztetd/iktato az iratok rendszerezésével foglalatoskodik

szignalé meghatdarozza az irat Ggyintézéjének személyét

Ggyintézé aki a munka érdemi részét elvégzi, és 6sszeallitja a kimend iratot

kiadmanyozo kiadmanyozza (alairja) a kimeng iratot

expediald gondoskodik a kildemények megfelelé kézbesitési csatornaba terelésérdl
(postazasardl)

Vezetd felUgyeleti, attekintési joggal rendelkezik, de cselekvési joga nincs (6 altaldban

a hivatal vezetdje)

Ezek a szerepkorok egymdsra épiilé lancolatot alkotnak. El6fordulhatnak 6ndlléan is, azaz minden szerep-
korre kilon-kiilon tisztviselS is beallithatd, azonban az altaldnosan elterjedt gyakorlatnak megfelel6en egy
személynek tobb szerepkor is adhaté.

Egy hatosagnak tobb szakteriilete lehetséges, a hatdsag munkatarsait ezekhez a szakteriiletekhez kell ren-
delni. Az egy felhasznaldra kioszthaté szerepkorok minimalis szama egy, fliggetlenil a szakteriletek szama-
tol.

A hatdsagi adminisztrator a 4.4.1 és a 4.4.2. pontok alatt leirtak alapjan allitja be az egyes munkatarsak
jogosultsagait, szerepkoreit!

4.5. Belépés regisztralt hatdsagi felhasznaloként
4.5.1. Sajat adatok szerkesztése
A mar regisztralt hatdsdgi adminisztrator a regisztracié sordn megadott személyes és hatdsagi adatait barmi-

kor megtekintheti és — részben — médosithatja is. A személyes adatok mddositasanak lehet6sége a belépést
kovetden a fejlécben taldlhatd névjegyre kattintva érhet6 el.
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(Ugyfelszolgalat

Hirek Ertesitések Eljarasok Iratok Admin 2022.09.19.10:44:26

Hivatalos letoltéseink

2022.08. 23.
Uj informacids blokk az i bl kb & ETDR Edu Video - Osszetett keresés
= & ETDR Edu Video - Munkavégzés tobb lapon. keresés és.
Kozponti sablonokat hasznalék szaméra Kiléptetés
Egyes iratsablonokban ezentil megjelenik egy Gj blokk, ennek tartaima az adott dgyho: Altalsnos Taje navigal

& Tajékoztats a Poszeidon interfész hasznalatardl
Az volt a cél, hogy az iratot kapd érintettek (szomszédok) kennyen jussanak az Ggyhsz tartozs aloldalra, és ott a tervapokat is meg tudjsk nézni
Erintettként sokan nem is ismerik az Altalanos Tajékoztato feidletet, lletve igy gépelés és kulon keresgetés nelkil el lehet jumni az gy adataihoz & Enaplé készenlét megsziintetés kéreimezése
Alink 2 paf-ben kaps érintettek szaméra segitség, mig a QR kod 2 papir alapon kapo érintetteket segit

& Az lleték elektronikus megfizetése
£2 .82 (] blokk a kszpontl sablonok kb20l hérom cselekmény Iratéba kerdl bele automatikusan:

« Engedély, & Postai kildemények elélitisa

« Téjékoztatds hidnytalan bejelentésrél,

« Ugyfélértesités. & Dokumentumok tomeges letditése ETDR-bo! - segédiet
Maga a blokk ugyanigy kitorolhetd a2 irat tartalmabdl, mint a sablon tobbi része. L Kerelem benyijtasa igyfélszolgalat ital - segédiet

: crr e L Szémitégéppel kit6ithets viny
Sajat sablonokat ha ik azamans & Szémitégéppel kitdlthets formanyomtatvany
A QR kodot és linket tartalmazo blokk sablonba seljaras_nyil

Fdoldal » Bedllitasok

E‘% Sajat adatok s
Regisztracio kérelmezéként, tervezéként vagy szakértokeént

Felhasznalasi feltételek

0On most az Epitésiigyi hatésagi engedélyezési tadmogatd ikus dok scibs rendszert, azaz az ETDR-t hasznalja. A rendszer az épitett kornyezet alakitdsard| és védelmérsl sz616 1997. évi LXXVIII. torvény 58. § (9)
alapjan kezeli a személyes adatokat. Az adatkezelést irdnyit szervezet az épitésiigyi szabalyozasért és épite: 6sagi tgyekért felels minisztérium, az Gzemeltetd a Lechner Nonprofit Kft.

A rendszer hasznalatot figyelhetik, rogzithetik, naplézhatjdk. A rendszer jegosulatlan hasznalata tilos, és biintetjogi vagy polgarjogi feleldsségre vondssal jar.

Az adatkezelési tajékoztatot it érheti el: Adatkezelési tajékoztato

A megjelend fellileten a "Sajat adatok szerkesztése" szovegre kattintva a "Sajat adatok szerkesztése" képer-
nyGre érkezik, ahol azokat a személyes és hatdsagi adatait tudja megtekinteni és — részben — mddositani,
amelyeket a regisztracio soran adott meg. Ugyanakkor azok az adatok, amelyek az ligyfélkapu viszontazo-
nositashoz sziikségesek (ligyfélkapu kddja, email, sziiletési név, anyja neve, sziiletési datum), nem médo-
sithatéak.
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2. kereszinéy

|

- Sziiletési név

:

E 2. kereszinéy

—
e
|||i

Sziiletési hely, id6

 sculerssi

[l szuletési telepuiés Budapest

|I
§

| Szuletesi datum 1970.01.01.

Anyja sziiletési neve

5. Hatésagok karbantartasa

5.1. A, Hatdsag” adatainak karbantartasa

Az adminisztratori feladatok oldalrél a Hatosagi adatok hivatkozassal a Hatésagok karbantartasa képernyd-
képre lehet érkezni. A hatdsagi adminisztrator csak a sajat hatésaganak adatait lathatja, szerkesztheti, igy a

listdban csak egy elemet talal.

7 sz

Az adminisztrator felel a hatdsagi adatok valddisagdért és karbantartasaért, ezért fontos, hogy az adatokat
hibatlanul és hidnytalanul kitdltse, és amennyiben azokban véltozas térténik, azt az ETDR feliiletén is atve-
zesse. A Miiveletek oszlopban szerkesztés lehetdség van:

. " Hatdsag szerkesztése
Fooldal > Adminiszirdcié » Hatdsagok tésa
Hatésagok karbantartasa
Hizza ide az oszlop fejléceket a csoportesitashoz
HATOSAG MEGNEVEZESE cim MUVELETEK
[ 2| o
ﬁr’b—ka-eg.'. e»dnm'h sty s rskasgvegeim| Foosatdly (s Gy, 2
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5.1.1. Hatdsag szerkesztése

A Hatosag szerkesztése képernydn a hatdsag adatait latjuk dobozokra bontva.

(a) Hatosag adatai

A Hatésag szerkesztése képernyé elsd (felss), Altalanos adatok dobozaban a hatésag —az ETDR altal nyilvan-
tartott — alapadatai adhaték meg.

Fdoldal > Adminisztracié > Hatésagok karbantartdsa > Hatdsag szerkesziése

Hatésag szerkesztése

Altaldnos adatok ~

Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal
Epitésiigyi és Orokségvédslmi Faosztaly

Gyér-Moson-Sopron egyei Korma | Epitésiigyi & gvédelmi Foosztaly (épitéstgy, épitésfeligyelet, Grokségvédelem)

©
S
I

g.

:
3

|

i

:

Adjon meg e-mail cimeket pontosvesszével elvalasztva

= ]
==
e
=
[wo 02 0 |
e |
- |
e e e ] |
T,

A Név1, Név2 és Név3 mez6k olyan kételezd adatok melyeket az ETDR kdzponti adminisztracioja rogzit, ezen
adatokbdl all 6ssze az ETDR kdzponti sablonjainak fejlécében megjelené Név mezd.

Az ezt kovetd mezdk a hatosag elérhetdségi adatainak rogzitését szolgaljak:
e Orszag
e Irdnyitészam
o Telepiilés
o Kozteriilet
o Kozteriilet jellege
e Hdazszam
e Egyébcim
e Email cim
e Ertesitési e-mail cimek beérkez§ iratokrol
e Telefonszama
e Fax
e Webcim

e Hivatali kapu azonositéja, azaz a KRID azonosité (nem a rovid név!)
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Hataskorrel feljogositott személy neve
Hataskorrel feljogositott személy beosztdsa

Megjegyzés

(b) Szakteriilet

A Hatosag szerkesztése képerny6 Hatdsag adatai cimet visel6 doboza alatt a sajat hatdsdg szakteriileteinek
szamaval megegyezs szamu dobozok talalhatdak (a szakteriiletek 6sszessége adja a hatdsag hataskorét, lasd
6.1. A hatésdg nem azonos a hivatallal cim(i fejezetben). Ebben a dobozban az adatok kdzvetlenil nem szer-
keszthet6ek, csak olvashatoak.

Szakteriiletek ~

Epitésiigy (altaldnos épitmények) A

llletékesség
Abda (11882) Acsalag (33385) Agfalva (04880) Agyagosszergény (29407) Arpés (32249)
Asvanyraré (26921) Babét (15042) Bagyogszovat (28769) Bakonygyirt (28936)

Tipus

ElsofokuHatosag

llleték

0

llletékszamla

Dij
0

Dijszamla

Birsdgszamla

Szakteriilet szerkesziése

Ha egy korabban megadott szakteriletet torélni kell a hataskori listabdl, azt a Szakteriilet torlése gombbal
tehet6 meg. Az adatok megadasahoz, mddositdsahoz a Szakteriilet szerkesztése gombot kell hasznalni,
amelynek eredményeként a Szakteriilet megadasa képerny6kép jelenik meg.

Elsé adat: a Szakteriilet - amely a lehetséges értékekbdl allo listabdl, legordiilé meniibdl vald valasz-
tassal adhaté meg. Ertékét a jogszabalyoknak megfelelSen, az épitésiigyi hatdsagi eljarasokban koz-
remUkodd szakteriletek adjak.

A szakhatdsagok hatdsagi adminisztratorai a beallitasnal mindig azt vegyék figyelembe, hogy itt az
épitésiigyben beto6ltott szerepikrdl kell nyilatkozni, azaz olyan szakteriletet nevezzenek meg, amit
az épitésligyi hatdsagi eljardsokban betoélthetnek.

Egy szakteriilet csak egyszer vehet6 fel.
A kovetkezd adat: a Tipus ETDR rendszeradmintisztrator hatarozza meg.

Ertéke lehet I. foku épitésiigyi hatosag, Epitésiigyben I. foku szakhatdésag, Egyéb (pl. Polgarmester,
FGépitész sth.). Az Egyéb tipust a polgdrmesteri telepiilésképi véleményezd szervek, valamint a terv-
tanacsok valasztjak.

Tovabbi adat: Az llletékszamla, a Dijszamla és a Birsagszamla mez6k azoknak a sajat bankszamlasza-
moknak a rogzitését teszik lehetévé, amelyek a hatdsagnal befizetendé illetékek, dijak (pl. igazgatasi
szolgaltatasi dijak) és birsagok befizetésére szolgalnak.

Az llleték és a Dij mezbk egy-egy forint 6sszeg megaddsdra szolgalnak, de értelmét csupan egy ké-
sGbbi programverzidban, az engedélykérelem benyujtasa el6tti elektronikus fizetés megvaldsulasa-
kor fogja elérni. Addig hagyjuk 0 értéken!

A szakteriilet és illetékességi teriilet bedllitasat az ETDR kdzponti adminisztratora végzi!
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D LECHNER
TUDASKOZPONT

6. Felhasznaldok karbantartasa

Az adminisztratori tevékenység soran kiilonbséget kell tenni a szerepkorok és az egyéb feladatkorok kozott.
A hatdsagi feladatok ellatdsa az tigyintézdi felhasznaldi kézikdnyv szerepkdrdkrél sz616 fejezetében leirt fel-
adatelosztas szerint torténik, azaz egy felhasznaldnak az Gigymenetben iktatd, szignald, ligyintéz6, kiadma-
nyozd, expedialé és vezetd szerepkore is lehet. Az ETDR hatdsagi adminisztratori teendSk mellett tigyfélszol-
galatos feladatkor is ellathatd.

A hatdsdagi adminisztrator feladata a jogosultsdgok és szerepkorok bedllitasa.

A feladatellatastdl fliggSen vaéltozik a felhasznaldk altal hasznalhaté ETDR feliilet is, tehat a hatdsagi admi-
nisztrator, ha toébb jogosultsaggal rendelkezik, akkor tobb kiilonb6z6 feliileten is dolgozhat:

e A hatdsagi adminisztrator GgyintézGi fellilete, ha ligyintézdi feladatkort is ellat, azonos a tébbi haté-
sagi Ugyintézd ETDR felletével (ezt ismerteti az Uigyintéz8i felhasznaldi kézikdnyv), csupdn szerepko-
raktdl (jogositvanyaiktol) fliggéen mas-mas funkciokat (is) ellatnak,

e A hatdsagi adminisztrator sajat hatdsagi rendszeradminisztratori fellileten dolgozik, amely eltér az
GgyintézGi feltlettdl (errdl szol jelen kézikonyv),

e Ha a hatdsagi adminisztrator tigyfélszolgalatos feladatkort is ellat, akkor egy tigyféloldali ETDR felii-
letet hasznal (ezt ismerteti az ligyfélszolgdlatosok felhasznaloi kézikbnyve).

Mindharom fellletre ugy kell belépni, hogy a bejelentkezés utdn valasztani kell az ezt szimbolizalé6 nyomo-
gombok kozil (a negyedik fellilet a kérelmezéi fellilet, ha a regisztracié ilyen mddon is megtortént, és kérel-
met szeretne benyujtani, akkor ez az opcié is valaszthatd).

Az els6 hatésagi adminisztrator kinevezése az ETDR kézponti rendszeradminisztratora kozrem(ikodésével tor-
ténik, a tovdbbiakban mindharom jogositvanyt (azaz szerepkort, a hatdsagi adminisztratori feladatkort és a
hatdsagi lgyfélszolgalati feladatkort) a hatésagi adminisztratornak kell rogziteni a jelen fejezetben foglaltak
szerint.

Az Adminisztratori feladatok oldalrdl a Felhasznaldk hivatkozdssal a Felhasznalok karbantartasa képerny6-
képre lehet jutni.

> Adminisztracio > Felhasznéldk > Regisztralt felhasznalok

de az oszlop fejléceket a csoportositashoz

ETDR FELH, . " HIVATALI ; ; HAT.  HAT.
ALl TELJES NEV HIVATALI E-MAIL CiM TELEFONSzAM FAXSZAM BEOSZTAS A i
T b b b T T
- Cvenyeemes
U-090761-D49D60B  DBBA213 25795 E15ACF2@C1F91 huu 0612345678 position » » gzi:jf:':;m_
U-090761-6B141FF  SADOD15 367ED 8B7C2C1 @FS4ED. huu 0612345678 position » » éf‘;::;f':_;re
U-163341-76f53d364  Epitésiigyyi Hatésagi Ugyintéz 02 hat@teete fds 3612345678 3612345678 Ugyintézs by 3y Grerkeszies

Ervénytelenités

Regisztralt felhasznalok nézet

6.1. Regisztralasra varé felhasznaldk karbantartasa

A Valtas a regisztralasra varo felhasznalok nézetre hivatkozassal érhetd el a regisztraciét hatdsagi munka-
tarsként elvégzé azon felhasznaldk listaja, akik az On hatdsagat jeldlték meg a hatdsagi munkatarsként tor-
ténd regisztracidkor.
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Az On feladata, hogy regisztracidjukat jovahagyja, és a szerepkoreiket megadja.

Fooldal > Adminisziracié > Felhasznaldk > Regisztraldsra vard felhasznalok

Valtas a regisztrilt felhasznalok nézetre

Huzza ide az oszlop fejléceket a csoportositdshoz

ETDR FELH. AZON. TELJES NEV MONOGRAM HIVATALI E-MAIL CiM HIVATALI TELEFONSZAM  FAXSZAM BEOSZTAS MUOVELETEK
|2 |2 |2 |2 |2 |2 |
A
Szerkesztés
U-163377-21cc028c6 Kérelmezd Felhasznald gt@ayor.gov.hu +36123456789 higiéniai asszisztens Regisztricio elfogadasa
Regisztricid elutasitisa

(a) Szerepkorok beallitasa

A listdban szerepl6 nevek el6tti jellel kinyitni,a & jellel becsukni lehet a fastruktdraban
elrendezett egyéb lehetdségeket. Ez ebben az esetben a Szerepkorok szerkesztése opcid, mellyel a hatdsagi
felhasznald jogosultsagait tudja rogziteni.

Fooldal » Szakteriilet szintii szerepkordk beallitdsa

Epitésiigy (altalanos épitmények) szerepkorok beallitasa
et Mentes |

v Ezignale

v Kiadmaényozo

+ Expedialé
M Vezetd

Minden egyes pipa mellett olyan jogositvanyok allnak, melyeket csak a hatdsag vezet6jének felhatalmazasa
alapjan szabad kiosztani. A szerepkor visszavonasig érvényes!

A megfelel6 beallitdsok utdn a Mentés gombbal el kell menteni a rogzitetteket, majd ezt kovetGen az el6z6
képernydre iranyit a rendszer.

(b) Felhasznal6 adatainak szerkesztése

A Miiveletek oszlopban talalhaté Szerkesztés hivatkozdssal lehet eljutni a Hivatali felhasznalé szerkesztése
képernydre, ahol a felhasznalé regisztralasakor mar megadott adatokat barmikor lehet mdédositani.

Fdoldal > Adminisztracié > Hivatali felhasznalo adatainak szerkesztése

Hivatali felhasznalé adatainak szerkesztése

Kérelmezé Felhasznald

gt@gyor.govhu
+36123456789

higiéniai asszisztens

@

(c) A regisztracio elfogadasa, elutasitasa

Az Uj felhasznalé regisztracidjanak jovahagyasa a Miiveletek oszlopban taldlhaté Regisztracio elfogadasa hi-
vatkozassal torténik. A Regisztracio elutasitasa hivatkozassal pedig el kell utasitani a regisztracids kérelmet,
amennyiben a jévahagyas feltételei nem igazoltak.
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Mindkét esetben az adatsor (a felhasznald) eltlinik e tablazatbdl. Elfogadds esetén a felhasznalé atkeril a 6.2.
Regisztrdlt hivatali felhaszndlok karbantartdsa fejezetben ismertetett tabldzatba, a késGbbiekben tehat ott
lehet/kell az adatait, jogosultsagait, szerepkoreit szerkeszteni.

Fdoldal = Adminisztracié > Felhaszndlok > Regisztralasra varo felhasznalok

Viltds a regisziralt felhasznalok nézetre

Hiizza ide az oszlop fejléceket a csoportositdshoz
ETDR FELH. AZON. TELJES NEV MONOGRAM HIVATALI E-MAIL CiM HIVATALI TELEFONSZAM  FAXSZAM BEOSZTAS MUVELETEK
|| || || o || || |

U-163377-21cc028c6 Kérelmezd Felhasznald gt@gyor.gov.hu +36123456789 higiéniai asszisztens

6.2. Regisztralt hivatali felhasznalok karbantartasa

A Regisztralt hivatali felhasznalék karbantartasa hivatkozédssal érhetd el az On hatdsagahoz tartozé mar fel-
vett hatésagi munkatarsak listaja. Amennyiben a kordbbi szerepkordkben vezetdi utasitas alapjan valtozas all
be, akkor itt lehet a sziikséges mddositasokat elvégezni.

dal > Adminisztracié > Felhasznaldk > Regiszirélt felhasznalok

Viltds a regisztraldsra varo felhasznalok nézetre

Hiizza ide az oszlop fejléceket a csoporiositashoz
ETDR FELH, B " HIVATALI : i HAT.  HAT.
Rziiifin TELJES NEV HIVATALI E-MAIL CiM TELEFONSZAM FAXSZAM BEOSZTAS o (e
|2 |2 d |2 ] |
~
O U-163341-16f53d364  Epitésiayyi Hatosagi Ugyintézo 02 hat@teete fds 3612345678 3612345678 Ugyintézé » » grzfe’:jf:f_ires
E:;i(éngy (altalanos épitmények) szerepkorok szerkesztése
Epitésfelugyelet (dltalanos épitmények) szerepkordk szerkesztése
Epitésfeligyelet, orokségvédelem szerepkorok szerkesziése
Epitésiigy, altalanos szerepkorok szerkesztése
Epitésigy, kiemelt szerepkorok szerkesztése
Epitésligy, drékségvédelem szerepkirdk szerkesztése
Miemlékvédelem szerepkorik szerkesziése
Régészet szerepkdrok szerkesztése
U-163345-2581c831b  Harom Sopron haromsapron@harom.sopron 3612345678 3612345678 Ugyintézé R by ﬁffe';ffj‘:j‘ cs
U-163346-9214defdd  Epitésfeliigyeleti és Epitésiigyi Hatésagi Ugyintézs 10 epugyfel@felfel epfel 3612345678 3612345678 Ugyintézé R b gfg’;if:fjms
U-163347-ced9dblaa  Epitésiigyyi Hatosagi Ugyintézd 05 epeugy@epegyepe epugy 3612345678 3612345678 Ugyintézé » » gffe’:ff:f_i(es
U-163364-81e3c26bb  Gydri Gyopar 02 epugy@tesziol huu 3612345678 3612345678 Ugyintézé » » grzfe’:jf:f_ires
U-163366-56e92287f  Gydri Gyula 01 ep_gy@teszt01 huu 3612345678 3612345678 Ugyintézé » » grzfe':ff:f_i( ‘e

(a) Felhasznald jogosultsagainak torlése (érvénytelenités)

Ha a hatdsagi felhasznald valamilyen okbdl mar nem fogja ellatni a korabbi feladatkéreit, a hatdsagi szerep-
koreit (masik szervezeti egységhez vagy masik munkahelyre tavozik), akkor kilépése vagy athelyezése elGtt
meg kell sziintetni a jogosultsagait, szerepkoreit!

Ezt a Miiveletek oszlopban taldlhaté Ervénytelenités hivatkozdssal kell megtenni. A hivatkozésra kattintva
egy megerdsit6, ellen6rzd kérdést ad a rendszer, és ha ezt is elfogadjuk, akkor a felhasznalé kikeril a hatésagi
névsorbdl, egyuttal megszlinik a felhasznalé hatésagi hozzaférése is.

U-163341-61530364  Epitésugyyi Hatosagi Ugyintézd 02 hat@teete.fds 3612345678 3612345678  Ugyintézd » » gfjﬁ?ffﬁtés
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Felhivjuk az adminisztratorok figyelmét, hogy a statuszat vesztett (elbocsatott, kilépett, athelyezett) kor-
manytisztvisel6 esetében ezt a miiveletet a statuszvesztéssel egy id6ben, azonnal el kell végezni, hiszen
ennek elmulasztasaval a felhasznald tovdbbra is eljarhat a hatdsag ligyeiben, és ezzel sulyos jogsértés valdsul
meg, melynek blintet6jogi kovetkezményei vannak!

(Tartés szabadsdg, tavollét esetében az érvénytelenités nem sziikséges, elegend6 a munkatdrs szerepkorei-
nek és jogosultsagainak inaktivva tétele. Ebben az esetben a felhasznald ugyan be tud lépni a hatdsagi feli-
letre, de cselekvési jogosultsdgot nem birtokol, igy munkat végezni sem tud.)

(b) Hatdsagi ligyfélszolgalati feladatkoér régzitése, torlése

Egy hatésagnal sziikség lehet hatdsagi Ggyfélszolgdlat mikodtetésére is. E feladatot — biztonsagi és adatvé-
delmi okokbdl — célszer( és ajanlott egy — az ligyintéz6ihez képest — csdkkentett lehet6ségekkel rendelkezd
fellilettel ellatni. Hogy ki kap ilyen felliletet, azt szintén a vezetdi utasitas alapjan a hatdsagi adminisztrator-
nak kell rogziteni, az aldbbiak szerint:

A HAT. UFSZ. oszlopban talalhato:

9
e 7T Jogosultsag megadasa ikonra kattintva az adatsorban taldlhaté személy a hatéségi tigyfélszolga-
lati feladatkor gyakorlasat megkapja,

° ® Jogosultsag térlése ikonra kattintva az adatsorban taldlhatd személy a hatésagi tigyfélszolgalati
feladatkor gyakorlasat elveszti.

Hizza i ejléceket a csoportositishoz
ETDR FELH, " " HIVATALI " ; HAT. [ HAT
RaTResiTn TELJES NEV HIVATALI E-MAIL CiM TH EFONszAm  FAXSZAM BEOSZTAS | s
|*| || 2| A || |
- A Szerkesztés
U-090761-C4854E9  SE350F2 ASEFB 0CE1EE4@AD366.huu 0612345678 position = x| vinyietentis
U-090761-D49D60B  DB8BA213 25795 E15ACF2@C1F91.huu 0612345678 position = xR SEZ?T o
rvenytelenités
U-090761-6B141FF  9ADOD15 367E0 8B7C2C1@FS4ED. huu 0612345678 position » » EZ?’*‘?SZTQS, .
rvenytelenités
U-163341-76f53d364  Epitésiigyyi Hatosagi Ugyintézs 02 hat@teste fds 3612345678 3612345678 Ugyintéz » » grz\eg :ff:teeﬁtés
U-163345-258fc831b  Hérom Sopron haromsopron@harom sopron 3612345678 3612345678 Ugyintéz » » grzfe[:ff:t:;tes
U-163346-9214defd4  Epitésfeliigyeleti és Epitésiigyi Hatésagi Ugyintézé 10 epugyfel@felfel epfel 3612345678 3612345678 Ugyintéz » » grz\eg :ff:teeﬁtés
U-163347-ced9d61aa  Epitésiqyyi Hatosagi Ugyintézs 05 epeuay@epegyepe epugy 3612345678 3612345678 Ugyintéz » » grzfe[:ff:t:;tes

7. Sablonok karbantartasa

A hatdsagi sablonok feltoltését és karbantartasat is a hatdsagi adminisztrator végzi. Ez a hatdsagi adminiszt-
rator feltlet Admin gombjan a Sablonkezelés opcidval érhet6 el.

7.1. Sablonok kezelése

Elsé alkalommal, amikor még hatdsagi sablont nem toéltottink fel, a Sablonok kezelése képerny&képen az
aladbbiak lathatdk:
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Fdoldal » Adminisztracié > Sablonok kezelése

Sablonok kezelése

Uj sablon rogzitése J§ Uj sablon régzitése kivélasziott sablon alapjan

Hiizza ide az oszlop fejléceket a csoportositdshoz

NEV TARGY HAT.  HATOSAG ERVENYESSEG KEZDETE TOROLT MUVELETEK
|7 o[ T |?
~
Nincs megjelenitendd adat
v
e . . . . . . R P4
Kés6bb, ha mar tobb sablonunk is van, akkor ezek adatai is lathatéak a tablazatban:

Fooldal > Adminisztracio > Sablonok kezelése

Sablonok kezelése

Uj sablon rogzitése [ Uj sablon rogzitése kivalasztott sablon alapjan

Hiizza ide az oszlop fejléceket a csoportositashoz
NEV TARGY HAT.  HATOSAG ERVENYESSEG KEZDETE LEIRAS TOROLT MUOVELETEK
|2 o[ I v L e
~

S e S

Hasznalatbavételi Haszndlatbavételi megadas gmgﬂgmiﬁsﬂgﬁmmy 2022.09.20 O @ £ %
épitésfeligyelet, orokségvédelem) :
Gyﬁr—hflcson—sap_mp Megyei

Hidnypotias Hisnypotias felnivs g%mg’&';gm%;i‘gﬁ;mmw 2022.09.20 hidnypétias sablon 2022 O & 2«%%
épitésteligyelet, rokséqvedelem)

v

‘ Vissza

A tablazatban a sablonok alabbi adatait talaljuk: Név, Targy, Hat. és Hatésag, Ervényesség kezdete, Leiras,
Torolt, Miiveletek. Ezek ismertetése a kdvetkez6 fejezetekben torténik.

7.1.1. Mlveletek

A Sablonok kezelése képernyGkép tablazatanak utolsé oszlopa a Miiveletek.
(a) Megtekintés
A Részletek ikonra kattintva a Sablon adatai képernyé érhet6 el, ahol nem szerkeszthet6 maddon jelennek

meg a sablon egyes adatai.

(b) Szerkesztés

Ha ezeket szerkeszteni sziikséges, akkor a # szerkesztés gombra kattintva tehet6 meg.

Fooldal » Adminisziracié > Sablonkezelés > Sablon szerkesziése

Sablon szerkesztése

Hasznalatbavételi

‘ Hasznalatbavételi megadds

Epitési engedalyezési ejérds (atals 2
Egyszer( bejelentés
E¢ i bejelentés (orokségvédelem)

Veszélyhelyzet miatti ellendrzott bejelentés (épités)
Veszélyhelyzet miatti ellendrzott bejelentés (hasznélatbavétel)

v

Hatarozat jogerGre emelése ~
v

Gybr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orskségvédelmi Faosztaly (épitésiigy, épitésfeligyelet, orokségvédelem)

2022.09. 20.

Engedély ~
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(c) Torlés

A ' ® Torlés ikonra kattintva tordlhetd a sablon a sablonok sorabdl.

(d) Dokumentumkezelés (sablonfeltoltés)

A "3 Sablonfeltdltés ikonra kattintva Dokumentumkezelés (sablonfeltéltés) képernyére lehet jutni.

Fdoldal > Adminisztracié > Sablonkezelés > Dokumentumkezelés (sablonfeltdltés)

Dokumentumkezelés (sablonfeltsltés) Haszndlatbavételi

--Sablon fERGHESE SAJAE GEPIGI- -~ -~ - e

Figyelem! Csak docx formatum dokumentum tolthet fel, maximum 4Mb-os méretig. B8 ST GGG T ETES

: -Betekintd

Kattintson, vagy hiizza ide a kivalasztott fajlokat

Nincsen sablonkép feltGlive

7.1.2. Nyomégombok

A Sablonok kezelése képerny6 fellletéhez két funkcidgomb tartozik:

Az Uj sablon rogzitése gombbal el6zmények nélkili Uj sablon adhaté meg,

az UJ sablon rogzitése kivalasztott sablon alapjan gombbal pedig az éppen kivalasztott sablonbdl
készithet6 masolat, melynek bejegyzését azonnal meg is nyitja a szoftver szerkesztésre.

Uj sablon esetében a Sablon régzitése, mig meglévé sablon mdédositasakor a Sablon szerkesztése képernyére
irdnyit a rendszer. A két képernyd ugyanuigy néz ki, ugyanazokat a lehetGséget rejti, a kiilonbség csupdn ab-
ban van a két képernyd kozott, hogy Uj vagy meglévé sablon a targyi sablon.

7.2. A sablon adatainak megadasa

Sablon adatainak megadasa dobozban a kdvetkez6 adatok megadasara van lehet&ség:

A Név mez6ben egy tetszGleges nevet kell adni a sablonnak. Felhasznaldi fellleten ezzel azonosithaté
a sablon, ez a név fog megjelenni lgyintézGi fellleten is a sablonok kivalasztdsanal. Fontos, hogy
beszédes és rovid legyen (a legordilé menibe bele kell férnie).

A Leiras mez6 értéke azt a célt szolgdlja, hogy adminisztratori fellileten a hasonld, vagy éppen azonos
nevd sablonokat meg lehessen egymastdl kiilonboztetni. Tehat célja csupan adminisztraciods.

A Targy egy javaslat a készitend§ irat tdrgydnak. Mikor az ligyintéz6 kivalasztja, hogy mely sablonbdl
kivanja az iratot létrehozni, akkor az ETDR felajanlja, hogy feliilirja-e a sablon targyaval az irat targyat.
Ez lesz az az érték, amivel feliil lehet irni. Természetesen az ligyintéz6 a felliliras elfogaddsa utdn ezt
az értéket még modosithatja.

Az Eljaras tipusa mezében ki kell valasztani azokat az eljardasokat, amelyek esetében az adott sablon
haszndlhatd. A mez6ben alkalmazhatdak a tobbszoros kijelolés funkcidi, igy egyszerre tobb eljaras is
kivalaszthatd a CTRL gomb lenyomdsdval, illetve a HOME, az END és a SHIFT billenty(ik is haszndlha-
tok.

Az Eljarasi cselekmény tipusa mezében kell megadni, hogy melyik eljarasi cselekményben legyen
haszndlatos a sablon. Ha az adott sablon tdbb eljarasi cselekményben is hasznalva lesz, akkor annyi-
szor kell rogziteni a sablont, ahdny cselekménynél alkalmaznak azt. Ha az Eljarasi cselekmény tipusa
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Erdemi dontés, gy az Erdemi dontés tipusa mezét, ha pedig Kozbensé dontés, ugy a K6zbensé don-
tés tipusa mez6t is be kell allitani!

e Amennyiben a hatdsagnak tobb fejléce van, tgy a Fejléc tipusa sorban meg kell adni, hogy az ETDR a
targyi sablonhoz melyiket alkalmazza.

e A Hatdésag mez6ben azt a hatdsagot kell megadni, amelynél a targyi sablon megjelenik. Ez a hatésagi
adminisztratori feliileten csak egy hatdséag lehet, mégpedig az On sajat hatdsaganak neve.

e Az Ervényesség kezdete az a datum, amely naptdl fogva a sablon az ligyintéz6knek — a beallitott
cselekményi helyen —megjelenik a valaszthatd sablonok listajaban. A mez6 automatikus értéke a mai
nap.

|dal > Adminisztraci6 > Sablonkezelés > Sablon rdgzitése

Sablon rogzitése

:-Sablon adatainak megadasa------ e i e e

Hasznélatbavételi

Hasznalatbavételi megadas

Kiemelt beruhazas (2012) ~
Jogutddlasi eljaras (2012)

Epitdipari kivitelezési tevé &g megkezdésének bejelentése

Az OTEK-t6l valo eltérés engedélyezési eljarasa (Grokseégvedelem)

Hasznalatbavételi engedélyezési eljéras v
Erdemi déntés v
Hatdsagi ~
Nograd Megyei Kormanyhivatal Epitéstigyi és Orokségvédelmi Féosztaly (épitéstgy, épitésfeltgyelet)

2022.10.11

Engedély 4

Nincs tipus kivilasztva ~

jﬂ Vissza

e Az Erdemi dontés tipusa értéke alapértelmezettként Nincs tipus kivdlasztva. Ezen csak akkor kell val-
toztatni (akkor viszont véltoztassunk!), ha az Eljarasi cselekmény tipusa Erdemi déntés. A sablon cse-
lekményi helye ugyanis csak e két mezé egylittesével értelmezhetd!

e A Kodzbensd dontés tipusa értéke alapértelmezettként Nincs tipus kivdlasztva. Ezen szintén csak ak-
kor kell valtoztatni (akkor viszont valtoztassunk!), ha az Eljarasi cselekmény tipusa Ké6zbensé déntés.
A sablon cselekményi helye ugyanis csak e két mez6 egylittesével értelmezheté!

A doboz jobb alsé sarkdban harom gombot taldlhaté:

e A Dokumentumkezelés gombra kattintva elmentésre keriilnek a beadllitdsok és a rendszer tovabbvisz
az elkészitett sablon fajljanak feltoltését szolgald képernyébre.

e A Mentés gombra kattintva elmentésre keriilnek a beallitdsok és a rendszer visszavisz a Sablon rog-
zitése képernyére.

e Az Elvet gombra kattintva elvethet6k a beallitasok (vagy az azokon végzett mddositasok).
7.3. Dokumentumkezelés (sablonfeltoltés)
A Dokumentumkezelés (Sablonfeltoltés) képernyén két doboz taldlhaté.
A Sablon feltéltése sajat géprdl dobozban a szokvanyos Tall6zas gombbal kell kivalasztani azt a DOCX forma-
tumu szovegfajlt, amely a korabban bedllitott helyen sablonként lenne hasznalva. (A gomb el6tt taldlhaté X

(torlés) hivatkozassal lehetGség van tordlni a mar kivalasztott elérési utat.) A Feltéltés gombbal tolthet6 fel
a kivalasztott fajl.
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Idal > Adminisztricié > Sablonkezelés > Dokumentumkezelés (sablonfeltoltés)

Dokumentumkezelés (sablonfeltdltés) Hasznalatbavételi
£°5@bION TRHBIESE SAJAT GEPIGI -~~~ = =rr o s
: igyelem! Csak docx formatumu dokumentum tolthets fel, maximum 4Mb-os méretig Helykitdltok listaja
Kattintson, vagy hizza ide a kivalasztott fajlokat
T BEEKINEG T
: Nincsen sablonkép feltsltve
CEVlssza
A masodik doboz egy betekinté fellletet tartalmaz.
Fooldal » acid = Sab és > Dok
Dokumentumkezelés (sablonfeltiltés) Hasznalatbavételi
; -Sablon fRGIEsE SAJAE GEPIGI- - - - - - - - - -
Figyelem! Csak docx formétum dok tiltheta fel, PYTPEPIIE™  Helykitoltak listaja
Kattintson, vagy hizza ide a kivalasztott fajlokat
i 1 - 1 2 3 4 5 [ ] p
9 o
A
TUgyiratzam (ETDE. i) <weliaras ; i
Iratazomositd: <3pado_filnzidentifier>
Cayintéri: <ifiling_cievk>
Elérhetasige: <#ling clerk phone®,
<#filing_ clerk_email>
Targy: <Hrat taEy>
<=argvi_ingatlanok>
<cseljaras_tipusa>, <eljaras_epitesi_tevekenyssg>
HATAROZAT
b
B vissza

7.4. Sablonkezelési tanacsok

Legylink figyelemmel arra, hogy az egy adott cselekménynél kivalaszthatd sablonok szama az tigyintézét nem
csak tdmogathatja, de gatolhatja is. A sok sablon a kivalasztds, a bongészés idejét noveli, és ha ezek nem
vildgos, egyértelmii neveket viselnek, akkor prébalgatas lesz a vége. Eppen ezért a mar nem hasznalt sablo-
nokat érdemes torolni, illetve Uj sablont altaldban nem Uj rogzitésként érdemes felvinni, hanem a korabbi

hasonld sablon médositasaként!

A sablonok készitésének menetérél hamarosan leirds keril kozzétételre. Addig is kérdésekkel ligyfélszolgdla-

tunkhoz fordulhat.
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