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E-TER — Hasznalati utmutato

Alapvet6 informacidk a rendszer hasznalataval
kapcsolatban

Fontos! A rendszer haszndlati Utmutatdja folyamatos fejlesztés alatt all. Kérjiik ne mentse le, hanem mindig az aktudlis
verziot haszndlja a weboldalrél

A KOFOP—l.0.0-VEKOP-15-201§-00037 és KOFOP-l.0.0-\/EKOP-15-2016-00038 szamu projektek keretében alkalmazasfejlesztési
feladatok ellatasa: az Orszagos Epitésligyi Nyilvantartas (OENY) meglévé moduljainak funkcionalis tovabbfejlesztése és ezekre éplilve
Uj modulok létrehozasa, illetve épitészeti feladatokhoz és térségi tervezéshez kapcsolodéd alkalmazasfejlesztés
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1 Fogalmak, roviditések

Fogalom, rovidités Meghatarozas

Szervezeti adminisztrator Az E-TER tervezési folyamataiban érintett szervezetek
altal kijelolt, a szervezet felhasznaldit menedzsel6
személy.

Megbizd szerepl felhasznalé (a A tervezést ellatd szervezet altal kijelolt kapcsolattartd

tovabbiakban: Megbizd) személy, aki az alkalmazasban a tervezési és egyeztetd

folyamatokat elinditja, az egyeztetési feladatokat ellatja,
az dallami fGépitészi allasfoglalasi folyamatot elinditja,
végil a tervezési folyamatot lezarja.
Tervezd szerepl felhasznalé (a Megbizé altal a tervezés feladatara felkért és e szereppel
tovabbiakban: Tervez6) felruhazott személy, aki a rendszerben a véleményezendd
dokumentumok feltoltésére és az egyeztetés tervezGi
feladatainak elldtdsara lesz jogosult.

Véleményez6 szerep( felhasznald (a Az adott tervezési tipusra a jogszabdlyban elGirt és a
tovabbiakban: Véleményezd) rendszerben a Megbizd dltal a terv véleményezési

feladatara felkért szervezetben kijel6lt kapcsolattartd
személy, aki a rendszerben az egyeztetési feladatokat

ellatja.
Allami f6épitész szerepli felhasznald (@ A tervrél a jogszabalyban elirtaknak megfelel6en zaré
tovébbiakban: Allami fGépitész) véleményt add allami féépitészi feladatkorrel felruhazott

kormdnyhivatal altal kijeldlt személy.

Terlletrendezési minisztériumi szerep A tervrdl a jogszabalyban elGirtaknak megfelelen allast
foglalo, a teriiletrendezésért felel6s minisztérium
megbizasabal eljard személy.

Partner A tervezési folyamatokban a tervezés elinditéja altal
meghatarozott vagy a tervezéseket figyelemmel kisérg, a
terv egyeztetésében részvevd személy.
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2 Alapvetd informacidk a rendszer hasznalataval kapcsolatban

Jelen dokumentum az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartds (OENY) felhaszndléi szamara készilt,
bemutatva az Elektronikus Térségi Tervezést Tamogaté Rendszer (a tovabbiakban: E-TER)
hasznalatahoz sziikséges alapvetd informacidkat.

Az E-TER alapkoncepcidja a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, telepiilésrendezési, telepiilésfejlesztési
tervek teljes életciklusanak — a tervez6 kivalasztasatdl a tervezésen, egyeztetésen at, az elfogadott
tervek tervtdrazasaig — lehet6 legnagyobb mértékld webes tdmogatdsa.

Az elérhetd funkcidk kezelésének és m(ikodésének leirasat az alabbi dokumentumok tartalmazzak,
melyek az e-epites.hu oldalon, illetve az E-TER fSoldalan talalhatd Térségi és telepiilési tervezésrdl
mindenkinek meni Tudastdr almenijén belll talalhatd Digitalis konyvespolc pontban érhetbek el:

* amennyiben On egy telepiilési 5nkormanyzat nevében megyei teriiletrendezési, telepiilési
tervek vagy telepiilésképi dokumentumok készitését irdnyitd és a jogszabdlyban elGirt
egyeztetését inditd, lefolytatd, azaz Megbizd (a tovabbiakban: Megbizd), a Megbizéi
szerep funkcidi c. dokumentum,

= amennyiben On egy telepiilési dnkormanyzat megbizasabdl megyei teriiletrendezési,
teleplilési terveket vagy telepllésképi dokumentumokat készit6, azaz Tervezd (a
tovabbiakban: Tervez§), a Tervezd szerep funkcidi c. dokumentum,

* amennyiben On a 218/2009. (X. 6.) Korm.rendelet, a 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
vagy a 2/2005. (1.11.) Korm.rendelet elGirdasaiban megnevezett véleményezd szervezet
nevében egyeztetéshez észrevételt rogzit6, azaz Véleményez§ (a tovabbiakban:
VéleményezG) az VéleményezGi szerep funkcidi c. dokumentum,

* amennyiben On telepiilési tervekhez a jogszabalyban el8irt dllami f6épitészi
zarévéleményt rogzits, azaz Allami f&épitész (a tovabbiakban: Allami f6épitész), a
Véleményezdi szerep funkcioi és az Allami f6épitész szerep funkciéi c. dokumentumok,

* amennyiben On megyei teriiletrendezési tervekhez a teriiletrendezésért felel8s
minisztérium altal delegalt, azaz Minisztériumi szerepl felhasznald (a tovabbiakban:
Terlletrendezési minisztérium), a Terliletrendezési minisztériumi szerep funkcidi c.
dokumentum

* amennyiben On a véleményezésben résztvevé partner a Partnerek funkcidi c.
dokumentum.

2.1 Az alkalmazas elérhetGsége

Az alkalmazas a https://eter.e-epites.hu oldalon érheté el.

2.2 Ajanlott bongész6beallitasok

Fontos a hasznalt bongész6t magyar nyelvre allitani, vagy az OENY rendszerekre az automatikus
forditast kikapcsolni. A nem megfelel6 nyelvi beallitasok problémdkat okozhatnak a rendszer
hasznalataban, példaul a megvaltoztathatjak a bemasolt szévegek tartalmat, vagy lefordithatnak
roviditéseket, amelyek ezéltal értelmetlenné valnak.
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A megfelel6 mlkodés érdekében rendszerfrissitéseket kdvetéen javasolt torélni a bongészébdl a
siitiket (cookie-kat).

A frissitéseket kovetd kisebb problémak (pl.: dadtum helyén {value} felirat) gyakran orvosolhatdak a
Ctrl+F5 billenty(ik egytttes lenyomadsdval. A billentylkombinacid segit teljesen Ujra tolteni az oldalt
(torli a gyorsitotarat, igy helyet adva a friss adatoknak, amelyek a helyes megjelenitéshez kellenek).

2.3 Altalanos kezelési leiras

Az E-TER f6oldala (1. abra) tetején bal oldalon talalhaté a rendszer megnevezése. Jobb oldalon lathaté
a Bejelentkezés gomb, ami sikeres bejelentkezést kovetGen eltlinik, helyette a bejelentkezett
felhasznald neve és a képviselt szervezet elnevezése, valamint a név alatt lenyilé blokkban a
regisztraciéjanak megfelels profiljai jelennek meg (3. abra: 1.). Az oldal pedig bejelentkezett f6oldalra
valt.

A fels6 menisavban a Feladataim menire, vagy az oldalon taldlhaté Feladataim jelenlegi
szerepkorommel gombra (2. abra) kattintva a felhasznalé a szerepének megfelel6, feladatokat
tartalmazo oldalra jut (3. abra: 2.).

Eurpal Unis.

Eurépal Szocidls

#sp.

Sl BEFEKTETES A JOVOBE

= E-TER- Elektronikus Térségi Tervezést Glszolglat  Bejelentkezés

0

ey

Féoldal  Térségi és teleplllési tervek egyeztetése  Térség és telepiilési tervezésrd! mindenkinek v

Az Elektronikus Térségl Tervezést Tsmogat6 Rendszer a L
= é tervek teljes anak - a tervezo 6l a tervezésen, 4t, az elfogadott tervek tervtarazasaig - lehetd
E - T E R legnagyobb mértekii webes tamogatasa volt. A rendszer jelenleg elérhetd verziojanak Tajékoztatas menGpontjaban a mar elkésziilt Orszagos
Terilletrendezési Ter, Balaton Kiemelt Udilo és a Budapesti 3 tervek taldlhatok meg, az Egyeztetés és Tervezés
a 1év6 megyei ési tervek készitését szolgaljak

@ | Kiket | Megbizé

B .
E-TER - Egyeztetés E-TER - Téjékoztato E-TER - Tervezés

Megbizoknak modul
Informécié a megyel Informacié a megyei
teriiletrendezési terv ® Wiformeicid a Téjekoztats teriletrendezeési terv
egyeztetésrdl és az _ = _=_ ! modul elérhetd funkcldirG. egyeztetés kapcsan
Egyeztets felillet " ° ° oo S p— elérhets Tervezés
hasznalatarol Tervezinek =5 funkciokrol.
gy -— e
@ ooeED .—_
VéleményezOknek

Még tébbet szeretnék megtudni Bojelentkezek [T TN

1. ABRA - E-TER FOOLDAL BEJELENTKEZES ELOTT
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Eurepai Unis
Europai Szocisits
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Idokorldt  Telepillési Talabér
14:45 Maganszemély

wcaRER @
MAGYARORSZ

KORMANYA

= E-TER - Elektronikus Térségi Tervezést

P34 @ Ogyfelszolgalat

Térségi és telepilési tervezesrdl mindenkinek v @ Telepiilésképi bejelentési eljdras v

Kérjiik, ellenérizze szerepkorét!

Feladatai ellstasa érdekben elészor a 5 st kell
Kattintva tudja megtenni

Ezt a jobb felsd sarokban a nevére

A feladatai ellatasa é i csak a feleld szerepkor felvételét kbvetden valnak lathatova.
Abban az esetben, ha 6in Megbizé, Vélemeényez6, Adatszolgaltats, Allami féépitész, Minisztériumi allasfoglals, Heves Megyei
Orszégos foépitész, Gnkormanyzati f3épitész, Terviandcs elnoke vagy Onkormanyzati iigyintézé szerepben vesz Kormanyhivatal
részt az E-TER folyamataiban, kérjiik valassza az Ugyintézé szerepkart o

« Ugyintézé
Ha On Tervez4 valassza a Szakember szerepkirt. Szervezeti i dtorként vélassza a F Szakember
szerepkart. B

Felhaszndléadmin

Amennyiben maganszemélyként, partnerként, civil vagy lakosséagi vélemé ként vesz részt a
vagy telepulésképi bejelentési rast szeretne inditani nem sziikséges szerepkort véltania. A fémentben
talilhaté Feladataim menire kattintva mindig eléri az aktudlis éhez tartozé iben nem
a feladaténak megfelelé folyamatokat tallja ott, kérjiik ellendrizze, hogy megfeleld szerepkort valasztott-e. A
jelenleg vilasztott szerepéhez tartozd feladatait az alabbi gombra kattintva is megtekintheti © Bealitason

e —
Feladataim a jelenlegi szerepkérsmmel
R ———

Telepiilésképi bejelentési eljérds kezdeményezése

Nem tudja, most hogyan tovabb?

2. ABRA - BEJELENTKEZETT FOOLDAL

-TER - Elektronikus Térségi Tervezést

Ugyfétszolgalat
Térségi és telepiilési tervezésrol v bejelentési eljaras v SZEREPKOROK
Lakitelek Kézség
Tervekhez kapcsol6dé aktualis feladataim Onkormanyzata
prae - " ™ » ok terve i+ + >0 s W p— ehasznéioedmin
Az aid 1 ¢ y ata vai . s
Magénszemély
AZONOSITO  NEV LEiRAS KEZDET FOLYAMAT KivAL] *
FELHASZNALO! FIOK
340 Tornyosnémeti TelepUlés HESZ (szabélyozasi 314/2012. Korm. rendelet 36-40 §, illetve 43 §-a szerinti te._ Tovabb 2021, 06. 08. 13:59 Elozetes
terv) készitése vagy modositasa - teljes terilet - egyeztetés B Bedllitasok
teljes eljdrassal (nem fovaros) Tervezés N—
Komyezsti ijelentkezés
értékelés elozetes
egyeztetése 1 5
ang Szentkiraly Telepilés Térképes (egyeztetés 2023.04.11.13:39 Tervezés m
nélkili) - 230403

5700 Lakitelek Telep(iés MINDEN_ nem kell 2023. 08. 14. 09:50

engedély a cseréhez

Futoé tervezési folyamatokhoz korabban adott észrevételeim

AZONOSITO  NEV LEIRAS KEZDET AXTUALIS STATUSZOK  FOLYAMAT KIVALASZTASA:

eredményt!

2.

3. ABRA — E-TER FELADATAIM FELULET

Az oldal alul labléccel zarul, melyben helyet kapott az lzemelteté neve és logdja, valamint az
alkalmazas verzidja.

2.4 Funkcidok miikodése

Az oldal tartalmi részében jelennek meg a folyamatok végrehajtasahoz sziikséges fellletek. Ezek a
fellletek a legtébb esetben meniibdl érheték el. Ezekre kattintva mas és mas tartalom lathato a
képernyén. Néhany esetben a meniipontra kattintva az almenipontok jelennek meg.

6/10



E-TER — Hasznélati Utmutatd — Alapvet informéacidk a rendszer hasznélataval kapcsolatban | verzié: 1.00

2.5 Sugo
A felilet jobb oldalan talalhaté . jelre kattintva lehet a sugd sz6vegét megjeleniteni. A sugot az

- gombra kattintva lehet bezarni.

2.6 Bejelentkezés

Az E-TER alkalmazasba torténd bejelentkezés feltételeként az OENY rendszerben megtett
regisztraciéra és annak elfogaddsdara van szikség. A szervezetek esetében a szervezeti
adminisztratorok  regisztraciéjat az  E-TER  (izemeltetSje, a Lechner  Tuddskdzpont
rendszeradminisztratora, a szervezetek felhasznaldi esetén a szervezeti adminisztratorok hagyjak jova
a regisztraciokat és osztja ki a megfelel§ — pl. Megbizd, Véleményez6 — szerepet.

A szervezeti adminisztratorok feladatanak megismeréséhez a Felhasznaléi kézikonyv adminisztratorok
szamara, a regisztracidhoz az OENY regisztracids segédlet oldal nyujt segitséget.

Az alkalmazasba torténd bejelentkezést a jobb felsd sarokban talalhaté Bejelentkezés gomb (4. dbra)
segitségével tudja megkezdeni:

Europai Unie
] Eurépm Srocidls
) s Hap
i

Sl BEFEKTET

= E-TER- Elektronikus Térségi Tervezést @ Ugyfélszolgalat Bejelentkezés

Fooldal  Térségi és telepiliési tervek eqyeztetése  Térségi és telepiliési tervezésrdl mindenkinek v Térségi és telepillési terv elkészitéséhez

Az Elektronikus Térségl Tervezést Tdmogat6 Rendszer a l,
L4 tervek teljes - atervez asdtd a tervezésen, at, az elfogadott tervek tervtarazasaig - lehet6
E - T E R legnagyobb mértéki webes tamogatasa volt. A rendszer jelenleg elérhetd verziojanak Tajékoztatas menipontjaban a mar elkésziilt Orszagos
Terilletrendezési Terv, Balaton Kiemelt Udiilo és a Budapesti tervek taldlhatok meg, az Egyeztetés és Tervezés
a lévd megyei i tervek készitését szolgaljak.

Sl - - ®

B ;

E-TER - Egyeztetés BT bl apaciie et et E-TER - Téjékoztato E-TER - Tervezés
Megbizoknak S R Eme | BT modul
Informécié a megyel ° ° ° ° Informaci a megyei
teriiletrendezési terv Q - o Informacié a Tajékoztato teriiletrendezeési terv
Egye’:etzs":'_‘es‘ - = E =. | modul elérhetd funkcldirol. m‘gf ““’?:“
qyeztets fellle . ° ° oo = C ervez
hasznalatardl. TervezSknek = funkciokrol
Jos— sl 9
cPEPEDE=D | o
Kb °
Véleményezknek

Még tibbet szeretnék megtudni Bejelentkezek Regisztralok

4. ABRA - BEJELENTKEZES GOMB

A Bejelentkezés gombra kattintva a KAU-s (ligyfélkapus) belépési oldalra navigalunk, ahol hdrom
kiilénboz6 lehetségiink is van az azonositasra (Bévebben) (5. dbra).
Bejelentkezést kdvetSen a rendszer visszaviszi az E-TER-be.
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e

gyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek | Impresszum
Kapcsolat | Segitség

5. ABRA — KAU-S AZONOSITAS

2.7 Szerepek, szerepvaltas és kijelentkezés

Az E-TER-ben tobbféle szerep van: Megbizd, Tervezs, Véleményezd, Allami f6épitész, Minisztériumi
allasfoglald, Partner. Egy személy tobb szereppel is felruhdzhatd, valamint egy szervezetnél tobb
kiilénbo6z6 felhasznald is lehet ugyanolyan szerepben (példaul egy 6nkormanyzatnak korlatlan szamu
szervezeti adminisztratora, megbizdja, vagy véleményezbje lehet, de ezt a 3 szerepet akar egy személy
is betoltheti).

Ahhoz, hogy a felhasznaldk el tudjak latni az E-TER-ben a feladataikat, elengedhetetlen, hogy a
megfelel§ szereppel rendelkezzenek. Amig a megfelel6 szerep nincs beadllitva, nem jelennek meg
szamukra a szlikséges meniipontok, illetve a rendszer nem tudja 6ket hozzarendelni a folyamatokhoz,
amelyekben feladatuk van (pl. szomszédos teleplilés tervének véleményezése, tervezési feladat stb.).

A szerepeket a teleplilés szervezeti adminisztratora tudja kiosztani a szervezet tagjainak. A szervezeti
adminisztrator szerepét a Lechner Tudaskdzpont adminisztratora hagyja jova az dnkormanyzat altal
Ggyfélkapun bekildott regisztracidos dokumentumok (link) alapjan.

A szerepek  kiosztdsanak = mddjarol kiilon  dtmutaté  tdjékoztat: https://www.e-
epites.hu/onkormanyzatok/kezikonyv-admin

A regisztraciordl, valamint a szervezeti admin feladatairdl oktatofilmek tekinthet6k meg:
https://www.e-epites.hu/onkormanyzatok/oeny-regisztracios-segedlet

A beillitott szerepek 1 évig aktivak. Ha egy felhasznal6 tobb, mint 1 évig nem lép be az E-TER-be,
akkor a szerepe inaktivva valik. llyen esetben a Megbizé, Tervezs, Véleményezd, Allami f&épitész,
Minisztériumi allasfoglald szerepet a Szervezeti adminisztrator tudja Gjra aktivva tenni. A Szervezeti
adminisztrator inaktivitasa esetében a Lechner Tudaskdzpont adminisztratora tudja visszaaktivalni a
szerepet.

Az alkalmazas képernyGjének jobb felsé sarkaban taldlhatdk a felhasznaldkra vonatkozo informaciok:
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Telepiilési Talabér

Ugyintézd, Lakitelek K6zség Onko...

SZEREPKOROK

Lakitelek Kozség
Onkormanyzata

« Ugyintézé
Maganszemély
Maganszemély

FELHASZNALOI FIOK

£ Beallitasok

X Kijelentkezés

6. ABRA - SZEREPKOROK ES KIJELENTKEZES

A lefelé mutatd nyil kivalasztasaval elérhetévé vdlik a felhasznaldhoz rendelt szervezeti szerepkorok
listaja. Itt taldlhatd a szerepkor-valtas funkcio, a profil beadllitasok, illetve a kijelentkezési lehetGség (6.
abra).

Egy-egy szerepcsoportban tdbb szervezeti szerepkér is megjelenhet. Példaul az E-TER Megbizdi szerep
az Ugyintéz6 szerepcsoporthoz tartozik, igy az Ugyintéz6 szerepcsoport kivalasztdsaval tudja a
felhasznald ezt a szerepet magdra venni. Minden egyes szerep mdas-mas jogosultsagot, hozzaférést
jelent.

Magdanszemélyként és a kijelentkezést kdvetGen ismét csak a nyilvdnossag szamara lathaté funkciok
érhetdk el az alkalmazasban.

Az On 4ltal képviselt szervezet nevében a szervezet ligyintéz6i szerepcsoportot valasztva tud eljarni.
Kivétel ez aldl a Tervezdi szerep, mert ott a szakember megnevezést sziikséges valasztani.

Bejelentkezést kovetSen a féoldalra keriil, melyre barmikor visszatérhet a fejlécben talalhaté E-TER

TR \- Ml E-TER - Elekironikus Térsegi Tervezést Tamogato Rendszer

2.8 Pdlyazat
Szintén bejelentkezést kovetben a telepilési dnkormdanyzatok Megbizé szamadra valik lathatéva a

Palyazat meniipont (7. abra), amely a telepliilési tervek készitésének tamogatdsat célzé palyazati
kiirdsok megjelenitését fogja szolgalni a késébbiekben.
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KORMANYA

Térségi Tervezést @ Ugyféiszolgaiat

Térségi és telepilési tervezésrol mindenkinek v Feladataim  Tervezési folyamat inauasa TelepUlésképl bejelentés) eljards v

Kérjiik, ellenérizze szerepkorét!

Feladatai elldtasa érdekben elszor a megfeleld szerepkort kell kivélasztania. Ez1 a jobb fels sarokban a nevére
kattintva tudja megtenni.

LECHNER

A feladatai ellatasdhoz szikséges meniipontok csak a megfelelG szerepkor felvételét kovetGen valnak lathatova.

EpiTEsDoY AR

Regisztracié maganszemélyeknek

Abban az esetben, ha On Megbizé, Allami f&épitész,
Orszagos féépitész, O i f6épitész, Tervtanacs elndke vagy O i (gyintézé vesz
részt az E-TER folyamataiban, kérjik valassza az Ugyintéz6 szerepkért.

Ha On Tervez6 vélassza a Szakember szerepkort. Szervezeti inisztra ént valassza a

szerepkort.

Amennyiben maganszemélyként, partnerként, civil vagy lakossagi & éntvesz részta

vagy telepilésképi bejelentési eljarast szeretne inditani nem szilkséges szerepkort véltania. A fémeniiben
talalhaté Feladataim mentire kattintva mindig eléri az aktudlis P tartozé iben nem
a megfeleld taldlja ott, kérjuk i hogy megfelelé szerepkort valasztott-e. A

jelenleg valasztott szerepéhez tartoz6 feladatait az alabbi gombra kattintva is megtekintheti.

7. ABRA - PALYAZATOK MENUPONT
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