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Az OENY-ben cég vagy szervezet képviseletében végzend6 munkavégzés feltétele, hogy a
cégek/szervezetek és azok munkatarsai az OENY (IDM) regisztralt felhasznaléi legyenek.

Egyes jogosultsagokat, igy a cégadminisztratori és szervezeti felhasznalé adminisztratori jogosultsagot
— mellyel lehetévé viélik egy adott cégnél/szervezetnél tovabbi munkatarsak szerepkoreinek,
jogosultsdgainak kezelése — a Lechner Tuddskozpont kozponti adminisztratora hagyja jova. A
jovahagyas feltétele, hogy a szabalyosan kitoltott és aldirt Szervezeti adminisztratori meghatalmazas
eredeti formatumban megkiildésre keriljon az OENY (izemeltetését végz6, jogszabdly altal
felhatalmazott szervhez.

A cég- illetve szervezeti felhasznalé adminisztratori munka az OENY IDM Jogosultsagkezeld
alkalmazasban elvégzett regisztracid, valamint a meghatalmazas felllvizsgalatat kovetGen, annak
jovahagydsa utan kezdheté meg.

Jelen kézikbnyvben a leend§ cég- és szervezeti felhaszndld adminisztratorok szabalyszer(
feladatellatdsahoz sziikséges informacidkat ismertetjiik. Mivel a cégadminisztratori és szervezeti
felhaszndldé adminisztratori funkcidk megegyeznek, ezért azok egyben keriilnek bemutatasra.

Az OENY az épitésiigy, valamint a régészeti drokség és a miemléki érték védelme kérébe tartozod
hatdésagi és szakmai tevékenységeket kiszolgald elektronikus alkalmazdsok, dokumentaciok és
adatdllomanyok egységes, elektronikus formaban miikodtetett koézponti rendszere. Az OENY
létrehozasanak, miikodtetésének koriulményeit az Epitésiigyi Dokumentdciés és Informdcids
Kézpontrdl, valamint az Orszdgos Epitésiigyi Nyilvdntartdsrdl sz6lé 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Kormanyrendelet) rogziti. A mikodtetésérdl, fenntartdsardl és fejlesztésérél az
épitésiigyi szabalyozasért és épitéshatdsagi ligyekért felelés miniszter a jogszabaly szerint a Lechner
Tuddskodzpont Nonprofit Korlatolt FelelGsségl Tarsasag (tovabbiakban: LTK) Utjan gondoskodik.

Az OENY jelenleg is tobb alkalmazést foglal magdban, melyek az épitésiigy kiilldnbdz6 részteriileteihez,
engedélyezési, hatdsagi, épitésfeligyeleti eljarasokkal kapcsolatos feladatokhoz nyudjtanak
informatikai tdmogatast, illetve az épittet6k és az épitési munka szdmara biztositanak elektronikus
gyintézési feliletet. Az OENY részeként m(ikodik tobbek kozott az e-épitési napld, Epitésiigyi hatdsdgi
engedélyezési eljdrdst Tdmogaté elektronikus Dokumentdciés Rendszer (ETDR), épitésiigyi monitoring
(EMO) és az e-kézmii.

Az LTK azon kivil, hogy a fenti rendszerek megujitasan fejlesztésén dolgozik tobb nagyprojekt
keretében, Uj alkalmazasok 2021-ben térténd bevezetésével is késziil, amelyek szintén az OENY (j

< sz

varhaté, amelyek csak céges vagy szervezeti regisztracioval érheték el.
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1. Bejelentkezés

Nyissa meg a https://www.oeny.hu/oeny/idm/ linket, majd kattintson a ,Bejelentkezés” gombra. (1.

képernyékép)

ERC-I N - I

@ (gyfeélszolgalat Bejelentkezés

< C @ oenyhu/oeny/idm/

G IDM — Jogosultsdgkezels alkalmazas

0 i Eur6pal Unié
u@u Ase ! Eurépai Szocidlls
Uzemelteti a Lechner Nonprofit kft. az Epitészeti, Epitésiigyi és Orokségvédelmi Helyettes Allamtitkarsag megbizasabol Alap
Rl BEFEKTETES A JOVOBE

Nincs verziolevel

1. képernyékép

Az ,Azonositasi szolgaltatasok” feliileten kattintson az ,,Ugyfélkapu” gombra. (2. képernyékép)
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Ogyintézés szabadon

AZONOSITASI l

SZOLGALTATASOK
N

OGYFELKAPU

S
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY

TELEFONOS AZONOSITAS
Visszatéreés az el6z6 oldalra :

ASZOLGALTATASROL @  UZEMELTETES| INFORMACIOK &
IMPRESSZUM @  ASZF  KAPCSOLAT®Z  SUGO &
AKADALYMENTES INFORMACIOK &

2. képernydkép

Az ,Ugyfélkapu azonositas” feliileten adja meg lgyfélkapus felhaszndlénevét és jelszavat, majd
kattintson a bejelentkezés gombra. (3. képernybkép)
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gyinteass szavadon

UGYFELKAPU
AZONOSITAS

FELHASZNALONEV

JELSZO

BEJELENTKEZES

Azonositds megszakitdsa
Még nem regisztrilt?

Elfelejtett jelszo

[t

3. képernydkép

A bejelentkezést kbvet6en a jobb fels6 sarokban a neve alatt tudja ellenérizni, milyen szerepkorrel és
melyik cég/szervezet munkavallaldjaként van bejelentkezve a rendszerbe. A nevére kattintva, a
legorduld szerepkorvalasztdbodl valassza ki a megfelel cégéhez/szervezetéhez tartozd Adminisztrator

illetve Felhasznaléadmin szerepkort. (4. képernydkép)
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- " - " — o . Idokorlat  KOVACS JANOS
= G IDM — Jogosultsagkezels alkalmazis By @ Ugyfélszolgilat ;.0 Maganszemély
Profiljaim SZEREPKOROK
Uj Tervezé Kft.

Adminisztrator

Teszt Hatosag

Felhasznaléadmin

Ugyintézo

Maganszemély
- Maganszemély

Szakember

Veszprém Megyei
Onkorményzat

Ugyintézo

FELHASZNALOI FIOK

L Bedllitasok

X Kijelentkezés

Eurépai Unis
Eurépai Szocidlis
Alap

Ug ASZF d
wchien . i i
Uzemelteti a Lechner Nonprofit Kft. az Epitészeti, Epitésiigyi és Orékségvédelmi Helyettes Allamtitkdrsag megbizasabol
evé ARSI EEFEKTETES A JOVOBE

KORMANYA

4. képernydkép

A szerepkorvaltast kovetéen megjelenik a ,Munkahelyem” meni, ahol a — kévetkez, 2. fejezetben
leirt — adminisztratori feladatok elvégzésére van lehet8ség. (5. képernybkép)
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G IDM — Jogosultsigkezel6 alkalmazds By @ Ugyfélszolgalat Id;);:oor?t FeIhaslna’léadmi:(',l";‘s\:sH‘gi\éuszz i
Profiljaim @
Felhasznalok Teszt Hat6sag

Szervezeti riportok
Felhasznalok
Profil allapota OENY ID Név

Uj beléps v ‘ ‘

w Szlirok torlése

Nincs megjelenithetd profil.

i Eurépai Unié
D = ASZF Eurépai Szocidlis
cimien i ) ) i Aop
Uzemelteti a Lechner Nonprofit Kft. az Epitészeti, Epitésiigyi és Orokséguédelmi Helyettes Allamtitkérsag megbizasébol
Nincs verziolevél ROl BEFEKTETES A JOVOBE

5. képernyékép

2. Regisztraciok kezelése, karbantartasa

A ,,Munkahelyem” meni , Felhasznaldk” menipontjadban a felhasznalé annak a cégnek/szervezetnek a

sz

aktudlisan be van jelentkezve.

A ,Felhasznalok” keresé6feliileten lehetGség van a profilok allapota szerint sz(irni, valamint azon beldl
OENY ID és/vagy Név alapjan keresni.

A ,Profil allapota” a kovetkez6k lehetnek:

- Uj belépé: A céghez/szervezethez regisztralt felhasznald, akinek regisztracidja se elutasitasra,
se elfogadasra nem kerilt még.

- Aktiv dolgozé: A céghez/szervezethez regisztralt felhasznald, akinek regisztracidja elfogadasra
kerilt és azota sem kerdilt kiléptetésre.

- Kilépett dolgozé: A céghez/szervezethez regisztralt, korabban aktiv dolgozdk, akiknek
regisztracidja elfogadasra, majd kiléptetése megtortént.

- Elutasitott kérelem: Azon felhasznaldk, akik a céghez/szervezethez regisztraltak, de
regisztracidjuk elutasitasra kerdlt.

2.1. Regisztracio elfogadasa/elutasitasa

A ,Munkahelyem” menii ,Felhasznalok” feliletén az ,,Uj beléps”
profil dllapotra keresve azon felhasznaldk adatai jelennek meg,
akik a céghez/szervezethez regisztraltak és regisztracidjuk
elfogadasara var. (6. képernyékép)
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= < - < . . Idkorlat KOVACS JANOS
= Q [] 1M~ Jogosuttsagkezeis alkaimazas Bo @ Ogyféiszolgdiat  “4a5"  Folhasmaidadmin, Teszt Hatbsdg
Profiljaim Munkahelyem
Felhasznalék Teszt Hato’sa'g
Szervezeti riportok
Felhasznalok
Profil allapota OENY ID Név
Uj belépé ~
Sziirdk torlése
PROFIL ALLAPOTA % OENYIDZ NEV3Z BEOSZTAS 3 TELEFON 2 EMAILS
Uj belépd 544  Nagy Istvén tigyintézd 06-30/111-1111 nagy.istvan@hivataliemailcim.hu
Uj beléps 546 Molnar Jénos tigyimézd 06-1/111-1111 molnar janos@hivataliemailcim.hu
[1  Ugyfelszolgalat _ASzF _adatvedelem P i euspaiunic [N |

6. képernydkéep

Valassza ki a felhaszndaldt, akinek a regisztraciéjat el kivanja biralni, a felhasznaldé sordra torténd
kattintassal. Ezzel a felhasznaldkat tartalmazd tdblazat alatt megjelennek a kivalasztott felhaszndld
adatai.
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Iadkortat KOVACS JANOS

Ho @ Oovélszolgdiat  Tigsy  remascndibagmin, Teszt Hatdsdg

Profijsim  Munkaheiyem

PROFIL ALLAPOTA S OENYIDZ NEVZ BEOSZTAS 2 TELEFON 2 E-MAILZ
Felhasznalok N .

Uj belénd 544 NagyIstvan Ggyintézs 06:30/111-1111 nagy istvan @hivataliemailcim hu
Szervezeti riportok

Uj beképd 546 Molndr Janos Ugyintézé 06111111 molnar janos @hivataliemalicim hu

Felhaszndlé adatai

Személyes adatok Munkahelyi adatok Audit informacick
OENY ID E-mail Igényelve: 2020.11.27 08:14
544 @ | nagyistvan@hivataliemailcim.hu
Teljes név Telefonszam 1
Nagy Istvan 06:30/111-1111
Szuletési név Telefonszim 2
Nagy Istvén
Anyja neve Fax

Kiss Mdria

Szuletett Beosztis *
Budapest 2000-01-01 ogyintézs
Megjegyzés

Regisziricio elutasitisa .
7. képernyékép)

Iadkorlst KOVACS JANOS

Ho @ Oovélszolgdiat  Tigsy  remascndibagmin, Teszt Hatdsdg

Profijsim  Munkaheiyem

PROFIL ALLAPOTA S OENYIDZ NEVZ BEOSZTAS 2 TELEFON 2 E-MAILZ
Felhasznalok N .

Uj belénd 544 NagyIstvan Ggyintézs 06:30/111-1111 nagy istvan @hivataliemailcim hu
Szervezeti riportok

Uj beképd 546 Molndr Janos Ugyintézé 06111111 molnar janos @hivataliemalicim hu

Felhaszndlé adatai

Személyes adatok Munkahelyi adatok Audit informacick
OENY ID E-mail Igényelve: 2020.11.27 08:14
544 @ | nagyistvan@hivataliemailcim.hu
Teljes név Telefonszam 1
Nagy Istvan 06:30/111-1111
Szuletési név Telefonszim 2
Nagy Istvén
Anyja neve Fax

Kiss Mdria

Szuletett Beosztis *
Budapest 2000-01-01 ogyintézs
Megjegyzés

Regisziricio elutasitisa .
7. képernydkép

Ezek ellendrzését kovetben a regisztracid jovahagydsahoz kattintson a ,Regisztracié elfogadasa”
gombra. (8. képernybkép) A jévahagyas idépontja bekeril az ,,Audit informacidk”-hoz,
illetve a felhaszndld az , Aktiv dolgozd” profil allapotnal lesz megtalalhaté. A
felileten a ,Regisztracido elfogadasa” és ,Regisztracido elutasitasa”
gombok helyett elérhetévé vélnak a ,Mentés”, ,Kiléptetés” és
,Felfiggesztés” funkciogombok. Lehet6ség van a felhasznald
munkahelyi adatainak mddositasara, amelynek elmentését a
,Mentés” gombbal lehet megtenni. A ,Kiléptetés” és
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,Felfuggesztés” funkcidk a késébbi fejezetekben keriilnek bemutatdsra.

= G IDM — Jogosultsagkezels alkalmazds =, @ igyféiszolgalat Idokoriat KOVACS JANOS _,

13:37 Felhasznal6admin, Teszt Hatésag

Profiljaim Munkahelyem
Felhasznal¢ adatai
Felhasznalok A : i Zaiz
Személyes adatok Munkahelyi adatok Audit informaciok
Szervezeti riportok OENY ID E-mail * Igényelve: 2020.11.27 08:14
544 @ ‘ nagy.istvan@hivataliemailcim.hu ‘
Teljes név Telefonszam 1
Nagy Istvan ‘ 06-30/111-1111 ‘
Sziiletési név Telefonszém 2
Nagy Istvan ‘ ‘
Anyja neve Fax
Kiss Maria ‘ ‘
Sziiletett Beosztas *
Budapest 2000-01-01 ‘ ugyintézé ‘
Megjegyzés
Regisztracio elfogadasa Regisztracio elutasitasa I

8. képernydkép

= G IDM — Jogosultsigkezels alkalmazas @ Ugyfeiszolgalat  '00KOrat KOVACS JANOS _,

14:51 Felhaszndléadmin, Teszt Hatésag

Profiliaim Munkahelyem

Felhasznalo adatai
Felhaszndlék

Személyes adatok Munkahelyi adatok Audit informaciok
Szervezeti riportok OENY ID E-mail * Igényelve: 2020.11.27 08:14
544 @ ‘ nagy.istvan@hivataliemailcim.hu ‘ Jovahagyva: 2020.11.27 08:31
Teljes név Telefonszam 1
Nagy Istvan | 063011111111 |
Sziiletési név Telefonszam 2
Nagy Istvan ‘ ‘
Anyja neve Fax
Kiss Méria ‘ ‘
Sziiletett Beosztas *
Budapest 2000-01-01 ‘ gyintézé ‘
Megjegyzés

Kiléptetés Felfiiggesztés

9. képernydkép

Amennyiben a regisztracio nem fogadhato el (pl.: nem megfelel6
szervezethez regisztralt a felhasznadld), a ,Regisztracio
elutasitdsa” gombra sziikséges kattintani. Ekkor az ,Audit
informdcidk”-nal lathatova valik az elutasitas id6pontja és a
felhasznald az ,Elutasitott kérelem” profil allapotnal lesz

SZECHENYI

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
Alap

MAGYARORSZAG 5 —
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

11




LECHNER

TUDASKOZPONT

megtekinthetd. A felhaszndald regisztracidjanak visszadllitdsara és a céges/szervezeti regisztracional
szerepl6 adatok mddositasara a tovabbiakban nincsen lehet6ség. (Amennyiben mégis a felhasznald

< ses

szervezethez/céghez torténd regisztracio soran korrigalhatd.)

2.2. Szerepek kiosztasa, karbantartasa

Ahhoz, hogy a szakrendszerekben a felhaszndld feladatokat tudjon végezni, rendelkeznie kell a
céges/szervezeti regisztracidjahoz rendelt szerepekkel, amelyet az adminisztrator tud szamara
kiosztani.

Az egyes szerepek meghatdrozzak, hogy az adott szakrendszerben a felhaszndlé milyen funkcidkat
érhet el, igy az adminisztrdtornak ismernie kell a felhaszndlé munkakoéri tevékenységét és a
rendszerben valaszhatd szerepekhez tartozd jogosultsagokat, funkcidkat. Ez utdbbit jelen segédlet
melléklete tartalmazza.

2.2.1. Szerepkiosztas

A szerepkiosztas feltétele, hogy a felhaszndlé jovahagyott céges/szervezeti regisztracidval
rendelkezzen.

A ,Munkahelyem” meni , Felhasznalék” feliilet , Aktiv dolgozd” profil allapotba tartozé munkatdrsak
kozil kattintson az adott felhasznalé sorara.

A felhasznaldk listdja alatt lathatéva valnak a kivélasztott felhaszndld céges/szervezeti
regisztracidjdhoz tartozé adatok, ami alatt a ,Felhasznadlé szerepei” feliileten lehetésége van az
adminisztratornak a céges/szervezeti regisztracidohoz Uj szerep hozzarendeléséhez. (10. képernybkép)
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IdGkorldt KOVACS JANOS

= G IDM — Jogosultsigkezel6 alkalmazis My @ Ugyfdlszolgalat ..o FelhasznslGadmin, Teszt Hatoség

Profiljaim Munkahelyem

Felhasznalék

p N
Szervezeti riportok Felhasznalo szerepei

A felhasznélé nem rendelkezik aktiv szerepekkel

Uj szerep hozzaadasa

Szerep * Szakteriilet Hatdskor tipusa

Ervényesség kezdete Ervényesség vége

Mostantél X | ‘ ‘ Visszavonasig X ‘ |

Riportok

Idépillanat szerinti riport o

10. képernyékép

Az Uj szerep kiosztdsdhoz valassza ki a megfelel6t a ,Szerep” legordiild listabol.

Az adminisztratornak az Elektronikus Térségi Tervezést Tdmogaté Rendszer (E-TER) esetén a
telepiilésrendezési, teriiletrendezési, teriletfejlesztési és telepulésfejlesztési tervek

27

»  elkészitését irdnyitd megyei és telepiilési dnkormanyzati munkatarsakhoz az,E-TER Megbizd”,

=  véleményezésében vagy az azokhoz tartozd kornyezeti értékes véleményezésében
részvevSkhoz az ,E-TER Hatdsagi kapcsolattartd”

= jogszabalyi megfelelésér6l nyilatkozatot add kormanyhivatalok allami f&épitészeinek az
LAllami F6épitész”

szerepkort kell kiosztaniuk. Egy felhasznaldhoz természetesen tébb szerepkar is rendelhetd.

Amennyiben a felhaszndldé egy adott id6ponttdl vagy id6pontig kell, hogy a szereppel rendelkezzen,
ennek idSpontjat adja meg az ,Ervényesség kezdete” illetve ,Ervényesség vége” mezSkben, majd
kattintson a ,,Mentés” gombra.

Ezzel a szerep hozzdrendelése a céges/szervezeti regisztracidhoz megtortént, a ,,Felhasznalé szerepei”
felliletrészen tablazatos formaban megtekinthet6k a kiosztott szerepek. (11. képernyékép)

SZECHENYI

Pt

Eurépai Unio

ﬂ[] i

; ‘ Eur6pai Szocidlis
i [
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= - 1dskorla KOVACS JANOS
= Q IDM — Jogosultsigkezels alkalmazas o, @ Ugyféiszolgalat  Cpo =

14:10 Felhasznéléadmin, Teszt Hatdsag
Profiljaim Munkahelyem

Felhasznalo szerepei
Felhasznaldk

Szervezeti riportok
[] sTATusz SZEREP SZAKTERULET HATOKOR ERVENYES MUOVELETEK

v Szerepcsoport: Ugyintézd

[] Ervényes E-TER Hatésagi kapcsolatta 2020.11.27 08:42-

. -
visszavondsig -4

s . s 2020.11.27 08:43- N
[ ] Ervényes E-TER Megbizé visszavondsig P |

Vv Szerepcsoport: Szakember

1 s « 2020.11.27 08:43-
[ Ervényes Tervezd !
visszavonasig

11§ harziads

11. képernyékép

2.2.2. Szerepek mddositasa

A mar kiosztott szerepek adatai kdziil az ,Ervényességi id6 vége” médositasara van csak lehetdség.

Ehhez a ,Munkahelyem” meni ,Felhasznaldk” felllet , Aktiv dolgozé” profil allapotba tartozo
munkatarsak kozul kivalasztva az adott felhaszndlét a ,Felhasznalé szerepei” feliiletrészen a
médositani kivant szerep sordnak végén talalhato ,szerkesztés” ( #') ikonra kell kattintani.

A képernyd jobb oldalan megnyild ,,Szerep médositdsa” fellileten végezze el a sziikséges mddositast,
majd kattintson a ,,Mddositas” gombra. (12. képernyékép)

SZECHENYI

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
Alap

i S
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Szerep médositasa

Szerep neve
E-TER Megbizéd

Szerep statusza
érvényes

Szerepcsoport neve
Ugyintézé

Szerepcsoport stitusza
aktiv

Létrehozas ideje
2020.11.27 08:43

Médositas ideje
2020.11.27 08:47

Ervényességi ido kezdete
2020.11.27 08:43

Ervényességi idd vége

‘202011270550 % ‘ = ‘

12. képernyékép

Ezzel a ,Szerep mddositasa” feliilet bezarul és a ,Felhasznald szerepei” kézott mar a mddositott adat
jelenik meg.

2.2.3. Szerepek visszavondsa
A szerep visszavonasa két médon torténhet.

Az elsé lehetGség a jelen segédlet ,,2.2.2. Szerepek mddositasa” fejezetben ismertetett fellleten (12.

képernydkép) lathatd , Torlés” gombra kattintas.

A szerep visszavondasanak masik mddja a ,,Munkahelyem” menii , Felhasznalék” felilet , Aktiv dolgozd”
profil allapotba tartozé munkatdarsak kozil kivalasztva az adott felhaszndlét a ,,Felhaszndld szerepei”

LN

fellletrészen a médositani kivant szerep soranak végén talalhaté ,torlés (ﬁ ) ikonra kattintas. (13.
képernydkép)

SZECHENYI

Euroépai Unioé
Eurépai Szociélis
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Felhasznaléadmin, Teszt Hatosag

Profilsim  Munkahelyem

Felhasznalé szerepei
Felhasznalok

Szervezeti riportok

[] stAtusz SZEREP SZAKTERULET HATOKOR ERVENYES MUVELETEK
v Szerepcsoport: Ugyintézs

[ ervényes E-TER Hat6sagi kapesolatta 2020.11.27 08:42-
visszavonasig
2020.11.27 08:43-

[}

[[] Ervényes E-TER Megbizé 2020.11.27 08:50

v Szerepcsoport: Szakember

2020.11.27 08:43-

[] Ervenyes Tervezd N !
visszavonasig

Uj szerep hozzaadasa
Szerep * Szaktertlet Hataskér tipusa

| KitelezGen valasztando mezs

Ervényesség kezdete Ervényesség vége

13. képernybkép

Mindkét esetben miel6tt a torlés megtorténik a rendszer megerdsité kérdést tesz fel, ahol a ,Szerep
torlése” gombra kattintva megtorténik a szerep torlése. A ,Mégsem” gombbal lehet&ség van a torlés
megszakitasara. (14. képernyékép)

Biztos torolni kivanja a kivalasztott szerepet?

14. képernyékép

A megerdsit6 kérdésnél a ,Szerep torlése” gombra kattintas utdn a céges/szervezeti regisztraciohoz
szerep visszavonasa megtorténik, eltlinik a ,,Felhasznald szerepei” felliletrészrol.

SZECHENYI

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
Alap
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2.2.4. Szerepkorok inaktivitasa

Amennyiben valamely szerepcsoportjaban a felhasznalé6 nem mutat aktivitast 365 napon beliil, az
adott szerepcsoport automatikusan inaktivva valik.

Ekkor a felhasznalo szerepkorvalasztdjaban pirosan jelenik meg az inaktiv szerepkér. (15. képernyékép)

= G D IDM — Jogosultségkezels alkalmazés @, © Ugyléiszolglat Idokorldt  KOVACS JANOS

14:56 Maganszemely
Profiliaim SZEREPKORDK

Maganszemely
* Maganszemely

Bacs-Kiskun Megyei
Gnkormanyzat

Felnasznaladmir

Veszprém Megyei
Gnkormanyzat

Felnasznaload

Zala Megyel Onkorményzat

admin

3 Bedllitdsok

X Kijelentkezés

Ugyfélszolgalat  ASZF  Adatvédelem .
melt il Kft 1l és Epitésiigyi Helyeti Alla Ag phiz4: il
ancs e Mg

15. képernyékép

Ugyanerrdl az inaktiv szerepcsoportrdl az adminisztratort a ,,Munkahelyem” meni ,Felhasznaldk”
feltilet , Aktiv dolgozd” profil allapotba tartozé munkatdrsak kozil kivalasztva az adott felhasznalét a
,Felhaszndld szerepei” felirat alatt és a szerepeket tartalmazd tablazatban is piros figyelmeztetd szoveg
tdjékoztatja. A szerepeket tartalmazd tablazatban az inaktiv szerepcsoport sordban lathatd
asa. (16. képernydkép)

»,Szerepcsoport aktivalasa” gombbal lehetséges a szerepcsoport visszaaktiva

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
Alap

17
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=N [] 1om — Jogosultségkezels alkalmazis = © loyteisoigaiat O KOVACS JANOS

Felhasznaléadmin, Teszt Hatdsag

Profijaim  Munkahelyem

Felhaszndlék

Szervezetl riportok

Mentés Kiléptetés Felfliggesztés

Felhasznalé szerepei
A(z) Felhasznéléadmin szerepesoport inaktivitds miatt felfiiggesztve. @ ]

] sTATusz SZEREP SZAKTERULET HATOKOR ERVENYES MOVELETEK

| ~ Szerepcsoport: Felhaszndléadmin Szerepcsoport aklivalasa

2019.05.03 10:58.
visszavondsig

[[] csoport felfiigges Intézményi S o

Uj szerep hozzdadasa

Szerep * Szakteriilet Hatéskor tipusa

Ervényesség kezdete Ervényesség vége

Mo

16. képernyékép

2.3. Kiléptetés

Amennyiben egy felhaszndld céges/szervezeti regisztracidjanak megszlintetésére van szikség (példaul
munkaviszony megsz(inés miatt), az adminisztrator a kovetkez6 mddon tudja ezt megtenni.

A ,,Munkahelyem” meni ,Felhasznalok” felllet , Aktiv dolgozd” profil allapotba tartozé munkatarsak
kozul vélassza ki a felhaszndlot. Kattintson a felhasznaléhoz tartozo ,Felhasznald adatai” fellletrészen
lathaté ,Kiléptetés” gombra. Ezt kovetSen egy figyelmeztetés jelenik meg a képernydn (, A kiléptetés
végleges, a profil nem allithatd visszal”), és meg kell erésiteni a kiléptetés tényét. Amennyiben a
felhasznalot valdban szeretné kiléptetni a cég/szervezet felhasznaldi kozil, kattintson a |, Kiléptetés”

gomra, ellenkez6 esetben a ,Mégsem”-re. (17. képernydkép)

SZECHENYI

Pt

Eurépai Unio

ﬂ[] i

; u;:‘ Eur6pai Szocidlis
i [
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Biztos ki kivanja Iéptetni a

a profil nem éllithato vissza!

17. képernyékép

Ezzel a felhasznald atkeril a , Kilépett dolgozd” profil dllapotba tartozé munkatdrsak kézé. Az ,Audit
informacidk”-nal megjelenik a kiléptetés id6pontja, illetve tovabbra is megtekinthet6k a kiléptetéskor
a felhasznald céges/szervezeti regisztracidjahoz kapcsolddo adatai.

2.4. Felfiiggesztés

sz

illetmény nélkili szabadsag idejére), az adminisztrator a kovetkezé maédon tudja ezt megtenni.

A ,,Munkahelyem” meni ,Felhasznalok” felllet , Aktiv dolgozd” profil dllapotba tartozé munkatdrsak
kozal valassza ki a felhasznalét. A felhasznaldhoz tartozd ,Felhasznalé adatai” felliletrész
,Felfiggesztés” gombbal a képerny6 jobb oldalan megnyild felileten tudja megadni a felfliggesztés
kezdetének és végének id6pontjat, valamint indokat. Amennyiben a, Vége” mez6 nem keril kitoltésre,
a felfliggesztés visszavondsig érvényes. A sziikséges adatok megaddsa utan kattintson a ,Mentés”
gombra, ezzel a felfliggesztés rogzitése megtorténik. (18. képernydkép)

Euroépai Unioé
Eurépai Szociélis
Alap

19

'llllllll‘\\\\

SZECHENYI @

et
Pravyito il BEFEKTETES A JOVOBE

* ¥ %

*

*
*



LECHNER

TUDASKSZPONT
Felfiiggesztés
Kezdete
‘ 2020.11.27 09:00 x =
Vége
‘ZC’ZZTIZ7DDDD x | =

Indoklas *

llletmény nélkili szabadsag igénybe vétele miatt|

e

18. képernybkép

A felhasznaldi adatok folott piros felirat jelzi a felfliggesztés idGszakat és annak indokat, illetve a
felfuggesztés kezdetének id6pontja beirddik az ,,Audit informacidkhoz”. (19. képernyékép)

SZECHENYI

Euroépai Unioé
Eurépai Szociélis
Alap
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Felhasznéléadmin, Teszt Hatség

Profiljaim Munkahelyem

- Felhasznalé adatai
Felhaszndlok

A profil fel lesz fuggesztve 2020.11.27 09:00 -161 2022.11.27 00:00 -ig az alabbi indokkal: “Illetmény nélkuli szabadsag igénybe vétele miatt”. @
Szervezeti riportok

Személyes adatok Munkahelyi adatok Audit informéacidk
QENY ID E-mail * Igényelve: 2020.11.27 08:14
R - Jovahagyva: 2020.11.27 08:31
544 @ | nagy.istvan@hivataliemailcim.hu Felfiiggesztve: 2020.11.27 09.00
Teljes név Telefonszam 1
Nagy Istvan 06-30/111-11M
Szuletési név Telefonszam 2
Nagy Istvan
Anyja neve Fax
Kiss Maria
Szuletett Beosztas *
Budapest 2000-01-01 Ugyintézd
Megiegyzés

m Felfiggesztés médositdsa

19. képernyékép

A fellleten a ,Felfliggesztés” gomb helyén a , Felfliggesztés mddositasa” funkciogomb jelenik meg,
aminek megnyomasa utdn az adminisztratornak lehet&sége van a felfliggesztés sordn megadott adatok
mddositdsara, melyet a ,,Mentés” gombbal tud rogziteni. A ,Visszavonds” gombbal a korabban
rogzitett felfliggesztés torlésére van lehet6ség. (20. képernybkép)

SZECHENYI

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
Alap
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Felfiiggesztés modositasa

Kezdete

2020.11.27 09:00 x m ‘

Vége

2022.11.2700.00 x | m ‘

Indoklas *

Illetmény nélkili szabadség igénybe vétele miatt,

20. képernydékép

Felhivjuk a figyelmet, hogy a felfliggesztés kezdetének és végének multbeli id6pont nem adhatdé meg,
a rendszer hibalizenetet kiild.

2.5. Riportok

Az adminisztrator a felhasznaldk profiladatait, korabbi és jelenlegi felfliggesztéseit és jelenlegi és torolt
szerepeit a kovetkez6 mddon, akar adott datumra szlirve is megtekintheti.

A ,,Munkahelyem” meni ,Felhasznaldk” felilet megfelel6 profil allapotdhoz tartozé munkatdarsak
kozil valassza ki a felhaszndlot. A felhasznaléhoz tartozd ,Riportok” feliiletrészen kétféle lekérdezésre
nyilik lehetdség.

Amennyiben egy adott id6pillanatban a felhasznald szdmara érvényes szerepeket szeretné Iatni,
haszndlja az ,ld6pillanat szerinti riport” funkciét. Az ,ldGpillanat” mezSében adja meg a kivant
id6pontot, majd kattintson a ,,Riport” gombra. (21. képerny6kép)

SZECHENYI

¢

Euroépai Unioé N N
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* *

Alap *

et
Pravyito il BEFEKTETES A JOVOBE

22




LECHNER

TUDASKOZPONT

Id6korlat KOVACS JANOS

= Q IDM — Jogosultsagkezel5 alkalmazas o @ Ogyfélszolgilat o Felhasznaléadmin, Teszt Hatésag

Profiljaim Munkahelyem
— e e P e

Felhaszndlok

Szervezeti riportok

Riportok

”
Idépillanat szerinti riport

A profil adott id8pillanadban érvényes szerepeinek megtekintése:
Idépillanat *

2020.11.27 00:00 x )

Riport
\, v

Historikus riport

A profillal kapcsolatos szerepek/bedllitdsok véltozasainak historikus megjenelitése:

Riport

21. képernydékép

Az igy megnyilé fellileten a felhaszndld szervezetének adatai, a felhasznalé adatai és a céges/szervezeti
profilhoz tartozé adatai, valamint a lekérdezett id6pontban érvényes szerepei lathatdk. Innen a
profiladatokra valé visszalépési lehetGséget a ,,Vissza a profilra” gomb biztositja. (22. képernyékép)

SZECHENYI

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
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P KOVACS JANOS
© Ggyfdszolgdiont 4" renasnsioadmin, Teszt Hatbsg

Profilisim  Munkanelyem

IDM riport: Felhasznalé szerepei

Vissza aprofia
Az alébbi riport a felhasznélénak a kivélasziot iddpontban érvényes szerepeit tartalmazza az OENY rendszerben

o e =]

Szervezet adatai

Szervezet neve: TesztHatésig
Szervezet elémetésége:

Felhasznal6 adatai

Személy ID: 544
Vezetéknév: Nagy
Keresztnév: Istvan
Anyjaneve: Maria Kiss
Sziiletési hely: Budapest
Sailetési idé: 2000.01.01

Felhasznal6i profil

Partner ID: 5071
Igényelve: 20201127 0814
Jévanagyva: 20201127 0631

Felhasznald szerepei
STATUSZ SZEREP SZAKTERULET HATOKOR ERVENYES

~ Szerepesoport: Ugyimézd

Ervényes E-TER Hatésédgi kapcsolattarts 2020.11.27 08:42- visszavonsig

* Szerepesoport: Szakember

Ervényes Tervezs

2020.11.27 08:43- visszavondsig

22. képernydkép

Amennyiben a felhasznald valamennyi eddigi szerepeit szeretné latni, hasznalja a , Historikus riport”
funkciot, ehhez kattintson a ,,Riport” gombra. (23. képerny6kép)

SZECHENYI
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= G IDM — Jogosultsigkezel6 alkalmazis My @ Ugyfélszolgalat 1,2 Fellhasznéladmin, Teszt Hatosag

Profiljaim Munkahelyem

Felhasznalék
Szervezeti riportok
Riportok

Idépillanat szerinti riport

A profil adott idépillanadban érvényes szerepeinek megtekintése:

Idépillanat *

| @]

Historikus riport

A profillal kapcsolatos szerepek/beallitdsok véltozdsainak historikus megjenelitése:

23. képernydkép

Az igy megnyilé fellileten a felhaszndld szervezetének adatai, a felhasznald adatai és a céges/szervezeti
profilhoz tartozé adatai, felfliggesztései, valamint az 6sszes, jelenlegi és torolt szerepe is lathatd. Innen
a profiladatokra vald visszalépési lehetGséget a ,,Vissza a profilra” gomb biztositja. (24. képernyékép)

SZECHENYI

Eurépai Unio
Eurépai Szociélis
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IDM riport: Felhasznald torténeti adatai

24. képernydkép

3. Szervezet alapadatainak karbantartasa

A szervezeti felhasznald adminisztratoroknak lehetdségik van a hozzdjuk tartozd szervezetek
alapadatainak megaddsdara, modositasara. Ezt az MDM Torzsadat Kezel6 Modul-ban tudja megtenni,
melyet a kovetkez§ linken keresztil érhet el: https://www.oeny.hu/oeny/mdm

A céges adminisztratoroknak nincs lehet6ségiik a cég alapadatainak mddositasara. Ezzel kapcsolatos
igénylket a Lechner Tuddskozpont felé jelezzék, ami alapjan a Lechner adminisztratora fogja tudni a
madositast elvégezni.

3.1. A szervezet alapadatainak megadasa, modositasa

Az MDM-be torténd bejelentkezést kovetGen a jobb fels6 sarokban a nevére kattintva a
szerepkorvalasztéban vélassza ki sajat, a modositani kivant szervezethez tartozé ,Felhasznaléadmin”
szerepkorét.

A menilsorban a ,Partneradatok” menibél a ,Szervezetek” menlpontra kattintva megjelenik
valamennyi regisztralt szervezet. A listdban keresse meg a szervezetét. Ebben segitségére
lehet a szervezetek listdja feletti ,Szervezet keresése” funkcio.

A szervezet soranak végén lathatd ,szerkesztés” ( #*) ikonnal tud belépni
a szervezet adatait tartalmazé oldalra. (25. képernyékép)

SZECHENYI

¢

Eurépai Unio AR
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Lecien @
MAGYARCRSZ.

(RSl BEFEKTETES A JOVOBE
= G MDM - Torzsadat Kezeld Modul **=

. Id6koriat KOVACS JANOS
By @ Ugytelszolgalat 1451 ronasznalsadmin, Teszt Hatosag

Fooldal  Parteradatok v

Szervezet keresés

Cim Megjelenitési név

Cimkeress ‘ Teszth

Sziilé szervezet neve Aktuglisan érvényes elemek

MEGJELENITESI NEV 2 cim 2 ERVENYESSEG -TOL - ERVENYESSEG 4G

MUVELE
Teszt Hatésag 2020-08-25 13:31 O

= 20db/lap v -

Ugyfelszolgalat  ASZF  Adatvédelem

hner Nenprofit Kft. az Epitészeti, Epftesigyi és 0

Eurépai Unié
Eurdpai Szocidls
™

MAGYARDRSZAG

KORMANTA

BEFEKTETES A JOVOBE

25. képernydkép

A feliilet tobb részre tagolddik (26. képernydkép):

,Szervezetkarbantartd”: A szervezet adatait tartalmazo feltletrész.
,Terileti és hatdskori adatok”: A szervezet szakterileteit tartalmazo feliletrész.

Kivalasztott hatdskorhoz tartozd telepilések, megyék valamint orszagok listdjat tartozd
felliletrészek

SZECHENYI

Eurépai Unio

Tl X o
in Eurépai Szociélis
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= (7] DM - Torzsadat Kezels Modui *== © Oopeezogaar 151

Felhasznal
Fooldal Partneradatok v
Szervezetkarbantarté
Név1 Nev2 Név3
Teszt Hatosag [ Jdrds szintll név ] ‘ ‘ Telepiilés szintd név ]
Megjelenitési nev
Tesz1 Hatdsdg
Hivatali kapu azonosits 52016 szervezel neve

\ o] o

Rovid tjékoztats szoveg cim
° ‘ o

l © o | D)

Megye neve Jaras neve Telepulés neve

Web E-mail Fax

I ° o | )
Telefon 1 Mellék 1 Telefon 2 Mellék 2

\ ° o] o | °

Ervényesség -6l Ervényesség -ig

B B BERE

Teriileti és hataskori adatok

26. képernydékép

A szervezet alapadatainak megadasat és mddositasat a , Szervezetkarbantartd” fellletrészen lehet
megtenni az alabbi mdédon:

- ,Név 17, ,Név 2” és ,Név 3” mezbk: A szervezeti felhasznalé adminisztratorok altal nem
madosithatdk, az ezekre az adatokra vonatkozd maddositasi igényt a Lechner Tudaskozpont
adminisztratorahoz kell eljuttatni.

- ,Megjelenitési név”: A ,Név 1, ,Név 2” és ,Név 3” mez6kben megadott adatok 6sszeflizése
adja. A szervezet ezzel a névvel jelenik meg valamennyi szakrendszerben.

- ,Hivatali kapu azonosité”: Ennek az adatnak a megaddasara és moddositdsara a Lechner
Tuddskdzpont adminisztratora jogosult.

- ,Szll6 szervezet neve”: A szervezet felettes szervezetének nevét tartalmazé mez6. Ennek
megadasara és mddositdsdra a Lechner Tuddskdzpont adminisztratora jogosult.

- ,Rovid tdjékoztatd szoveg”: A szervezetre vonatkozdan révid bemutatkozé szoveg adhatd
meg.

- ,Cim": A szervezet cimét a ,Cimkeresé” gombbal megjelené fellilet segitségével lehet
megadni. A gomb hatdsdra egy cimkeresé feliilet nyilik meg, aminek segitségével a
rendszerben mar szerepl6 cimekre lehet keresni. A talalati lista megfelel6 sordnak tartalma
dupla egérkattintassal bekeril a ,,Cim” mezé6be.

Amennyiben nem hoz talalatot a keresés, az ,+Uj cim hozzdadasa” gomb
megnyomasaval Uj cim vehetd fel, melyet elmentve a keresés talalati
listdjaban szerepel az Uj cim.

- ,Megye neve”, ,Jaras neve” és ,Telepiilés neve” mezbk: A

szervezet megyéjének, jarasanak és telepllésének a SZECH ENYI
neve, amely alapjan a felhasznaldk konnyebben tudnak
keresni egy adott szervezetre, ezért kitoltésiiket

javasoljuk. Mindharom mez&ben csak olyan adat
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adhaté meg, ami a rendszerben mar szerepel, két karakter megaddsa utan a lehetséges
taldlatokat megjeleniti az alkalmazas.

- ,Web”, ,E-mail”, ,Fax”, ,Telefon 1”, ,Mellék 1”, ,Telefon 2” és ,Mellék 2” mezbk:
Tetsz6legesen tolthet6k, azonban a szervezettel torténd gyors kapcsolatfelvétel céljabdl
érdemes ezekbdl az adatokbdl minél tébbet megadni.

- ,Ervényesség -t6l”: A szervezet rogzitésének datumat vagy a rogzitésekor megadott
érvényességének kezdetét jelz6 mez6.

-, Ervényesség -ig”: Amennyiben a szervezet megszlnik, annak datuma ebben a mezSben
adhaté meg. A mez6ben szerepl6 datumtdl a szervezet és a felhasznaldi a szervezeti
szerepkoreikkel semmilyen tevékenységet nem tudnak végezni.

LN

Amennyiben Uj adatot adott meg vagy mddositott egy mar meglévét, azt a ,,Mentés
rogziteni.

gombbal tudja

3.2. Szakteriiletek és teriileti adatok ellendrzése

A ,Szervezetkarbantartd” fellletrész alatt taladlhatd a ,Terlleti és hataskori adatok”, amelyben
lathatok a szervezet szakteriletei. (27. képernySkép) Ezen a fellletrészen a szervezeti
felhasznaldadminisztratoroknak nincs lehet6ségiik tovdbbi szakteriiletek megadasara, ezt az igényt
jogszabdlyhely megjel6lésével a Lechner Tudaskézpont adminisztratoranal kell jelezni.
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27. képernybkép

A fellleten lehetGsége van a szakteriiletek megtekintésére. Egy
adott szakterllet sordban lathatd, hogy az OENY melyik
alkalmazasara terjed ki és mikortél meddig érvényes. Ha ez
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utdbbindl nem szerepel adat, az érvényesség vége nem Kkerllt megaddsra, nem vesziti el
érvényességét.

Szakterlilet torlése megengedett a szervezeti felhasznalé adminisztratorok szamdara, melyet a
szakterilet sordban a ,MUveletek” oszlopban taldlhaté ,torlés” ( 1] ) ikonnal lehet megtenni. Az ikonra
torténd kattintas utan a rendszer a torlés megerGsitését kéri. Amennyiben a , Torlés” gombra kattint,
a szakterilet a szervezet szaktertletei kozil torlésre keril, a ,,Mégsem” gombbal a torlés folyamata

megszakithato. (28. képernydkép)

Erésitse meg a térlési szandékat!

Bizios benne, hogy thralni szeretné a szervezet hatdskorét? (4TR, Talajvédelem)

28. képernydkép

Az egyes szakteriiletekhez tartozd hataskor telepiilései, megyéi és orszagai az adott szakteriletre
torténé kattintas utdn tekinthet6k meg a ,Kivalasztott hatdskorhoz tartozd telepilések”, a
,Kivalasztott hatdskérhoz tartozdé megyék” és a ,Kivdlasztott hataskorhoz tartozé orszagok”
felliletrészen.

Ujabb telepiilések, megyék és orszagok felvételére a szervezeti felhasznaléadminisztratoroknak
nincsen jogosultsaga, az erre vonatkozd igényt a Lechner Tuddskdzpont adminisztratorahoz kell
eljuttatnia.

A szervezeti felhaszndléadminisztratornak lehet6sége van a szervezet szakteriiletéhez rendelt
telepuilések, megyék és orszagok kozll azok eltavolitdsara, amelyre a szervezet adott
szakterilete nem vonatkozik. Ezt a adott telepllés, megye vagy orszag

soranak ,Mdvelet” oszlopaban taldlhaté ,torlés” (W) ikonnal lehet
megtenni. Az ikonra torténé kattintds utan a rendszer a torlés
megerdsitését kéri. Amennyiben a ,Torlés” gombra kattint, a
szakterilet a szervezet szakterlletei kozil torlésre kerdl, a
»Mégsem” gombbal a térlés folyamata megszakithatd. (29.

képernydkép)
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Erdsitse meg a torlési szandékat!

Biztos benne, hogy 18r8ini szeretné a telepilést? (Budapest)

Torlés Mégsem

29. képernyékép
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