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Felhivjuk a figyelmet, hogy az ETDR a mindenkori jogszabalyi keretek kézott mitkédik, a csatlakozbszerveknek és személyeknek a mindenkori

jogszabaly szerint kell eljarniuk. Jelen dokumentum nem lehet hivatkozasi forras, jogszabaly eltéré rendelkezése aldl nem ad felmentést.

e-mail:  helpdesk@etdr.gov.hu

Az ETDR lizemeltetéje a Lechner Nonprofit Kft.
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BEVEZETO

Az ETDR-ben aktiv tevékenység (kézrem(ikddés) kizarélag regisztralt és bejelentkezett felhasznaldk altal végezhetd.
Ezért, amennyiben az online ligyinditast vagy az elektronikus kapcsolattartast valasztja, az ETDR elsé hasznalata alkalma-

val regisztralnia kell magat a rendszerben, mint felhasznalo.

helpdesk@etdr.gov.hu
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1. ETDR REGISZTRACIO
1.1. A regisztracié feltétele: Ugyfélkapus azonosité megléte

Az Ugyfélkapu a magyar kormanyzat elektronikus igyfélbeléptetd és azonosité rendszere. Biztositja, hogy felhasznaldi
a személyazonossag igazolasa mellett biztonsadgosan kapcsolatba [éphessenek elektronikus kézigazgatési Ugyintézést és
szolgéltatast nydjtd szervekkel.

Ugyfélkapus regisztraciot barmely természetes személy kezdeményezhet. A regisztracios eljaras személyesen barmelyik
okmanyirodaban, kormanyablakban, a NAV fébb tgyfélszolgalatain, konzulatusokon, egyes postai lgyfélszolgalatokon
kezdeményezhetd. A regisztraciot elektronikusan is el lehet végezni, amennyiben rendelkezik elektronikus személyazo-
nosité igazolvannyal. Az Ggyfélkapus regisztracio elsé alkalommal téritésmentesen végezhetd el. Tovabbi informaciokért
kérjuk, sziveskedjen felkeresni a https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo weboldalt!

1.2. Kinek kell regisztralnia az ETDR-ben?

Az ETDR hasznalata az iigyfelek szaméara nem kotelezd, ezért nekik regisztralniuk sem kotelezd. Az ETDR feliilete az
Ugyfelek szamara elérhetd regisztracio nélkil is, a kizardlag betekintési jogot biztosité egyedi kod hasznalataval.

Kizarélag azoknak az tigyfeleknek kell az ETDR-ben elvégezni a regisztraciét, akik:

az online Ugyinditast valasztjak, illetve
az eljaré hatosaggal az ETDR-en keresztiil kivanjak a kapcsolatot tartani.

Az ETDR felhasznaléja csak természetes személy lehet. Azaz az ETDR-ben nincs lehetéséq jogi személyek (cégek, ala-

szert, Ugy azt a nevében eljaré cégjegyzésre jogosult személy vagy meghatalmazott Gtjan teheti meg.

1.3. A kérelmezdi regisztracio lépései

Az ETDR elsé hasznalata alkalmaval a felhasznalonak regisztralnia kell magat a rendszerben, melyhez rendelkeznie kell
személyes Ugyfélkapuval.

A regisztracio a kovetkezd lépésekbdl all:
1.3.1. Felhasznéaloi regisztracio,

1.3.2. Kérelmez&i regisztracio.

1.3.1. Felhasznal6i regisztracié

A regisztracio elsé |épéseként — Ugyfélkapus belépést kdvetben - az alabbi természetes személyazonositd adatokat kell
megadni az Urlapon:

titulus (dr., id. 6zv. kiskord, ifj.),

vezetéknév (viselt vezetéknév),

keresztnév (viselt keresztnév),

2. keresztnév,

szlletési név (vezetéknév, elsd és masodik keresztnév),
szlletési orszag,

sziletési teleplilés,

szlletési datum,

anyja neve (vezetéknév, elsé és masodik keresztnév).

A személyes adatokat a rendszer kizarélag azonositasi célra hasznalja és engedélyt kér a felhasznalotél eltarolasukhoz.

helpdesk@etdr.gov.hu
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Engedély hianyaban (ha kiveszi a pipat a jelold négyzetbdl) a személyes adatok nem keriilnek tarolésra, ezért minden
belépéskor Gjbol meg kell adnia azokat.

Amennyiben engedélyezte a személyes adatok eltarolasat a rendszerben, a tovabbiakban a rendszer hasznalatahoz ele-
gendé az Ugyfélkapun torténd belépés.

Figyelem! Az Urlapon az adatokat pontosan abban a formaban kell megadni, ahogyan az tgyfélkapus tarhelyen olvasha-
tok (pl. tobb keresztnév esetén iigyelni kell a helyes mez8kbe irasra)! Az ETDR-ben nincs mod az Ugyfélkapunal meg-
adott és ott tarolt adatoktdl eltérd név hasznalatara.

Ezeket az adatokat ellendrizheti az Ugyfélkapus tarhelyén a személyes adatainal (a https://uayfelkapu.maagyarorszag.hu

weboldalon az Ugyfélkapus belépést kdvetden a "Sajat adatok” meniire kattintva). A nagybet(/kisbet( kiilénbség nem
szamit.

A x jellel jelolt mezdk kitoltése kotelezd.

Email felhasznalo@email.cim

rm'us -

Vezetéknév * Vezetéknev

Keresztnév * Keresztnév

2. keresztnév 2. keresztnéwv

SZOLETESI NEV

Vezetéknev * Szilletési név - vezetaknév
Keresztnév * Szilletési név - keresznév

2. keresztnév Sziiletési név - keresznév

SZULETESI HELY, IDO

Sziiletési arszdg * Sziletési orszag
Szilletési telepiilés ™ Szilletési telepilés
Szilletési datum * Szilletési datum

ANYJA NEVE

Vezeteknev * Anyja neve - vezetéknév
Keresztnév * Anyja neve - keresztnév

2. keresztnév Anyja neve - 2. keresztnév

Hozzajarulok, hogy kizarélag az ETDR-ben t5rténd azonositas céljabél a megadott személyes adataim régzitésre keriiljenek. 1

VISSTA MENTES

1.3.2. Kérelmezd8i regisztracio

Az ETDR-t nemcsak az eljaras résztvevdi, az ligyfelei érhetik el és hasznalhatjak, hanem az illetékes épitésiigyi hatosagi,
szakhatosagi és egyéb hatésag tipust Ugyintézék is, valamint a rendszert hasznalni kivand tervezdk és egyéb szakembe-
rek is. Ezért az ETDR szamara meg kell kiilonbéztetni a regisztralé felhasznalé tipusat.

Az Ugyfél oldali felhasznaloknak ezen a képernyén a ,Regisztracié kérelmezdként, tervezéként vagy szakértéként” hi-
vatkozasra kell kattintani.

helpdesk@etdr.gov.hu
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KILEPES

I>>@ Regisztracié kérelmez&ként, tervezdként vagy szakértként I

>>§ Regisztracio hatésagi munkatarsként

Azonosité U-0052174-af1lelac

A regisztracio utolsé lépéseként lakcim és kapcsolattartasi adatokat kell megadni:

orszag,

iranyitoszam,

telepilés (magyar cim esetén az irdnyit6szam beirdsdval automatikusan kitéltédik a telepilés mezd),
kozterilet neve,

kozterllet jellege (pl. utca, Gt),

hazszam,

egyéb cim - megadasa akkor célszerd, ha az ingatlannak két cime van (pl. saroktelek esetén),
kapcsolattartas modja (dontés kozlésének modja),

e-mail értesitést kér,

e-mail cim (csak akkor lathato a mez&, ha kipipéalja a fenti ponthoz tartozé jelolénégyzetet),
telefonszam.

KILEPES

REGISZTRACIO

REGISZTRACIOS ADATOK

Orszig * Magyarorszag
Iranyitészam 8600
Telepilés * Siafok
Kozterillet Tanacshaz
Kazteriilet jellege utca
Hazszém 22.

Egyéb cim

Kapcsolattartds (dontés :
mlfﬁému média

E-mail értesitést kér

E-mail teszt{@email.cim
Telefonszém (formatum: +3612345678
+3612123456,

A ,Kapcsolattartas (dontés kozlésének) modja” mezdben az Ugyfél a kapcsolattartas modjardl nyilatkozik, azaz a vele
kozolt dontések kivant kézbesitési formajat jeloli meg.

Az épitéslgyi hatosagi eljaras soran a hatésag és Ugyfél kozotti kapesolattartasra, a hatdsagi dontések kézbesitésére
alapvetéen két megoldas lehetséges:

helpdesk@etdr.gov.hu
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elektronikus: ETDR feliiletén és
hagyomanyos (papir alap(): postai Gton vagy személyesen

torténd kapcsolattartas.

Az ETDR mindkét csatornat tamogatja, ugyanakkor a felhasznalé szamara a rendszer igazi elényei az elektronikus kap-
csolattartas esetén jelentkeznek, ezért javasoljuk az ,ETDR feliileten” opcié kivalasztasat.

A ,,Postai” opcio esetében a levelezési cimet kell megadni, ,Személyes” atvétel esetében pedig meg kell adni egy érte-
sitési e-mail cimet. Ezeknél az eseteknél nem fogja tudni a feliileten megtekinteni a hatosagi kiildeményeket.

E-mail értesités - az ,E-mail értesitést kér” szovegmezd melletti négyzet kipipélasaval, és az e-mail cim megadésaval -
barmelyik kapcsolattartasi moéd esetén kérhetd.

A ,Mentés” gombra kattintva, a bevitt adatok tarolasra kerilnek és a regisztracié folyamata lezarul. Az Ugyféloldali re-
gisztracio jovahagyasa automatikusan torténik.

Sikeres regisztraciot kovetden a kérelmezdi féoldal jelenik meg, és a felhasznalo elkezdheti a rendszer hasznalatat.

2. Szakértdi regisztracio

Amennyiben On valamely, az ETDR-ben benyiijtott épitésiigyi hatésagi eljarasban, mint kdzremiikédé szakember, szak-
érté (tervezd, felelds miszaki vezetd, épitési mlszaki ellendr, épitésigyi igazgatasi szakértd, épitésigyi miszaki szakértd,
stb.) vesz rész, Ugy szakértéként is érdemes regisztralnia.

A fejlécben a felhasznald neve alol felbukkand meniibdl a ,,Beallitasok” pontot kell valasztani, majd a megjelend oldalon
a ,Regisztracioé szakértéként” gombra kattintva rogzitheti a kamarai azonositéjat.

El6bb nyilatkoznia kell arrdl, hogy tervezé-e, s hogy kamarai tagsaggal rendelkezik-e, majd ezek utan a ,,Kamarai tagsag
hozzaadasa” gombra kattintva adhatja meg a kamarai tagsaggal kapcsolatos adatait, Ggymint a kamara neve és a kamarai
azonosito.

Lehet&ség van tobb jogosultsagot régziteni. Az azonositéd késébb modosithatd, vagy a kamarai tagsag tordlhetd.

Az oldal elhagyasa elétt az adatokat a ,,Mentés” gomb segitségével véglegesitheti.

E ERTESITESEK PISZKOZATOK ELOZETES MEGKERESESEK BEADOTT KERELMEK MEGOSZTOTT UGYEK

SZAKERTOI REGISZTRACIO SZERKESZTESE

I Tervezd vagyok
] Biintetdjogi feleldssé tudatdban kijel hogy az alabbi kamarai tagsagokkal rendelkezem

Magyar Epitész Kamara
£11-23456 L

KAMARAI TAGSAG HOZZAADASA MENTES

helpdesk@etdr.gov.hu
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