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Felhivjuk a figyelmet, hogy az épitésiigyi hatdsagi eljarasok a mindenkori jogszabalyi keretek kozott kertilnek lefolytatasra. Jelen doku-
mentum nem lehet hivatkozéasi forras, jogszabaly eltéré rendelkezése aldl nem ad felmentést.

e-mail: helpdesk@etdr.gov.hu Az ETDR lizemeltet6je a Lechner Nonprofit Kft.
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BEVEZETO

Az &ltaldnos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésiigyi- és épitésfeliigyeleti hatésagi eljarasok iranti kérelmek
elektronikusan online médon az ETDR alkalmazason keresztiil, vagy személyesen — a teriiletileg illetékes eljaré
épitésiigyi vagy épitésfeliigyeleti hatosag ligyfélszolgalatanal, vagy a kormanyablaknal — a kit6lt6tt nyomtatva-
nyok elektronikus adathordozéra rogzitve, a sziikség szerinti mellékletekkel egyiitt terjeszthetok el6.

Figyelem: az engedély iranti kérelmet — amennyiben tartozik hozza — a mellékleteivel egy idében kell benyujtani!

A 2020. junius 18. napjan hatalyba Iépett, a veszélyhelyzet megsz(inésével 6sszefliggd dtmeneti szabalyokrol és a
jarvanytgyi készilltségrol széld 2020. évi LVIIIL torvény IV. fejezete alapjan, az engedélykoteles tevékenység — a
288/2020. (VI. 17.) Korm. rendeletben meghatdrozott kivételekkel — engedély helyett ellenérzott bejelentés alapjan
folytathatd. Az Ugyfél donthet gy, hogy a tevékenységet bejelentés helyett engedély alapjan kivanja végezni.

Az ,Ellen6rzott bejelentés” tipusu kérelembenyljtas esetén a bejelentéshez a jogszabalyban eléirt mellékleteken
kivil okiratot kell mellékelni, amelyben a bejelenté tajékoztatast ad a joggyakorlds altal érintett tovabbi Ugyfelek
személyérdl, és nyilatkozik arrél, hogy a tovabbi lgyfeleket a bejelentés benyujtasanak szandékardl, a benyujtas
idépontjarol és az eljaré hatdsagrol tajékoztatta.

Online kérelembenyujtas esetén ezen Utmutaté szerinti nyomtatvanyokat nem kell kitGlteni, ugyanis a nyomtat-
vanyokban szereplé adatok az ETDR feliiletén, mint elektronikus Grlapokon keriilnek rogzitésre.

Személyes kérelembenyujtas esetén a kérelmet fogadd szerv — a kérelem adathordozo anyagatdl fiiggetlentl — a
beérkezett iratrél hiteles elektronikus masolatot készit, majd a masolatot a kérelem és mellékleteinek beérkezése-
kor, de — jogszabaly eltéré rendelkezése hianydban — legkésébb az azt koveté munkanapon feltolti tgyintézésre az
ETDR- be.

Az illetékes épitésligyi- és épitésfelligyeleti hatésagok, valamint Kormanyablakok kereséjét a https://www.e-
epites.hu weboldalunkon talalja meg az aldbbi linkeken:

https://www.e-epites.hu/hatosagkereso/illetekes-hatosagok-lekerdezese

https://www.e-epites.hu/hatosagkereso/kormanyablakok-keresoje

Az eljarasok részleteirdl, valamint egy kérelemhez csatolandé sziikséges mellékletek listajarél érdeklédjon az
illetékes hatésagnal vagy tanulmanyozza at az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatésagi eljarasokrol és ellenérzé-
sekrél, valamint az épitésligyi hatésdgi szolgaltatasrol szold 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet elGirasait!

Az egyes eljarasokhoz mas-mas adatokra, mellékletekre van szlikség, ezért az eljaras tipusatdl fliggden, a korilmé-
nyek figyelembevételével kell az egyes lapokat kit6lteni vagy kihagyni. Amennyiben egy lapon nincs elegendé darab-
szamu mez6 az adatok rogzitéséhez, Ugy az adott lap tobbszorozésével lesz lehetéség valamennyi adat rogzitésé-
re.

A kovetkez6 oldalakon segitséget nyudjtunk a nyomtatvany helyes kitoltésére. Ahol a nyomtatvany kitoltése soran
eqgy felsorolasbdl kell valasztani, az vagy a jelolénégyzet hasznalataval vagy alahuzassal teheté meg.

Amennyiben kérdései, problémai meriilnek fel a nyomtatvanyok kitoltése soran, akkor az ETDR Helpdesk vagy mas,
a nyomtatvany kitoltésében jartas személy segitségét kérheti.

Az ETDR Helpdesk elérhetésége:

Telefon / +36 1 279-2643, +36 1 279-2647 H-CS: 8:00-16:30; P: 8:00-14:00
E-mail / helpdesk@etdr.gov.hu

helpdesk@etdr.gov.hu
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ETDR-01 /ALAPADATOK/

Ezt a lapot minden esetben ki kell tolteni.

A KERELEM ALAPADATA
A kérelem targya (épitési tevékenység)

Itt kell megadni, hogy a benyujtandd kérelem mire irdnyul. Pl. irodaéplilet épitése miatt engedély iranti kérelem, vagy
hatosdagi bizonyitvany kiéllitasa iranti kérelem egyszer(i bejelentéssel feléplilt lakdéplletre, stb.

EPITESI TEVEKENYSEGGEL ERINTETT INGATLAN ADATAI

Ezekben a mezdkben annak az ingatlannak az adatait kell megadni, melyre a kérelem iranyulni fog. Az altalanos
épitményekre vonatkozd hatdsagi eljarasok rendszerint egy ingatlanra vonatkoznak, viszont egy birtokkdzpont en-
gedélyezése soran a hatésagnak tobb ingatlant is vizsgalnia sziikséges, azonban itt csak a birtokkdzpont adatait
kell megadni. A birtoktestek tovabbi helyrajzi szamait az ETDR-05 szamu lap ,Kérelem rovid leirdsa” mezéjében kell
feltlntetni.

A KERELMEZETT ELJARAS (ENGEDELY, DOKUMENTUM) TIPUSA, MEGNEVEZESE

Az épitésligyi hatdsagi eljarasokat (épitéstigyi-orokségvédelmi-, és épitésfelligyeleti eljarasokat) 2020. marcius 1-
jétél altalanos épitésligyi hatdsagként az épitmények, épitési tevékenységek tekintetében a févarosi és megyei kor-
manyhivatalok latjak el.

Figyelem! A Kormanyhivatalok az 6rokségvédelmi engedélyezési eljarasra, az orokségvédelmi bejelentésre és orok-
ségvédelmi tudomasulvételre vonatkozd eljarasaikat — ellentétben a 496/2016. (X11.28.) Kr.-ben leirtakkal — még
NEM az ETDR hasznélataval folytatjak le, ezért az ilyen jellegl kérelmekhez a nyomtatvanyok nem hasznalhatok.

Kérelem tipusa

A 2020. junius 18. napjan hatéalyba lépett, a veszélyhelyzet megsziinésével 6sszefliggd dtmeneti szabalyokrdl és a
jarvanylgyi késziiltségrél szold 2020. évi LVIII. torvény IV. fejezete alapjan, az engedélykdteles tevékenység — a
288/2020. (VI. 17.) Korm. rendeletben meghatarozott kivételekkel — engedély helyett ellen6rzott bejelentés alapjan
folytathatd. Az eljdrasok kozott az ellenérzott bejelentésként indithato eljarasok csillaggal ,* " vannak jeldlve. Az
Ugyfél donthet Ugy, hogy az ellenérzott bejelentés lehetdségével nem kivan élni, hanem a tevékenységet engedély
alapjan kivanja végezni. Ehhez a megfelel jelolénégyzet hasznalataval jelezni kell, hogy a kérelmet ellenérzdtt beje-
lentésként kivanja e inditani vagy nem.

A felsorolashdl a jel6lénégyzet haszndlataval ki kell valasztani a kérelmezett eljaras tipusat, megnevezését, melyek
a kovetkezdek lehetnek:

épitési engedélyezési eljaras, hasznalatbavételi engedélyezési eljaras, bontasi engedélyezési eljaras, hasznalatbavé-
tel tudomasulvételi eljaras, fennmaradasi engedélyezési eljaras, 6sszevont engedélyezési eljaras, hatésagi bizonyit-
vany kidllitdsa, hatdsagi bizonyitvany (egyszerU bej. alapjan), jogutddlas tudomasulvételi eljaras, 6sszevont telepité-
si eljaras, az orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérés engedélyezési eljaras, veszélyhelyzet esetén sziiksé-
gessé valod épitési tevékenység tudomasulvételi eljaras.

Epitésiigyi hatésagi engedély iranti kérelem benyujtasat megel6z6 kérelmek (el6zetes megkeresések) tipusai:

e Az épitésiigyi hatdsagi engedély, illetve tudomasulvétel iranti kérelem tervezett benyujtasa elétt, kilonbozé
kérdések tisztazasa céljabol épitésiigyi hatosagi szolgaltatas keretében elézetes szakmai véleményt kér-
het az épitésiigyi hatosagtol.

e A jogszabaly szerinti esetekben az épitteté vagy meghatalmazottja az engedélyezési eljards meginditasa
el6tt donthet ugy, hogy elére beszerzi az engedélyezéshez sziikséges, eljarasban kozrem(ikodé szakhato-
sagok allasfoglalasait. (Ha ezzel a lehetéséggel nem kivan élni a kérelmez6, akkor az ilyen esetekben az
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épitésiigyi hatdsag fogja beszerezni a benyujtott, szakhatésagi munkarészt is tartalmazo tervdokumenta-
ci6 alapjan a sziikséges szakhatésagi dllasfoglaldsokat.)

e Jogszabaly szerinti esetekben kotelez6en, még az engedélyezési eljaras meginditasa el6tt be kell szerezni
a teleplilésképi véleményt, teriileti tervtanacsi véleményt, kozponti tervtanacsi véleményt, vagy orszag-
képi-és telepiilésképvédelmi szempontu véleményt (kiemelt teleptilésképi véleményt).

A jel6lénégyzet hasznalataval a felsorolashbol ki kell valasztani a kérelmezett elézetes megkeresés tipusat, megne-
vezését, melyek a kovetkezéek lehetnek: épitésiigyi hatésagi szolgaltatas kérés, szakhatdsagi allasfoglalas kérés,
teleplilésképi véleményezés kérés, teriileti tervtandcsi vélemény kérés, kozponti tervtandcsi vélemény kérés, or-
szagképi-és telepiilésképvédelmi szempontu vélemény kérés, egyéb.

Figyelem! El6zetes megkeresések kivalasztasakor meg kell jeldIni azt az eljaras tipust is, amelyikhez el6zmény-
ként majd csatolni fogja a megkeresés eredményét. Pl., ha épitési engedélyezési eljarast megel6zéen teleplilésképi
véleményt kér, akkor az ,épitési engedélyezési eljaras” tipust is meg kell jeldInie!

BERUHAZASRA VONATKOZO ADATOK

Szamitott épitményérték

Itt kell megadni a szamitott épitményértéket Ft-ban (ezer Ft-ra kerekitve), mely a 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet
alapjan szamitott 6sszeq (ezt a tervezének kell kiszamolnia) és a miszaki leirasban talalhato.

Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazas

Jogszabaly bizonyos beruhazasokat nemzetgazdasagi szempontbdl kiemeltté nyilvanithat. Az ilyen esetekben kell a
jelolénégyzetet megjeldlni és a vonatkozé jogszabdly szamat befrni.

Nyilatkoznia kell arrél is, hogy a kérelem 300 m2 feletti és legfeljebb 1000 m2 hasznos alapteriilet(i, max. 6 la-
kast tartalmazd, nem sajat lakhatas céljara szolgalé lakéépiilet épitésére vonatkozik.

Epittet6k (kérelmezék) alairasa

A lap aljan — attdl fliggetlendl, hogy meghatalmazott vagy képviseld jar el az Uigyben — maganak az épitteté/knek
(kérelmez6/knek) ald kell frnia a nyomtatvanyt.

ETDR-02 /BENYUJTO ADATAI/

Ezt a lapot minden esetben ki kell tolteni és csak annyi példanyban, ahany meghatalmazott vagy képviseld muko-
dik kozre.

Az engedélyezési- és tudomasulvételi hatdsdagi eljarasokat az épittetd (kérelmezd) vagy meghatalmazottja indithat-
ja. Ennek megfelel&en kell kitolteni.

A kérelmet benyujté személy tipusa

Ezen a lapon kell megadni a kérelmet benyUjté személy adatait, aki lehet a kérelmezd/épittetd, az épitteté megha-
talmazottja, képviseldje (pl. cég esetében) vagy torvényes képviseldje (pl. kiskoru kérelmezé esetén). Az aldbbi ha-
rom lehetdség kozll jeldlje be a megfelel6t:

«  Kérelmezé (épittetd, engedélyes)
Akkor kell megjeldini, ha az a természetes személy jar el, akinek a nevére az engedély szdlni fog, vagy aki-
nek a tevékenysége tudomasulvételre kerdl (sajat nevében benyujtott kérelem), vagy aki szdmara a hato-
sagi bizonyitvany kiallitasra kertl. Ezen a lapon akkor kell feltiintetni a kérelmezé adatait, ha nem mukadik
kozre képvisel6 vagy meghatalmazott.

«  Képviseld

helpdesk@etdr.gov.hu



Kitoltési Gtmutaté ETDR formanyomtatvanyokhoz

Akkor kell megjeldlini, ha a jogi személyiségu épittetd (kérelmezd) nevében a hivatalos képviseleti jogo-
sultsaggal rendelkezd személy jar el.

« Meghatalmazott
Természetes vagy jogi személy (az ETDR-ben minden nem természetes személy ennek mindésiil) nevében
eljaro személy.
KAPCSOLATTARTAS (DONTES KOZLESENEK) MODJA

Az Ugyfélszolgalaton (terlletileg illetékes eljard épitésiigyi vagy épitésfelligyeleti hatdsag tgyfélszolgdlatanal, vagy
a kormanyablaknal) térténé kérelembenyujtas esetén kapcsolattartasi médnak csak a postai vagy személyes kap-
csolattartasi mod valaszthatd. A személyes kapcsolattartasi mod valasztasa esetén a hatésag vagy a rendszer
értesitést kild(het) az irat elkésziiltét kdvetéen, azonban az iratot a cimzett személyesen a hatdsdg tgyfélszolgala-
tan veheti at.

Benyujté alairasa

A lap aljan a benyujté személynek (kérelmezé/meghatalmazott/képviseld) ala kell irnia a nyomtatvanyt.

ETDR-03 /A KERELMEZOK ADATAI/

Akkor kell ezt a lapot kitolteni, ha az ETDR-02 jell lapon nem lett kérelmezd megjelGlve, vagy meg lett jeldlve, de
tobb természetes személy kérelmezé is van.

TERMESZETES SZEMELY KERELMEZOK ADATAI

A lapon két kérelmezé felvételére van lehetéség, ha tobbre van szlikség, ugyanezt a lapot tébb példanyban kell csa-
tolni.

ETDR-04 /JOGI SZEMELY KERELMEZOK ADATAI/

Akkor kell ezt a lapot kitdlteni, ha az ETDR-02 jeld lapon jogi személy meghatalmazottja vagy képviseldje lett rogzit-
ve.

JOGI SZEMELY (CEG, ALAPITVANY, STB.) KERELMEZOK ADATAI

A lapon két kérelmezé felvételére van lehetéség, ha tobbre van szlikség, ugyanezt a lapot tobb példéanyban kell csa-
tolni.

ETDR-05 /EGYEB ADATOK/

A FELELOS TERVEZO ADATAI

A kovetkez6 engedélyezési eljarasok esetében kell ezen adatokat megadni: épitési engedélyezési eljaras, dssze-
vont engedélyezési eljaras, sszevont telepitési eljaras, az OTEK-tdl vald eltérés engedélyezési eljarasa, fennmara-
dasi engedélyezési eljaras, bontasi engedélyezési eljaras.

A tervezé adatait az épitészeti-miszaki dokumentéacioban is megtaldlja. A pontos cim adatok megadasa nem kote-
lezé.

EGYEB KERELMEK ES ADATOK

A kérelem rovid leirasa

A kérelem rovid leirdsat minden esetben ki kell tdlteni. irja le a hatdsag részére par széban, hogy mire iranyul a
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kérelme.

Egyéb kérelem/kérelmek megfogalmazasa, indoklas, megjegyzés

Az Ures vonalakra az inditani kivant eljarassal 6sszefliggé tovabbi kérelmeket vagy megjegyzéseket irhat. Itt kdzol-
het olyan informéciét az illetékes hatésaggal, melyet az eljaras szempontjabdl On fontosnak itél.

Itt kell nyilatkoznia tovabba arrél, hogy kér-e papir alapu, hitelesitett masolatot az engedélyezési zaradékkal ella-
tott épitészeti-mUszaki tervdokumentéaciébdl. Erre csak bizonyos esetekben lehet szlikség, ugyanis a hatésag az
eljarasat minden esetben elektronikusan folytatja le, és az épitéssel Gsszefliggd engedélyezési eljarasok végered-
ményeként elektronikusan hiteles forméban késziilnek el a zéradékolasok. Ezek a fajlok kerlilnek &t az elektronikus
épitési naploba és ezeket altalaban a hitelintézetek is elfogadjak. A zaradékolt dokumentéacié papiralapu hitelesitett
masolataért illetéket kell fizetni.

Epittet6k (kérelmezék) alairasa

A lap aljan — attdl fliggetlendl, hogy meghatalmazott vagy képviselé jar el az igyben — maganak az épitteté/knek
(kérelmezdé/knek) ala kell irnia a nyomtatvanyt.

ETDR-06 /ELOZMENYEK/

Ezen lap kitoltése opcionalis. Ha nem torténtek a kérelmezett engedélyezési-, illetve tudomasulvételi eljarast meg-
eléz6 eljarasok, akkor ez a lap elhagyhatd. Ha a rendelkezésre all6 helyen nem tudja feltiintetni az 6sszes el6zmény
eljarast, akkor ez a lap t6bb példanyban is benyujthato.

EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS

Az épitésiigyi hatdsagi engedély, illetve tudomasulvétel iranti kérelem tervezett benyujtasa elétt, kiilonbozé kérdeé-
sek tisztazasa céljahol elézetes szakmai véleményt kérhet az épitésligyi hatésagtol. Ha volt ilyen kérelem, az arra
érkezett allasfoglalas azonositéit fel kell tiintetni.

KORABBI DONTESEK/VELEMENYEK ADATAI

Ebben a részben azoknak a korabbi dontéseknek/véleményeknek az azonositoit kell feltiintetni, melyek a kérelme-
zett eljarassal szorosan osszefliggenek. Pl itt kell feltlintetni a hasznalatbavételi engedélyezési eljaras iranti kére-
lemnél az épitési engedélyezési, médositott épitési engedélyezési eljarasok azonositéit. Ezen a lapon kell feltlintetni
a jogszabaly szerinti esetekben kotelezéen, még az engedélyezési eljaras meginditasa elétt beszerzett telepiilésképi
vélemény, terlleti tervtanacsi vélemény, kdzponti tervtanacsi vélemény, orszagképi-és teleptlésképvédelmi véle-
mény -, vagy egyéb szervek altal kiadott engedélyek pl. kdrnyezetvédelmi engedély sth. azonositoit. Ha tobb korabbi
dontés van, mint a rendelkezésre allo hely, akkor ezt a lapot tébb példanyban kell csatolni.

HAT HONAPNAL NEM REGEBBI, ELOZETES SZAKHATOSAGI ALLASFOGLALASOK

A jogszabdly szerinti esetekben az épitteté vagy meghatalmazottja az engedélyezési eljaras meginditdsa el6tt
donthet Ugy, hogy elére beszerzi a szilkséges szakhatésagi allasfoglalasokat. Amennyiben lefolytatasra kerilt ilyen
eljaras, az allasfoglalas azonositoit itt kell feltlintetni.

Ha ezzel a lehet6séggel nem él a kérelmezd, akkor az ilyen esetekben az eljaras keretében az épitésiigyi hatdsag
fogja a szlikséges szakhatdsagi allasfoglalasokat beszerezni.

ETDR-07 /A KERELEM MELLEKLETEI/
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Ezen lap kitoltése opciondlis. Ha nem tartozik kérelméhez melléklet, ez a lap elhagyhato.

Amennyiben a kérelméhez mellékletek is tartoznak, akkor itt valamennyi — az elektronikus adathordozon benyujtas-
ra kerlil6 —dokumentumot fel kell felsorolni.
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