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1. A folyamat rovid ismertetése

Ahhoz, hogy a kivitelez6 rogzithesse napi munkavégzéseit az adott épitkezés napldjaban, meg kell 6t
hivni a napléba, és atadni szdmara a munkateriletet.

Kivitelez6 meghivasa egy e-napléba, az e-naplébdl létrehozott e-fénapléban (alvallalkozo kivitelezd
esetén e-alnapldban) lehetséges. A kivitelez6t a megrendeld hivhatja meg:

e e-fénapldban az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja
e e-alnapléban a Megrendel6 kivitelezd

Az e-fénaplé/e-alnapld, a létrehozast kdvetéen mindaddig el6készités allapotban van, ameddig a
munkaterilet dtadasa, majd annak a kivitelezé altali elfogadasa nem torténik meg. Miutan a kivitelez6
elfogadta a munkaterilet dtadasat, az adott e-fénapld/e-alnapld nyitott allapotba kerl, és a napi

jelentések irasanak lehet&sége megnyilik.

Ha a kivitelezd végzett az adott épitési tevékenységgel, a szamara létrehozott e-fénapléban/e-
alnapléban vissza kell adnia a munkateriletet a megrendeld részére. Miutdn a megrendel§ elfogadta a
munkatertlet visszaadasat, az adott e-fénapld/e-alnaplé munkateriilet visszaadva allapotba kerdil, napi
jelentés irasara mar nincs lehet6ség, és az e-fénapld/e-alnapld zarasara szolgald gomb aktivva vaélik a
megrendelGi oldalon. Zarast kovetSen az allapot munkateriilet visszaadva és lezarva lesz.

2. A munkateriilet atadasanak elo6feltétele

Mivel a munkatertletet csak e-fénaplédban/e-alnapldban lehetséges atadni, ezért az dtadas el6feltétele,
hogy a készenlétbe helyezett e-napléban mar legyen létrehozott e-fénaplé/e-alnaplé.

E-naplok oldal, még nincs e-fénapld létrehozva:

csaladi haz a varos szélén 021300575
2030 Erd Madarfutty utca 1. HRSZ:242510/1/K= (Epittetd Edit Maria - 890720194) S
Mar van e-fénapld (megjelenik az e-napld neve el6tt a jobbra mutaté nyil):
csaladi haz a varos szélén 0211300805
2030 Erd Madarfutty utca 1. HRSZ:242510/1/K+ (Epittetd Edit Maria - 890720194) S
A nyilra kattintva megjelenithet6 az e-fénaplé:
csaladi haz a varos szélén TR VERES
¥ 2030 Erd Madarfutty utca 1. HRSZ:242510/1/K+ (Epittets Edit Maria - 890720194) e
alapozasi munkak (Epittetd, Meghatalmazott) 2021/3098/5-1
A nyillal jelenithet6k meg és rejtheték el az e-fénapldk/e-alnapldk:
csaladi haz a varos szélén TAVERS
@ 2030 Frd Madarfiitty utca 1. HRSZ:242510/1/K» (Epitteté Edit Maria - 890720194) e
A fé/alnaplok megmutatasalelrejtése
i fleghatalmazott) 2021/3098/5-1

Uj e-fénapldt az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja hozhat létre az e-naplé nevére kattintva, az E-

naplé alapadatok alatti, ERURECEEMEIEENGEEN gombon keresztiil:

v SPdinazavirosszelen EEETT i 2021/3098/5
20 Z:242510/1/K= (Epittets Edit Maria - 890720194)

csaladi haz a varos szélén

alapozasi munkak (EpItES, Meghatalmazott) 2021/3088/5-1
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3. A munkaterilet atadasanak feltételei

A munkateriilet atadasa csak akkor kezdeményezhet6, ha a munkateriilet ataddsanak feltételei
teljeslilnek. Csak a feltételek teljesiilése esetén aktiva munkaterilet dtadasara szolgalé gomb.

A munkaterilet atadasanak feltételei:

v elfogadott Kivitelezd - napi jelentésért felelds szerepkor
A szerepkort az Epittetd/Epittetd meghatalmazottja (e-alnaplé esetén a Megrendelé kivitelezd)
oszthatja ki az[ + Uj szerep felvitele } gombra kattintva. Fontos! Két kivitelez6i szerepkor van, de a
munkateriilet csak a Kivitelez6 - napi jelentésért felelGs részére lesz atadhatd, a Kivitelez6 - napi
jelentésre jogosult szamara nem! A szerepkor kiosztasa utan, a kivitelezé az e-naplé f6oldalan, a
Felkérések/Visszaigazoldsra vardk lapon, a tablazat adott sorara kattintva fogadhatja el
szerepkorét 10 napon beldl.

E-fénapléhoz rendelt szerepkérok

+ Uj szerep felvitele

Szerepkér Név NUOJ Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Epittetd Edit Maria 890720194 IGEN
‘ Kivitelezd - napijelentésért felelGs Kémiives Oden 205654963 IGEN

v’ régzitett szerz6désadatok

A szerz3dés adatait az Epittetd/Epittetd meghatalmazottja (e-alnapld esetén a Megrendeld
kivitelezd), és a Kivitelez6 - napi jelentésért felelGs rogzitheti a [+ Uj (mddositd) szerzédés feriteIeJ

gombra kattintva.

Szerzodés

Valtozat 1
Szerzédés kelte  2021.09.02.
Munkateriilet atadas  2021.09.02.

Szerzédés szerinti  2021.09.02.
befejezés

Tényleges befejezés

[ Megrendels  Epittets Edit Maria (890720124) \

Cég adatok

Kivitelez6 Kdmives Odan (205654963)

Cég adatok  Kdmives Odon EV (43000001-1-33)

Pénznem  Magyar forint (HUF)

I + Uj (modosito) szerzédés l Szerzddeés adatok javitasa

v feltdltott kivitelezbi szerzédés

A szerz3dést .jpg, vagy .pdf formatumban az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja (e-alnapld
esetén a MegrendelG kivitelezd), illetve a Kivitelezd - napi jelentésért felelGs toltheti fel a

{+ Uj szerz6dés dokumentum csatola’sa} gombra kattintva.

Szerzddés csatolmanyok

I + Uj szerzédés dokumentum csatolasa I

# Megnevezés E

‘ 1 kémives szerzddése 1

E-EPITESI NAPLO
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v feltoltott kivitelezdi felelsségbiztositas

Csak e-fénaploban feltétel, e-alnaploban nem. Sziikségessége napldtipustdl fiigg.

A kivitelez§i felelGsségbiztositast csak a 2019.10.24. utdn ETDR-ben tett egyszerii bejelentés
(kételezé naplovezetés), illetve a 2019. oktober 24-e el6tti eqgyszerii bejelentésii napldtipusokban
kotelez6 feltolteni, ezért csak ezekben jelenik meg a Kivitelezdi felel6sségbiztositds adatok cimsor
az E-fénaplo adatok oldalon. A kivitelezGi felelGsségbiztositast csak és kizardlag a Kivitelez6 - napi
jelentésért felelds toltheti fel a [+ Uj felel8sséghiztositas felvitel] gombra kattintva.

Az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja szdmdra nem aktiv a gomb:

Kivitelezdi feleldsségbiztositas adatok

@ Az egyszeril bejelentés tipus( e-naplé esetén a févallalkozo kivitelezének it kell megadni a felel6sségbiztositasanak adatait és it kell feltdlteni a
biztositd altal kiadott igazolast, arrél hogy

a) egy bejelentéssel érintett épitGipari kivitelezesi tevékenységhez kapcsolodo biztositas esetében a felelésségbiztositas fennall

b) egy adott idGszakra kotott vagy allando feleldsségbiztositas esetében az adott épitdipari kivitelezési tevékenységre vonatkozéan a 155/2016. (VI. 13.)
Korm. rendeletnek megfeleld felelésségbiztositas vagy biztositasi fedezet fennall

Biztosito neve Kotvényszam Bizonylat

Nincs régzitett adat

A Kivitelez6 — napi jelentésért felel6s szamara aktiv a gomb, fel is toltotte felel6sségbiztositdsat:

l + Uj felelosségbiztositas felvitele ]

Biztositd neve Kétvényszam Bizonylat

Magyar Posta Biztositd Zrt. teszt11111123456 1

Py

A kivitelezd altal feltoltott adatokat az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja is latja:

Biztositd neve Kétvényszam Bizonylat

Magyar Posta Biztositd Zrt. teszt11111123456 1

feltoltott tulajdonosi/tarstulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat

Akkor feltétel, ha az épitteté nem kizdrdlagos tulajdonosa az ingatlannak. E-naplé alapadatai:

‘ Tulajdonviszony nem - az épittetdnek nem a tulajdona a telek, épitmény, épitményrész

A nyilatkozatot a Készenlétbe helyezett E-naplé oldaldn, a Készenléti tarhely dokumentumai k6zé
kell feltolteni a [ + Uj dokumentum felvitele ] gombra kattintva, majd az ,,dtadds-dtvétel tulajdonos

dltali tudomdsulvétele” dokumentumtipust kivalasztva. A feltoltott tulajdonosi nyilatkozat:

Készenléti tarhely dokumentumai

@ Ha az épitteté nem az épitési tevékenységgel érintett telek, épitmény vagy épitményrész tulajdonosa, akkor a ,Készenléti tarhely
dokumentumai” kézé fel kell télteni a tulajdonos teljes bizonyité erejii maganokiratba foglalt nyilatkozatat "atadas-atvétel tulajdonos altali
tudomasulvétele” tipusti dokumentumként. A nyilatkozat hidnyaban az épitési munkaterulet nem adhaté at a fovallalkozo kivitelezé részére és a
kivitelezés nem kezdhetd meg

+ Uj dokumentum felvitele

# Tipus Megnevezés Datum ]
2 atadas-atvétel tulajdonos altali tudomasulvétele tulajdonosi hozzajarulas 2021.09.02 1
1 meghatalmazas Epittetéi meghatalmazas 2021.09.02. 1
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4. A munkaterilet atadasa

A munkateriilet dtadasahoz az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja (e-alnaplé esetén a Megrendelé
kivitelezd), az adott e-f6napldhoz/e-alnapléhoz rendelt szerepkoroknél kattintson a Kivitelezd - napi
jelentésért felelés sorara, majd a felugré ablakban a piros szin( gombra. A
kovetkez6 ablakban a bejegyzés sz6vege mez6 kitoltése, és amennyiben sziikséges, a dokumentumok
csatoldsa utdn, a kék szin( gombra kattintva indithaté el a munkateriilet a

kivitelezd felé.

+ Uj szerep felvitele

E-fénaplohoz rendelt szerepkordk

Szerepkdr
Epittetd

Kivitelezd - napijelentésért felelés @

Név NUJ Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Edit Maria 890720194 IGEN
Kémiives Odén 205654963 IGEN

NUJ

Szerep”®

Szakag®

Adészam

Névjegyzéki szam

E-fénapléhoz rendelt szerepkorok

205654963

a napléhoz rendelt személy NUJ szama

Kivitelez6 - napijelentésért felelés

a napléhoz rendelt személy szerepkére (amire meg akarja

Nem értelmezett

a napléhez rendelt személy szakaga (ha szakmagyakorld)

43000001-1-33

a napléhoz rendelt személy képviselt cégének adoszama

a napléhoz rendelt személy névjegyzéki szama

B Szerepkor megsziintetése

Név: Kémives Odan

hivni)

MKIK:

+ Munkateriilet atadasa h

Epitési munkateriilet atadas

Bejegyzés szdvege

o Az épitési munkateriilet atadas-atvétel tipusi eseti bejegyzés szovegét és mellékleteit ezen a

feltleten kell rogziteni. A bejegyzés csak a munkaterulet atadas elfogadasakor jon létre

Tipus * épitési munkaterilet atadas-atvétele

Szerep®  Epittets

A mai napon a munkateriletet atadom.

7
36 /1000

+ Dokumentumck {jpg. jpeg. pdf) csatolasa...

E-EPIiTESI NAPLO
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5. Munkateriilet atadasanak elfogadasa

A munkateriletet az e-napld alkalmazas f6oldalan a Felkérések/Visszaigazoldsra vdrdk lapon, a tablazat
adott sorara kattintva fogadhatja el a Kivitelez6 - napi jelentésért felel6s. A munkateriilet 10 napig
fogadhaté el, utana archivalddik a felkérés.

Komives Odon
NUL 206654963

= G DEMO - E-NAPLO - ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO ADMINISZTRAGIOS RENDSZER @ Uoyténzolgilat @,

Enaptk  Sajdtadaick  Készenibe heyezések  Keremek  Felkérések () Kazkonyve

[ Crrisaines

Beérkezett Visszaigazolds tipusa Kildé Visszaigazolva Valasz

2021.0003 11:10:11 Munkaterulet dtadds s Epittets Edit Maria

6. A nyitott napléallapot

A munkateriilet elfogadasat kovet6en az e-f6napld/e-alnaplé alapadatainal lathatd, hogy a
munkatertlet a kivitelez6nél van, és az e-fénapld/e-alnaplo nyitott dllapotba kerdlt:

E-fonaplé alapadatok

[ = E-fénaplé nyomtatasa ]

E-fénaplo azonosité  2021/3098/5-1

Kivitelezé cég  Kémiives Odon EV

‘ Munkateriilet atadva  Kdmives Odén ‘
Nyitott

Naplévezetés kezdete  2021.09.02. 10:51:08
Tevékenység leirasa  alapozasi munkak

Epités jellege  (j épités

Csak nyitott allapotban van lehet&ség:

e napi jelentések irdsara az aldbbi szerepkorokben: Kivitelez6 - napi jelentésért felelGs,
Kivitelez6 - napi jelentésre jogosult, FMV — napi jelentésre jogosult.

e e-alnaplé létrehozasara, amit a Kivitelezd - napi jelentésért felelGs tehet meg. A kivitelez6, az
altala létrehozott e-alnapléban automatikusan Megrendel6 kivitelezé szerepkorbe kerdil.

e FMV nyilatkozat rogzitésére, amit a Felel6s miiszaki vezetd és az FMV — napi jelentésre
jogosult tehet meg a Nyilatkozatok menipont alatt.

e Kivitelez6 nyilatkozat rogzitésére, amit a Kivitelezé - napi jelentésért felel6s tehet meg a
Nyilatkozatok menipont alatt.

Kivitelez6vel kapcsolatos valtozasok rogzitése:

e Ha az adott kivitelezé cégen beliil a Kivitelez6 - napi jelentésért felel6s szerepkoért bet6lté
személy cseréjére van sziikség, akkor a szerepkor ismételt kiosztasaval kell meghivni az (j
személyt. A szerepkor elfogaddsaval automatikusan megtorténik a munkateriilet tovabbadasa
az Uj személy szamara, és a kordbbi személy szerepkdrének megsziintetése is. Fontos azonban
tudni, hogy az Uj személy csak akkor lesz meghivhatd, ha el6z6leg rogzitette a Sajdt
adatok/Képviselt cégek lapon a kivitelezé cég adatait.

e Ha a meghizé6 masik kivitelez6 céggel szerz6dik, akkor az Uj kivitelezé cég részére Uj e-
fénaplét/e-alnaplét kell 1étrehozni, abban kell meghivni, és atadni szdmara a munkateriletet.

E-EPITESI NAPLO
Munkateriilet atadasa és munkateriilet visszaadasa lépésrél Iépésre
ENAPLOHELPDESK@E-EPITES.HU 7.
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7. A munkaterilet visszaadasanak feltételei

A munkateriilet visszaadasa csak akkor kezdeményezhetd, ha a munkaterilet visszaadasanak feltételei
teljeslilnek. Csak a feltételek teljeslilése esetén aktiva munkateriilet visszaadasara szolgdlé gomb.

A munkaterilet visszaadasanak feltételei:

e az adott e-fénapld/e-alnaplo nyitott allapotban legyen

e ha az adott e-fénapld/e-alnaplé alatt vannak létrehozott e-alnaplok, akkor azok munkateriilet
visszaadva és lezdrva allapotban legyenek

e amunkaterilet a Kivitelez6 - napi jelentésért felel6snél legyen

o kitoltott kivitelezbi nyilatkozat

8. A munkateriilet visszaadasa

A munkaterilet visszaaddsa az adott e-fénapld/e-alnaplé oldalan, a szerepkoroket tartalmazéd
tdblazatban kezdeményezheté.

A munkaterilet visszaaddshoz, a Kivitelez6 - napi jelentésért felel6s kattintson arra a szerepkoérre,
akitdl atvette a munkateriiletet: e-alnapld esetén a Megrendel6 kivitelezére, e-fénapld esetén az

Epittetére/Epitteté meghatalmazottjara, majd a piros szind gombra. A

kovetkez6 ablakban, a bejegyzés szovege mezd kitoltése utan, a kék szinl [NIIC i L Cr
gombra kattintva indithaté vissza a munkateriilet a megbizé felé.

E-fonaplohoz rendelt szerepkorok

Szerepkor Név NUJ Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Epittets Edit Maria 890720194 IGEN
Kivitelezd - napijelentésért felelés Kémives Odén 205654963 IGEN

9. Munkateriilet visszaadasanak elfogadasa

A munkaterilet visszaadasat az e-napld alkalmazas f6oldalan a Felkérések/Visszaigazoldsra vdrok
lapon, a tablazat adott sorara kattintva fogadhatja el az Epittetd/Epitteté meghatalmazottja (e-alnapléd
esetén a Megrendel6 kivitelez6). A munkateriilet 10 napig fogadhatd el, utdna archivalodik a felkérés.

Epittets Edit Méria
NUJ 800720194

= G DEMO - E-NAPLO - ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO ADMINISZTRACIOS RENDSZER @ Ugylélszolgalat .”

E-naplék  Sajit adatok  Készenlétbe helyezések  Felkérések () Kézikanyvek

tipusa Killds Visszaigazelva Valasz

2021.0903 125541 Munkaterulet visszaadas W Kamives Odoan

Munkateriilet elfogaddsa utdn a napldrész allapota Munkateriilet visszaadva, igy az Epittet6/Epittets
meghatalmazottja (e-alnaplé esetén a Megrendeld kivitelezd) szamara aktivva valik a zarasra szolgdld
gomb. Zarast kovetSen a napldrész allapota Munkateriilet visszaadva és lezdrva.

E-EPITESI NAPLO
Munkateriilet atadasa és munkateriilet visszaadasa lépésrél Iépésre
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E-fénaplo alapadatok

[ = E-fénaplo nyomtatasa

E-fénaplé azonosito

Kivitelezé cég

2021/3098/5-1

Kémives Odén EV

‘ Munkateriilet atadva

Epittetd Edit Maria
Munkaterilet visszaadva

Naplévezetés kezdete
Tevékenység leirasa

Epités jellege

2021.09.02. 10:51:08
alapozasi munkak

Uj épités

a zarastl

a aplo zarasa

E-fonaplo zarasa
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10. Lehetséges elakadasok, hibaelharitas

Archivalddott a felkérés

Megoldds: Szerepkor és munkaterilet elfogaddsra 10 nap all rendelkezésre, ezt kbvetGen archivalddik
a felkérés. Az archivalt felkérés elfogaddsra mar nincs lehetGség, de a kiild6 fél Gjraindithatja azt.

Minden feltétel teljesiil, mégis sziirke a Munkateriilet atadasa/Munkateriilet visszaadasa gomb.

Lehetséges megoldds 1: Azért nem aktiv a gomb, mert munkaterilet atadasanak/visszaadasanak
kezdeményezése mar megtortént, jelenleg a felkérés elfogadasra var. Ezt a kildé fél az e-napld
alkalmazas f6oldalan a Felkérések/Kiildott felkérések lapon ellendrizheti, a célszemély pedig a
Felkérések/Visszaigazolasra vardk lapon. A munkaterilet 10 napig var elfogadasra, visszautasitasra vagy
visszavonasra. Barmelyik esemény, illetve a 10 nap eltelte utdn archivalddik a felkérés, és a
Munkaterilet dtadasa/Munkatertlet visszaaddsa gomb ismét aktiv lesz. Tehat a megoldas, hogy a
célszemély fogadja el (vagy utasitsa vissza) a munkateriletet, esetleg a kildé fél vonja vissza azt.

Lehetséges megoldds 2: Munkaterilet mozgatasnal mindig a célszerepkorre (tehdat nem a sajat
szerepkorre!) kell kattintani a szerepkoroket tartalmazé tdblazatban. Munkateriilet atadasnal az
Epittetd/Epittetd meghatalmazottja (e-alnapld esetén a Megrendel§ kivitelez3) kattintson a Kivitelezd
napi jelentésért felel6sre. Munkateriilet visszaadasndl pedig forditva, a Kivitelez6 napi jelentésért
felel6s kattintson az EpittetSre/Epittetd meghatalmazottjara (e-alnaplé esetén a Megrendeld
kivitelezé6re).

Hibaiizenet: Az On képviselt cégei k6zott a szerz6désben megadott cég nem szerepel (183)

Megoldds: A fenti hibalizenet megjelenhet munkateriilet dtaddsa és e-alnapld nyitdsa esetén is. Az
Uzenet arra utal, hogy a szerepkoroket tartalmazé tablazatban a Kivitelez6 - napi jelentésért felelGs
szerepkornél rogzitett addszdm nem egyezik a szerz6dés adatainal, a kivitelez6nél rogzitett
addszammal. A helyzet megolddsa attél figg, hogy melyik adészam a helyes:

e Ha a szerepkor osztasndl a megfelel§ addszam szerepel, a szerz6dés adatainal viszont nem,
akkor a szerz8dés adatainal szerepl6 addszam javitasaval a munkaterilet atadhatd/e-alnapld
nyithato.

o Ha a szerepkor osztasnal nem a megfeleld addszam szerepel (példaul a kivitelezd tobb céget is
képvisel, és nem a szerz6dés szerinti cég addészama kerilt rogzitésre), akkor ennek javitasara
nincs mod. Ebben az esetben csak az a megoldas, hogy egy Uj napldrészt nyitnak, amelyben a
megfelel6 addszammal rogzitik a szerepkorosztast és a szerz6déses adatokat. A problémas
napldrész pedig szabdlyosan zarhatd. A zaras el6tt javasolt egy eseti bejegyzés megtétele a
zaras okardl.

Hibaiizenet: Napldzaras elott a kivitelez6i nyilatkozat kitoltése sziikséges! (131)

Megoldds: A Kivitelez6 - napi jelentésért felel6s a Nyilatkozatok menilipontban toltse ki a kivitelez6i
nyilatkozatot. A nyilatkozat tartalma a munkateriilet visszaadasanak elfogaddsaig modosithaté. Az FMV
nyilatkozat megléte nem elegendd a munkaterilet visszaadasahoz.

Ha tovabbra is elakad:

Keresse az e-napld helpdesket hétf6t6l cstitortokig 8:00 és 16:30 kdzott, pénteken 8:00 és 14:00 kozott
a +36(1)279-2643 és a +36(1)279-2647 telefonszamokon, vagy az enaplohelpdesk@e-epites.hu email
cimen.
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