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. ALTALANOS RENDELKEZESEK

.1. Szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat hatdlya kiterjed
a) Epitésiigyi Dokumentdcids és Informacids Kozpont (tovabbiakban: D
|évé, a jogszabdlyokban meghatarozott dokumentacidkra, nyilvanta
b) az Orszdgos Epitésiigyi Nyilvantartds (tovabbiakban: OE (ikodésé Gsegité elektronikus

acids Kozpont) kezelésében

alkalmazdasokra.
(2) E szabalyzat rendelkezéseit a Lechner Lajos Tuddskdzpont Terdiileti, Epitésiigyi, Orokségvé 8s Informatikai
Nonprofit Kft. (tovdbbiakban: LLTK) munkatarsainak és min Imazniuk

.2. Jogszabalyi alapok

A Szabalyzat jogszabalyi alapjat képezi:
(1) A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maga
(2) Az épitett kornyezet alakitasardl.é
(3) A kulturalis 6rokség védelmérd
(4) Azinformacids onrendelkezési j i 5 6l6 2011. évi CXII. torvény,
(5) A kozadatok Ujrahasznos i 6
(6) Az épitésfeliigyeleti b m. rendelet (Epfelb.),
(7) Az épitésigyi birsa galla 51 52616 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet (Epbir.),
(8) Az épitésiigyi é itésfe 9sagok kijel6lésérdl és miikodési feltételeirsl sz616 343/2006. (XII. 23.)

sz616 176/2008. (VI. 30.) Korm. rendelet,

(10) Az ép i : : 5| 52616 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet (Epkiv.),
(11) A i i.eljardsokrol és ellendrzésekrdl, valamint az épitésligyi hatdsagi

rendelet,

(14) Az egységes elektro kdzmdnyilvantartasrol sz616 324/2013. (VIII. 29.) Korm. rendelet (Ek6z.),

(15) Az épuletek energetikai jellemz&inek meghatarozasardl sz616 7/2006. (V. 24.) TNM rendelet,

(16) A régészetilel6hely és a miemléki érték védetté nyilvanitasardl, nyilvantartasarol és a régészeti feltaras részletes
szabalyairdl sz616 80/2012. (XII. 28.) BM rendelet.




AZ EPITESUGYI DOKUMENTACIOS ES INFORMACIOS KOZPONT, VALAMINT AZ ORSZAGOS EPITESUGY!I NYILVANTARTAS
UZEMELTETESI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

1.3. Altalanos folyamatok

1.3.1. Dokumentumok fogadasa

(1) A jogszabalyban meghatarozott dokumentacidkat az erre kotelezettek kdzvetleniil, az adott OENY alkalmazés
kezel6felliletén, elektronikus Uton tolthetik fel 100 MB adatmennyiségi terjedelemig.

(2) A feltdltendS/bekildendS dokumentéciok kizardlag kotott formatumban - a terlletrendezési tervek térképi

munkarészei kivételével —, PDF (Portable Document Format) tipusu allomanyként nyujthatok be. A
terlletrendezési tervek térképi munkarészeit a vonatkozd jogszabalyban nevesitett formatumban kell
megkildeni.

(3) A 100 MB terjedelem feletti dokumentacidkat egy példanyban, egyszer irhatd e
uton kell atadni.

nikus adathordozdn, postai

(4) A vonatkozo jogszabalyok rendelkezései alapjan a Dokumentacids Kozp ényi kérébe nem tartozd
dokumentacidkat, - elektronikus, vagy papir alapud - kilon kérésr
koltségeinek viselésérél, minden esetben egyedileg kell megallapo

(5) El6zetes megallapodas alapjan partnerszervezetek, Kozpont
rendelkezésére bocsathatjak kiadvanyaikat.

1.3.2. Az adattarolasi tevékenység

(1) Az LLTK a beérkezé dokumentacidkat fe s i : ndszerben, vagy papir alapon
tarolja a Budapest XI. keriilet Budafoki ut i

(2) A beérkezd adatok feldolgozasa soran minde acioro mi és formai adatfelvétel torténik. Az

of iztositott a tovabbiakban a
(3)
(4) : 3 a Dokumentacids Kdzpontba vald beérkezésiik sorrendjében kapnak

1.3.3. Dokumentacio torténd adatszolgaltatas

(1) A Dokumentaciés Kozpont dokumentacidos és konyvtari allomanya nyilvdnos, de a betekintés illetve
masolatszolgdltatas a személyes adatot tartalmazd dokumentacidk csak jogszabalyi keretek kozott biztosithato.

(2) Az LLTK Az (1) bekezdés szerinti allomanyabdél megrendelésre szolgdltat adatokat, illetve masolatot. A
megrendelés benyujthaté elektronikusan, postai Uton, vagy személyesen. [1.sz.melléklet 1. folyamat ]

(3) Az adatszolgaltatasi megrendelés alapjan az LLTK munkatarsai el6készitik a kért dokumentumot, és kiértesitik a
megrendeldSt a betekintési lehet8ség helyérél, modjardl és idGintervallumardl. [1.sz. melléklet 1. folyamat ]




AZ EPITESUGYI DOKUMENTACIOS ES INFORMACIOS KOZPONT, VALAMINT AZ ORSZAGOS EPITESUGY!I NYILVANTARTAS
UZEMELTETESI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

(4) A megrendel6 vagy meghatalmazottja személyesen a Dokumentdacids Kozpont ligyfélszolgalatan, a 4. sz.
melléklet szerinti nyilatkozat kitoltését kovet6en tekinthet be a kért dokumentacidba. [1. sz. melléklet
2.folyamat]

(5) A kért dokumentacio rendelkezésre allasardl torténd adatszolgaltatas és a betekintés ingyenes.

(6) Amennyiben a dokumentaciéo miiemlékvédelmi és/vagy régészeti védetté nyilvanitasi dokumentacié, a hatdlyos
jogszabalyi rendelkezések alapjan az iratbetekintés és adatszolgaltatds korlatozott :
a) avédetté nyilvanitasi eljaras soran, csak az érintettek tekinthetnek be a dokumentacidba,
b) az elkészilt védési dokumentaciok, azok elkésziiltétdl szamitott tiz évig nem nyilvanosak.

(7) Amennyiben a dokumentacido régészeti feltarasi jelentés vagy dokumentdcid a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések alapjan az iratbetekintés és adatszolgaltatas korlatozott, a meghatdrozott adatok szolgaltatasat az
LLTK csak azoknak a szerveknek nyujthatja, amelyek ezt jogszabalyban tdrozott feladatuk ellatasa
érdekében kérik.

(8) A megrendel6nek lehet6sége van a betekintés sordn a dokumentacidordl digitali y papir alapu masolatot

(9) Dokumentaciérdl masolat a szerzGi jogi védelemre vonatkozé

(10) A masolatszolgaltatasért — az épitésiigyi, épitésfelligyeleti Oksé i kozfeladat elldtdsahoz sziikséges
adatszolgaltatasok kivételével — szolgaltatasi dijat k i 3 i dij mértékét - a (15) bekezdés

(11) A Dokumentdacidés Kozpont megrendelésre oran munkatarsai kilsé
adattdrakbol adatokat és dokumentacidkat 3 5| és az internetr6l, megadott
szempontok alapjan informacidkat jten 5 i illetve készittetnek, tovabba

(12)

(13) gyi, € U i és az orokségvédelmi kozfeladat ellatdsahoz sziikséges
elynek dijat a 2. melléklet 1. tdblazata tartalmazza.

(14) kiemelt térségeire vonatkozd teriletrendezési terveinek térképi

endelés alapjan hiteles mdsolatot készit, melyet az LLTK jogosult

1.4. Dijfizetés mo

(1) ALLTK altal nyujtott, dijfizetéshez kotott szolgaltatasok dijai az aldbbi mddon fizethetdk:

a) Atutaldssal ha a megrendel$ a szolgéltatds ellenértékét a nevére kidllitott szdmla alapjan, banki atutalds
formdjaban teljesiti. A szolgaltatds teljesitésére a kiegyenlités igazolasat kévetben keriilhet sor.

b) Készpénzatutaldsi megbizassal ha a megrendeld a szolgdltatast ellenértékét postai Uton befizetett
készpénzatutalasi megbizassal teljesiti.

c) Készpénzzel egyenliti ki a megrendel6 a szolgaltatas ellenértékét készpénzfizetési szamla ellenében az LLTK
kijelolt munkatarsanal:
ca) papiralapu dokumentacié masolat szolgaltataskor minden esetben,
cb) az elektronikus alkalmazasok rendszerhaszndlati dijanak megtéritése esetében, kizardlag akkor, ha az a)

és a b) pontok szerinti dijfizetési teljesités igazoltan sikertelen volt.
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(2) Az e-épitési naplo rendszerhasznalati dijfizetésére vonatkozd részletes szabalyok a Szabalyzat 11.1.5.1.
fejezetében talalhatok.

I.5. Rendszertamogatas, help-desk

(1) Az LLTK altal m(ikddtetett help-desk szolgaltatas az OENY &sszes elektronikus alkalmazasara kiterjed.

(2) A help-desk szolgaltatas telefonon, e-mailen és webes bejelentd fellleten érkezett megkeresések kezelése,
hibajegyek elemzése, megvélaszoldsa, valamint az alkalmazasokat érinté mikodési rendellenességek tovabbitasa
az IT szakértSknek.

(3) A help-desk szolgdltatas egyes alkalmazasok esetében az alabbi e-mail cimeken é el:
a) ETDR: helpdesk@etdr.gov.hu
b) OENY: helpdesk@e-epites.hu
c) e-épitésinapld: enaplohelpdesk@e-epites.hu
d) e-tanusitas: entanhelpdesk@e-epites.hu
e) e-kdzml: ekozmuhelpdesk@e-epites.hu

f) e-orokség: nyi@lltk.hu

(4) A help-desk altalanos telefonszama: +36 1 / 279-2643

(5) A feltett kérdéseket a help-desk legkésébb 3 m U : g oztatast ad a kérdés
megoldasdaval kapcsolatos munkavégzés varhato

I.6. Hatésagok jogosultsaga

ivatkozassal jelzi az OENY-hez torténd
dott kozfeladatot ellatd szerv illetve hatdsag

(1)

(2) S
(3) : 3 8 : LLTK az OENY adatbazisba betolti a kozfeladatot ellaté

(4) 0 ato C vezetGjének ki kell jeldlnie egy munkatarsat (tovabbiakban: helyi

(5)
(6)

0sag helyi adminisztratora, fogadja el az egyes ligyintéz6k OENY
felhaszndlé beosztasat és feladatkoréhez tartozd szerepkoroket és

1.7.

(1) Az LLTK személyes adatot a jogszabalyokban meghatdrozott célbdl és mértékben a nevesitett feladatok
teljesitése érdekében kezel, illetve ad at harmadik félnek.

(2) A személyes adatok korét és azok kezelésének mddjat a vonatkozd jogszabdlyok hatdrozzdk meg. Az OENY
adatdllomanyabdl adat kizdrdlag a jogszabdlyokban meghatarozott célbdl, kérelemre, az arra jogosult
személynek adhatd at vagy biztosithaté abba betekintési jog.

(3) Az LLTK gondoskodik a személyes adatok elkiilonitett kezelésérél, tovabba az OENY adataihoz valé hozzaférés
korlatozdsaval az illetéktelen adatfelhasznalas megel6zésérdl.
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(4) A dokumentacidkban lévé személyes adatokat tartalmat az arra nem jogosult szeméy nem ismerheti meg. Az
LLTK a személyes adatokat a kiadott masolati pédanyokon manudlisan vagy elektronikusan felismerhetetlenné
teszi.

(5) Az LLTK a Dokumentaciés Kozpont és az OENY adatallomanyéban rogzitett személyes adatokat csak a kozérdekii
cél érdekében sziikséges ideig, de legfeljebb 10 évig kezeli, az alabbi eltérésekkel:
a) Hataridé nélkil nyilvantarthatoak és nem torolhet6ek a személyes adatok az archivalandé dokumentumok
esetében;
aa) tervdokumentdcidk esetében a tervezé és az épittet6 adatai,
ab) szakértGi vélemények esetében a szakért6 és a megbizé adatai,
ac) épitési napld és mellékleteiben rogzitetten az adott épitési folyamatban részt vevék adatai,
ad) engedélyek esetében a dontésben jogszabaly alapjan kotelezd elemké erepl6 adatok,
ae) az energetikai tanusitvany esetében a tanusitd adatai,
b) Az adatrogzitéstdl szamitott 1 évig kezelhetSek a szankcionalt személyes ad
aldbbi esetekben:
ba) Az épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatdsag az épitési f 8 el szemben alkalmazott

szankcid nyilvantartasaban az

bb) A névjegyzéket vezet§ kamara a névjegyzékben sze 5 ben alkalmazott

figyelmeztetés, és a képzési és ismételt vizsgakd
c) Az adatrogzitést6l szamitott 5 évig kezelhet8ek a szankci e artasdban az
alabbi esetekben:
ca) Az épitésiligyi és az épitésfelligyeleti hatos zemben alkalmazott

cb) A névjegyzéket vezeté kamara a d 5 al szemben alkalmazott

(6) Az adatkezelés informatikai, technikai szabalyai 5 j delkezései szerint, az LLTK belsé
adatvédelmi felelGse altal elkészitett Adat

(7) i i i : (ikodtetett informatikai rendszer, vagy a
(8) jogszabalyok elGirasai és az LLTK Adatkezelési Szabalyzata

(9) datbazisaibdl szolgaltat. Az adatbazisait az elektronikus
az adatszolgaltatok altal bekiildott adatok és dokumentacidk

asi hibabdl addédé valdtlan  informacidszolgaltatasért az LLTK

umentum allomdanydbdl, adatbdzisabdl, valamint az LLTK munkatdrsai
bdl szdrmazd adatokkal, illetve azok felhaszndldsdval torténd esetleges
znalét terheli.




AZ EPITESUGYI DOKUMENTACIOS ES INFORMACIOS KOZPONT, VALAMINT AZ ORSZAGOS EPITESUGY!I NYILVANTARTAS
UZEMELTETESI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

Il. Részletes rendelkezések

II.L1. OENY elektronikus alkalmazasai

II.1.1. e-tanusitas

bes elérésének informatikai
anyok nyilvantartasat.

(1) Az Epdok. 2.§ 3.pont f) alpontja szerinti alkalmazas folyamatos m(ikodésének és
feltételeit az LLTK biztositja és kezeli az alkalmazassal hitelesitett energetikai t

(2) A nyilvantartas adatszolgaltatdi az energetikai tanusitok.

(3) Az adatszolgaltatéknak az elsé belépés alkalmaval tGigyfélkapus azonosita o ine moédon, sajat tanusito
profiljuk kitoltésével regisztralniuk kell. Az altaluk elkészitett ta : gisztraciot kovetGen

tudjdk feltolteni az alkalmazdson keresztiil.

(4) Egy tanusitvany feltoltése torténhet manualisan web alapu 856 i assal. Mindkét
esetben az alabbi alapadatok keriilnek rogzitésre:
a) atanusitott éplilet vagy 6nalld rendeltetési egység

b) a tanusitvany megrendel§jének neve, cime,
c) atanusitvany készitésének oka,
d) azépilet energetikai adatai,

e) azépilet fényképe(i),

f) atandsitvany alatdmaszté munkarésze.

(5) A tanusito altal feltoltott ada of & e Ukség esetén hibalzenetet ad. Csak az

(6) Az adatszolgaltatok az

(7) Uj tanusitvany készitésel 6na etési egységre vonatkozd kordbbi tanusitvany hatalyat
vesziti. A hatadl ita het6 meg, a statisztikdk készitése soran nem kerdl

(8) itd asbo i anra vonatkozéan az alabbi adatok érhetdk el barki szamara:

(9) ord y dezési lehet&séget biztosit a regisztralt hatésagi felhaszndlok szamara és a

szerinti szakm dellenBrzését végzik. A regisztralt hatdsagi felhasznaldk adatbazisat az LLTK kezeli.

I.1.2. ETDR

(1) Az LLTK az Epdok. 2.8 3. pont g) alpontja szerinti alkalmazas m(ikodtetésével kapcsolatos feladatait — jogszabaly
eltéré rendelkezése hidnyaban — az aldbbi kérben latja el:

a) Az LLTK kezeli az alkalmazasba feltoltott illetve az alkalmazassal |étrehozott dokumentécidk nyilvantartasat.

b) Az LLTK help-desket miikodtet, ezen belll:
ba) fogadja a bejelentéseket, kapcsolatot tart a bejelentével, tajékoztatast nyujt, kezeli a beérkezett
hibabejelentéseket (telefonos Ugyelet, e-mailes és webes hibabejelentések kezelése, kérdések
megvalaszolasa).
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(2)

(4)
(5)

bb) a jogszabalyi kornyezetre, egyedi jogalkalmazasi problémak kezelésére, eljarasrendi problémakra
vonatkozd kérdések, illetve informatikai tipusu kérdések (kliensoldali és rendszerkdrnyezettel
kapcsolatos problémak) esetében szakmai allaspont kérése céljabol megkeresi a rendszer
lizemeltetésért felelGs szervezetet, majd a kapott szakmai alldspont alapjan megvalaszolja a kérdést.

c) Rendszeresen javitja az ETDR t6rzsadatait.
d) Elvégzi a hatdsagi adminisztratorok regisztracidjat, az ezzel kapcsolatos mdodositasokat, aktualizalast.

e) Jovdhagyja a sajatos (kormanyablakok, épitésligyi szolgaltatasi pontok, polgarmesterek) regisztracios
kérelmeket, elvégzi a mddositasokat.

f)  Elkésziti a hibak és a fejlesztési feladatok specifikacidjat.

g) Bejelenti a hibakat a fejlesztének.
h) Teszteli a friss programverziét.

i) A rendszert lizemeltet6 szerv szakmai allaspontjanak kotelezé fig
elfogaddsardl és az Uj programverziok éles izembe helyezésérdl.

el dont a programjavitas

j)  Frissiti a Gyakran Ismételt Kérdéseket (GylIK).

k) Gondoskodik az Gizemeltetéssel kapcsolatos dokumentaci
I) Gondoskodik a felhasznaldi kézikonyv frissitésérél.
m) Gondoskodik a fejlesztéssel kapcsolatos doku
n) Oktatja az alkalmazast.

o) A rendszert Uzemelteté szerv irdnyitd
infrastrukturat, biztositja az ETDR ma

p) Kozbeszerzési eljardsokat kezdeményez
ennek keretében:

q) Gondoskodik az ET

Alldspontot

edélyezési eljarasban benyujtandé dokumentumokat (szoveges és rajzi
atumban), majd a kérelmet elektronikusan nyujtja be, az illetékes

11.1.3. e-statisztika

(1)
(2)

Az Epdok. 2.§ 3.pont d) alpontja szerinti alkalmazas folyamatos és webes elérésének informatikai feltételeit az
LLTK biztositja, és lekérdezé felilet mikodtetésével biztosit hozzaférést az alkalmazas adataihoz.

Az alkalmazas nyilvanos fellletén kizardlag kozérdek(l adatok kérdezheték le, szlirésekkel, orszagos és megyei
szinten. A nyilvanosan elérhet6 adatallomany az elmult 10 évre vonatkozdan az egyes nyilvantartdsokban éves
szinten keletkezett tételeket tartalmazza.
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(3) Az alkalmazas hatdsagi felllete a nyilvanos statisztikdkon felll, web-alapu lekérdezési lehetGséget biztosit a
regisztralt hatdsdgi felhaszndlok szdmdra, hozzaférési jogosultsaguknak megfelel6 adatkérben a hatdsagi
adatszolgaltatas és hatdsagi tevékenységgel kapcsolatban rendelkezésre all6 adatokbdl.

I1.1.4. e-kezel6 feliilet

(1) Az Epdok. 2.§ 3. pont ¢) alpontja szerinti alkalmazas folyamatos és webes elérésének informatikai feltételeirél az
LLTK gondoskodik, és nyilvanos lekérdezé feltlet miikodtetésével biztosit hozzaférést az OENY rendelkezésre allé
adataihoz.

(2) A nyilvdnos alkalmazéassal az OENY valamennyi adatbazisabdl egy adott ingatlanra vonatkozdéan kigy(ijtott

nyilvantartasi tételek alapadatai és adatlapjai kizarélag kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvdnos adatokat
tartalmazhatnak.

(3) Egy ingatlanrdl, a telepiilés nevének és helyrajzi szamanak megaddsaval nyilvantartasaibdl az alabbi

adatok kérdezhetdk le:

a) a jogerBs épitéstgyi hatdsagi engedélyek, tudomasulvételek al
tipusa, kiadd hatdsag, engedély kelte, engedély(ligyirat)szama

b) az energetikai tanusitvanyok, 11.1.1. (4) bekezdés szerinti alapa

c) Dokumentacids Kézpont Kataldgusaban nyilvantartott té

d) az e-6rokség adatbazisbdl a védettségre vonatkozd nyi

alds datuma, engedély

I.1.5. e-épitési napld

dnek és webes elérésének
dokumentacidk nyilvantartasat

(1) Az Epdok. 2.§ 3. pont b) alpontja s
informatikai feltételeit az LLTK biztositja
valamint az alkalmazas teljes kor( felhaszn

(2) Az alkalmazas nyilvanos. Ugyfél

(3) 3 i o ot ellatd szervek és hatdsagok regisztralt felhasznaloi

(4) mé j tronikus épitési naplé vezetésére kiterjed6 — teljes kor

ektronikus Urlapon torténd rogzitését, és a sziikséges mellékletek készenléti
tarhelyre torténo 6ltését kovetSen, elektronikus megrendelés formdajaban kezdeményezi.
(2) A készenlétbe helyezéshez kotelez6 megadni:

a) akérelem jogcimét, hogy sajat részre vagy természetes személy, jogi személy meghatalmazottjaként
igényel e-épitési naplot,

b) meghatalmazott esetében a meghatalmazd épitteté személy vagy cég adatait,

c) aze-épitési napld egyedi elnevezését,

d) aze-épitési napld vezetés tipusat, [ engedélyhez vagy tudomasulvételez kotott, sajatos épitményt érintd
vagy engedély nélkiil végezhet6 a tervezett épitGipari kivitelezési tevékenység]

e) akivitelezendd épitmény szamitott épitmény értéket [ az Epbir. alapjan meghatérozott és az épitészeti-
mUszaki dokumentacidban szerepld értéket ]

f)  az épitési helyszin cimadatait, helyrajzi szamat

10
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g) azengedély adatait [engedélyt kiad6 hatdsag elnevezése, ETDR azonositd vagy egyéb engedélyszam].

(3) Ha az épittet6 helyett, nevében meghatalmazott jar el, akkor fel kell tolteni a készenléti tarhelyre a
meghatalmazast, tovabba amennyiben az épittetd jogi személy, a meghatalmazast alairénak a meghatalmazas
kiallitasara vonatkozo jogosultsagat igazold dokumentumokat. ( Amely lehet példaul: Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzat, Aldirasi Szabalyzat vagy mas belsé szabdlyzat, utasitas rendelkezése, vagy aldirasi cimpéldany,
aldirasminta, felettes szerv hatarozata )

(4) Az alkalmazds a készenlétbe helyezési kérelem rogzitése utdn automatikusan meghatdrozza az
rendszerhaszndlati dij 6sszegét, és megrendelésben megadott adatok alapjan dijbekér6t bocsat ki, ami
tartalmazza a rendszerhasznalati dij fizetéséhez sziikséges adatokat, a MAK szdmlaszamot, az utalandd dsszeget,
a szamla kérd adatait, az utalashoz sziikséges kozlemény adatot.

(5) Az e-épitési napld hasznalatdért fizetend6 rendszerhasznalati dij mértéké . sz. melléklet 2. tablazata

tartalmazza. A dij fizethet6:

a. atutaldssal, mely esetén a dijbekérén szerepl6 utalandd & 0332921-00000031
MAK bankszamlara kell utalni.

b. készpénzatutaldsi megbizéssal (postai befizetés) adataival

megszemélyesitett - sarga csekket bocsajt ki.

(6) A készenlétbe helyezési kérelem benyujtasatol sza rendszerhasznalati

dijat megfizetni.

(7) A formai ellenGrzésen tul a készenlétbe h : alati egfizetése. A befizetéseket
illetve utaldsokat a készenlétbe helyezés 3 i
legfeljebb 5 munka napon beliil felelteti m
melléklet 6. folyamat 6.2 dbra ]

i ellenérzés is sikeres, ezt kovetéen az LLTK legfeljebb 2
ezi az e-épitési napldt és megtorténik a szamla kidllitasa,
elem elfogaddsardl az e-naplé alkalmazason beliil is (izenetet

az e-épitési naplét nem helyezi készenlétbe, és az igényl6 tajékoztatasa
nalati dijat visszautalja.

(9) A készenlétbe
90 napon beliil,
naplé esetében lehet

zést kovetden, rendszerhaszndlati dij visszautaldsa csak a készenlétbe helyezéstél szamitott
izarolag a hibds alapadatokkal készenlétbe helyezett és még meg nem nyitott e-épitési
s, az épittet6 vagy meghatalmazottja kérelmére.

11.1.5.2. Adatvaltozas kezelés

(1) Az épittet6 meghatalmazottjanak személyében bekovetkez6 valtozasok atvezetésének kivételével, az e-épitési
naplok, e-fénaplok, és e-alnapldk rendszerben tarolt adatain az LLTK adatmddositast nem hajt végre.

(2) Az e-épitési napld készenlétbe helyezése soran hibasan rogzitett alapadatok utdlagos korrekcidjara nincs
lehet6ség. llyen esetben a hibas e-épitési naplot le kell zarni, és Uj e-épitési naplot kell nyitni a valds illetve
javitott alapadatok megadasaval.

11
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(3) A meghatalmazott személyében tortént valtozas esetén az LLTK indokolt kérelemre hajt végre adatmddositast
(5. sz. melléklet).

11.1.5.3. E-épitési naplok archivalasa

(1) Az e-épitési napldk a lezdsarukat kovet6en még 1 évig elérhetSek az alkalmazasban, az épitési folyamat
szerepkorrel rendelkezett felhasznaléi és a hatdsagi felhaszndldk szamara.

(2) A lezarast kovet6 1 év elteltével az e-épitési napldk archivaldsat, és az archivalt e-épitési napldk tovabbi
adatkezelését az LLTK végzi. Az e-napldk ebben az esetben Uj statuszt kapnak: ,archivalva”.

(3) Az archivalt napldk a tovabbiakban az e-épitési naplé alkalmazdasbdl kbzvetlenil nem érhetGek el.

(4) Az archivalt e-épitési naplokbdl, szlir6 feltételek megadasaval keresni lehet az e-napld, az e-fénaplé vagy e-
alnapld alapadataira, szerepkorokre, résztvevékre.

(5) Az archivalt e-épitési naplokrol igény esetén - a jogosultsag igazolasat kovetd
vagy (4) bekezdés szerinti adatkérokre sziikitett lekérdezéseket készit, és téri
atad az igénylének. Az archivalt naplékrol készilé masolat dijtablazata az 2.

LLTK teljes korl masolatot,
ében, a kivant adathordozon
1.tablazataban talalhato.

I.1.6. e-birsag

(1) Az Epdok. 2.§ 3.pont a) alpontja szerinti alkalmazés fo likodé és webes elérésének informatikai
feltételeit az LLTK biztositja.

(2) Az alkalmazds nem nyilvanos. Teljes kori Y & i Gsé a regisztralt hatdsagi
felhasznaldk szamdra biztositott. A regisztralt 5

I.1.7. e-szankcio

amatos m(ikodésének és webes elérésének
alkalmazasban rogzitett - épitésiigyi és épitésfelligyeleti
apitott - szankcidk és a nem fizetés jelzések birdsagi

(1) Az Epdok. 2.§ 3.po

(4) A személyes adattartalom jogszer( adatkezeléséért, és az jogszabalyokban meghatarozott adatkezelési id6
lejartat kovetéen a szankcid adatlap nyilvantartasbdl vald torléséért az LLTK felel.

(5) Az alkalmazas nem nyilvanos. Teljes kor(i, web-alapu lekérdezési lehet6ség csak a regisztralt hatdsagi
felhasznaldk szdmara biztositott. A regisztralt hatésagi felhasznaldk adatbazisat az LLTK kezeli.

12
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I.1.8 e-Orbékség

(1) Az Epdok. 2.§ 3.pont i) alpontja szerinti alkalmazas folyamatos mikodésének és webes elérésének
informatikai feltételeit az LLTK biztositja.

(2) Az alkalmazas altal kezelt nyilvantartas az

a) egyedi miemlékek,

b) miemléki jelentGségli teriletek,

c¢) mdemléki kdrnyezetek,

d) torténetitajak,

e) régészetilelShelyek,

f)  védetté nyilvanitott régészeti lelGhelyek
kozhiteles hatésagi nyilvantartdsa.

(3) Az LLTK a konkrét ingatlanok védettségének tényére vonatkozd ingyenesen, elektronikus

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott orokségvédelmi j S ozzaférhet6
alapadatai a kdvetkezG6k:
a) megye,
b) telepiilés,
c) helyrajzi szam,
d) azonositd (mlemlék, miemléki teril
e) védettség jogijellege,
f)  védett 6rokségi érték neve.

én torzsszam is

(5) A (3) bekezdés szerinti hozzaférés utja i informacids célokat szolgalnak, birdsagi
ité en igény esetén az LLTK — a vonatkozd
bélyeg formajaban kell leréni - hatdsagi

lekérdezési lehet6séget biztosit a kozhiteles kodzponti hatdsagi

b) L ésll. itésligyi és orokségvédelmi hivatalok,
c) Forster Gyula Nemzeti Orokséggazdalkodasi és Szolgaltatasi Kézpont.

1.L1.9. e-koézmi

(1) Az Epdok. 2.§ 3. pont j) alpontja szerinti alkalmazas folyamatos mikédésének és webes elérésének
informatikai feltételeit az LLTK biztositja.

13



AZ EPITESUGYI DOKUMENTACIOS ES INFORMACIOS KOZPONT, VALAMINT AZ ORSZAGOS EPITESUGY!I NYILVANTARTAS
UZEMELTETESI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

(2) Az alkalmazas adatszolgéltatdinak korérdl, azok jogairdl és kotelezettségeirdl, valamint az alkalmazasban
publikalasra keril6 adatokrdl, illetve a rendszer m(ikodésér6l az e-kozml(ire vonatkozdé kiilon jogszabaly
rendelkezik.

(3) Az e-k6zmdi alkalmazas nyilvanos, Ggyfélkapus azonositast kovet6en barki szamara elérhet6.
(4) Az e-kozmdi alkalmazas adatszolgaltatdinak lehet6sége van két, azaz ketté kapcsolattartd megnevezésére.
Tovabba lehet6ség van arra is, hogy egy adott kapcsolattarté tobb adatszolgdltaté adatait kezelje a

rendszerben.

(5) Amennyiben a kapcsolattartd(k) személyében valtozas torténik, azt a kapcsolattarté-valtozas bejelentd
adatlap kitoltésével és cégszer(i alairasaval kell jelezni az LLTK felé (6. sz. mellé

(6) Az djonnan létesilt kozmivezetékek hasznalatbavételi eljarasahoz sziiksé
7. sz. melléklet szerinti tartalommal kell kidllitani.

6zm{(i-Gzemeltetdi igazolast

1.1.10. Dokumentaciés Kézpont Katalégusa

(1) Az LLTK web-alapu lekérdez6 felllet m(ikodtetésé altat a Dokumentaciés Kozpont

a) dokumentum cime,
b) dokumentum tipusa,
c) dokumentum szerzdje,
d) megjelenés éve,
e) kiadas helye,

f)  kiadd neve.

(3) A Névjegyzék lekérdezhetd alapadatai:
a) jogosult neve,
b) jogosult cime,
c) jogosultsdgszam/addszam
d) jogosultsagot kiadé kamara megnevezése.

(4) A lekérdezett adatok teljességéért és naprakészségéért a névjegyzék vezetésére kotelezett kamara felel.

(5) Az alkalmazas hasznalata és adatai nyilvanosak..
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I.1.12. llletékes hatdosagok

(1) Az LLTK web-alapu lekérdezd felilet mikodtetésével informacidt szolgéltat a teriletileg illetékes els6foku és
masodfoku épitésligyi valamint épitésfelligyeleti hatdésagok tovabba a teriletileg illetékes szakhatdsagokrol.

(2) Az alkalmazéasban — a teleplilésnév megadasaval - elérhetd alapadatok:
a) hatdsag megnevezése,
b) hatdsag tipusa, szakteriilete
c) cime, elérhetGségei.

ENY kozotti napi adatcsere
rban és az adatokat az OENY

(3) Az alkalmazas segitségével lekérdezhetd adatok naprakészségét az ETRD és
biztositja. A hatésagok cim adatait a hatdsagi felhasznaldk az ETDR-ben tartj
naponta elektronikus interfészen veszi at.

(4) Az alkalmazas hasznalata és adatai nyilvanosak.
I.2. A nyilvantartasok és alkalmazasok elérésének technikai feltétel

(1) Az OENY hasznélatdhoz a felhasznaléi végpontoko ttatdsara alkalmasak a jelenleg
hasznalatos operacids rendszerek, és internetbéngé

(2) Tamogatott operacids rendszerek:
a) Windows XP (32 bit és 64 bit)
b) Windows 2000
c) Windows Vista (32 bit és 64 bit)
d) Windows 7 (32 bit és 64 bit)
e) Linux
f)  MACOS

(3) Tamogatott bongészé

Ill. Zaro rendelkezések

A szabalyzat a jovahagyast kovets elsé munkanapon lép hatdlyba, és visszavonasig érvényes.
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1.sz. melléklet

1.Az adat- és informaciészolgaltatas folyamata

I -
Ulgyfel

Telefon
Internettel rendelkezik? Személyes megkerasés
Postai level

s Felmerdlt adatigény
Ugyfel

Y

Adatszolgaltatas

OEMy alkalmazasok

W
Ugyfél

MNem

Betekintés szilkseges? “r‘[ Adatatadas I
Ogyfél ‘ Betekintés I
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2. A betekintés folyamata

Betekintési igény

Nem Fapiralapl
CE Internettel rendelkezik? nyilatkozat
Elektronikus
Lo nyilatkozat
Ugyfel kitltése
b
Dokumetnum
- elfkeészitése -
Szolgaltato (raktarbol)
Y
f Ugyfélfogadas
Szolgaltato
Y
L ] - Betekintes
Ugyfel Szolgaltato

Elegendd az

Ogytel Informacidszolgaltatas \

informacio?
. Masolat o ]
Ugyfél szikséges? g

lgen

Masolatszolgaltato
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3. Az Informacidkutatas folyamata

{ Informacios igény ]

Ugyfel l Ugyfél

Internettel rendelkezik?

lgen

Elektronikus
= nyilatkozat
Ugyfél kitdltese

}

Megrendelés
. ' eluttatasa a <
Ugyfel szolgéaltatéhoz

|

Ajanlatkeszites

}

Ajanlat
e elkildése a
Szolgéltato megrendeldnek

i Ugyrel
lgen
Nem
Elfogadja az ajanlatot? Elfogadja az ajanlatot?

) Nem
{ Informaciokutatas

Szolgaltato
lgen

Megfelelt-e
a tanulmany?

lgen

Elegendd-e e
a tanulmany?

lgen

Papiralapu
nyilatkozat
kitoltese

Ugyfel

Szolgaltato

Konzultacio

Ugyfel

Mem

Ugyfel

Masolatszolgaltatas Szolgaltato

Ugyfel

é

Fizetés

|

Tanulmany
atadasa a
Szolgaltato megrendelének

Ugyfel

Vége L,

i
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4. A masolatszolgaltatas folyamata

i l Masolatigény J ¥
Ugyfel J, Ugyfél

Mem Fapiralapl

\ Internettel rendelkezik? nyilatkozat
Elektronikus megrendeld
! - kithltése ésfvagy
Ugyfal megrendelés email-ben
Y
Arazas <
Szolgaltatd
¥
Digitalis masolat
keészitése adathordozora
Szolgaltatd ésfvagy nyomtatasa
¥
: ) Fizetés
Ugyfél
¥
Dokumentumaok
Szolgéaltatd atadasa
¢ “
Vége

N
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5. Hiteles térképszelvénymasolat-szolgaltatas folyamata

m Masolatigény
Ugyfél
Papiralapu
s Y megrendeld
Iktatas
' o
Szolgaltatd sorszam
A Arazas
Szolgaltatd
£ Hitelesitett papiralapu
Szolgaltatd masolat készitése
Fizetés
Dokumentum
atadasa

*

Vége I
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6. E-épitési naplo készenlétbe helyezés folyamatai:
6.1. abra

C Keészenleétbe helyezés, ellendrzés )

{

p 1=

Epittetd vagy meghatalmazottja

Készenlétbe helyezési kérelem adatok kitoltése

v

Kérelem benyujtasa

-
Ay

Epittett vagy meghatalmazottja

Igen Afizetési Nem
mod sarga
csekkes?
Igen 2 Nem
’ Megyee\:;?anzeeswﬁm Unlents . Szolgaltato
kovetelmények- [
nek?

Készenlétbe helyezési kérelem elutasitasa

[ £
Szolgaltatd

Elbellendrzés eredménye:
Rendben

(e

Szolgéltatd

\VV
6.2. abra

( )

Fizetési adatok megfeleltetése

Igen

Fizetési adatok régzitése

Fizetési
adatnak van
e-napld készenlétbe
helyezési kérelem
parja?

Igen

Eléellendrzés
megtortent?

Uto-

Nem

E-naplo készenléthe helyezés,
szamlazas

7

Szolgaltatd

Igen ellendrzes Nem

Megfelel az eldirt

kovetelmények-

nek?
v
7 Az e-naplo készenlétbe helyezesi kérelem elutasitasa,
T a befizetett 0sszeg visszautalasa &b
Szolgaltato Wl
Szolgaltatd
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2.sz. melléklet

1. tablazat
A LLTK altal nyujtott, dijfizetéshez kotott szolgdltatasok dij tételei

Szolgaltatas Ar (bruttd)
Adat rendelkezésre allasanak lekérdezése ingyenes
Betekintés adatokba ingyenes
Adott szempont szerinti kigyUjtés koltsége 2000 Ft/szempont

100 Ft
25 Ft

Anonimizalas (laponként, mérettdl fuggetlendl)

Fénymasolas — fekete-fehér A/4

Fénymasolas — fekete-fehér A/3

Fénymasolas — szines A/4

Fénymasolas — szines A/3

Nyomtatds — fekete-fehér A/0*

Nyomtatds — szines A/0*

Digitalizalas, digitalis masolatszolgaltatas A/0*

CD-masolat

Informacidszolgdltatas, -kutatas

Hiteles térképek masolasanak egysé

Anyagkoltség

A/0-s nyomtatas
A/3 nyomtatas
A/3-as karton

tervtok 1000 Ft
spiralozas 1000 Ft
vagas 100 Ft

*A fentiektdl eltéré méret arabol képezzik.

ostdzasi koltség is jarulhat, a mindenkor érvényes postai dijszabas szerint.
y alapjan futarral is eljuttatjuk a megrendel6nek. A futarszolgalat dija a
megrendeldt ter

A 313/2012. (XI. 8.) K
fliz6d6 megrendelés eset

rendelet 3. § (4) bekezdése alapjan az épitésliggyel kapcsolatos hatdsagi tevékenységhez
masolatszolgaltatds ingyenes.
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2. tablazat
Az e-épitési naplé rendszerhasznalati dij tételei a Epdok. 1. melléklete alapjan
»A rendszerhasznalati dij mértéke

A

B

e-épitési napld vezetési kotelezettséggel érintett
épitmény
az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes
szabalyairdl sz6l6 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet
alapjan szamitott épitmény értéke

e-épitési naplé rendszerhasznalati dij

brutté (altaldnos forgalmi addt tartalmazd) 6sszege

0-50.000.000 Ft

50.000.001 - 100.000.000 Ft

100.000.0001 - 250.000.000 Ft

250.000.001 - 500.000.000 Ft

500.000.001 - 1.000.000.000 Ft

Njojun|dhwiN

1.000.000.001 Ft felett
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3. sz. melléklet
Nyilatkozat a Dokumentacids Kézpont hasznalatahoz
— betekintés, informdcidszolgdltatds, mdsolatszolgdltatds megrendelésére —
Alulirott kijelentem, hogy a. Dokumentdcids Kozpont mikodési szabalyairdl teljes kord tajékoztatast
kaptam, azokat magamra nézve kotelez6nek tekintem. Kotelezem tovdbba magam arra, hogy a

Dokumentaciés Kozponttdl masolatban atvett konyvtari, illetve épités-mdszaki dokumentdcidk
felhasznalasa soran a szerzdi jogroél sz6l6 1999. LXXVI. torvény rendelkezéseit

Nem szabad felhaszndlas ala esé tevékenységem soran a fentieken kivi ul veszem, hogy a szerzGi
jogral szold 1999. LXXVI. torvény alapjan szerzbi jogvédelem ala tart orozasahoz (beleértve
a masolast, utanépitést), valamint a terv atdolgozdsahoz és
engedélye (munkaviszonyban készitett dokumentumok eset
engedélye is) szikséges, a tervezék (a dokumentum felet
jogait biztositani kell.

rr_ s

lyhez f(iz6d6

Kotelezettséget vallalok arra is, hogy a entaciéo rendelkezésre

bocsatasaval (betekintés, masolas stb.) ka

Kijelentem, hogy a fenti kotelezettség S eall6 polgari és bilntet6jogi
felel6sségemmel tisztaban vagyo\

Azonosité adatok Vonalkéd®

Alairdsommal ho
nyilvantartsa.

hogy a fentiekben megadott adataimat a Dokumentacids Kézpont

Megrendelés datuma: PH.

alairas

! Ha a Dokumentécids Kdzpontban levé dokumentumhoz a tervez6 engedélyezs nyilatkozata nincs csatolva.
% A Dokumentacids Kozpont tolti ki!
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4. sz. melléklet
Ajanlati lap

— Informacidkutatas megrendelésére —

Szamlazasi adatok

Szamlazasi név:

Szamladzasicim: [__ 111 ]

Megrendel6 adatai

Megrendeld neve:

Megrendeld cime:

Telefonszam:

E-mail-cim:

Ajanlat adatai

Téma rovid leirasa:

Targyszavak:
3 4

Kils6 adatar igénybevétele (munkadra):

Kilsé adattar szolgaltatasi dija:

Sajat dllomany igénybevétele (munkaodra):

Internetes keresés (munkaodra):

Masolatszolgaltatas:

Vallalasi hataridaé:

Megjegyzé

Teljes ar: [ ]1Ingyenes
Fizetés m : [ ]atut [ lkészpénz [ ]utanvét
Formatum: ] Papir masolat [ 1CD [ ]e-mail

Alairasommal hozzajaru
nyilvantartsa.

ahhoz, hogy a fentiekben megadott adataimat a Dokumentacids Kézpont

Datuma: PH.

Megrendeld cégszerd( alairasa
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5. sz. melléklet

Meghatalmazottra vonatkozo adatvaltoztatasi kérelem

Alulirott

FAN g T L2 PP RTPRTTRTPRTTRTRUPPRRTPT: U ST
Sziiletési hely, idO: ....ccveeeereee e e vrusfh it s reereeeeerererere antlhr et et et e ra ettt arararns
1] 2 3T ST SRR
Elérhetoség:

102 (= (0 074 1 . . O

E-naplora vonatkozo adatok:
E-napld Neve: ....ccccceeeeeii i
TKtat0SzAM: .....ccocciieeeee e

LYo 572 | 1 { T S,

Anyja neve: ........
Sziletési hely, id6: ....
IS (o1 2T
Elérhetdség:

19=) ({010 72 |34 H TR

LS 010>

Kérvényezd neve (nyomtatott betiikkel) Kérvényezd aldirasa
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6. sz. melléklet

Kapcsolattarto-valtozas bejelenté adatlap
E-k6zmii regisztralt lizemeltet6i szamara

Az e-kdzm( nyilvantartasban egy idében, egy kézmii lizemeltetonek 2 kapcsolattartdja lehet.
A kapcsolattart6 jogosult az Gizemelteté valamennyi adatanak felvitelére és méddositasara.

Az e-k6zmii adatszolgaltato (lizemeltet6) adatai:

Név:

Cim:

Adoszam:

Telefon:

Fax:

Az alabbi kapcsolattarto kinevezésének visszavonasa:

Kapcsolattarté neve:

Szervezeti egység:

Jogviszony: alkalmazott / zott (a megfe

Szervezeti egység; beosztas:

E-mail:

Telefonszam:

Uj kapcsolattarto kinevezé

Kapcsolattarté neve:

Szervezeti egység:

Jogviszony: gbizott (a megfelel6t kérjik alahuzni)

Szervezeti

........................... (felel6s vezetd) igazolom,

............................................................................. tarsasag

...................................................................... munkatars kerlt kinevezésre.

Cégszeri aléiras
KEREZES: ooeeeee e

A lap alairasat kdvetéen az eredeti példanyt az e-kézmt Gizemeltetd szervezethez kell eljuttatni.
Cim: Lechner Lajos Tudaskdzpont Nonprofit Kft., 1507 Budapest, Pf. 2
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7. sz. melléklet

Igazolas

Az egységes elektronikus kozmilinyilvantartasrol (e-kdozmil) sz616 324/2013 (VIIL.29)
Korményrendelet 6.§ (5) bekezdése alapjan

Igazolast kiallito iizemelteté adatai

Uzemelteté adoszama:

Neve:

Cime:

Ugyintézo neve:

Ugyintézo e-mail cime:

Ujonnan létesiilt kozmiivezeték alap adatai

Létesitmény megnevezése:

Szakag:

Létesitmény nyilvantartasi
azonositoja:

Létesités helyszinének cime
(Telepiilés):

Létesités helyszinének cime
és érintett helyrajziszdm (ok):

Epitési/létesitési engedély szama:

Epitési/létesitési engedély kiadod
hat6sag

A bemért vezeték 6sszhossza\
(m):

A geodéziai bemérés pontossaganak mindsitése

LI L IV.
R1,R2,R3, R4

Téjékoztato szint
Kivitelezési szint
Tervezési szint

Kelt: oo,

a nyomvonalat szakagi nyilvantartdsba vette.

Cégszerti alairas

Az igazolds aldfrasat kovetden a masolati példanyt a kidllitdstdl szdmitott 15 napon beliil az e-kozmiit lizemeltetd szervezet ekozmuhelpdesk @ e-

epites.hu e-mail cimre kell eljuttatni.
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