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Tisztelt ETDR Felhasznal!

A kovetkez6 oldalakon bemutatjuk Onnek az ETDR (Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarast
Tamogaté elektronikus Dokumentaciéos Rendszer) felépitését, a rendszer hasznalatat,
megismertetjik mindazokkal a lehet6ségekkel, melyeket elsajatitva élvezheti az on-line
kérelembenyjtas altal biztositott el6nyoket.

Felhivjuk figyelmét, hogy a szovegben emlitett és a rendszerben megjelenitett fogalmak, elnevezések
rovid, 6sszefoglalé magyarazata jelen kézikonyv utolsé fejezetében talalhaté.

1. A felhasznaloi kézikonyv felépitése

A felhasznaléi kézikonyv elkészitésénél a gyakorlati hasznalhat6sag szempontjait vettiik figyelembe. A
kézikonyv nem esetbemutatd, hanem szoftverismertetd, azaz nem jogi eseteket, 1épéseket mutat be,
hanem programfunkciokat. Kizarolag ahhoz ad itmutatast, hogy az épitésiigyi eljarasok elinditasahoz
és lefolytatasahoz kapcsol6dé egyes funkciok az ETDR-ben hogyan érhetdk el.

A kézikonyv 0sszedllitasanal igyekeztiink a konny{i kereshet6séget és konnyii kezelhet6séget szem el6tt

tartani. Ezért az egyes fejezetek konyvjelz6ként, az egyes hivatkozasok hiperlinkként is miikodnek, s
ezeket a PDF olvasok is kezelik.

2. ETDR alapinformaciék

2.1. A rendszer

Az Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat Tamogaté elektronikus Dokumentacios
Rendszer (ETDR) az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat orszagos szinten, egységesen tdmogatd
informatikai rendszer.

Feltétleniil kiemelendd, hogy az ETDR egy orszagos elektronikus kézponti szolgaltatas. Olyan kozponti
szerveren futd alkalmazas, amellyel a kérelmezok €s a hatosagi felhasznalok az interneten, bongészo feliileten
keresztiil kommunikalnak. Az ETDR a kiilonboz6 felhasznaloi csoportok szamara eltérd funkcionalitast nyujt,
emiatt az eljaras folyamataban az altaluk végrehajthaté cselekmények is valtoznak. A rendszer az eljaras
adatait helyben nem, csak a kdzponti szerveren tarolja.

Az ETDR pontos szabdalyozdsat az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrél és
ellendrzésekrol, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol szolé 312/2012. (XI. 8.) Kormany
rendelet tartalmazza.

2.2. Kiknek kotelez6 az ETDR hasznalata?

Az ETDR hasznélata az épitésiigyi hatésagok szamara, valamint olyan jogszabalyban el6irt hatésagok
és szervezetek szamara kotelezd, amelyek részt vesznek az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési
eljarasokban (pl. szakhatdsagok), illetve el6zetes részvételiik (pl. telepiilésképi vélemény miatt a
polgarmester; tervtanacs) az eljaras lefolytatasanak feltétele.

Kotelezd az ETDR hasznalata ezen Kiviil a jogszabalyokban nevesitett és jogkorrel ellatott integralt
ligyfélszolgalati irodaknak (Ezek: Kormanyablakok - KAB; Epitéstigyi Szolgaltat6 Pontok - ESZP).

Fontos kiemelni, hogy az ETDR hasznalata a kérelmez6 részére nem kotelez6é! Amennyiben a
kérelmez6 nem akar élni az eljaras elektronikus elinditdsanak lehet8ségével, lehet6sége van a
hagyomanyos médon toérténd eljarasinditasra, illetve iratbenyujtasra is. Azonban az épitészeti-
miiszaki dokumentacié kizarolag elektronikus formaban nyujthat6 be (adathordozoén: pl. CD-n,
pendrive-on, stb.). Azaz, az ligyfél valaszthatja a postai Ut igénybevételét, vagy a személyes megjelenést
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a hatésagi tigyfélszolgalatnal, integralt tigyfélszolgalati irodaknal (Kormanyablak, Epitésiigyi Szolgaltatd
Pont), ahol az tligyfélszolgdlatos munkatarsak elvégzik a kérelmek és hidnypotlasok elektronikus
rogzitését és benyujtasat.

2.3. Az ETDR hasznalatanak feltételei

2.3.1. Hardver, szoftver, halozati feltételek

Az ETDR egy kozponti szerveren futé alkalmazas, ezért hasznalatdhoz a felhasznaléi oldalon 4tlagos
operacids rendszerek és bongészok hasznalata problémakat okoz, ezért azok alkalmazasa nem javasolt
(pl. az Internet Explorer 10 verzid el6tti bongészé és a Windows XP el6tti operacios rendszer). Felhivjuk
a figyelmet arra, hogy a Windows XP a gyartéja altal mar nem tdmogatott operacios rendszer.

2.3.2. Monitor, megjelenités

Az ETDR felhasznaléi feliilete 1280 pixel szélességii megjelenitéshez optimalizalt. (Ha mégis kisebb
felbontast monitoron kellene dolgozni, az azt jelenti, hogy ,gorgetni kell” munka koézben, vagy a
bongészo képességeitdl fiiggben kicsinyiteni kell a képet.)

Tovabbi kényelmi szempont, hogy a monitor felbontasa 3:2 vagy 4:3 legyen, hiszen az ETDR-ben kezelt
dokumentumok jellemzden 4ll6 vagy fekvd A4-es formatumuak.

2.3.3. Internet

Az ETDR mint kozponti szerveren fut6 alkalmazas, a rendszer az eljaras adatait helyben nem, csak a
kozponti szerveren tarolja. A rendszer hasznalatdhoz alapvetéen internet-béongész6 és miikodd
internet-kapcsolat sziikséges.

= internet savszélesség: minimum 1 Mbit/s,

= internet-bongész6: Internet Explorer (min. 10-es verzid), Mozilla Firefox, Safari, Google Chrome
és Opera. Javasolt a legfrissebb verzi6t hasznalni!

2.3.4. Ugyfélkapu

Az ETDR-ben aktiv tevékenység kizarolag regisztralt és bejelentkezett felhasznaldk altal végezhetd. Az
ETDR aktiv hasznalatahoz a felhasznal6 részérdl el kell végezni a rendszerbe valé regisztraciot, s ehhez
a felhasznalonak rendelkeznie kell Ugyfélkapus azonositoval.

Az Ugyfélkapu a magyar kormanyzat elektronikus tigyfélbeléptetd és azonosité rendszere, mely a
https://magyarorszaghu Kormanyzati Portalon taladlhaté. Biztositja, hogy felhasznaléi a
személyazonossag igazoldsa mellett egyszeri belépéssel biztonsagosan kapcsolatba léphessenek
elektronikus kozigazgatasi ligyintézést és szolgaltatast nyujto szervekkel.

Ugyfélkapus regisztraciéot barmely természetes személy kezdeményezhet. A regisztracids eljaras
barmelyik okmanyirodaban, kormanyhivatali tigyfélszolgalati irodaban, ad6hatésag ligyfélszolgalatan
vagy kiilképviseleten elindithatd, ahol az azonositasi eljaras és regisztracio lebonyolitdsa érdekében
személyesen kell megjelenni. Az ligyfélkapus regisztraci6 els6 alkalommal téritésmentesen végezhetd
el.

Az Ugyfélkapu regisztraci6 folyamatanak részletes leirasa:

a https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/ugyfelkapu/regisztracio internetes oldalon talalhato.
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2.3.5. Alapveto felhasznaldi ismeretek

Az ETDR felhasznalénak (akar kérelmezdi, akar hatésagi feliiletet hasznal) rendelkeznie kell a
munkaallomasra telepitett operaciés rendszer, internet-bongészd, szovegszerkesztd alkalmazas
hasznalatdhoz sziikséges felhasznaldszintli ismeretekkel, és ismernie kell a PDF alapu
dokumentumkezelés alapvet6 fogasait.

3. Belépés az ETDR-be

3.1. Az ETDR nyit6 feliiletének elérése

Az ETDR nyit6 feliiletét a kovetkez6képpen lehet elérni:

A bongészo cimsoraba be kell irni: www.e-epites.hu.

hibabejelentés: helpdesk@e-epites.hu

LECH
NER
gg;? LAKOSSAG HATOSAGOK KOZMUVEK KAPCSOLAT Q
= 'ONT
MINISZTERELNOKSEG
FOOLDAL
ORSZAGOS EPITESUGYI NYILVANTARTAS
@ E-EPITESI NAPLO > E-KOZMU > E-TANUSITAS ->
KERESES HELYRAJZI SZAM SZERINT > E-STATISZTIKA > KAMARAI NEVJEGYZEKEK b FELTOLTES -

HOGYAN VALASSZAK ALKALMAZAST?

HIREK / KOZLEMENYEK MINDEN HiR

A megjelend épitésiigyi portal nyitéoldalan az ,ETDR” gombra kell kattintani.

hibabejelentés: helpdesk@e-epites.hu

3 e
g TURAs LAKOSSAG HATOSAGOK KOZMUVEK KAPCSOLAT Q
PONT
MINISZTERELNOKSEG
LAKOSSAG NYITOLAP > ETDR
ENGEDELYEZES / ETDR
0O, BELEPES Az ETDR - Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatb elektronikus Dokumentécios Rendszer - az épitésiigyi
ne UGYFELKAPUVAL' hatésagi engedélyezési eljarasokban lehetdvé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az

elektronikus tigykezelést.

BELEPES EGYEDI Az ETDR - Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatb elektronikus Dokumentaciés Rendszer - az épitésiigyi
KODDAL hat6sagi engedélyezési eljarasokban lehetdvé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az
elektronikus tigykezelést.
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Az ETDR elsé alkalommal torténd hasznalata egy leendd hatésagi adminisztrator esetében ugyantgy
torténik, mint barmely ETDR felhasznalé esetén. Azaz, a fentiekben leirtak szerint, az ETDR
nyitéfeliiletének elérése utan az tigyfélkapus belépési modot valasztva be kell 1épnie a rendszerbe, majd
el kell végeznie a regisztracios folyamatot.

3.2. Belépés Ugyfélkapuval

Ugyfélkapuval térténé belépés felhasznalonév és jelszo parossal torténik. Az ETDR Ugyfélkapu alapt
azonositashoz a felhasznalénak rendelkeznie kell Ugyfélkapu regisztraciéval (lasd 2.3. ,Az ETDR
hasznalatanak feltételei” cimii fejezet).

A gombra valé kattintast kovetden atiranyitasra keril az Ugyfélkapu belépési oldalara, ahol meg kell
adni az Ugyfélkapus felhasznalonevet és jelszot. Sikertelen tigyfélkapus bejelentkezés esetén nem
lehetséges a belépés az ETDR-be sem.

] UGYFELKAPU \-/m“%

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalonév: |

Jelszo:

| Belépés | | Mégse |

Még nem regisziralt? | Elfelejtette a jelszavat?

A sikeres azonositast az Ugyfélkapu visszaigazolja, majd a felhasznalét atiranyitja az ETDR
feliiletére.

0.
.UGYFELKAPU oo “u

Bejelentkezeés

On sikeresen bejelentkezett, Néhany pillanat milva a kért szolgéltatés oldala jon
be, ha mégsem, kérjik kattintson ide!

Az Ugyfélkapus azonosité személyhez kotott egyedi azonosité, mely nemcsak az ETDR
haszndlatdhoz, hanem egyéb elektronikus szolgaltatdsokhoz is felhasznalhatd. A visszaélések elkeriilése
érdekében fokozottan iigyelni kell arra, hogy az adatok ne keriiljenek illetéktelen kézbe! Tehat az
Ugyfélkapus felhasznalonév-jelszé6 paros atadasa mas személy szamara nem ajanlott! (Sem
kérelmez6i, sem hatdsagi oldalon!)

3.3. Belépés egyedi koddal

Egyes esetekben lehetséges a rendszer adataihoz val6 hozzaférés regisztracio nélkiil, egyedi
koddal is. Ehhez az ETDR nyitdfeliiletén a ,Belépés egyedi koddal” gombra kell kattintani.

8 helpdesk@etdr.gov.hu
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hibabejelentés: helpdesk@e-epites.hu

o e

@:t nass LAKOSSAG HATOSAGOK KOZMUVEK KAPCSOLAT Q

oy PONT
MINISZTERELNOKSEG
LAKOSSAG NYITOLAP > ETDR

ENGEDELYEZES / ETDR
0. BELEPES Az ETDR - Epftésﬁgyi hatésagi engedélyezési eljarasokat Tamogato elektronikus Dokumentaciés Rendszer - az épitésiigyi
n UGYFELKAPUVAL hatésagi engedélyezési eljarasokban lehetdvé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az

elektronikus iigykezelést.

hatésagi engedélyezési eljarasokban lehetéveé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az

BELEPES EGYEDI Az ETDR - Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogat6 elektronikus Dokumentaciés Rendszer - az épitésiigyi
KODDAL @

elektronikus iigykezelést.

Az aktiv cselekmények végzésére nem jogositd - egy konkrét ligy megtekintését lehet6vé tevs -
betekintéshez nem kell Ugyfélkapus azonositéval rendelkezni, és nem sziikséges az ETDR-ben
regisztralni sem. Ennek a funkciénak a hasznalatdhoz elegendd a betekint6i jogosultsag megadasaval
keletkeztetett egyedi kod hasznalata.

Ehhez a felhasznalonak el6zetesen rendelkeznie kell azzal az egyedi kéddal (36 karakterbdl allo
betli és szamsorozat), melyet a kérelem benyujtasa el6tt a Tarhely, illetve kérelem benyujtasa utan a
Mappa gazdaja adhat (kérelmezd vagy megbizottja, illetve az eljaré hatdsag iigyintézdje). Lasd. 15.

»Betekintés, hozzaférés biztositasa: megosztas” c. fejezet.

Mivel az egyedi koddal torténé belépés kizardlag betekintési jogot ad egy konkrét iigyben, ezért
tarhelyet létrehozni, kérelmet el6terjeszteni, dokumentumokat feltolteni és egyéb cselekményeket
inditani ezzel a belépési mdéddal nem lehetséges.

Ezt a belépési modot hasznalva a felhasznalonak bejelentkezéskor meg kell adnia a kapott egyedi kodot
és a képerny6n megjelen6 CAPTCHA kodot, és az adatbevitel utan a ,Belépés” gombbal kell rogziteni
ezeket.

Belépés biztonsdgi kéddal

[~
w4 { ReCAPTCHA
[}

A CAPTCHA kod célja, hogy a fogad6 online feliillet meggy6z6djon arrdl, nem egy szoftverrdl, hanem egy
emberi felhasznalorol van sz6. A CAPTCHA teszt soran egy automatikusan generalt eltorzitott szoveget
kell elolvasni és azt helyesen visszagépelni. Ilyen feladvanyt csak ,él6” ember tud helyesen

megvalaszolni.

A belépés csak abban az esetben sikeres, amennyiben az egyedi kdd és a CAPTCHA kéd bevitele
is helyesen tortént. Ezért az egyedi kddot, - amennyiben elektronikusan is rendelkezésiinkre all - kézi
bevitel helyett érdemes bemasolni (CTRL+C masol, CTRL+V beilleszt billentyd parancsokkal).
Amennyiben a CAPTCHA kéd megfejtése nem sikeriilt, a beviteli mez6 melletti gombokkal lehet6ség van
Uj CAPTCHA ko6dot kérni.

9 helpdesk@etdr.gov.hu
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4. Regisztracio tuigyfél oldalon

Az ETDR-ben aktiv tevékenység (kozremiikodés) Kkizardlag regisztralt és bejelentkezett
felhasznalok altal végezhetd. Az ETDR aktiv hasznalatahoz tehat a felhasznalé részérél el kell végezni
a rendszerbe val6 regisztraciot.

4.1. Kinek kell regisztralnia az ETDR-ben?

Azon személyeknek, hatosagoknak, szervezeteknek, akik szamara a jogszabaly kotelez6vé teszi
a rendszer hasznalatat.

Az ETDR hasznalata az iigyfelek szamara nem kételez6, ezért nekik regisztralniuk sem kotelezé.
Kizarélag azoknak az iigyfeleknek kell az ETDR-ben elvégezni a regisztraciét, akik:

a) azonline tigyinditast valasztjak, illetve

b) az eljaré hat6saggal az ETDR-en Keresztiil kivanjak a kapcsolatot tartani.

Az ETDR feliilete az iigyfelek szamara elérhetd regisztracié nélkiil is, a kizarélag betekintési jogot
biztosit6 egyedi kod hasznalataval. (Lasd. 3.3. ,Belépés egyedi koddal” c. fejezet.)

Az ETDR felhasznaléja csak természetes személy lehet. Azaz az ETDR-ben nincs lehetéség jogi

s sz

(cég, alapitvany, egyesiilet, 6nkormanyzat stb.) tigyfélként szeretné hasznalni a rendszert, ugy azt a
nevében eljard cégjegyzésre jogosult személy vagy meghatalmazott Gtjan teheti meg.

4.2. Regisztracio lépései iigyfél oldalon

Az ETDR els6é hasznalata alkalmaval a felhasznalénak regisztralnia kell magat a rendszerben,
melyhez rendelkeznie kell személyes Ugyfélkapuval.

A regisztracié a kovetkezd 1épésekbdl all:
1. aszemélyes adatok megadasa,
2. az ETDR felhasznalé tipusanak meghatarozasa,

3. aregisztracio lezarasa.

4.2.1. Személyes adatok megadasa
A regisztracio els6 lépéseként - ugyfélkapus belépést kovetSen - az alabbi természetes
személyazonosité adatokat kell megadni a SZEMELYES ADATOK MEGADASA {irlapon:

= titulus (pl.: dr; Dr.; 6zv.; ifj.; id.),

= vezetéknév (viselt vezetéknév),

= keresztnév (viselt keresztnév),

= 2. keresztnév,

= sziiletési név (vezetéknév, elsd és masodik keresztnév),

= anyja neve (vezetéknév, elsé és masodik keresztnév),

= sziiletési orszag,

10 helpdesk@etdr.gov.hu



ETDR Felhasznalé6i kézikonyv Ugyfelek szaméra

= sziiletési telepiilés,
= sziletési datum.

A személyes adatokat a rendszer kizarélag azonositasi célra hasznalja és engedélyt kér a felhasznal6tol
eltarolasukhoz. Engedély hianyaban (ha kiveszi a pipat a jel6l6 négyzetbdl) a személyes adatok nem
keriilnek tarolasra, ezért minden belépéskor 1ujbol meg kell adnia azokat. Amennyiben engedélyezte
a személyes adatok eltarolasat a rendszerben, a tovabbiakban a rendszer hasznalatahoz
elegend6 az Ugyfélkapun torténd belépés.

Figyelem! A SZEMELYES ADATOK MEGADASA {irlapon az adatokat pontosan abban a formaban kell
megadni, ahogyan az tligyfélkapus tarhelyen olvashaték (pl. tobb keresztnév esetén iigyelni kell a
helyes mezékbe irasra)! Az ETDR-ben nincs méd az Ugyfélkapunal megadott és ott tarolt adatoktdl
eltérd haszndlatra, mivel a bejelentkezéskor dsszehasonlitasra keriilnek a két rendszer altal tarolt
adatok és eltérés esetén.

Ezeket az adatokat ellendrizheti az Ugyfélkapus tarhelyén a személyes adatainal (a

https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon az Ugyfélkapus belépést kovetéen a "Sajat adatok”
meniire kattintva).

Személyes adatok megaddsa

Felhd

Magyarorszag

Budapest

1970-12-12

Hozzéjdrulok ahhoz, hogy a megadott személyes
adataimat kizérblag az ETDR rendszerben térténd

azonositds céljgbol a rendszerben rogzitésre keriljenek.

Mentés m

Az adatok bevitelét kovet6en a ,Mentés” gombra valé kattintassal az adatok tarolasra Keriilnek (a
rendelkezéstdl fliiggden csak a bejelentkezés idejére, vagy tartésan). Az ,Elvet” gombra kattintva a
program kilép a meniibdl.

Ugyfélkapus belépés esetén, a személyes adatok felhasznalasaval az ETDR elvégzi az iigyfélkapus
viszontazonositast. Sikeres viszontazonositas esetén a regisztracio folytatodhat.

4.2.2. Az ETDR felhasznalé tipusanak meghatarozasa

Az ETDR-t nemcsak egy leends, illetve egy mar folyamatban 16v6 eljaras résztvevéi, az tigyfelei érhetik

s

el és hasznalhatjak, hanem az épitésiigyi hatdsagi, szakhatdsagi és egyéb hatdsag tipusu ligyintézok is,
valamint a rendszert hasznalni kivano tervezdk és egyéb szakemberek is. Ezért az ETDR szamara meg
kell kiilonbdztetni a regisztral6 felhasznalé tipusat.
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Mekk Elek 2 ]
. ? (U}
clelr == 2.8
Nyitdlap > Regisztracia 2014-11-3 10:54
Regisztrdcio

Regisztracio kérelmezéként, tervezdként vagy szakértdként @
Regisztracio hat6sagi munkatarsként

Epitésiigyi hatésigi engedélyezési eljarasokat
tdmogaté elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6)

HGeoview i ISOFT

Az ligyfél oldali felhasznaléknak ezen a képernydn a ,,Regisztracio kérelmezéként, tervezoként vagy
szakértoként” hivatkozasra kell kattintani.

4.2.3. Aregisztracio lezarasa

A regisztracié utolsoé lépéseként lakcim és kapcsolattartasi adatokat kell megadni:
= orszag,
= iranyit6szam,
= telepiilés: a név beirasakor a rendszer megjeleniti az azzal a bet{isorral kezd6d6 helyiségneveket

(az adatmez6be torténd beirashoz vagy ki kell valasztani az egyre sziikiil6 listabdl a telepiilést,
vagy végig kell gépelni a telepiilés egész nevét),

= kozteriilet,

= kozteriilet jellege: pl. utca, ut,

= hazszam,

= egyéb cim megadasa akkor célszerti, ha az ingatlannak két cime van (pl. saroktelek esetén),
= kapcsolattartas (dontés kozlésének modja),

= e-mail értesitést kér.

L ”»

Mit kell megadni a ,Kapcsolattartas” mezében?

ron

A ,Kapcsolattartas” mezdében az ligyfél a kapcsolattartas modjarol nyilatkozik, azaz a vele kozolt
dontések kivant kézbesitési formajat jeloli meg.

Az épitésiligyi hatosagi eljaras soran a hatésag és ligyfél kozotti kapcsolattartasra, a hatésagi dontések
kézbesitésére alapvetden két megoldas lehetséges:

a) elektronikus: ETDR feliiletén és az Ugyfélkapun keresztiil és
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b) hagyomanyos (papir alapti): postai titon vagy személyesen
torténd kapcsolattartas.

Az ETDR mindkét csatornat tdmogatja, ugyanakkor a felhasznal6 szdmara a rendszer igazi elényei az
elektronikus kapcsolattartds esetén jelentkeznek, ezért javasoljuk az ,ETDR feliileten” opcié
kivalasztasat.

A ,Postai” opcid esetében a levelezési cimet kell megadni, ,Személyes” atvétel esetében pedig meg
kell adni egy értesitési e-mail cimet.

E-mail értesités - az , E-mail értesitést kér” szovegmezd melletti négyzet kipipalasaval, és az e-mail
cim megadésaval - barmelyik kapcsolattartasi méd esetén kérhetd. Felhivjuk a figyelmet, hogy az itt
megadott e-mail cimnek meg kell egyeznie az iigyfélkapus regisztracional megadott e-mail
cimmel!

o c r @Mekkﬂek Sgp “tppé

Nyitdlap > Regisztracia 2014-11-3 10:56

Regisztrdcio

|Magyarorszég

W Iranyitoszam [

Bl Telepilcs [

W Kozternlet

B scozterilet jellege

H Hézszam

B Eoyso cim

Kapecsolattartas (dontés kozlésének) modja ETDR felileten -

meki@elekhu

I Mentés | Elvet

Epitésiigyi hatésigi engedélyezési eljarasokat P .
timogatd elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6) =90V|ew

systems

A ,Mentés” gombra Kkattintva, a bevitt adatok tarolasra Kkeriilnek és a regisztracié folyamata
lezarul. Az tigyféloldali regisztraci6 jovahagyasa automatikusan torténik.

Sikeres regisztraciot kovet6en a kérelmezoi fooldal jelenik meg (a kérelmez6i feliilet hattérszine kék),
és a felhasznal6 elkezdheti a rendszer hasznalatat.

Az ETDR tovabbi hasznélata soran a megjelend feliileteken a kék szinii informaciés sav mindig
lathato lesz, s ezaltal az itt 1év6 funkcidgombokkal biztositott a legfontosabb funkcidk elérése.
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Mekk Elek s |
Féoldal Tarhelyak Mappak 5 : [ Q
( ] - 2 |8

Fooldal 2014-09-24 8:14

Kosdr tulajdonosa: Mekk Elek

& Sajat adatok szerkesztése

E Kérelmezdi % Regisztracic hatdsagi ’:}3" Regisztracio

regisztracio torlése munkatarskent szakertdkent

A ;
T : |

H G megnyit

i 1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshezl

 Kildés ideje v iizenet tipusa Uizenet sziivege

Mincs feftdltdtt adat ebben a nézetben

< Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)
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4.3. Regisztracio szakértoként

Ha On valamely, az ETDR-ben benyujtott épitésiigyi hatésagi eljarasban, mint kozremiikodé szakember,
szakértd (tervezd, felel6s miiszaki vezetd, épitési miiszaki ellendr, épitésiigyi igazgatasi szakértd,
épitésiigyi miiszaki szakért) vesz rész, ugy szakértoként is érdemes regisztralnia.

» n . Mekk Elek 1
r A Fooldal Bl Tirhelyek | B Mappik [E]HE.FE“TMj 2 1.0 I
s T

2014-09-24 8:14

Foaldal

Kosadr tulajdonosa: Mekk Elek

& Sajat adatok szerkesztése

-
“‘ Kerelmezdi % Regisztracio hatosagi 4‘ Reqgisztracio
#  regisztracio torlése munkatarsként 4 szakertdkent
[ e e

Oldalak: 1/ 0 (Gsszesen: 0)

i 1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositshoz, vagy kettintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

. Kiildés ideje v Uzenet tipusa Uzenet szévege Elolvasva -:

Nincs feltoltatt adat ebben a nézetben

Oldalak: 1/ 0 (Gsszesen: 0)

A ,Regisztracio szakért6ként” gombra kattintva a REGISZTRACIO képernyén el6bb nyilatkoznia kell
arrol, hogy tervezdé-e, s hogy kamarai tagsaggal rendelkezik-e, majd ezek utan a ,Kamarai tagsag
hozzaadasa” gombra kattintva adhatja meg a kamarai tagsaggal kapcsolatos adatait, ugymint a
kamara neve és a kamarai azonosito.

Lehetdség van tobb jogosultsagot rogziteni. Az azonosit6 késébb modosithatd, vagy a kamarai tagsag
torolhetd.

4.4. Belépés regisztralt felhasznaloként

Ha mar regisztralt felhasznal6ként 1ép be az ETDR online feliiletére, de csak egy ,felhasznalétipusként”
van regisztralva, akkor az azonositas utan rogton a FOOLDALRA érkezik. Ugyféli felhasznalék tovabbra
is kék feliileten maradnak.

Jelen kézikonyv csak a ,Belépés kérelmez6ként” opcidval valaszthato tigyféli feliiletet mutatja be.

4.5. Sajat adatok szerkesztése

A késébbiekben lehet6ség van a regisztraciokor megadott egyes adatok médositasara.

A FOOLDALON a ,Sajat adatok szerkesztése” gombra kattintva a SAJAT ADATOK SZERKESZTESE
képernydre érkezik, ahol azokat a személyes-, lakcim- és elérhetéségi (kapcsolattartasi) adatait tudja
megtekinteni és - részben - modositani, melyeket a regisztraci6 soran adott meg.

Ugyanakkor azok az adatok, amelyek az Ugyfélkapus viszontazonositashoz sziikségesek
(UGYFELKAPU KODJA, SZULETESI NEV, ANYJA NEVE), nem médosithatok.
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Fooldal 2014-09-24 8:11

Kosdr tulajdonosa: Melck Elek

84 Sajat adatok szerkesztése

)
“‘ Kérelmezdi % Regisztracio hatdsagi ﬁ Regisztracio

regisztracio torlése munkatarsként < szakértokent

§ Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0) §

i 1 Huzzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

 Kiildés ideje v Uzenet tipusa Uzenet szévege Elolvasva - |

Nincs feltdldtt adat ebben a nézetben

Oldatak: 1 / 0 (Gsszesen: 0)

5. Eljaras kezdeményezésének maodjai

A kérelmezd (illetve annak képvisel6je, meghatalmazottja) a kérelmet és annak mellékletét képezd
iratokat, tervdokumentaciot tobbféle moédon nytjthatja be:

a) online (ETDR feliileten),
b) személyesen (ligyfélszolgalatokon) vagy
c) postai aton.

Bar jelen felhasznaléi kézikényv az online benytjtas kapcsan kivanja az ETDR miikodését
bemutatni, ugyanakkor egy kis kitéréként a kovetkezékben egy rovid dsszefoglal6 olvashaté az egyéb
benyujtasi médokrol.

A Kkérelem papiralapon torténé benytjtasahoz sziikséges formanyomtatvanyok az ETDR
informéciés oldalon a ,Formanyomtatvanyok” meniib6l tolthet6k le (https://www.e-
epites.hu/etdr/formanyomtatvanyok) oldalanként:

(1) A kérelmet benytjto személy adatai

(2a) A kérelmezok adatai (természetes személy)

(2b) A kérelmezok adatai (jogi személy)

(3) Az épitési tevékenységgel érintett telek adatai és a kérelem
(4) El6zmények

(5) Kérelem mellékletei

(5b) Kérelem mellékletei: illetékbélyeg

A Kkitoltott formanyomtatvanyokat, valamint a csak papiralapon benyudjtandé mellékleteket
személyesen (ligyfélszolgalaton) vagy postai titon lehet benyujtani az illetékes eljaré hatésaghoz,
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azonban ebben az esetben adathordozon (pl. CD, pendrive stb.) sziikséges mellékelni a koételezGen
elektronikus formaban benyujtandé tervdokumentacidt.

Az ligyfélszolgalati munkatars a formanyomtatvanyok alapjan rogziti az ETDR-ben az adatokat, feltolti
az elektronikus mellékleteket, és elinditja elektronikus formaban az eljarast.

Online (ETDR feliiletén torténd) iigyinditas esetén a fenti formanyomtatvanyok kitoltése nem
sziikséges, mivel ezeket az adatokat az ETDR-ben online adatbevitel révén kell megadni.

A kérelem benytujtasanak moédja és a kapcsolattartas modja (a hatésagi dontés kézbesitésének
modja) egymastol fiiggetleniil szabadon valaszthat6 (azaz a kérelmez6 benyujthatja személyesen a
kérelmét, de a késébbiekben valaszthatja az ETDR-en beliili kapcsolattartasi médot). A jelenleg
alkalmazhaté harom kiilonb6z6 benyujtasi mod varialhato, a kérelmez6 dontése, hogy melyiket
valasztja.

5.1. Benyujtas személyesen (iigyfélszolgalaton)

A személyes benyujtas tigyfélszolgalaton torténik. Ebben az esetben az alabbiak szerint kell benyujtani
a dokumentumokat:

a) papiralapon: a kérelmet kit6ltott formanyomtatvanyon és azokat a dokumentumokat, melyek
jellemzden papir alapon allnak rendelkezésre, és eredetiségét igazolni kell (pl. nyilatkozatok,
hozzajarulasok, igazolasok) - A4-es (vagy kisebb) formatumban

b) elektronikus adathordozén (pl. CD, pendive stb.): azokat a dokumentumokat, melyrél a
jogszabaly tugy rendelkezik, hogy elektronikusan kell benyujtani (pl. épitészeti-miiszaki
dokumentacid részei)

Személyes benyujtas esetén az iratok, dokumentumok benyujtasa utan az tigyfélszolgalat munkatarsa
két példanyban kinyomtatja az ,Ugyféli beadvany kivonata” megnevezésli papir alapu atvételi
elismervényt, melyeket alairasaval 1at el, majd atadja a benyuijtonak alairasra, s az egyik példannyal
egylitt visszaadja a hatésdgi munkahoz a késGbbiekben mar nem szilikséges dokumentumokat,
adathordozokat.

Az alabbi tgyfelszolgalatokon lehet kérelmet, illetve iratot, dokumentumot benyujtani (ez kiilénbséget
jelent az ETDR hasznélatdban is):

a) az eljaro hatésag tigyfélszolgalatan,

b) integralt iigyfélszolgalaton: Kormanyablakok, Epitésiigyi Szolgéltatasi Pontok.

Jelen jogszabalyi kornyezet alapjan

a) a hatésagok csak a sajat illetékességi teriiletitkon, sajat hataskoriikben folytatott vagy
folytatand¢ eljaras tekintetében,

b) azintegralt iigyfélszolgalatok az orszag teljes teriiletére vonatkozéan

latnak el tigyfélszolgalatos feladatokat.

Az  e-épités  portdlon miikéd6  HATOSAGKERESO  szolgaltatassal  (https://www.e-
epites.hu/hatosagkereso/illetekes-hatosagok-lekerdezese) online is elérhet§ a Kormanyablakok
és Epitéstigyi Szolgaltatasi Pontok listaja.

5.2. Postai benyujtas

Postai benyujtas esetén a kérelmet és mellékleteit tartalmazd kiilldeményt az illetékes eljaro
hatésagnak kell cimezni.
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A postai kiildemények elektronikus rendszerben torténd érkeztetése a személyes benyujtas
lehetdségénél annyival bonyolultabb, hogy az iratot és mellékleteit a benytijté a Postdhoz nyujtja be, s a
Posta azt nem kozvetleniil az ETDR felhasznalénak adja at, hanem a cimzett kozigazgatasi szerv
postabontdjanak, rengeteg mas jellegii kiilldeménnyel egyiitt. A folyamat innent6l kezdve megegyezik a
papir alapu benyujtasnal leirtakkal - azzal a kivétellel, hogy postai benyujtas esetén a hatésag a
benyujténak automatikusan visszaigazolast nem kiild, csak kiilon kérésre. Azért kell ezzel tisztaban
lennie a benyujténak, mert a késébbiekben esetlegesen felmertiil6 vitas eseteket nehéz bizonyitottan
rendezni.

5.3. Eljaras kezdeményezése online (ETDR feliileten)

A legkényelmesebb és legtobb szolgaltatast az ETDR kérelmezéi feliiletérsl inditott online
benyujtas biztositja.

Az eljarast kezdeményezd iigyfélnek az ETDR-ben egy elektronikus feltélts és gytijté Tarhelyet kell
létrehoznia, melyre fel kell toltenie a kérelem mellékleteit képezd dokumentumokat (pl. az épitészeti-
miszaki dokumentécié részeit). A dokumentumok Tarhelyre torténé feltoltése nem jelenti
automatikusan a kérelem benyujtasat, vagy a hianypotlas beadasat. Ehhez a kérelmet is be kell
nyujtani, melyhez csatolni kell a szlikséges dokumentumokat is.

A Tarhely tartalmabdl az tlgyfél altal kérelemként és mellékleteiként csatolt dokumentumok a
benyujtaskor az eljaré hat6sag szamara lathatéva valnak.

Az ETDR-t hasznalé szakhat6sagok és egyéb kozrem(ikodék az eljarasnak azon adatait, dokumentumait
lathatjak, amelyek feladataik ellatasidhoz sziikségesek. Az eljarassal kapcsolatban keletkezett, valamint
az altaluk eléallitott dokumentumokat a rendszerbe kell feltoltenitik.

A kérelem benyujtasa utan a rendszer visszaigazolast kiild a sikeres beérkezésrol, de ez még nem jelenti
az érkeztetés vagy az iktatds megtorténtét. A felhasznalé a kérelem iratat - ,Ugyféli beadvany
kivonata” cimmel ellen6rzésként barmikor kinyomtathatja maganak.

6. Kérelmezaoi feliilet altalanos felépitése, tartalma

Az ETDR felhasznaléi feliiletek felépitése altalanos koncepcié alapjan tortént. Az tigyféloldali és hatésagi
feliiletek megkiilonboztetését optikailag segiti a szinezés: az tligyféloldali feliilet hattere kék szin(, a
hatdsagi feliileteké zold.

A konnyebb eligazodds és a késébb alkalmazott fogalmak megértése érdekében bemutatjuk
képernyofeliiletek felépitését, valamint az egyes elemeihez tartozé magyarazatokat.
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tosar > Tarhelyek » Tarhely szerkesztese

2015-02-18 145

| Tarhely szerkesztése 00585/2014 - Péttyss Anna - Balatonfiired - 234 I‘ Informécids sav

e Doboz

je Do b0z

Funkcidgombok Funkcidgomhbok

2015-02-18 145

Funkcidgombok
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Felhasznald neve

Képernyd neve Eljdrds azonositd  Kiemelt kérelmez8 phve Telepiilés Helyrajzi szam

(2o EEA
<érelme 6 A rusivis

2015-02-18 145

olele

osar » Tarhelyek

Tarhely szerkesztése

rhely szerkesztese

| 00585/2014 |bsttyss annd | Batatoniired |

| Karbantartis | | Cselekmények |
Mugoszis 1) dpiésioy hatdsdoi szolpdnatis | Of eiizetes szakhatisdl és eovéb s2erd mogkoresis
| Térhely adatai |

© Egyszen nezet @ Bovitett nezet

Altadinos adatok Tagyiingatlanck | Enntettingatianok  Erintettek  Dokumentumok | Bdomenysk | Cselekmények | Megiegyzések, indokdsok | Pénaligyek
| oosesfz014
| Rogrités datt
Parkold épiés
Epités engedatyerés elirss (4tainos)

Epités
Fejléc A képernyd fels6 savja (a kérelmezdi feliileten kék szinti).
»,Fooldal” gomb A belépés utani kezd6 képerny6hoz visz.

»Tarhelyek” gomb A Tarhelyek kezd6oldalara visz (még be nem nyujtott kérelmek, iigyek).

»~Mappak” gomb A Mappak kezdd6oldalara visz (benyujtott, folyamatban 1évé vagy mar lezart
kérelmek/eljarasok)

»Sugo” gomb Megjeleniti a felhasznaléi kézikonyvet PDF formatumban (jelen
dokumentum).

»Kilépés” gomb Az ETDR hasznalatanak befejezése, kilépés a rendszerbél.

Informacios sav A Fejléc alatti szaggatott vonal feletti teriilet, megmutatja, hogy a felhasznal6
melyik tarhelyet/eljarast nyitotta meg, és pontosan melyik képernyon jar.

Képerny6 neve Az Informacids savban balra igazitva az éppen végzett feladat megnevezése
olvashaté.

Tarhely/Eljaras Az informaciés savban jobbra igazitva talalhatok a Tarhely/Eljaras azonosit6

adatai adatai: ETDR azonositd, a kérelmezd/tarhelytulajdonos neve, a targyi

telekingatlan szerinti telepiilés neve és a helyrajzi szama.

Dobozok A Fejléc alatti képernyoOteriileten az adatok és funkcidok tartalmilag
csoportositva ugynevezett dobozokban Kkeriilnek elhelyezésre (az
tigyféloldali feliileten sziniik vilagoskék és szaggatott kék vonalu keretiik
van).

Funkciégombok Egyes esetekben a funkciok kivalasztasa ikonnal és szoveggel vagy csak

szoveggel ellatott funkciégombbal torténik. Az egérmutatoval kijeldlve a
funkciégomb szine szilirkérdél narancssargara valtozik, a bal egérgomb
megnyomasara a funkci6 végrehajtasra keriil.

Ikonok Egyes funkciok meghivasa beszédes ikonokra kattintva torténik.
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6.1. Mit jelentenek a rajzos ikonok?

Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Pottyos Anna - Balatonfiired - 1234
Uj épitésigyl hatdssgi szolgaltatss il U elbzetes szakhatGsagl &5 egyéb szarvi megkeresés

Tithely adatal |

© Egyszeni nezet O Bovitett nezet

Altalinos adatok | Térgyl ingatlanck | Dokumentumok

@0 ] B Ok 1/ 1 (Ossesen: 6)

n ke egy osdopot a csopartositashoz, vagy Kattintson a2 osziop nevére a1 oszop szenntl sorbarendezesher

Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinéy Leirds Jelleg Munkarész Tipus Feltoités ideje Feltolts

v < 9 2 9 v b4 9
P TP 1 gfﬁfgf;ﬁké 1 Nncsmegadva  Nncsmegadva o anst Pottyds Anna
¢ 3 N 1210 EPITESZ_ MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24, pdf Suweg  Mimadlers  Eoeset 2015013 Pottyds Anna
Rajzos ikonok 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LERAS_2014.01.24. pdf Siveg  Missdd eirks Episcinesao s 0 L Pottyts Anna
/% « AN 1420 -1_sont_dspa 52 resepdf Rakz Tervip Alsprage e Pottyds Anna
/% o« AN 1420 -1_snb_saoraz 53 _sesepd Raz Terviap Alaprag S, Pottyos Anna
¢ 2 x QN | o MEEEE Raz Tervip Metet  2ISOLIS Pottyss Arna

@an Okdaak: 1/ 1 (Gsszesen: 6)
Dokumentumok szerkesztése

A listaba foglalt egyes elemek esetében a megtekintés, szerkesztés, torlés funkciok meghivasa a rajzos
ikonokra kattintva torténik:

papir és ceruza ikon: a(z adat)szerkesztést,

a dokumentum let6ltését (avagy sajat gépen és sajat

lefelé m 6 z0ld nyil: . s P
efelé mutato zold ny szoftverrel tortén6 megnyitasat vagy ellendrzést)

€ N\

a dokumentum ETDR rendszeren beluli

nagyito ikon: s o2
8y megtekintését,

O

C

X a piros X-szel jelolt papir: a torlés funkcidt szimbolizalja.

7. Kérelem benyujtasa elétti 1épések

7.1. Tarhely létrehozasa

Sikeres regisztraciét kovetéen - barmilyen eljaras kezdeményezése el6tt - a legelsé lépés, az
ugynevezett Tarhely létrehozasa.

Ez az elektronikus feltdltd és gyijt6 tarhely szolgal arra, hogy elektronikus (irlapok kitoltésével megadja
az eljaras részletes adatait, illetve Osszegylijtse a kérelem mellékleteit képezd -elektronikus
dokumentumokat (pl. az épitészeti-miiszaki dokumentacié részeit).
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Tarhely létrehozasanak 1épései:

1. Lépjen be Ugyfélkapus azonositassal az ETDR kérelmezéi feliiletére.
2. Kattintson a kék fejléc bal oldalan 1év6 ,, Tarhelyek” gombra.

( Kireimess

Fooldal

Kosar tulajdonosa: Mekk Elek

8@ Sajat adatok szerkesztése

-
ﬁ Kérelmezdi % Regisztracio hatdsagi é Reagisztracio

regisztracio torlése

munkatarskeént 4 szakertokent

i Nézet Sajatolvasal » | Uzenettipus -

Oldakak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

v (zenet tipusa lizenet szovege

Nincs feltoledtt adat ebben a nézetben

Ssiigyi |

L 6 '=. 4 'y ési J.' 3 ] 1
tamogato elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6) gEEOVIGW

systems

3. A TARHELYEK képernyén kattintson a ,hozzaadas” gombra.

E Mekk Elek
o]

Kosdr > Tarhely

Tdrhely

Nézet Sajateljdrasaim -

Gyorssziré Helyrajzisza ~ | Erték

i Oldalak: 1/ 0 (Gsszesen: 0)

i ! Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositéshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az osziop szerinti sorbarendezéshez!

Megnevezés ETDR azon. V Kérelmezd neve Telepiilés Eljarastipus Allapot

Nincs feltaltatt adat ebben a nézetben

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

g ¥

F g J] = i
timogatd elektronikus dokumentéciés rendszer (v 1.3.0.6) :EGO\HGW

systems
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4. A TARHELY LETREHOZASA képernyén értelemszertien toltse ki az online tirlapot.

(2] 2

<osdr = Tarhely = Tarhely létrehozdsa 2014-10-28 11:3

Tdrhely létrehozdsa

. PP - :
e L

T
N &

Sajatnevében -

Eljéras tip Epitési engedé
Nemzetgaz szempontbol kiemelt beruhdzds

i eljaras (altalanos) -

épi‘tésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarasokat
tamogaté elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6)

EGeoyiew | {A2NSOFT”

sypstems

Segité fogalommagyarazat az tirlap kitoltéséhez:

Tarhely neve Szabadszoveges mez06, ahova egy sajat maga szamdara a beazonositast
megkonnyitd elnevezést célszer(i hasznalni (pl. Varoskapu Uzlethaz,
Kovacsék csaladi haza), mivel ez az adatmezé csak a kérelmez6 feliileten
lesz lathato, hatdsagi oldalon nem jelenik meg.

Epitési tevékenység Szabadszoveges mezd, itt kell réviden meghatarozni a tervezett (vagy
haszndalatbavételnél befejezett, elvégzett) épitési munkat (pl. lakoépiilet
épitése, homlokzati klimaberendezés elhelyezése, tetGtér beépitése,
irodahaz bontasa).

Epitési Itt az épitési tevékenységgel érintett telek beazonositasahoz sziikséges
tevékenységgel cimadatokat kell megadni.

érintett telek adatai

Iranyitészam A telepiilés 4 jegyli postai iranyitoszamat kell beirni.

Telepiilés Nem kell az adatmez@be irni semmit, hanem az lires adatmezgdbe kattintva

a beirt iranyit6szam alapjan a rendszer felajanlja a telepiilést, és erre kell
rakattintani (amennyiben nem jelenik meg rogton a telepiilés neve,
kattintson a billenty(izeten a lefelé mutaté navigaciés nyilra ).

Kozteriilet Szabadszoveges mez6, ide az utcanevet kell beirni.
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Kozteriilet jellege Utca, tér, park, sétany stb. (ahogy elkezdi begépelni, a rendszer felajanlja a
leggyakoribb kivalaszthat6 lehetdségeket), a listdban nem szerepld jelleg
(pl. koz, arok stb.) szabadon begépelhetd.

Hazszam Szabadszoveges mez6, hazszam, emelet, ajtd

Helyrajzi szam

[tt csak egy helyrajzi szamot lehet megadni! Ha az épitési tevékenység tobb
helyrajzi szamot is érint, a kés6bbiekben a mar létrehozott Tarhely , Targyi
ingatlanok” lapjan lehet megadni tovabbi cimeket.

Eljaras  inditasanak

maodja

Legordiilé listabdl kell kivalasztani, ehhez kattintson a mezé jobb oldalan
1év6 haromszogre, és valasszon a felajanlott lehet6ségek koziil:
= sajat nevében: On a kérelmez6
= képvisel6ként: jogi személy képviseljeként jar el
= meghatalmazottként: jogi személy vagy természetes személy
meghatalmazottjaként jar el

Eljaras tipusa

Legordiilé listabol kell kivalasztani, ehhez kattintson a mez6 jobb oldalan
1év6 haromszogre, és valasszon a felajanlott lehetdségek koziil.

Epitésiigyi hatdsagi szolgaltatds, elézetes szakhatésagi allasfoglalas,
teleplilésképi vélemény, vagy tervtanacsi véleménykérése esetén azt a
késébb lefolytatand6 eljarastipust kell kivalasztani, amihez az
allasfoglalast/véleményt kéri.

Nemzetgazdasagi
szempontbo6l Kkiemelt
beruhazas

Csak akkor tegyen ide pipat, ha az On altal inditandé eljaras ebbe a
kategoriaba tartozik!

Kijelold
jogszabalyhely

Szabadszoveges mez6, csak nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
beruhazas esetén kell kitolteni!

5. A képerny6 aljan 1év6 ,Mentés” gombra kattintva mentse el a bevitt adatokat. Ha nem kivanja
elmenteni az adatokat, kattintson a ,Elvet” gombra.

(

Mekk Elek
Kérelmezd

219
Sigé Kilépés:

Kosar » Tarhely » Tarhely létrehozdsa

2014-10-31 13:56

Tarhely létrehozdsa

| Térhely alapadatai |

(=

Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat
timogaté elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6)

fGeoview Ji|
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A Tarhely alapadatait tartalmazd tirlap kitoltése és elmentése utan létrejott a Tarhely, melyen az
eljaras tovabbi adatait tudja rogziteni, illetve a sziikséges dokumentum mellékleteket tudja feltolteni
elektronikus formaban. Innent6l a Tarhely szerkesztését barmikor abbahagyhatja, illetve kés6bbi
idépontban folytathatja, a rendszer mindig elmenti az aktudlis allapotot.

7.2. Tarhely szerkesztése

A Tarhely alapadatait tartalmazé frlap kitoltése és elmentése utan a TARHELY SZERKESZTESE
képernyd jelenik meg.

A TARHELYEK képernyén a listaban megjelenik az jonnan létrehozott Tarhely, és ALLAPOTA
»RoOgzités alatt” lesz (mindaddig rogzités alatti is marad, mig a kérelem benyujtasra nem keriil az
épitésiigyi hatosaghoz).

A létrehozott Tarhelyet az aldbbiak szerint tudja tovabbszerkeszteni és felkésziteni a kérelem
benytjtasara.

gy megjelenik az 6sszes ,fiileslap”, melyeken majd az eljaras tovabbi adatait tudja megadni. Az
Osszetartoz6 adatok egy fiillel jelolt oldalra vannak 6sszerendezve (mintha egymas mogott allo
kartonlapokon lennének) és az egyes oldalak kozott a fiilekre kattintva lehet navigalni. Az aktiv fiil
szine fehér és az el6térben all, mig a tobbi fiil sziirke és az altaluk reprezentalt , kartonlapok” takarva
vannak.

( (2] )
losdr > Tarhelyek > Tarhely szerkesztése 2014-10-28 11:21
Tarhely szerkesztése 00635/2014 - Mekk Elek - Balatonalmadi - 6497

yéb szervi megkeresés

J Altalinos adatok ” Targyi ingatianok ” Erintett ingatlnok || Erintettek ” Dokumentumok ” Eldzmények ” Cselekmények || Megjegyzések, indokidsok ” Pénzigyek

-
Epiési engedélyezési efards (kalinos)

Szerkesziés

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljardsokat
timogatd elektronikus dokumentdciés rendszer (w1306  mmesystems AUUSTNONTYG

Az egyes ,fiilek” alatti lapok tartalma:

Altalanos adatok Az eljaras altalanos adatait tartalmazza.

25 helpdesk@etdr.gov.hu



ETDR Felhasznalé6i kézikonyv Ugyfelek szaméra

Targyi ingatlanok Az épitési tevékenységgel érintett telek adatai, melyeket a Tarhely
létrehozasa soran rogzitett. Ezeket sziikség esetén a ,ceruza” ikonnal
modosithatja.

Erintett ingatlanok [tt a targyi ingatlannal szomszédos érintett ingatlanok adatait lehet
megadni az "Erintett ingatlan felvétele" gomb segitségével. Kitoltése nem
kotelezé.

Erintettek Az eljarasban szerepld érintetteket lehet megadni. Amennyiben On az
eljaras egyediili kérelmezé6je, ezen a lapon nincs tennivaldja.
Amennyiben meghatalmazottként, vagy képvisel6ként hozza létre a
tarhelyet, itt feltétleniil rogzitenie kell az eljaras kiemelt kérelmezdjének

személyét.

Dokumentumok A "Hozzéaadas" gomb segitségével tud a Tarhelyhez 1ij dokumentumokat
feltolteni.

El6zmények Amennyiben van jogerdsen lezart el6zménye az inditandé eljarasnak, azt
az "El6zmények" lapon rogzitheti.

Cselekmények Itt megtekintheti a mar elvégzett (vagy rogzités alatti)
cselekményeket. A Tarhely el6készitésénél ezen a lapon még nincsenek
adatok.

Megjegyzések, Ha az inditand6 eljarassal kapcsolatban megjegyzést, informaciot szeretne

indoklasok ko6zolni az eljaré hatésaggal, azt a "Megjegyzések, indoklasok" lapon teheti

meg, a "Szerkesztés" gomb hasznalataval. Itt rogzitheti azt a
rendelkezését is, hogy a jogerls engedélyhez tartoz6 engedélyezési
zaradékkal ellatott épitészeti-miiszaki dokumentacié papir alapa
hitelesitett masolatat kéri-e, ha igen, hany példanyban. Ha ilyen igénye
nincs, a mez6 kitoltése nem kotelez6.

Pénziigyek A "Pénziigyek" lapon tekintheti meg az EFER-ben teljesitett befizetéseit,
amennyiben volt ilyen.

7.3. Tarhely megkeresése

7.3.1. Tarhelyek listaja

Az tigyféloldali feliilet kék fejlécében a , Tarhelyek” gombra Kkattintva nyithatja meg a TARHELY ablakot.
Itt mindazokat az épitésiligyi hatdsagi eljarasokat lathatja, amelyekben tigyfélként, vagy betekint6ként
érintett.

1 Dldalak: 1 / 1 (Osszesen: 3)

\ Hizzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

Megnevezés ETDR azon. v Kérelmezd neve Telepiilés "‘!M'ﬂ]ﬂ Eljarastipus Allapot
2 Telek utcai csalddindz 00564/2013 Meghat Alma Balatonalmadi - (Eap'ge;;:g)gedehrezesi efdrds Rigzités alatt
l Virdg utcai gardzs épités 00483/2013 Meghat Alma Balatonalmddi (Eap';egi]zsn}gederyezesi EEES Régzités alatt i
| Sorkert Soroz5 épkése 00482/2013  Meghat Alma Balatonaimadi 65 (EEP'geg:]sQ)gede'Yem‘ Ehi Riigzités alatt

1 Dldalak: 1 / 1 (Osszesen: 3)

A képernyd tablazatos formaban az alabbi adatokkal mutatja a Tarhelyeket:
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Megnevezés A mez6ben a Tarhely neve jelenik meg.

ETDR azon. A rendszer altal orszagosan egyedileg generalt azonosité (automatikusan
all el6 és nem modosithatd).

Kérelmez6 neve A kiemelt (els6dleges) kérelmezo neve.

Telepiilés Annak a telepiilésnek a neve, amelynek az ingatlan nyilvantartasaban
szerepel a targyi ingatlan.

Helyrajzi szam A targyi ingatlan helyrajzi szama.

Eljarastipus A targyi ingatlannal kapcsolatban inditandé eljaras tipusa.

Allapot Az eljaras egészére vonatkozodan jelzi, hogy az ligyintézés éppen mely

stddiumdaban tart.

A Tarhelyek barmelyik fenti kategdria szerint csoportosithatdok abc-, illetve forditott abc-rendben, ha
az oszlop fejléc jobb sarkara kattint. A csucsaval lefelé mutaté haromszog a csokkend, a cstucsaval
felfelé mutatdé haromszog az emelkedd rendben torténd csoportositast jelzi. Egyidejlileg csak egy
kategdria szerint lehet sorba rendezni a bejegyzéseket.

7.3.2. Keresés Tarhelyek kozott (sziirési funkciok)

Az On altal létrehozott vagy Onnel megosztott Tarhelyet az alabbiak szerint tudja megkeresni:

1. Kattintson a kék fejléc bal oldalan 1év6 , Tarhelyek” gombra.

(

Mekk Elek
Kérelmezd

Fooldal

Kosdr tulajdonosa: Mekk Elek

& Sajat adatok szerkesztése

“‘ Kérelmezoi % Regisztracio hatosagi d';' Regisztracio

regisztracio torlése munkatarskent : szakértdkent

Uzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

- Kiildés ideje v Uzenet tipusa Uzenet szévege Elolvasva

Nincs feltdlkdtt adat ebben a nézetben

Oldalk: 1 / 0 (Osszesen: 0)

Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljardsokat - . I
tamogato elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6) EEeﬂﬁlﬁﬁ A}T\me
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2. A TARHELYEK képernyé jobb felsé sarkaban a ,Sziirési funkciok” dobozban valassza ki a megfelel
sziirési feltételt.

A Tarhelyek listajat megjelenité attekinté képernyd jobb felsé sarkaban a ,Sziirési funkciok”
dobozban az aldbbi sziirési feltételek megadasaval tud a Tarhelyek kozott keresni, azokat
csoportositani:

Tarhely

B Tarnelymiivelelek e LRy B i
[.i. hozzdadas [.', megnyitis | 4C) megoszts

] Ty 51

[11 Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 3)

! | Hizzon ide egy oszlopot a csoportostdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

Virdg utcai gardzs épités 00483/2013  Meghat Alma Balatonalmadi 65 (Eg,;e;]z;‘)ge”e""ezes' platad Réigzités akatt

o Megnevezés ETDR azon. v Kérelmezd neve Telepiilés Eljarastipus Allapot
Telek utcal csalidinaz 00564/2013 | Meghat Alma Balatonalmddi 654 (Eaf’hgeéilﬁ_z‘)ge'je"““iEﬁms

| B Sirkert Sorozd dpitése 00482/2013  Meghat Alma Balatonalmadi 65 fggeg:]gg)gede”eze” elidrés Régzités alatt

i [l Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 3)

NEZET

A ,Szlirési funkciék” dobozban a NEZET mezében legordiilé listabol valaszthaté sziirési feltételek
a kovetkezdk:

8 Sziirési funkciok
Neézet

Sajat eljarasaim

Mas nevében készitett eljarasok

""""""" Megosziott eljarasok

Gyorsszurd

———

Osszes eljarasom

Sajat eljarasaim Az eljarasnak On a kérelmezéje, és On hozta létre a Tarhelyet az online
feltileten, vagy

az eljarasnak On a kiemelt kérelmezdje, és az eljaré hatésagtol az ETDR-en
beliili kapcsolattartast kért.

Mas nevében készitett | Képvisel6ként vagy meghatalmazottként hozta 1étre a Tarhelyet az online
eljarasok feltleten.

Megosztott eljarasok | A Tarhelyet nem On hozta létre, de kapott hozz4 betekintési jogot (csak
betekintésre van joga, mdédositasra nincs lehetdsége).

Osszes eljarasom Az el6z6 harom kategéria egyiitt: minden olyan tarhely, melyet On hozott
létre az online feliileten, illetve melyhez betekintési jogot kapott.

GYORSSZURO - ERTEK

A ,Szlirési funkciék” dobozban a GYORSSZURO mezében legordiilé listabél valaszthaté sziirési
feltételek a kovetkezdk:
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Tarhely

B Tarhelymiiveletek B R EEEEEE R :r' Sziirési funkciok R R R b
Nézet Sajat eljarasaim -
‘ Gwrsszﬁréw Erték

ETDR azonosftd
Helyrajzi szam
Telepilés
Eljarastipus
Allapot

lzzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmezd neve Telepiilés w Eljarastipus Allapot
Epitési engedélyezési efjrds o
(altaldnos) LA 1

(Eapfceﬂ engedélyezési efards Riigaités alatt

Sdrkert Sdrdzd épitése 00482/2013 Meghat Alma Balztonalmadi 65 Epfcegl engedélyezési efirds Rigzités alatt

Virdg utcai gardzs épités 00483/2013 Meghat Alma Balatonalmédi

GYORSSZURO ERTEK

ETDR azonosit6 Szabadszéveges mezd, irja be a Tarhely ETDR azonositéjat (csak a
szamsort!).

Helyrajzi szam Szabadszoveges mez0, irja be a targyi ingatlan helyrajzi szamat.

Telepiilés Szabadszoveges mez0, irja be a targyi ingatlanhoz tartozé telepiilés nevét.

Eljarastipus Valassza ki a legordiil6 listabol a keresett eljarastipust (ha az értéket
liresen hagyja, akkor az 6sszes eljarastipus megjelenik a listaban).

Allapot Valassza ki a legordiil6 listabdl a megfelel6t!

Figyelem!

Ha az adott nézetben nem lat, nem talal egy iligyet/ eljarast, akkor az nem azt jelenti, hogy
Jeltlint”(mert torolte valaki). Lehetséges, hogy csak nem megfelel6 nézetet valasztotta, és ezért nem
talalja.

Tarhelyeknél még arra is érdemes gondolni, hogy ha a kérelmet id6k6zben benyujtottak, akkor azt mar
nem a Tarhelyek kozt, hanem a Mappak kozt kell keresnie!

7.4. Tarhely megnyitasa

1. Keresse meg az adott Tarhelyet a , Tarhely megkeresése” c. fejezetben leirtak szerint!

2. A ,Tarhelylista” dobozban megjelend listabodl valassza ki a keresett eljarast, ugy hogy kattintson
az adott sorra az egér bal gombjaval (igy az egész sor sziirke kijelolést kap).
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Tarhely

Nézet Sajateljarasaim -

Gyorsszlird Helyrajzisza = Erték

[1] Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 3)

! Hizzon ide eqgy oszlopot 3 csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmezd neve Telepiilés Eljarastipus Allapot
Telek utcai csalidihaz 00564/2013  Meghat Alma Balatonalmadi 654 Fg,;é;:]g;‘fed frezedaa Rogztés alatt

Virdg utcai gardzs épités 0 Meghat Alma Balatonalmadi _
Epitési engedélyezési efidrds

Sorkert Sdrdzd épitése 00482/2013 Meghat Alma Balztonalmadi 65 (ttaltinos) Régzités alatt

3. A TARHELYEK képernyén kattintson a ,megnyitas” gombra.

Tarhely

Nézet Sajateljarasaim -

Gyorssziiré Helyrajzi sza = Erték

] [11 Oldafak: 1 / 1 (Osszesen: 3) .

' Hizzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmezd neve Telepiilés Eliarastipus

Telek utcai csalidihaz 00564/2013 Meghat Alma Balatonalmddi 654 F;E;;s;‘)g“é'mé’;i elards

Virdg utcai gardzs épités Meghat Alma Balatonalmadi

d 5)

Sorkart Soroz6 dpkdse Meghat Alma Balatonalmdi 65 Fg{fg‘mszgm”mﬁ‘ ghatas Rogzkés alatt

4. Ezutan a TARHELY SZERKESZTESE képernyé jelenik meg. Ahhoz, hogy minden szerkeszteni kivant
adatot lasson, valassza a ,,Bovitett nézet”-et.

Tarhely szerkesztése 00483/2013 - Meghat Alma - Balatonalmadi - 65

1] elfizetes cha is egyéb szenvi megker 3 Kérelem beny

o] T 2y ] BTl [ e .
@ Egyszeri néze@ Bovitett nézet I :
J Alralinos adatok ” Targyi ingatianok ” Dokumentumok | ‘
| e |
Altapot Rijgzités alatt ]

Megneve. Virdg utcai gardzs épités
Eljaras tipusa Epitési engedélyezési efidrs (dltakinos) :
nem
| Balatonalmadi Vdros Jegyzdje !
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7.5. Tarhely torlése

7.5.1. Kérelem benyujtasa el6tt

Tarhely torlésére addig van lehet6ség, mig a kérelem (akar el6zetes szakaszban) benyujtasra nem
keriilt a hat6ésaghoz vagy szakhatdsaghoz. Ezt kovet6en - mivel eljaras mar indult - térlésre nincs mod.

A Tarhely torlésének lépései:
1. Keresse meg az adott eljarast a 7.3. ,A Tarhely megkeresése” c. fejezetben leirtak szerint

2. A Bovitett nézetben a ,Cselekmények” fiilre kattintva gy6z6djon meg arrél, hogy a Tarhelyen
nincsenek rogzités alatti vagy befejezett cselekmények.
= Amennyiben befejezett cselekményeket talal (allapot: elkiildve, kérés elkiildve, befejezve), a

Tarhely mar nem torolheto!
=  Amennyiben elkezdett, de még be nem fejezett cselekményeket talal (allapot: rogzités alatt),
el6szor a cselekményeket kell torolnie. Ehhez kattintson a cselekmény sordban a ,+” jelre,

majd a lenyil6é sorban Kkattintson a  * torlés ikonra.

3. A Téarhely sorara kattintva jeldlje ki a tordlni kivant Tarhelyet (az egész sor sziirke kijeldlést kap).

L0

4. Kattintson a ,Tarhelymtiveletek” dobozban a , Térlés” gombra.

5. Ha a felugré ablakban megjelené megerdsité kérdésre (,Biztosan tordlni szeretné az eljarast?”) az

s o

,OK” -ra Kkattint, akkor a Tarhely eltlinik a listabdl, adatai a késébbiekben mar nem lesznek
hozzaférhetdk.

Biztosan tordlni szeretné az eljarast?

Figyelem! A 6 honapon beliil nem hasznalt Tarhelyek automatikusan torlésre keriilhetnek!

Amennyiben a Tarhely létrehozasa 6ta eltelt tobb, mint 6 honap, de a Tarhelyrdl annak 1étrehozéja
nem inditott semmilyen cselekményt (azaz nem Keriilt benyujtasra semmilyen kérelem, épitésiigyi
hat6sagi szolgaltatds kérés, eldzetes szakhatdsagi vagy egyéb szervi megkeresés) a Tarhely és az ott
tarolt dokumentumok térlésre keriilhetnek. Az ETDR errél elézetesen figyelmeztetd iizenetet kiild.
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7.5.2. Kérelem benytjtasa utan
Kérelem benytijtasa utan a Tarhely torlésére nincs lehetéség!

Mivel a kérelem épitésiigyi hatésaghoz valé benyujtasa utan a Tarhely atalakul Mappava, ezért tordlni
sem lehetséges, hiszen a Mappa folotti rendelkezési jog a hatdsagé.

Amennyiben a kérelmez§ elall az eredeti engedélyezési szandékatol, akkor a hatdsagi hatarozat vagy az
eljarast megsziintet6 végzés jogerdre emelkedéséig a ,Kérelem visszavonasa” cselekménnyel vissza
lehet vonni a kérelmet, mely azonban nem vonja magaval automatikusan az eljaras megsziintetését. Az
eljaras megsziintetésérdl a hatosag végzés formajaban dont.

7.6. Tarhely alapadatainak mddositasa

Amennyiben azt észleli, hogy tévesen adott meg valamilyen adatot (pl. elirta a Tarhely nevét, rossz
eljaras tipust valasztott, stb.), ezeket az alapadatokat az alabbi 1épések szerint tudja médositani:

1. Keresse meg és nyissa meg az adott Tarhelyet.

2. A TARHELY SZERKESZTESE képerny6n kattintson az , Altalanos adatok” fiilre.

Mekk Elek ]
E Kérelmezd IGI‘.!'Jpés
Kosar > Tarhelyek > Tarhely szerkesztése 2014-10-31 14:3
Tarhely szerkesztése 00649/2014 - Mekk Elek - Balatonalmadi - 65456

i Uj épitésiigyi hatdsagi szolgaltatis [l Uj eldzetes szakhatdsdgi és egyéb szeni megkeresés Kérelem benyijtasa

Lﬁlmlénnsadatnk I Térayi ingatlanok ” Erintett ingatfanok || Erintettek || Dokumentumok ” Elfzmények " Cselekmények || Megjegyzések, indokiEsok " Pénziigyek

i e
e e e £ R R

Kijelold jogszabalyhely
Szerkesziés

Epitésiigyi hatésdgi engedélyezési eljarisokat - . |
tamogato elektronikus dokumenticiés rendszer (v 1.3.0.6) -EGO\{IGV\Q ‘)I}Jhmw

s r”

3. Kattintson a képerny$ bal alsé sarkan 1évé ,Szerkesztés” gombra, igy megnyilik a TARHELY
ALAPADATAINAK SZERKESZTESE ablak. Itt egészen a kérelem benytjtasaig lehetéség van a tarhely
szerkeszthet6 alapadatainak moédositasara, b6vitésre, torlésére.

A Tarhely szerkeszthet6 adatai:
e aMEGNEVEZESE,
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e az INDITANI KIVAN ELJARAS, valamint
e az EPITESI TEVEKENYSEG.

Ugyanakkor, ha az el6zetes megkeresés vagy a kérelem mar benytjtasra keriilt (az ELJARASOK ablakban
az allapot ,Benyujtott”), ugy a fent jelzett szerkeszthet6 adatok iigyfél oldalon torténé moédositasara
mar nincs lehetéség! Ebben az esetben kérjiik, adatmodositasi igényét jelezze a hatdsagi tligyintézo
felé!

7.8. Erintettek, kiemelt kérelmezé adatainak megadasa

A TARHELY SZERKESZTESE képerny6n az "Erintettek” lapon az eljarasban szerepl érintetteket lehet
megadni. Amennyiben On az eljaras egyediili kérelmezéje, ezen a lapon nincs tennivaléja.

Amennyiben On képvisel6ként vagy meghatalmazottként jar el, az "Erintett felvétele" gomb
segitségével fel kell vennie az eljaras kiemelt kérelmezdjét.

Amennyiben tébb kérelmezdé/érintett szerepel az eljarasban, adataikat szintén az "Erintett
felvétele" gombra kattintva tudja roégziteni. Kérjiik, ebben az esetben az {irlapon jel6lje meg az eljaras
kiemelt kérelmez6jét, mert ennek hianyaban a kérelem nem nyujthaté be!

Mekd Elek
Kosdar = Tarhelyek = Tarhely szerkesztése 2014-10-31 14:14
Tdrhely szerkesztése 00649/2014 - Mekk Elek - Balatonalmadi - 65456

zetes szakhatdsagi és egyéb szenvi megkeresés Kérelem benyljtasa

| Altalinos adatok || Térayi ingatnok ” Erintett ingatianok Il-frintettek I Dokumentumok ” Eldzmények ” Cselekmények ” Megjegyzések, indoklisok ” Pénziigyek |
| Se—

Az efjdrds kiemelt kérelmezdje: Mekk Elek

B A 1] B B oldakk: 1/ 1 (Osszesen: 1)

! Huzzon ide egy oszlopot a csoportostdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezésher!

Miveletek  Név A Irényitészam | Telepulés Cim Tipus Torolt Torlés oka
@ [ [ [ %/ und[¥] 2
s Mekk Elek Kérelmezd ¥ ;

1] Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 1)
Erintett felvétele [l Erintett hatdsag felvétele [l Erintettek masoldsa mas mappabd

Epitésiigyi hat6sagi engedélyezési eljardsokat " . I
tamogato elektronikus dokumentaciés rendszer (v 1.3.0.6) ﬂEeo}{r!reo!\'s' JH\”%W

Az érintettek adatait - ha eljaras indul - a hatdsag ellendrzi. Az ide felvitt személyek és szervezetek koziil
a kérelmezd, a meghatalmazott és a képviselé automatikusan iigyfelek lesznek, a tobbi érintett
tekintetében az ligyintéz6 allitja be az tigyféli statuszt. Tehat a kérelmez6 altal megnevezett érintettek
kore - kivéve a kérelmezét - a hatésag szamdara csak segitség lehet, de nem jelent kotelezettséget
megtartasuk.

A kozremiikodo hatosagok, illetve az eljaro hatosag dj érintetteket nevezhet meg az eljarasban.
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7.8.1. Erintettek 6roklése mas eljarasbol

Az ETDR lehetéséget biztosit arra, hogy a Tarhely létrehozéja az ,Erintettek masolasa mas mappabél”
gomb hasznalataval a rendszerben kordbban inditott eljarasokbdl emeljen at érintetteket, igy nem
szlikséges azok adatainak ismételt rogzitése.

7.8.2. Erintettek torlése

Lehet6ség van a korabban felvitt érintett torlésére az érintett neve mellett megjelen§ * torlés
ikonra kattintva. Torlés esetén az ETDR egy megerdsitd kérdést tesz fel: ,Biztosan torolni szeretné az
érintettet?”. A ,Mégse” gombra kattintva a térlés nem valésul meg, az ,,0K” gombra kattintva pedig meg
kell indokolni a torlést, majd torlésre keriil a kivalasztott érintett.

Végleges torlés az ETDR-ben nincsen, csupan az adatsor allapota valtozik ,torolt’-re. A, Torolt” oszlop
szlir6feltételének iiresre allitasaval lehet6ség van a torolt adatok megtekintésére. Természetesen a
szlir6funkcid visszaallitdsaval a torolt érintettek ismét eltlinnek a képernyd6rol.

7.9. El6zmények adatainak megadasa

Amennyiben van elé6zménye az inditandé eljarasnak, azt a TARHELY SZERKESZTESE képernyén az
"El6zmények” lapon rogzitheti.

Mekk Elek |
E] Kérelmezd IGL”pés
Kosar = Tarhelyek » Tarhely szerkesztése 2014-10-31 14:19
Tdrhely szerkesztése 00649/2014 - Mekk Elek - Balatonalmddi - 65456

i ()j épitésigyi hatdsagi szolgaitatés [l U] elézetes szakhatdsagi &5 egyéb szeni megkeresés Kérelem benylijtisa

| Altalinos adatok " Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Erintettek ” Dokumentumok [Elﬁzmények] Cselekmények ” Megjegyzések, indokldsok ” Pénziigyek |

Oldalak: 1 / 0 ((sszesen: 0)

1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

| Miiveletek ETDR azon. v Telepiilés Helyrajzi szam  Fekvés Iktatoszam :
@ ? T ? 2!

Nincs felftitott adat ebben a nézetben

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

Kapcsolddd mappa hozzidadasa [ Kapcsolddd killsd eljaras hozzaadasa

Epitésiigyi hatésigi engedélyezési eljarasokat
timogaté elektronikus dokumentéciés rendszer (v 1.3.0.6)

Beoview [0 SOFT"

Ha az eljarasnak az ETDR-ben mar volt el6zménye, melyben sziiletett jogerds dontés, akkor azt a
"Kapcsoldd6 mappa hozzaadasa" gombbal tudja kivalasztani a megjelenitett listabol. A listaban
kizarolag azok az eljarasok jelennek meg, amelyeket On inditott az ETDR-en keresztiil.

Ha az eljaras el6zménye nem az ETDR-ben talalhaté, akkor annak adatait a "Kapcsol6dé kiilsé eljaras
hozz4adasa" gomb segitségével rogzitheti, ezzel is tajékoztatva a hatésagot.
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8. Dokumentumok feltoltése

A Tarhely létrehozasa utan a kérelmezoé (illetve annak képvisel6je, meghatalmazottja) vagy az
iigyfélszolgalatos munkatars a kérelem benyujtasa el6tt - vagy akar a benyujtas kdzben is - feltolthet
dokumentumokat a Tarhelyre, melyeket ezutan csatolhat a kérelem irata mellé, de akar torolhet is.

8.1. Feltolthet6 dokumentumok paraméterei

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy az eljaras zaradékolandé dokumentumaként (ezek jellemzéen a
tervdokumentacié tervlapjai és miiszaki leirdsai) jogszabalyi el6iras szerint kizarélag PDF/A
formatumd fajlokat toltson fel! Ezen kiviil feltolthetd tovabbi fajlformatumok: PDF, PDF/A, JPG (és JPEG)
és IFC.

Az egyes fajlok javasolt maximalis mérete: 2 MB, a dokumentacid javasolt maximalis mérete: 100
MB.

8.2. Dokumentum feltoltés 1épései

1. A Tarhelyet megnyitva kattintson a ,Dokumentumok” lapra.

Tarhely szerkesztéese 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

lerelem heny!

F] Tarhely adatai [ e .
| 1

H pr—
, J Altalinos adatok || Targyi ingatlanok || Erintett ingatlanok || Erintettelk l Dokurmnenturmok I Eldzmenyek ” Ceelekmeryek " Megjegyzesek, indoklasok ” Penzigyek

007ESf2015
Rgzités alatt
Alom Parid

Epités engedelyezés elidrds (altalinos)

2. A ,Dokumentumok” lapon kattintson a képerny® bal alsé sarkaban a ,Hozzaadas” gombra.
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Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Pittyds Anna - Balatonfiired - 1234

~REWWETEREE]]

| Altalinos adatok ” Targyi ingatlanok " Erintett ingatlanak ” Etintattak " Dokurnenturnak ” Eldzrnények " Cselekrnenyek " Megiegyzessk, indoklZsok " Péanzigyek

Cldalak: 1/ 0

E Huzzon ide egy oszlopot & csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarenderéshes! L

1 | Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltaltd |

P [ () (1 [ [ [ (] g |

Mincs feltaltott adat ebben a nézethen Pl

3. Ekkor a DOKUMENTUMOK FELTOLTESE képernyé jelenik meg. Itt el6szor a , Tallozas” gombra kell
kattintania.

Dokumentumok feltoltése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

ool (i :

: Fajlok feltiltése || Kijelilés megsziintetése '

4. A ,Tall6zas” gombra kattintva a webes alkalmazasokbdl mar ismert, a fajlok kijeldlésre szolgalé ablak
jelenik meg, ahol a sziikséges fajl megjeldlése utan a ,Megnyitas” gombra kell kattintani (egyes
bongészok tobb fajl kijelolését is lehetévé teszik a CTRL vagy a Shift billentytiik hasznalataval).

Dokumentumok felf| @ Féfetsiése x
« v 4 » Asztal » Dok » Tesztelés » Teszt doksik » muszakidok ~ |0 Keresés: muszakidok p-l
Rendezés = Uj mappa =~ [ o
| . . -
| Az egyes feltilthetd fdjlok | archiv A New Médositas datuma  Tipus Meéret 2
E 2 D\ " md_01 leiras.pdf 2012.10.31. 12:02 Adobe Acrobat D... 294 KB
! Fflok feltlte - o md_ JI\I.IR-CIIBS p obe Acroba
| & OneDri "L md_02_szamitas2.pdf 2012.10.31. 12:09 Adobe Acrobat D... 133 KB
| neDrive =
! '1_ md_03_igazolas.pdf 20121031, 12:04 Adobe Acrobat D... TOKB
_ [ Ezagép = md_04 velemeny.pdf 20121031.1205  Adobe Acrobat D... 47KB
I8 Dokumentumok adatai [ T = -
I I Asztal 1_ md_05_nyilatkozatok.pdf 2012.10.31. 12:08 Adobe Acrobat D... 52KB
Somend Dokumenturmok -!-_ md_06 fellebbezes. pdf 2012.10.31.12:04 Adobe Acrobat D... T0KB
=] Kepek 1: md_2013_teljes.pdf 2012.10.31. 12:10 Adobe Acrobat D... 542 KB
; Letiltések " ogonesius_tervlap_01.pdf 2012.09.08. 16:57 Adobe Acrobat D... 66 KB
etilté ==
oftese | e s e 201209081601 Adobe Acrobat D... 126 KB
B videok = ogonesius terviap_03.pdf 2012.0002.16:08  Adobe Acrobat D... 210KB
‘ Vissza b Zene "L ogonesius tervlap 03 scan.pdf 2012.10.02. 16:37 Adobe Acrobat D... 1277 KB
i Windows (C:) v "L ogonesius_tervlap_04.pdf 2012.09.08. 16:10 Adobe Acrobat D... 257 KB v

Fijlnév: "ogonesius_terviap_04.pdf" "md_01_muszleiras.pdf" "md_02_szamitas2.pdf" "md_03_igazolas.pdf' V| Minden fajl (*.*) ~
5 |
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(Az itt bemutatott képernyGkép az operacids rendszer és a bongész6 tipusatol, nyelvétdl fiiggben eltérhet.)

5. A megnyitott dokumentumok megjelennek a valtoz6 képernydn, ahol lehet6ség van
a) tovabbi fijlok tall6zasara,
b) a megjelend fajlok egyszerre torténd feltoltésére vagy listabol torténd torlésére (,Fajlok
feltoltése” / ,Kijeldlés megsziintetése” gombok),
c) a listdban szerepl6 egyes fajlok egyenkénti, listdb6l torténd torlésére (,Kivalasztas
megszlintetése” gomb).

6. A dokumentumok kivalasztasat kovetéen kattintson a , Fajlok feltoltése” gombra.

Dokumentumok feltéltése 00765/2015 - Pittyss Anna - Balatonfiired - 1234
5. @ v (i OB

W Taliozis || Fajlok feltihése | Kijelblés megsziintetése
e

Il Kivilasztdis megsziintetése -1_szinti_alaprajz_5-3_resz.pdf 547.50 KB
E Kivdlaszids megsziintetése -1_szinti_alaprajz_5-2_resz.pdf 716.15 KB
E Kivdlaszids megsziintetése EPITESZ_MWUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24. pdf 283.45 KB
I Kivilasztis megsziintetése -1 szinti_alaprajz_konyhatechnologiai_utvonalak_5-5 resz.pelf 664.81 KB
E Kivilaszids megsziintetése B C_METSZETEK_E-2.2_2014.01.24. pdf 1.91 MB

Kivilaszids megsziintetése A_METSZETE E-2.1_2014.01.24. pdf 1.85 MB
Kivdlaszids megsziintetése ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24. pdf 404.52 KB

elleg

7. A feltoltéssel a rendszer beolvassa, tarolja és a tarhely adataihoz kapcsolja a fajlokat, melyek ettdl
kezdve megjelennek a Tarhely dokumentumai kézott.

Dokumentumok feltéltése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

R s R :
e T —— '

i . B " - 2015.01.13.
[ -1_szinti_alaprajz_5-2 resz.pdf [Nincs megese] [ Mincs megach ] I Mincs megacha (v 16:13:30
= : . " - 2015.01.13.
[t ELEKTROMOS_MUSZAKLLEIRAS_2014.01.24. pdf [Mincs megd 8] [ Nince megadviel] [Mines megadva |+ L6100
. . - 2015.01.13.
L A_METSZETE E-2.1_2014.01.24.pdf [Mincs meg: ] [Mincs megad: 9] [Nines megadva T |20
- . - " - 2015.01.13.
|1 -1_szinti_alaprajz_5-3_resz.pdf \ Mincs meg: V| | Mincs megach, v| | Mincs megadva v 16:13:34
. . . 2015.01.13.
[t -1_szinti_alaprajz_konyhatechnologiai_utvonalak_5-5_resz.pef [ Mincs megis] [ Mincs megad. ] | Mincs megadva v 161335
. " - 2015.01.13.
|]_ B_C_METSZETEK_E-2.2_2014.01.24..pdf ‘ Mincs megs V| | Mincs megach, V| I Mincs megadva v 16:13:37
! - : - 2015.01.13.
| |1 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24. pdf \ MNincs megg V| | Mincs megadh, V| | MNincs megadva [ AR
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A feltdltés soran iigyelni kell arra, hogy az ETDR altal timogatott zaradékolandé dokumentumformatum
- a jogszabalyi rendelkezéssel 6sszhangban - PDF/A legyen. Ezen kiviil a rendszer PG, JPEG, IFC
formatumot olvassa, tartalmukat megjeleniti.

Feltoltéskor a rendszer el6zetes ellen6rzést végez a dokumentumokon, és amennyiben a dokumentum
formatuma vagy tulajdonsdgai nem teszik lehet6vé az elektronikus alairast, a feltoltés megszakad és
»Hiba A fajltipus nem engedélyezett” hibaiizenetet ad.

 Feltoités |

Hiba A fajltipus
nem Muszaki_leiras.docx 12.57 KB
engedélyezett

| Dokumentumok adatai |

Ha 20-nal tobb dokumentum van a Tarhelyen, akkor tobb tablazati részben (to6bb oldalon), huszas
csoportositasban jelennek meg a fajlok.

8.3. Dokumentumok adatainak szerkesztése

8.3.1. Feltoltéskor

Mar a fajlok feltoltésénél lehetdség nyilik azok adatainak szerkesztésére, azaz a fajlok jellemz6inek
kivalasztasara, a jelleg, munkarész, és tipus bedllitdsara. Ezen adatoknak azért van nagy jelent6ségiik,
mert kés6bb a tervdokumentacié ez alapjan all 6ssze. Ezeket az adatokat a kérelmezének nem
kotelez6 megadnia.

Az ETDR-ben a dokumentumok rendezése alapvetéen a 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 8. melléklete
alapjan torténik. Ez a kategorizadlds egésziil ki az épitészeti-miliszaki dokumentacion kiviili
dokumentumok ésszerti és gyakorlati besorolasaval.

Az egyes, jogszabalyban rogzitett értékek legordiild listabdl valaszthatdak, s az adatoszlopok kozott
osszefiiggés van. A TIPUS a MUNKARESZ értékének fiiggvényében valtozo valasztasi lehetdséget ad, s ez
hatarozza meg a SORREND-et is.
a) AMEGNEVEZES/FAJLNEV oszlop a feltoltott fajl nevét és kiterjesztését tartalmazza.
b) A dokumentum JELLEG-e mez6 a f3jl fizikai tartalmara utal, értéke ,Szoveg”, ,Rajz”, ,Kép” és
»Egyéb” lehet.
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Dokumentumok feltbltése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

' b -1_szinti_alaprajz_5-2_resz.pdf m Mincs megac| ¥ I ~ igléﬂ;]].‘i .
: |1 ELEKTROMOS_MUSZAKI LEIRAS_2014.01.24..pef : I Mincs megadva (v fgl;ﬂ;.gla :
[t A METSZETE E-2.1 2014.01.24.pclf [Mincs megadva fglfgo;au
|1 -1_szinti_alaprajz_5-3_resz.pdf | Mincs megf,V| | Mincs megad\,V\ | Mincs megadva (v fglfgﬂ;qu
|1 —l_szmt\_alaprajz_konyhatechnolaglal_uhronalak_s—S_resz‘pclf| Mincs megf,v| | Mincs megad\,v\ | Mincs megadva (v igl;ﬂgl;?
|1 B_C_METSZETEK_E-2.2_2014.01.24. pdf | MNincs megf,v| | MNincs megad\,v\ | Mincs megadva (v igllsgo;?w
[t EPITESZ_MUSZAKI LEIRAS_2014.01.24. pelf [Mincs megel] [ Mincs megach ] [Mines megadva |+ fgfgo;slg

¢) A MUNKARESZ mutatja, hogy mely nagyobb csoportba (dokumentaciérészbe) sorolta be a
felhasznalé a feltoltott fajlt.

. ' . 2015.0113 1
: 2resz R w| REV v (A ' !
1_szinti_alaprajz_5-2_resz.pdf | gprajz 16:13:30 ]

! 1420

ELEKTROMOS_MUSZAKL_LEIRAS_2014.01.24. pdf m fglfa‘]al?l? i
A_METSZETE_E-2.1_2014.01.24. pef i & _ 20150113, :

16:13:33 :

1_szinti_alaprajz_5-3_resz.pdf el . 5 o :
-1_szinti_alaprajz_konyhatechnologiai_utvonalak_5-5_resz.pdf fgjfaqalslg .

k b

B_C_METSZETEK_E-2.2_2014.01.24..pclf IMincs mege ¥ 20%5‘01-13- :

16:13:37 1

EPITESZ MUSZAKL LEIRAS 2014.01.24.pdf [Mince megd®| [MNincs megad: ¥ [Nines megadva = fgtsaoalsla 1

d) A dokumentum TiPUS-a a dokumentum jogszabalyon alapulé megnevezését rogziti.
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Dokumentumok feltéltése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

2015.01.13.
[14z0 -1_szint_alaprajz_5-2_resz.pdf | Fiajz v ‘ | Terdap = | M T
=] A : E
[ ELEKTROMOS_MUSZAKILEIRAS_2014.01.24. polf [Mincs megee] [Mines megad sl
[ A_METSZETE_E-2.1_2014.01.24. pef [Mincs meges] [ Nincs megadse]
= - Haomlo
|1 -1_szinti_alaprajz_5-3_resz.pdf | Mincs meg: V\ | Mincs megadh V| Hormla
|1 -1_szmtl_a\aprajz_konyhatechnologla\_ut\.’omalak_ﬁ-S_resz‘pclf| Mincs meg V\ | INincs megach V| =
[ B, C_METSZETEK_E-2.2_2014.01.24. pdf [Nincs megedse] [Mines megach ]
! = . 2015.01.13.
I EPITESZ_MUSZAKI LEIRAS_2014.01.24. pclf [Nincs meges] [Mines megacel] [Mines megada [+

16:13:38

e) AFELTOLTES IDEJE azt az id6pontot mutatja, mikor a fajl feltoltésre keriilt, s ez automatikusan
rogzitett, nem mddosithaté adat.

f) A SORREND a dokumentum dokumentaciéban elfoglalt helyét mutatja meg. Ez az érték a
felhasznalé altal megadott szam, de az ETDR a dokumentum T{PUS-a alapjan felajanl egy
értéket. Ha ezt a felajanlott értéket a felhasznalé nem modositja, akkor ez kertil eltarolasra. Az
egyes felajanlott értékek 10-es, illetve 20-as 1épcs6ben ugranak, igy pl. a metszet értékhez
tarsitott 1440-es értéket tObb metszet esetén javasolt modositani (A metszet 1440, B metszet
1441, C metszet 1442, stb.). A sorszdm nem azt jelenti, hogy az épitészeti-miiszaki
dokumentacidéban milyen oldalszammal vagy tervsorszammal szerepel az adott dokumentum.
Ez a sorszadm azt hatdrozza meg, hogy az eljaras dokumentacidojanak mely részén kell
keresni.

Amennyiben a Tarhelyre feltoltott dokumentumok esetében "Jelleg” "Munkarész" és "Tipus" mezo6k
beallitasat nem végzi el, az alapértelmezettként a ,Nem besorolt” érték jelenik meg.

Ha mégis besorolja a dokumentumokat, a miivelet befejeztével a lap aljan a ,Mentés” gombra kattintva
rogzithet6k az adatok, majd a ,Vissza” hivatkozassal lehet visszalépni a TARHELY SZERKESZTESE
képernydre.
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R 1116 R :
W Taiiczss | Fajiok feniese | Kijeloiés megszontersse :

DR U NN Ok B oAl P o
\1210 Epiteszeti_muszaki leiras.pdf Szoveg Miszaki leiras - |Epfteszeh miiszaki leirds ] 2015.01.09. 10:31:44
\1420 Alaprajz.pdf Rajz - | Tervlap - |Alaprajz |Z| 2015.01.09. 10:31:45
[1470 CEmEEEY Rajz + | Terviap ~  [Homlokzzt (Kiilsg nézef) -hif=] 2015.01.09. 10:3145
| kulso_nezet_thirdetmeny).pdf
: ‘1470 Homlokzat.pdf Rajz | Tervlap - I Homlokzat (kulsé nézet) |Z| 2015.01.09. 10:31:46
i [1440 Metszet.pdf Rajz = | Tervlap - |Metszet 2015.01.09. 10:31:46
\1401 Helyszinrajz.pdf Rajz ~ Tervlap - |Helyszfnrajz |Z| 2015.01.09. 10:31:47

8.3.2. Feltoltést kovetoen

Amennyiben a dokumentumok adatairél a feltoltéskor nem adott meg informaciét, vagy
késébbiekben modositani kivanja azokat, ugy azt a TARHELY SZERKESZTESE oldal:
a) aljan a ,Dokumentumok szerkesztése” gombra kattintva a DOKUMENTUMOK
SZERKESZTESE képernyén tudja megtenni (hasznalata megegyezik a fentiekben ismertetett
DOKUMENTUMOK ADATAI képerny6vel), vagy

Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

| Altalanos adatok ” Tarayi ingatlanok ” Dokurnenturnok

! Huizzon ide egy oszlopot a csoportasitishoz, vagy kattintson az oszop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez]

© Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajiney Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltdltés ideje Feltoltd :

i @ ® ® @ @ @ @ o

E EB_C_METSZETEK_E- Mincs 3 2015.01.13, o .

E £ ¥ = A\ 1 272 2014.01,24. pf regadva Nincs megadya Mincs megada 16113137 Pottyds Anna

: . e 1 Epitészeti 20150113, it

E £ ¥ = A\ 1210 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24, pdf Sziveq Miiszaki leiras e 16:13:38 Pottyds Anna

. A a0 Eptletyilamossdgl 2015.01,13, o

E £ ¥ = A\ 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24..pdf Sziveq Miiszaki leiras ntE et 16:13:30 Pottyds Anna

] L3 3N 1420 -1_szinti_alaprajz_5-2_resz.pdf Rajz Tervlap Alaprajz fglfsﬂa}uﬂ Péittyds Anna

E L3 3N 1420 -1_szinti_alaprajz_3-3_resz.pdf Rajz Tervlap Alaprajz ED,]'S‘,DI‘]'S‘ Pattyds Anna
16:13:34

: A_METSZETE_E- . 2015.01.13, o

"4 * « 3% 1440 27 2014.01.24,. pdf Raje Tervlap Metszat B Piittyids Anna

b) a TARHELY ADATAI dobozinak a 4 ,Dokumentumok szerkesztése” ikonra torténd
kattintas utan a szerkesztést dokumentumonként tudja megtenni.
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Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234
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1 Huzzon ide egy oszlopot a ceoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevere az oszlop szerinti sorbarendezeshez!

Miiveletek Sor. & Megnevezés,/ fajinéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltéltés ideje Feltélta 1
i 7 7 7 7 7 7 7 T
E B_C_METSZETEK_E- Nincs 2 20150113, I~ |
2 X = ¥ 1 273 2014.01.24. pf regadya Mincs megadva MNincs megadva 1E13aT Pattyds Anna

. . oa Epitészeti 20150113, -
B D 1210 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01,24, pdf Sziveg Miiszaki leiras mDL".lszak\ \irs 161398 Pottyds Anna

. . o Epiiletyilamossagl 2015.01.13. —
4 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24..pdf Sziveq Miiszaki leiris iiszaki Ieiras 161350 Paittyts Anna
Z ¥ = Q LY 1420 -1_szinti_alaprajz_5-2_resz pdf Rajz Tervlap Alaprajz ?2153031013 Paittyts Anna
£Z ¥ = 9 LY 1420 -1_szinti_alaprajz_5-2_resz. pdf Rajz Tervlap Alaprajiz EEIESD:LB Phittyts Anna
E F, A_METSZETE_E- . 2015.01.13. S
" 4 ¥ aN 1440 21 2014.01.24. pdf Rajz Tervlap Metszet 161535 Pittyds Anna

Az itt szerkeszthetd adatok és azok elnevezései megegyeznek a DOKUMENTUMOK FELTOLTESE, illetve
a DOKUMENTUMOK SZERKESZTESE képernydnél ismertetettekkel - azzal a kiilonbséggel, hogy itt
lehet8ség van ,Leiras”-t és ,Méretarany”-t is adni a dokumentumnak.

8.4. Feltoltott dokumentumok kezelése (megtekintés, csoportositas, torlés)

A DOKUMENTUMOK fiilre kattintva lehet a Tarhelyre / Mappaba feltoltott dokumentumokat
megtekinteni és kezelni.

A DOKUMENTUM képernyén lathaték a mar feltoltott dokumentumokkal kapcsolatos legfontosabb
adatok, melyek koziil automatikusan generalt, ezért nem moédosithato:

a) aMEGNEVEZES/FAJLNEV oszlop (a feltdltott fajl nevét és Kiterjesztését tartalmazza),

b) aFELTOLTES IDEJE,

c) aFELTOLTO (azt a felhasznal6t nevezi meg, aki a dokumentumot feltoltotte),

Tarhely szerkesztése 0076572015 - Péttyés Anna - Balatonfiired - 1234

Kérelem beny

R Tar hely adala e e ]

Altalinos adatok H Térgyi ingatlanok || Dokurnenturnok

[1] Oldalak: 1/ 1 ¢

! Huizzon ide edy 0szlopot a caoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az aszlop szerinti sorbarendezéshez!

Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajlnéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltaltd :
v 7 iy 7 7 iy 7 b
B_C_METSZETEK_E- Nincs 3 2 2015.01.13, S :
£ ¥ x Y 1 272 20140124, plf megadva Mincs megadva Mincs megadva P Pattyds Anna
. Gl Epitészati 20150113, -
£ ¥ x Y 1210 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24..pdf Sziiveq Miszaki leiras miiezak] ek s 161333 Pittyts Anna
= A Eptletvilamossagi 2015.01,13,
£ ¥ = Y 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24.,pdf Szidveg MUiszaki leirds iszaki s 1615 Pottyds Anna
£Z ¥ = Q S 1420 -1_szinti_alaprajz_S-2_resz,pf Rajz Tervlap Alaprajz ?glfguglnla Pottyds Anna
£Z ¥ = 3 N 1420 -1_szinti_alaprajz_S-3_resz.pof Rajz Tervlap Alaprajz §g115303}413 Pottyds Anna
7 A_METSZETE_E- 2015.01,13,
:/ 3 = Q N 1440 271_2014.01.24, pdf Rajz Tervlap Metszet 161339 Pottyds Anna
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A MUVELETEK oszlopban talalhatéak a 6.1. ,Mit jelentenek a rajzos ikonok?” c. fejezetben ismertetett
funkciék meghivasat megtestesitd ikonok:

9. Elozetes szakhatosagi megkeresés

Bizonyos kérelmek esetében egyes szakkérdések tekintetében, az épitésiigyi hatosagi engedélyezési
eljarasokba jogszabdaly alapjan szakhatésdgokat kell benni. A tervezének elvileg rendelkeznie kell
ismerettel arrél, hogy az inditani kivant eljaras igényel-e majd szakhat6sagi kozremiikodést, azonban
egy épitésiigyi hatdsagi szolgaltatatas keretében is meg lehet kérdezni az illetékes hatdsagot.

Az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljaras gyorsitasa érdekében a kérelem benyujtasa el6tt, ha
sziikséges, akkor a szakhatésagi allasfoglalasokat az ligyfél is megkérheti, melyhez az ETDR segitséget
nyujt.

Az eldzetes szakhatdsagi és egyéb szervi megkeresés online médon kezdeményezhetd a
kérelmez6 altal, vagy valamelyik tgyfélszolgalat (eljaré hatosag tigyfélszolgalatanal; integralt
ligyfélszolgalati irodai kozremiikodéssel - Kormanyablak, Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont)
igénybevételével.

9.1. Kinek kell megkérnie a szakhatosagi allasfoglalasokat?

A szakhatdsagi allasfoglalasokat az eljarasi jogszabaly szerint az épitésiigyi hatésag szerzi be.

Ha tigyfél benyujtja a kérelmet az épitésiigyi hatésagnak és indokolt, a hatésag az eljarason beliil
hivatalb6l megkeresi a szakhatésagokat az allasfoglalas beszerzése céljabdl. Ebben az esetben az
tigyfélnek csak a szakhat6sagi szolgaltatasi dijakat kell befizetnie, illetve a szakhat6sag altal esetlegesen
kiirt hianypotlasokat kell teljesitenie.

A rendszerben biztositott a lehet6ség, hogy az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési kérelem benytjtasa
elétt a kérelmezd/meghatalmazottja is beszerezhesse a sziikséges allasfoglalasokat. Ebben az
esetben a kérelem benyujtasaval meg kell varnia az allasfoglalasok beérkezését, és a szakhatdsagi
allasfoglalasokat be kell csatolnia a kérelem irata mellé!

9.2. Elozetes szakhatosagi megkeresés elinditasa

Az el6zetes szakhatdsagi megkeresés lépései altalanossagban megegyeznek a kérelem benyujtas
lépéseivel.

1. El6zetes szakhatdsagi allasfoglaldas megkéréséhez keresse meg és nyissa meg az adott Tarhelyet,
majd a TARHELY SZERKESZTESE képernyén a ,Cselekmények” dobozban kattintson az ,Uj el6zetes
szakhatdsagi és egyéb szervi megkeresés” gombra.
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Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

Uj eldzet es ZEni meak S Kerelem henyljtdsa

B8 Tarhely adatai

I
: J Altalinos adatok " Targyi ingatlanck ” Erintett ingatlanok || Erintettek ” Dokurnenturmok " Eldizmeryek " Ceelekmenyek ” Megjegyzesek, indoklasok " Penziigyek

00765/2015

Rigzités alatt

Alarn Panzid

Epitési engedélyerés efjaras [atalanos)
Epitési munka

nem

2. Az ELOZETES MEGKERESES CELJANAK MEGADASA képerny6n valassza ki a legordiild listabél az
»El6zetes szakhat6sagi allasfoglalas kérése” opciot.

Elozetes megkeresés céljanak megadasa 00765/2015 - Pattyds Anna - Balatonfiired - 1234

Eldzetes szakhatdsagi allasfoglalas kérése h ‘

0 Vissza

3. A ,Cimzettek” lapon valassza ki a megkeresés cimzettjét!

Hatosag kivalasztasa 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

T Valaszthatt hatis ok P e .
Ba0 BB o ‘

| 1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop newere az oszlop szerinti sorbarendezeshez!

# Néy & Szakterulet EIL?IﬂRS &

§ ? 7

(4] Ktizép-dunantuli Kernyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizlgyi Feligyeldség Ktrnyezetvédelemn, természetvédelem, vizvédelem |
n Myugat-dunantul K ‘
¢ O Honvédelmni Minisztérium Hatdsagi Hivatal Horwédelem

: () Mernzeti Blelimiszerlanc-biztonsagi Hivatal Fildvédelermn

: o Egm;nzgelisélzléﬁecs;sgzﬁsag Legligyi Hivatal NSA Fdosztaly Repildtér és LgiEy

(0 Mermnzeti Kozlekedési Hatdsag Utugyl, Vasuti és Hajdzdsi Hivatal Wastit

' () Nernzeti Kizlekedési Hatdsag Utiigyi, Vasuti &s Hajdzasi Hivatal Hajozés Fansztaly Hajizas

(0 Memnzeti Kozlekedési Hatdsag Utugyl, Vasuti és Hajdzasi Hivatal Wasiti Féosztaly Wastit

i () Crsedgos Katasztrofavedelmi Foigazgatdsag Polgari vadelern (katasztrofavédelem)

@] Crszagos Katasztrdfavedelmi Fdigazgatdsig 2 Polgari vedelern (katasztrdfavedalemn) ¥

: () \ieszprém Megyei Epitésioyi és Ortkségvidelmi Hivatal Kulturdlis trtkségvédelem

El6zetes szakhato6sagi allasfoglalas kérés cselekmény cimzettjének kivalasztasa az el6zetes megkeresés
célja szerint torténik. Ehhez az ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYEB SZERVI MEGKERESES képerny6n
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a,Cimzettek” lapon a ,,Hatosag felvétele cimzettek k6zé” gombra kattintva a rendszer felajanlja az
ennek megfelel6 teriiletileg illetékes hatésagot vagy hatésag-listat. A HATOSAG KIVALASZTASA
képernyén az ,0Osszes hatdsag megjelenitése” gombra kattintva az orszagos hatésagi listabol lehet
valasztani. A megkeresendd szakhatdsagok szama nem korlatozott.

Minden szakhatdsagot kiillon-kiilon javasolt megkeresni!

A ,Cimzettek" lapon lehet6ség van a cimzettek szamanak csokkentésére (,Kijel61és médositasa” gomb),
illetve bovitésére (,Hatosag felvétele cimzettek kozé” gomb).

Eldzetes szakhatosagi és eqgyéb szervi megkeresés 00765/2015 - Pattyds Anna - Balatonfiired - 1234

[ Cselekmeny adatal R R R e LR |

Altalénas Cimzettek ” Trat ” Dokurnenturmak:

[1] Oldalak: 1 /1

ey Cimzett tipusa Kapc_sulattartas (diintés kizlésének) e Cim
: modja
9 ? ¥ v
MNyugat-dunantul Karnyezetvedelmi, )
| Termnészetvédelmi és Wizlgyl Fellgyeldség Hatdsag ETDR felileten [] 9700 Szormbathely, Virdsmarty u, 2.

(Fildvédelermn)

[11 Oldlalak: 1,/ 1

felvétele cimzettek kizé W Masolatot kapd hatdsag felvétele

4. Az ,Irat” lapon tudja megtekinteni a szakhatésagnak kiildendé, rendszer altal generalt ,Ugyféli
beadvany kivonat” szovegét. A szakhat6sagi megkeresést az ETDR - a munkat megkonnyitendé - el6re
megszovegezett iratsablonnal timogatja, melyet az ETDR automatikusan Kitélt a Tarhely adataival, s
ezzel létre is hozza az iratot. Az irat az ,Ugyféli beadvany kivonat” lesz, mely az ,Iratkép
megtekintése” gomb lenyomasa utan elolvashatg, és akar letolthet6, kinyomtathat6 (a megkeresés
benytjtasa utan célszeri ezt megtenni).

Elozetes szakhatésagi és egyéb szervi megkeresés | 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234
8 Navigis |

Tarhely

P Cselekmeény adatai

| Altaldnos || Crnzettek l]‘ Trat || Dokurmenturmok

IR-03974/2015
2015.01,13, 16:36:20
Folyamatban

Kimend

Epitési engedélyerds elisras (Staldnos) - Balatonfired

B
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Ha az iraton van olyan adat, ami valtoztatast igényel (pl. elirds miatt), a képernyd aljan 1évé
»Szerkesztés” gomb megnyomasaval modositani lehet (pl. az irat targyat).

5. A ,Dokumentumok” lapra kattintva csatolhatja be a szakhatésagi megkereséshez sziikséges
dokumentum mellékleteket.

Erre két mod is kinalkozik.

* a,Dokumentum csatolasa” gomb segitségével a Tarhelyre feltoltott dokumentumok koziil
lehet kijel6lni a csatolni kivant fajlokat, és a ,Rendben” gomb lenyomasaval lehet a szakhatdsagi
megkereséshez csatolni vagy

az ,Uj dokumentum feltoltése” gombra kattintva a szamitégéprél tallézassal ujabb

dokumentumokat lehet kapcsolni az allasfoglalas kéréshez, melyek egyuttal a Tarhely
dokumentumai kdzé is bekeriilnek.

Elozetes szalkhatosdagi és egyéb szervi megkeresés 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

o d Fovamaipise |

Altaldnos || Cimzettek " Traf: || Dokurnentumak

Oldalak: 1/ 0 ¢

E Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az osziop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshiez!

. Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajindy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltdltés ideje Feltoltd

7 7 7 7 7 7 7

Mincs feltdltott adat ebben a nézetben

Dokumentaei

Ezt kovet6en a ,Dokumentumok” lapon az 6sszes olyan dokumentum lathatd, megtekinthetd vagy
torolhetd lesz, melyet a szakhat6sagi megkeresés kapcsan az irathoz csatolt.
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Elozetes szakhatdsagi és egyéb szervi megkeresés 00765/2015 - Pattyds Anna - Balatonfiired - 1234

Tarhely

P CSe K INY a ATl P g '

Altalanos || Cimzettek || Irat: ” Dokumentumaok

[11 Oldalak: 171 (0

1 Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezeshez!

Miiveletek Sor. A Megnevezés, fajinéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltiltés ideje Feltéhta 1
7 7 7 7 7 7 7 i

E B_C_METSZETEK_E- MNincs . 2015.01.13. R .

E £ ¥ = Y 1 272 201401, 24, .pdf regadva Nincs megadyva Mincs megachia 1613137 Péttyds Anna

! " R Epitészeti 2015.01.13, .

E £ ¥ = Y 1210 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24..pdf Sziveg Miszaki lelras sz leitds 16:12:38 Pottyds Anna

" a8 EpUletyillamossagl 2015.01,13. .

E £ ¥ = Y 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24. pdf Sziveg Miszaki lelras tiszak keitds 161232 Pottyds Anna

E L % 2 Y 1420  -1_szinti_alaprajz_5-2_resz.pdf Rajz Tervlap Alaprajz iglfa%]bla Pottyds Anna

6. Kattintson az ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYEB SZERVI MEGKERESES képernyd jobb alsé
sarkaban 1év6 , Tovabb” gombra, ekkor egy ellendrzé képernyé jelenik meg, ahol az eddig bevitt
adatokat és a dokumentummellékletek listajat tudja leellenérizni. Amennyiben szeretne modositani
az adatokon, a képerny®6 bal als6 sarkdban 1évé ,Vissza” gombra kattintva tud visszalépni az adatok
szerkesztéséhez.

IR-03874/2015
2015.01.13. 16:36:20
Falyamatban
Kimena

Epitési engadélyezasi eljaras (altalanos) - Balatonfiirec

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop seetinti sorbarendezéshes!

Miiveletek Sor. A Megnevezés, fajinéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltdltés ideje Feltaltd

E ‘ B_C_METSZETEK_E- Nincs 2015.01.13.

. + S 23 2014.01.24, pof e Nincs megadva Mincs megadva P Pattyds Anna
| ) A Epitészeti 2015.01,13. .

: ‘ Y 1210 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24, pdf Sziveg Miiszaki leiras il s 16:12:38 Pottyds Anna
b | . N Enpiletvilamosségi 2015.01,13. iy

1 = 4 B 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24. pdf Sezdveq Mszaki leiras miszaki leitds PEREE Ptittytis Anna
R Y 1420  -1_szinti_alaprajz_S-2_resz.pdf Rajz Tervlap Alaprajz iglfaﬂalﬂla Ptittytis Anna

[1] Oldalak: 1/ 1

7.Ha mindent rendben talal, kattintson a képernyd jobb alsé sarkaban 1év6 , Kiilldés gombra”, majd
a felugro6 ablakban hagyja jova a megerd&sité kérdést az ,,0K” gombra kattintva.
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Biztozan el szeretné kildeni?

==

8. A sikeres kiildést visszaigazold képerny6 jobb als6é sarkaban 1év6 ,Bezar” gombra Kkattintva tud
visszalépni a TARELY SZERKESZTESE képernyore.

Szakhatosagi megkeresés 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

Adatok megadasa Adatok ellend

Sikeres végrehajtas!

\ szakhatdsagi megkeresését a rendszer eljuttatta a cimzettnek

Figyelem!

Az el6zetes szakhat6sagi megkeresés, illetve a telepiilésképi vélemény iranti kérelem benytjtasa utan
az eljaras tovabbra is a Tarhelyen marad, a kés6bbiekben ugyancsak innen indithaté a kérelem
benytjtasa az épitésiigyi hatosag felé a szakatdsagi allasfoglalas, illetve a telepiilésképi vélemény
becsatolasaval. Azaz a kérelem benytjtasahoz nem Kkell jabb Tarhelyet létrehozni!

Ha valamennyi kérelmezé (illetve meghatalmazottja) a kérelem benyujtasa eldtt eldzetesen
beszerezte a szakhatdsagi allasfoglalasokat - s azok 6 hdnapnal nem régebben keletkeztek - csatolva
azt/azokat tobbi dokumentumhoz, a 6 hodnapos idd6tartamon (a szakhatdsagi allasfoglalas
érvényességi idején) belill, a kérelem benyujté az épitésiigyi hatésaghoz. Ha a szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasatdl tobb mint 6 honap eltelt, az allasfoglalas nem hasznalhaté fel. Valamelyik félnek
azt ujbol meg kell kérnie.

Ha On/meghatalmazottja elézetes szakhatosagi allasfoglalast kért, akkor a kérelem
benyiijtasaval meg kell varnia az allasfoglalasok beérkezését, és a szakhatdsagi allasfoglalasokat
csatolnia kell a kérelem irata mellé.
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Amennyiben el6zetes szakhatosagi allasfoglalds nélkiill nyujtotta be a kérelmét az épitésiigyi
hatésagnak, akkor - amennyiben sziikséges — a szakhatdsagi allasfoglaldsok beszerzését az épitésiigyi
hatdsag intézi az eljarason beliil.

9.3. Folytathat6-e a félbehagyott szakhat6sagi megkeresés?

A mar eldkészitett, de még el nem Kkiildott szakhatdésagi allasfoglalas kérések ,rogzités alatt”
statusszal elérhetdk a TARHELY SZERKESZTESE képernydn a ,,Cselekmények” lapon.

Tarhely szerkesztése 00765/2015 - POttyds Anna - Balatonfiired - 1234

~IELCELEET

O Egyszerii nézet @ Bovitett nazet

i | Altalinos adatok H Targyi ingatlanok " Erintett ingatlanok H Erintettek H Dokurmenturmok H Eldizmenyek ' Cselekmenyek I Megjegyzesek, indoklasok " Penzigyek

[11 Oldalak: 1/

! Hizzon ide egy osAopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az osglop nevére az oszlop szerinti sorbarendezashez)

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett
T 7 7 T 7
MyLigat-dunantuli
Srakhatosagi megkeresas keras alkiidve 2015.01.13. 16:36:20 Pottyids Anna Kdriezetvedslri,

Természetvedelmi &s yizlgyi
Feligyeldsag

‘B Szakhatosagi megkeresés ragzités alatt 2015.01.13. 17:13:42 Pittyids Anna

Pottyds Anna

Az allasfoglalas kérés modositasahoz, elkiildéséhez az adott szakhatdsagi megkeresésnél el6szor a

»+" jelre majd a £ »szerkesztés” ikonra kell kattintani a szerkesztés folytatasahoz. Innen a 9.2.
,El6zetes szakhatdsagi megkeresés elinditasa” c. fejezetben leirt 1épéseket kell végrehajtani.

9.4. Szakhatosagi megkeresés torlése/visszavonasa

Az 3llasfoglalas iranti kérelem torlésére addig van lehet6ség, mig az benyujtasra nem keriilt.

9.4.1. Benyujtas eldott: megkeresés torlése

A tévesen inditott el6zetes szakhatdsagi megkeresés torlésére addig van lehet6ség, mig a megkeresés
benyiijtasra nem Keriilt a szakhatésaghoz. Azaz torolni csak addig lehet, amig az eldzetes
szakhatésagi megkeresés cselekmény ,rogzités alatt” statuszban van. A benyujtast kovetéen -
mivel a szakhatdsagi véleményezési eljaras mar elindult - torlésre nincs mod!

El6zetes szakhatdsagi megkeresés torlésének 1épései:
1. Keresse meg és nyissa meg az adott Tarhelyet!

2. A Bévitett nézetben a ,Cselekmények” fiilre kattintva keresse meg a torolni kivant ,El6zetes
szakhatésagi megkeresés” cselekményt, és gy6z6djon meg arrodl, hogy ,rogzités alatt” statuszban van.

3. Kattintson a tordlni kivant cselekmény sordban a ,,+” jelre, majd a lenyil6 sorban kattintson a = %
torlés ikonra.
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4. Ezt kovetSen egy felugro ablakban megjelend meger&sité kérdés utan (,Biztosan torli az elemet?”) az
,OK” gombra kattintassal torlésre Keriil a cselekmény, és eltlinik a listabdl. Adatai a kés6bbiekben
mar nem hozzaférhetdk. A ,Mégse” gombra kattintva a torlés nem valdsul meg.

9.4.2. Benyujtas utan: megkeresés visszavonasa

Az el6zetes szakhat6sagi megkeresés benytjtasa utan annak torlésére nincs lehet6ség!
Azonban - észlelve a téves megkeresést -, lehet6ség van a megkeresés visszavonasara.

Benyujtott szakhatdsagi megkeresés visszavonasahoz végezze el az alabbi lépéseket:

1. Keresse meg és nyissa meg az adott Tarhelyet!

2. A TARELY SZERKESZTESE képernyén a ,Bévitett nézetben” a ,Cselekmények” lapon keresse meg
az ,El6zetes szakhatosagi és egyéb szervi megkeresés” cselekményt, majd kattintson a cselekmény

sordban a ,+” jelre, és ezutan a £ »szerkesztés” ikonra Kkattintva nyissa meg a cselekményt
szerkesztésre.

3. Az ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYEB SZERVI MEGKERESES képernyén a ,Cselekmények”
dobozban kattintson a ,Megkeresés visszavonasa” gombra.

Elézetes szalchatdsagi és eqyéb szervi megkeresés 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234

: Tarhely : Altalanas levél

| CSEle Iy adatal o e |

J Altalanos || Cimzettek ” Trat " Dokumentumak ‘

2015.01.13. 16:36:20
2015.01.13. 17:.07:22
Befejezva

Pottyds Anna

Elizetes seakhatdsagi allasfoglalas kérése

4. Majd a MEGKERESES VISSZAVONASA képernyé jobb alsé sarkaban kattintson a , Tovabb” gombra,
ekkor egy ellen6rz6 képernyd jelenik meg.
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Megkeresés visszavondsa 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234

| Navigatis | | Folyamat lépései |

| Cselekmény adatai |

Altalanos Cimzettek Trat Dokurmenturnak

2015.01.30. 9:49:08

Rogeites alatt

Pattyds Anna

5. Ha mindent rendben talal, kattintson a képernyd jobb alsé sarkaban 1év6 , Kiildés gombra”, majd
a felugro ablakban hagyja jova a megerdsit kérdést az ,,0K” gombra kattintva.

6. A sikeres kiildést visszaigazolé képernyd jobb als6 sarkaban 1év6 ,,Bezar” gombra kattintva tud
visszalépni a TARELY SZERKESZTESE képernyore.

10. Epitésiigyi hatésagi szolgaltatas

10.1. Mire szolgal az épitésiigyi hatosagi szolgaltatas?

A Tarhely létrehoz6ja nemcsak a szakhatdsagoktol kérhet el6zetes allasfoglalast, hanem a benyujtandé
épitésiigyi hatdsagi engedélykérelemmel kapcsolatos kérdéseivel az illetékes els6foku épitéstigyi
hatésaghoz is fordulhat.

Az épitésiigyi hatosagi szolgaltatas nem eljaras, hanem az épitésiigyi hatosagtol torténd elézetes
vélemény (allasfoglalas) kérés a 312/2012. (X1.8.) Kormanyrendelet 3. §-a szerinti kérdésekre
vonatkozdan. A megkeresés a kérdésekhez kapcsol6do iratok, dokumentumok megkiildését jelenti a
hatdsag felé, melynek eredményeképpen a hatdsag bizonyos szakmai, eljarasi kérdésekben valaszaval
segiti a majdan benyudjtand6 kérelem legjobb min&ségben valé dsszedllitasat.

Az ligyintéz6 a beérkez6 megkeresés tartalma alapjan és a feltett kérésekre vonatkozdan megvizsgalja,
hogy a kérelmez6 altal benyujtott dokumentumok tartalma és az esetlegesen rendelkezésre all6 el6zetes
szakhatdsagi allasfoglalasok megfelelnek-e az altala kérelmezni szandékozott eljarasra vonatkozé
el6irasoknak. A kérelem benyujtasat koveté munkanaptoél szamitott tizendt napon beliil tajékoztatast,
véleményt ad arrdl, hogy sziikséges-e tovabbi melléklet, dokumentum beszerzése vagy tovabbi
szakhatdsagi kozremiikodés.

Az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatast - kiilon dijfizetés nélkiil — az épitésiigyi hatésagi engedély iranti
kérelem benyujtasa el6tt tobbszor is igénybe lehet venni.

10.2. Epitésiigyi hatosagi szolgaltatas kérés benyujtasa

1. Epitésiigyi hatésagi szolgaltatas kérés benytjtasahoz elészor keresse meg, majd nyissa meg az
adott Tarhelyet.
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2. A TARHELY SZERKESZTESE képernyén a ,Cselekmények” dobozban kattintson az ,Uj épitésiigyi
hatodsagi szolgaltatas” gombra.

Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

B Tarhely adatal LR E LR |

' O Egyszeri nézet @ Bévitett nézet

Altalinos adatok ” Targyi ingatlanok " Erintett ingatlanok || Etintettek ” Dokurnenturnok " Eldzmények || Cselekmények ” Megiegyzések, indoklasok ” Pénzligyek

11 Oldalak: 171

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop newvére az oszlop szerinti sorbarenderéshez!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kulda Cimzett ]
7 7 7 7 7 7

1 Myugat-dunantul ]
1 Agn a - . s T Kernyeretvedelmi,
: Szakhatdisagi megkeresés kérés elklldve 2015.01.13, 16:36:20 Pttyds Anna e et i s Wiag
] Feligyeldseg
; Szakhatosagi megkeresés rigzités alatt 2015.01.13, 17:13:42 Pattyds Anna
: Kérelemn berydjtasa riigzités alatt 2015.01.29. 16:04:34 Piittyts Anna

[1] Oldalak: 1 /1 (D

3. Ennek eredményeként a rendszer cimzettként felajanlja az eljaras tipusa szerinti illetékes hatdsagot.

Epitésiigyi hatésdgi szolgaltatds 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234

: Tarhely

P Cselekmény adatai

' P
i Nta\énos' Cimzettek || Traf: ” Dokurnentumaok

Balatonfired varos Jegyedie (Epitésigy, ltalinos)

4. Az EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS képernyén a ,Dokumentumok” lapon csatolja be az
osszes dokumentummellékletet, melyet az épitésiigyi hatosag felé el kivan kiildeni.
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Epitésiigyi hatésdgi szolgdltatas 00765/2015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

i Hlzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshes!

. Miveletek Sor. & Megneyezeés/ fajlnéy Leitas Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltoltd

[ @ e ? @ o @ v

Mincs feltaltatt adat ebben a nézethen

Dokumentac

5. Kattintson az EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS képerny6 jobb alsé sarkaban 1évé , Tovabb”
gombra, ekkor egy ellen6rz6 képerny6 jelenik meg, ahol az eddig bevitt adatokat és a
dokumentummellékletek listdjat tudja leellendrizni. Amennyiben szeretne moédositani az adatokon,
a képerny6é bal als6 sarkaban lévé ,Vissza” gombra kattintva tud visszalépni az adatok
szerkesztéséhez.

IR-04119/2015

2015.01.30. 9:58:01

Folyamatban

Kimena

Epitesi engeclelyezesi eljaras (altalanos) - Balatonfured

@A BE od

\ 1 Huzzon ide egy oszliopot a csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszop szerinti sorbarendezéshez!

Miiveletek Sor. & Megnevezes/ fajlnéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltaltd

E . E_C_METSZETEK_E- Mincs 2015.01.13, S

| 4 A\Y 272 2014.01,24. pdf megadva Mirncs megadva Mincs megadva 161337 Pittyds Anna
" P Epiiletvilamossagl 2015.01.13. _—

: ; E J A\ 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24. .pdf Szoveq Miiszaki leiras e (e 1613 Piittytis Anna
: : K 1420 -1_szinti_alaprajz_5-3_resz.pdf Raijz Tervlap Alaprajz 20}5'Pl'13' Pittyds Anna

16:13:34
E ' A_METSZETE_E- . 2015.01.13, R
| a3 1440 27, 2014.01,24, pdf Rajz Tervlap Metszat 161993 Pittyiis Anna

[1] Oldlalak: 1 /1

6. Ha mindent rendben talal, kattintson a képernyd jobb als6 sarkaban 1év6 , Kiildés gombra”, majd
a felugro6 ablakban hagyja jova a megerdsité kérdést az ,,0K” gombra kattintdssal.
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Biztozan el szeretné kildeni?

)

7. A sikeres Kkiildést visszaigazold képernyd jobb als6 sarkaban 1évé ,,Bezar” gombra kattintva tud
visszalépni a TARHELY SZERKESZTESE képernyore.

Epitésiigyi hatésdgi szolgaltatas 00765/2015 - Péttys Anna - Balatonfiired - 1234
i

Adatok megadasa Adatok ellendrzese

Bezar

Figyelem!

Az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatas kérés benyujtasa utan az eljaras tovabbra is a Tarhelyen
marad, a késébbiekben ugyancsak innen indithaté a kérelem benyujtasa az épitéstigyi hatosag felé. Azaz
a kérelem benytjtasahoz nem kell Gjabb Tarhelyet 1étrehozni!

10.3. Epitésiigyi hatosagi szolgaltatas kérés visszavonasa
Téves kérelem inditdsa esetén a benyujté felhasznaldnak lehet6sége van visszavonni az épitésiigyi

hatdsagi szolgaltatas iranti kérelmét.

1. Epitésiigyi hat6sagi szolgaltatas kérés visszavonasahoz elészor keresse meg, majd nyissa meg az
adott Tarhelyet.
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2. A TARELY SZERKESZTESE képernyén a ,B6vitett nézetben” a ,Cselekmények” lapon keresse meg

az ,Epitésiigyi hatésagi szolgaltatas” cselekményt, majd kattintson a cselekmény soraban a ,+”
jelre, és ezutan a £ ~Szerkesztés” ikonra kattintva nyissa meg a cselekményt szerkesztésre.

Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234
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' Hizzon ide eqgy oszlopot 3 csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarenderésher!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett :
? ? 9 ? 9 @

' Myugat-dunantoli :
‘ Srakhattsagi megkeresés kérés ekiidve 2015.01.13. 16:36:20 Piittyiis Anna ?g;m;zzii\;%%ﬂm &5 Vizigyl
: Fellgyeldség
i Sezakhatosagi megkeresés rogeités alatt 2015.01.13. 17:13:42 Pittyids Anna
Kérelern benyiijtasa rigeités alatt 2015.01.29. 16:04:34 Piittyiis Anna
O Epitésiigyi hatdsagi szolgltatas kérés ekildve 2015.01.320. 9:58:01 Pidttyids Anna Balatonfired Varos Jegyzdie

3. A megjelend EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS képernyén a ,Cselekmények” dobozban
kattintson a ,Megkeresés visszavonasa” gombra.

Epitésiigyi hatésdgi szolgaltatds 00765/2015 - Pattyds Anna - Balatonfiired - 1234

(& Cselekmény adatai

J Altalinos ” Cimzettek ” Iraf: || Dokurmentumak |

2015.01.30, 9:58:01
2015.01.30, 10:21:18
Befejezve

Pittyds Anna

4. Ezt kovetéen a MEGKERESES VISSZAVONASA képerny6 jobb alsé sarkaban kattintson a , Tovabb”
gombra, ekkor egy ellen6rz6 képernyd jelenik meg.

5. Ha mindent rendben talal, kattintson a képernyd jobb als6 sarkaban 1év6 , Kiildés gombra”, majd
a felugro6 ablakban hagyja jova a megerdésité kérdést az ,,0K” gombra kattintassal.

6. A sikeres kiildést visszaigazold képernyd jobb als6 sarkaban 1évé ,,Bezar” gombra kattintva tud
visszalépni a TARELY SZERKESZTESE képernyore.
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11. Kérelem benyujtasa

Amennyiben ugy gondolja, hogy az épitésiligyi hatésagi engedélyezési eljaras meginditasahoz sziikséges
valamennyi dokumentum a rendelkezésére all, benytjthatja kérelmét a hat6saghoz.

A Tarhely szerkesztését és a dokumentumok feltoltését kovetéen a kérelem benyujtasat a
,Cselekmények” dobozban a ,Kérelem benytjtasa” gombra kattintva lehet elinditani.

Tarhely szerkesztése 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234

() Egyszeru nezet O pavitstt nezet

J Altalinos adatok || Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Eriritettak || Dokumnenturmok: ” Elizményeak || Cselekmanysk H Megjegyzések, indoklasok || Penzigysk

00765/2015

Rogzités alatt

Alom Panzid

Epitési engedélvezés eljdrds (4ltalénos)
epitési munka

nem

Figyelem! Ha a Tarhely létrehozoja el6zetes szakhatdsagi allasfoglalast, telepiilésképi véleményt
vagy tervtanacsi allasfoglalast kért, annak beérkezését meg kell varnia, s a dokumentumok kozé
azokat is csatolva a kérelmet csak ezt kovetéen nyujtsa be!

A kérelem benyujtas folyamata a kovetkezé:

11.1. Adatok megadasa

A ,Kérelem benyujtasa” gombra kattintva egy cselekményszerkesztd feliilet jelenik meg, felil a
navigaciés dobozzal és a harmas tagozddasu nyillal. Ez a nyil, szinének valtozasaval mutatja, hogy a
benytjtas folyamata hol tart.

Folyamal lépései

MW ~datok megadasa

A kérelem benyujtasa feliileten az Eljaras adatai dobozban a tablazat harom lapbdl all:
a) Eljaré hatésag
b) Irat
c) Csatolt dokumentumok
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11.1.1. Eljaro hatdésag

Az els6 lapon megjelenitett , Eljaré hatosag” az épitési tevékenységgel érintett telek szerinti illetékes
és a kivalasztott engedélyezési eljarasnak megfelelé6 épitésligyi hatdsdg, melyet a rendszer
automatikusan a bevitt adatok alapjan valaszt ki. Ez a hatdsag a készitend6 irat cimzettje.

Azaz, ha az eljaras elnevezése a legordiil6 meniiben
a) ,(altalanos)”-ra végzddik: a jaraskézponti telepiilés jegyzobje,
b) ,(kiemelt)”-re végzbdik: a jarasi/keriileti hivatal épitésiligyi hivatala,
c) ,(orokségvédelem)”’-re végzddik: a kijelolt jarasi/keriileti épitésiigyi és 6rokségvédelmi hivatal

lesz a cimzett(eljar6) hat6sag, melyet automatikusan felajanl a rendszer.

Amennyiben moédositani sziikséges a rendszer altal felajanlott cimzettet (pl. ha az épités targya
nemzetgazdasagi szempontbodl kiemelt beruhazas, vagy 400 m2-nél nagyobb kereskedelmi épitmény),
az ,Eljaré hatosag” lapon a bal als6 sarokban az ,Els6fokon eljaré hatosag kivalasztasa” gombra
kattintva a rendszer felajanlja az 6sszes hatdsagot/hatdsaglistat.

Kérelem benyujtasa 00765/2015 - Pdttyds Anna - Balatonfiired - 1234
| Navigatis | | Folyamattépései |

Eljard hatdsag Irat Csatalt dokurnentumok

Balatonfured waros Jegyzdie

15 Vissza

11.1.2. Irat

Az ,Irat” lapon az ETDR a bevitt adatokbél automatikusan készit egy kivonatot, melyet az ,Iratkép
megtekintése” gombra Kkattintva lehet megtekinteni a sajat gépre telepitett PDF megjelenit
segitségével. Az Uj ablakban megnyil6 dokumentum nem szerkeszthetd, de lementhet6 sajat gépre,
illetve kinyomtathato.

Fontos! Az itt automatikusan késziilé PDF irat nem azonos a megkeresés, vagy kérelem irataval.
Az online benyujtas esetében ugyanis maga a kérelem csak az online feliileten értelmezhet6, azaz a
kérelem és mellékleteinek Osszességeként. Az ebbdl automatikusan generalt PDF dokumentum, az
Ugyféli beadvany Kivonata csupan egy Kkisérélap, mely a beazonositas legfontosabb adatait
tartalmazza, s tAmogatja a papiralapu mellékletek késébbi benytjthatosagat is.

Amennyiben az épittetének a kérelem benyujtasat valamely hivatalos szerv felé papiralapon kell
igazolnia, ezt a hivatalos igazolast eljaré hatésagtol kell megkérnie (pl. Hatdésagi bizonyitvany
kérelemmel vagy a hatésag altal hitelesitett Ugyféli beadvany kivonattal).

11.1.3. Csatolt dokumentumok

A ,Csatolt dokumentumok” lap mindaddig, amig a mar feltoltott fajlokat nem csatoltdk a kérelem
iratdhoz - iires, a listdban nem jelenik meg egyetlen fajl sem. A ,Dokumentum csatolasa” gombra
kattintva lehet a kérelem irata mellé csatolni a Tarhelyre feltéltott dokumentumok koziil a
hatésaghoz benytjtandé dokumentum mellékleteket.
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Kérelem benydjtasa 0076572015 - Pottyds Anna - Balatonfiired - 1234

Eljard hatdsag Irat Csatolt dokurnenturnck ||

Oldalak: 1 /0 (0

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

. Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinév Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltdltés ideje Feltdltd

v @ @ ¥ v v v 7

Mincs feltbltitt adat ebben a nézethen

Oldalak: 1 /0 (0

L

Figyelem! A hatdsag csak azt a dokumentumot latja a kérelem mellékleteként, amit a Tarhely
létrehozoja itt csatolt az irathoz!

A hatdsag nem latja a mas szervekkel torténé el6zetes cselekményeket és eredményeit sem, ezért
fontos, hogy a kérelmezo a kérelem mellékleteként csatolja a szakhatdsagi allasfoglalast is. Nem
szlikséges azonban csatolni a 6 hénapnal régebbi allasfoglaldsokat (azok mar érvényliket vesztették), a
hianypétlasi felhivasokat és egyéb, nem érdemi iratokat — mivel ezek nem sziikségesek az épitésiigyi
hat6sag dontéséhez.

Ha a kérelmezdé / meghatalmazott minden sziikséges fajlt kivalasztott, akkor a ,Rendben”
gombbal a csatolas meg is torténik, s ismét a ,Dokumentumok” lap tartalma jelenik meg. Az egyes
dokumentumok mellett megjelennek a dokumentumkezeld ikonok, de itt a torlés értelemszeriien nem
a Tarhelyrdl val6 torlést jelenti, csupan a kérelemhez torténé csatolas megsziintetését. Az ,Uj
dokumentum feltdltése” gombra kattintva tovabbi dokumentumok feltdltésére is van lehetdség,
azaz, olyan dokumentumot is lehet csatolni, mely még nem Kkeriilt feltoltésre.

A dokumentumok csatolasa utan a képernyé jobb alsé sarkaban a ,Tovabb” gombra kattintva a
kérelem benyujtasa folyamatanak 2. 1épése, az adatok ellendrzése kovetkezik.

11.2. Adatok ellenorzése

A kovetkezb képernyd ellenérzésre szolgal, ezen az oldalon mar nem szerkeszthet, csak attekintheti a
kérelem formanyomtatvanyanak tartalmat, ellendrizheti a kivalasztott eljaré hatésagot és a csatolt
dokumentumok listajat.

ll ~datok megadasa Adatok ellentrzése

Ha minden adat rendben van, akkor ezen a képerny6n baloldalt alul az ,Iratkép megtekintése”
gombra kattintva mar az automatikusan el6all6 PDF iratot le lehet menteni sajat gépre is (legcélszeriibb
a kérelem benyujtasa utan megtenni ezt), és ezutan a lap aljan, jobb oldalon a ,Benytjtas” gombra
kattintva folytathaté a kérelem benyujtasanak miivelete. Amennyiben valami hibat észlel, és
modositani szeretné a bevitt adatokat, akkor a benytjtas folyamata megszakithaté. Ehhez a lap
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aljan, a baloldalon talalhat6 ,Vissza” gombra kell kattintania, és TARHELY SZERKESZTESE képerny6n
tudja megtenni a modositasokat.

Balatonfired Varos Jegyzoje

| 1 HUzzon ide egy oszlopot 2 csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

Miiveletek Sor. & Meghevezés/ fajinéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltolta
E_C_METSZETEK_E- Mincs 2015.01.13.
> Y 1 272 20140124, pf megadva Mincs megadva Nirncs megadva 161357 Pttyts Anna
. " Epitészeti 2015.01.13,
> Y 1210 EPITESZ_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24..ndf Szdveq Miiszaki leirés miezaki leiras 161358 Pttyts Anna
o . » Epiiletvilamosségl 2015.01.13,
' 5 N 1240 ELEKTROMOS_MUSZAKI_LEIRAS_2014.01.24..pdf Szdveq Miszaki leiras miszaki leirds 161350 Pdttyts Anna
a3 N 1420  -1_szinti_alaprajz_5-2_resz.pdf Rajz Tetrvlap Alaprajz 20‘15“01‘13‘ Pdttyts Anna
16:13:30
A_METSZETE_E- 2015.01.13.
a3 N 1440 271 2014.01.24. pdf Rajz Tetrvlap Metszet 161353 Pdttyts Anna

11.3. Benyujtas, visszaigazolas

A ,Benyujtas” gombra Kkattintva a rendszer egy felugr6 ablakban megerdsitést kér. Ha itt az ,,0K”
gombra Kkattint, akkor a benytjtas folyamata lezarul, a kérelem és mellékletei tovabbitasra keriilnek
a kijelolt hatosaghoz. A folyamat 3. lépcsdjeként a rendszer egy visszaigazolast kiild a kérelem

tovabbitasanak sikerérol.

Biztos benne, hogy nem ceatal dokumentumokst az irathoz?

|
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Ha a kérelmet papiralapon allitja eld, és tigyfélszolgadlaton nyujtja be, az ligyfélszolgalatos munkatars
pontosan az el6bb ismertetett miiveleteket fogja elvégezni a hatdsagi feliiletén.

A benyujtast koveten a kérelem benyujtas irata, azaz a rendszer altal automatikusan létrehozott
,Ugyféli beadvany kivonata” mar tartalmazza azt az informadciot is, hogy a kérelem mikor keriilt
benytjtasra.

Ha sziiksége van a papir alapii kinyomatott masolatra, akkor a ,CSELEKMENYEK” lapon keresse

meg a ,Kérelem benyujtisa” cselekményt, majd cselekmény sordban a ,+” jelre, és ezutdn a £
~szerkesztés” ikonra kattintva nyissa meg a cselekményt, majd a ,Benyujtott kérelem adatai” feliileten
az ,Irat” fiilre kattintva, majd az ,Alairt iratkép megtekintése” gombra kattintva megnyilik a
lehetdsége a PDF formatumi , Ugyféli beadvany kivonata” irat megtekintésére, elmentésére vagy
kinyomtatasara.

12. Kérelem benyujtasa utani miiveletek

A benytjtas utan a kérelem is megjelenik a ,,Cselekmények” lapon, azonban az eljarast mar nem a
Tarhelyek, hanem a Mappak koézott kell keresni!

A Mappak kezelése a Tarhelyekhez hasonldan torténik, azonban fontos eltérés, hogy az tigyféloldali
feliileten a MAPPA ADATAI egyes lapjain mar csak betekinteni lehet az adatokba, dokumentumokba,
hiszen az eljaras elindult, azokban modositast végrehajtani, 4j elemeket megadni csak a Mappa
tulajdonosanak, azaz a hat6sagnak van joga.

A ,Mappak” gombra kattintva, kérelmezdi oldal feliilete eltér a korabbihoz képest, ugyanis 4j dobozok
»,Karbantartas” - benne ,Megosztas” és ,Hatarid6k” gombbal, és 1ij cselekménygombok jelennek
meg. A korabbi , Tarhely adatai” doboz innent6l kezdve ,Mappa adatai” névre valtozott, de felépitése
ugyanaz, mint korabban.

Megnyitva a mar elindult eljarast a ,Cselekmények” dobozban az alabbi cselekmény gombok
jelennek meg:

= Kérelem visszavonasa

= Kérelem

= Meghatalmazas

= Kapcsolattartasi méd valtoztatasa

= Uj szakhatosagi és egyéb szervi megkeresés

Mappa szerkesztése 00152/2014 - Péttyds Anna - Balatonalmadi - 24

Hataridrik K m Meghatalmazas Kapcsolattartasi mod van

i @ Egyszert nézet O Bavitett nezet

J Altalinos adatok H Targyi ingatlanok ” Dokumentumok

001522014

Benyljtva

Ales kisdllat kereskedés

Epftési engedélyezés elidrds (Atalinos)
bidvites

nem

Balatonalmadi Varos Jegyzdie
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12.1. Kérelem visszavonasa

Amennyiben az eljarasban még nem sztiletett jogerds dontés, a kérelmezdének lehetésége van a kérelme
visszavonasara.

A ,Kérelem visszavonasa” gombra kattintva megjelenik a KERELEM VISSZAVONASA ablak.

Mappa szerkesztése 00152/2014 - Pottyds Anna - Balatonalmadi - 24

Hataridik <ap artasi mad valt

i ® Egyszeru nezet O pavitett nézet

J Altalanos adatok ” Tarayi ingatlanok ” Dokumentumok |

0015z2/2014

Eenylijtva

Alex kisallat kereskedées

Enitési engedélyezési elidras (altalanos)
bivités

nem

Balatonalmadi varos Jegyzdje

A CSELEKMENY ADATAI doboz ALTALANOS lapjan a ,Szerkesztés” gombbal csupan a visszavonas
indoklasat lehet megadni.

Cimzettet nem lehet modositani, hiszen az csakis az eljar6 hatosag lehet, akit a rendszer
automatikusan megjelenit.

Az IRAT lapon a ,Szerkesztés” gombra Kattintva a bekiildendé irat TARGY-4t lehet megadni.
A DOKUMENTUMOK lapon - sziikség esetén - dokumentumok csatolasara van lehetség.

A képernyd jobb alsé sardban 1évé ,Tovabb” gombra kattintva a korabbrél mar megismert harmas
tagozodasu nyil mutatja, hogy hol tart a kérelem visszavonas folyamataban.

A ,Kiildés” gombra kattintva a rendszer egy felugré ablakban megerd&sitést kér. Haitt az ,0K” gombra
kattint, akkor a folyamat lezarul, a visszavonasi kérelem és mellékletei tovabbitasra keriilnek a
kijelolt hatésaghoz. A folyamat 3. 1épcséjeként a rendszer egy visszaigazolast kiild a kérelem
tovabbitasanak sikerérol.

A benyujtast kdvet6en a kérelem benyujtas irata, azaz a rendszer altal automatikusan létrehozott
,Ugyféli beadvany kivonata” a korabban ismertetett moédon megtekinthets, lementheté vagy
kinyomtathato.

12.2. Az alapkérelemhez kapcsolodo tovabbi kérelem benyujtasa

Az alapkérelem benyujtdsa utdn tovabbi kérelmek benyujtdsara van lehet6ség. Fontos, hogy ezen
kérelmek az eljards mappajahoz, azaz az eljaras targyahoz kapcsolédjanak. Egyéb céllal
eldterjesztett kérelem esetén 1ij Tarhelyet kell 1étrehozni!
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Mappa szerkesztése 00152/2014 - P&ttyds Anna - Balatonalmadi - 24

Meghatalmazas Kapesolattartdsi mad valt.

[ Mappa adatal .

@ Egyszeni nézet O Bévitett nézet

i J Altalanos adatok " Targyi ingatlanok " Dokurmnenturnok

001522014

BenyUijtva

Alex kisdllat kereskedés

Epitési engedélyezési elidras (ltalinos)
bivités

nerm

Balatonalmadi Waros Jegyzdje

A ,Kérelem” gombra kattintva a ,Kérelem tipusanak megadasa” képernyé jelenik meg, ahol egy
legordiil6 meniibél ki kell valasztani a kérelem tipusat:

= Egyéb

= Felfiiggesztés

= Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa

= Hatosagi igazolas kiallitasa

= Hiteles masolat igénylése

= Hitelesitési kérelem

= Jogutddlas

= Kérelem mddositasa

= Teljesitési hatarid6 meghosszabbitasa

Kérelem tipusanak megadasa 00152/2014 - Péttyds Anna - Balatonalmadi - 24

A ,Tovabb” gombra kattintva megjelenik a KERELEM feliilet.

A CSELEKMENY ADATAI doboz ALTALANOS lapjan a ,Szerkesztés” gombbal a kérelem indoklasat
lehet megadni, illetve egyes kérelmeknél a KERELEM CELJA soron megadhaté az is, hogy miért fordul
a kérelmezd kérelemmel a hatdsdghoz (Pl. hatésagi bizonyitvany esetében adatvaltozas atvezetése
céljabol).

Cimzettet nem lehet médositani, hiszen az csakis a rendszer altal megjelenitett eljar6 hatdsag lehet.
A DOKUMENTUMOK lapon - sziikség esetén - tovabbi dokumentumok csatoldsara van lehetdség.

A kérelem benyujtasanak folyamata megegyezik a korabban leirtakkal.
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12.3. Dokumentum felt6ltés kérelem benyujtasa utan

A kérelem benyujtasa utan Gj dokumentum feltdltése dnmagiban - sem a kérelmez6i, sem a
hat6sagi feliileten - nem lehetséges, csak eljarasi cselekményhez kapcsolédéan (pl. irat
szerkesztésekor, ahhoz torténd csatolasaval, hianypotlas teljesitésekor).

Amennyiben a kérelem benyujtasa utan szeretne tovabbi dokumentumokat feltélteni a mar elindult
eljarashoz ugy, hogy a hatdésagtol erre vonatkozéan nem kapott hianypotlasi felhivast, azt a
~Kérelem modositasa” cselekménnyel az alabbiak szerint tudja megtenni:

1. Keresse meg és nyissa meg az adott eljarast.

2. A ,Cselekmények” dobozban kattintson a ,Kérelem” gombra.

Mappa szerkesztése 00152/2014 - Péttyds Anna - Balatonalmadi - 24

Meghatalmazas Kapcsolattartasi mod valt

001522014

Benylitva

Alex kisallat kereskedés

Epitési engedélyezési elidrds (dltaldnos)
bevitas

nem

Balatonalmadi varos Jegyezdje

3. A KERELEM TIPUSANAK MEGADASA képernyén a legordiilé listab6l valassza ki a ,Kérelem
modositasa” opciot, majd kattintson a képernyd jobb alsé sarkaban 1év6 , Tovabb” gombra.

Kérelem tipusanak megaddsa 00152/2014 - Pottyos Anna - Balatonalmadi - 24

Keérelem modositasa

| L
@ Vissza

12.A KERELEM képernyén valassza ki a ,Dokumentum” lapot, és itt kattintson

= a,Dokumentum csatolasa” gombra - amennyiben mar felt6ltott dokumentumot szeretne a
kérelemhez becsatolni,

= az,Uj dokumentum feltéltése” gombra - amennyiben a sajat gépérél szeretne tovabbi
dokumentumokat felt6lteni és becsatolni a kérelemhez.
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Kérelem 00152/2014 - Péttyds Anna - Balatonalmadi - 24

'  a— 1
i | Altalanos ” Cimzettek " Trat I Diokurnenturnok ||

B CselekmE Ny Al ai ]

Oldalak: 1/

i Hizzon ide egy oszopot a csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop newvére az oszlop szerinti sorbarendezéshes!

- Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajlnéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltoltd

| = o e o @ o @ v

Mincs feltdltitt adat ebben a néretben

Cokumentacic

5. Innen a dokumentum feltdltés 1épései megegyeznek a 7.7. ,Dokumentumok feltoltése” c. fejezetben
leirtakkal.

6. Amennyiben a dokumentumok feltoltése sikeresen megtértént, be kell fejeznie a ,Kérelem
modositasa” cselekményt, ugy hogy a KERELEM képernyd aljan 1év6 ,, Tovabb” gombra, majd az igy
megjelend ellen6rzd képernyd jobb als6 sarkaban 1évé , Kiildés” gombra kattint.

IR-04120/2015
2015.01.30. 11:31:28
Folyamathan
Kimena

Epitesi engedalyezesi eljaras {altalanos) - Balatonalmadi

1 Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevere az oszlop szerinti sorbarendezeshez!

Miiveletek Sor. & Megnevezeés/ fajlnéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltaltés ideje Feltoltd

| ] Nincs ! 2014,05.19, _—

' E 1 ¥ 1 jegyzokonyy 20140418, pdf megadva Mircs rnegadva Mincs megadva 155641 Piittytis Anna
i E't a N 1420 etdr_csk_vw1-01.pdf Rajz Tervlap Alaprajz fgl;ﬁﬂ;eﬁ Pottyts Anna
| ! ’ Kdirnyezeti " 2014.04.25. _—

: : 52 1830  etdr_csk_v1-01.pdf kKep dlaportacat Latudnytery 139547 Pittyds Anna

§ [1] Clddalak: 171 ¢

7. A felugré ablakban a ,Biztosan el szeretné kiildeni?” kérdésre valaszolva kattintson az,,0K” gombra.
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Biztozan el szeretné kildeni?

==

8. Ezutan egy visszaigazold képernyd jelenik meg a sikeres kiildésrol. A képernyé aljan a ,Bezar”
gombra kattintva a MAPPA SZERKESZTESE képernyoére jut vissza.

Kerelem 00152/2014 - Péttyés Anna - Balatonalmdi - 24
 ininits L

Adatok me a Adatok ellendrzese

! Sikeres végrehajtas!

i Kerelmet a rendszer eljuttatta a cimzettnek

Figyelem! Amennyiben a dokumentum feltoltést kovetéen nem fejezi be a , Kérelem médositasa”
cselekményt, azaz a cselekmény ,rogzités alatt” allapotban marad, az irat nem Kkeriil elkiildésre
és a becsatolt dokumentumok nem jelennek meg a hatdsagi feliileten!

12.4. Hianypotlas

12.4.1 Hianypétlasi felhivas atvétele

Amennyiben a hatésagi ligyintéz6 megallapitja, hogy az eljaras lefolytatdsdhoz benyujtott kérelem
mellékletei hianyosak, vagy/és a tervdokumentaci6 tartalma hianyos, vagy az egyes dokumentumok
nem jogszabalynak megfelel6ek, a kérelmez6 (meghatalmazottja/képvisel6je) felé egy ,Hianypotlasi
felhivas” iratot kiild.

A hat6sag altal kiirt hidnypotlas teljesitésének feltétele, hogy a cimzett a hidanypoétlasi felhivast
atvegye, elolvassa.
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Az Atvétel torténhet:

a) a,Fé6oldal” - on a rendszeriizenet megnyitasaval,

Kosar tulajdonosa: Pottyds Anna

& Sajat adatok szerkesztese

ﬁ Kerelmezol regisziracio torlese

Nezet | Sajét obeasalle | Uzenettipus

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevere az oszlop szerinti sorbarendezéshes!

Kiilldés ideje v Uzenet tipusa

Uzenet szobvege

2015.02.10. 15:39:13 Cselekmény véglegesitése Hiadnypatlasi felhivasat a rendszer elfjuttatta kiadmaryozasra F .
2015.02.10. 15:37:02 Cselekmény véglegesitése Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek F ! ;
|1 2015.01.30. 11:58:36 Cselekmény véglegesitése Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek F ' '

b) a targyi mappa megnyitasa utan a ,Cselekmények” lapon a ,Hianypoétlas” megnyitasaval is,
vagy

Mappa szerkesztése 00836/2015 - Pottyds Anna - Balatonalmadi - 2244

heghatalm:

[1] Cldalak: 1/ 1

1| 1 Huzzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére ar oszlop szerinti sorbarenderéshes! i

| Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje ¥ Kiildd Cimzett ]
i 7 7 7 7 7 L
Hidnypdtlas kérés elklldve 2015.02.10. 15:38:31  2015.02.10. 15:40:04  Balatonalmadi varos Jegyzdie Pattycs Anna A |

2015.02,10, 15:33:31 2015.02,10, 15:40:04 Balatonalmadi Varos Jegyzdje Pottyds Anna

2015.02.10. 153:36:36  2015.02.10. 15:37:02  POttyds Anna

Balatonalmadi varos Jegyzdie

C) a,Mappak” képerny6kép ,Mappalista” dobozaban a targyi mappa lenyitasaval lathat6va valo
»Hianypotlas” megnyitasaval is.
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§ [11 Oldalak: 1/ 1

! ! Huezon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendeszashes!

Helyrajzi

e Eljarastipus Allapot

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmezi neve Telepiilés

Balatonalmadi

Cimzett

Allapot

Létrehozas ideje Befejezés ideje

Hidnypotlas kérés elkildve 2015.02.10. 15:33:31 2015.02.10, 15:40:04 Balatonalmadi waros Jegyzdie Pattyds Anna

: """" Hérypotis fohivis  Befoeme 20150240 159831 20150210 15W004  BistondmidiVéos gyl eottyos s

E....'E‘?[‘?'?T.‘?????!Eéfﬁ _______ EESEme  EWSORI0 EEEED  AESOEAD SSERR ) FEigdsdm  CEE i s e
'@ Alom Panad 00765/2015  Pottyds Anna Balatonfured 1234 Eﬁ{ﬁr‘g?)ge'jéwezé“ Elats Benylitva

' : Hatdsagi bizonyftvany 00440,/2014 Pidttyds Anna Balatonfired 12 Hatdzagi bizonyitvany (taldnos)  Berwljtva

Mindharom modszer esetén az els6 megnyitas alkalmaval (azaz a kézbesitéskor) a kézbesités
megtorténtére vonatkozo figyelmeztetd iizenetet kiild a rendszer (,Ezzel a megnyitassal On at is
vette az iratot!”), és a hatdsag szamara lathatova valik az atvétel ténye.

Ezzel a megnyitassal On &t is vette az iratot!

12.4.2. Hianypotlas teljesitése

A hatésag altal kiirt ,Hianypétlasi felhivas” cimzettje az irat kézhezvétele és a felhivas tartalmanak
megismerése utdn az eljaras tovabbfolytatdsdnak érdekében a hidnypdtlasi felhivasnak eleget tesz, azaz
teljesiti, sajat dontése alapjan figyelmen kiviil hagyja, vagy egy altalanos levelet ir valaszként.

A hianypotlasi teljesitése torténhet a cimzett/kérelmezd/meghatalmazott részérdél
a) azonline feliileten elektronikusan,
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b) személyesen benyujtva
ligyfélszolgalaton,
C) postan keresztill, az eljaré hatésagnak cimezve.

az eljar6 hatosag ugyfélszolgalatan vagy integralt

Hianypotlas teljesitése online

Egy cselekményre adott valaszcselekmény mindig az el6zményi cselekménybél indithaté
(hianypotlas teljesitése a hianypotlasi felhivasbol).

A cselekmény végzése soran a rendszer automatikusan megjeleniti a cimzettet, s ezen értelemszertien
nem is lehet valtoztatni. Ugyancsak a rendszer allitja el6 a beadvany iratat, melyet azonban a cselekmény
altalanos lapjan indoklassal ki lehet egésziteni. A sziikséges dokumentum(ok) kivalasztasaval és
csatolasaval, illetve feltoltésével, az ellendrzés befejezése utdn megtorténik a hianypétlas teljesitése a
hatdsag felé. A rendszer errdl visszaigazolast ad a felhasznalonak.

Hianypotlas teljesitésének 1épései:
1. Keresse meg és nyissa meg az adott eljarast!
2. A Bovitett nézetben kattintson a ,,Cselekmények” fiilre.

3. A ,Cselekmények” lapon a listdbol valassza ki a ,Hianypotlas” cselekményt, és kattintson a
cselekmény soraban a ,,+” jelre.

4. Nyissa meg a ,Hianypétlasi felhivas” cselekményt a cselekmény soraban a & szerkesztés”
ikonra kattintva.

Mappa szerkesztése 00836/2015 - Pottyds Anna - Balatonalmadi - 2244

Hatariddk

Meghatalmazas

Kapcsolattartasi mad valt.

I8 Mappa adatai

'  c—
' | Altaldnos adatok || Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanak ” Erintettek ” Dokurnernturmok ” Eldizrmermyek l] Celekmeryek "I Megjegyzesek, indoklasolk ” Penzligyek
H S

[1] Cldalak: 1/ 1

| Huzzon ide egy oszlopot a ceoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevere az oszlop szerinti sorbarendezeshes!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kilda Cimzett ]
3 ? ? ? ? @
i Hianypatlas kerés elkiildve 2015.02.10. 15:38:31  2015.02.10. 15:40:04  Balatonalmadi varos Jegyzdje Pottyds Anna :
Higrypdtlas felhivas Befejezve 2015.02.10, 15:33:31 2015.02.10, 15:40:04 Balatonamadi Waros Jegyzdie PattyGs Anna
Kérelern beryijtasa befejezve 2015.02.10. 15:36;36  2015.02.10. 15:37:02  PHttyds Anna Balatonalmadi varos Jegyzdie

5. Kattintson a HIANYPOLTASI FELHIVAS képernyén a CSELEKMENYEK dobozban a
»Hianypoétlas” gombra.
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Hianypotlasi felhivas 00836/2015 - Péttyds Anna - Balatonalmadi - 2244

[ Cselekmény adatai

. J Altalanos " Cimzettelk " Irat: ” Dokumentumok |

2015.02.10. 15:38:31
2015.02,10, 15:40:04
Befejezve

Balatonalmadi varos Jegyzdie

Epitésigy, dltalanos

6. Az igy megjelend HIANYPOTLAS képernyén a ,Dokumentumok” lapon Kkattintson az ,Uj
dokumentum feltoltése” gombra.

Hignypétlés ... 00836/2015- Péttyds Anna - Balatonalmadi - 2244

i B B ovanat i s :

P Csele RNy Adat Al P S '

| Altalinos ” Cimzettek ” Irat I" Dokumentumok ”
! e — |

Oldalak: 1/ 0§

! Hlzzon ide egy oszlopot a csoportositishoz, wagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshes!

- Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajlnéy Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltoltd

| = @ o o o @ o v

Mincs feltoltatt adat ebben a nézetben

7. Innen a dokumentum feltoltés lépései megegyeznek a 8.2. ,Dokumentumok feltoltése” c.
fejezetben leirtakkal.

8. Amennyiben a dokumentumok feltdltése sikeresen megtortént, be kell fejeznie a ,Hianypoétlas”
cselekményt, Ggy hogy a HIANYPOTLAS képernyd aljan 1évé ,, Tovabb” gombra kattint, majd az igy
megjelend ellen6rzd képernyd jobb als6 sarkaban 1évé , Kiildés” gombra kattint.
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ETDR iratazonosito IR-04087/2015

I Létrehozés détuma 2015.01.28. 16:37:11
Allapot Folyamatban

I Irdny Kimend

Targy Epitési engedélyezési eljéras (altalanos) - Balatonalmadi

Il Kuldés dstuma

Bl Weliskletszam 1

I T T B e s :

[11 Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 1)

Huzzon ide egy oszlopot @ csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

: . Miiveletek Sor. A Megnevezés/fajinév Leirds Jelleg Munkarész Tipus Feltoltés ideje Feltoltd
e 3070 Hianypotis.pdf Sziveg Igazolis Egyéb igazolis fg_lfa'?zlf& Mekk Elek

[11 Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 1)

@i

9. A felugro ablakban a ,Biztosan el szeretné kiildeni?” kérdésre valaszolva kattintson az ,,0K” gombra.

Biztosan el szeretné kiildeni?

10. Ezutan egy visszaigazold képerny6 jelenik meg a sikeres kiildésrdl. A képernyd aljan a ,Bezar”
gombra kattintva a MAPPA SZERKESZTESE képernyoére jut vissza.

& Visszaigazolas

Sikeres végrehajtas!

© Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek
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Figyelem! Amennyiben a dokumentum felt6ltést kovetéen nem fejezi be a ,Hianypétlas”
cselekményt, azaz a cselekmény ,rogzités alatt” allapotban marad, az irat nem Kkeriil elkiildésre
és a becsatolt dokumentumok nem jelennek meg a hatdsagi feliileten!

Lehet-e tobbszor hianyt potolni egyetlen felhivasra?
A hianypotlas teljesitését célszer(i egy cselekményben, egy alkalommal megvalésitani.

A hianypétlas tobb 1épésben valoé teljesitése addig lehetséges, amig az iigyintéz6 a hianypotlas
cselekményét le nem zarja a hatdosagi feliileten a ,Hidnypotlas elfogadasa”, ,Hidnypotlas figyelmen
kiviil hagyasa”, ,Hianypo6tlas nem érkezett” funkciok egyikével. Ha ez mar megtorténik, akkor az tigyféli
feliileten a hianypotlasi felivast megnyitva mar nem jelenik meg a hianypotlas teljesitésére szolgald
funkciégomb.

Ha mar lezarult a hianypotlasi cselekménylancolat, és az tigyintéz6 nem kiildott ki tijabb felhivast, a
még fennmaradé hianyok pétlasara a 12.3. ,Dokumentum feltoltés kérelem benyujtasa utan” c.
fejezetben leirtak szerint a ,Kérelem maodositasa” cselekménnyel van lehet6ség.

13. Kapcsolattartasi mod

Az tigyfelek és a hatosagok kozti kapcsolattartasra, az iratok kézbesitésére tobb csatornat is kinal az
ETDR.

13.1. Kapcsolattartas hatdsag és ugyfél kozt

Meg kell kiilonboztetniink a benytjtas modjat (amikor az tigyfél nyujt be kérelmet, iratot), valamint az
iratok/ dontés kézbesitésének modjat (amikor a hatésag kézbesiti, kézbesitteti kiadmanyat).

Az épitésiigyi hatdsagi eljaras soran a hatdsag és ligyfél kozotti kapcsolattartasra, a hatdsagi dontések
kézbesitésére alapvet6en két megoldas lehetséges:

a) az elektronikus: ETDR feliiletén és az Ugyfélkapun keresztiil és
b) ahagyomanyos (papir alapii): postai Giton vagy személyesen
torténo kapcsolattartas.

Az ETDR mindkét lehet6séget timogatja, ugyanakkor a felhasznal6 szdmara a rendszer igazi elényei
az elektronikus kapcsolattartas esetén jelentkeznek.

Jogszabalyi eldiras esetén a kivalasztott kapcsolattartasi modtdl eltérden is kaphat az tigyfél
kiadmanyt, értesitést. Példaul egy helyszini szemle soran késziilt jegyz6konyvet az ligyintézok
atadhatnak vagy dontést kozolhetnek az tigyféllel helyben is, s kapcsolattartadsi modtdl fiiggetleniil az

tgyfelek személyes hatdsagi megjelenésiikkor kérhetik a dontés személyes atvételét is.

Tehat maga a kapcsolattartas modja nem 6rok érvényii és kolcsonos nyilatkozat, amikor az tigyfél
a kapcsolattartas maodjarol nyilatkozik, akkor a vele k6zolt dontések kivant kézbesitési formajat
jeloli meg.

Kapcsolattartas modjanak megadasa
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a) a Tarhely létrehozo6janak a kapcsolattartas médjat az ETDR-ben a ,Féoldalon” a ,Sajat adatok
szerkesztése” feliileten kell megadnia, egy adott eljarasban a lehet&sége van a kapcsolattartasi
mod valtoztatisara az eljardst megnyitva a ,Kapcsolattartasi mod valt.” cselekmény gombra
kattintva.

b) azérintett iigyfélnek az elektronikus kapcsolattartas igényét papiralapu formanyomtatvanyon
kell jeleznie a hatosag felé.

Az ugyfélszolgalaton vagy postai uton benyujtott kérelem esetén, a kérelmezd és az eljarasban
részvevo lgyfelek szamara az eljaras folyaman van lehetéség a papir alapu kapcsolattartas helyett
attérni az elektronikus kapcsolattartasra. Ezt azonban minden esetben irasban jelezni kell az
eljaro hatosag felé, s egyben kérelmezni kell a betekintési jogosultsag megadasat is.

13.2. Kapcsolattartasi mod megvaltoztatasa

Amikor az tigyfél arrél nyilatkozik, hogy milyen kapcsolattartasi format valaszt, akkor az a déntés
kézbesitésének formajat hatarozza meg, de nem korlatozza magat abban, hogy milyen médon nytjtja
be tovabbi kérelmeit, iratait. Az ligyfél az eljaras elején nyilatkozhat a kapcsolattartas médjarol, tovabba
az eljarasban maodosithatja is a kapcsolattartas modjat.

Papiralapu kérelembenytjtassal inditott eljarasban a papiralapu kapcsolattartasrol elektronikusra
torténd valtas esetén a https://www.e-epites.hu/etdr/formanyomtatvanyok linkrdl letolthet6
»Elektronikus kapcsolattartas bejelentése” formanyomtatvanyt kell kitdlteni, és azt az épitésiigyi
hat6sagnak postai uton megkiildeni, vagy egy tigyfélszogalatos munkatarssal rogzittetni az igényt.

Regisztralt ETDR felhasznal6 a kapcsolattartasi méd megvaltoztatasat altalanossagban a ,Sajat adatok
szerkesztése” képerny6n az ,Elérhet6ség” dobozban a ,Kapcsolattartas (dontés kozlésének) modja”
mez6 értékének megvaltoztatasaval tudja megtenni. Ez a beallitas a folyamatban 1évé eljarasokat nem
érinti.

 Elérhetdség |

ETDF feliileten

A valaszthat6 értékek:
e ETDR feliileten
e Postai
o Személyes

o Ugyfélkapus
13.2.1. Kapcsolattartasi mod megvaltoztatasa eljarason beliil

Bar a Tarhely létrehoz6ja a ,,Féoldalon” a ,Sajat adatok szerkesztése” nézetben barmikor mddosithatja
a kapcsolattartas modjat, ez a mar folyamatban 1évé eljarasokra - jogszabalyi el6iras miatt — nincs
hatassal.

Ha azt szeretné, hogy a folyamatban lévo iigyben is valtozzon a kapcsolattartasi mdd, akkor ezt az
eljarason beliil kell jeleznie.

Valtas elektronikus kapcsolattartasrol papiralapura:

1. Keresse meg és nyissa meg az adott eljarast.
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2. Kattintson a CSELEKMENYEK dobozban a , Kapcsolattartasi méd valt.” gombra.

Mappa szerkesztése 00765/2015 - Péttyds Anna - Balatonfiired - 1234

Meghatalmazas Kapcsolattartasi mad valt

00785/2015

Eenylijtva

Alorm Panzid

Epitési engedélyerési efidrds (atalanos)
epitesi munka

nem

Balatonfiired Waros Jegyzdje

4. A ,Kapcsolattartdsi méd valt.” gomb megnyomasa utan az elektronikus kapcsolattartasrol
papiralapura torténd valtas esetén az ,Altalanos” lapon az ,Indoklas” mez6t kell kitolteni. Ehhez a
lap aljan a ,Szerkesztés” gombra kell kattintani.

Kapcsolattartasi méd valt. 00765/2015 - Péttyos Anna - Balatonfiired - 1234

2015.02.10, 16:27:56

Rogeites alatt

Pottyds Anna

5. Ezutan fejezze be a ,Kapcsolattartasi mod valtoztatasa” cselekményt ugy hogy a képernyd aljan
1évé ,Tovabb” gombra kattint, majd az igy megjelené ellenérzé képerny6 jobb alsé sarkaban 1évé
,Kiildés” gombra kattint.

6. A felugré ablakban a ,Biztosan el szeretné kiildeni?” kérdésre valaszolva kattintson az, 0K” gombra.

7. Ezutan egy visszaigazolé képerny6 jelenik meg a sikeres kiildésrél. A képernyé aljan a ,Bezar”
gombra kattintva a MAPPA SZERKESZTESE képernyoére jut vissza.

Valtas papiralapu kapcsolattartasrol elektronikusra:

Papiralapu Kkapcsolattartasrol elektronikusra torténé valtas esetén a http://www.e-
epites.hu/etdr/nyomtatvany linkr6l letdlthetd "Elektronikus kapcsolattartas bejelentése” Kkitoltott
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formanyomtatvanyt javasolt letolteni, majd pedig kitoltve, postai Gton eljuttatni az eljaré hatésagnak
vagy valamely {Ugyfélszolgalatos munkatars kozremiikodésével feltdltetni az adatokat és a
"Dokumentumok” lapon csatolni a kit6ltott formanyomtatvanyt.

14. Uzenetek (kézbesités)

A FOOLDALON olvashatéak a felhasznalénak kiildott rendszeriizenetek, visszaigazolasok is. Az
ELOLVASVA oszlopban a jel6lénégyzet csupan jelolésre szolgdl, itt kipipalni nem tudja, az lizenet csak
akkor lesz elolvasott, ha valoban megnyitja olvasasra. Ehhez ki kell jel6lni az olvasando iizenetet,

o )

majd rakattintani a ,Megnyitas” gombra, vagy az lizenetre duplan rakattintani.

Kosar tulajdonosa: Pottyés Anna

& Sajat adatok szerkesztese

E Kerelmezoi regisziracio torlese :}fl Regisztracio szakertokent

! | Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszop szerinti sorbarendezéshes!

| Kiildas ideje 7 Uzenet tipusa Uzenet szbvege Elolvasva :
2015.02.10, 15:29:13 Cselekmény véglegesitése Hidnypdtlasi felhivasat a rendszer efjuttatta kiadmaryozdsra |l
| 2015.02.10, 15:37:02 Cselekmény véglegesitése Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek F H
' 2015.01.30. 11:58:36 Cselekmény véglegesitése Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek F

Amennyiben az lizenet egy még nem kézbesitett hivatalos kiildemény, ugy a rakattintast kovetéen egy
- operacids rendszertdl és bongészo tipusatol fiiggd formaban - felugré ablak figyelmeztet, hogy , Ezzel
a megnyitassal On at is vette az iratot!”.

Ezzel a megnyitéssal On 4t is vette az iratot!
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A megnyil6 képernyén az , Iratkép megtekintése” gombra kattintva olvashatja el az igy kézbesitett
iratot.

Hianypaotlas 00836/2015 - Pittyds Anna - Balatonalmadi - 2244

B Cselekmeny adatai e :

' ‘ Altalanos " Cimzettek [" Trat ”I Dokurnenturmnok

IR-04319/2015
2015.02.10, 16:11:08
Bekuildve

Kirend

Epités engedélyerés efidras (altalanos) - Balatonalmadi

15. Betekintés, hozzaférés biztositasa: megosztas

Az ETDR lehet8séget biztosit arra, hogy a kérelem adataiba betekintést adjon harmadik személy
szamara. A betekint6k (pl. egy tulajdonostars, a tervezd, egy szomszéd, vagy akar egy hat6sag) jogot
kapnak az eljaras iratainak megtekintésére, kovetésére, de azokat modositani nem tudjak. A
betekintési jog korlatozott, illetve korlatlan id6tartamhoz kéthet6.

A Tarhelyhez - annak létrehozéja - betekintdi jogosultsagot adhat maganszemélynek és szervezetnek
egyarant. Masként fogalmazva: az adatokat megoszthatja maganszemélyekkel és szervezetekkel is. A
betekintdk jogot kapnak az eljaras egészének megtekintésére, kovetésére, de azt moédositani nem
tudjak, cselekményeket a feliiletrdl inditani nem tudnak.

A betekintSk hozzarendelését az eljarashoz a TARHELY SZERKESZTESE képerny6rél lehet megtenni, a
»,Megosztas” funkcidgomb hasznalataval.
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Tarhely szeriesztése 0025072014 - Péttyss Anna - Balatonalmadi - 12

| Harbantariis e

e Tarhely adatai

e Eqyszeri nézet O Bavitett nazet

J Altalénos adatok ” Targyi ingatlanok || Erintett ingatlanok || Etintettek || Dokurnenturmok ” Eldfzrnéryek ” Caelekméryek " Megjegyzések, indoklasok ” Pénziigyek

00230/2014
Rigzités alatt
Szdldszern Panzid

Epitési engedélyezesi elidrds (dltaldnos)

A betekintési jog adhato6:

= ETDR regisztraciéval rendelkezd személy szamara (,Személy megosztasok” lapon),

= hato6sag (szervezet) szamara (,Hat6sag megosztasok” lapon), vagy

= ETDR-be nem regisztralt természetes vagy jogi személy szamadra is (,Partner megosztasok”
lapon).

A MEGOSZTASOK KEZELES képernyén ennek megfeleléen egy harom lapbél all6 tablazat all
rendelkezésre az adminisztracio elvégzésére.

Megosztasok kezelése

|J Személy megosztasok || Hatdsag megosztasok ” Partnier megosztasok

15.1. Személy megosztasok

A ,Személy megosztasok” lapon az ETDR-ben regisztralt személyek (felhasznalok) szamara tud
betekintést biztositani, ehhez a felhasznalé ETDR felhasznaldi azonositéjanak ismerete sziikséges.

ETDR felhasznaléi azonosité

Minden regisztralt személy a regisztraciéval kap egy egyedi ETDR felhasznal6i azonositét, mellyel a
rendszer hasznalata soran tudja azonositani magat. Az ETDR felhasznal6i azonositot (U bettivel kezd6d6
bet(i- és szdmsor) a rendszer automatikusan generalja.

Ezt az adatot a felhasznalé az ETDR feliiletére belépve, a FOOLDALON a ,Sajat adatok szerkesztése”
feliilleten tekintheti meg.

Kosar tulajdonosa: Pottyds Anna

g : Sajat adatok szerkesztese
-

-,y : ; ) : ;
ﬁ Kerelmezoi regisztracio torlese 4{, Regisztracio szakertokent

76 helpdesk@etdr.gov.hu



ETDR Felhasznaléi kézikonyv Ugyfelek szamara

Sajat adatok szerkesztése

B Személyes adatok
U-0001322-flaccTcd

|Pitiyéis

IAnna

|Kocké\s | ' .

|I<ata|in |

A ,Megosztas személy szamara” gombra kattintva a megjelend feliileten be kell irni a felhasznalo
ETDR felhasznaldi azonositéjat.

Megosztasok kezelése

1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevere az oszlop szerinti sorbarendezashes!

Tarlés  Teljes néy Anyja neve Sziletési telepiilés Gzuletési datum Beosztas
7 7 7 7

Mincs feltoltatt adat ebben a nézethen

Olclalak: 1 /0 (

@iz

Megosztas személy szamara

‘ Vissza

A beirt adatokat elmentve képerny6n megjelennek a regisztralt személy adatai, ezt ellen6rizheti, majd
a képerny6 aljan a ,Mentés” gombra kattintva rogzitheti a személyt, az ,Elvet” gombra kattintva
elveti a bevitt adatot.

A megosztas korlatozas nélkiil tovabbi személyek szamara is biztosithaté. Visszatérve a ,Személy
megosztasok” lapra a ,Megosztas személy szamara” gombbal ijabb személyeket rogzithet.
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15.2. Hat6sag megosztasok

A ,Hat6sag megosztasok” lapon az ETDR-ben elérheté (azaz az ETDR-ben rogzitett) hatésagok és
szervek szamara lehet betekintést biztositani a hat6sag listabol torténd kivalasztassal.

Megosztasok kezelése

Oldalak: 1 f ¢

1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

‘ Torlés Hatdsag Cim

@ @

Mincs feltdltdtt adat ebben a nezetben

Oldalak: 1 f 0 (Gsszesen: 0)

40 v

A ,Megosztas hatosag szamara” gombra kattintva a teriiletileg illetékes hatosagok és szervek listajabol —
annak adatsorara torténd kattintassal — kell kivalasztania a megfelel6 szervet. Ha nincs a listaban az a szerv,
amelyiknek betekintéi jogosultsagot adna, akkor a ,,Minden hatdsag megjelenitése” gombra kattintva az
ETDR-ben elérhetd valamennyi szervet tartalmazo lista jelenik meg, s abbol valaszthat.

A képerny6 aljan a ,Mentés” gombra kattintva rogzitheti, az , Elvet” gombra kattintva elveti a bevitt
adatot.

Visszatérve a ,Hatdsagi megosztasok” lapra a ,Megosztas hatésag szamara” gombbal Gjabb szerveket
rogzithet.

15.3. Partner megosztasok

Az ETDR gyfijténéven ,partner”’-ként nevezi azokat a személyeket és szervezeteket, akik az ETDR-ben
nem regisztraltak, illetve torzs adatallomanyaban nem szerepelnek.
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Megosztasok kezelése

1 Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshes)

| Miiveletek Vezetéknév Keresztnéy Cim Email Levelezési cim Kezdeti datum Zard datum

@ 9 ? @ @ ? @

Mincs feltdliott adat ebben a nézethen

Oldalak: 1/ 0§

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshes!

Jogi személy Jogi személy
megnevezése képviseldje

7 7 ? 7 7 v 7

- Miiveletek Cim Email Levelezési cim Kezdeti datum 24aro datum

Az 6 megkiilonboztetésiik azért 1ényeges, mert regisztracié hidnyaban a rendszer online feliiletére
csak az egyedi kod alapi azonositassal tudnak belépni (lasd a 3.3. ,Belépés egyedi koddal” c.
fejezet), s a megosztott eljarasokba betekinteni.

Szamukra a rendszer egyedi kodot general, ezt kell eljuttatni a feléjiik, igy az ETDR nyito feliiletén a
,Belépés egyedi koddal” gomb segitségével tudnak majd belépni az ETDR-be. A partner
megtekintheti az eljaras adatait, dokumentumait, illetve az eljaras menetét figyelemmel kisérheti.

A rendszer a PARTNER MEGOSZTASOK lapon két tablazatban kezelheti a partner betekintéseket:

* a TERMESZETES PARTNER MEGOSZTASOK tablazatban a természetes személyeket,
= a CEGES PARTNER MEGOSZTASOK tablazatban a jogi személyeket.
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Megosztdsok kezelése

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

1 Hlzzon ide egy oszlopot a csoportositishoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

. Miiveletek Vezetéknév Keresztnév Cim Email Levelezési cim Kezdeti datum Zard datum
? 7 9 ? 7 ? @

Nincs feltdltdtt adat ebben a nézetben

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

! Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!

 Miiveletek poc ety pociszemely cim Email Levelezési cim Kezdeti dstum Z4r6 dstum

7 7 v 7 7 v 7

Nincs feltolott adat ebben a nézetben

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

@ vz

Mindkét esetben a ,Megosztas partner szamara” gomb hasznalataval érheti el azt a feliiletet, ahol a
partner adatainak megadasa utan elkésziil a betekint6 egyedi kodja.

A ,Megosztas partner szamara” gombra kattintva el6bb a MEGOSZTAS PARTNER SZAMARA ablak
nyilik meg, ahol az els6 kérdés az, hogy a partner Jogi személy-e. Ha tliresen hagyja a mez6t, akkor
természetes személy adatait kérdezi a rendszer. Ezek:

= a,Kezdetidatum” és,Zar6 datum” azt az iddintervallumot adjak meg, melyek k6zott a betekintés
joga él (a mez6k a mai naphoz viszonyitott alapértéket tartalmaznak, de mdédosithatéak, s ha
liresen hagyja a mezdket, akkor a manuadlis visszavonasig él a jog),

* a SZEMELYES ADATOK kozott a Titulus, a Vezetéknév, a Keresztnév, a 2. keresztnév, a
SZULETESI NEV (Vezetéknév, Keresztnév, 2. keresztnév), az ANYJA NEVE (Vezetéknév,
Keresztnév, 2. keresztnév), a Sziiletési orszag, a Sziiletési telepiilés és Sziiletési datum,

= aLAKCiM / SZEKHELYCIM adatok kozott az Orszag, az Iranyit6szam, a Telepiilés, a Koztertlet, a
Kozteriilet jellege, a Hazszam, az Egyéb cim,

= az ELERHETOSEG ADATAI kozott a Kapcsolattartas (dontés kozlésének) médja, valamint az
ennek megfelel6 postai és/vagy elektronikus cimadatok.

A lap aljan a ,Mentés” gombra kattintva rogzitheti, az ,Elvet” gombra kattintva elveti a bevitt
adatokat. Mentés esetén a visszatér az el6z6 képernyore.

Ha a MEGOSZTAS PARTNER SZAMARA képernyé elsé kérdésére (a partner Jogi személy-e) pipaval
valaszol, akkor jogi személy adatait kérdezi a rendszer. Ezek:
= aKezdeti datum és Zaré datum azt az id6intervallumot adjak meg, melyek kozott a betekintés
joga él (a mez6k a mai naphoz viszonyitott alapértéket tartalmaznak, de mddosithatéak, s ha
liresen hagyja a mezdket, akkor a manuadlis visszavonasig él a jog),
= a]OGI SZEMELY ADATAI kézétt a Jogi személy megnevezése, a Jogi személy adészama és a Jogi
személy képviseldje,
= aLAKCIM/SZEKHELYCIM adatok kozott az Orszag, az Iranyitészam, a Telepiilés, a Kozteriilet, a
Kozteriilet jellege, a Hazszam, az Egyéb cim,
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= az ELERHETOSEG ADATAI kozott a Kapcsolattartas (dontés kézlésének) médja, valamint az
ennek megfelel postai és/vagy elektronikus cimadatok.

T ]

A lap aljan a ,Mentés” gombra kattintva rogzitheti, az ,Elvet” gombra kattintva elveti a bevitt
adatokat. Mentés esetén visszatér az el6z6 képernyére.

15.3.1. A belépéshez sziikséges egyedi kod

A MEGOSZTASOK KEZELESE képernyd ,Partner megosztasok” lap tablazatainak MUVELETEK
oszlopaban

= a X% torlés” ikonnal a betekintd jogosultsagait lehet tordlni,

" a Q,,kulcsok megtekintése” ikon segitségével a belépést lehet6vé tevo egyedi kodot, azaz a
partner kulcsot lehet megtekinteni.

[11 Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 1)

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositdshoz, vagy kattintson az oszlop nevére az oszlop szerinti sorbarendezéshez!
" Miiveletek Vezetéknév Keresztnév Cim Email Levelezési cim Kezdeti datum Zaro datum ]
j ? ? g 9 9 9 @

[ O o« Bekukk Antal 8220 Balatonalmadi, 8220 Balatonalmadi, 2014.12.19. 2014.12.29.

[11 Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 1)

A Q ,kulcsok megtekintése” ikonra kattintva a PARTNER KULCSOK MEGTEKINTESE képerny6re
érkezik, ahol a PARTNER KULCS ADATOK dobozban a Tarhely ETDR azonosit6jahoz kapcsolodé egyedi
koédot olvashatja.

Partner kulcsok megtekintése

N
i
2
z
3

B Pariner kulcs adalok i :

1 0048372013 - Eljaras 3999¢ccf4-6925-4ab5-able-0a519f183081

A partner szamara az egyedi kddot ETDR-en beliil és ETDR-en Kiviil is (telefonon, email-en, stb.) el
lehet juttatni. Ezt a kodot ki tudja jel6lni és masoldssal (CTRL+C) dokumentumba, e-mailbe illeszteni
(CTRL+V).

sz

Figyelem! A betekintés biztositasanak megtorténtérdl a betekinté nem kap automatikusan
értesitést, ezért célszerii errol kiilon értesiteni.

A betekintésre jogosult személy a ,Megosztott eljarasaim” sziiré alkalmazasaval megkeresve az adott
eljarast, meg tudja tekinteni a dokumentumokat, és késébb kovetni tudja az eljaras menetét.

A megosztas funkci6 a kérelem benytjtas utan tovabbra is alkalmazhato a kérelmezdi feliileten.
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16. Cselekmények az érdemi dontés meghozatala utan

16.1. Fellebbezés, fellebbezési jogrol lemondas

Ha az tigyfél az , Alairt iratkép megtekintése” gombbal megtekintette a dontést, uigy lehetsége van
online mddon, rendszeren beliil lemondani fellebbezési jogardl vagy élhet jogorvoslati jogaval.

Az ERDEMI DONTES képernydkép ,Cselekmények” dobozaban talalhatok a ,Fellebbezés hatarozat
ellen” és a ,Fellebbezési jogrol valé lemondas” gombok is.

1. Amennyiben élni kivan valamelyik lehetdséggel, akkor kattintson a megfelel6 gombra.

2. A megjelend felilleten az , Altalanos adatok” lapon a ,Szerkesztés” gomb hasznalataval beirhatja
az indokot.

3. A ,Cimzettek” lapon nincs tennivaldja, mivel a rendszer automatikusan megjeleniti az illetékes,
dontést meghozd épitésiigyi hatdsagot.

4. A ,Dokumentumok” lapon toltse fel a fellebbezés vagy a fellebbezési nyilatkozatrol valé lemondas
iratat.

5. Aképernyd aljan 1évé ,, Tovabb” gombra kattintassal folytassa a cselekményt. A harmas tagozédasu
nyil mutatja, hogy éppen hol tart a folyamatban. Ha az ellen6rzé feliilleten mindent rendben talal,
kattintson a képernyd jobb alsé sarkaban 1év6 , Kiildés” gombra.

6. A felugré ablakban a ,Biztosan el szeretné kiildeni?” kérdésre valaszolva kattintson az ,,0K” gombra.

7. Ezutan egy visszaigazol6 képernyé jelenik meg a sikeres kiilldésrél. A képerny6 aljan a ~Bezar”
gombra kattintva a MAPPA SZERKESZTESE képernyoére jut vissza.

Az 6nallé jogorvoslattal megtamadhaté kozbensé dontéseknél a fentebb ismertetett modon lehet
alkalmazni a fellebbezés, vagy fellebbezési jogrol valé lemondas online mdédjat.

A fellebbezés vagy a fellebbezési jogrol valé lemondas természetesen megtehetd hagyomanyos modon,
postai uton vagy barmelyik tigyfélszolgalat munkatarsanak kozremiikodésével. Ebben az esetben ne
felejtse el az eredeti iratot a hatésagnak megkiildeni.

16.2. Hogyan lehet hozzajutni a jogerdsitett dokumentumokhoz?

16.2.1. Elektronikus kapcsolattartas esetén

Az iigyfél az ETDR-ben (regisztralt ETDR felhasznaloként vagy egyedi kéddal belépve) tudja
megtekinteni az ETDR-ben keletkezett, elektronikusan hiteles, alairt/zaradékolt jogerds
dokumentumokat.

Ezek a dokumentumok elmenthetdk, kinyomtathatok, az alabbiak szerint:
1. Keresse meg és nyissa meg az adott eljarast!
2. A Bovitett nézetben kattintson a ,,Cselekmények” fiilre.

3. A ,Cselekmények” lapon valassza Ki az érdemi dontés jogerore emelésérdol szolo cselekményt az
alabbiak szerint: a ,Hatarozat” cselekmény soraban Kkattintson a ,+” jelre, majd a ,Hatarozat

jogerore emelése” cselekmény soraban kattintsona & ,szerkesztés” ikonra.

4. A jogerds hatarozat/végzés megtekintéséhez a HATAROZAT JOGERORE EMELESE képernyén
kattintson az ,Irat” lapon a ,Dontés megtekintése” gombra, igy PDF formatumban le tudja tolteni
az iratot, ezek utan - ha sziiksége lesz papir alapu, nem hiteles masolatra - mar Ki is tudja nyomtatni.
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5. A jogerés dontés zaradékkal ellatott mellékleteinek megtekintéséhez a HATAROZAT JOGERORE
EMELESE képerny6n kattintson a ,,Dokumentumok” fiilre, ahonnan PDF formatumban le tudja tolteni
az iratot, ezek utan - ha sziiksége lesz papir alapt, nem hiteles masolatra - mar ki is tudja nyomtatni.

16.2.2. Papiralapu kapcsolattartas esetén

Az épitésiigyi hatésagok az engedélyezési eljarasokban papir alapu kapcsolattartas esetén is
elektronikusan hozzak meg a déntést.

Ez esetben a hat6sag a nem elektronikusan kézbesitend6 iratokat az elektronikus dontésrél készitett
hiteles papir alapa masolatként kézbesiti. A zaradékolt tervdokumentacié papir alapon térténé
kézbesitése csak az iigyfél erre iranyulé kérelme esetén torténik, melyet mar a kérelem
benytijtasakor jelezni kell a hatdsag felé.

Az ETDR egy zart rendszer, abban az adatok és iratok az azonositas alapjan feljegyzett hitelesitési adat
és hozzarendelés alapjan tekinthet6ek hitelesnek. Az iratbetekintés soran az arra jogosult masolatot,
kivonatot készithet vagy masolatot kérhet. A masolatot és a kivonatot a hat6sag kérelemre hitelesiti. Az
iratok rendszeren kiviili felhasznalasat a hat6sag a hiteles masolat készités szabalyai szerint készitett
masolattal teszi lehet&vé.

17. Egyéb hasznos tudnivalok

17.1. Dokumentumok egyszerre torténo letoltése

Amennyiben a dokumentumokat egyszerre szeretné letolteni, ehhez segitséget a https://www.e-
epites.hu/sites/default/files /2016 /LAKOSSAG/ETDR/KEZIKONYVEK/dokumentumok egysz
erre torteno letoltese az etdr-bol.pdf linkrél letoltheté ,Dokumentumok egyszerre torténd
letoltése ETDR-b6I” c. dokumentumban talal.

17.2. Lehet-e mar benyujtott dokumentumot cserélni vagy javitani?

Kérelem benyujtasa utan dokumentumot nem lehet sem cserélni, sem javitani. Egy eljarasban
ugyanis fontos, hogy korabban mit adtak be, ezt térélni, modositani, meg nem torténtté tenni nem lehet.
Ugyanakkor a javitott tartalmi dokumentumot hianyp6tlas vagy kérelem maédositas keretében
fel lehet tolteni azzal a céllal, hogy az ligyfél a hatdsagtol kéri a tovabbiakban az Gj dokumentum
figyelembevételét a régi helyett.

17.3. Iratok és csatolt dokumentumok 6sszetartozasanak megjelenitése

Egy adott irat és az ahhoz csatolt mellékletek dsszetartozasanak egyértelmii megjelenitése tgy lett
megvaldsitva, hogy az eljarasok, valamint az iratok szerkesztése feliileten a ,Dokumentumok” lapon
minden dokumentum mellett megjelenik egy S gemkapocs ikon és minden irat mellett megjelenik két
(egy zold N gs egy szﬁrke%) gemkapocs ikon. A dokumentumok melletti sziirke gemkapocs ikonra
kattintva a rendszer lesziikiti a listat azokra az iratokra, amelyek mellé az adott dokumentum

csatolva lett. Az iratok melletti z6ld gemkapocs ikonra kattintva pedig lesziikiti a listat azokra a
dokumentumokra, melyek az adott irat mellé csatolva lettek.
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A sziikitett listat a "Miiveletek" oszlop fejlécében talalhato Z athtizott gemkapocs ikonra kattintassal
lehet megsziintetni.

@ Egyszeri nezet O Bovitett nezet

Altalinos adatok Targyi ingatlanok Dokurmenturnok

Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinév Leiras Jelleg Munkarész Tipus Feltdltés ideje Feltilta

- - - - - - - -
(] (] W (] (] (] i W

ElQzetes szakhatdsagi és Elizetes szakhatrisagi &s " a a 2014.05.16. A
L egyéh szervi megkeresés.pdf  egyéb szervi megkeresés SHEE Kerelern Alapkerelern 14:11:50 FETGEEE AT

a P a ama " 2 - 2014.12.16. R
0 Kerelem benyjtdsa pdf kérelern benydjtasa Sziveg Kérelemn Alapkérelem 17:07+13 Pottyds Arna
% % 0 Kérelemn.pdf Kérelemn Sziveg Kérelem Alapkérelem ﬁ]fqtl‘ilfu Pottyds Arna

a a Mincs . . 2014.05.19, R
¥ S 1 jegyzokomyy 20140418.pdf megadva Nincs megadya Nincs megadva Prr) Pittytis Anna
* L % 1420 etdr_csk_v1-01.pdf Rajz Tervlap Alaprajz 20,14',04'25' Piittytis Anna

13:36:08
= a Kormyezeti P 2014.04.25.

y 1830 etdr_csk_v1-01.pdf Kep allapatadat Latvanytery 133547 PGttyds Anna

Tehat, ha le szeretné ellendrizni, hogy pl. egy szakhato6sagi allasfoglalashoz a benyujtott mellékletek
kozil melyek kertltek csatolasra, akkor a szakhatosagi allasfoglalas iratanak soraban nyomja meg a z6ld

gemkapocs  jkont.

Ha arra kivancsi, hogy egy adott tervlap volt-e csatolva pl. a szakhatosagi allasfoglalashoz, akkor a
tervlap soraban nyomja meg a sziirke gemkapocs ¥ ikont.

Ha torolni szeretné a sziirést, akkor kattintson a ,Miiveletek” oszlopfejben talalhat6 athtizott gemkapocs
# ikonra.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a sz{irés kizardlag csak abban az esetben miikddik, hogy ha az tigyfél
ugyanabbdl a tarhelybdl nyujtja be a kérelmét, mint amelyikben az el6zetes megkeresést intézte.

A sziirés miikodik barmely mas irat esetében is, nem csak az el6zetes megkeresések esetében.
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18. Széjegyzék

Ugyfelek szamara

A kézikonyvben és az ETDR-ben hasznalt egyes kifejezések, fogalmak magyarazata.

Név, hivatkozas

Rovid ismertetés

alapkérelem Az épitésiigyi hatosagi eljarast megindit6 kérelmet alapkérelemnek nevezziik. Az
alapkérelem az, mely az eljaras tligyintézési hatarid6-szamitasat elinditja. (Pl. a
kérelem mddositadsa nem alapkérelem.)

betekintési jog ETDR felhasznaléi jogosultsig, mely a Tarhely/Mappa dokumentumaiba,
cselekményeibe valé betekintésre szolgal. Cselekményeket inditani ezzel a
belépési méddal nem lehetséges. A ,Megosztas”funkcidgombbal adhat6 meg.

betekinto Az, aki a megosztas révén betekint6i jogosultsagot kapott, az eljaras Osszes
kiadmanyozott, expedialt iratanak és dokumentumanak megtekintésére.

betekintdi kod Lasd. egyedi kéd.

cimzett Egy cselekmény illetve iratanak célzottja. Cselekménylancolat esetén a cimzett

képes valaszcselekményt inditani (ellentétben a masolatban kapdval).

Cc (masolatban
kapo cimzett)

Egy cselekmény iratdnak olyan célzottja, aki csupan masolatként kapja meg azt.
Cselekménylancolat esetén a masolatban kapé nem képes valaszcselekményt
inditani (ellentétben a cimzettel), legfeljebb altalanos levelet irhat.

A masolatban kap6 jelolése a levelezd szoftverekbdl is ismert Cc (angolul carbon
copy; a név az irégépek korszakabdl szarmazik, amikor is indigoval készitették a
masolatokat).

Az ETDR az egyes cselekménytipusok esetén szabalyozza, hogy milyen érintett lehet
cimzett vagy masolatban kapd. Példaul egy szakhatdsagi megkeresést cimzettként
csak hatdsag kaphat, de masolatban kaphatja természetes személy és hatdsag is.

cselekmény

Valamilyen intézkedés, melynek ,eredménye” egy egyiranyban mozg6 levél/irat a
kiils6 feladdtol pl. a szakhatosag vagy a hatdsag felé, vagy a hatosagtol pl. egyedi
hatarozat, végzés, levél a kiils6 cimzett felé.

doboz

A fejléc alatti képernyoteriileten az adatok és funkciék tartalmilag csoportositva
un. dobozokban keriiltek elhelyezésre. A dobozok j6l elkiilonithet6en lathatéak, az
iigyféloldali feliileten sziniik vilagoskék és szaggatott kék vonalu keretiik van.

egyedi kod

Az ETDR-ben nem regisztralt felhasznalék szamara a belépést lehetévé tevd
betiikb6l, szamokbdl, irasjelekbdl all6 egyedi kod, melyet a ,Megosztas”
cselekménnyel automatikusan general az ETDR.

Epitésiigyi hatésagi
engedélyezési
eljarasokat
Tamogato6
elektronikus
Dokumentacios
Rendszer (ETDR)

Az épitésiigyi, épitésfeliigyeleti és orokségvédelmi hatésagok engedélyezési és
tudomadsulvételi eljarasainak elektronikus iigyintézését, a dontéshozatalt, az
tigyfelekkel és a szakhatésagokkal valé kapcsolattartast biztositd, épitésiigyi
hatdsagi szolgaltatast eldsegité komplex, orszagos szintii elektronikus
alkalmazas, mely az eljaras soran beérkezdé és Kkeletkezd dokumentumokat
elektronikusan kezeli, és adatot szolgaltat az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasnak
és egyéb alkalmazasainak.
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érintett

Olyan természetes és jogi személy/ek (pl. kérelmezd, tervezd, szomszéd) akik az
eljarasban részt vesznek, vagy egyéb szempontbél érintettek.

érintett ingatlan

Az épitési tevékenységgel érintett (targyi) ingatlannal szomszédos, tovabba
hatasteriileten 1év6 ingatlanok vizsgalando kore.

ETDR altalanos
tajékoztato feliilet

Az ETDR egy olyan, mindenki altal hozzaférheté (azaz azonositast nem igényld)
feliilete, mely segitségével az épitésligyi hatésag altalanos tajékoztatast ad az
elindult eljarasok fobb ismérveir6l. A tajékoztaté felillet nyilvanos, igy
elérhet6sége regisztracidhoz, azonositashoz nem kotott.

ETDR azonosit6

Létrehozasakor a tarhely (benyujtds utan mappa vagy eljaras) egy ugynevezett
ETDR azonositét kap, mely a rendszer altal orszagosan egyedileg generalt
azonosité (automatikusan all el és nem médosithaté). Az ETDR azonosité az
évszammal kezd6dik, majd egy 8 jegyli szamsorral folytatodik.

P1.: 201400123456

ETDR felhasznaléi | Minden ETDR-ben regisztralt személy kap egy egyedi ETDR felhasznal6i azonositét,

azonosito mellyel a rendszer hasznélata soran tudja azonositani magat. Az ETDR felhasznal6i
azonositot (U betiivel kezd6do betii és szamsor) a rendszer automatikusan
generalja (,Sajat adatok szerkesztése” menii alatt tekintheté meg).

ETDR Helpdesk Ingyenes iigyfélszolgalat, ahol munkaidében az ETDR hasznélataval kapcsolatban

telefonon, online bejelentd fellileten keresztiil és elektronikus levélben lehet
segitséget kérni, illetve hibabejelentést tenni.

ETDR informacios
oldal

Az ETDR-rel kapcsolatos tajékoztatok, szakmai és technikai informaciok
publikalasahoz az e-épités portalon beliil egy kifejezetten erre a célra szant
aloldal. Link: http://www.e-epites.hu/etdr

Az ETDR-be val6 belépést errél a weboldalrél lehet inditani. Link:

ETDR nyito feliilet
y www.etdr.gov.hu
2 . Az ETDR oktatasi kornyezete az éles rendszer kornyezetével megegyezo
ETDR oktatasi < . 1o 1 x Vees
. szoftververziot alkalmazza, de az éles rendszerben miikodé egyes szolgaltatasok

kornyezet Lo T . ,, (1 P 1 e .
az oktatasi kornyezetben nem érhet6ek el, tovabba adatbazisa is attdl fiiggetlen és
eltéré. Az oktatasi kornyezet Ugyfélkapus azonositas és regisztracié utan érheto6
el a https://oktatas.etdr.gov.hu cimen.

f6oldal A belépés utani kezdé képernyd.

funkciéogomb Ikonnal és szoveggel vagy csak szoveggel ellatott nyomdégomb, melyre vald
,Kattintdssal” bizonyos funkciok elérhetéek, azaz egy cselekmény elvégzése
lehet6vé valik. A bal egérgomb megnyomasara a funkcio végrehajtasra keriil.

fiil Abban az esetben, ha az 6sszetartozé informaciok nem jelenithet6k meg egy

képerny6n, vagy indokolt logikus csoportokba foglalva megjeleniteni, az
osszetartoz6 adatok lapokon vannak csoportositva, melyeket ,fiilek” jel6lnek
(mintha egymas mogott allé kartonlapokon lennének) és az egyes lapok kozott a
fillekre kattintva lehet navigalni.

irat (ETDR-ben)

Iratrél az ETDR-ben beadvanyok és kiadméanyok esetében beszéliink, azaz az ETDR-
be beérkez6 és abban Kkeletkezett dokumentumok az iratok. Mas
megkozelitésben: az iratok azok a dokumentumok, melyek iktatasra keriilnek, azaz
iratazonositéjuk van.
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iratazonosito

A rendszer altal automatikusan generalt egyedi azonositd, melynek formaja: IR-
...... /évszam. Minden ETDR-ben keletkezett irat kap iratazonositot.

kapcsolattartasi
mod

A dontések kivant kézbesitési formaja, mely lehet elektronikus (ETDR feliiletén
és az Ugyfélkapun keresztiil) vagy hagyomanyos, papiralapi (személyes vagy
postai).

kérelem

Egy eljarasban szamos kérelmet lehet benytjtani. Az ETDR minden iigyféli oldalon
végzett cselekményt kérelem benyujtasanak értékel. Az épitésiigyi hatosagi
eljarast megindité kérelmet (pl. épitési engedély iranti Kkérelmet)
alapkérelemnek nevezziik. Ha szovegkornyezetben nem tesziink jelz6t a kérelem
sz6 mellé (pl. ,a kérelem benyujtasa el6tt”, akkor természetesen az alapkérelemre
kell gondolni).

kérelem
kivonata/Ugyféli
beadvany kivonata

A kérelem benyujtasakor az ETDR-ben automatikusan generalt PDF irata
(Ugyféli beadvany Kkivonata), egy olyan Kkisér6lap, mely a Kkérelem
beazonositasahoz sziikséges legfontosabb adatokat tartalmazza.

kérelmezo

Az, aki/akinek a megbizasabdl a kérelem benyujtasra Keriil, azaz aki majd a
hatdsagi dontés jogosultja lesz. majd Eljarastipustol fliggéen a kérelmez6 lehet az
épittetd, az engedélyes (ha van, akkor annak jogutddja), a kotelezett, lehet
maganszemély, vagy jogi személyiség.

kiemelt kérelmezo

Az {igyintézés és hivatkozasok konnyitése érdekében az ETDR kiemelten jeleniti
meg azt a kérelmez6t, akinek a nevéhez kotddik az inditani kivant eljaras (akit
igy neveznek meg az adatfelvitelnél). Ha egy kérelmezé van, akkor értelemszeriien
6 a kiemelt kérelmezd, ha tobb kérelmezd van, akkor a tarhelyet 1étrehozo és
kérelmet benyujté a kérelmez6. Ha tobb kérelmez6 van, de megbizott vagy képvisel6
jar el neviikben, akkor a kérelmezdk kozil valamelyik, a meghatalmazdék
megegyezésével kivalasztott kérelmezd lesz a kiemelt kérelmezd. Tobbletjogot ez
nem keletkeztet, csupan az 6 neve jelenik meg a Tarhely és a Mappa azonositasanal.

1épteté gombok

Az egy képernyd6oldalon ki nem férd felsorolasok esetében a navigaciot segité
léptet6 gombok. Egy nyilat tartalmazé sarga gombokkal oldalanként, a két
nyilat tartalmazé sarga gombokkal az elsé, vagy az utolso6 oldalra lehet elére
és hatra mozogni a tablazatos felsorolasokban.

Mappa (ETDR)

A kérelem és mellékletei a hatdsaghoz valé benyujtast kévetden elektronikus
mappaba Keriilnek, val6jaban a Tarhely atalakul Mappava. Az elektronikus
tarhelyen 1év6 dokumentumoknak a kérelem benyujtasa el6tt a kérelmezo, épittetd
a gazdaja, a kérelem benytjtasat kovetben az elektronikus mappa gazdaja az eljaro
épitésiigyi hatésag, mely mappahoz és tartalmahoz csak a Ket. és e rendelet
szabdlyai szerint biztosit hozzaférést és betekintést.

meghatalmazott

Az a természetes személy, akit a kérelmezd bizonyitd ereji okirattal
meghatalmaz, hogy a nevében az eljarasban eljarjon és az ETDR-ben képviselje.

megosztas

Egy olyan cselekmény, mellyel betekintést lehet adni a Tarhelyen vagy a
Mappaban 1év6 dokumentumok megtekintésére. A ,Megosztas” funkciégomb
hasznélataval az eljarashoz betekint6k hozzarendelését lehet megtenni. A
betekinték (pl. a tervezd, rokon, vagy szomszéd, masik hatosag) jogot kapnak az
eljaras egészének megtekintésére, kovetésére, de azt mdédositani nem tudjak.

nyomogomb

Lasd. funkciégomb.
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partner

ETDR-ben nem regisztralt természetes és jogi személyek, akik szamara egyedi
kodot biztosit a Tarhely (vagy Mappa) felett rendelkezni jogosult. Mivel ezen
személyek nem rendelkeznek ETDR felhasznal6i azonositéval, igy 6k csak ezzel az
egyedi koddal (partner kulccsal) tudnak belépni az online feliiletre.

partner kulcs

Lasd. egyedi kéd.

rejtett cimzett

Olyan cimzettek, akik nem Keriilnek be a sablonbdl generalt iratba a cimzettek
kozé, ugyanakkor az iratot elektronikusan 6k is meg fogjak kapni. Az tigyfélnek lehet
kéni a hat6ésagtol, hogy adatai ne jelenjenek meg a hatésagi iratokban. Az ilyen
ugyfelek lesznek a rejtett cimzettek.

szakérto

Az épitésiigyi folyamatokban kozremiikodé szakemberek (tervezd, felelGs
miiszaki vezetd, épitési miiszaki ellendr, épitésiigyi igazgatasi szakértd, épitésiigyi
miiszaki szakért6), akiknek az ETDR regisztracié ennek megfeleléen rogzitik az
adataikat. Az ETDR ezt a regisztraciot kifejezetten az tigyféli oldalon értelmezi, tehat
nem a hatosagi eljaras soran igénybe vett, kirendelt szakért6rdél van itt sz, hanem a
szakmagyakorldk kamarai (jogosultsagi) adatainak megadasarol.

targyi ingatlan

Az épitési tevékenységgel érintett telek/ingatlan (amelyre a kérelem
vonatkozik).

Jogszabaly alapjan a kérelemnek tartalmaznia kell az épitési tevékenységgel érintett
telek adatait. Ugyanakkor a pontos meghatarozashoz sziikséges lehet tovabbi
ingatlanokat is megnevezni, ha a telekingatlanon az épitési tevékenységgel érintett
épiiletnek, épitménynek albetétesitett helyrajzi szama (6nall6 tulajdonilapja) is van.
Ezek 0sszessége alkotja a targyi ingatlanokat.

Tarhely (ETDR)

Az ETDR 4ltal biztositott elektronikus ,taroléhely”, melyet épitésiigyi hatésagi
engedély, az épitésfeliigyeleti hatosagi tudomasulvétel iranti kérelem elektronikus
dton torténd benyujtasahoz, papir alapon torténd benyujtasa esetén a kérelem és
jogszabalyban el6irt mellékleteinek feltoltéséhez, az elGzetes szakhatdsagi
megkeresés, az épitésiigyi hatosagi szolgaltatas kérelem, telepiilésképi vélemény,
stb. megkéréséhez az ETDR az épittet§ részére kozvetleniil a kérelem benytjtasa
el6tt (elektronikus feltolt6 /gytijto tarhely) biztosit.

A tarhely az épitésiigyi hatdsagi engedély iranti kérelem benyujtasaig all az
épitteté rendelkezésére. A dokumentumok elektronikus tarhelyre torténd
feltoltése 6nmagaban az engedélyezési eljarast nem inditja meg.

tolcsér ikon

Hasznalataval a tablazatok adataiban torténd szlirésnél a mezdbe irt értékre
vonatkoz6 tovabbi sziirési feltétel adhaté meg (pl. ezzel kezdddik, tartalmazza,
nem tartalmazza stb.)

Ugyféli beadvany
kivonata

Személyes benyujtds esetén az iratok, dokumentumok benyujtdsa utdn az
ligyfélszolgalat munkatarsa kinyomtatja az ,Ugyféli beadvany kivonata”
megnevezési ,papir alapu atvételi elismervényt”, melyet alairasaval lat el, majd atad
a benyujténak (vele egyiitt visszaadja a hatdsagi munkahoz a kés6bbiekben mar
nem sziikséges dokumentumokat, adathordozokat is).

valaszcselekmény

Egy cselekményre valaszul adott cselekmény. A megkapott iratra (befejezett
cselekményre) a cimzett altalaban (a masolatban kapd csak egyes esetekben) tud
reagalni. A valaszcselekmény mindig a sziil6 cselekménybdl indithaté, s a
cselekmények igy kialakulo lancolatat nevezziik cselekményldncolatnak.
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visszalépés nyil

Az egyes pontokbdl az oldal aljan taldlhaté visszalépés nyil oda léptet vissza,
ahonnan az adott oldalt ezt megel6z6en megnyitotta.

Informatikai alapfogalmak magyarazata:

Név, hivatkozas

Rovid ismertetés

bajt (byte) Nyolcjegyii (nyolc bites) binaris szamrendszerbeli szam. A szamitastechnikdban
a digitalis informacié mennyiségi egysége.

bejelentkezés, A Kkapcsolat felépitése és a felhasznald azonositasa. Az a miivelet, amikor egy

belépés (login, felhasznalé azonositja magat egy (tavoli) szamitédgép szamara, hogy hozzaférhessen

logon) a szolgaltatasaihoz. A bejelentkezéshez altalaban felhasznalonév és jelsz6 parost

kell megadni.

bongészo (internet

bongészo,
webbdngészo,

angolul: browser)

Ertelmezé és megjelenit6é program a HTML nyelven szerkesztett dokumentumok
szamara. A bongészében megjelenithet6k szovegek, képek, lejatszhatok
videoanyagok és hangallomanyok. Legnépszeriibb bongészdk: Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari.

CAPTCHA KOD

Egy szines keretben - képen lathaté kdédot (szamsorokat és/vagy szavakat, beti
és /vagy szadmkaraktereket) kell a keretben lév6 ilires mezébe beirni. A kod
begépelését kovet6en a , Tovabb” gomb megnyomasaval lehet tovabblépni, és eljutni
a kivant feliiletre. Amennyiben a szdmsorok vagy szavak nem olvashatok, a Elgomb
segitségével a felhasznalé 4j kodot kérhet. De a Ellgomb megnyomasaval lehetség
van a kéd torzitott médon torténé meghallgatasara.

A CAPTCHA a szamitastechnikiban olyan automatikus teszt, ami képes
megkilonboztetni az emberi felhasznalt a szamitogéptdl. A kifejezés a "Completely
Automated Public Turing test to tell Computers and Humans Apart" (teljesen
automatizalt nyilvinos  Turing-teszt a  szamitégép és az  ember
megkiilonboztetésére) roviditése. A teszt soran a szamitoégép general egy feladvanyt,
amit csak egy ember tud helyesen megvalaszolni, de a valasz helyességét a gép is
koénnyedén el tudja donteni. A kifejezést 2000-ben alkotta Luis von Ahn, Manuel
Blum, Nicholas ]J. Hopper és John Langford. Az ilyen tesztek leggyakrabban egy
eltorzitott szoveg elolvasasabdl allnak, és jol hasznalhatdk a spambotok Kisziirésére;
mara az internetes forumok, blogok, wikik és egyéb spam altal fenyegetett nyilvanos
kommunikacids csatornak alapvetd tartozékava valtak.

DOC, DOCX

A DOC (az angol document szé roviditése) egy szovegszerkesztésre hasznalt
fajlfformatum. A DOC a Microsoft Office Word sajat formatuma, de mas szoftverek is
képesek késziteni és olvasni .doc fajlokat. Az Office 2007 megjelenésével a Microsoft
egy Uj formatumot hasznal DOCX kiterjesztéssel ami az Office 2007 alapértelmezett
fajlformatuma, de hasznalhat6 a régebbi Office-okkal is a 'kompatibilitasi csomag'
let6ltése és telepitése utan. Szintén hasznalhat6 egyre tobb mas programban.

dokumentum

Valamilyen alkalmazassal készitett, Onmagdban teljes munka (példaul a
szovegszerkesztével készitett fajlok, a tadblazatok és a bitképek), amely lemezre
mentésekor egyedi fajlnevet kap, amelynek segitségével Gjra beolvashato.

fajl (file)

Szamitogépes allomany. Egy bizonyos tipusu (szoveg, kép, program, adatbazis stb.)
és egyetlen egységként kezelt, sajat névvel rendelkez6 digitalis informaciéhalmaz,
Osszetartozo adatok 6sszessége.
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fajl kiterjesztés

Az allomanytipus roviditett (3/4 betiis) megjel6lése, mely az allomany nevét
kovetd pont utdn olvashatd, tehat az dllomdany teljes elnevezésének a végzddése (pl.
"txt", ".html", ".jpg"). A szamitastechnikdban szamtalan adllomanytipus hasznalatos
pl. szovegek, képek, zene, stb. jelolésére.

felhasznalé (user)

Szamitogépet, illetve szamitogépes alkalmazast, informaciéforrast hasznald
személy.

feltoltés
(uploading)

Szamitogépes dllomanyok vagy adatok tavoli gépre valo attoltése (atmasoldsa) sajat
géprdl halézaton keresztiil.

IFC

[FC (Industry Foundation Classes) egy fajltipus, platformfiiggetlen adatformatum az
épiilet(modell)ek, és berendezéseik kezelésére, az épitmény haromdimenzids
megjelenitésére. Az IFC formatum falakat, pilléreket, fodémeket és egyéb
épiiletszerkezeteket, gépészeti és elektromos berendezéseket, épiiletfeliigyeleti
rendszerelemeket is ismer, ezzel lehet6vé teszi az épitmény tervezése, kivitelezése
és lizemeltetése kozben alkalmazott szoftverek kozotti kommunikaciot. Az IFC
fajlformatum el6nye, hogy a virtualis modell forgathato, kiilonb6zé nézetei
megtekinthet6ek, a részletei kinagyithatéak, ezen eszkézokkel jobban
megismerhetjlik az épitmény térbeliségét.

internet

Az egész vilagot koriilolel6 szamitégép-halézat. Gyakori hivatkozas a Net kifejezés
is. Az Internet egy olyan hatalmas adatbazis, amely rengeteg szamit6gép-haldzatot
fog O0ssze. Az amerikai ARPANET haldzatbol kinétt, egymdassal TCP/IP szabvany
szerint kommunikalé helyi hal6zatokbdl és o6ndlldo szamitégépekbdl allé6 nagy
kiterjedésti, vagy tavolsagi haldzat.

Internet Explorer

A Microsoft cég (eredetileg) Windows-alapi Web bongészdje, melyet
folyamatosan tovabbfejlesztenek és az tjabb Windows valtozatoknal az operacids
rendszerbe is integraltak altalanos file-kezel6 programként.

jelszoé (password)

Hal6zatok vagy adattarak hozzaféréséhez sziikséges azonositd, (titkos)
karaktersorozat. Karakterek (betiik, szamok) titkos kombinacioja, az adatvédelem
egyik legfontosabb eszkoze a szamitégépes rendszerekben, amelynek feladata annak
biztositasa, hogy meghatarozott adatokhoz csak bizonyos személy(ek) férhessen(ek)
hozza.

JPG, JPEG

A rasztergrafikus képallomanyok leggyakoribb fajlformatuma a JPG, mas néven
JPEG (Joint Photographic Experts Group). A fajl a kép tarolasat tomoritéssel végzi, ez
adatvesztéssel jar: minél rosszabb mindségii a kép, annal kisebb a fajl mérete, és
forditva. A tomoritetlen bittérképes fajlformatumokhoz képest egytizednyi méreti
fajl is készithetd, mikdzben a min6ség nem romlik drasztikusan, igy a hétkoznapi
hasznélat soran elfogadhaté min&ség kis fajlmérettel jar egyiitt. Ez a formatum pl. a
helyszini szemle fotéinak, vagy az altaldnos tajékoztato feliilleten megjelenitendd
latvanytervek tarolasara alkalmas.

KB, kilobajt

ezer bajt (val6jaban a 2-es szamrendszer miatt 1024 bajt)

(kilobyte)
letoltés Szamitégépes allomanyok vagy adatok tavoli géprdl valo attoltése (atmasolasa)
(downloading) sajat gépre halozaton keresztiil. A letdltés jelenthet egy nagy kapacitasu

adathordozordl egy kisebbre valé masolast is.

MB, megabajt
(megabyte)

egymilli6 bajt (valdjaban a 2-es szamrendszer miatt 1024 x 1024= 1048576 bijt)
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offline A tavoli szamitogéptol lekért adatok, informaciok helyi hasznalata, amelyhez mar
nem is sziikséges a két gép kozotti kapcsolat; a halézattdl fiiggetlen vagy él6
haldzati kapcsolat nélkiili dolgok jelzdje.

online Interaktiv és egyidejli kapcsolattartasi mo6d halézaton Keresztiil tavoli

szamitégépekkel; tagabb értelemben a szamitégépes halézatokkal kapcsolatos
dolgok jelzdje.

operacios rendszer
(Operating System
- 0S)

Szamitogépek miikodtetéséhez sziikséges alapprogram. Az operacids rendszer
felel6s a kozponti mikroprocesszor és a gép hardver-elemeinek (monitornak,
taroloknak, billentyt(izetnek, stb.) egymashoz hangolt miikodtetéséért. Kezdetben az
egyes szamitégép-tipusokhoz kildon operacios rendszereket irtak, de vannak
elfogadott szabvanyok is (MS-DOS, UNIX), amelyek gyakorlatilag minden - arra
fizikailag alkalmas - gépen futtathatok.

PDF

A Portable Document Format (PDF) az Adobe Systems altal kifejlesztett bindris
fajliformatum.

A PDF fajltipus a kiilonb6z6 dokumentumok nem szerkeszthet6 formaban
torténd tarolasara szolgald formatum. Alkalmas szoveg, rajz, fotd, szkennelt dbra,
stb. formazott megjelenitésére, tarolasara. A PDF f4jl elé6nye, hogy megjelenése fix:
minden platformon és szoftverkdrnyezetben azonosan jelenik meg, ezért a PDF
fajlformatum univerzalisan hasznalhat6. A PDF egy nyilt szabvany, emiatt barki
jogdijmentesen irhat alkalmazasokat, amelyek olvasnak vagy irnak PDF formatumot.

PDF/A

Archiv PDF fajlformatum, dokumentumok hosszu tavu taroldsra alkalmas
fajlformatum. A PDF/A kiilonb6z6 verzidi az 1.4-es verzidszamu, és az efolotti PDF
verzidkra épiilhetnek.

pendrive

USB csatlakozos, Flash RAM memorias informacio6 tarold eszkoz.

szerver (server)

A szerverek (kiszolgal6k) olyan nagyteljesitményi programok, illetve szamitogépek,
amelyek kiilonb6z6 szolgaltatasokat biztositanak a halozat felhasznal6i szamara.

szkennelés Olyan technika, mely hagyomanyos papir alapu képi adat digitalis atalakitasara
szolgal. Egy fénykép szkennelése soran kapott digitalis kép nem mads, mint egy
raszteres allomany.

Windows A Microsoft grafikus megjelenitésii operacios rendszere.
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