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Ugyintéz6k szamara ETDR

1. A felhasznalodi kézikonyv felépitése

1.1. A felhasznalodi kézikonyv struktaraja

Az ETDR! az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljdrast orszdgos szinten, egységesen tdmogaté informal
tikai rendszer. Az ETDR tdmogatést nyujt az épitésiigyi hatésagi engedélyezési alapeljdrasok, a kapesol
16d6 kozigazgatasi jogorvoslati eljarasok, valamint az alapeljarasokhoz kapcsolddo tovabbi eljarasok
elektronikus kezdeményezéséhez és lefolytatasahoz. Az eljaras teljes egészében elektronikus formaban
zajlik.

Jelen felhasznaldi kézikonyv a teljeskorliség igénye mellett a gyakorlati hasznalhatdsag szempontjai
alapjan épiil fel. A kézikonyv egyrészt feltételezi, hogy a felhaszndlo jartas az épitésiigyi hatdsagi eljarasl
ban, ezért az egyes funkciok kapesan tudottnak veszi, hogy arra miért van sziikség, és ahhoz ad utmutal
tast, hogy a funkcié az ETDR-ben hogyan érhet$ el vagy egy eljarasi cselekmény hogyan hajthaté végre.
A logikai felépités ennek megfelelen tevékenység tipusok koré csoportositva ismerteti az ETDR hasz[
nalatat. A kézikonyv adottnak veszi tovabba, hogy az olvasé

e felhasznaldszintl ismeretekkel rendelkezik arrdl az operdcids rendszerrdl, amelyen az ETDR-t
haszndlja,

e kezelnitudja azt az internet bongészdt, amely a munkaallomasan fut, tovabba

e aszovegszerkesztés, a PDF alapu dokumentumkezelés, illetve a rajztechnikak terén is ismeri az
alapvetd fogasokat, lehetdségeket.

Kiilon targyalja az egy alkalommal végrehajtando cselekményeket (pl. regisztracid), és csokorban foglalll
va targyalja a napi rendszerességgel el6fordulé funkeidkat. Az ismertetés sorrendje az altalanostdl a kiil
16n0s felé halad, azaz azok a funkcidk keriilnek elGszor leirasra, amelyek nem kotddnek egy konkrét eljal
rashoz, hanem legtdbbjiikben el6fordulnak. Az egyes eljarasokhoz kapcsold egyedi vagy ritka funkecidk
az adott eljarasnal keriilnek bemutatasra.

Bar szinte minden eljarasi cselekménynek van iratkezelési vonzata, az attekinthetdség azt indokolta,
hogy az iratkezelés 6nmagaban véve egy egységként legyen kezelve, ezért az iratkezelésnek a kézikonyv
egy 0nallo fejezetet szentel.

A kézikonyv mellett egyéb ismertetd anyagok, szabalyzati mintak, kézikonyvek is késziilnek. Ezek tigyl
intéz4i szinten nem nélkiilozhetetlenek az ETDR haszndlatdhoz, de segitenek az ETDR mtikédésének,
logikajanak megismerésében, tovabba az ETDR informatikai, jogi, tigyrendi kérnyezetbe torténd integl
ralasaban.

! Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarast timogaté elektronikus dokumentéciés rendszer (ETDR)
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ETDR Felhasznaléi kézikényv

1.2. Jelolési konvenciok

A kézikonyv a konnyi hasznalat és az attekinthetdség érdekében egységes és konzekvens jelolési format
alkalmaz.

o LEAELLLIN L)Y és egyéb kezeldszervek (pl. ikon, Llink)
e URLAPOKNEVE
e URLAP DOBOZANAK VAGY URLAP FULENEK NEVE

e URLAPSORANAK NEVE

e kdtelezben kitoltendb adatmezék
e opciondlisan kitéltendd adatmezék
e dllapot

o vdlaszthatd adat

o akézikonyv mds részei vonatkozd hivatkozdsok (tartalomjegyzék szerinti sorszdmmal)

e a felhaszndldi kézikonyv jelen verzidjanak kiadasakor a rendszer tovabbfejlesztésével érintett
tertilet, melyben hamarosan valtozas varhato és fialelo)iteyA I EIEREIIRRERAR Y (a beillesztett, kéll
pek keretei is ennek megfeleld szinezést kapnak)

1.3. Afelhasznaloi kézikonyv elektronikus hasznalata

Jelen felhaszndaldi kézikonyv elektronikusan, PDF formaban keriil kozzétételre. Osszedllitdsanal igyel
keztiink a konnyi kereshetdséget és konnyi kezelhet&séget szem elStt tartani. Ezért az egyes fejezetek
konyvjelz6ként, az egyes hivatkozasok hiperlinkként is mikodnek, s ezeket a PDF olvasok is kezelik.

A példaban az ACROBATREADER X képernyGképein mutatjuk be ezen funkciokat.

(1) E szoftverben a bal oldalon megjelen(ithet)§ NAVIGACIOS MEZO kozott megtalaljuk a KONYVJELZOK-et
is. (Ez fastrukturdban kibonthatd.) Ha ezekre a konyvjelzd bejegyzésekre kattintunk, akkor az adott doll

kumentumrészre ugrik az olvaso.
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Ugyintéz6k szamara ETDR

[ ETDR_Fr D! pd
Fajl Szerkesttés Nezet Ablak 56 ®
EE D % £ iz | @ ‘ &l (=) + o B | \Z/ Eszkozok Megjegyzés
(@) Amegnyitott fajl megfelel a POF/A anynak, és csak Skeént nyilt meg a médosita baésé
B |~ P

(L] | kenyvjetzsic ]

B- 13

[P 1. Az ETDR kencepcicja

[P 2. Afelhasznalsi keziksnyv felépitése 8.1. Karbantartas

[P 3. A felhasznalsi felalet

[P 4. Belépés és regisztracié az ETDR-ben
[P 5. AFsaldal

[P 6. Tarhelyek kezelése

Bl & =

A mappak tarsitott adatainak karbantartisa a tarhelyekhez hasonléan térténik, igy az ott (a 7.1
fejezetben) leirtakat kell alkalmaznunk az eljdrasi szakaszban is. Azonban fontos eltérés, hogy a

[P 7. Atérhely KARBANTARTAS egyes opcidival mar csak betekinteni tudunk az adatokba. Hiszen az eljaras elindult,
= [P 8. Az eljarasok mappsi azokban madositast végrehajtani, ijj elemeket megadni csak a mappa tulajdonosénak, azaz a hatosagnak
[P g1 3 van joga.

[F' 82. A mappa szerkesztéce
2P 83. Cselekmények

[P 831. Kérelem visszavondsa 8.2. A mappa szerkesztése

[ 83.2. Kérelem

[T 833. Meghatalmazas A mappdk kezelése a tirhelyekhez hasonloan tirténik, igy az ott (a 7.2.1 - 7.2.7 fejezetekben) leirtakat
W " 28 Ko aitar e o ot kell alkalmaznunk az eljarasi szakaszban is. Azonban fontos eltérés, hogy a MAPPA ADATAI-nak egyes

E 9. Betekintés, hozzaférés biztositisa
[P 10. Penzagyek

[P 11.Iratok kezelése

[F 12. Hatosagi oldal: Iratok van joga.
[P 13. Ajanlott irodalom

fiileivel mar csak betekinteni tudunk az adatokba, dokumentumokba. Hiszen az eljaras elindult,
azokban mddositast végrehajtani, ij elemeket megadni csak a mappa tulajdonosdnak, azaz a hatdsagnak

Mappa szerkesztése 00001031/2012 - Megépit Elek - Budapest I. keriilet - 5697/25/d
B | e
() (D o T T ST

(]

& Irdyitiszim  Feleds Helyrai szim  Cim
L ® T ]
1014 Esiterdat 56071 25)d

(2) Az egyes hivatkozasok (melyek formazva igy jelennek meg a széveghen) automatikus hiperlinkek is.

Alapesetben az ilyen a hivatkozas a jelen a dokumentum hivatkozott részére mutat, rakattintva pedig
oda ugrik az olvasd. A kézikonyvben el6fordulnak az interneten elhelyezett tartalmakra mutato hivatkol
zasok is, melyek — amennyiben ezt engedélyezziik — az internetb6ngészonk segitségével nyitja meg ahil
vatkozott tartalmat. Mindezek mellett a konyv elején talalhatd tartalomjegyzék sorai is hiperlinkként

miuikodnek.
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ETDR Felhasznaléi kézikényv

2. A felhasznaloi feliilet

Az egységesen kialakitott kezeldfeliilet és kezelSeszkozok konnyen elsajatithatévd teszi az ETDR haszl
nalatat.

2.1. Afejléc

A legfontosabb funkcidk elérését a képernyd felsé szegmensében mindig latszd gombok biztositjak.

o Hatés Agnes 1

RN e e

A a belépés utani kezd6 képernyShoz viszi vissza a felhasznaldt, az gombbal a
TARHELYEINK kezdd oldaldra, az m pedig az IRATOK kezddoldalara lehet 1épni. A rendszer minl
den esetben - a kijelzd jobb kozépsd részén kijelzi a [IE A -t, s hogy milyen FTigs diid-ben
hasznalja a rendszert. A m gombra kattintva az ETDR online segitségét, az adott felhaszndlétipus
szamara rendelkezésre allé felhasznaldi kézikonyv elektronikus valtozatat lehet megnyitni, mig a
M gombbal — megerdsitést kovetden — a felhaszndld befejezi az ETDR haszndlatat és kilép a rendl
szerbdl.

A gombsor alatt, a bal szélen talalhato vékony savban szovegesen is megjelenik, hogy a felhasznal a mell

nistrukturaban hol jar (ez az in. kenyérmozsa, avagy breadcrumbs).

Eljarasok - Eljaras szerkesztese - Ercemi dantes 2012-11-17 18:17

2.2. Informacios sav

Ezt kovetben egy szaggatott vonalra igazitva informaciokat kapunk arrdl, hogy pontosan melyik képerl
nyén és melyik tarhelyen/eljarasban vagyunk. Balra igazitva a képernySkép (az éppen végzett feladat)
megnevezése olvashatd, jobbra pedig a tarhely/eljaras adatai (az ETDR azonosité, a kérelmezd/tarhelyl
tulajdonos neve, a targyi telekingatlan szerinti telepiilés neve és a helyrajzi szam).

Erdemi déntés 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

2.3. Dobozok

A fejléc alatti képernyGteriileten az adatok és funkeiok tartalmilag csoportositva dobozokban keriilnek
csoportositasra. A csoportositas vezérelvét, azaz a csoportositott elemek kozos vonasat a doboz neve is

elarulja a doboz bal fels6 sarkaban. Példaul:
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Ugyintéz6k szamara ETDR

e a MAPPAMUVELETEK doboz a mappakkal kapcsolatos miiveletek végzéséhez (pl. Uj készitése,
megnyitds) sziikséges nyomdégombokat tartalmazza

e a SzURESI FUNKCIOK doboz az adatok kozti gyors keresést lehetévé tevs szlirési szolgaltatdsokat
tartalmazza,

e a MAPPAK LISTAJA doboz az eljardsok mapp4it listdzza ki (a szlirési feltételeknek megfeleléen),

[ Map P A et ek I S 20 s T Ol !
| v Nezet | Saj4t ligyinte M| Eldrdstivus

| L_.i. hozzdadas [_" megnyitds o betekintdk | l| — ‘ )

1 V| Gyorsszuro | Helyrajzi sza v‘ Er:e»‘{‘

+ Hizzan ide egy oszlopot a csopartositashoz!

ETDR azon. v Kérelmezd neve Telepiilés Eljarastipus Allapot Statuszok :
EL I
Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kilda Cimzett I
] . e e Erd Iy PVH, Lakossag-szolgdlath  Megépit (megepit_elek), Elekne Megepit,
; E Hatarozat elkiilcve 20121117, 17:06:26 2012.11.17. 18:16:08 Iroda, Epitéshatosag Csopart Salard Skiccpau
""""""""" Brdemi e 20021137 20121107 Ed MOV PMM, Lkossagszclgdatiods,  Elek Megénit, Elekng Megepit, Sailird
£ dontés ) 17:06:26 18:16:08 Epitéshatdsagi Csoport Skiccpau

Erd MOV P, Lakossag-szolgalat Erd MIV PMH, Lakossag-szalgalati Irada,

Hidrwypdtlas befejezve 2012.11.17. 15:52:16 2012.11.17. 16:46:01 Troda, Enitéshatasag Csoport Eplteshgtosagl Csoport, Megepit
(rmegepit_elek)
' L . . Erd MIy PMH, Lakassag-szolgélati L . L
: Ugyfélértesités  befejezve 2012.11.17. 15:00:32 2012.11.17. 15:50:33 Vroda, Epitéshatésag Csoport Megénit (megepit_elek), Elekné Megépit
ng\)g;t“ésa befejezve 20121117 13:4421 20121117 1351:23  Megépit (megepit_elek) | MY A Ll e e

Epitéshatdsagi Csoport

[11 Cldalak: /1 ¢

e a KARBANTARTAS dobozban a mappa és az eljardssal kapcsolatos, atfogd ismereteket adhatunk
meg, tarthatjuk karban,

a CSELEKMENYEK dobozban az adott helyzetben indithatd, végezhetd cselekmények funkeidl
gombjai kapnak helyet,

az ELJARAS ADATAI dobozok a tarhely, illetve az eljaras adatait tartalmazza, teszi elérhetévé,

N Harhan At =
Betekintdk Hatariddik

& Eljaras adatai

Eljaras altalanos adatai ” Targyi ingatlanok ” Etintett ingatlanok ” Etintettek ” Dokurnenturnck " Kaprsoldds eljrasok " Cselekmények " Megjegyzések, indoklasok ” Pénziigyek

[1] Cldlalak: 1/ 1 (¢

! Hzzan ide eqy oszlopot a csoportositishoz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett 1

T v ? T T @

n . - Erd MIY PMH, Lakossag-szoigdlati i
Hiznypctias hefejezve 0121117, 155216 20121117, 164e01 oMUY PR Lakossdmsaniadati g o, Prashatedn) Cooport,
s ER g P Megépit (megepit_elek)

A% ana . . g Erd My PMH, Lakossag-szolgalati Megepit (megepit_elek), Elekne
Ugyfelertesites befejezve 2012,11.17, 15:00:32 20121117, 15:50:33 ek, Erlisdheists Coapat et
Kérelem benytiitisa hefejezva 20121117, 134421 20121117, 135123 Megépit (megenit_slek) | Y () Ll e ooty

Iroda, Epiteshatdsagi Csoport
[1] Cldlalak: 1 f

e aNAVIGALAS dobozban az aktudlis cselekményhez kapcsolddd tarhelyhez vezetd gyors navigacil
0s gombok kapnak helyet (ezek szine mas gomboktdl eltérden sarga),
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e a FOLYAMAT LEPESEI az adott cselekmény folyamatdban azt a szakaszt mutatja meg, ahol éppen
tartunk,

e aKARBANTARTAS - amennyiben éppen lehetséges — az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységek
végezhetdk,

e a CSELEKMENY ADATAI az adott (végzett) cselekmény adatait tartalmazza, teszi elérhet8vé.

% niniis - - B Fopamailipise
| |

] Néw Cimzett tipusa Kapcsolattartas modja Cim ]
i v @ L) 3
" Megénit Elek :
w Megepit Elekné 2030 Erd Hamzsabégi Utca 924

‘ Skiccpau Szilard
[1] Oldalak: 1/ 1 (O

Partner felvétele cimzettek kize

|

2012.11.17, 17:06:26

Kiicles alatt

Erd MI¥ PMH, Lakossag-szolgalati [roda, Epitéshatdsagi Csoport

Engedely
Jowahagyo

2013.01.01. 0:00:00

A dobozok jdl elkiilonithet8en, altalaban 2 + 1 (azaz két kisebb, majd alatta egy nagyobb) tagban, vagy
egyetlen tagban lathatdak, sziniik vilagoszold és szaggatott zold vonalu keretiik van.

2.3.1. T4bldzatok

Az egyes képernyOn az adatok tablazatokba rendezve tekintheték meg. A tablazat oszlopainak cimkéje
vastagitott bet(tipussal van szedve, az egyes bejegyzések (sorok) vildgoszold alapon, a kijelolt sor pedig
sotétszirke hattéren, inverz betliszedéssel keriil megjelenitésre.

[1] 0l

; Ny Cimzett tipusa Cim Rejtett cimzett

| Megépit Elekng 2030 Erd Hamzsabégi utca 925/b O

[1]1 Oldalak: 1711
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Az egy képernyGoldalon ki nem féré felsorolasok esetében a navigaciot segitik. Az egy
nyilat tartalmazo sarga gombokkal bejegyzésenként, a két nyilat tartalmazd sarga gombokkal egész olll
dalanként lehet el6re és hatra mozogni a tdblazatos felsorolasokban. A kozotti szamokra
kattintva nagyobb ugrasokkal lépkedhetiink elére és hatra a dokumentumok kozott. A

szogletes zardjel -be foglalt szam az aktualis oldalt jel6li. A navigdcids sor jobb szélén talalhaté inforl

macid azt jelenti, hogy jelenleg hanyadik oldalt latjuk és dsszesen hany oldalbdl 4ll a dokumentum. A zal
rojelben 1év6 szam arrol tajékoztat, hogy dsszesen hany bejegyzés (sor) talalhaté a tablazatos dokumenl
tumban.

Bizonyos tablazatok egyes adatsorai E jelet tartalmaznak. Ez azt jelenti, hogy az adatsorhoz kapcsoldl
dodan tovabbi informacidk érhetbek el, melyek fastruktirdaban lenyithatéak.

 Eljirds adatai |

Eljdras altalanos adatai Targyi ingatlanok Etintett ingatlanok Etintettek Dokurnenturmok: Kaprsoldds eljarasok Cselekmények Megjegyzések, indoklasok Pénziigyek

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett
- ey —" Erd 13Y PMH, Lakossag-szolgalati Megepit (megepit_elek), Elekne
B Hatarozat befejezve 2012,11.17, 17:06:26  2012,11,17, 18:16:08 Trada, Enitéshatosagl Csopart Megenit, Szlard Skiccpau
Hatarozat. jogerdre Bofoiszve 2012.11.17, Erd M2 PMH, Lakossag-szolgalati Iroda,
emelése i 18:41:41 Epitéshatosagi Csoport
- e 2012.11.17, 2012.11.17, Erd M PMH, Lakossag-szolgalati Iroda, Elek Megépit, Elekne Megépit,
Erderni dértes Befejezve 17:06:26 18:16:08 Epiteshatosagi Csoport Szilard Skiccpau
n . - Erd MIY PMH, Lakossag-szoigdlati
Hiznypctias hefejezve 0121117, 155216 20121117, 164e01 oMUY PR Lakossdmsaniadati g o, Prashatedn) Cooport,
s ER g P Megépit (megepit_elek)
A% ana . . g Erd My PMH, Lakossag-szolgalati Megepit (megepit_elek), Elekne
Ugyfelertesites befejezve 2012,11.17, 15:00:32 20121117, 15:50:33 ek, Erlsdheisty oot et
Kérelem benytiitisa hefeiezve 20121117, 134421 20121117, 135123 Megépit (megenit_elek) | 4G () Ll e oot

Iroda, Epitéshatdsagi Csoport,

(a) Csoportositds

Egyes esetekben lehet&séglink van arra, hogy az oszlop fejlécet az egérrel megragadva a kijelolt helyre
huzzuk, s attél kezdve a tablazat e kategdria szerint rendezett. A rendezés a cimke jobb oldaldn talalhaté
haromszogre kattintva emelkedd vagy csokkend sorrendben torténik. A csoportba rendezés megsziintel
téséhez fogjuk meg az egérrel a cimkét és huzzuk vissza a helyére.

Példa a hatosagok kozti csoportositasra:

| Vilaszthats hat 6sdgok |
Y
# Néy A Szakteriilet Eg[t’gs 40
= @
(] Ajka waros Onkormanyzat Jegyzdie Epitésiigy, Atalinos
O ajkai Jardsi Népegészségligyi Intézet Mépegészseglioy
(@) Alsi-Tisza-videki Kdrnyezetvadelmi, Természetvadelmi &s Vizlgyi Fellgyeldseg kérmyezetvadelem, természetvedslemn, vizlgy
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Uzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz! 4

Szakterilet A

Néy

Valaszthatt hatosagok | e e e L e T e LR e P L P PP R PR )

Szakteriilet

ETDR
hatdsag |

Alamntitkarsag

Magyar Baryaszati és Faldtani Hivatal

e i 2

ETDR
azon.

A

Beliigyrninisztériurm Teriletrendezési, Epitésiigyi és Orokségvédelmi Helyettes

kdzponti tervtanacs, altaldnos

Banyakapitanysag

ETDR
iratazonosito
ETDR azon.; 00001103/2012

2012,11.22,
17:39:46

2012.11.21.
16:13:56

Létrehozas

datuma Allapot

Irany

IR-01361/2012 Postizonak atadva  Kimend

IR-01317/2012 Ugyintézés alatt Kimend

2012,11,13, P e s 2 S
[R-01220/2012 1FigAa1 Ugyintezesre var Bejdva
ETOR azon.: 00001116/2012

2012.11.21. i : . -
IR-01322/2012 7:07:02 Postizdnak dtadva  Kimend

2012.11.21. a3 3 -
IR-01315/2012 15:45:98 Postzdnak atadva  Kimend

ETDR azon.: 000011192012

Targy Iktatdszam

Helyszini szemle

Epitési engedélyerési elidrss -

Budapest I, kerilet 2312f2

Epitési engedélyezés elidras - Erd 1234

Fernnmaradasi engedélyezési és
fennrnaradasi és tovabbépitési
engedélyezési elidras - Budapest 1.
kerlilet

20121121

Fennmaradasi engedélyezési s
fennrnaradasi és tovabbépitési
engedélyerési elidras - Budapest 1.
kerlilet

12312

Irattipus

Milszaki leiras

Milszaki leiras

Milszaki leiras

Egyéh melléklet

Egyéb melléklet

Eljarasi cselekmény

Helyszini szemle kitlzése

Szakhatdsagi megkeresés

Karelem benyujtasa

Szakhatdsag megkerasés

Helyszini szermle kitlzése

Az aldbbi példéban az iratok keriiltek csoportositdsra iigyenként (azaz ETDR azonositékként). A csol

portositas fastrukturaban kibonthatdk:

ETDR
azon.

A

ETDR
iratazonosito
ETDR azon.; 00001103/2012

2012,11.22,
17:39:46

2012.11.21.
16:13:56

Létrehozas L a
datuma Allapot Irany

IR-01361/2012 Postizonak atadva  Kimend

IR-01317/2012 Ugyintézés alatt Kimend

2012,11,13, P e s 2 S
[R-01220/2012 1FigAa1 Ugyintezesre var Bejdva
ETOR azon.: 00001116/2012

2012.11.21. i : . -
IR-01322/2012 7:07:02 Postizdnak dtadva  Kimend

2012.11.21. a3 3 -
IR-01315/2012 15:45:98 Postzdnak atadva  Kimend

ETDR azon.: 000011192012

Lasd még 2.5 Sziirés, keresés (21. oldal).

Targy Iktatdszam

Helyszini szemle

Epitési engedélyerési elidrss -

Budapest 1. kertlet Z9L2f2

Epitési engedélyezés elidras - Erd 1234

Fernnmaradasi engedélyezési és
fennrnaradasi és tovabbépitési
engedélyezési elidras - Budapest 1.
kerlilet

20121121

Fennmaradasi engedélyezési s
fennrnaradasi és tovabbépitési
engedélyerési elidras - Budapest 1.
kerlilet

12312

Irattipus

Milszaki leiras

Milszaki leiras

Milszaki leiras

Egyéh melléklet

Egyéb melléklet

Eljarasi cselekmény

Helyszini szemle kitlzése

Szakhatdsagi megkeresés

Karelem benyujtasa

Szakhatdsag megkerasés

Helyszini szermle kitlzése
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Ugyintéz6k szamara ETDR

(b) Sztirés a télcsérrel

Egyes tablazatok fejlécében egy szlir6mezdket tartalmazo sor talalhatd. Ezekbe a fehér mezdkbe értéket
irva a szlird azonnal keresni kezd az alatta 1év4 adatoszlop értékei kozott. A fehér keres6mezd melletti

=

W tolesérrel megadhatjuk, hogy ez a keresendd érték

v . ” .7
e Fzzel kezdodik: az adatmezé elején legyen,
% ’
e Tartalmazza: az adatmezdben barhol legyen,
” . ”
e  Nem tartalmazza: az adatmezdben ne forduljon elo,
’ 7 3. " 1
e FEzzelvégzodik: az adatmezs végeén legyen,
” ”
e FEgyenlo: az adatmezdvel megegyezzen,
” ”

e Nem egyenlo: az adatmezdvel ne egyezzen meg.

# Néy A Szakteriilet
Ars Waros Jegyzdje, mint elsdfoky épitési hatdsag Epitésiigyi hattsag
Adony Waros Onkormanyzat Jegyzdje Epitéstigyi hatdsig
Babolna Waros Onkormanyzata, Banolna Véros Jegyzdije Epitestigyi hatdsag
Balassagyarmat Yaros Jegyzdje Epitéstiayi hatdsag
Balatonfdldvar Varos Jegyzdije Epitésiigyi hattsag
Balatonfiired Waros Onkormanyzat Jegyzdje Epitesiigyi hatdsig
Eodajk Yaros Jegyedje Epitestigyi hatdsag
Budaiirs Waros Orkormanyzat PMH Jegyzdie, Epitéshatdsag Iroda Epitésiiayi hatdsag
Csenger Waros Onkormnényzat Jegyedie, 1. fokd Epitésigyi Hatdsag Epitéstigyi hatdsig
Dorog Waros Jegyzdie, Epftésugyl Hatdsig Epitstigyi hatdsdg
Domsid-Apaj Koregyzdseg Epitestigyi hatdsag
Dunafiildvar Varos Jegyzdje, Epitéstgyi és Miszaki Iroda Epitésiigyi hattsag
Dunaharaszti Waros Onkormanyzatanak Jegyzdie Epitésiigyi hatdsig
Dunadjvaros M1V Jegyzdje Epitestigyi hatdsag
Elek Waroz Jegyzdie Epitéstiayi hatdsag
Emdd Wiros Onkorméanyzatanak Jegyzdie Epitésiigyi hattsag
Fommi 3 P dumn Tt i im Pl Lmi i st Tomnd = FEonfbdomima tf bnmbeim £

Lasd még 3.2.3 A regisztrdcio lezdrdsa / Kivdlasztott hivatal (30. oldal).

2.3.2. Fiilek

Abban az esetben, ha az dsszetartozd informdaciok nem jelenitheték meg egy képernydn, vagy indokolt
logikus csoportokba foglalva megjeleniteni, az 6sszetartozé adatok egy fiillel jel6lt oldalra vannak 6sszell
rendezve (mintha egymas mogott allo kartonlapokon lennének) és az egyes oldalak kozott a flilekre katl
tintva lehet navigdalni. A kivalasztds vizudlisan lathato: az aktiv fiil szine fehér és az elGtérben all, mig a
tobbi ful sziirke és az altaluk reprezentalt ,kartonlapok” takarva vannak. Ezen fiilek két csoportositasl
ban tekinthet8k meg. Az Egyszer(i nézet-ben csupén a kérelem benyujtdsdhoz miniméalisan sziikséges
fillek l4thatéak, mig a Bévitett nézet-ben a kérelem benyijtaséhoz rendelkezésre 4116 egyéb lehetéségek

is elérhetdvé valnak.

| Eljrds adatai |

Eliaras altalanos adatai Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnenturnok Kapcsolodo eljarasok Ceelekmenyek Megjegyzesek, indoklasok Penzligyek
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H

Altalinos Cimnzettak Irat Dokurnenturnok Pénziigyek

2.3.3. Nyomégombok

Egyes esetekben a funkciok kivalasztdasa ikonnal és szoveggel vagy csak szoveggel ellatott nyomogombll
bal torténik. Az egérmutatoval kijelolt elem szine szlirkérdl narancssargara valtozik, és a bal egérgomb

megnyomasara pedig a funkcio végrehajtasra kertil.

Az egyes pontokbdl a visszalépés nyil-ra kattintva oda lépiink vissza, ahonnan az adott oldal ezt megel6l
z8en megnyitottuk.

@Vis_m
2.3.4. Tkonok, funkciégombok
A listaba foglalt egyes elemek esetében a megtekintés, szerkesztés, torlés funkeciok meghivasa a beszéll
des ikonokra kattintva torténik. A papir és toll ikon a(z adat)szerkesztést, a lefelé mutato zold n)_(ill a dol

kumentum letdltését (avagy sajat gépen és sajdt szoftverrel térténd megnyitdsat), a nagyité ikon az ETD
DR rendszeren beliili megtekintést, a piros X-szel jel6lt papir a torlés funkciot szimbolizalja.

2 ¥ O, x

Egyszeriibb - Windows alapformatumu - funkciégombok taldlhatdék egyes, az operacios rendszerre tal
maszkodd funkciok végrehajtasara.

Fajlok kivalasztasza..

2.4. Adatbevitel
2.4.1. Adatok manualis bevitele

Az adatmeziket manualisan mindig ki lehet tolteni, illetve szerkeszteni lehet adattartalmukat. Az egérll
rel kattintsunk a mezdre, amelybe adatot akarunk bevinni vagy tartalmat mddositani! Figyeljiink oda,
hogy az adatok csak akkor keriilnek letdroldsra, ha az oldalrdl valé elnavigalas elétt a [[ited gombot

(vagy ezt helyettesité egyéb gombot, pl. T, Bz, D e o) lasd még a 2.6. Az oldalt lel
2dro funkcidk fejezet a 24. oldalon) megnyomjuk! Az oldal mentés nélkiili bezarasaval, elnavigaldassal a
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bevitt adatok elvesznek, a valtoztatasaink nem keriilnek érvényesitésre. Fontos tudnunk azonban, ha
olyan trlappal dolgozunk, amely automatikusan elére kitdltott adatot is tartalmaz, a az altalunk szerll
kesztett Urlap adatai elmentésre kertilnek akkor is, ha nem nyomtuk meg a m gombot. Ezeket az
adatokat kés6bb 1jbdl megnyithatjuk szerkesztésre. Ha azokkal kapcsolatban addig még nem kertilt sor
eljarasi cselekményre, az adatokat tordlhetjik is. Ilyen lehet pl. az adatok atmdsoldsa mas eljarasbdl,
amikor az importalt adatoknak csak egy részére van sziikségiink, és azokat, amelyek feleslegesek vagy

nem odavaldak, toriilniink kell a mi eljarasunk adatai koziil.

Az adatbevitel az automatikusan nem eldre kitoltott adatmezdkbe két modon torténik. A két fajta mezd
megjelenése azonos, azonban az adatok bevitelének megkezdésekor masképpen viselkednek.

| Lakcim/Székhetycim |

Az illusztracid egyes soraiba (Kdzteriilet és Hézszadm) manudlisan lehet és kell beirni az adatot. Amit bel

irunk, az kertiil a mezdbe.

A Teleplilés ugyanakkor automatikusan kitoltésre keriilt a megadott iranyitdszam alapjan, de ha az iral
nyitdszam nélkiil kezdjiik begépelni a telepiilés nevét, akkor néhany karakter beirdasa utan megjelennek
azon telepiilések nevei, amelyek az altalunk addig beirt bet(isorozattal kezdddnek, amint listajuk elfér a
képernyé6n (altalaban két-harom irasjel utan). Az ilyen mezdékbe csak olyan adat irhaté be, amely megl
egyezik valamely listaclemmel. Az adatbevitel két féle mddon fejezhetjiik be: amint a listaban megjelell
nik az altalunk keresett elem neve, arra kattintunk, amelyre az bemasolddik a beviteli mezd&be. A masik
(kevésbé praktikus) eljaras, hogy tovabb folytatjuk az adat beirasat. Ebben az esetben figyelni kell arra,
hogy az dltalunk beirt adatnak betd szerint meg kell egyeznie a megfeleld listaelemmel.

Ha mar megadtuk a lakcimet (székhelycimet) és postai kapcsolattartas adunk meg, akkor lehetdségiink
van ezeket az adatokat a Masolas gombbal atemelni (ez akkor érdemes hasznalni, ha a cim és a postacim

azonos).

==

Az ETDR-ben bizonyos adatok megaddsa kotelezd, ezeket sarga szinnel jelslve lathatjuk, mig masok opll
cionalisak.
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2.4.2. Adatok automatikus kitéltése

Az ETDR a rendszerben tarolt adatok alapjan az eljiras szdmos adatmezdjét képes szamunkra automal
tikusan kitolteni. Azonban mindig ellendrizziik ezek helyességét, és ha sziikséges, javitsuk! A javitast az

adatok manuadlis bevitele részben leirtak szerint lehet elvégezni.

Az elektronikusan kapcsolatban 4116 helyi iktatérendszertdl kapott iktatdszdm, valamint az ETDR-t
hasznald, mas hatdsagok altal torténd adatbevitel, dokumentumok csatolasa (pl. egy szakhatdsagi allas(

foglalas) a mi oldalunkrol nézve szintén automatikus adatbevitelként jelenik meg.

2.4.3. Datumok megadasa

A datumadatok - tovabba egyes helyeken a datum- és idGpontadatok — megadasanal begépelhetjiik kozl
vetleniil az adatot is (pl. sziiletési adatnal ez célszeril), de kis segédablak is rendelkezésiinkre all. Ebben
a kis ablakban egy naptari honapot latunk egyben, megnevezve a honapot és az évet is. Ez utobbi adat
mellett kis nyilak segitenek a honapok kozott valtani, a napot pedig a nap szamadra kattintdssal valasztl
hatjuk ki. Ha az id6pont megaddsa is sziikséges és tamogatott, akkor azt az dra és a perc csuszkajan allitl
hatjuk be.

Aprilis 2013

2.4.4. Adatok médositasa és torlése

Ahol arra mdd van, az adatbevitel automatizalt, azonban ez esetben is lehetdségiink van az adatok egy
részének modositasara. Modosithatok, javithatok a leir6 adatok (pl. egy lakcim), de nem mddosithaték
pl. akérelmez§ altal feltoltott dokumentumok.

2.4.5. Szkennelés

A rendszeren kiviil keletkezett papiralapu iratot (amennyiben sziikséges, hogy az az ETDR-ben elektroll
nizaltan is rendelkezésiinkre alljon) be kell szkennelniink PDF/A formatumban. Az ETDR magit a
szkennelést kézvetleniil nem tamogatja, azt a rendszeren kiviil kell végrehajtani, és a létrejott fajlt a
rendszerbdl elérhetd helyre, vagy hordozhatd és a munkaallomas 4altal olvashatd adathordozora kell
menteni. Lasd még 10.3 Papiralapu dokumentumok kezelése (139. oldal).
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2.5. Sziirés, keresés

2.5.1. Szlrési funkcidk doboz

Minden f6 nézetben [ [F{dGELR, m (avagy mappanézet), m (avagy iratnézet)] talalkozunk a

S7ZURESI FUNKCIOK dobozzal.

(a) Féoldal

A FOOLDALon iizeneteinket sziirhetjiik nézete alapjdn a sajét, illetve a hatdsdg dsszes, olvasatlan, valal

mint kikiildott és beérkezett lizenetek szerint, tovabba az tizenettipus lehet kiadmanyozas visszautasil

tasa vagy cselekmény véglegesitése.

Ugyintézé kezdéoldal

3 , Sajat adatok szerkesztese
A

| Uzenetek |
T | Sziirési fumidk |

(S mesnvitis

szlires

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Kiildés ideje Uzenet tipusa iizenet sziivege Flolvasva A

2012.11.21. 17:45:09 Epitésiigyi hatdsagi szolgaltatas Epitésiigyi hatdsag szolgaltatasi megkeresés érkerett. Kildd: Cserteq Imre (Csertegkerelmeza)

En 13 olgaltatas tt. Kuldd: Megépit (rmegepit_elek) “
2012.11.28. 21:08:24 Epitésiigyi hatdsagi szolgaltatas Epitésiigyi hatdsag szolgaltatasi megkeresés érkerett. Kildd: Megépit (megepit_eslek) O
2012.11.28. 21:09:16 Szakhatdisagi megkerasés Srakhatdsig megkeresés érkezett. Kildd: Megépit (megepit_elek) O
2012.11.28. 21:10:07 Kérelern benyljtasa Kérelem érkezett. KUIdS: Megépit (megepit_elek) O
2012.11.28. 21:13:53 Enitéstigyi hatdsagi szolgaltatas Epitésiigyl hatdsag szolgaltatasi megkeresés érkezett, Kildd: Megépit (megenit_slek) O
2012.11.28. 21:15:04 Szakhatdsag megkeresés Szakhatdsagi megkeresés érkezett. KOIdS: Megépit (megepit_elek) O
2012.11.28. 21:16:19 Kérelem benyjtisa Kérelem érkezett. Kuldd: Megépit (megepit_elek) O
2012.11.13. 17:19:42 Kérelern benyljtasa Kérelem érkezett. KUIdS: Megépit (megepit.elek)
2012.11.21. 16:13:25 Cselekmény véglegesitése Hidrypotlasi felszdlitdsat a rendszer eljuttatta kiadmaryozasra
2012.11.21. 16:21:09 Cselekmény véglegesitése Helyszini szemle kitlzézét a rendszer eljuttatta kiadmanyozasra
2012.11.21. 17:14:10 Cselekmény véglegesitése Srakhatdsig meghkeresését a rendszer eljuttatta kiadmanyozasra

2012.11.21. 22:46:37 Enitéstigyi hatdsagi szolgaltatas Epitésiigyl hatdsag szolgaltatasi megkeresés érkezett, Kildd: Cserteq Imre (Csertegkerelmeza)

(b) Eljdrdsok

Az ELJARASOK nézetben a Nézet alapjan lehet sziirni a

e Sajdt folyamatban lévéd tigyintézdi eljdrdsaim-ra,
e Hatdsdg folyamatban lévd eljdrdsai-ra,

o Sajdt 0sszes tigyintézdi eljardsom-ra,

e Hatdsdg 0sszes eljdrdsa-ra,

e Megosztott eljdrdsok-ra.
o A Gyorssziré-vel szlirni lehet még

e ETDR iratazonosito-ra,
e  Helyrajzi szdm-ra,

e Eljdrdstipus-ra, melynek értéke valamennyi, az ETDR 4ltal tdmogatott eljarastipus lehet,

ETDR_FK _UI _V4-13.0dt-2013-07-01
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e Allapot-ra, melynek értéke lehet:
= Rogzités alatt,
v Ugyintézés,
= Flutasitva,
= Attéve,
= Felfliggesztve,
=  Megsziintetve,
= Dontés,
= Jogerds dontés,
= Alldsfoglalds kiadva,
= Trattdrozdsra.
o Cselekménytipus-ra és hatdridd-re, melynek értékei lehetnek:

o Cselekménytipus tekintetében:
= Hidnypdtldsi felhivds,
= Szakhatosdgi megkeresés,
»  Erdemi dontés,
= Felterjesztés II. fokra,

o Hataridé tekintetében:
= Lezdrult,
= Tqvoli hatdridd,
= Kozeli hatdridd,
= Lejdrt hatdridd,

»  Vilasz érkezett.

e A szabadszavas értékeknél az Erték mez6t is ki kell tolteniink és a gombra kell kattinl

tunk.
B SO
Eljérésmiveletek

Nézet‘Sajét folyamatban lévé agyintézdi eljarasaim
[.i. hozzdadas [_'. megnyitas as — N
Gyorsszrd | Cselekmeényt :I Erték :

Eljdrasok listdja

11 Oldalak: 1 [ 1 (Osszesen: 9)

! Hiizzon ide eqy oszlopot a csoportositishoz!

ETDRazon. v Kérelmezé neve Telepiilés Helyrajzl  ppersctipus Ugyintézs Allapot Statuszok

Erd

00083/2013 Megépit Elek 19283 Adat, tény, llapot igazoldsa Hatds Agnes

Ugyintézés
00049/2013 Géza Alexander Erd 746 Epitési engedélyezési eljdrds Ugyintézés
00045/2013 Hajnal Hajnalka Erd 342 Elvi épitési engedélyezési eljdras Hatds Agnes Ugyintézés

| @ 00039/2013 Megépit Elek Erd 1234/56 Epitési engedélyezési eljdras Hatds Agoston Ugyintézés
000252013 Kér Elemér Erd 8845 Epitési engedélyezési elidras Ugyintézés
00009/2013 Kav Eva Erd 375 Epitési engedélyezési elidrds Hatds Agnes Ugyintézés
00005/2013 Nzgy Maria Erd 56 Epitési engedélyezési elidras Déntés
00004/2013 Onkorményzat Erd 842 Epitési engedélyezési elidras Hatds Agnes Ugyintézés

[1] Oldalak: 1 [ 1 (Osszesen: 9)
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(c) Iratok

Az IRATOK nézetben a Nézetalapjan lehet szlirni a

Sajdt tigyintézd irataim-ra
Hatosdgi iratok-ra,
Erkeztetésre vdré iratok-ra,
Iktatdsra varo iratok-ra,
Szigndldsra vdro iratok-ra,

Kiadmdnyozdsra vdro iratok-ra,

Kiadmadnyozds javitds alatti iratok-ra,

Expedidaldsra vdro iratok-ra,

Megosztott iratok-ra.

A Gyorssziiré-vel szlirni lehet még

ETDR iratazonosito-ra,

MNézet ‘ Hatdsagi iratok

Gyorsszdr6 | ETOR iratazdv] Erték

ETDR azon. A

E-31/2013 Kérelem benyujtasa - 00004/2013

Ugyfélértesités Kiad Malvin

Helyszini szemle
kitlizése

Kizbensd dontés
Hidnypdtidsi felhivas
Ugyfélértesités
Hianypatldsi felhivds
Erdemi dontés Kiad Malvin

Hatarozat jogerdre

h Hatds Agnes
emelése Ag

Helyszini szemle

Kitfizése Hatos Agnes

00004/2013
00004/2013
00004/2013
00004/2013
00004/2013
00004/2013
00005/2013
00005/2013

00005/2013

L]
,
s
e ETDR azonosito-ra,
;.
e Tktatoszdm-ra,
,
sy
e FErkeztetoszam-ra,
,
e  Ragszdm-ra,
, T .y .
e [rattipus-ra, melynek értéke jele programverzio szerint lehet:
,
o Kérelem,
. ,
o  Kiadmany.

Iratok
Iratmiiveletek Postédzis Sziirési funkciok
Q megnyitas Kildemenylista ll Feladojegyzekek ll Térliv. kildemények
Iratok listéia
[1]1 2 3 4 35 Oldalak: 1/ 5 (Osszesen: 91)

‘ Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

ETDR Létrehozas

|m|a Allapot Tktatészam Ugyintézd Eljarasi
Imoousfzms 321“539031615 Postazdnak dtadva  Kimend E‘g}f‘ engedélyezési elldrds ¢ 4415913 Hatos Agnes
| IR-00031/2013 ;?5';}01'29' Ugyintézés alatt Kimend E‘g}f' ) R D

| IR-D0033/2013 L0 gyintezésalatt  Kimeng | oo enoedélvezssl ehiras

| IR-00037/2013 39;.;.311.30. Ugyintézés alatt Kimeng Fp"rtm' EITE T E

| IR-00038/2013 ;9;;;?:'30' Ugyintézés alatt Kimend E‘grtf' Epuezes s

| IR-00039/2013 ggolg.i);.su. Ugyintézés alatt  Kimend E‘g}f" CTEEEECET | gy

‘movoo7203  2VBOLIS poctsinak stadva  mens SRS engedéiyezésl eiiris 55 5o Hat6s Agnes
| IR-00008/2013 %?:.535.{:)21616. Ugyintézés alatt Kimeng Ef;‘}f‘ engedelyezési eljdrds | 545095 Hatos Agnes
; 2013.01.31. P ~ Helyszini szemle- Epitési _
IR-00046/2013 9:30:11 Postdzonak atadva  Kimend T S - A 32/2013 Hatds Agnes
P 20130020 s e memox | EDItési engedélyezési elidrss | an.imnin T

(Lasd még 5.2 Iratnézetek az ETDR-ben)

(O N PR

ARARE TnAA
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2.5.2. Szlirés tolcsérrel és csoportositas

Ahogyan azt a 2.3.1 Tdbldzatok / Csoportositds, illetve Szurés a télesérrel fejezetben mar bemutattuk,

egyes tabldzatokban igen valtozatos sziirést és csoportositast tudunk véghez vinni. Elve a csoportositds
eszkozével és a toleséres szlirési opcidval hatékonyan kereshetiink a hatalmas adathalmazban is, ha van
par informacionk a keresett elemrdl. Az alabbi két képen szaktertilet (hataskor) szerinti csoportositasl
ban keressiik azon hatdsagokat, melyek nevében benne van a ,,varos” szd, hogy a varosi jegyz6k kozott
tudjunk tallézni.

| Vilaszthats hatGsigok |

Szakteriilet &

# Néw A

®  Szakterdlet: Elelmiszerldnc-biztonsdg és dlategészséguigy
B Szakterdlet: Epitéstgyi hatdsdg

B Szakterdlet: Epitéstigyi hatdsdg (altalanos)

B Szakterdlet: Epitéstigyi hatdsag (jardsi)

E  Szakterdlet: Epitéstigyi hatdsag (drokségvadelem)

E  SzakterClet: Kulturilis Grikségvédelem

[ Szakter(let: MOszaki biztonsag

[ Szakterilet: Népegészséglgy

[ Seakterilet: Polgar wédelern (katasztrdfavedelemn)

bbby Tl Al

Szakteriilet &
# Néy A

E  Szakterdlet: Elelmiszerlinc-biztonsag és lategészseaiiay
B Szakterdlet: Epitéstiayi hatdsag (4 kivetkezd didalon folytatddik.)
(O abony Varos Onkormanyzat PMH, Hatdsagl és Epitéstigyl Osztaly
Acs Waros Jegyzdje, mint elsdfokl épitési hatdsag

Adory Yaros Onkarmanyzat Jegyzdie

Ajka Varos Onkormanyzat, Epitési és Warosgazdalkaddsi Troda
Alberfirsa Varos PMH Miszaki iroda

Alsozsolca Warosi Onkormanyzat, Miszaki csopart

ferdd Warne DL Wies sbi Trads

2.6. Az oldalt lezaro funkciok

Az adatbevitel végeztével valaszthatunk, hogy
e annak eredményét elmentjik (érvényesitjik a bevitelt) vagy elvetjiik:
‘ S Vissza ‘
e afolyamatban tovabblépiink:

-
‘ Vissza ‘

e afolyamatban tovabblépve kiadmanyozasra felterjesztjiik az iratot:
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’fi Vissza ' ‘

e mikozben minden alkalommal - az el$z8 képernydre valo visszatéréssel — alternativaként szoll
gala Vissza gomb,

e kivéve afolyamat lezarasanal (visszaigazolasnal), ahol csak bezarhatjuk azt:
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3. Belépés és regisztracio az ETDR-ben

Hatosagi eljarasi cselekményeket csak az adott hatdsag nyilvantartasaban regisztralt és hatdsagi szel
repkérben nyilvantartott, az ETDR-ben személyhez rendelt szinten azonositott médon belépett fell

haszndldoként tudunk végrehajtani. A belépés a rendszerbe a nyit6 oldalon torténik.

Ahhoz, hogy hatdsagi felhasznaldként dolgozhassunk a rendszerben az elsd belepésiinkkor e minGségl

ben regisztraltatnunk kell magunkat az ETDR-ben. A regisztrdcié harom lépésben torténik.

e Természetes személyként azonositjuk magunkat.

e Kezdeményezziik regisztraciénkat a hatésagunk személyi allomanyaba.

e A regisztracidt megerdsiti a helyi hatdsdgi adminisztrator, aki a beosztasunk és feladatkorink(
hoz tartozo szerepkoroket is hozzank rendeli.

Ha mar regisztralt felhasznalok vagyunk, akkor a bejelentkezést kovetSen rogton beléptetésre kertiliink
a hatdsagunkhoz. Amennyiben tobb felhasznal6éi mindségben is regisztralva vagyunk, pl. hatdsagi admil
nisztratorként és mint hatésagi munkatars (ligyintézd), vagy akar maganszemélyként is, akkor a fell
hasznaldi tipus ikonjara kattintva valasztanunk kell, hogy milyen szerepkorben akarjuk megkezdeni az
ETDR haszndlatat. A hatésag Ugyintéz6 munkatarsaként valo belépéshez a Belépés hatésagi munkatars-

ként cimkére kell kattintanunk.
Belépés
E' Belepes kerelm ezokent M Belepes hatosagi munkatarskent
:a Belepes rendszer ligyfelszolgalatoskent :ﬂ Belepes hatosagi rendszeradminisziratorkent

3.1. Felhasznalo azonositasa

ANYITO KEPERNYO-n teh4t harom azonositasi méd koziil valaszthatunk:

1. Ugyfélkapus EE e A LE L ELD
2. Tanusitvany alapu (GEE S ELTERELNEL)
3. Falhatalmazas alapu (EEJS5EGEIRCEEED
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Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat

timogaté elektronikus dokumentacis rendszer

Téjékoztats
Udvézsljiik az ETDR oldalan!

Az ETDR - Epitesigyi hatosagi engedelye- Ugyfelek szamara

zesi eljarasokat Tamogato elektronikus Hatosagok szamara

Dokumentacios R q GYIK

gatas azon szolgaltatasa, mely az apites- Altalanos tajekoztatas
gyl hatosagi engedelyezesi eljarasokban

lehetove teszi az elektronikus kerelem-

s tervbeadast valamint az elektranikus

ligykezelest

1 BELEPES UGYFELKAPUVAL

. BELEPES TANUSITVANNYAL

4 =a | MAGYARY
3 BELEPES EGYEDI KODDAL 7 k‘a§| PROGRAM
@ SZECHENYI TERV

Az ETDR a hatéségi oldal felhaszn4ldi szdmara az tigyfélkapus azonositdst ajanlja, illetve ennek haszndl

P

T

latat feltételezi a segédanyagok elkészitésekor.

» Ugyfélkapus azonositas

Az ETDR iigyfélkapu alapi azonositdshoz rendelkezniink kell iigyfélkapu regisztraciéval (bévebb inforl
mécidért 1d. https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu cimen). Az tigyfélkapu alapu belépést vélasztva az ETI

DR atiranyit az tuigyfélkapu belépési oldalara, ahol meg kell adnunk a felhasznaldneviinket és jelszavunl
kat. Sikertelen iigyfélkapu bejelentkezés esetén nem lehetséges a belépés az ETDR-be sem.
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[ ] I'_'IGYFI'-ZLK_{;PU gﬁ“ov.

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénev:

Jelszd: sesssssssssssess

| Belépés | [ magse |
Még nerm regisziralt? | Elfelejtette a jelszavat?

H Sepitséy

On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldaldn van. Wagy a "Belépés" gombra
kattintott es szeretne belepni szemelyes Ugyfelkapujaba vagy olyan
Ugyfelkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez bejelentkezes szikseges
Amennyiben van regisziracioja s tudja bejelentkezesi adatait, 1épjen hel
Ha meg nem reoisziralt, tegye megl Ha pedig elfelejtette jelszavat, kerjen
Ujat!

Az Ugyfélkapu részleteirdl segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkoza
eTananyagunkhan

A Jelszo ervenyessege maximalisan 2 év. (Ellendrizze postafidkjat, hogy
kapott-e figyelmeztetd (zenetet a jelszo lejaratara vonatkozaan ) Lejart
jelszoérvenyesséy esetéhen kerjlk faradjon be valamelyik
okmanyirodaba, hogy regisziraciojat megujithassa.

A sikeres azonositast az Ugyfélkapu igazolja vissza, majd a felhasznalSt visszairdnyitja az ETDR feliilel

tére.

B I'JGYFELKEI’U g-ﬁ“ou.

Bejelentkezés

On sikeresen hejelentkerstt, Néhany pillanat mila a kért szolgaltatas aldala jin
be, ha mégsem, kérjik kattintzon ide!

» Tanusitvany alapu azonositds

Az ETDR tanusitvény alapti hasznélatdhoz a felhasznalénak elézetesen rendelkeznie kell alairé tantsitl
vannyal (elektronikus alairassal). A felhasznalonak elsé bejelentkezéskor meg kell adnia nyilvanos kulll
csét, amelyet az ETDR eltdrol. Minden egyes belépésnél a felhaszndlénak az alaird tanusitvdnysval egy
belépési kérelem” elnevezési elektronikus dokumentumot kell aldirnia, valamint meg kell adnia terl

mészetes személyazonositd adatait.

28

ETDR_FK_UI_V4-13.0dt-2013-07-01



Ugyintéz6k szamara ETDR

» Egyedi kdd alapt azonositas

Az ETDR egyedi kéd alapu, azaz meghatalmazds alapi hasznalatdhoz a felhasznalénak elézetesen renl
delkeznie kell azzal az egyedi koddal, melyet a tarhely gazdajatol vagy az eljaro hatosagtdl kaphat. A felll
hasznaldnak bejelentkezéskor meg kell adnia a kapott kddot.

Fontos tudni, hogy az egyedi kéddal torténd belépés tigyfelek szamara csak iratbetekintési jogot ad egy

konkrét folyamatban 1évé ligyben. Tarhelyet 1étrehozni, kérelmet elSterjeszteni ezzel nem lehetséges.

3.2. Regisztracio

Az ETDR els§ haszndlata alkalmdval regisztralnunk kell a rendszerben, mely a kovetkezd részekbdl 4ll:

e aszemélyes adatok megadadsa,
e a7z ETDR felhasznald tipusdnak meghatdrozasa,

e aregisztracio lezarasa.

3.2.1. Személyes adatok megaddsa

A regisztracid elsd 1épéseként az aldbbi természetes személyazonosité adatokat kell megadnunk a
SZEMELYES ADATOK MEGADASA {irlapon:

e {itulus,

o vezetéknév (viselt vezetéknév),

e keresztnév (viselt keresztnév),

e 2 keresztnéy,

e sziiletési név(vezetéknév elsd és masodik keresztnév),
e anyja neve (vezetéknév els6 és masodik keresztnév),

e szijletési orszag,

e szijletési teleplilés,

e szijletési datum.

A személyes adatokat a rendszer kizardlag azonositasi célra hasznalja és engedélyt kér a felhasznal6tdl
eltarolasukhoz. Engedély hianyaban (a felhasznald nem tesz pipat a jel6l6 négyzetbe) a személyes adall
tok nem keriilnek tarolasra, de azokat a felhasznalonak minden belépéskor meg kell adnia. Amennyiben
a személyes adatokat a rendszer eltarolhatja, a tovabbiakban elég a felhasznalonak az tigyfélkapun torl

téno belépés, vagy a tanusitvany megaddasa a rendszer hasznalatahoz.

Figyelem! Azokat az adatokat kell megadnunk, melyeket az azonositasul valasztott mddszeriink az
azonositashoz hasznal. Ugyfélkapu esetén ez a neviink (abban a formaban, ahogyan az iigyfélkapus
tarhelyen olvashatjuk, pl. tobb keresztnév esetén ligyeljiink a helyes mezékbe irasra!), sziiletésiink
helye és datuma (abban a formaban, ahogyan az ligyfélkapus tarhelyen olvashatjuk), édesanyank
neve.
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Személyes adatok megadasa

szerk@archi.hu

IMeqépﬁ

[Elek

[1975-01-01

@ [ s | e |

Az adatok bevitelét kvetben a m gombbal az adatok tarolasra keriilnek (a rendelkezéstol fiiggéen
csak a bejelentkezés idejére, vagy tartosan). Az gombra kattintva a program kilép a meniibdl.

Ugyfélkapus belépés esetén, a személyes adatok felhaszndldséval az ETDR elvégzi az tigyfélkapus vil
szontazonositast. Sikeres viszontazonositas esetén a regisztracio folytatédhat. Sikertelenség esetén
még egy alkalommal javithatjuk személyes adatainkat, de ha ismételten sikertelen az azonositas, a rell

gisztracid megszakad.

3.2.2. Az ETDR felhaszn4lé tipusdnak meghatérozésa

Az ETDR-t - 1évén az épitésiigyi hatdsdgi engedélyezési eljarast webes feliileteken keresztiil timogatd
rendszer — nem csak az eljaras ligyfelei érhetik el és hasznaljak, hanem az épitésiigyi hatdsagi és szakhal
tosagi tigyintézdk is. Mivel az ETDR szamdra meg kell kiilonboztetni a regisztralé felhaszndlé tipusat,

ezért itt a Regisztracio hatésagi munkatarsként hivatkozasra kell kattintanunk.

Regisztracié

Regisztracio kerelmezokent tervezokent vagy szakertakent
Reqisztracio hatosagi munkatarskent
Regisztracio rendszerfelhasznalakent

Kérelmezdk, tigyfelek szamara innentdl kezdve a regisztracio 1épései eltérnek, szamukra tovabbi azonol
sitasokat ir el a rendszer. Amennyiben tévedésbdl hatdsagi felhasznald tipust valasztananak ezen a
képernydn, a regisztracionk a késGbbiekben - a hatdsag adminisztratora dltal — elutasitdsra kertilnek,
igy azt majd eldlrdl kell kezdenie, mint tigyfél.

3.2.3. Aregisztraci6 lezardsa

A regisztracio utolso 1épéseként a hatosagi tisztviselGségiink adatait kell megadnunk:

® /monogram,

e hivatali e-mail cim,
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e hivatali telefonszam +3612123456 formatumban, azaz a +36 orszaghivd utan a kétjegyti korzetl
szam (Budapesten 1), majd a hatjegy(i (Budapesten hétjegy(l) telefonszam,

® faxszam,

e beosztas,

e jktatobeli azonosité (abban az esetben kell megadni, ha az automatikus iktatasi kapcsolat 1étrel

r

jOn, s iktatasi feladatot ellatunk, ellathatunk, de az adat késébb is megadhato).

Regisztracio

» Kivalasztott hivatal

A kévetkezd tdbldzatban az ETDR-ben regisztralt valamennyi hatdsdg listdja szerepel. Ezek koziil kell
kivalasztani azt, mely kotelékében szolgalatot teljesitiink, melynek alkalmazottjaként a jogosultsagot
kérelmezziik. Hogy ne kelljen a tobb szaz hatdsagot egyesével végigporgetni, hasznaljuk a sziird funkeil
ot! (Lasd 2.8.1 (b) Sziirés a tolcsérrel 17. oldal.) Akdr a HATOSAG MEGNEVEZESE, akar a CIM adatmezdre
szikithetjik a talalatokat.

Kivalasztott hivatal: Févares és Pest Megyei Kermanyhivatal Névény- és Talajvedelmi Igazgatosaga

[1] Oldalak: 1 f 1 (Osszesen: 6]

Huizzon ide egy osglopot a ceoportositashoz!

i Hatasag meghevezése A Cim ]
' @ @
(9] Godalldi 1&rasi Hivatal Mépegészségugyi Intézete Gaddlld, Ady E. sétany S6. ]
® &3 Pest Megyel Kormanyhivatal Neveny- s Talajvédelmni Igazgatosagas Goddlld, kotlan 5. u. 3.
(9] Godold varas Jegyzdje Godalld,
(9] Godalldi Jérési Hivatal Epitéstigyl Hivatala Godalld,
(9] Pest Megyei Katasztrdfavédelmi Igazgatdsag Godoldi Kirendeltség Gadalld, Szabadsag utca 28.
(9] Pest Megyei Kormanyhivatal Erdészeti Igazgatdsaga Gaodalld, Kotlan Sandor utca 1.

[1] Oldalak: 1 f 1 (O

Ezzel a regisztracio folyamata lezarult. Hatosagunk adminisztratora fogja elfogadni vagy elutasitani a
hatdsdg munkatarsai kozé valo felvételi kérelmiinket, illetve 6 fogja kiosztani jogositvanyainkat (szel
repkoriinket, mely szerint lehetiink iktatdk, szignaldk, tigyintézdk, kiadmanyozdk, expedialdk és vezel
ték is, lasd 3.3 Szerepkorok). A regisztracio eredményérol az altalunk megadott hivatali e-mail cimre
kiildétt értesitésbél szerziink tudomdst. Regisztracionk elfogaddstdl kezdve az ETDR-ben jogosultak

vagyunk a szerepkéreinkhez rendelt hatésdgi cselekmények végrehajtisdra. Az ETDR fejlécében fentil

eknek megfelelden a felhasznald neviink alatt a hatdsagi felhasznaldi mindségiink is kijelezésre kertl.

Hatés Agnes
L Hatosagi munkatars

Ha regisztracionkat a helyi hatosagi adminisztrator elutasitotta, kovetkezd belépésiinkkor, az azonosil
tast kovetSen az alabbi tizenetet kapjuk:
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Regisztracié

On korabban mar regisziralt vagy prébalt regisziralni a rendszerbe, de kérelmét elutasitottak, regisziraciojat érvénytelenitették.
Szeretne Ujbal regisztralni vagy térélhetd a korabbi regisztracios kérelme?

’ Ujraregisztralas ” Regisztracio tarlése ]

Ugyanezt az lizenetet kapjuk, ha példaul mas hatésaghoz kertiltiink athelyezésre, s a régi munkahelytin{
kén mar visszavontak a regisztracidnkat. Ezt fontos szamon tartanunk, mivel a rendszerbe vald bejel
lentkezés helye fliggetlen a regisztralt hatdsagtol, azaz sajat hatésagunkhoz az interneten keresztiil tetl
szlleges helyrdl bejelentkezhetiink. De amig régi munkahelyiinkrdl nem toroltek, az ujra pedig nem vetll
tek fel az ETDR feliiletén is, addig a régi hivatalunk feliiletére tudunk csak belépni.

Ha torolték vagy elutasitottak regisztracionkat, valaszthatunk, hogy 4j regisztraciot kezdeményeziink

(MEE AR ) vagy toroljik regisztracios kérelmiinket ( i [AL MLn G ). Utdbbi esetben a

rendszer még egy megerdsitést kér télink.

Uzenet a weblaprdl 2 |

\el Valéban tarli a korabbi regiszrtracids kérelmét?

[ ok || mege |

Az [N gombra kattintva a regisztraciés kérelmiink visszavonhatatlanul térlésre keriil, és a kezdé képll
erny6hoz lépunk vissza. A m gombbal ujbdl valaszthatunk az Ujraregisztralds és a regisztracio torl
lése opcidk kozott.

3.3. Szerepkorok

A regisztraciot tehat a hatosagi adminisztrator zarja le azzal, hogy elfogadja jelentkezésiinket és megalll
lapitja szerepkoriinket. Egy klasszikus iratkezelési folyamat soran megkilonboztetiink iktatot, szignal
16t, uigyintézdét, kiadmanyozdt, expedialdt és vezetSt. Ezek a szerepkorok egymasra épiils lancolatot all
kotnak.

_ 8
iktaté szignalé ligyintézé kiadmanyoz6 expedialé (hatésagi)
vezeto

Az iktatd az iratok rendszerezésével foglalatoskodik, a szigndl6 hatdrozza meg az irat irdnyat, azaz azt,

hogy kihez keriil intézésre, az ligyintézd az, aki a munka érdemi részét elvégzi, de a kiadmanyozo az, aki
ezt alairasaval ellenjegyzi, az expediald pedig gondoskodik a kiilldemények megfeleld kézbesitési csatorl
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naba terelésérdl (postazasarol). A folyamatbol kissé kilog a vezetd, aki csak felligyeleti, attekintési joggal
rendelkezik (cselekvési joga nincsen) — § altaldban a hivatal vezet8je. Ezek a szerepkorok eléfordulhatl
nak 6nalldan is, azaz minden szerepkorre kiilon-kiilon tisztviseld is bedllithatd, azonban az altaldnosan
elterjedt gyakorlatnak megfelelGen a szerepkorok 6sszevonhatoak.

(Megjegyzés: a hatésagi adminisztrator nem szerepkor. Az adminisztrator nem a hatdsagi feliileten, hall
nem egy kulon adminisztratori feliileten végzi adminisztratori tevékenységét. Szerepkore az adminisztl
ratornak is lehet, akar tobb is. B6vebben az adminisztratoroknak szold kézikonyvben.)

3.4. Belépés regisztralt felhasznaloként

Miutan sikeresen regisztraltuk magunkat az ETDR—ben, a legkozelebbi bejelentkezéstinkkor, az azonol
sitdsunkat kovetéen a BELEPES kezdéoldalon az aldbbi opcidk koziil vélaszthatunk:

e Belépés kérelmezoként, tervezoként, szakértoként,

e Belépés hatosagi munkatarsként,

e Belépés hatosagi adminisztratorként, ligyfélszolgalatosként,

e Belépés rendszer adminisztratorként, rendszer ligyfélszolgalatoskeént.

A tényleges valasztasi lehetdséglink azonban attdl fiigg, hogy korabban milyen felhasznaldi csoportok
tagjaiként regisztraltuk magunkat. Az a tény, hogy egy hatdsag munkatarsaként vagyunk regisztralva a
rendszerben, nem jelenti azt, hogy maganszemélyi mivoltunkban ne kezdeményezhetnénk sajat jogunl
kon épitésiigyi hatdsagi eljarast, ugyanugy, mint barki mas. Ebben az esetben azonban kérelmezdként is
regisztralnunk kell magunkat, s az ETDR-be torténd belépéskor azt kell valasztanunk, hogy e mindsél

ginkben kivanjuk a rendszert hasznalni.

Figyelem! Barmely valasztasunk esetében azokat és csak azokat az adatokat lathatjuk, amelyre az
adott felhasznaldi csoport tagjaként jogosultak vagyunk.

A hatdsag munkatarsaként vagy a Belépés hatésagi munkatarsként, vagy a Belépés hatésagi adminisztra-

torként, iigyfélszolgalatosként, a Belépés rendszer adminisztratorként, rendszer ligyfélszolgalatosként

opcidk kozil valaszthatunk. A Belépés hatosagi adminisztratorként, ligyfélszolgalatosként opcidt csak

akkor tudjuk valasztani, ha mi vagyunk a hatosagunk helyi hatdsagi adminisztratora (vagy az is), egyébll

ként a Belépés hatosagi munkatarsként ikonra kattintsunk. Csak akkor tudjuk a Belépés rendszer admi-

nisztratorként, rendszer ligyfélszolgalatosként opciot valasztani, ha a kozponti szervezet rendszeradmil
nisztratora vagyunk.

Ha hatdsagi vagy rendszeradminisztratorok vagyunk, a gombsoron csak az m gomb lesz lathatd,
amellyel a rendszer karbantartasi funkciokat érhetjiik el. A hatosagi és kézponti rendszeradminisztral
tori szerepkorrdl, feladatairdl és jogosultsagairdl a szamukra késziilt felhasznaldi kézikonyvben részlel
tesen szdlunk.

Ha hatdsagi munkatarsként is regisztralva vagyunk, ahhoz, hogy tigyeket intézziink, ki kell 1épniink a &[0

oldalra és ujbdl be kell 1épniink, immar hatésagi munkatarsként.
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3.5. Kiléptetés inaktivitas esetén

Amennyiben egy bizonyos idén keresztiil inaktivak vagyunk az ETDR-ben, a rendszer biztonsagi okbdl
kiléptet benniinket. Ha tehat lejart az inaktivitasi id6keret (30 perc), ujbodl be kell jelentkezniink. Erre
egy képernyd figyelmeztet benniinket, majd a rendszer atiranyit benniinket a bejelentkezési oldalra. Fill
gyeljunk oda, hogy el nem mentett modositasaink elveszhetnek. Ha tehat hosszabb idére nem tervezziik
hasznélni az ETDR-t fejezziik be, mentsiik el, amin dolgozunk, s inkabb 1épjiink is ki na rendszerbdl.

dr E Elfegadas alatt ? (‘b
Kilépés

Iddakeret tullepes 2012-12-2 8:56

A rendellezésre allé idékeret lejart. Kérjiik, jelentkezzen be ujra!

10 masodperc mulva atiranyitjuk a bejelentkezés képernyére.

3.6. Belépés regisztracio nélkiil

Egy regisztralt ETDR felhaszn4ld eljardséanak vagy iratainak megtekintésére felhatalmazhat egy nem
ETDR felhaszn4lét is, aki elézetes regisztracié nélkiil is betekinthet a meghatalmazds targyat képezd ell
jarasba vagy iratba, illetve iratokba. Ehhez, mint meghatalmazo egy egyedi kodot kiildiink szamara akar
elektronikusan egy e-mailben, akdar postai uton, pl. levélben. Ilyen esetben a meghatalmazott az ETDR
nyitdlapjan a opcidt valasztva beléphet a rendszerbe és a szamara engedélyezett
eljarast vagy iratokat (és csak azokat!) megtekintheti.

A belépéshez az egyedi biztonsagi kod bemasolhato az e-mailbdl, illetve ha postai uton kapta meg a megll
hatalmazott, kézzel kell beirnia, tigyelve a bet(l szerinti hiliségre. A belépés biztonsaga fokozasa érdekél
ben a felhasznalénak be kell irnia még a képernyén megjelend véletlenszerten eldallitott szavakat, illetl
ve karakterlancot.
Belépés biztonsagi koddal
Keérjik adja meg egyedi biztonsagi kodjat!

Adja meg a két szt

stomach
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4. Az ligyintézés megkezdése

A hivatali tigyek intézését kezdhetjiik akar az m akar az gombra kattintassal. El6bbire a
hozzank rendelt (rank szignalt), folyamatban 1év§ eljarasok listajat, utobbira a rank szignalt iratok listal
jat tekinthetjiik meg. Lehetdségiink van még a [g:{:Ell-ra kattintva visszalépni a nyitéoldal-hoz.

- — Varga Illes Levente L) I
r ﬁ‘ Fooldal i Eljarasok é Iratok Hatosagi munkatars.

MNyitalap = Eljarasok y — 2012-12-1 21:59

Hatosag kivalasztasa 0000110372012 - Megépit Elek - Budapest I. keriilet - 12345/6

_—

Miutén egy eljardst megnyitunk, annak legfontosabb adatait, annak egyedi ETDR azonositdjat, a kérell
mez0 nevét, az érintett ingatlan helyrajzi szdma szerinti telepiilés nevét, valamint a helyrajzi szamat az

egyes trlapokon mindig latni fogjuk.

4.1. Elozmények: a kérelem benyujtasa

Hatosagi tigyintézdként is tisztaban kell lenniink, hogy egy kérelmez6 hogyan késziti el§ a kérelmét, mi
torténik, mielStt az hatdosagunkhoz beérkezik, mint intézendd 1j kérelem. Ebben az tigyfeleknek szold
felhasznaloi kézikonyv segitséglinkre lesz. A kérelmezdi oldali 1épések nagyon sok hasonldsagot mutatl

nak azzal, amikor mi, hivatalbdl inditunk egy uj eljarast. Ezen lépésekre jelen kézikonyv nem tér ki.

4.2. A kérelem beérkezése, ligyintézore torténo kiszignalasa

Egy kérelem addig nem jelenik meg az eljarasok kozott, amig az nem keriil kiszignalasra egy tigyintézéll
re. A kérelem, pontosabban annak irata tehat ekkor még csak az IRATOK nézetben hozzaférhetd. Egy uj
kérelem az IRATOK ablak Erkeztetésre vdrd iratok nézetében jelenik meg (2.5.1 Sziirési funkcidk doboz
21. oldal). A kérelmet el8szor az arra jogosult munkatars érkezteti (5.3 Erkeztetés), ezt kovetSen az arra
jogosult munkatdrs vagy szignalja (5.4 Szigndlds), vagy rogton iktatja (5.5 Iktatds) az tigyintézdre. Hatdl
sagi szerepkoreink fiiggvényében (3.3 Szerepkorok) lehet, hogy e feladatok némelyikét, vagy akar mind[

egyiket mi magunk végezzik.

4.3. Az iigyintézés megkezdése

Miutén rank szignaltdk az uj kérelmet, az megjelenik meg az ELJARASOK kozétt a Sajdt tigyintézdi ell
jdrdsaim nézetben (5.4 Szigndlds / Ugyintézdi dtvétel, 45. oldal).

ElGszor ismerkedjiink meg a kérelem targyaval és tartalmaval (8.2), ellendrizziik, hogy helyesen vanl[
nak-e kitoltve a kérelem adatmez6i (8.2.1, 8.2.2, 8.2.3, 8.2.4, 8.2.6), hogy minden sziikséges mellékletet
becsatolta-e a kérelmezé (8.2.5), tovabbad, hogy eleget tett-e az illeték és szolgaltatasi dijfizetési kotelel

zettségeinek. Amennyiben sziikséges, hajtsuk végre a sajat hataskorben elvégezhets javitasokat, vel
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gylink fel tovabbi érintett ingatlant (8.2.2, 8.2.3) vagy érintett természetes vagy jogi személyt, adjuk meg
az Ugyféli jogosultsagokat (8.2.4).

A tervdokumentaciok vizualis ellendrzésére, mérések és dsszehasonlitasok végzésére tobb fajta eszkoz

is arendelkezéstinkre all (11. Rajzi dokumentumok kezelése) Amennyiben van olyan egyéb hatdsagi eljal

ras, amely olyan mértékben kapcsolddik a mi eljarasunkhoz, hogy a kapcsolat rogzitése is indokolt (pl.
ugyanazon targyi ingatlanra vonatkozik), megjeldlhetjiik Eldzmeény-ként (kapcsolddé eljarasként (8.2.6)

4.4. Hianypotlas, helyszini szemle, szakhatésagi megkeresés

Az eljaras soran szamos, un. kézbensd dontést hozunk. Ezek kozil a leggyakrabban el6forduldkat, a
| Hidnyptoltatas RN Helyszini szemle kitiizésé QLR Szakhatésgi megkeresés qaRHIGEEINEEY
kattintdssal is elérhetjiik. A kiemelést az is indokolja, hogy ezen eljarasi cselekmények nem egy mozzal
natbdl allnak: a hidnypdtoltatdsra a potlast varjuk, a szakhatdsagi megkeresésre az allasfoglaldst, a helyl
szini szemlérdl pedig jegyzGkonyv késziil. Ezen egyedi eljarasi cselekmények akkor lesznek ,befejezetl
tek”, ha mi igazoljuk az eldbbiek beérkezését. Mindegyik esetében az ETDR proaktivan a segitségiinkre
van a cimzettek kivalasztasaban, de mddosithatjuk a rendszer altal alapértelmezésben felkinalt cimzetl
teket. Csatoljuk a sziikségesnek itélt mellékleteket (10.2 és 10.2.1), majd létrehozzuk a végzést a rendl
szerben tarolt sablon segitségével (10.1.2). Lehetdségiink van arra is, hogy a végzés iratat a rendszeren
kiviil készitsiik el, s a kész iratot toltsiik fel a rendszerbe (ehhez az eljarasi cselekmények IRATOK fiilén
ne a sablonbdl, hanem a fdjlbdl opeidt valasszuk).

A sablon alapjan késziilt iratunkat megtekinthetjiik, a nem relevans részeket kitorolhetjiik, szerkesztl

hetjiik az irat szovegét.

Elkészilt iratunkat a Im gombra kattintva benyujtjuk a kiadmanyozasi szerepkorrel rendelkezd
munkatarsnak vagy vezetdnek, akinek az az IRATKEZELES Kiadmdnyozdsra vdrd iratok nézetében megll
jelenik (5.7). A kiadmanyozd vagy elfogadja tervezetiinket vagy visszautalja hozzank, de ki is javithatja
azt. E16bbi esetben az irat az Expedidldsra statuszba keriil és megjelenik az arra jogosult munkatars
IRATOK Expedidldsra vdro iratok nézetében, aki gondoskodik az iratnak a cimzetthez vagy cimzettekl
hez torténd eljuttatasarol, illetve a kézbesités megtorténtének rogzitésérdl (5.8).

A hianypétoltatds és a szakhatosagi megkeresés olyan eljarasi cselekmény, amelyre hataridében érkezé
irdasos valaszra szamitunk. Mind a hianypdtlas, mind a szakhatdsagi allasfoglalas elektronikusan fog bell
érkezni hatdsagunkhoz, és az az érkeztetés, iktatas és kiszignalas utan hozzank - mint illetékes tigyintél

z8hoz - kertl.

4.5. Engedélyezo vagy elutasito hatarozat

Ha szakmai allaspontunk szerint minden sziikséges irat és informacio a rendelkezésiinkre 4ll, elkészit[
jik a hatarozattervezetiinket (8.3.9), amelyet benyujtunk a kiadmanyozdénak, majd az a jévahagyast kol
vetden tovabbitdsra keriil az érintetteknek.
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4.6. Fellebbezés

A nem jogerds hatarozat és egyes végzések ellen a kérelmez§ fellebbezhet. A kérelmezd fellebbezése
ugyanolyan modon, elektronikusan érkezik be hatdsagunkhoz, mint az eredeti kérelem vagy a hianypétl
l4s, ami az érkeztetés, iktatas és kiszignalas utan hozzank — mint illetékes tigyintéz6hoz — kertl. A fell
lebbezés tartalma alapjan donthetiink ugy, hogy helyt adunk a kifogasnak és vagy visszavonjuk, vagy
modositjuk azt (8.3.11).

4.7. Masodfokra torténo tovabbitas

Amennyiben szakmai meggy6z4désiink alapjan fenntartjuk eredeti dontésiinket, az tigyet tovabbitjuk a
masodfoknak elbiralasra (8.3.12).

4.8. A masodfoku dontés

Nem csupan jogorvoslati eljaras kezdeményezésekor, de az eljaras folyaman az I. foku hatosag tigyintéll
zGje barmikor donthet ugy, hogy felterjeszti az tigyet masodfokra (8.3.17). A masodfokon eljard hatdsag
4ll4sfoglaldsat ugyancsak elektronikusan késziti el és azt kapjuk meg az ETDR-ben, amely érkeztetés,

iktatas és kiszignalas utan az illetékes tigyintéz6hoz kertil.
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5. Iratkezeleés

5.1. Az ETDR és a helyi iratkezeld rendszer kapcsolata

Az iratkezelés minden eljarasi cselekmény esetében jelen van, szinte minden eljarasi cselekmény kapl
csan egy irat keletkezik, vagy az szolgal annak kiinduld pontjaul. Iratkezelési feladataink fliggnek attdl,
hogy van-e elektronikus kapcsolat az ETDRésa helyi iktatorendszer kozott vagy sem.

Ha az iktatorendszerrel van elektronikus kapcsolat, az eljaras irataival kapcsolatos informaciok (pl. érll
keztetési-, iktatdszam) az ETDR-ben kézremiikodésiink nélkil, automatikusan kitoltésre kertilnek. Ha
akét rendszer kozott nines, vagy nem muikodik az adatkapesolat, akkor magunknak kell manualisan rogll
ziteni egyes adatokat az ETDR-ben. Ez esetben gondoskodnunk kell arrol, hogy az irat ETDR-ben rogzill
tett adatai a helyi iktatorendszerben is atvezetésre keriiljenek.

5.2. Iratnézetek az ETDR-ben

Aziratkezeléshez az ETDR mindig latsz6 felsé gombsordban kattintsunk az m gombral!

- Hatés Agnes

)

Kilépés

A megnyilé IRATOK ablakban a NEZET legordiild lista szerint, a kiilonboz8 szempontok alapjan csoporl

tositva jelennek meg az iratok. (Lasd 2.5.1 Sztirési funkcick doboz (c¢) Iratok). Az iratokat sziirhetjik az

ugyintézésre tortént kijelolésiink alapjan (ez az alapértelmezett nézet), valamint az iratkezelés egyes 1é0

Iratok \
| ratmilveletel: | ﬂ

1 = Nezet Hatasaoiirat Iratti
g

pései szerinti csoportositasban is.

V|&

Az egyes iratkezelési 1épésekhez tartozé nézetben tires listat kapunk akkor, ha: 1. nincs a kivalasztott

Gyorsszira ‘ Iktatdszém v|

kritériumnak megfeleld statuszu irat (pl. nincs kiadmanyozasra varé statuszban 1évd irat a hatésagunk(
nal), 2. nem rendelkeziink az adott iratkezelési cselekményhez hozzarendelt szerepkorrel (pl. nincs kil
admanyozasi jogunk). Az IRATOK ablakban nem eljarashoz kotott a listazas, a megjelenitett iratok kiil
16nbo6z8 eljardsokhoz tartozhatnak. (A nézetek listajat lasd a 2.5.1 Sziirési funkcidk doboz ((c) Iratok fejel
zetben!)

5.2.1. Megjelenitett iratok sziikitése szliréssel

Az iratnézet altal mar sziirt adatsorok halmazat tovabb sziirhetjiik ugy, hogy egy bizonyos tipusu iratra
sziirlink, és ez esetben csak az ilyen tipusu iratok halmazat kapjuk eredményéiil. Az irattipusokat a lell
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nyild listabdl valasztjuk ki és a szilirés azonnal végrehajtasra keriil. Ha meg akarjuk sziintetni a sziirést,
akkor a lenyild lista elsd elemeként talalhato lires sort valasszuk ki. Figyelem! A nézetre vonatkozd szl

rés (pl. sajat tigyintéz4i irataim) tovabbra is érvényben marad!

Tovabb sziikithetjiik a sziirést ugy, hogy a GYorsszURO funkciot alkalmazzuk. A gyorssziiréssel a 2.5.1

Szitirési funkcidk doboz (c) Iratok fejezetben felsorolt adatokra lehet sztlirni. E16szor valasszuk ki a legorl

diil listabdl, hogy melyik adatra kivanunk sz(irni! Ezt kévetéen az ERTEK mezdbe irjuk be a keresett érll
téket. Ha van keresendd érték, a szlirés gomb aktivva valik és lenyomasara végrehajtasra kertil a kritéril
umnak megfelel§ adatsorok levalogatdsa. Figyelem! Ha irattipust is kivalasztottunk, akkor a szilrés
eredménye a két kritériumnak egyliittesen, azaz az irattipusnak és a gyorsszirSben megadott értéknek
megfeleld iratok halmaza lesz. Ha nincs a kritériumnak megfelelG érték, tires tablazatot kapunk eredmél

nyul.

Figyelem! Az iktatdoszamnak, illetve az érkeztetd szamnak pontosan meg kell egyeznie a keresett adattal.
Ha nem kapunk eredményt, akkor nem létezik olyan azonositdju irat, amelyre kerestiink. Ha meg akar[l
juk sziintetni a szirést, toroljiik ki az Erték mezd tartalmat, s nyomjuk meg a szlirés gombot. Ebben az

esetben a nézetre vonatkozo sztirés (pl. sajat ligyintézdi eljarasaim) tovabbra is érvényben marad!

ETDR Letlehozas = fo .

iratazonosits ma Allapot Targy Tktatdszam Ugyintézd Eljarasi ETDR azon. A

IR-00006/2013 %2,15399;615' Postizdnak dtadva  Kimend E‘gtf' engedelyezési efidrss | 2 0pn013 Hatéis Agnes Ugyfélértesités Kiad Malvin 00004/2013
2013.01.29. . .. . ) . qu‘téﬂ engadélyezési eljdrds Helyszini szemle

IR-00031/2013 8:49:30 Ugyintézés alatt Kimend Erd Kitfizése 0000472013

IR-00033/2013 20130128 b vintézés alatt Kimeng | FOies! engedélvezésl elfirds Kozbensd dontés 00004/2013
13:53:26 - Erd

IR-00037/2013 50015351130 Ugyintézés alatt Kimend E‘érrtf' TR R CE e Hidnypétiasi felhivas 00004/2013

IR-00038/2013 5?0153,'330' Ugyintézés alatt Kimend E‘gtf' el s G Ugyfélértesités 00004/2013

Ro00302013 O gginigrgcatt  Kimeng e engedevezésieldras oo, Hidnypdtissi felhivis 00004/2013

IR-00007/2013 %2_1033'[_]312‘1"" Postézénak dtadva  Kimend E‘gff' engedélyezesi elfdrds o5 55093 Hatés Agnes  Erdemi dontés Kiad Malvin 00005/2013

Y 2013.01.16. 5 . . . ) .. Epitési engedélyezési elidras .y Hatdrozat jogerdre .
IR-00008/2013 11:55-20 Ugyintézés alatt Kimend  ° rd 34/2013 Hatds Agnes emelése Hatds Agnes 00005/2013
™ AAnac R 20130031 nocosooi s wienn=  Helyszini szemle- Epitési Animnan et Rman Helyszini szemle TIPS S AARAEARan

A 2.3.1 Tabldzatok / Csoportositds fejezetben (15. oldalon) mar bemutatott csoportositas funkeioval a kil

admanyozo személyére csoportositva igy néz ki:
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| ratok lstija |

Kiadméanyozd A

ETDR Létrehozas
iratazonosité datuma

Kiadmanyozd:

Kiadmanyozd: Hatds Agnes

Allapot Irdny Targy Tktatoszam Ugyintézd Ehjarasi cselekmény  ETDR azon. 2

B Kizdmanyozd: Kiad Malvin

1R-00006/2013 ig,l;é‘?;é”‘ postizénak stadva  KimenS  Epitési engedélyezési eljdrds - Erd £-44/2013 Hatds Agnes  Ugyfdlértesités 00004/2013
2013.01.16. - 5 . = 2as E o e [2 o = g

1R-00007/2013 11:03:32 Postazonak dtadva  Kimend  Epitési engedélyezési eljards - Erd 23-2/2013 Hatds Agnes Erdemi ddntés 00005/2013
2013.01.21. P 5 m | E 2 . .= B mma 5

1R-00023/2013 14:56:02 Postazonak dtadva  Kimend  Epitési engedélyezési eljards - Erd 1234-2/2013 Hatds Agnes Ugyfélértesités 00006/2013
2013.01.30. P s . m | n < s o gic e = P e s

1R-00035/2013 B:17-18 Postizdnak dtadva  Kimend  Epitési engedélyezési eljards - Erd 344 Hatds Agnes Ugyfélértesités 00018/2013
1R-00209, 2013.03.02. Py . " = | 2ea . .. . .

- /2013 22:02:02 Postdzanak atadva  Kimend  Epitési engedély 1234-17/2013 Hatds Agoston Erdemi dintés 00052/2013

5.2.2. Sajat ligyintézdi iratok

A Sajdt tigyintézoi irataim nézetet valasztva csak a rank szignalt iratokra szikithetjiik a megjelenitendd
iratok korét. Az ablak az aldbbi informdcidkat jeleniti meg a kigyjtott iratokrol:

e ETDR IRATAZONOSITO,
e LETREHOZAS DATUMA,

e Arraror,

e JRANY,

e TARGY,

e JKTATOSZAM,

e UGYINTEZG,

e KIADMANYOZO,

e EILJARASI CSELEKMENY,
e ETDR AZONOSITO.

Barmelyik fenti kategdria szerint csoportosithatjuk abe-, illetve forditott abc-rendben, a LETREHOZAS
DATUMA esetében pedig id6rendben vagy forditott idérendben az iratokat, ha az oszlop fejlécére kattinl
tunk. A csucsaval lefelé mutato haromszog a csdkkend, a csucsaval felfelé mutatd haromszog az emelkell
dé rendben torténd csoportositast jelzi. Egyidejlleg csak egy kategdria szerint lehet sorba rendezni a
bejegyzéseket.

ETDR
iratazonosito

Az ETDR IRATAZONOSITG az iratnak az orszdgosan egyedi azonositéja az ETDR-ben.
A LETREHOZAS DATUMA az irat keletkezésének a datuma.

Az A11APOT mezd tartalma az iratnak az iratkezelés szempontja szerinti statuszat jelsli. A mez4 alapjan

torténd rendezéssel a kivalasztott iratkezelési cselekmények szerint csoportosithatdk az iratok.

40 ETDR_FK_UI_V4-13.0dt-2013-07-01



Ugyintéz6k szamara ETDR

Az IRANY mezd tartalma azt mutatja, hogy az irat a hatdsag felé kiildott vagy altala kibocsatott dokumenl
tum-e. Ennek megfeleléen értéke Bejovd vagy Kimend lehet. Segitségével az iratokat ugy is rendezhetl
juk, hogy az altalunk kiildott vagy nekiink (hivatalunknak) kiild6tt iratok legyen csoportban.

A TARGY mezdben az irat targya szerepel. Kérelem esetén az a targy, amelynek a benyujtoja adott kérel
lemnek.

Az IKTATOSZAM aziratnak a helyi iktaté rendszerben kapott iktatészama.

Az UGYINTEZS mez6 annak a hatésdgi munkatdrsnak a neve, akire az iratot szignaltak.

A KIADMANYOZO mezd annak a hatdsagi munkatarsnak a neve, akinek az iratot kiadményozasra kiildik.
Az ELJARASI CSELEKMENY mez4 mutatja meg, hogy az irat milyen cselekmény irata.

Az ETDR AZONOSITO mez4 jeldli meg, hogy mely eljarashoz tartozik az irat.

5.2.3. Hatds4gi iratok

A Hatosdgi iratok nézetet valasztva hatdsagunk 6sszes iratait megtekinthetjik. A halmaz tartalmazza az
aktiv, azaz folyamatban 1év4 ligyeket, valamint a mar jogerésen lezart eljarasokat is. Az iratoknak katell

goriak szerinti csoportba rendezése megegyezik a Sajdt tigyintézdi irataim nézetnél leirtakkal (5.2.2).

5.2.4. Erkeztetésre varé iratok

Az Erkeztetésre vdrd iratok nézetet vdlasztva hatésdgunk osszes, Erkeztetésre vdrd statuszban 16vé iral
tait megtekinthetjiik. Erkeztetést csak az iktaté szerepkérhéz rendelt felhaszndldk végezhetnek. Ha
nincs ilyen jogosultsagunk, a nézet tires listat ad szamunkra, még akkor is, ha a hatdsagunknadl van érl
keztetésre varo irat. Az iratoknak kategoriak szerinti csoportba rendezése megegyezik a Sajdt tigyintél
2061 iratai nézetnél leirtakkal (5.2.2).

5.2.5. Iktatdsra varé iratok

Az Iktatdsra vdro iratok nézetet valasztva hatosagunk Osszes, Iktatdsra vdrd statuszban 1évd iratait
megtekinthetjiik. Iktatast csak az iktatd szerepkorhoz rendelt felhasznaldk végezhetnek. Ha nincs ilyen
jogosultsagunk, a nézet tires listat ad szamunkra, még akkor is, ha a hatésagunknal van iktatdsra varé
irat. Az iratoknak kategdriak szerinti csoportba rendezése megegyezik a Sajdt tigyintézdi irataim nézetl
nél leirtakkal (5.2.2).

5.2.6. Szigndldsra vard iratok

A Szigndldsra vdrd iratok nézetet valasztva a hatosagunk osszes, Szigndldsra vdro statuszban 1évé iratall
it megtekinthetjik. Szignalast az szignald szerepkorhoz rendelt felhasznalok végezhetnek. Ha nincs
ilyen jogosultsagunk, a nézet tires listat ad szamunkra, még akkor is, ha a hatésagunknadl van szignalasra
varo irat. Az iratoknak kategoridk szerinti csoportba rendezése megegyezik a Sajdt tigyintézdi irataim
nézetnél leirtakkal (5.2.2).
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5.2.7. Kiadményozasra vard iratok

A Kiadmdnyozdsra varo iratok nézetet valasztva a hatdsagunk osszes, Kiadmdnyozdsra vdro statuszban
1év6 iratait megtekinthetjiik. Kiadmanyozast a kiadmanyozo szerepkorhoz rendelt felhasznalok végezl
hetnek. Ha nincs ilyen jogosultsagunk, a nézet tres listat ad szamunkra, még akkor is, ha a hatésagunk(
nal van kiadmanyozdasra varo irat. Az iratoknak kategdriak szerinti csoportba rendezése megegyezik a
Sajdt tigyintézdi irataim nézetnél leirtakkal (5.2.2).

5.2.8. Expedidlasra vard iratok

Az Expedidldsra vdro iratok nézetet valasztva a hatdsagunk Osszes, Expedidldsra vdro statuszban 1évd
iratait megtekinthetjiik. Expedialast az expediald szerepkorhoz rendelt felhasznaldok végezhetnek. Ha
nincs ilyen jogosultsagunk, a nézet iires listat ad szamunkra, még akkor is, ha a hatésagunknal van expell
didldsra vard irat. Az iratoknak kategdridk szerinti csoportba rendezése megegyezik a Sajdt tigyintézdi
irataim nézetnél leirtakkal (5.2.2).

5.2.9. Megosztott iratok

A Megosztott iratok nézetet valasztva a hatésagunk 6sszes olyan iratat megtekinthetjiik, amelyhez betel
kintdi jogosultsaggal hozza lehet férni. Az e nézetben a kivalasztott iratokba csak betekinthetiink, de
azok tartalmat nem médosithatjuk, azokban intézkedést nem tehetiink (kivéve, ha ettdl fliggetleniil meg
is keresték hatosagunkat az tigyben). Az iratoknak kategoridk szerinti csoportba rendezése megegyezik
a Sajdt tigyintézoi irataim nézetnél leirtakkal (5.2.2).

5.3. Erkeztetés

Miutdn a kérelmet benyujtd az eljarasat benyujtott allapotba hozta, azaz megnyomta a
gombot, a kérelem megjelenik a kérelem szerint teriileti illetékességgel rendelkez6 hatdosag iratai kozott,
mint érkeztetésre varo irat. Az érkeztetést az arra jogosult személy végzi, azaz a hatdsagunk csak azon
tagjai latjak az ETDR-ben, akiknek érkeztetd szerepkoriik van.

Az érkeztetdi szerepkorben az [[£100d gombra kattintva belépiink az IRAT SZERKESZTESE ablakba, és
a NEZET mezdben kivalasztjuk az Erkeztetésre vdrd iratok listaelemet. Erre az ablakban a lista az érkezll
tetésre varo iratokra szikiil le.

Az érkeztetés végrehajtasahoz valasszuk ki azt az iratot, amellyel dolgozni akarunk, majd kattintsunk a
VISR gombra. Ekkor (bongészonk tipusatol fliggd megjelenéssel) a rendszer jelzi, hogy ezzel az
iratot at is vettiik. Erre az lizenetre nyomjunk m gombot!

Erzel & meanyitéssal On &t is vette az iratat!
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A kovetkezb nézet azt a nevet viseli, amilyen iratot (cselekményt, megkeresést) tekintliink meg. Ebben a
nézetben lehetdségiink van betekintést adni masoknak is (személyeknek, illetve hatésdgnak) az érkezl
tetésre vard irathoz. Ehhez a KARBANTARTAS doboz [=5G 41114 gombjdra kell kattintani (tovdbbiakban

lasd 9. Betekintés. hozzdférés biztositdsa).

Elézetes szalkhatésagi megkeresés 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

|

IS Cselekmény adatai

‘ J Altalanos ” Cimzettek || Irat ” Dokurnenturnok || Penziigyek

2012,11,17, 9:44:55
2012.11.17. 11:41:04
Befejezve

Megepit (megepit_elek)

& megkeresés oka, hogy a targyi épitési tevékenységhez az Onck hozzajarulsat kérjem, mivel a tevékenység kirnyezetvédelmi
tertileten (a Mernzeti Park hataran) zajlana.

A képernySképek elnevezéseiben elsd ranézésre e teriileten ellentmondast vélhetiink felfedezni. Iratot
kivantunk megnyitni, de itt cselekményekre utald tirlap- és dobozneveket talalunk (irat tipusatol fiiggdl
en ELJARAS ADATAI, CSELEKMENY ADATAT). De az az ellentmond4s valéban csak latszélagos. Az ETDR
iratszerkesztése és iratkezelése azon a felismerésen alapul, hogy a cselekmény és annak irata szoros
szimbiodzisban van egymassal. A cselekmény allapota az irat készitésének, kezelésének, kézbesitésének
fazisaitdl fiigg. Ezért az ETDR az iratot és a cselekményt szoros egységként kezeli. Amikor tehat egy iral
tot érkeztetiink, akkor az irat mogotti eljaras vagy cselekmény adatait lathatjuk, szerkeszthetjiik, s majd
ha egy iratot kiadmanyozunk, akkor azzal egyben egy eljarasi cselekményt is elvégeztiink.

Ezen a képernydn tehat az iratot magat az ELJARAS ADATAI vagy CSELEKMENY ADATAI nevet visel§ doboz
tobbfiiles tablazataban talaljuk meg, ez az IRAT fiil.

[ LS I Ty A A | .

‘ | Altal3nos ” Cimzettek || Irat ” Dokumentumok || Pénziigyek

IR-01377f2012
2012.11.28, 21:08:32
Beerkezatt

Bajivd

Adat, tény, alapot igazolasa - Budapest 1. kerlilet

Miszaki leiras

8
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Az IRAT filon az alabbi adatsorokat latjuk:

e ETDR IRATAZONOSITO,
e LETREHOZAS DATUMA,

e Arrapor,
e JRANY,
e TARGY,

e ERKEZTETG SZAM,

e ERKEZTETES DATUMA,

e ERKEZTETEST KERG UGYINTEZO,
e JKTATOSZAM,

e JKTATAS DATUMA,

e JKTATAST KERO UGYINTEZO,

e [RATTIPUS,

e MELLEKLETSZAM.

Egyes sorok ekkor még nem tartalmaznak adatot, hiszen azok az iratkezelés soran (automatikusan) kapl
jak meg értékiiket. A tablazat alatt bal oldalon talaljuk az Iratkép megtekintése funkciot, ezzel nézhetjik
meg magat a PDF alapu iratot, s annak tartalma alapjan végezhetjiik el az iratkezelési miiveleteket.

Annak fliggvényében, hogy hatdsdgunk esetében van-e vagy sem automatikus kapecsolat a helyi iktatdl

rendszerrel, jelenik meg az LI EWLCEE Y CHAEES] és a WG GAGES opeid. Akkor is a kézi érkeztell

tést valasszuk, ha atmenetileg nem miikodik a kapcsolat az ETDRés a helyi iktatorendszer kozott.

| Navigalés | | Karbantartas |

Beterintsk [ iézi érkertetés |

Kézi érkeztetéskor az iktatobol kapott érkeztetési szammal nekink kell kitoltentink az adatmezét. Az
ERKEZTETES DATUMA mez6t a rendszer az napi ddtummal automatikusan kitélti, de moédosithatjuk. A mi
felelGsségiink, hogy a manualis kitoltott mezdk tartalma megegyezzen az iktatobdl kapott adatokkal. Kél
zikit6ltés esetén a m gombra kattintva hajthatjuk végre az érkeztetés miveletét.

| Erkeztetési adtok |

ﬁj Vissza

Az érkeztetést kovetden a beérkezett irat ALLAPOT-a Erkeztetve lesz és megjelenik iktatd, illetve szigndl
16 szerepkorrel rendelkezb hatdsagi személy iratai kozott (az Iktatdsra vdrd iratok és a Szigndldsra vdrd
iratok nézetben). Az lrlap immar tartalmazni fogja az érkeztetés adatait: az ERKEZETG SzAM-ot, az
ERKEZTETES DATUMA-t, valamint az ERKEZTETEST KERG UGYINTEZG NEVE-t és ETDR-beli login nevét.

Ebben a pillanatban mar akar lehet is ligyet intézni, azaz jobb fels6 sarokban megjelenik a
CSELEKMENYEK doboz, melyben az adott irathoz (eljarashoz, cselekményhez) kapcsolddd cselekmények
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indithatdk. De természetesen az érkezett iratot még szignalni és iktatni is kell ahhoz, hogy kiadmanyt is
készithessilink.

Elézetes szakkhatésagi megkeresés 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

L se e ITIE Ty A T A | .

| J Altaldnos ” Cimnzettek || Irat ” Diokurnenturnok || Pénziigyek -

2012,11.17, 9:44:55
2012.11.17, 11:41:04
Befejezve

Megépit (megepit_elek)

& megkeresés oka, hogy a targyi épitési tevekenységhes az Onik hozzajarulasat kérem, mivel a tevékenység kirnyezetvédelmi
tertleten (a Mernzeti Park hataran) zajlana.

5.4. Szignalas

Szigndlast az Erkeztetett vagy Iktatott stdtuszi iraton végezhetiink. Szigndldshoz kattintsunk a

EATEES sombra!

A SZIGNALAS - UGYINTEZO KIVALASZTASA ablakban a listibdl kivalasztjuk az {igy érdemi intézél
sével megbizni kivént tigyintézdt. A [LHt] gomb megnyomdsaval szignélés végrehajtasra keriil.

I Untezi vilaszias T s ,

| Kivalasztott tigyintézo: Babari Netti (Babari Netti)

4 Hivatali e-mail cim Hivatali telefonszam

7

babari nettigath,

3 | Bedd Katalin (rsillagkataling bedokatalin@rmail.bu +3611234567
| Beke Borhéla (Beke Borbala) beke.borbala@budavar.hu +3614533069
i Fekete Gabor (FeketeGabar) feketegabor 7B@agrmal.corm +3611234567 i
‘ Fildp 18nos (Fuldpn Janos) fulop.janos@budavar.hu +3614533074 P
| Gipsz Jakab (gipsziakab) gipsziakab@teszthivatalhu +3611234567 3 ]
1 ‘ Holocsi Orsolva (holocsiorsolya) ephat@fars.hu +3612331954
B Janotti Judit {Janotti Judit) janotti judit@budavarhu +3614533022

| k sz (sekovacs) afba.hu +3612223456
i ‘ katica Zsofia (katicazsofia) katicazsofia@erd.hu +3611234567
katona Katalin (Katonak) katalin.katona@®bm. gov.hu +3614411899 L
. Kis Rozsa (Kisrozza) kis rozsat@etdrhu +3611234567
i Kulzsar Istvan (Kulcsar Istwdn 2) kulcsaristyan@berettyoujfall, hu +3694505427

Marton Sandor (martonsandor) rnarton, sandor@nkh, gov.hu +3612735533
| | Monary Eva (monory.eva) rnail@rnail. hu +3611234567
| Magy Kitti (Nagy Kitti 2) nagykitti@viprnail.u +3614533000

Magytudasu Filspn Janos (Nagytudasd Filop 18nos) nagytudasu@fulop.hu +3614533074

| Pappné Tdikd (Pappné Tdikd) papp.gezane@budavat.hu +3614326754
Szabadosné Harangoed Maria (U-szhri-1221) szabadosne@bp.hu +3612123456 P
Szeleczky Szivia (Szeleceky Szilvia) szeleszili@budavar.hu +3614533027

(<< [ < NERRE=R > [ »]
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A szignalasat kovetden az eljaras

e Szigndlva statuszba kertil, ha az iktatds még nem tortént meg,

o Ugyintézésre vdr statuszba keriil, ha az iktatds mar kordbban megtortént.

A szignalast kovetden a kijelolt ligyintézd jogosulttd valik az eljaras adatainak és mellékleteinek megtell

kintésére és mddositasara, eljarasi cselekmények kezdeményezésére.
» Ugyintéz4i atvétel

A szignalast kovetden az eljaras megjelenik a kijelolt tigyintézd Sajdt tigyintézdi eljdrdsaim nézetében.
Kijelolt tigyintézdként az m gombra kattintva megjelenithetjiik a rank szignalt irat adatait. Ameny-
nyiben nincs iktatva, csupan érkeztetve és rank szignalva, akkor nekiink kell gondoskodnunk az irat ik[

tatasardl (az iktatast egyébként a szignald is kezdeményezheti).

5.5. lktatas

Az érkeztetést kovetden az iratot iktatni kell. Donthetiink ugy is, hogy az iratot iktatas nélkiil kiszignalll
juk, ekkor a megjeldlt tigyintézo feladata lesz az iktatas végrehajtasa. Annak fliggvényében, hogy van-e
vagy sem  elektronikus kapcsolatunk a  helyi iktatérendszerrel, valaszthatjuk az
—t, illetve ha nincs, vagy nem mukodik az elektronikus kapcsolat, akkor a
ETEE -t kell vdlasztanunk és magunknak kell manudlisan beirnunk az iktatétdl kapott iktatészal
mot.

Kézi iktataskor az iktatdbol kapott iktatoszammal nekiink kell kitoltenlink az adatmezét. Az automatil
kus iktatds esetében a mezdt a rendszer tolti ki szamunkra. Az IKTATAS DATUMA mezdt a rendszer az az
napi datummal automatikusan kitolti, de ezt az értéket mdédosithatjuk. A mi feleldsségiink, hogy a mall
nualis kitoltott mezdk tartalma megegyezzen az iktatdbdl kapott adatokkal. Kézi kitoltés esetén a m
@ gombra kattintva hajthatjuk végre az iktatast.

| Iktatsi adatok |

ﬁj Vissza

Az iktatast kévetden az irat ALLAPOT-a

o Ugyintézésre vdr lesz, amennyiben a szignalds megel8zte az iktatast,
e egyébként az irat statusza Iktatva lesz és megjelenik szignald szerepkorrel rendelkezd hatdsagi

személy iratai kozott (a Szigndldsra vdrd iratok nézetben).

5.6. A hivatali oldalon késziilt iratok (kimend iratok)

A hivatali oldalon késziilt iratok annyiban képeznek sajatos esetet, hogy esetlikben az érkeztetés fogall
milag nem értelmezett. A hivatalban készilt irat iktatasara az el6tt kell sort keriteni, mielStt azt kiadl
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manyoznank (hiszen kiadmanyozassal a PDF alapu irat 1étrejon és rogton digitalis alairassal a rendszer
el is latja, azaz az iratra ez utan mar semmilyen adatot, még az iktatészamot sem lehet elhelyezni. A kil
admany tervezetét az iktatasra jogosult tigyintézd (akilehet akar az tigy érdemi tigyintézdje is) ezt kovel
téen iktatoszammal ldtja el. A tervezet csak az iktatdst kovetSen valik lathatéva a kiadmanyozonak (jel

lenik meg a Kiadmanyozasra varo iratok nézetben).

5.7. Kiadmanyozas

Az iktatott és az Ugyintézs altal késznek mindsitett (a gombbal benyujtott) irat megjel
lenik a kiadmanyozoi szerepkorrel rendelkezd munkatarsak Kiadmdnyozdsra vdrd iratok nézetében.

Figyelem! A gombbal benyujtott irat addig nem jelenik meg ebben a nézetben, amig az
irat nincs iktatva. Lasd még a 8.3.1 (d) Kiadmdnyozds, kézbesités fejezetet!

A kivalasztott iratot a [JZ: [ 1IES gombra kattintva nyithatjuk meg.

PO O

I8 Iratmiiveletek
G megnyitas ) betekintck ildem ela 3 Snyek killdemenyek
i v Gyorsszir

! Hiizzon ide: egy oszlopot a csoportositashoz!

TDR Létrehnzis Allapot Irany Targy Iktataszam Irattipus Eljarasi cselekmény ETDR azon.

atazonosits  *  datuma

kimend

Iérelern benyljtasa 00001111f201;

' y 2012.11.17. P 2 P E:pitési engedélyezési eljaras -
o IR-01295/2012 134401 Ugyintézésre var Bejovd Erd 1234/2012

| < NEN 1]
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T CselekmEny adalal e .

' | Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumerturmok ” Pénziigyek ‘

Az e ENNEEEIET gombra kattintva meg tudjuk nyitni a jévahagyasunkra benyujtott dokumenl
tumot.

ENaldsuk > Eljdlds SLETKESLIEsE > ETURIII UOINLES. 2012-11-17 18:14

Erdemi déntés 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

A NAVIGALAS doboz gombjaval - eljutva annak eljarasi nézetére — megismerkedhetiink a joval
hagydsunkra vard irathoz tartozé tiggyel, annak dokumentdcidjaval. A KARBANTARTAS dobozban pedig
harom lehetdség koziil valaszthatunk:

e a gombra kattintva az elénk terjesztett iratot aldirjuk (az ETDR elhelyezi az irall
ton a minket is megnevezd hitelesit6bélyegzdt és digitalis alairast, valamint az idSbélyegzét),
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o a | LGELINEINLrEEaNEF£NEHIER:] gombra kattintva visszaadjuk a dokumentumot az ligyintézdl
nek modositasra vagy atdolgozasra (ennek hatasara az eljaras allapota Folyamatban-ra

valtozik),

e a gombra kattintva nem adjuk vissza a dokumentumot az tigyintézdnek
modositdsra vagy atdolgozasra, hanem magunk médositjuk, javitjuk azt (ennek a rendszerben
nyoma marad, az ligyintézd errdl értesitést kap).

Figyeljiink oda, hogy eltér a kiadmanyozasra még be nem nyujtott és az atdolgozasra visszautalt irat stal
tusza, noha mindkettének az intézése az ligyintézs feladata!

5.8. Expedialas, kézbesités

Kiadmanyozas utan az irat Kiadmdnyozva allapotba keriil. Az iratnak a cimzetthez torténd kézbesitésél
hez nyissuk meg az iratot a megnyitdas gombbal majd kattintsunk az |2.¢LIEIER gombra. Az expedidlas
végrehajtasahoz az expedidld szerepkorhoz rendelt munkatarsnak kell lenntink.

CldidsUK > Cljdi a3 SLETEESLESE = UUYIRIETIESILES 2012-11-17 15:50

Ugyfeélértesités 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

| Nevagiis |
| Cseletanény adatai |

Altalanos Cimzettek Irat Dokurnenturnok Penziigyek

TR-N120AR2M12

Az expedialé feladata (felelGssége), hogy ellenlrizze a postazandd iratok kikiildhetdségét, azaz meggySl
z6djon arrdl, hogy a kiadmanyozo valdban alairta-e a kiadmanyt. Ezt papir alapon, hagyomanyosan edl

dig is el kellett végeznie, s az elektronikus ligyintézésben sincsen ez masként. Ezért az expedialo feliilell

tén a cselekmény képernyd IRAT fiilén taldlhatd egy PEIA RGN L MG és egy \ETRAE LG IR

”_n

gomb. Ezekkel gy6z6dhet meg arrdl, hogy az elektronikus alairas valoban elhelyezésre kertlt-
e az iraton, azaz valdban hiteles iratrdl beszélhetiink-e.

Az iratnak a cimzetthez torténd kézbesitéséhez a lap tetején talalhatd [2GLLEIERS gombra kell kattintal

nunk.

Az expedidlast kovetSen az iratunk allapota Postdzonak dtadva lesz. Ha a kézbesités a cimzett tigyintél
zési rendelkezése szerint elektronikus uton torténik, akkor a rendszer szamukra automatikusan kikiildi

az iratot.

Az IRATOK ablakban a POSTAZAS dobozba rendezve taldlhatdk a kiadmdanyok tovabbitdsaval, illetve a
kézbesités megtorténnek a rendszerbe vald rogzitésével kapcsolatos funkecidk gombjai.
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JUETEE 2012-12-1 19%:51

Iratok
Nezet | frattious W
e Q
Gyorsszure L Ertek SZUTES
[ec e =1

Ha a kézbesités elektronikus uton torténik, akkor az atvétel megtorténte automatikusan keriil regisztral
lasra a rendszerben, s ezzel teenddnk nincs. Amennyiben hatésagunk esetében miikodik a posta autol
matizalt szolgltatdsa az e-tértivevénnyel, ugy kiildeményiink atvételét az ETDR automatikusan rel
gisztralja, igy azzal szintén nincsen adminisztrativ feladatunk.

Postai kézbesitéshez lasd a 13. Postamodul fejezetben leirtakat(157. oldal)!

Kézbesitési adatok manualis rogzitése

Ha az irat hagyomdanyos postai uton, személyesen, vagy hivatali kézbesits (esetleg telefax késziilékkel)
keriilt kézbesitésre, gy az atvétel tényét nekiink, mint expedidlonak kell régziteniink a rendszerben. (A

1*) Ezt az expedidlt
irat CSELEKMENY ADATAI dobozdnak CIMZETTEK fiilén a MUVELETEK oszlopban taldlhatd kis ikonra katl
tintva tehetjiik meg.

A AR L S SR ERL T ©E P Lp SR S L RS 2

ZULLTLLTZ L0EE

Helyszini szemle kitlizése 00001103/2012 - Megépit Elek - Budapest I. keriilet - 12345/6

Betekintik

Altalanos Cimzethek Irat Dokurmenturnok Penzligyek

\ Miiveletek Ney Cimzett tipusa ﬁl?dcizulattartas Cim Atvétel modja Atveétel stitusza Atvétel datuma

N
¥ ¥ @ ¥ @ b b

=0 Megenpit Elek Cimzett, Rendszeren belili

Az ATVETEL ROGZITESE ablakban

e az ATVETEL MODJA értéke Nem eldontott, Személyes, Hirdetményes, Rendszeren beliili, Postas,
e  az ATVETEL STATUSZA értéke Eldkészitett, Elkiilditt, Nem keriilt dtvételre, Ujrakiilddtt,

lehet, e mellett rogziteniink kell még az atvétel napjat (ez alapértelmezettként az aktualis datum, azaz a
mai nap, de mas értéket is megadhatunk, s ebben segitségiinkre van egy kis naptar is).

Az elektronikus postai szolgdltatdsok elinduldsaig ezt nem kell megtenni! Addig azonban a tértivevények rendszerezett
meglrzésérdl papir alapu irattarban sziikséges, hogy sziikség és igény esetén az elGkereshets legyen!
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DU © L U S LI S LU I R B L e g ZULZ-1L-2 102D

Eljarasi cselekmény atvétel régzitése
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6. A Fooldal

1 Hatés Agnes
Hatosagi munkatars

AzETDR mindig latszé felsd gombsoraban a g gombra kattintva nyithatjuk meg a FOOLDAL abl
lakot. Itt érhetjik el a Sajat adatok szerkesztése pontot.

rooraal 2012-12-1 19:55

Ugyintézé kezdéoldal

& Sajat adatok szerkesztese

6.1. Sajat adatok szerkesztése

A Sajat adatok szerkesztése gombra kattintva a SAJAT ADATOK SZERKESZTESE képernydre érkel
ziink, ahol azokat a személyes és hatdsagi adatainkat tudjuk megtekinteni és — részben — modositani,
melyeket a regisztracié soran adtunk meg. Ugyanakkor azok az adatok, amelyek az ligyfélkapu viszontl
azonositashoz sziikségesek (UGYFELKAPU KODJA, EMAIL, SZULETESI NEV, ANYJA NEVE, SZULETESI DATUM),
nem modosithatok.

L Szeméhves atlatok I s :
5 s |
e
o - SR U
|
|':=5'1-
===

1975.01.01.

|Liqyintézﬁ
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6.2. Uzenetek

A Féoldalon olvashatdak a felhasznalonak kiildott rendszertizenetek, visszaigazolasok is. Az ELOLVASVA
oszlopban a jel6lénégyzet csupan jelolésre szolgdl, itt kipipalni nem tudjuk, az tizenet csak akkor lesz elll
olvasott, ha valéban megnyitjuk olvasasra. Ehhez ki kell jelolni az olvasandé tizenetet, majd rakattintani
a gombra, ahol - az lizenet tipusatdl fliggd nevet visel6 - megnyilé képernyén az
gombbal olvashatjuk el az igy kézbesitett iratot.

: E‘. megnyitas

<l <e ] old

zzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

uldés ideje izenet tipusa Uzenet szbvege Elolvasva &

2 4 = & it Alta ! gépit (megepit_elek)
012.11.28, 21:08:24 Epitésiigyi hattsag szolgdltatis Epitéstigyi hatdisagi szolgdltatasi megkeresés érkezett, KUDS: Megépit (megepit_slek)

: | 2012.11.26. 21:09:16 Srzakhatdisagi megkeresés Srakhatdsagi megkeresés Erkerett. Kildd: Megénit (megepit_elek)

O

O
. O
: 2012.11.28. 21:10:07 Kérelern benyditasa Kérelemn érkezett. KUldd: Megépit (megepit_elek) il
i ' 2012.11.28. 21:13:53 Epitésiigyl hattisagl szolgiltatis Epitéstigyl hatdisagi szolgdltatasi megkeresés érkezatt, KOS Megépit (megepit_slek) O
E : 2012.11.28. 21:15:04 Szakhatosagi megkeresés Szakhatosagi megkereses erkezett. Klldd: Megépit (megepit_elek) i
2012.11.28. 21:16:19 Kérelern benyijtasa kérelern étkezett. Kuldd: Megépit (megepit_elek) [F]
2012.11.13. 17:19:42 Kérelern benyitasa Kérelemn érkezett. KUldS: Megépit (megepit.elek)
! | 2012,11.21, 16:13:25 Cselekmeény véglegesitase Hianypotlasi felszalitasat a rendszer eljuttatta kiadmanyozdsra
: ' 2012.11.21. 1&:21:09 Cselekmeény veglegesitése Helyszini szemle kitlzését a rendszer eljuttatta kiadmanyozasra
i : 2012.11.21, 17:14:10 Cselekmeny veglegesitase Srzakhatosagi megkereséset a rendszer eliuttatta kiadmanyozasra

(]

i 52012.11.21. 17:45:09

CAndn A At TS0

Epitésugyi hatdisagi szolgltatasi megkeresés érkesett, KOIDS: Ceerteqg Inmre (Csertegkerelmezo)

e,

e e p— bt LEUAS Femebon Tonre 50 cmrbonblorolmnmn
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7. Eljarasok kezelése

7.1. Az eljarasok attekinto képernyodje

Hatés Agnes
o dr # oo By

Az ETDR mindig 14tszé felsé gombsordban az gombra kattintva nyithatjuk meg az
ELJARASOK ablakot. Itt alapértelmezésként azokat az eljarasokat latjuk attekinté nézetben, melynek
mi vagyunk az igyintézdi, de a szlirési opcidkkal végiil is mindazokat az épitésiigyi hatosagi eljarasokat
lathatjuk, melyek hatdésagunknal futnak vagy futottak. Az eljarasokat szlrhetjiik az ligyintézésre tortént
kijeldlésiink alapjan (ez az alapértelmezett nézet), valamint az igyintézés egyes lépései szerinti csoporl
tositasban is. (Lasd 2.5.1 Sztirési funkcick doboz (b) Eljdrdsok. fejezetet!)

Efjardsok o O\
 Crismivolio| Saiss ke
Nézef‘Hatéség folyamatban lévé eljarasal
[-‘) @ Gyorsszdrd | Helyrajzi sza Erték
| Bijirdsok istia |

11 Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 14)

E Huzzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!

ETDRazon. v Kérelmezd neve Telepulés el pjaractipus Ugyintézs Allapot statuszolc
00208/2013 Megépit Elek Erd 123 Epitési engedélyezssi elidris Hatds Agnes Felfiggesztve [ %[
00092/2013 Megépit Elek Erd 1234/56 Epitési engedélyezési eljdrds Hatds Agnes Ugyintézés EHEEO |
@ 00083/2013 Megépit Elek Erd 19283 Adat, tény, 3llapot igazoldsa Hatds Agnes Ugyintézés EHEEO |
: '@ 00049/2013 Géza Alexander Erd 746 Epitési engedélyezési eljérds Ugyintézés EETd |

l 00045/2013 Hajnal Hajnalka Er Elvi épitési engedélyezési eljaras Hatds Agnes Ugyintézés 2| -
_

l 00027/2013 Fiigedi Ilona Bontasi engedelyezési eljards Ugyfélszolgdl Atosz Ugyintézés A .
: ‘@ 00025/2013 Kér Elemér Erd 8545 Epitési engedélyezési eljdrds Ugyintézés EEG .
@ 00020/2013 Kerek Elek Erd 44 X000¢ Ugyfélszolgdl Atosz  Ugyintézés EEEd |
'@ 00013/2013 Fekete Péter Didsd 011 Epitési engedélyezési eljdrds Ugyintézés EEEd
00010/2013  Fehér Hanna Erd 2, :‘ﬁ;ﬂgiﬁm T G e Ugyintézés EHEE
'@ 00009/2013 Kav Eva Erd 375 Epitési engedélyezési eliéras Hatds Agnes Ugyintézés BEEE
‘@ 00005/2013 Nagy Maria Erd 56 Epitési engedélyezési eljdras Déntés I
00004/2013 Gnkormanyzat Erd 842 Epitési engedélyezési elidras Hatds Agnes Ugyintézés EEEE |

[1]1 Oldalak: 1 f 1 (Osszesen: 14)

Hivatalbol inditott eljarashoz a gombbal uj mappat hozhatunk létre, egyéb esetben a
gombbal nyithatjuk meg a kivalasztott eljardas mappajat. (Tovabbi funkcidk érhetdk el a
ELJARASMUVELETEK dobozban, ldsd még 7.2.3 Betekintdk: hozzdférés biztositdsa fejezetben!)

A képerny0 tablazatos formaban az alabbi adatokkal mutatja az eljarasokat:

e az ETDR AZONOSITG a rendszer altal orszdgosan egyedileg generalt azonositd (automatikusan all
el és nem mddosithatd),

e a KERELMEZO NEVE a kérelmet benyujté kiemelt kérelmez8 személy neve.
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e a TELEPULES annak a telepiilésnek a neve, amelynek az ingatlan nyilvantartdsaban szerepel a
targyiingatlan,

e a HELYRAJZI SZAM az épitési tevékenységgel érintett telek helyrajzi szama(targyi telekingatlan),

e az ELJARASTIPUS a targyi ingatlannal kapcsolatban inditott (érdemi) eljaras tipusa,

e az UGYINTEZG annak a hatdsagi munkatarsnak a neve, akire az eljaras éppen szignalva van,

e a7z ALLAPOT az eljdras egészére vonatkozdan jelzi, hogy az iigyintézés mely stddiuméaban tart épl
pen,

e a STATUSZOK az eljarasi cselekményekre vonatkozdan jelzi, hogy az iigyintézés és a hatdridd
mely stadiumadban tart éppen:

o a\L a hidnypdtlas,
& g
o az =t aszakhatdsag,

o a \_,-" az érdemi dontés,

o a \A ajogorvoslati eljaras hatarid4-figyelését végzi
A hatariddé-figyelés szinei:

e sziirke: még nincs,

e citromsarga: tavoli hataridd,

e narancssarga: kozeli hataridd,
e piros: lejart hataridg,

o 7z0ld: elvégzett.

Barmelyik fenti kategdria szerint csoportosithatok abe-, illetve forditott abe-rendben a mappak (mas
néven: az eljarasok), ha az oszlop fejlécére kattintunk. A csucsaval lefelé mutatd haromszog a csdkkend,
a csucsaval felfelé mutaté haromszog az emelkedd rendben torténd csoportositast jelzi. Egyidejlileg
csak egy kategoria szerint lehet sorba rendezni a bejegyzéseket. (A nézetek listajat lasd a 2.5.1 Sziirési
funkcidk doboz (b) Eljarasok fejezetben!)

7.2. Mappamiiveletek

Bar az egyes funkciokat mar az eddigiek folyaman is érintettiik, a lajstrom teljessége kedvéért e fejezetl

ben is szerepel az eljarasok kapcsan végezhetd 3 alapvetd mappamiivelet.

Eljarasok
| Efjdrasmiveletek | | Seilrési funkciok |
T TS - = W [=] Q

7.2.1. Hozzdadas: dj eljdrashoz eljardsi mappa létrehozasa

Egy mappa létrehozdséra (s {gy az eljdrds inditdséra) az ELJARASOK képernydn a [l 22t gomb lel
nyomasaval van lehet8ség.
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Figyelem! E funkcidval csak hivatalbadl inditott eljaras kezdhetd! A kérelemre indult eljaras - ha nem
elektronikusan lgyféli oldalrél inditjak, hanem papir alapon érkezik - csak az ligyfélszolgalatos kézi-
kényvben leirtak szerint indithatd! (Kivételt képeznek a 2012. december 31. el6tt indult eljarasok,
ezekrdl kiilén tajékoztatd olvashatd.)

Az ezt kvetden megjelend ELJARAS INDITASA Grlapon a kévetkezé adatokat kell megadni:

Eljaras inditasa

|Katica Uzlethaz

||r0dahéz epitése

Epitési tevekenységgel érintett ingatian adatai o e e LR e L LR CEEREs I

J2030
|Erd

|.JézsefAmIa

[1
|

[3681

\
[kiiner \

\

\

| Fennmaradasi engedélyezési és fennmaradasi &s towdhbeépitési engedélyezési eljiaras V| :

A m gomb megnyomasaval létrejon az eljaras mappaja. Ezt adatokkal, dokumentacioval feltdlteni
a Felhaszndloi kézikonyv tigyfelek szdmdra cimi segédletben és jelen kézikényv 8.2 Eljdrds adatainak
szerkesztése fejezetben leirtak szerint kell (a hivatalbdl indult eljarasok indulé 1épései megegyeznek a
kérelmezdbi oldalrdl inditott eljarasokéval azzal, hogy a hatosagi ligyintézdnek és a kérelmezdnek némil
leg eltérd lehetlségei vannak, mely eltéréseket jelen konyv tobb pontja is taglal).

7.2.2. Megnyitas: mappa megnyitdasa

A mappa megnyitasahoz ra kell allnunk az adott mappara, majd megnyomni a gombot. Ezt
kovetden az ELJARAS SZERKESZTESE ablak jelenik meg (lasd 8.2.1. Az elidrds dltaldnos adatai, 62.
oldal).

Eljarasmiiveletek Sziirési funkeiok

Nézet|Hatéség folyamatban lévé eljardsai
porsatns | Helyrazi szalz] ek

7.2.3. BetekintGk: hozziférés biztositdsa

A betekintési jogok kezelésérdl lasd a 9. Betekintés, hozzdférés biztositdsa fejezetben a 129. oldalon).
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8. Az eljaras

Ahhoz, hogy egy adott eljarasban ténykedjiink, ahhoz a fejlécben talalhato m gombra kattintva
megnyild ablakban valasszuk ki azt az eljarast, melyet intézni szeretnénk, majd a gombbal
nyissuk meg az eljdrdst (az eljdrds mappajat). Ekkor képernyénk az AZ ELJARAS SZERKESZTESE
képernydlnevet viseli.

Eljaras szerkesztése 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Hataridik

[ Eliaras adatai

‘ | Eljdras altalanos adatai ” Targyi ingatlanok ” Etintett ingatlanok ” Etiritettek ” Dokurnenturmok: " Kaprsoldds eljarasok " Cselekmények " Megjegyzések, indoklasok ” Pénziigyek

Az eljdras kiemelt kérelmezdje: Megépit Elek

[1] Cldlalak: 1 f

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

" Miiveletek Néw & Iranyitoszam  Telepulés Cim Tipus Ugyfél Tordlt Torlés oka
i b b b Lrd Ll unc[v]

f Fdwaros &s Pest Megyei Kormarwhivatal q . -

3 rar ke 55 T s i) (EHE e 2100 Gadald Kotlan 5. u. 3. Szakhatdsdg il [F]

L2 Megénit Elek 2030 Erd g!;;zgahegl iR Kérelmezri O

£ s Megépit Elekng 2020 Erd gigg}zgabegl utca Tulajdonos [F]

e Skiccpau Szilérd 2030 Erd Kizépss utca 19, Tervezd O [F]

Az ELJARAS ADATAI tobbfiiles tdbldzata felett két dobozt taldlunk. A KARBANTARTAS doboz az eljaras fol
lyaman valtozo, de az eljaras egészére vonatkozo adatainak karbantartasat, modositasat végezhetjiik el,
mig a CSELEKMENYEK dobozban az eljarasi cselekmények inditdsdhoz sziikséges inditdgombok taldlhal
téak (folyamatban 1év§ eljardsi cselekmények az ELJARAS ADATAI tdbldzat CSELEKMENYEK fiilén taldlhal
téak, igy azok folytatasat ott lehet kezdeményezni.)

I s a0t

‘ | Eliaras altalanos adatai ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Erintettek ” Dokurnenturnok " Kapcsolodo eljarasok " Ceelekmenyek " Megjegyzesek, indoklasok ” Penzligyek

[1] Cldlalak: 1 f

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashioz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje 7 Kuldd Cimzett ]
? 7 ? ? ? @}
1 N Budapest Fvaros I kerllet ]
|38 Ugyfélértesités rogzités alatt 2012.12.20. 13:18:34 Budavari Onkaormaryzat PMH Epitési
b Iroda
£ [ Ugyfelertasites Riigeites alatt 2012.12.20, 13:12:34 Budapest Féivaros 1, keridet Budavir Onkorményzat PMH Epitési Iroda
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8.1. Karbantartas

Karbantartas alatt egy eljarasban két lehetGséget értiink. Az egyik a betekintOk karbantartasa, a masik a

hatdridSk karbantartdsa.

8.1.1. Betekintdk hozzarendelése a tarhelyhez

Eljdras szerkesztése ... 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
B oo

Betekintdk Hatariddk Szakhatdsagi megkeresés Felterjesztés |1, fokra

Erdetmi d

Betekintbket rendelhetiink hozza az eljaras mappajahoz, melyet az ELJARAS SZERKESZTESE képerl
ny6rdl is megtehetiink. A betekint8k (pl. a tulajdonostars, a tervezd vagy éppen a szomszéd) jogot kapll

nak az egyes dokumentumok, alfolyamatok megtekintésére, de azokat médositani nem tudjak.

A gomb lenyomdsa utén a BETEKINTO JOGOSULTSAG KEZELESE képernydre jutunk
(ennek leirasat1d. 9. Betekintés, hozzdférés biztositdsa cimi fejezetben).

A betekint8k ezt kévetéen megjelennek majd az ERINTETTEK képernydn, ahol azok adatait karbanl

tarthatjuk, adott esetben a betekintési jogota = ikon lenyomdsaval megvonhatjuk

e ElIr s aratal

: | Eliaras altalanos adatai ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Erintettek ” Daokurmenturnok ” Kapcsolddd eljarasok " Cselekmenyek " Megiegyzések, indoklasok || Pénzligyek

Az eljdras kiemelt kérelmezdje: Megépit Flek

[1] Oldalak: 1/ 1 (

Huzzon ide egy osziopot a csoportositashoz!

 Miiveletek Néw & Irdnyitoszam  Telepulés Cim Tipus Ugyfél Tordlt Torlés oka

? 7 7 7 7 Unc[~] i
FaF Katica Zsifia Betekint O O :
P Megénit Elek 2030 Erd \{Sg' ) WiEs Kerelmezd O
il L Megénit Elekné 2030 Erd \{SQ' Istvan utca Keérelmezd O

8.1.2. Hatariddk

Az eljaras hataridejének moédositasa a rendszer altal felkinalt érték modositasaval lehetséges. A rendl
szer tehat lehetGséget kindal a hataridé mddositasara is, javitasara (feltilbiralasara) is, a modositas téll
nyét, a modositast végzl személy nevét és a mddositds indoklasat azonban elmenti (ezek késébb olvasl

hatdak a hatosdg munkatdrsai szamara).

Az ELJARAS SZERKESZTESE képernyé KARBANTARTAS dobozédban taldlhatd gomb
lenyomasa utan az ELJARASI HATARIDO képernydre jutunk.
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Eljaras szerkesztése 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Erdemi dinté

Eljarasi hataridék

Erintett Ugyinditssi detum Ligyintézési / Hatralévs napok Hatdridd / Szamitott hatirids

| Erd megyei jogu varos ankormanyzat jegyzeje 2013.01.03 28/ 25 2013.01.31

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

w Miiveletek Erintett Eljarasi cselekmény Inditas datuma v Befejezés datuma HataridG datuma Hatralévd napok

7 by by iy 7

Mincs feltéltbtt adat ebben a nézetben

Oilalak: 1 0 (0

Két dobozt talalunk itt.

e Az UGYINTEZESI HATARIDOK az érintett hatésag tigyintézésre vonatkozd tigyintézési hatdridejét

mutatja, szamolja.

e Az ELJARASI CSELEKMENYEK az elinditott, folyamatban 1év§ eljarasi cselekmények hataridejét

mutatja, szamolja.

A fenti képernySképen az elindult eljardst latjuk, melyben még nem indult eljdrdsi cselekmény, az aldbbi

képernySképen azonban mar szerepel egy szakhatdsagi megkeresés.

Eljarasi hataridék

igyinditasi dstum Ligyintézési / Hatralévs napok Hatiridé / Szdmitot hataridé

2013.01.03 28725 szamitas all / 2013.02.01

‘ Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

| - Miiveletek Erintett Eljarasi cselekmény Inditas dituma 7 Befejezés datuma Hataridd datuma Hatralévd napok
7 by by by 7

o Epitesiigyi &s

o Q9 Ortkségvedelmi Hivatal, Szakhatosagi megkereses  2013.01.07 2013.01.17 10

Erdl

Vegylik észre, hogy ezen a HATARIDG értéke mar szdmitds alatt dll értéket mutat, azaz az eljarasi cselekl

mény megallitotta a hatarid§ szamitdsat!
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(a) Az eljdrds ligyintézési hatdrideje
(TSI T sombra kattintva az ELJARAS UGYINTEZESI IDEJENEK
MODOSITASA képernydre ériink. Itt a HATARIDO MODOSITHATO ADATAI dobozban

e mddosithatjuk az Ugyintézési idé (napban] értékét, s ekkor

e [ndoklas-tistenniink kell.

Alatta lathatjuk a VALTOZTATASOK JEGYZEKE-t (ki, mikor és mire, valamint milyen indokkal mddositotta

az eljaras Ugyintézési idejét).

dé moédositasa

[ Hataridd madosithato adatai

2013.01.03

2013.0118

Egész napos ilzemzavar a Eet. 33. § (3) g) pontja szerint

Valtoztatasok jegyzeke
O s s 20130106 I O . :
i Ugyintézési idd modositasa: 28 =» 15 :

2012-ral athuzada, folyamatban lévo gy ragzitésekor megallapitott hatarida,

Am gombbal régzitjiik az adatokat, s ezzel visszajutunk az ELJARASI HATARIDO képernydre.

(b) Az eljdrdsi cselekmény iigyintézési hatdrideje

Nem csupdn a teljes eljaras hataridejét tudjuk modositani, hanem az eljarasi cselekményét is. Ezt az
ELJARASI CSELEKMENYEK dobozban a + Szerkesztés opcidval tehetjiik meg. Mdédja megegyezik az
ugyintézési hataridénél leirtakkal.

B st oes SN —— :
I Epitésiigyi es Oraksegvadelmi Hivatal Erd
2013.01.07
2013.01.17

Altaldnos szabalytdl eltérd ugyintézési hataridd.

Valtoztatasok jegyzeke

Mines csatolt jegyzak.

AT sombbal rogzitjiik az adatokat, s ezzel visszajutunk az ELJARASI HATARIDO képernydre.
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Az ELJARASI CSELEKMENYEK dobozban az [ NEHTEFAGI LI FAESS opcidval olyan hatéridSt
modositd cselekmény is rogzithetd, mely az eljarasok cselekményei kozott egyébként nem keriil

rogzitésre, lefolytatasra. Ezzel az EGYEDI FELFUGGESZTES ROGZITESE képernydre jutunk, ahol
e azjnditas datuma
e abefejezés datuma,valamint

e azindoklas

mezdket ki kell tolteniink.

Egyedi felfiiggesztés régzitése

Hatas Agnes

[2013-01-08

[2013-01-17

A Ker. 33. § (b) alapidn

Valtoztatasok jegyzeke

Mines csatolt jegyzék.

A [T sombbal rogzitjitk az adatokat, s ezzel visszajutunk az ELJARASI HATARIDO képernydre.
Itt lathatjuk az egyedi felfliggesztés rogzitésének eredményét.

Eljarasi hataridék

Ugyinditisi datum Ligyintézési / Hitralév napok Hatdridd / §zamitott hatiridG

2013.01.03 16/ 13 szamitas all / 2013.02.22

| [11 Oldalak: 1/ 1

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!

f ~ Miiveletek Erintett Eljarasi cselekmény Inditas datuma 7 Befejezés datuma Hataridd datuma Hatralévd napok :
@ ? ? P ki @

o Epitéstigyi &5 :

.« G | Orgkségwédelmi Hivatal, Szakhatdsagi megkeresdés  2013.01.07 2013.02.06 30

i 8 Erd

3 Q £ x Hatdis Agnes Egyedi felfiggesztés 2013.01.06 2013.01.17

A Vissza nyillal az ELJARAS SZERKESZTESE képernydre ériink vissza.

(c) A hatdriddk szerkesztésének joga

Mind az eljaras, mind a cselekmények hataridejeinek szerkesztése jogosultsaghoz kotott. Az 1.1.5.x verl
zidkban ez a jog az I. fokon eljard hatosag tigyintézdjét illeti. A kozremikodd hatdsagok tigyintézoi, a kéll

relmezé és a betekintdi joggal rendelkezd tigyfelek csupan lathatjak az egyes tételek szamitasi eredmél
nyeit.
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8.2. Eljaras adatainak szerkesztése

Az ELJARAS ADATAI esetében nincsen egyszert és bdvitett nézet, mint ahogyan az a kérelmezdi oldalon

lathato. Hatosagi oldalon az eljaras adatait az alabbi flileken érhetjik el:

e azELJARAS ALTALANOS ADATAI,

e aTARGYIINGATLANOK,

e az ERINTETT INGATLANOK,

e a7z ERINTETTEK,

e aDOKUMENTUMOKXK,

e aKAPCSOLODO ELJARASOK,

e aCSELEKMENYEK,

e aMEGJEGYZESEK, INDOKLASOK és
e aPENZUGYEK.

” n

Ha a fiileken keresztiil elérhetd trlapok adatait mdédositani szeretnék, ugy az a ' szerkesztés gomb lell

nyomasa utan tehetjik meg. Ugyanakkor, ...

Az ELJARAS SZERKESZTESE ablakbél a ® Vissza gomb lenyomésdval térhetiink vissza az
ELJARASOK ablakba.

8.2.1. Az eljards altalanos adatai

Az ELJARAS ALTALANOS ADATAI fiilre kattintva megtekinthet8k az eljards alapadatai.

| Eilirs adatai

Eljaras altaldnos adatai Targyi ingatlanaok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnentumok Kaprsolodd eljarasolk: Cselekmeények Megjegyzesek, indoklasok Penziigyek

000522013

Ugyintézés

Epitési engedélyezési slisras

csaladh haz épitése falusi vendeglatas funkcidval
Erd Megyei Jogi Wiaros Jegyzdie

Hatds Agnes

Az ETDR AZONOSITO az eljras orszdgosan egyedi azonositdja (mely szdmsor a kordbbi tdrhely-azonosil
téval egyezik meg). Az ETDR generdlta kordbban, médositdsa sem lehetséges. Az azonositdszdm az eljal
rassal kapcsolatban elSallitasra keriil6 6sszes dokumentumon megjelenik, arra barmely, az eljarasban
érintett ligyfél vagy hatdsag hivatkozhat, jogszabaly ennek adott esetben torténd feltiintetését eldirhatll

ja, kérelem tirlapja hivatkozasi adatként kérdezheti.

Az ALLAPOT az eljaras egészére vonatkozdan jelzi, hogy az iigyintézés mely stadiumaban tart éppen (pl.

Ugyintézés alatt).
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Az ELJARAS TIPUSA a kérelmezett (vagy hivatalbdl inditott) eljaras tipusa. Ez mar olyan adat, melyet a
hatdsag felulbiralhat, illetve melyet vizsgalnia kell.

Az EPITESI TEVEKENYSEG a tervezett épitési munka megnevezése. Ezt az adatot alapvetden a kérelmezd

adjameg, de szlikség esetén mddosithatd, igy valtozhat.

Az ELJARO HATOSAG az a hatdsdg, ahol az (alap)eljaras folyik. Ez az adat valtozhat, amennyiben attétellel

az ugy masik eljaro hatésaghoz kertil.
A SZIGNALT UGYINTEZO az eljaré hatosag azon ligyintézdje, akire az tigyet (eljarast) kiszignaltdk

Az AZ ELJARAS AZ ALTALANOS TAJEKOZTATOBAN MEGJELENIK? értéke mutatja meg, hogy az eljaras kikel

rilt-e az altalanos tajékoztato feliletre. Lasd még a 14. Eljdrdsok dltaldnos tdjékoztatd feliilete fejezetet!

A szerkeszthet§ adatok mddositasahoz a m gombra kattintva, megnyilik az ELJARAS
ALAPADATAINAK SZERKESZTESE ablak.

Eljaras alapadatainak szerkesziése 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
00052,/2013
Ugpyintézes
w
Erd Megyei Jogu Varos legyzoje
| |
Kivalasztott agyintezo: Hatos Agnes
{<[<] [ > [»]
Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
Ugyintézd neve A Hivatali e-mail cim Hivatali telefonszém
Hatds Agnes hatosagres@mailhu +36112; (=]
Hatids Agoston hatosagostond@mail.hu +36209737112
Katona Katalin kkatonambrn.gov.hu +3620130226
Ugyfélszolgal Atosz ugyfelszolgalatosz@rnal.hu +361 12345678
(<[] [ > [»]
_Jij] Vissza

Itt az EPITESI TEVEKENYSEG, az ELJARAS TIPUSA, az AZ ELJARAS AZ ALTALANOS TAJEKOZTATOBAN
MEGJELENIK? értékét tudjuk modositani, illetve itt nyilik mdd az atszignalasra is. Az atszigndlds soran a
hatdsdgnal tigyintézdi statusszal rendelkezd felhasznaldk korébdl valaszthatunk.

8.2.2. Targyi ingatlanok

A TARGYI INGATLANOK fiilén érhetd el az épitési tevékenységgel érintett telek adatai, melyeket a mappa
létrehozasa soran mar rogzitettek a kérelmezdi oldalon. Ezt sziikség esetén modosithatjuk, bévithetjiik

tovabbi ingatlanokkal (a rendszer tamogatja tobb targyi ingatlan elhelyezését a mappa adatai k6zott).
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| Eiiris adatai_

Eljdras altalanos adatai Targyi ingatlanok Erirtett ingatlanok Erintettek Dokumenturnck Kapcsoladd eljarasck Cselekmények Megjegyzések, indoklasok Pénziigyek

Az elisras kismelt tirgyi ingatlana: Erd - 1234/ 56

(<< ] B E

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!
Miiveletek Telepiilés A Irdnyitoszdm  Fekwés Helyrajzi szam Cim
T T 7 by
Erd 2020 Belterulet 123456 Hamzsabegi utca 925/b

Y

s AN
e

A TARGYI INGATLANOK kapcsén a kévetkezd miiveletek végrehajtasara van lehet8ségiink:

e a . megtekintés ikonon kattintva megtekinthetjiik a tdrgyi ingatlan adatait,

e a . szerkesztés ikon segitségével akdr médosithatjuk is azt,

o az NS EREIN ST P ATE gsombon kattintva tovébbi targyi ingatlant is vehetiink fel az eljal
ras adatai kozé,

e a = torlés ikonnal - tobb targyi ingatlan esetén - lehetdségiink van a megerdsits kérdést kovel
téen torolni a kivalasztott ingatlant. Ugyanakkor a mappaban legaldbb egy targyi ingatlannak
maradnia kell, igy az ETDR az utolsé targyi ingatlan térlését nem teszi lehetévé (a fenti képerl
nyén éppen ezért nem latszédik a = torlés ikon, hiszen az utolsé ingatlant mér nem lehet torélni

amappabdl).

8.2.3. Erintett ingatlanok

A hatalyos jogi szabdlyozds minden esetben eldirja, hogy az épitésiigyi hatdsag mely természetes vagy
jogi személynek kell megadja az tigyféli jogosultsagot, illetve melyeknél kell vizsgalnia. Az épitésiigy tel
riletén ezek a jogosultsagok jellemzden ingatlanhoz k6t8d6 rendelkezési jogosultsagok vizsgalatat is jell
lenti, igy szlikség lehet az épitési tevékenységgel érintett (targyi) ingatlanokon tul a szomszédos, tovabl
ba hatdsteriileten 1év§ ingatlanokat is vizsgalni. E vizsgalat eredményének rogzitését teszi lehetévé az
ERINTETT INGATLANOK fiil. Emellett bizonyos esetekben magunk is rogzithetink ide adatokat, melyet az

SN EELEPEUERRENEEE gomb lenyomasaval lehet kezdeményezni.

Erintett ingatlanok felvitelére kérelmezdi/ligyféli oldalon nincsen sziikség! A ligyfél altal esetlegesen
megadott adatokat az eljarasban az épitésiigyi hatdsag ellendrzi, felulbiralja, kiegésziti. E tabla elsédlel
ges szerepe az eljarasi szakaszban van, illetve akkor, ha a kérelmezd elézetes hatdsagi szolgaltatast vesz
igénybe, s e szolgaltatas egyik eredményeként a hatdsag rogziti az tigyféli statuszt nyerd szomszédok kol
rét, illetve a hozzajuk tartozo ingatlanok listajat.

Az ERINTETT INGATLAN adatai ablakban az ingatlan adatai rész kitdltése azonos a TARGYI
INGATLAN képernydn leirtakkal (Fekvés, Helyrajzi szam, Irényitdszam, Telepiilés, Kozterilet, Kozterd-
let jellege, Hazszam, Egyéb cim).

A RENDELKEZNI JOGOSULTAK hozzdaddséndl ugyanakkor csak az ERINTETTEK koziil vdlaszthatunk. A
RENDELKEZESI JOGCIM Tulajdonos vagy Haszonélvezd lehet.
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8.2.4. Erintettek

Az ERINTETTEK fiilre kattintva megtekintheték az eljardsban érintett természetes és jogi személyek (pl.
kérelmezd, tervezd, szomszéd, hatdsdgok) alapadatai: Név, Irdnyitészém, Telepiilés, Cim, Tipus, Ugyfél,
Torolt, és Torlés oka. A Név mezd a természetes személy viselt nevét, illetve a jogi személy elnevezését
tartalmazza. Az Irdnyitészam, Telepiilés és Cim mezGk természetes személyek esetében az allandd
lakcimet, jogi személyek esetében a székhely cimét tartalmazzak.

Eljaras inditasdhoz, a kérelmezének nem feltétlentil kell érintetteket megneveznie, igy elképzelhetd,
hogy a kérelem benyujtasakor e tablazat csak a kérelmezd adatait tartalmazza. Egyes esetekben, illetve
egyes lehetdségek kihasznaldsahoz sziiksége lehet tovabbi érintetteket felvinnie, illetve az elGzetesen
megkeresett hatosagok, szervek automatikusan bekeriilnek e tablazatba.

A kérelmezd (vagy meghatalmazottja) altal felvitt érintettek adatait a hatésagnak ellendriznie kell. Az
itt felvitt személyek és szervezetek nem lesznek automatikusan tigyfelek, igy az ilyen iranyu
dontéstiinket is rogziteni sziikséges.

| Eijiris adatai

Eliaras dltalanos adatai Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dakurnenturnok Kapcsolddd eljarasok Cselekmenyek Megiegyzések, indoklasok Pénzligyek

Az eljdras kiemelt kérelmezdje: Megépit Flek

an BB
Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
Miiveletek Néw & Iranyitoszam  Telepulés Cim Tipus Ugyfél Tordlt Torlés oka
v ) 7 T 7 i

Fdvéros es Pest Megyel Kormanyhivatal 2100 GoddE Kotlén S. u. 3. Szakhatdsdg O |

Miwény- és Talajvédelmi [gazgatdsiga

Megénit Elek 2030 Erd g!gg%sabegl Uiz Kérelmezd (ol [F]

[«<]l<] BE

Erintett retvétele [ Erintett sz

A MUVELETEK oszlopban taldlhatd ikonokra kattintva a bejegyzés megnyithatd szerkesztésre, illetve to0
rolhetd.

e .’ Szerkesztés esetén az ERINTETTEK ADATALI tirlap nyilik meg (ennek adatait 1d. késSbb).

e & Torlés esetén az ETDR egy megerdsits kérdést tesz fel: Biztosan térélni szeretné az érintet-
tet?, illetve meg kell adnunk a torlés okat. (Fontos informatikai alapelv, hogy adatot nem tor[
link, csak a hozzaférést korlatozzuk. Egy érintett vagy éppen tigyfél sem torolhets a listabdl
nyomtalanul, a torlés ideje és a torlést végzsd személy neve is fent marad ezen indoklassal egylitt,
igy az késGbb visszakereshetd.)

Nem hatdsdagi érintettek esetén a kérdés elfogaddsa utan a rendszer torli az érintettet a listdardl, annak
adatai a késGbbiekben mar nem elérhetSk. Ha tévedésbdl toroltiik volna az érintettet, ugy természetesen
az [ LA A G gomb lenyomasaval ismét felvehetjiik azt.

Hatds4g esetén a torlés végrehajtasa eltér, errdl részletesebben 1d. a b Erintett hatdsdg felvétele fejezetet.

(a) Erintett (partner) felvétele

Uj partner felvételéhez az ERINTETT ADATAI képernyd jelenik meg. Az tirlap mezinek egy része elll
tér az érintett tipusatdl, illetve attdl fiiggben, hogy természetes vagy jogi személyrdl van-e szo.
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» Altaldnos adatok

A képernyd felsé részén a kovetkezb adatokat lehet megadni:

Az eljgrds kiemelt kérelmezdje: igen vagy nem. Az eljarasnak feltétleniil rendelkeznie kell legalabb egy
kérelmezdvel, akit az ETDR kiemelt kérelmezdnek nevez (igy hivatkozhatunk késébb a ,Megépit Elek
és tarsai” uigyére). Azt, hogy ki legyen ez a kiemelt kérelmezd, azt itt, ezen a képerny0n, az elsé sorban alll
lithatjuk be a pipa segitségével. A kiemelt kérelmezdi statuszt nyerd érintett adatainak mentésekor egy
ellendrzd kérdést is kapunk, melyre ha m valaszt adunk, akkor visszatérink az adatlapra, az m

gombra kattintva pedig elfogadjuk a beallitasokat.

Biztosan be kivanja dlitani kiemett kérelmezének az érintettet?

Tipus: az érintett eljarasban betoltott szerepe, mely lehet(pl.):

e Kerelmezo: eljarastipustdl fliggben lehet az épittetd, az engedélyes (ha van, akkor annak jogutddl
ja), akotelezett.

e Meghatalmazott: amennyiben meghatalmazott is részt vesz az eljarasban.

e Tervezo: ide sorolhatd a 312/2012. (X1.8.) Korm. rend. 8. melléklet I. fejezet 5.1 pontja szerinti
tervezd.

e Szakember: ide sorolhatdk a tervezdnél leirtakon kiviil az egyéb tervezd, a felelds miszaki vezel
t8, az épitési miszaki ellendr, az épitésiigyi igazgatasi szakértd, az épitésiigyi mlszaki szakérts
és avallalkozo kivitelezd.

e Szomszéd: a szomszédos, illetve egyéb érintett ingatlannal rendelkezni jogosult (tulajdonosa, hal
szonélvezdje).

Ugyfél-e: igen vagy nem. Ezen pipa rogziti a rendszerben az ligyféli jogallast, ezért ez egy igen fontos

adat. Lényegében ez kiillonbozteti meg az eddigi érintetteket az eljaras tigyfeleitdl, ezzel kap tugyféli
jogosultsagokat az érintett.

Jogi személy: bejeldlése esetén a rendszer mas adatokat fog bekérni.

Ervényesség kezdete és Ervényesség vége: a két datumérték kitoltésével megadhatd, hogy az érintett
mely idGtartamon beliil érintett.

ETDR azonosité: amennyiben az érintett ETDR felhasznald, ugy itt megadhaté annak egyedi ETDR
azonositdja (ezt minden felhasznalé megnézheti a | Sajat adatok szerkesztése opcioval
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elérheto feliileten). Ahhoz, hogy az érintett az elektronikus kapcsolattartast igénybe vehesse, melyet
meg kell adnia ezt a szamot! (Adatvédelmi okokbdl még név és cim alapjan sem kereshet ra a regisztralt
felhasznaldkra az ligyintézd, igy ilyen iranyu adatokat mindig az érintett személynek kell megadnia
magarol).

B Aitaldnos adatok SRt e T e e e TR R e e e e TR e e e e PR e e .
"

|Tervezﬁ v

Ezt rogzitve azonban személyes adatai is ismertek lesznek az eljarasban, s ezek s azok automatikusan,
valtoztathatatlanul rogzitésre keriilnek a képernyén ...

O ratinos acatok e e O O: :
a
|Tervez'c'| v
a
I

|

|
[L-00587-an4RoT | N

|

Skicepau Szilard

Kis Annamaria
Magyarorszag
Erd

2013.01.05.

Kamarai azonosito: az épitésiigyl hatdsag vizsgdlni koteles a tervezd és a tovabbi kozremiikodd
szakemberek jogosultsdgat a kérelmezett épitésiigyi cselekménnyel kapcsolatos (pl. tervezdi
tevékenység folytatdsdra. Amennyiben a kozrem(ikods szakember szintén az ETDR-ben regisztralt
felhasznald, ugy itt tudjuk megadni annak kamarai azonositdjat. Ebben az esetben a rendszer
automatikusan kitolti a szakember személyes és lakcim adatait (Id. alabb), melyeket modositani nem
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tudunk. Amennyiben a szakember még nem regisztralt az ETDR-ben, ugy ezeket az adatokat kézzel
kell” rogziteniink (természetesen az tigyfélnek nem kotelezb ezen adatok megadasa).

» Személyes adatok
A személyes adatok kozott az alabbiakat kell megadni (a kdtelezd adatok narancssarga szinti mezében):

P SZeméiyes adatok e .

|Meqép|’t

|Elekne

» Jogi személy adatai

Amennyiben az érintett jogi személy, ugy meg kell adnunk a kovetkezdket: Jogi személy megnevezése,

Addszam, Képviseld.
Az lirlap tovabbi mezdi fliggetlenek attdl, hogy természetes vagy jogi személyrdl van-e szo.

» Lakeim/Székhelycim

A lakcim (jogi személyeknél székhelycim) adatok koziil az alabbiakat lehet megadni: Orszdg, /ranyito-

szdm, Telepiilés, Kozteriilet, Kozteriilet jellege, Hazszam, Egyéb cim.

AL L e o B e .

[Maavarorszéang

[2030
|Erd

|Hamzsabéqi

[325ib

|
|utca |

|

|

» Kapcsolattartas

Az érintettel valo kapcsolattartasra, a hatdsagi dontések kézbesitésére tobb csatornat kindl az ETDR.
Amennyiben a kapcsolattartis mddjaként az ETDR feliiletén (ez az elektronikus kapcsolattartas épitésl
ugyi megfeleldje) van kivalasztva, ugy az érintett az tigyfélkapujara kap értesitést arrol, hogy az épitésl
{igyi hatésag déntést hozott az eljarasban, és az azzal kapcsolatos informdcidk az ETDR-ben megtekint[
hetdk.
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[ETDR feluleten v
O

Lehet8ség van egy email cim megaddsara is. Ekkor ez az lizenet erre az email cimre is tovabbitasra kel
ril.

Al T Il e T .

[ETOR felileten ~|

|sk|ccpau52|lard@mall hu | ]

Jogszabdly alapjan az ETDR biztositja az Ugyfélkapus kapesolattartést is. E médszer lényegében azért

sy

nem tér el az ETDR feliiletétdl, mert mellékleteket a rendszer nem kiild az iigyfélkapus tdrhelyre.

|Ugy’fé\kapu5 -
|

Lehetdség van egy email cim megadasara is. Ekkor ez az lizenet erre az email cimre is tovabbitasra kel
ril.

B 13- I :
‘ [ Ugyielkapus v

|skiccpauszi|ard@mail hu | .

Az ETDR feliiletén és az Ugyfélkapus kapcsolattartdsi mod természetesen csak akkor vdlaszthatd, ha az
érintett ilyen irdnyu elérhetdségét ismeri a rendszer, azaz regisztralt felhasznalo.

A Postai opeid esetében az érintett levelezési cimének adatait lehet megadni, valamint, hogy a nevezett
kér-e vagy sem elektronikus értesitést is a hatdsagi dontésekrdl.

B oot :
| Hagyomanyos postal .V|
| |

|Maqyarorszéq

J2030
|Erd

|Hamzsabéqi

[utca

[a24

|

Ezen kiviil valaszthatd még a Személyes opeid is, mely esetén email cim is megadhato értesités céljabodl.
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|24 |
| |

|meqeplte\ekne@mall.hu |

(b) Erintett hatésdg felvétele

Az [ A gombra kattintva a HATOSAG KIVALASZTASA ablakba érkeziink. Itt
van lehet4ségiink a bevont (szak)hatdsdgok kijelolésére. Az ETDR az eljards adatai (pl. a targyi ingatlan
telepiilése) alapjan javaslatot tesz a tertiletileg illetékes (szak)hatdsagokra (és egyéb szervekre).

Hatésag kivalasztdsa 00002/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/98

[& Valaszthatd hatosagok

: 1021 2 0ldala

! Huzzon ide egy osdopot 2 csoportositashaz!

i . _ ETDR

I # NEy Szakternlet hatésig’
i @ i
e Crszagos Komyezetvedelmi, Termeészetvedelmi és Wizligyi Fafeligyeldseg Kormyezetvadelem, természetvedelem, vizlgy
Mernzeti kKirlekedési Hatdsag Légugyi Hivatal MSA Fédosztaly Repiildtér és n
; O Keirnyezetvédelmni Osztaly LEEE
‘ O Memzeti Kizlekedesi Hatdsag Kizpont Masodfoky Hatdsagi Fdosztaly Legligy
O Horwédelrni Minisztériurm Hatdsagl Hivatal Légigy
O Budapest Févaros Kormanyhivatala Budapesti Méréstgyi és MUszaki Biztonsagi Hatdsaga  Miszaki biztonsag
O Magyar Kereskedelmi Engedélyezés) Hivatal Miliszalki biztonsag
. O Budapest Févaros Kormanyhivatala Nepegészségigyi Szakigazgatasi Szerv MNépegészsegigy
O Pest Megyel Kormndnyhivatal Népegészségiayi Seakigazgatasi Szery MNépegészsegigy
‘ O Pest Megyel Katasztréfavédelmi Igazgatdsag Polgér wadelemn (katasztrifavédelem)
w O BM Orszagos Katasztrifavédelmi Foinazgatdsdn Polgari wadelemn (katasztrifavédelem)
O Orszagos Tisztifdorvos Hivatal Sugaregészségugy
Lol
. O Nerzeti Elelmiszerlanc-biztonsagl Hivatal Talajwédelern

Amennyiben ezek kozott nem taladljuk a megkeresni kivan (szak)hatésagot, gy nyomjuk meg az
S S G LN L ELTEEEY gombot. Ekkor megjelennek a rendszerben elérhetd hatésagok, koztiik a
szakhatdsagok is, melyek kozott szlirhetiink azok nevére. A kijel6lés menete megegyezik a cselekmél

nyek hatdsagi cimzettjeinek kivalasztasdval, igy tovabbi informdciokért érdemes a 8.3.1. Az eljdrdsi csell

lekmények kozos elemei (a) Adatok megaddsa / Cimzettek fejezetben foglaltakat is elolvasni.

AT somb megnyomadsat kdvetden a kivalasztott hatdsdg megjelenik az érintettek listdjdban.

A x Torlés gombbal lehet8ségiink van tordlni a hatdsagot az érintettek listajabol. Ekkor meg kell adl
nunk a torlés okat, mely a térlés mentésekor az ERINTETTEK listdban is jél lathaté lesz.

Erintett szakhatésdg torlése

Tevedashdl felvéve
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[ Katica Zsafia Betekintd L L
Magyar Banyaszati &s Faldtani Hivatal 27 eee Szakhatdsag | ;I';:;?:Shﬂl
2 Manénit Flak 2= =1 Wagi Istvan utca R = "

A .’ Modositas gombbal lehet8ségiink van médositani a hatésag adatait is, de természetesen nem a nyill
véntartdsi adatait. Az ERINTETT HATOSAG SZERKESZTESE képernyén az érintett szerv TIPUS-4t,
KAPCSOLATTARTAS MODJA-t tudjuk allitani, illetve meg tudunk adni egy értesitési E-MAIL cimet. (Ha tell
hat pl. a telepiilésképi véleményt kiallité polgarmester itt szakhatosdg-ként szerepel, akkor lehet&sél
giink van ezt a megfelelSbb egyéb-re allitani.)

Erintett hatésag szerkesziése

[Egyeb v |

| ETDR feliileten v

(c) Erintettek 6roklése mds eljdrdsbdl

Az ETDR lehetdséget biztosit arra, hogy a rendszerben korabban inditott eljarasokbdl emeljiink 4t érinl
tetteket, igy nem sziikséges azok adatainak ismételt rogzitése.

Ehhez az [l G e R L T e 9l gomb hasznélatdval az ELJARAS KIVALASZTASA abll
lakban kell kivalasztanunk a megfelels eljarast.

Eljaras kivalasztasa 0000114172012 - Erdélyi Timea - Erd - 3681

: | Hiizzon ide egy osdopot & caoportositishoz!

- Megnevezés ETDR azonositd A Kérelmezd neve Telepiilés Helyrajzi szam Eljarastipusok Allapot
¥ by by iy iy ¥

- Oganesius Yendéghaz 00001103/2012 Megépit Elek Budapest I, kerdlet 123456 EE;E? engedelyezesi Irattarozsra

' Fennmaradasi

' . engedalyezesi es
i ;nrén;aéagzagls‘ 000011162012 Budapest 1. kerilet 9734 fennmaradasi és Ugyintézés
SR tovabbépitesi

engedélyezési eljdras

o - o g Egyszeriisitatt epitési B pnaa
e tetoter 0000112042012 Monory Eva Kérelmeszd Budapest 1. kerilet 6742 engodétyezésl ofiéris Ugyintézés
I N Osszevont epitésiigyi N
|| Rege Uzletkidzpont 00001121,/2012 Cserteqg Imre Budapest I, kerdlet hatdsagi eljaras Ugyintézes

lvi+engedélyezési)

0000112 Erclelyi Timea

Enitési engedélyezés
eljaras

] | Epitési engedély kérelem  00001125/2012 Ugyintézes

P [ P, Bt o i Epitési engedalyezés fi oo o
Ezt kovetSen a kivalasztott eljaras érintettjei megjelennek a szerkesztés alatt all6 eljarasunkban, majd

azok adatai

e =« torol -hetdk (pl. akorabbi eljaras érintettje nem érintett jelen eljarasunkban) vagy

e " modosit -hatdk (ha az érintett valamely adata, pl. cime, megvaltozott).

Természetesen a torlés, illetve a mdédositas nem érinti a korabban mar felvett, esetleg be is nyujtott kéll
relmiink adatait.
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8.2.5. Dokumentumok

Az eljaras mappaja kétségteleniil legfontosabb eleme a dokumentumok megtekintésére, feltoltésére mol
dot kinal6 DOKUMENTUM fiil.

A DOKUMENTUMOK fiilre kattintva tudjuk a mappaban talalhaté dokumentaciot (eljarasi iratanyagot)

megtekinteni és kezelni.

| Fjirés adatai |
Eljaras altalanos adatai Targyi ingatlanok Erintett ingatlanak Erintettek Dokumentumok Kaprsoldda eliarasok Ceelekmenysk Megjegyzesek, indoklasok Penzigyek
Miiveletek Sor. & Megnevezes, fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.
3 O 110 ogonesius_tervap_01.pdf Helyszintajz Raje Tervlap §g11360214nz Megépit Elek
¥ O 120 ogonesius_tervap 02.pdf Alapraje Rajz Tervlap ;212113602}702 Megépit Elek
¥ O 130 ogonesius_tervap 03.pdf Alapraje Rajz Tervlap iglfﬁtlz}atlz Megépit Elek
% L N 140 ogonesius_tervlap_04.pdf Alaprajz Rajz Tervlap §21136021702 Megepit Elek
¥ . 150 ogonesius_tervlap_0S.pdf Metszet Rajz Tervlap §g1136021602 Megépit Elek
¥ . 160 ogonesius_tervap_06.pdf Metszet Rajz Tervlap §21136021602 Megepit Elek
¥ . 170 ogonesius_terdap_07. pdf Metszet Rajz Tervlap §21136021502 Megepit Elek
¥ O 180 ogonesius_tervap 02, pdf '&%ﬂglﬁgztet) Rajz Tervlap §21136021502 Megepit Elek
e I N S Hornlokzat . o 2012.01.02, o
¥ ATL | UL ISIILD_LEL OIS it (ks nézet)  "oF Bt 15:16:26 1SS e
¥ O 200  ogonesius_terviap_10.pdf Eﬂg?fgztet) Rajz Tervlap §21136021702 Megepit Elek
¥ . 210 ogonesius_terviap_11.pdf '&%ﬂglﬁgztet) Rajz Tervlap §g1136021702 Megépit Elek
¥ O 220 ogonesius_terviap_12.pdf Egyéb Rajz Tervlap '2212113602}602 Megépit Elek
% 2300 md_2013_teljies. pdf Miiszaki leirds Sziveg Miiszaki lefras igllaﬁﬂzlfz Megépit Elek
¥ 1100 Kérelem benyujtasa,pdf Alapkérelem Szoveg kerelem §21231041602 Megepit Elek
K 1100 Ugyfélértesités, pdf Alapkérelern Sziveg Kérelern §812300ng2 Hatdis Agnes

A DOKUMENTUM képernydn lathatok a mar feltoltott dokumentumokkal kapcsolatos legfontosabb
adatok:

e A MUVELETEK oszlopban taldlhatdak a dokumentumkezelés ikonjai.

e A SORSzZAM oszlop adja azt az értéket, mely a dokumentdcid 6sszerendezésével a dokumentacid
logikai sorrendjét megadja.

e A MEGNEVEZES/FAJLNEV oszlop a feltoltott fajl nevét és kiterjesztését tartalmazza (a fajlnév
nem foglalja magaban az elérési utvonalat).

e A DOKUMENTUM TIPUS mezd a dokumentum tartalmara utald leirds (pl. kérelem, alaprajz, metl
szet).

e A JELLEG mezd lehetséges értékei: Rajz, Szoveg, Kép, 3D Modell és Egyéb. A mezd értékét a
rendszer automatikusan allitja el a feltoltott fajl vizsgalata alapjan.
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e A DOKUMENTACIO mutatja, hogy mely nagyobb csoportba soroltuk be a feltoltott fajlt.
e A FELTOLTES IDEJE az az id6, amikor a fajlt feltoltotték.
e A FELTOLTO az a felhasznald, aki a fajlt feltoltotte.

A tablazat adatait a szokasos modon lehet rendezni, szlrni, illetve csoportositani.

» Miveletek

e " Szerkesztés esetén a szerkesztési trlap nyilik meg, ahol az adott fajl leir6 adatait tudjuk maol
dositani.
e A ¥ Letoltés gombon kattintva a fajlt a sajat szamitdgépiinkén az altalunk kivalasztott helyre

tudjuk elmenteni. Vagy sajat szoftverrel megnyitni.

e x Torlés esetén az ETDR egy megerdsits kérdést tesz fel: Biztosan torolni kivanja a kivalasztott
elemet? Ennek elfogaddsa utdn a rendszer torli a dokumentumot a listdrdl, annak adatai a kél
s6bbiekben mar nem elérhetdk. Az eljaras iratai természetesen nem torolhetdek.

e A . Megtekintés gomb segitségével lehetdségiink van a fijl — az ETDR beépitett megjelenitsjél

vel torténd - megjelenitésére.

e A" Megtekintés ellendrzéssel gomb segitségével lehetdségiink van a f4jl - az ETDR beépitett

megjelenitdjével torténd — megjelenitésére ugy, hogy azon méréseket végezziink és megjegyzél
seket flizziink hozz4 vagy a mar hozza flizott megjegyzéseket elolvassuk.

» Hozz4adas

Uj dokumentum feltsltése dnmagdban nem lehetséges, csak eljdrasi cselekmény lefolytatdsakor (annak
iratanak szerkesztésekor, ahhoz torténé csatolasaval). Lasd még a 8.3. Cselekmények fejezetet.

» Dokumentumok adatai

Ezen a fiilon latjuk az eljaras mappdajanak tartalmat, melynek alapjat a kérelem mellékleteként csatolt
dokumentumok képzik, de ide keriilnek a kérelmek (beadmanyok) és a (mar kiadasra keriilt) kiadmal
nyok, tovabba a kiadmanyok mellékleteiként hatdosagi oldalon feltltott dokumentumok is. Mar a fajlok
feltoltésénél lehetlsége volt a kérelmezdnek a dokumentumok adatainak szerkesztésére. Ezen adatokl
nak azért van nagy jelent8ségiik, mert a tervdokumentacio ez alapjan all 6ssze. Az adatokat a kérelmezd[
nek nem kotelezd megadnia, de a gyorsabb tigyintézés érdekében célszerd. Az altalanos tajékoztatd felil
letre® kihelyezendd fajlok tekintetében kotelezd az adatokat megadnia az ligyintézének (lasd méga 8.3.2

Ugyfélértesités (az elidrds meginditdsa, meginduldsa) cimt fejezetet a 92. oldalon), més fajlok tekintetéll

ben célszert (hogy rend legyen az irat aktajaban).

e A SORREND értékére arendszer javaslatot tesz, melyet azonban modositani tudunk.

e A MEGNEVEZES / FAJLNEV a feltoltott fajl neve, melyet médositani nem lehet.

e A JELLEG azirat alapvetd tulajdonsagat adja meg, értéke lehet Rajz, Szoveg, Kép, Eqyéb.

e A MUNKARESZ azt a dokumentaciérészt nevezi meg, melybe az adott dokumentum tartozik.

e A DOKUMENTUM TIPUSA a jogszabdly dltal megnevezett dokumentumot adja meg (ezzel azonositl
juk be a feltoltott fajl tartalmat).

e A FELTOLTES IDEJE arendszer altal régzitett idpont, melyet médositani nem lehet.

*Ld4sd a 14. Eljdrdsok dltaldnos tdjékoztatd feliilete fejezetet a 174. oldalon!
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8 Domenurocon ;
ogonesius_tervlap_01.pdf ‘ Fiajz v| ‘Ter\/lap v | | Helyszinrajz | 2013.01.02. 15:16:24
‘ ogonesius_tervlap_02.pdf ‘ Fiajz v| ‘Ter\/lap v | [Alaprajz | 2013.01.02. 15:16:27
‘ 130 ogaonesius_tervlap_03.pdf ‘ Fajz V| ‘Ter\/lap v | | Alaprajz ¥ 2013.01.02. 15:16:28
ogaonesius_tervlap_04.pdf \ Fiajz v| \Tervlap v | | Alaprajz M 2013.01.02. 15:16:27
: ogonesius_tervlap_05.pdf ‘ Fiajz v| ‘Ter\/lap v | | Metszat | 2013.01.02. 15:16:26
160 ogonesius_tervlap_06.pdf ‘ Figjz v| ‘Tervlap ~ | | Metszet ¥ 2013.01.02.15:16:26
: ogonesius_tervlap_07. pdf ‘ Fiajz v| ‘Ter\/lap v | [ Metszet | 2013.01.02. 15:16:25
ogonesius_terviap_oa.pef ‘ Fiaje V| ‘Ter\/lap v | [Hamlokeat (kiilst nézety v 2013.01.02. 15:16:25
‘ 180 ogonesius_tervlap_o9.pef ‘ Fajz V| ‘Tervlap v | I Hormlokzat (kiilst nézet) v 2013.01.02. 15:16:26
ogonesius_tervlap_10.pdf [Pajz ] [ Tervap »| [Homlokeat (ilsénézet) (% 2013.01.02. 15:16:27
ogonesius_tervlap_11pdf [Paiz ] [Terdap ~| [Homlokzat (eilsd nézst) (™ 2013.01.02. 15:16:27
=20 ogonesius_tervlap_12.pif ‘Rﬁjz "| ‘TENlﬁP v||Egyéb ¥ 2013.01.02.15:16:26
md_2013_teljes. plf ‘ Szfveq v| ‘ ilszaki leiras v | | Miiszaki lefras ¥ 2013.01.02.15:16:27
Kérelem benyujtasa.pcf [Szivey ) [Kérelem || [alapkerelem ¥ 2013.01.02.15:21:46
< Ugyfelertesites.pdf ‘ Szover V| ‘ Kiadmany 4 | | Kiadmany ¥ 2013.01.02. 19:20:21

Az egyes, jogszabalyban rogzitett értékek legordild listabol valaszthatdak, s az adatoszlopok kozott 6sz-

Sz

efliggés van. A MUNKARESZ a JELLEG értékének fliggvényében valtozd valasztasi lehetdséget ad, amil

nek értékének fliggvényében valtozik a Tipus is, s ez utdbbi ad javaslatot SORREND-re is.

A
fi

DOKUMENTUMOK SZERKESZTESE képernydrdl a Vissza hivatkozdssal 1épiink a DOKUMENTUMOK

Ire.

Lehetdségiink van az egyes dokumentum adatait gy is médositani, hogy a TARHELY SZERKESZTESE
oldal TARHELY ADATAI dobozianak DOKUMENTUMOK fiilén a ' Dokumentumok szerkesztése gombon
kattintunk. Ezzel a technikaval csak a kivalasztott egyetlen dokumentum adatait médosithatjuk..

Dokumentum szerkesztése

ogonesius_tervlap_01.pdf

| Fajz v|
|Terv|ap v|
IHe\yszinra]z A4

2013.01.02. 15:16:24
Megepit Elek
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8.2.6. El6zmények (kapcsolddd eljarasok)

Amennyiben kérelmiinkhoz valamilyen korabbi dontés kapcsolddik (pl. a hasznalatba vételi engedély
iranti kérelemhez egy kordbbi épitési engedély), gy a vonatkozd eljarast a KAPCSOLODO MAPPAK fiilon
tudjuk megadni.

IS a0t

‘ | Eliaras dltalanos adatai ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Erintettek ” Dokurmentumok " Kapcsolads eljrasok " Cselekmenyek " Megjegyzasek, indoklasok ” Penziigyek

Oldalak: 1 /0 (€

Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Miiveletek ETDR azonositd & Telepiilés Helyrajzi szam Fekyes Iktataszam

7 v 7 7 2

Mincs feltdltott adat ebben a nézethen

Ehhez elséként a [ el I eI 22 FLEEEl gombot kell lenyomnunk. A megjelend ELJARAS
KIVALASZTASA képernydn a korabbi eljardsaink koziil tudunk megjeldlni egyet, majd a
gomb lenyomasdval a kérelmiinkhoz kapesolni.

Eljaras kivalaszitdsa 00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Oldalak: 1 f 0 {Ssszesen: 0

3 Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

 Megnevezés ETDR azonosita A Kérelmezd neve Telepiilés Helyrajei seam Eljarastipusok Allapot

o @ @ @ @ ? o |

Mincs feltdltatt adat ebben a nézetben

Amennyiben tobb eljaras is kapcsolddik a jelenlegi kérelmiinkhoz, ugy ezt a 1épést meg kell ismételll
niink.

Az olyan elézményt, mely ETDR-en kiviil lett lefolytatva, iratkezelve (igy ETDR azonositéval nem renl
delkezik), mas mddszerrel kell régziteni. Az ELJARASOK SZERKESZTESE képernyd KAPCSOLODO
MAPPAK fiilon taldlhatd [LEILE Ll MG BB E L r £ E [ EEEN gombot kell lenyomnunk. A megjelend
KAPCSOLODO KULSO ELJARAS HOZZAADASA képernyén manudlisan kell rogziteni

e a7z ELJARAS IKTATOSZAMA-t,
e az ELJARO HIVATAL-t (vagy hatdsdgot),
e a7z ELJARAS KELTE-t (érdemi dontés datumat).
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-
| Vissza

Visszatérve az ELJARASOK SZERKESZTESE képernyd KAPCSOLODO MAPPAK fiilére lehetdségiink van

a kapcsolt mappa megtekintésére - éslevalasztasara = amegfeleld ikon lenyomésdaval.

8.2.7. Cselekmények (cselekmények nyomon kévetése)

A CSELEKMENYEKX fiilon kovethetjiitk nyomon az eljarasunkkal kapcsolatban tortént épitésiigyi-, szakhal
tosagi eljarasi cselekményeket (pl. szakhatdsagi allasfoglalas kérése, hianypdtlas, hatdarozat). Ennek
megfelelGen ez a képernyd egészen addig lires, amig a kérelmet be nem nyujtottuk, vagy a benyujtas elstt
nem kértiink épitésiigyi hatdsagi szolgaltatast, elézetes szakhatdsagi allasfoglalast. Amint valamilyen

hatdsagi cselekmény tortént, annak kovetkezo alapadatait tekinthetjiitk meg:

e TIpUS: az adott eljarasi cselekmény tipusa (pl. Benyujtas)

e ALLAPOT: az eljarasi cselekmény statusa, allapota (pl. befejezve)
e DATUM: az eljardsi cselekmény ideje

e KULDG és CiMZETT: példaul kérelmezd és I. foku hatdsag.

Az adott cselekményt megtekinteni, adatait szerkeszteni, a megkezdett cselekményt folytatni a

" Szerkesztés ikonra kattintva lehet. (Lasd még 8.3.13 Folyamatban lévd cselekmények megtekintése,

folytatdsa, torlése fejezetet!)

Eljdras dltaldnns adatai Taragyi ingatlanok Etintett ingatlanol Erintettek Dokurnenturnok Kaprsolddid efidrasok Cselekményeak Megjegyzések, indoklasok Pénzigyek
[«][<] [>][>]
Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett
T by 7 T T 7
o .. ) - . Erd MTy PMH, Lakossag-szalgdlati - ;
Higrypatlas kérés elklidve 2012.11.17. 15:52:16  2012.11.17. 16:19:52 ek, e Cammart Megepit {megepit_elek)
o8 mana o . . g Erd MIW PMH, Lakossag-szolgalati Megépit (megepit_elek), Elekné
Ugyfélertesités befejezve 2012.11.17, 15:00:32  2012.11.17. 15:50:33 ek, e et Cammart Maganit
. . ) s v L ] Erd MTy PMH, Lakossag-szolgdlati
Kerelemn benyujtasa befejezve 2012.11.17, 12:44:21  2012.11.17. 13:51:23  Megepit (megepit_elek) ek, B eEn e ess ) (et
{«]{<] [>][]

8.2.8. Megjegyzések, indokldsok

Amennyiben sziikségét érzi a kérelmezd, ugy kérelmét kiegészitheti megjegyzésekkel. A
gombra kattintva toltheti meg tartalommal a KERELEM ROVID LEIRASA, és a JOGSZABALYTOL VALO
ELTERES SZUKSEGESSEGE mezdket.
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8.2.9. Pénziigyek

Az épitésiugyi hatdsagi eljaras ok folyaman illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak, birsagok és egyéb
koltségek megfizetése valhat sziikségessé. Az ETDR ezen kotelezettségeket és teljesitésiiket nyilvanD
tartja, tovabba tamogatja az EFER nyujtotta mdédokon torténd befizetést is. E pont tekintetében lasd
bévebben a 12, Pénziigyek fejezetet a 156. oldalon.

8.3. Cselekmények

Mielétt els6 cselekményeinket megtennénk, a sziikséges iratkezelési feladatokat (1asd 5. Iratkezelés fell

jezetet) és adatfeldolgozasokat (lasd 8.2 Eljdrds adatainak szerkesztése fejezetet) el kell végezniink.

Mind az iratkezelési, mind pedig az adatfeldolgozasi, adatrogzitési cselekmények tobbszorosen elGforl
dulnak cselekményeink soran és cselekményeink kozott.

Itt, a 8.3 Cselekmények fejezetben

e ¢l8bb az 4ltaldnos cselekményi sort ismertetjik (azaz azokat az elemeket, melyek a cselekmél
nyek kozos elemei),

e majd azokat a specidlis, az adott eljarasi cselekményre jellemzd mozzanatokat, melyek azoktol
eltérnek,

e végllismertetésre kertil a folyamatban 1évG és lezart cselekmények kezelése is.

Fontos, hogy cselekmény inditdsa elStt ellendrizziik, hogy a cselekményhez (irathoz) sziikséges adatok
az ELJARAS ADATAI kézétt hidnytalanul rogzitve vannak-e! Ellenkezd esetben elképzelhetd, hogy kéll
s6bb a megkezdett cselekményt torolni sziikséges és Uj cselekményt kell inditanunk (Iasd még a 8.3.13

Folyamatban lévd cselekmények megtekintése, folytatdsa, térlése fejezetet).

Eljaras szerkesztése 00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
| Karbantartis |

Betekintik Hatarid ik

i megkeresés

Erdemni dantés

 Eljérds adatai |

Eliaras altalanos adatai Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnenturnok Kapcsolodo eljarasok Ceelekmenyek Megjegyzesek, indoklasok Penzligyek

00034,/2013

Ugyintézés

Epitési engedélyerés eliiris

csaladi haz epitése falusi vendeglatas funkcioval

Erd megyel jogd varos Grkarmanyzat jegyzdie
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8.3.1. Az eljarasi cselekmények k6z06s elemei

Az eljarasi cselekmények a CSELEKMENYEK dobozban talalhaté cselekményindité gombokkal indithatdl
ak. CSELEKMENYEK doboz taldlhaté az ELJARAS SZERKESZTESE képernyén és a 8.3.14 Cselekményll
ldncolatok fejezetben bemutatott esetekben a befejezett cselekmény képernySképén is.

Az eljarasi cselekmény - ha még nem kertilt befejezésre — képernySképe onnan ismerszik meg, hogy a
jobb felsd sarokban a FOLYAMAT LEPESEI dobozban egy harmas tagozddasu nyil latszik. Itt 1atszik, hogy
egy folyamat 3 szakaszbdl 4ll (illetve lathatd mindig, hogy jelenleg éppen melyik fazisban vagyunk):

e adatok megadasa,
e adatok ellendrzése,

e visszaigazolas.

| Navigalas |

Ugyanebben a magassagban bal oldalon a NAVIGALAS doboz talalhatd, ahol a jelenlegi folyamathoz tartol
z6 mappa (kérelem benyujtasa elStt tarhely) osszefoglald képernydjére ugorhatunk. Szintén ebben a
magassagban kozépen lathatjuk — ha annak relevancidja van — a KARBANTARTAS dobozt, ahol az iratkel
zelési funkciok kapnak helyet (lasd még az 5. Iratkezelés fejezetet).
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(a) Adatok megaddsa

Elsé halldsra nem tiinik trividlisnak, de a cselekmények mindig ,,papiralapuak”, azaz irat tartozik hozzal
juk. A cselekmény tehat nem elvalaszthat6 annak iratanak szerkesztésétdl. Ezt a felismerést latjuk vil
szont a cselekmények képernydin is.

A cselekmények f6 tablazata altaldban 6tfulesek, azaz talalunk:

e ALTALANOS

e CIMZETTEK

e IRAT

¢ DOKUMENTUMOK és
e PENZUGYEK

fulet.

» Altalanos

Az elsé fiilon a cselekmény (illetve irat) dltalanos adatai szerepelnek. Az itt talalhaté adatokat jellemz40
en az ETDR automatikusan rogziti, de egyes esetekben talalunk itt szerkeszthetd, illetve szerkesztendd
() adatokatis (lasd az egyes eljarasi cselekmény tipusoknal leirtakat).

B Novaiic

|8 Cselekmény adatai

‘ J Altalanos ” Cimzettek || Irat ” Dokurnenturnok || Penziigyek

2013.03.01, 11:19:55

REgzités alatt

Erd Megyei Jogu Véros Jegyzdie
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» Cimzettek

A CIMZETTEK fiilon a készitendd iratunk cimzettjei szerepelnek. Ez tipikusan az a fiil, ami az eljardsi
cselekmény tipusatdl fiigg, ugyanis e ponton az ETDR igyekszik a cimzettek korét meghatarozni, illetve
egyes esetekben gatolja a helytelen cimzett meghatarozasat. A rendszer a tablazat bal als6 sarkaban — ha
lehet8ség van ra — lehetdséget biztosit a cimzettek korének mddositdasara, tovabba lehetdségiink van
megnevezni azon hatdsagokat és partnereket, akik masolatban kapjak meg az iratoz. Ehhez az alabbi

gombok allnak rendelkezésre:

] Kijelolés modositasal
o Hatésag felvétele a cimzettek kizé |
BB Masolatot kap hatésag felvétele |
J Partner felvétele a cimzettek kizé |
 Masolatot kapg partner felvétele]

Szakhatoésagi megkeresés (ll. fok)

00332/2013 - TesztBau Bt. - Erd - 1234

: Altaldnos Cimzettek ” Irat " Dokumentumok ” Pénziigyek ‘
@8 (1] B B Ooidalak: 1/ 1 (Osszesen: 2)

Iléu Cimzett tipusa

Kapcsolattartas (déntés kozlésének)

Cc  Cim

9 [ 7

| Nemzeti Elelmiszertinc-biztonsagi Hivatal Hatdsag

3@ [1] B B oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 2)

Kijeldlés médositisa | Hatdsdg felvétele cimzettek kozé Jll Masolatot kapd hatdsag felvétele

ETDR feluleten

Masolatot kapd partner felvétele

1024 Budapest II. keriilet, Keleti Kdroly u.
u 24,

1. példa: Szakhatdsagi megkeresésénél a cimzett barmelyik ETDR-ben régzitett hatdsag, s csak hatésag
lehet, de lehet8ség van masolatban masik hatdsagnak vagy partnernek (természetes személynek) is

megkiildeni. Azaz a partnert cimzettként megadni hivatott gombot ne is keressiik!
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Végsé dontés 00332/2013 - TesztBau Bt. - Erd - 1234
\ |- | | Folyamat lépései |

==

| Cselekmény adatai |

Altainos Cimzettek Irat Dokumentumok Pénziigyek

K tartis (dontés kizlésének)
modija
il b bl il

Erd Megyei Jogli Viros Jegyzije Hatdsdg ETDR feliileten [0 2030 Erd, Alsd utca 1.

Kijelolés modositasa [ Masolatot kapd hatdsag felvétele | Masolatot kapé partner felvétele

Név Cimzett tipusa Cc Cim

6 Vissza

2. példa: A II. foku hatésag (végss) dontését az I. foku hatdsdagnak kiildi, aki ezt a rendelkezés szerint kiill
di tovabb az értesitendSknek. Ezért ebben az esetben a cimzett automatikusan az a hatdsag, amelyik a
felterjesztést megtette (azaz az I. fokon eljard hatdsag), de lehetdség van masolatban masik hatdsagnak
vagy partnernek (természetes személynek) is megkiildeni. Azaz hatdsagot vagy partnert cimzettként

megadni hivatott gombot ne is keresstiik!

Az egyes eljarasi cselekmények taglaldasanal a cimzésre vonatkozd specidlis informaciotkat kiilon adjuk

meg, jelen fejezetben a kozos vonasokat ismertetjik.

A LOEEES L ELEEIEEEY gombbal lehet8ségiink van a cimzettek listdajanak elemeibdl inaktivva vagy akl

tivva tenni.

A EROEAENE CEENE ) P EE G4 gombbal van lehetdségiink ujabb cimzetteket megadni. A nyomoll
gomb a 8.2.4. Erintettek (a) Erintett (partner) felvétele fejezetben mar bemutatott feliiletre visz minket.

Az itt felvett 1j cimzettek automatikusan bekeriilnek az ERINTETTEK kézé is.

A RN CLEE N P E G gombbal lehetdségiink van az ETDR-ben rogzitett hatdsagok koziil
valasztanunk. Az igy rogzitett hatdsag cimzettként fogja megkapni az iratot (pl. szakhatdsag megkereséll

se, attétel). Az itt felvett ij cimzettek automatikusan bekeriilnek az ERINTETTEK k74 is.

A gombbal lehetdségiink van az ETDR-ben rogzitett hatésdgok koziil
valasztanunk. Az igy rogzitett hatdsag is meg fogja kapni az iratot, azonban szdamara csupan az ,értesitéll
stl kapja” statuszhoz kapcsolddd tovabbi lehetdségek allnak majd csak rendelkezésre (pl. érdemi donl
tésnél fellebbezési cselekményt nem indithat, de altalanos levelet készithet).

A NEEUEIGEE LN ELGEAENEEES gombbal lehet8séglink van tovabbi természetes vagy jogi személyel
ket lajstromba venni. Az igy rogzitett személy is meg fogja kapni az iratot, azonban szamara csupan az
»értesitésiil kapja” statuszhoz kapcsolddo tovabbi lehetdségek allnak majd csak rendelkezésre (pl. érdel

mi dontésnél fellebbezési cselekményt nem indithat, de altalanos levelet készithet).
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O Kijelolés modositdsa: cimzettek szerkesztése

[« (<] [>[>]
- - - Kapcsolattartas (dontés - Rejtett
O Név Cimzett tipusa R aCaiim Cc Cim = it
7 7 7 7
[]  Erd MegyeiJogl Viros Jegyziiie Hatdsag ETDR felileten [] 2030 Erd, Alsd utca 1. [F]
Féivdros és Pest Megyei Kormanyhivatal - - - P

¥ Novény- és Taljvédelmi Igazgatdsiga Hatdsig ETDR felileten [ 2100 Gadald, Kottin Sandor utca 3. [F]
[ ]
[ Képvis Eldd Képviseld ETDR felileten O
[ Skiccpau Szilard Tervezi ETDR felileten O
[ ]
[0  Szomsz Edua Szomszéd ETDR felileten O
[] TesztBau Bt. Kérelmezd Postai 2030 Erd, Teszt utca 19. O
[ Ogy Félx szomszéd ETDR felileten [F]

[« (<] [>[>]

Hatésag felvatele cimzettek kozs [l Masolatot kapd hatésag felvétele l| Masolatot kap6 partner felvétele |

) Vissza

A CSELEKMENY CIMZETTJEINEK SZERKESZTESE képernyd tédblazatiban az ERINTETTEK fiilén
mar szerepld szervek és hatdsagok adjak az alapkészletet (listat, névsort). Ebbdl az adott cselekményre
jellemzd rekordok mar az elsé megnyitaskor ki vannak valasztva, de ezeket ki- és bejeldléssel médosital
ni tudjuk.

Az els8, KIJELOLES oszlop (7 )igen /nem értéke azt adja meg, hogy kapjon-e az érintett az irathdl. Azaz a
kipipalt Igen érték esetén megkapja az iratot, a pipahiany Nem érték esetén nem kapja meg az iratot. A
feliilet attekinthet8ségét segitendd a kivalasztott érintettek rekordja (sora) inverz jelolést (sotét hattell
ret) kap.

A Cc* oszlop igen /nem értéke azt adja meg, hogy mdsolatot kapjon-e az érintett az iratbdl. Azaz a kipil
palt Igen érték esetén csak masolatban kapja az iratot, a pipahiany Nem érték esetén cimzettként kapja
meg az iratot. Ezt az értéket természetesen egylitt kell értelmezni az elsd oszlop értékével: ha az elsd
oszlopban az érték Nem (pipahiany), akkor sem cimzettként, sem masolatban nem kapja meg az érinll
tett. A Cc oszlop értéke egyes esetekben nem modosithatd. Ekkor a rendszer ezzel egy korlatozast hajt
végre, azaz nem enged bizonyos szitudcidkat (pl. szakhatdsagi megkeresésnek csak hatosag lehet a ciml

zettje, természetes személy csak masolatban kaphat ilyen iratot).

Igen fontos kiilonbség van a ,.cimzett” és a ,masolatban kapo” kozott. Az irat ugyanis az elektronikus
Ugyintézésben nem egyszeriien kézbesitést jelent, hanem a valaszlépés lehetdségét is magéban rej-
ti. Azaz a cimzett megkapja a cselekménylancolat® folytatadsanak képességét, a masolatot kapé nem.

4Cc = M4solatban. Az e-mailezében is ismert rovidités az angol ,carbon copy” kifejezést takarja. A név az irégépek korszakabdl
szarmazik, amikor is indigéval készitették a masolatokat.

*Ldsd a 8.3.14 Cselekményldncolatok fejezetben foglaltakat! Péld4ul a hidnypétlasi felhivdsra a hidnypétlast a cimzett tudja
teljesiteni, a masolatban kapd azonban nem, a cimzett egy hatdrozatot meg tud fellebbezni, a masolatban kapd azonban nem.
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A REJTETT CIMZETT oszlop igen /nem értéke azt adja meg, hogy a cimzett személye rejtve legyen-e az onll
line feliileten a tobbi érintett el6tt®. Azaz a kipipdlt Igen érték esetén ugyanugy kapja meg az iratot, csull
pan az eljaras érintettjei nem latjak 6t a lajstromban, mintha a pipahiany Nem értéket adnank meg. Ezt
az értéket természetesen egyiitt kell értelmezni az elsd oszlop értékével: ha az elsd oszlopban az érték
Nem (pipahidny), akkor semmilyen mdodon sem kapja meg az érintett.

fAmennyiben az ligyfél adatainak rejtett kezelését kéri, akkor érdemes hasznalnunk ezt a funkciét. Azonban gyakorlati haszna
csak akkor van, ha az iratkép szerkesztésénél a kézbesitési zaradékban is ennek megfelelGen hajtjuk végre a manualis
szerkesztést!
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O Hatdsdg felvétele a cimzettek vagy mdsolatban kapdk kozé

Ak4r cimzettként, akdr masolatként kapja a hatésag az iratot, a HATOSAG KIVALASZTASA képernydn
kell kivalasztani azt. Itt azon szervek listdja jelenik meg, melyek az épitési tevékenységgel érintett telek
tekintetében teriletileg illetékességgel birnak.

Hogy mely szervezetek rendelkeznek teriileti illetékességgel, azt az ETDR a hatésagok adataibél

szerzi be. Ezért is fontos, hogy a hatdésagi adminisztratorok a FKK HA 5.2.1. Hatdsdg szerkesztése
(b) Szaktertilet fejezetében foglaltak szerinti feladatat elvégezze.

Hatosag kivalasztasa 00002/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/98

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
# Néy Szaktertlet EL?:’.RS “m
s s
0 Orszagos Kirmyezetvedelmi, Termeszetvadelmi s Wizligyi Fofelligyeldsag kirryezetvedelem, termeszetvadelem, vizlgy
0 Esm;\e;;;is;ls;ﬁeg;;ﬁ;sag Légugyi Hivatal NSA Fdosztaly Repuldtér és Légugy
O MNernzeti kKozlekedési Hatdsag Kozpont Masodfokd Hatdsagi Fdosztaly Léguagy
O Horvédelmni Minisztériurn Hatdsagl Hivatal Léguagy
O Budapest Févaros Kormnadnyhivatala Budapesti Méréstgyi &s Mlszald Biztonsagi Hatdsaga  MUszaki biztornsag
(] Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Miiszaki birtorsag
(] Budapest Févaros Kormndnyhivatala Népegészséalgyl Seakigazgatasi Szery Hépegészségiigy
(] Pest Meayei Kormanyhivatal Népegéseséalgyl Szakigargatasi Szery Hépegészségigy
(] Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag Polgari védelemn (katasztrdfavédelern)
(] EM Crszagos Katasztrdfavedelmi Fdigazgatdsag Polgari védelemn (katasztrdfavédelern)
(4] Orszagos Tisztifdorvos Hivatal Sugaregészsegugy
()
(O Memzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Talajvédelem
0 Erd Megyei Jogu Véros Polgarmestere Telepiilésképi wélemenyezés, polgarmester
0 Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag Tizvédelarmn
O Pest Megyei Katasztrofavedelmi Igazgatdsag Tiizwedelem
O Pest Megyei Katasztrdfavedelimi Igazgatdsag Erdi kirendeltség Tlizwedelern, Altaldnos
O Pest Meayei Katasztrofavédelmi 1gazgatdsag Tlizwédelern, kiernelt
(] BM Crszagos Katasztrdfavedelmi Fdigazgatdsan Tilizwedelern, kizponti
(] MNernzeti kozlekedési Hatdsag Kozpont Masodfokd Hatdsagi Fdosztaly Uttigy
(] Pest Megyei Kormanyhivatal Kozekedes Felugyeldsége Utligyi Osztaly Utligy

ETDR felileten

.jl Vissza

Amennyiben a keresett szervet nem taldljuk a listaban, ugy felette az [SF i el e Mt
gombbal lehetdségiink van az orszégos listdbdl (azaz valamennyi, ETDR-ben rogzitett szerv kéziil) val

lasztani. Az orszagos listabol a tertiletileg illetékes listaba visszavaltani a JEELIEIE IS EESEEER

LU ELTEELIESE gombbal lehet.
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Ugyintézok szamara

ETDR

Hatésag kivalasztasa

Tetiletiley illstékes megjelenitése

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

# Néy
(] Ajka waros Onkormanyzat Jegyzdie
F) Adkai Jardsi Mepegeszsaglgyi Intezet
(@] Alsi-Tisza-videki Kdrnyezetvedelmi, Természetvadelmi &s Vizlgyi Fellgyeldseg
O Aszéd Varos Onkormanyzat Jegyzdie
[ &) Bacsalmas waros Onkormanyzat Jegyzdie
(0 BécsKiskun Megyei Epftéstigyi és Ortikségvedelmi Hivatal
1 RareKickn Mamvai Fritéc i ée Crikedmadaimi Hivatal

00002/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/98

Szakteriilet

Epitésiigy, Atalinos

MNepegeaszsagligy

kérmyezetvedelem, természetvedelemn, vizligy
Epitésiigy, dltaldnos

Epitéstigy, dtalinos

Epitéstigy, dtalinos

Eritéciime kiarnalt

ETDR
hatdsag

T

18 EEEEE

Az ETDR-ben rogzitett szervekkel alapvetéen két médon lehet kapcsolatot tartani: ETDR feliiletén és
Postai titon. A jogszabaly altal ETDR kapcsolattartdsra kételezett hatésdgok mindegyike az elébbi katel
gbridban talalhatd, mig a tobbi szerv valaszthat a két lehetlség koziil. Nekiink azonban nem kell tudl
nunk, hogy melyik szervezet milyen médon vérja killdeményiinket, hiszen ezt az ETDR szdmon tartja. A

hatdsag kivalasztasaval pedig ez lathatova is valik.
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»

Irat

Az irat szerkesztésérdl onallé fejezet, a 10. Iratok készitése, kezelése szol. Az IRAT fiilrdl sz416 tudnival Sl
kat lasd ott.

P8 Cselekmény adatal

7] Navigalas SR

. | Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumenturmok ” Pénziigyek ‘

Targy

Iratkép helykitdltdinek

86
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» Dokumentumok

A DOKUMENTUMOK fiilon alapértelmezett dllapotban nem latunk egyetlen fajlt sem. Vannak eljarasi csell
lekmények, mikor a cselekmény iratahoz nem kell ecsatolni dokumentumot (pl. eljaras indulasardl szolo
értesités), vannak, mikor dontéstinktdl fliggden lehetséges (pl. helyszini jegyz8konyv megkiildésekor),
mas esetekben pedig kotelezd (pl. szakhatdsag megkeresésekor, szakhatdsagi allasfoglalas kiadasakor,
épitési engedély hatarozatanak meghozatalakor).

= Cselekmény adatai

Altaldnos ” Cimnzettek || Irat ” Dokurnenturnok || Pénziigyek

Oldalak: 1 /0 (

! Hiizzon ide eqy oszlopot a csoportositishoz!

- Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.

@ @ @ 9 @ @ v 2

Mincs feltdltdtt adat ebben a nézetben

Dokumentum csatolasa [ U) dokumentum feltéitése [ Dokumentacid osszerakésa

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tudnunk kell, hogy az irat mellé (f6dokumentum) csatolt dokumentum (csatolmany, avagy melléklet)
nem lesz a fédokumentum része, de ett6l kezdve egylitt mozog vele. Az eljarason beliil egy és ugyanazon

irat tetszdleges szamu fédokumentumhoz is tarsithato, mint melléklet.
Az irathoz torténd csatolashoz az sziikséges, hogy a fajl az eljaras mappajaban legyen.

e Hamar ott van, akkor a gombbal tudjuk csatolni,
e ha még nincsen, akkor az LU CTNE IR CULEILETS gombbal el8bb fel kell télteniink (ekkor a
fajl a mappadba is bekertil és egyuttal az irat mellékletévé is valik),

o sziikség és igény esetén pedig a gombbal a Dokumentumok adatait
megadhatjuk, modosithatjuk (ahogyan azt a Felhaszndléi kézikonyv sigyfelek szdmdra 7.2.5. Dol

kumentumok fejezetében olvashatjuk).
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| Navigaliis |
| Cselekmény adatai |

[« <] (> (> ]

Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.
T 7 T iy by by by 7
¥ o« L | 110  ogonesius_terviap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap §g1136021402 Megépit Elek
¥ o« y 130 ogonesius_terviap_03.pdf Alaprajz Rajz Tetvlap ?glfﬁﬂzlaﬂz Megépit Elek
¥ o« 300 md_2013_teles, pdf IMiiszaki leiras Sziveg Miiszaki leiras §21136021702 Megepit Elek
«][<] [>][>]

Dokumenturn cs .Illi dokumentum feltiltése @ Dokument:

Altalanos Cimzethek Irat Dokumenturnok Pénzligyek

Huzzon ide egy oszlopot a cooportositashoz!

Ha az irathoz dokumentumot csatolunk, akkor az megjelenik a lajstromban. A MUVELETEK oszlopban

megj

elennek a dokumentumkezeld ikonok (lasd 2.3.4 Tkonok, funkciégombok fejezet), de itt a torlés értell

lemszertien nem a tarhelyrdl valé torlést jelenti, csupan a kérelemhez torténd csatolas megsziintetését.

Latnunk kell, hogy a kérelem benyujtasakor a kérelmezdéi oldalon ugyan ilyen mddon csatolandé a kérell

lem mellékleteinek sora, s hatdsagi oldalon ezzel a muvelettel torténik meg a zaradékolas is. Tehat tul

azon, hogy a cselekményekrdl szdl ez a fejezet, fontos megjegyezni itt, a DOKUMENTUM fiilnél e funkeid

fontossagat!

Jogszabaly nem azt mondja ki, hogy egy eljarasban azt kell vizsgalni, ami a tarhelyen/mappaban van,
(bar azok a fajlok egyuttal az eljaras iratai is, tehat a vizsgalat targyai, de) a lényeges, ligydonté kér-
dés az, hogy az irathoz mit csatoltak. Ez igaz a kérelemre is és a hatésag dontésére is. Azaz egy
szakhatosagi allasfoglalashoz csatolni sziikséges azokat a dokumentumokat, melyek alapjan kiala-
kitja és megadja allasfoglalasat, a hatosag érdemi dontésénél pedig csatolni sziikséges azokat a do -
kumentumokat, melyek az engedélyezett épitési tevékenység jogszabaly szerint zaradékolandd do-
kumentacio része (szakhatdsagi allasfoglalas esetén ezzel torténik meg maga a zaradékolas).

88
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» Pénziigyek

A PENZUGYEK fiilon a 12. Pénziigyek fejezetben foglaltaknak megfeleld pénziigyi kotelezettségeket és jol
vairasokat tudjuk régziteni.

8 o
|

R L L e T .

Altalinos ” Cimzettek || Irat ” Dokurmentumok || Pénziigyek

Oldalak: 1/ 0 {

| Huizzon ide eqgy cszlopot a csoportositashoz!

ETDR Iratazonositd Kiiras datuma Hataridd Erintett partner Erintett hivatal Jogdm Pénzigyi miivelet Dsszeg

T v v P T v 7 2

Mincs feltditttt adat ebben a nézetben

4 0,00 Ft
Cldalak: 1 /0 (¢

tese [ Ujjovaira

» Tktatas

Ha befejeztiik az iratkészitést és minden sziikséges informaciot rogzitettiink, akkor még egy fontos

adatrdl, teenddrél gondoskodnunk kell Ez a KARBANTARTAS dobozban taldlhaté iktatds funkciéval régzill
tendd iktatoszam.

B Novaiic s
|

Miért van sziikség mar most az iktatoszamra? Sok helyen — mondhatni dltalanosan elterjedt médon — a
kiadmanyoz6 elébb irja ald a kiadmanyt, s csak kés6bb keriil iktatdsra az irat. Ezt a gyakorlatot technikai
okokbol kell megsziintetni. (Bar, ha jobban belegondolunk, akkor ez a gyakorlat papir alapon is probléll
mas, hiszen egy mar alairt, a fondk altal lezart iratra az § aldirdsa utan helyeziink még el informaciot.
Nos, ez az, amit a digitalis vilagban mar nem lehet.) Ha egyszer valamit alairtak, akkor arra (vagy abba)
Uj informdciot nem lehet elhelyezni — pontosabban lehetne, de akkor az aldirds a dokumentumon seml

mivé lenne. Tehat a kiadmanyozé aldirasa el6tt mar iktatdszamot kell adnunk iratunknak az 5.5 Iktatds
fejezetben leirtak szerint.

R I i A a0 ettt ,

[120a16/2012

Jz012-11-17

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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(b) Adatok ellendrzése

Ha az ADATOK MEGADASA képernyén végeztiink minden teenddnkkel, akkor a gombra katll
tintva a cselekményi folyamat 2. 1épésére jutunk. Ezt mutatja a harmas nyil allapota is.

|8 Folyamal lépései

Postai 2030 Erd Hamzsahégi utca 19,

(folyt.kov.)
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[« f[<J{>]]»]
Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
Miiveletek Sor. & Megnevezes/ fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Meéret.
by by by 7 by by bl 7
Mincs feltdltttt adat ebben a nézetben
[« <[> ]]>]
.jl Vissza

Ezen az oldalon mdr til sok mindent nem tehet a felhasznald: attekintheti a cselekmény sszesits tablal
zatat, megtekintheti a csatolt dokumentumokat, illetve a lap aljan kiildheti. Ez az oldal
ugyanis az ellendrzésé. Ha barmi olyat tapasztalunk, ami akaratunkkal ellentétes, elrontottunk, akkor
itt nem javithatunk. A lap aljan talalhat6 gomb haszndlataval a folyamat el4z8 1épésére kell visz-
szatérnink, majd megkeresniink azokat az adatokat, melyek javitasra, kiegészitésre szorulnak.

Haa gombra kattintas mellett dontiink, akkor még egy megerdsitést kér a rendszer a foll

”,”

lyamatot végzstol.

Birtosan el szeretné kildeni kiadményozdsra?

(c) Visszaigazolds

Minden eljarasi cselekménysor visszaigazolassal zarul. A visszaigazolas szovege azonban a cselekmény
tipusatol fugg.

| Nevigiis |
| Visszaigazolds |

Sikeres végrehajtas!

Ugyfelertesiteset a rendszer eljuttatta kiadmanyozasra

(@) Kiadmdnyozds, kézbesités

Noha a cselekmény az ligyintézd szamara itt (egyeldre) lezarult, — a cselekmények donté tobbségében,
azaz ha keletkezett — az iratot még kiadmanyozni kell. A kiadmanyozasra kiildott irat megjelenik az iratll

ban megnevezett kiadmanyozo kiadmanyozasra varo iratai k6zott, aki azt az 5.7 Kiadmdnyozds fejezetl

ben foglaltak szerint alairja, majd az arra jogosult az 5.8 Expedidlds, kézbesités fejezetben foglaltak szell

rint gondoskodik az irat kézbesitésérdl.

Mindezen altalanos attekintés utan lassuk, hogy az egyes cselekménytipusoknal mivel talalkozhatunk.
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8.3.2. Ugyfélértesités (az eljards meginditisa, meginduldsa)

Az olyan cselekmény, melyre nem varunk reakciot a cimzett részérdl, tehat egyetlen foll
lyamattal lezarhato cselekményrdl beszéliink. Jogszabalyi felmentéssel bizonyos esetben el lehet tekinl
teni a tényleges ligyfélértesitéstd], azonban e cselekményhez egy fontos kotelezettség tarsul, ez az eljal
ras altaldnos tdjékoztatdban vald megjelentetése’. (Tehdt a cselekményt ez esetben is el kell végezni,
csak ha nem szlikséges, akkor az iratat nem kézbesitjik.)

Ugyfélértesitésnél az altaldnos fiilon allithatjuk be azt, hogy a most indult eljaras az 4ltaldnos tajékoztal

t6 feliileten megjelenjen-e (1asd még a 14, Eljdrdsok dltaldnos tdjékoztatd feliilete fejezetet).

2013.01.02. 16:25:44

Rogzites alatt

Erel megyei jogu varos ankormanyzat jegyzoje

-
| Vissza

Alapértelmezettként ,igen” az érték, azaz kis pipa jelzi, hogy a dokumentacioban homlokzatként és latl
vanytervként megjelolt tervlapok (dokumentumok) a cselekmény lezarultaval automatikusan megjel

lennek a nyilvanos tajékoztaté feliileten.

Bar e kézikonyvnek nem célja a jogszabalyok ismertetése, értelmezése, e helyt mégis (kivételesen)
felhivjuk a figyelmet arra, hogy e cselekménynél ellenérizniink kell azt, hogy a megjelené dokumen-
tumok személyes adatot nem tartalmaznak-e! Ugyanis egyrészt fontos kotelezettségiink a tajékozta-
to megjelentetése, de masrészrol személyes adatot nem tartalmazhatnak! Ha tehat a dokumentum
(tervlap) eldallitoja ezt a kdvetelményt nem tartotta szem el6tt, akkor nekiink, ligyintézéknek kell
gondoskodni az anonimizalasrél vagy az anonimizalt dokumentum bekérésérdl.

Az AZ ELJARASBAN AZ ALTALANOS TAJEKOZTATOBAN MEGJELENIK? értéke allithaté az ELJARAS
SZERKESZTESE képerny8 ELJARAS ADATAI doboz ELJARAS ALTALANOS ADATAT fiilén (14sd még a 8.2.1
Az eljdrds dltaldnos adatai fejezetet!), igy amennyiben késébb szlikségessé valik a hirdetményezést visz-

szavonni, vagy értesitéstdl fliggetleniil (utdlag) elinditani, igy azt ott ezt megtehetjiik.

8.3.3. Szakhatdsag megkeresése

A SZAKHATOSAGI MEGKERESES annyiban tér el az 4ltaldnos cselekménytél, hogy cimzettet a rend
szer nem ajanl fel automatikusan, hanem nekiink kell kivalasztani a hatosagi listabdl ugy, ahogyan azt a

8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozis elemei fejezetben mar bemutattuk.

"Lasd az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsdgi eljarasokrol és ellenérzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrdl
$z016 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet10. § (6) bekezdését!
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Jelen programverzioban még nem javasoljuk egyetlen cselekményben megkeresni a megkeresni
sziikséges valamennyi szakhatésagot. Nem csupan azért, mert a kiilonb6z6 szakhatdsagoknak kii-
l6nb62z6 dokumentacidlrészek) valhatnak sziikségessé, de azért is, mert az erre inditott cselekmény-
lancolatok kiilonb0z6 lezarasuak lehetnek, s ezt a jelen programverziéo még nem tamogatja. Azaz
egyelore célszerl minden szakhatdsagot kiilon-kiilon megkeresni.

A szakhatdsagi megkeresés minden esetben egy cselekménylancolatot indit el, hiszen a megkeresett
szerv részérdl tovabbi cselekmények végzése sziikséges (lasd még a 8.3.16 Szakhatdsdgi, tervtandcsi,
polgdrmesteri cselekmények fejezetben foglaltakat!), s végiil még nekiink is lesz vele dolgunk.

(a) Cselekmények a megkeresésbdl inditva

A SZAKHATOSAGI MEGKERESES befejezett cselekményébdl tjabb cselekmények indithatdak (s az
adott eljarasjogi szituacidban inditanunk is kell):

Szalkkhatésagi megkeresés 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

145 nem érkezett ll Megkere

Eljaras
(PR et | ettt | Pzt

o Az cselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ra szikség,
hogy a szakhatdsagi megkeresés eljarasale legyen zarva, s a hatarid4-szamitas is figyelembe vel
gye ezt). A cselekménnyel a mar kikildott szakhatosagi megkeresés esetén tudjuk rogziteni azt,
ha nem érkezett allasfoglalas fiiggetlentil, hogy a megkeresést atvették-e.

o A NG EEERIES L\ L EEE] eselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ra sziikség, hogy
a szakhatdsagi megkeresés eljarasa le legyen zarva, s a hataridé-szamitas is figyelembe vegye
ezt). A cselekménnyel a mar kikuldott szakhatosagi megkeresést tudjuk visszavonni attdl fiigl
getleniil, hogy azt mar atvették-e.

o Az abban az esetben johet jol, ha a cselekményhez kapcsoldddan uj kézbesitést,
értesitést kellene végezniink, vagy felettes szervhez kellene fordulnunk, stb..

(b) Cselekmények az dlldsfoglaldsbdl inditva

A SZAKHATOSAGI ALLASFOGLALAS befejezett cselekményébdl — érkeztetés és szignélds utdn —

Ujabb cselekmények indithatdak (s az adott eljardsjogi szitudcidéban inditanunk is kell):

Szakhatésagi allasfoglalas 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Eljaras
F{Tr— = emt R [y S

o Az [NIEEIEEESEIEELERE cselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ra sziitkség, hogy
a szakhatdsagi megkeresés eljarasa le legyen zarva). A cselekménnyel a mar beérkezett szakhall
tdsagi allasfoglalas esetén tudjuk elfogadottnak, figyelembe vettnek rogziteni azt.

o Az PNESLEEEE AT ELVEEEY cselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ré

sziikség, hogy a szakhatdsdgi megkeresés eljarasa le legyen zarva). A cselekménnyel a mar beérl
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kezett szakhatdsagi allasfoglalas esetén tudjuk el nem fogadottnak, figyelmen kiviil vettnek rogll

ziteni azt.

o Az [\EELIEIETR abban az esetben johet jl, ha a cselekményhez kapesoléddan 1j kézbesitést,

értesitést kellene végezniink, vagy felettes szervhez kellene fordulnunk, stb..

8.3.4. Hidnypotlasi felhivas

A HIANYPOTLASI FELHIVAS annyiban tér el az altaldnos cselekménytdl, hogy a CIMZETTEK-et a
rendszer automatikusan felkindlja, azaz cimzettként megnevezi a kérelmezdket. Természetesen szikl
ség lehet tovabbi cimzetteket is megadnunk (pl. az eljarasban kézremiikods szakhatdsagnak masolatban
értesitenie kell az eljard hatdsagot is), ezt ugy tehetjiikk meg, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények

kézos elemei fejezetben mar bemutattuk.

| Cselokmény adatai

Altalanos Cimzettek Irat Dokumerturmok Pénziigyek

Kapcsolattartas (dontés kozlésének)

modja Ll

Néy Cimzett tipusa

Megépit Elek ETOR fellleten
Postai 2030 Erd Hamzsabégi Ut 925/b

Megépit Elekné

Kijeldlés m dza [l Partner felvétele cimzettek kozé [l Masolatot kapd hs

A hianypotlasi felhivasnal érdemes még megjegyezni, hogy amennyiben a felhivas

e pénziigyi kotelezettségeket is érint, ugy a PENZUGYEK fiilon rogzitsiik azt a 12. Pénziigyek fejel
zetben foglaltak szerint,

e javitandd dokumentumot, kitéltendd formanyomtatvanyt emlit, akkor — ha ennek értelme és sel
gitd ereje van, ugy — az lgyfél segitése érdekében csatolhatjuk is azokat a DOKUMENTUMOK fiill

16n.

(a) Cselekmények a felhivdsbdl inditva

A HIANYPOTLASI FELHIVAS befejezett cselekményébdl Gjabb cselekmények indithatdak (s az adott
eljarasjogi szituacidban inditanunk is kell):

Hianypétlasi felhivas 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

| Navigalas |

Altaldmne lrnmtbal Teat Frmdet iemmums inels Fifamai i 1

o A LIEIN I ESE W E G cselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ra sziikség, hogy
a hianypotlas eljarasa le legyen zarva, s a hatarid4-szamitas is figyelembe vegye ezt). A cselekl
ménnyel a mar kikiildott hianypdtlasi felhivas esetén tudjuk rogziteni azt, ha nem érkezett hil

anypotlas attdl fliggetleniil, hogy a megkeresést atvették-e.
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o A EIWESETENLELEY eselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ra sziikség, hogy a
hianypotlasi felhivas eljarasa le legyen zarva, s a hataridé-szamitas is figyelembe vegye ezt). A
cselekménnyel a mar kikiildott hidnypdtlasi felhivast tudjuk visszavonni attdl fiiggetlentil, hogy
azt mar atvették-e.

o Az abban az esetben johet jol, ha a cselekményhez kapcsoloddan uj kézbesitést,
értesitést kellene végezniink, stb..

(b) Cselekmények a hidnypdtldsbdl

A HIANYPOTLAS befejezett cselekményébél djabb cselekmények indithatéak (s az adott eljdrasjogi
szituacidoban inditanunk is kell):

Hidanypdtlas 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
| Csetotményer |

Hiagnypdtlds effogadds ianypatlas figyelmen kivil hagy

Eljaras
FITE— [Ea—— Tomt PR — E—

o A LEWIESEICEEREEEY cselekmény egy lezard cselekmény (azaz azért van ra sziikség, hogy a
szakhatdsagi megkeresés eljarasa le legyen zarva, s a hatarid6-szamitas is figyelembe vegye ezt).
A cselekménnyel a mar beérkezett és érkeztetett, iktatott, szignalt hianypdtlas esetén tudjuk elll
fogadottnak, figyelembe vettnek rogziteni azt.

o A NNEGEETRIET LV EEE] ecselekmény egy lezard cselekmeény (azaz azért van ra sziikség, hogy
a szakhatdsagi megkeresés eljarasa le legyen zdrva, s a hataridé-szamitas is figyelembe vegye
ezt). A cselekménnyel a mar beérkezett és érkeztetett, iktatott, szignalt hidanypdtlas esetén tudl
juk el nem fogadottnak, figyelmen kiviil vettnek rogziteni azt.

o Az abban az esetben johet jol, ha a cselekményhez kapcsoloddan uj kézbesitést,
értesitést kellene végezniink, stb..

8.3.5. Szemle kit{izése

A SZEMLE KITUZESE annyiban tér el az altaldnos cselekménytdl, hogy az ALTALANOS adatai kézott
mas, egyéni adatokat is meg kell még adnunk.

| Cseleinény adatai |

Altalanos Cimzettek Irat Dokurmenturmok Pénzigyek

2013.04.14, 16:51:56

Rigzités alatt

Beluigyminisztériurn Terlletrendezési, Epitésigyi és Ortksdgvédelmi Helyettes Alamtitkirsag

| Helyszini szemle kitiizése - ‘
| \
[2013-04-14 16:53 |
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Ilyen a VEGZES TIPUSA, a HELYSZINI SZEMLE HELYE, a HELYSZINI SZEMLE IDEJE és a HELYSZINI SZEMLE
IDOTARTAMA (PERC).

Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei fejezetben

mar bemutattuk. (A szemle kitiizését kovetkezl programverzidk tovabbi opcidkkal is tamogatni fogll
jak.®)

8.3.6. Kdzbensd dontések

A KOZBENSO DONTES annyiban lényegesen eltér az altaldnos cselekménytél, hogy az ALTALANOS
adatai kozott mas, egyéni adatokat is meg kell még adnunk. (Ezekbdl az adatokbol késdbb statisztika is
késziil.) Legfontosabb egyéni adatdt, a KOZBENSG DONTES TIPUSA-t mar a cselekmény inditdsakor, elsG

1épésként meg kell adni. A kbzbensé dontések attekintd listaja a beallitando valtozoval:

e Helyszini szemle kitlizése

o Helyszini szemle helye

o Helyszini szemle ideje

o Helyszini szemle idGtartama (perc)

o Lasda8.3.5 Szemle kitlizése fejezetben foglaltakat is!
o Idézés

o Megjelenés helye

o Megjelenés ideje

| Cselokmény adatai_

Altalinos Cimzettek Irat Dokumernturmok Pénziigyek

2013.04.14. 16:51:56

Rogzités alatt

Belugyminiszteriurm Tertletrendezés), Epitéstgyl &s Ortkségvédelmi Helyettes Alartitkarsag

e Jogutddlas

8 Azt azonban fontos tudni, hogy az ETDR nem koveteli meg a helyszini szemlén az elektronikus kézremtikddést. Sokkal
fontosabb az, hogy a helyszinen szakmai ellendrzés torténjen és a jegyzokonyv hiteles legyen. Jelenleg a helyszini elektronikus
hitelesitésnek nem adottak a feltételei, minden megjelenttS]l nem lehet a digitdlis kozremtikodést és digitalis alairast elvarni.
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I Cselekmeny adatai R R )

- J Altalinos " Cimzettek ” Irat ” Diokurmentumok ” Pénzligyek

2012.04.14. 16:51:56

Reigeités alatt

Belugyrinisztérium Tertletrendezés, Epitéstioyl és Orokségvadelmi Helyettes Allamtitkirsig

Joguadias v|

e Hatdsagi bizonyitvany °
e Ugyintézési hataridé meghosszabbitsa
o Ugyintézési hatdridg hosszabbitdsa (nap)

A L o .

‘ J Altaldnos ” Cimeettek || Irat ” Dokurnentumok || Pénziigyek

=2013.04.14, 16:51:56

Rigzités alatt

Belugyrminiszteriurn Terlletrendezési, Epitésigyi és Ortkségvédelmi Helyettes Allamtitkarsag

| Ugyintézési hatdridd meghosszahhitasa .V|

[0 |

e Erdemi vizsgdlat nélkiili elutasitd
o Elutasitas oka

I Cselekmeny adatai | e ,

‘ J Altaldnos ” Cimeettek || Irat ” Dokurmentumok || Penziigyek

2012.04.14, 16:51:56

Rogeités alatt

Belligyminiszteriurm Terlletrendezés], Epitéstgyl és Ortkségvédelmi Helyettes Allamtitkdrsag

| Erderni vizegalat nélkiil elutasitd .V|

| v

e FEljaras megsziintetése
o Megsziintetés oka lehet:
= Nem hatdsagi uigy,
= Anyagijogszabalyba litkozik,
= Eljarasijogszabalyba titkozik,

“Hatdsagi bizonyitvany — eljardsvezérlési szempontbdl - kétféle 1étezik: [1] amennyiben az érdemi (f8) kérelem hatdsagi
bizonyitvany kiallitasat kérelmezi, ugy a eljaras maga is a hatdsagi bizonyitvany kiallitasa, s az érdemi dontés is egy hatdsagi
bizonyitvany, de [2] amennyiben egy folyamatban 1év6 eljarasban masodlagos (mellék) kérelemként érkezik a hatosagi
bizonyitvany iranti igény, ugy a kiallitand6 hatdsagi bizonyitvany is csak k6zbensd dontésként értelmezendd. E fejezetben ez
utobbi, azaz a [2]-es esetben kiallitand6 hatdsagi bizonyitvany cselekménye szerepel!
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= Arendelkezésre all6 informacidk alapjan,
* ETDR-t nem haszn4ld hatésagnak attétellel

I CselemEny adalal e .

' J Altalanos " Cimzettek ” Irat " Dokumertumok ” Pénziigyek ‘

I Eljaras megszintetése

I Mem hatdsagi gy

e Koltségmentességi kérelem elbirdlasa

o Dontés jellege lehet:
=  Nem meghatarozott
= Jévahagyd
= Elutasité
e Eljarasibirsag
o Személy
Fizetési hataridé

Birsag osszege

O O O

Birsag azonosito

B Cselekmeny adalai e .

' J Altalanos " Cimzettek ” Irat " Dokumertumok ” Pénziigyek ‘

Eljarasi birség

IMeqépl’t Elek

I201 3-04-14

I

e Eljaras felfliggesztése
o Felfliggesztés hatarideje

o Felfliggesztés kezdete
o Felfiiggesztés oka lehet:
= Kérelmezd kérésére

= Misik szerv dontésére varva

98 ETDR_FK_UI_V4-13.0dt-2013-07-01



Ugyintézok szamara ETDR

[ Cselekmeny adatai e ,

J Altaldnos ” Cimgzettek || Irat ” Dokurmentumaok || Pénziigyek |

IZDT 3-04-14

I Eljaras felfliggesitése 'J

IEDW 3-04-14

Kérelmezd kérésére

e Ugyirat 4ttétele
o Ldasd a8.3.7 Attétel fejezetében foglaltakat is!

e Végzés kijavitasa
o Kijavitandé végzés
o Kijavitando végzés beadandd-e

R L L R T .

‘ J Altaldnos ” Cimnzettek || Trat ” Dokurnenturnok || Pénzigyek |

o Végzés kiegészitése

o Kiegészitendd végzés

o Kiegészitend§ végzés beadando-e
e Végzés mddositasa fellebbezés esetén

o Modositando végzés

I Cselekmeny adatai | e ,

‘ J Altalinos ” Cimzettek || Trat ” Dokumentumaok || Penziigyek |

I Wegzés madositasa fellebhezés esetén

I -Kozhensd dintés

|I!II£I
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e Végzés visszavonasa fellebbezés esetén
o Visszavonandd végzés

e Végzés modositasa sajat hataskorben
o Modositandd végzés

e Végzésvisszavondasa sajat hataskorben
o Visszavonandd végzés

e TEgyéb végzés
o Végzés tartalma
o Fellebbezhets-e?

o Erint-e pénziigyi kotelezettséget?

| Cselelanény adatai

Altalanos Cimzettek Irat Dokumenturok Pénzligyek

2013.04.14, 16:51:56

Rogzités alatt

Belugyminisztérium Tertletrendezési, Epitéstigyi &s Ortkségvédelmi Helyettes Allamtitkarsag

Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei fejezetben

mar bemutattuk.

8.3.7. Attétel

Az ATTETEL legféképpen abban tér el az dltalanos cselekménytdl, hogy a cselekmény révén az eljaras
atkeril masik hatdsaghoz, azaz a tovabbiakban elveszitjliik az eljaras feletti iranyitasi, irasi jogunkat, s
azt a jovBben ezeket a jogokat az a hatdsag gyakorolja majd, akihez attessziik az eljarast (6vé lesz az eljal
rasi jog, illetve kotelezettség). Ez a cselekmény nem mas, mint a hatdskor és/vagy illetékesség hidanyal
ban, tovabba 6sszeférhetetlenségi titkozés esetén sziikséges attétel rugalmas technoldgiai megolddsa. A
folyamat csak annyiban korl4toz minket, hogy ETDR-t haszndlé eljaré hatésdgnak kell lennie annak a
hatdsagnak, akinek attessziik az ligyet (azaz jelen programverzid szerint altalanos, kiemelt, 6rokségvél
delmi épitésiigyi, vagy altalanos épitésfeliigyeleti hatosagnak).

Az ATTETEL egyéb irdnt egy kozbensd dontésként keriil rogzitésre a rendszerben, s ennek megfelelden
szerkesztjilkk ALTALANOS adatait is. A VEGZES TIPUSA természetesen Ugyirat dttétele legyen, az ATTETEL
OKA-nak azonban a szituacidtol fliggden valaszthato az Illetékesség hidnya, Hatdskor hidnya, Illetékesl)

ség és hatdskor hidnya, Feliigyeleti eljdrds, Jogorvoslati eljdrds, Osszeférhetetlenség, Eqyéb.
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| Cselelanény adatai

Altalinos Cimzettek Irat Diokurnentumaok Pénzligyek

2013.02.28, 15:35:45

Riigeités alatt

Erd Megyei Jogu Véros Jegyzdie

Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei fejezetben

mar bemutattuk.

8.3.8. Feljegyzés

AFELJEGYZES legféképpen abban tér el az dltaldnos cselekménytél, hogy célja csupan

e valamilyen ténynek, megldtdsnak a rogzitése (ehhez adott esetben elegendd lehet az ALTALANOS
fiil INDOKLAS adatsorat szerkeszteniink),

e dokumentumok hozzaadasa az eljaras dokumentumaihoz (pl. helyszini fotdk, jegyzékonyvek, tal
karnetes tulajdoni lapok feltoltése, melyet a DOKUMENTUMOK fiilon tehetiink meg a mar ismert
modon),

s ennek megfelel6en nincsen sziikség alairdi kézremilkodésre (azaz a cselekményt végzo felhasznald
egymaga elvégezheti és befejezheti a feladatot.

| Cselelmény adatai_

Altaldnos | Dokumentumalk

20132.03.01. 10:57:05

Rogeités alatt

Erd Megyei Jogu Véros Jegyzdie

8.3.9. Erdemi dontés

Az ERDEMI DONTES annyiban lényegesen eltér az dltaldnos cselekménytdl, hogy az ALTALANOS adatai
kozott mas, egyéni adatokat is meg kell még adnunk. (Ezekbdl az adatokbdl késdbb statisztika is késziil.)
Legfontosabb egyéni adatdt, az ERDEMI DONTES TIPUSA-t mar a cselekmény inditdsakor, elsé 1lépésként

meg kell adni. Az érdemi dontések attekintd listaja a beallitando valtozoval:

e Engedély
o Dontés jellege
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o Kotelezettség teljesitésének jellege

s e KITIE My &1 a1 .

' J Altalanos " Cimzethek ” Irat " Dokumenturnok ” Pénzligyek

2013.04.14, 18:50:29

ROgzités alatt

Belugyminisztérium Tertletrendezési, Epitéstigyi &s Ortkségvédelmi Helyettes Allamtitkarsag

| Engedéaly v|
[ Javahagye v
[2014-04-14 |

e Epitésiigyibirsag
e Hatdarozat kijavitasa
o Kijavitando hatarozat
o Kijavitott hatarozat bevonandd-e
e Hatdarozat kiegészitése
o Kiegészitendd hatarozat
o Kiegészitendd hatarozat bevonandé-e
e Hatarozat mddositasa fellebbezés esetén
o Moddositandé hatarozat
e Hatarozat visszavonasa fellebbezés esetén
o Visszavonando hatarozat
e Hatarozat mddositasa sajat hataskorben
o Moddositandé hatarozat
e Hatdrozat visszavondsa sajat hataskorben
o Visszavonando hatarozat
e Egyéb hatarozat
o Hatarozat tartalma

| CseleKITIEny adalal P RN RN, .

I J Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumenturmok ” Pénziigyek

2013.04.14, 18:50:29

Rogzités alatt

Belugyminisztérium Tertletrendezési, Epitéstigyi &s Orikségvédelmi Helyettes Allamtitkarsag

Egyéb hatarozat v

Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei fejezetben

mar bemutattuk. Egy érdemi dontés attekint8 képernydGsora:
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(a) Adatok megaddsa

» Altalanos

ZaaaT

§.

| Altelénos | Cimeettek | Irat | Dokumentumok | Pénziigyek |

Létrehazés ideje 2013.04.

Befejezés ideje

Effarasi cselekmény allapota
Kid6 hivatal
Dontés tipusa

Dontés jellege

Katelezetiség teljesitésének hatanideje

Ugy jarjunk el a gombbal, ahogyan azt e fejezetben mar bemutattuk.

» Cimzettek

Cselekmény adatai

| Aalnos | cimzettek | Irat | Dokumentumok | Pénziiovek

[< MBIl >] Oldalak: 1 /1 (Dsszesen: 9)

 Megépit Elek N ETDR feluleten

O
 Skiccpau Seilérd ETDR feliileten I
‘ Szomesz Edua  ETOR felileten O
Oy Félix  ETDR feliileten Eaill
 Megépit Elekné  Postai [0 2030 £rd Hamasabégi utca 925/b
| PAD Bank Zrt.  Postal [ 2030 Erd Als utca 1.
Erdek Lérinc ETDR felileten O
| Kozitkezeld 7t  ETDR feliileten 0
iﬁ"“f ‘prﬂ ;M‘.",“'f’_'-_'(””“émﬂ.‘“{a"a' Szakhatssig ETDR felileten 2100 Godolld Kotlan 5. u. 3.

8 [1]1 B Oldalak: 1/ 1 (Osszesen; 9)
Kijelolés modositdsa | Partner felvétele cimzettek kozé | Masolatot kapo hatosag felvétele i Masolatot kapo pariner felvétele

Ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az elidrdsi cselekmények kézis elemei fejezetben mar bemutattuk. Ne

felejtsiik el azokat a cimzetteket is rogziteni, akik a dontést értesitésiil (imasolatban) meg kell kapjak!
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» Irat

Létrehozas daiuma

Allapot

it

xpedidlas daluma

xpedialo

! iy}

Ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az elidrdsi cselekmények kizés elemei fejezetben mar bemutattuk.
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» Dokumentum

| Atatanos || Cimzettek ” Trat || Dokumentumok ” pénzigyek |
1 Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 18)
Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
Miveletek ‘Sor. & Megnevezés/fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltolts Méret.
_p ol 2 2| 2 o %! B
£ ¥ = 100 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leirds Szoveg Miiszaki leirds 2013.01.21. 13:38:39 Meqgépit Elek |
4 Y & 200 md_02_szamitas2.pdf . Szamitasok Szaveg Szamitds 2013.01.21. 13:38:36  Meg€pit Elek
& % 210 md_02_szamitas3.pdf E:"f;fmw Szoveq Szimitss 2013.01.22. 10:40:06  Megépt Elek
s 300 md_D3_igazolas.pdf ﬁgzzzu;g‘:fl]g Szoveq Igazolds 2013.01.19. 10:58:06 Meagépit Elek
£ F a 400 md_04_velemeny.pdf Egyéb Szdveg Vélemény 2013.01.19. 10:58:04 Meqépit Elek
£ ¥ n 500 md_05_nyilatkozatok. pdf . Egyéb Szdveg Vélemeény 2013.01.21. 13:38:40 Megépit Elek
& % a9 {3. 1010 onogesius_tervlap_01.pdf .Hely:ziara]z Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Meqépit Elek
s F 2 Q@ 1020 onogesius terviap 02.pdf .Alaprajz Rajz Terviap 2013.01.21. 13:38:37  Meaépit Elek
‘ L ¥ 2 Q 'Q. 1030 onegesius_terviap_03.pdf .Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Meqepit Elek
‘ £ 3 2 GG 1040 onogesius_terviap 04.pdf .Maprajz Raijz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Meagépit Elek
‘ 4 ¥ =« G 4Q 1050 onogesius_terviap_05.pdf .Metsze’( Rajz Tervlap 20132.01.19. 10:57:48 Meqgépit Elek
‘ L ¥ = 89 1060 onogesius_terviap_06.pdf . Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:51 Meaépit Elek
L X 29 1070 onogesius_terviap_07. pdf .Metszet Rajz Terviap 2013.01.19. 10:57:53 Meaépit Elek
L 3 -39 1080  onogesius_terviap_08.pdf ?&E?kgﬂ} Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek
P Pl 1090 onogesius._terviap_09.pdf Hinintod Rajz Terviap 2013.01.19. 10:57:58 Megépit Elek
| | (kiilsd nézet)
L ¥ = G 8@ 1100  onogesius_terviap_10.pdf ?gjrir;l;kngtéﬂ Raiz Tervlap 2013.01.19. 10:58:04 Megépit Elek
‘ L ¥ 29 1110 onogesius_terviap_11.pdf gg;!r;%’kgeﬂ Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:02 Meaqépit Elek
4 ¥ » QW 1120 onogesius_terviap_12.pdf . Egyéb Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:35  Meaépit Elek .

['ng jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kiézos elemei fejezetben mar bemutattuk.

Fontos, hogy mdr itt csatolnunk kell valamennyi olyan dokumentumot, mely a hatdrozat mellékletét kell

képezze (fliggetlentil attdl, hogy ,jogerdsitve” és zaradékolo pecséttel csak késSbb lesz ellatva).

» Pénziigyek

| Altaldnos ” Cimzettek " Trat ” Dokumentumok ” Pénziigyek

Oldalak: 1/ 0 (Osszesen: 0)

‘ Hiizzon ide egy oszlopat a cSoportositashozt
i 9 v 9| v i v 9l v

Nincs feltoltott adat ebben a nézetben

000Ft

B[ B E Oldalak: 1/ 0 (Osszesen; 0)

Usgy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az elidrdsi cselekmények kizés elemei fejezetben mar bemutattuk.
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(b) Adatok ellenbrzése

Adatok ellendrz

Kiitdd hivatal

| Dontés tipu

53
Dant; llege

ETDR iratazonosits

Létreho;

Allapat

o tavintézs

Melie

Sablon

Kiadmanyozo szerepkore

Kivilaszlott liadm:

(folyt.kov.)
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’
(folytatds)

Huzzon ide egy oszlopet a csoportositéshoz!

Miiveletek Sor. & Megnevezés/fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje. Felt5Its Méret.

5 3 100 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leirds Szoveg Miiszaki lefrds 2013.01.21. 13:38:39  Megépit Elek

‘ * 200 md_02_szamitas2.pdf Szdmitdsok Szoveg Szdmitds 2013.01.21. 13:38:36  Megépit Elek

e ! 210 md_02_szamitas3.pdf S‘;‘m“;‘:“em Szoveq Szimitds 2013.01.22. 10:40:05  Megépt Elek

: > 300 md_03 igazolas.pdf hozz3fsnulds Sziveg Igazolds 2013.01.19. 10:58:06 Megépit Elek ;

o 400 md_04_velemeny.pdf Eagyéb Sziveg Wélemény 2013.01.19. 10:58:04 Megépit Elek

s 3 500 md_05_nyilatkozatok. pdf Eqgyéb Szoveg Wélemény 2013.01.21. 13:38:40 Meoépit Elek

s T 1010 onogesius_terviap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Megépit Elek

s Te 1020 onogesius_terviap_02.pdf Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Meqgépit Elek

s e 1030 onogesius_terviap_03.pdf Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Meqgépit Elek

> aQ 1040 onogesius_terviap_04.pdf Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Megépit Elek

i o 1050 onogesius_terviap 05.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:48  Meqgépit Elek .

f > a 1060 onogesius_terviap 06.pdf Metszet Raiz Tervlap 2013.01.19. 10:57:51  Megépit Elek :

¥ 4 1070 oncgesius_terviap 07.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek

[ . Homlokzat 3 | [ . .

> a 1080 oncgesius_terviap 08.pdf Ciilos nitaes) Rajz Tervlap 2013.01.19, 10:57:53  Meagépit Elek

; 5 : Homlokzat : z s :

> G 1090 onogesius_terviap 09.pdf (kuls nézet) Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:58 Megépit Elek

; o i Homlokzat " o S

> Q 1100 onegesius_terviap 10.pdf (kuls5 nézet) Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:04 Megépit Elek

o : Homlokzat - p— %

; > 4 1110 onogesius_terviap_11.pdf (kuls nézet) Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:02 Meqgépit Elek

> qa 1120 onogesius_terviap 12.pdf Eavéb Raiz Tervlap 2013.01.21. 13:38:35 Megépit Elek

‘ Vissza Kiadmanyozasra

Usgy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az elidrdsi cselekmények kizos elemei fejezetben mar bemutattuk.

(c) Visszaigazolds

24 fapaces

e

L

Erdemi déntését a rendszer eljuttatta kiadmdnyozasra

['ng jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei fejezetben mar bemutattuk.
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(d) Kiadmdnyozds

Ugy jarjunk el, ahogyan azt a 5.7 Kiadmdnyozds fejezetben mar bemutattuk.

626
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(e) Expedidlds

Ugy jarjunk el, ahogyan azt az 5.8 Expedidlds, kézbesités fejezetben mar bemutattuk! A folyamat soran
kiilonosen figyeljunk arra, hogy ne mulasszuk el ellendrizni az aldirasokat!
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8.3.10. Ertesftés jogerdre emelésrél

A szakmai kdznyelvben ,jogerdre emelés” avagy ,jogerdsités” folyamata az ETDR-ban nem mds, mint
egy értesités készitésének és kézbesitésének folyamata. E folyamatban keriil sor a jogerds dokumentall
cié eléallitasara is, ezért fontos szerepe van az eljarasunkban, figyeljiink oda a 1épésekre!

[Y Navigalns SNy ervrreey o  Cerr CEVPEREy PErPE Py rey Ly

Iktalds daluma
Iktatast kérd ogyintézd Hatds o5 { |
Kradmanyczas datuma
Kiadmanyozo

Expedidlas datuma i5. { |

Expedialo
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(a) Adatok megaddsa

» Altalanos
Hatdrozat jogerre emelése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
N Navigilds | B Karbaniariis | ¥ Folyamat fipései |

J Altaldnos ” Cimzettek " Trat ” Dokumentumok ” Pénziigyek |

o

_ Nmmm

Ugy jdrjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az elidrdsi cselekmények kizés elemei fejezetben mér bemutattuk! Ha
indokoltnak latjuk, akkor itt most az INDOKLAS mezét toltsiik ki a gombbal!

» Cimzettek

| Mﬂl@inﬂs Cimzettek ” Irat ” Dokumentumok ” Pénziigyek
[1] B3 B3 oldalak: 1 /1 (Osszesen: 9)
Név  Cimzett tipusa Cca Gim
1 2 | | @
| Megépit Elek ETDR feliileten |:| |
§ Skiccpau Szilard ETDR feliileten |l
' Szomsz Edua ETDR feliileten O
oy Félix ETDR feliileten O
| Megépit Elekné Postai |l 2G30 Erd Hamzsabéai utca 925/b
| PAD Bank Zrt. Postai [ 2030 Erd Alsé utca 1.
| Erdek Larinc ETDR feldleten O |
| Kozitkezeld Zrt. ETDR feliileten FT | {
e o et MOme Rman i) Szakhatssig ETDR feltileten [ 2100 G5dsl6 Kotlén 5. u. 3. |
[ 4 Y 1] 1
[« ] [11 EX Oldalak: 1 1 (Osszesen: 9)

Usgy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kézis elemei fejezetben mar bemutattuk! Ne
feledkezziink el azokrol az egyéb cimzettekrdl sem, akiket a jogerds dontésrdél értesitentink kell!
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» Irat

B Cooioknony aoaa |
[ s | Gasrek

ETDR iralazonosito

Létrehozas datuma

Iktatast kérd Ogyintéza

Expedialo

Irattipus

Eesiis i ]

Irat képérek latrehiozdsa

Déntés megtekintése

Ezuttal lehetdségiink van a [l Ry et - re is, azaz annak a dontésnek a kiadmanyozott PDF
fajljat megnyitni, melyet a jelen cselekményi folyamattal rogzitiink jogerdsnek. Fontos, hogy az itt szerl
kesztett iratképben rogzitsiik (azaz az értesits levélben irjuk le), hogy mikor tortént a dontés jogerdre
emelkedése. Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei

fejezetben mar bemutattuk!

» Dokumentumok

Nincs feltdltdtt adat ebben a nézetben

F3 Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

Dokumentum csatolasa [ Uj dokumentum feltoltése | Dokumentacio dsszerakdsa

E cselekményi folyamatban igen fontos, hogy minden olyan dokumentumot csatoljunk, melyeket a jog[l
erds zaradékold pecséttel el kell lassunk! Nem elég a ,jogerdsitésre vard” dontésnél mar csatolt dokull
mentdcidt itt ismét csatolni, de magat a dontést is lajstromba kell venni, hiszen azt is zdradékolnunk
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ETDR

kell. Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozés elemei fejezetll

ben mar bemutattuk!

100 | md 01 mwszleiras.pdf
| 02_szamitas2.pdf
|_02_szamitas3.pdf

|

300 | md_03_igazolas.pdf

4(!0.@ md_04velemeny.pdf

nnﬂgesmsjﬁwlap_[l?.pdf
1080 | onogesius_terviap 0B.pdf

onogesius_terviap 09.p:

| 1100 | onogesius_terviap_10.pdf

| 1110 | onogesius_tervlap 11.pdf

ten'lap_ﬂﬁ.pdfﬂ

Sziivegq

Sziveqg

Mikszaki leiras
Szamitasok
Tartdszerkezeti
szamitds
hozzajarulas

| Egyen

Alaprajz

[ .AIapfajz

| Alapraiz

[ Metszet

| Metszet
Metszet

| Homiokzat (kiilsa
nezet)

[ Homioiczat (ales
nézet)

Homiolzat (kilsd
nézet)

| Homlokzat (ulsé
nézet)

Egyeh

v

Tendap
_Tend;
Terviap
| Tenda;
| Tervlaﬁ

; Terviap

Tendap

| Tendap

2013.01.21.
2013.01.21.
2013.01.22.
2013.01.19.

2013.01.19.

39

| Megépit Elek

| Megépit Elek

| Megépit Elek

6 | Megépit Elek

2013.01.18.

2013.01.18,

2013.01.18.

2013.01.19.

01.19.

2013.01.21.

10:57:58

10:58:04

10:58:02

Megépit Elek
egépit Elek

| h_fiegépl‘t éek
| Megépit Elek

| Megapit Elek

| Megépt EN
Megépit Elek
: Megépit Elek
| Megépit Elek
| Megépit Elek
Megépit Elek
| Megépit Elek

; ﬁ'ﬂagépl’@el:

 Hidnypdtlssi felhivis.pdf
Erdemi dontes.pdf

Oldalak: 2 [ 2 (Osszesen; 22)

 Hidnypdlsi asi felhivés

| Erdemi dontés

 Kiadmany

| Kiadmany
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E cselekményi folyamatban a csatolt dokumentumok MUVELETEK oszlopaban egy kis boriték zdld nyillal

jelzi a zdradékoldsra megjel6lést™®. Az ikonra kattintva torténik meg a zaradékoldsra jel6lés.

Cselekmény adatai

| Altaldnos ” Cimzettek " Irat ” Dok } || Pénziigyek ‘

B n Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 19)

! Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashozt

| Miiveletek Sor. A Megnevezés/fajlnév Tipus Jelleg Munkarész Feltaltas ideje Feltalts ‘Méret.
' v T T 2 v b 2|
2 « B 100 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leirds Szoveg Miiszaki leirds 2013.01.21. 13:38:39 Megépit Elek
SR . B 200 md_02_szamitas2.pdf Szamitdsok Szoveg Szamitds 2013.01.21. 13:38:36  Megépit Elek
IFT = P ] 210 md_02_szamitas3.pdf Tl | Gy Seamitds 2013.01.22. 10:40:06  Megépit Elek
4%« 300 md 03 igazolas.pdf ﬁgﬁz‘gﬁ‘u"l’;‘ Szoveg Igazolis 2013.01.19. 10:58:06  Megépt Elek
Y B 400 md_04_velemeny.pdf Egyéb Szoveg Veélemény 2013.01.19. 10:58:04 Megépit Elek
s 500 md_05_nyilatkozatok. pdf Eqgyéb Szbveg Vélemeny 2013.01.21. 13:38:40 Megépit Elek
:_,J' * = 29 1010 onegesius_terviap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Megépit Elek
£ 3 Ly T R 1020 onogesius_terviap_02.pdf Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Megépit Elek
N e EX B 1030  onogesius_terviap_03.pdf Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Megépit Elek
F s R s 1040 onogesius_terviap_04.pdf Alaprajz Rajz Tenvlap 2013.01.21. 13:38:38  Megépit Elek
2% L Q@R 1050 onogesius_terviap_05.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:48  Megépit Elek
L ¥ « @R 1060  onogesius_terviap_06.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:51 Megépit Elek
P P s 1070 onogesius_terviap_07.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek
{ 4 : Homlokzat : 5

e %« Q8 1080 onogesius_terviap_08.pdf (k?irigﬁ ety RE Tervlap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek
! = ; Homlokzat . ;

o X e R Lo 1090  onogesius_terviap_09.pdf (k‘:j';;ﬁ niret) R Tervlap 2013.01.19. 10:57:58 Megépit Elek
g = _ Homlokzat o e &

:_f’ ¥ « 4 0 1100 onogesius_terviap_10.pdf (killsA nézet) Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:04 Megépit Elek
! A @ : Homlokzat - e ;

i L ¥ o« 5 9 1110 onogesius_terviap_11.pdf (kiils# nézet) Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:02 Megépit Elek
Y o o8 1120 onogesius_terviap_12.pdf Eqyéb Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:35 Megépit Elek
PR i T R 9000  Erdemi dontés.pdf Kiadmany Szoveq Kiadmany 2013.04.15. 10:46:03  Hatds Agnes
i Oldalak: 1/ 1 {Gsszesen: 19)

“Egyes fajltipusokndl a digitalis al4iris nem lehetséges. Az ilyen kiterjesztésti fajloknal az ikon nem jelenik meg, a zdradékolds
nem torténik meg.
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A zaradékoldasra jelolt fajlok mellett a megvaltozott ikon jelzi a zaradékoldsra jel6lés statuszat.

| Atalinos | cimzettek | Irat | Dok k | Pénziigyek |

1] Oldalak: 1/ 1 {Osszesen: 19)

Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!

__H Bl /- i | 7

%_,l ¥ o« E§§| 100 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leiras Sziveg Miiszaki leirds 2013.01.21. 13:38:39 Meqépit Elek

£ ¥ x E§§| 200 . md_02_szamitas2.pdf . Szamitasok . Sziiveg Szamitds . 2013.01.21. 13:38:36  Meqgépit Elek

4 2y 210 md 02 szamitas3.pdf E::;‘;”‘m“ Sziveg Szamitas 2013.0122. 10:40:06 Megépit Elek :
,- » Ey 300 md_03 igazolas.pdf ROl sooveg Tqazolis 2013.01.19, 10:58:06  Megépit Elek 5
L ¥ a E§§| 400 . md_04_velemeny.pdf . Eayéb . Sziveg Vélemény . 2013.01.1%. 10:58:04 Megépit Elek

£ ¥ =» E§§| 500 . md_05_nyilatkozatok, pdf . Egyéb . Sziveg Vélemény . 2013.01.21. 13:38:40 Megépit Elek

‘ d X 228 E%I 1010  onogesius_tervliap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Megepit Elek

P PR 1020 onogesius_terviap_02.pdf Alapraiz .Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Meaépit Elek

L ¥ QB lmo.mnge:im_terﬂap_ﬂz.pdf .Alaprajz .Rajz Tervlap .20L3.01‘21.1.3:38:37 Megépit Elek

£ 3 =« 2@ % 1040 . onogesius_terviap_04.pdf . Alaprajz . Rajz Tervlap . 2013.01.21. 13:38:38  Megépit Elek ;
L ¥ a2 8@ E-%.El 1050 onogesius_terviap_05.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:48 Meqgépit Elek '
£ % 98 E-%.Zl 1060 onogesius_terviap_06.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:51 Meqgépit Elek |
L ¥« Q@ E-%.Zl 1070 onogesius_terviap_07.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:53 Megépit Elek

L3 a8y 1080 onogesius_terviap_08.pdf ?&ngm Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek

Pl Ao 1090 anogesius._terviap_09.0dF ?&Tﬁ”ﬁgﬁ) Raiz Terviap 2013.01.19. 10:57:58  Megéplt Elek

P SR - B 1100 onogesius._terviap_10.pdf ?&T;'ﬁ;ﬂn Raiz Terviap 2013.01.19. 10:58:04  Megépit Elek |
243 285 1110 onogesius_terviap_11.pdf B:‘?j'l";fk:gm Raiz Tervap 2013.01.19. 10:58:02  Megépit Elek
£ % 598 E-%.El . 1120 onogesius_terviap_12.pdf Eagyéb .Ra]'z Tervlap .21]13.51.21.13:38:35 Meqgépit Elek :
P2 e . 9000 . Erdemi dontés.pdf .Iﬁadménv .Sszeg Kiadmany .2013.04.15. 10:46:03  Hatds Agnes
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(b) Adatok ellendrzése

Indokias

2030 Erdﬂamasabegimmh

ETDR iratazonosité :
i Létrehozés détum: f
Allapot :
§ Térgy ;
' lkdatoszam E
' lktatas datuma . 1 . E

|
S
.
i 1
|
1

[l Meliéklelszam

i i
i |
§ 1
' |
§ i
W Kiadmanyozo szerepkore |
§ {

[ Kivdlaszloft kiadmanyozo

Déntés megtekintése

(folyt.kov.)
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(folytatds)
Miiveletek Sor. & Megnevezés/[fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltdltés ideje Feltoitd Méret.
K 100 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leirds Sziveg Miiszaki leiras 2013.01.21. 13:38:39  Megépit Elek
“* 200 md_02_szamitas2,pdf Szamitdsok Sziveg Szamitds 2013.01.21. 13:38:36  Megépit Elek
% 210 md_02 szamits3.pdf E‘ér:gg‘;’km“ Sziveg Szamitis 2013.01.22. 10:40:06  Megépit Elek
%4 300 md_03 igazolas.pdf Egﬁ;;‘:rﬁ':g' Sziveg Tgazolis 2013.01.19. 10:58:06  Megépit Elek
“* 400 md_04 velemeny.pdf Eqgyeb Sziveg Vélemény 2013.01.19. 10:58:04 Meqgépit Elek
% 500 md_05_nyilatkozatok.pdf Egyéb Szoveg Vélemény 2013.01.21. 13:38:40 Megépit Elek
> O 1010  onogesius_terviap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Megépit Elek
i " - 1020 onogesius_terviap_02.pdf Alaprajz Raiz Tervlap 2013.01.21. 13:38:37 Meqgépit Elek
¥ Q 1030 onogesius_terviap_03.pdf Alapraiz Rajz Terviap 2013.01.21. 13:38:37 Megépit Elek
T 4O 1040 onogesius_terviap_04.pdf Alaprajz Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:38  Meqgépit Elek
¥ Lk 1050 enogesius_terviap_05.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:48 Meqgépit Elek
> Q@ 1060 onogesius_terviap_06.pdf Metszet Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:51  Megépit Elek
¥ Q 1070 onogesius_terviap_07.pdf Metszet Rajz Terviap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek
* Q 1080 onogesius_terviap_D8.pdf E:(Durglﬁoi:f::et) Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:57:53  Megépit Elek
> Q 1090 onogesius_terviap_09.pdf m’g‘;';zg‘:m Rajr Tervlap 2013.01.19. 10:57:58 Megépit Elek
> O 1100 onogesius_terviap_10.pdf Homlokzat Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:04 Megépit Elek
(kiilsd nézet)
* a 1110 onogesius_terviap_11.pdf Em;'g';zg‘:m Rajz Tervlap 2013.01.19. 10:58:02  Megépit Elek
> Q@ 1120 onogesius_terviap_12.pdf Egyéb Rajz Tervlap 2013.01.21. 13:38:35 Meqgépit Elek
s 9000  Erdemi dontés.pdf Kiadmany Szoveg Kiadmany 2013.04.15. 10:46:03  Hatds Agnes
‘ \i'zi Vissza

Ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az elidrdsi cselekmények kézos elemei fejezetben mar bemutattuk!

(c) Visszaigazolds

Ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kizis elemei fejezetben mar bemutattuk!

(d) Kiadmdnyozds

Ugy jarjunk el, ahogyan azt a 5.7 Kiadmdnyozds fejezetben mar bemutattuk! A kiadmanyozas soran visz-

szajelzést (figyelmeztetést) kapunk arrdl, hogy a csatolt dokumentumokra a jogerdsitési zaradékolo pell

csét és alairas elhelyezésre keril.

(e) Expedidlds

U'gy jarjunk el, ahogyan azt az 5.8 Expedidlds, kézbesités fejezetben mar bemutattuk! A folyamat soran

kiilénosen figyeljiink arra, hogy ne mulasszuk el ellendrizni az alairasokat!

8.3.11. D6ntés mddositdsa, javitdsa, visszavonasa

Kidolgozas alatt.
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8.3.12. Felterjesztés II. fokra

A II. foku hatosag megkeresése nem csupan jogorvoslati szakaszban (fellebbezésre) lehetséges: az eljal
ras barmely szakaszaban donthet Ugy az ligyintézd, hogy az iratanyagot felterjeszti a IT. foku hatdsdgnak.
A felterjesztés tehat nem kényszer és nem szabalyozott: a felterjesztés sziikségességérdl mindig a fell
hasznald tigyintézd dont.

A gombra induld cselekmény specidlis cselekmény. Célja nem egyszertien egy alll
lasfoglalas kérése (mint a szakhatdsagi megkeresésnek): a megkeresett szerv a megkeresé szervvel azoll
nos szakterulettel rendelkezik, de ,II. fok” a tipusa, ugyanakkor — némi eltéréssel, de — lényegében
ugyanazokat a cselekményeket tudja végezni, mint a felterjesztd I. foku hatdsag. A cselekmény megallitl
jaaz (L. foku) eljaras hataridd-szamitasat, de az I. fok tovabbi cselekményeket is végezhet a II. foku eljal
ras ideje alatt.

A felterjesztés iratahoz nem kell csatolni a mappa dokumentumait, a II. foku hatésag a felterjesztéssel
teljes kord és automatikus iratbetekintést nyer a teljes mappa felett. A mappa szerkesztési joga azonban
az L. foku hatésdgnal marad, aki - technikailag - csupdn a FELTERJESZTES II. FOKRA nevet viseld
cselekménylancolat™ot végzi.

8.3.13. Folyamatban 1év4 cselekmények megtekintése, folytatdsa, torlése

Egy cselekményt (iratszerkesztést) barmikor félbe hagyhatunk, s barmikor a késGbbiekben folytathatl
juk. Munkasziinet, targyalas, ligyfélfogadas idejére, vagy munkaidd végeztével barmikor félbehagyhatl
juk a cselekmény (vagy irat) szerkesztését. KésGbb visszatérhetiink és folytathatjuk a munkat ott, ahol
abbahagytuk. Az, hogy elkezdett, be nem fejezett cselekményiink van azt a cselekmények attekintd néll
zetén lathatjuk.

Eljaras szerkesztése 00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Eliaras altalanos adatai Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnenturnak Kapcsolada eliarasok Ceelekmenyek Megiegyzések, indoklasok Pénzligyek

Huzzon ide egy oszlopot a cooportositashoz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Koldd Cimzett
b b b b b b
B Kérelem banylitésa befejeria 20130102, 15:20:34  2013.01.02. 15:21:44  Megénit Elek Erd megyel jogu varos

drkormaryzat jegyzdie
kerelem beryuitasa Befejezve 20132.01.02, 15:20:34 2012.01.02. 15:21:44 Megepit Elek Erd megyei jogu viros onkormanyzat jegyedie

Erd megyei jogd varos

B Ugyfélértesités riigeités alatt 2013.01.02. 16:25:44 Brkoményzat jagyztie

F Ugyfélértesités Rigzités alatt 2013.01.02, 16:25:44 Erd megysi jogu viras dnkormanyzat jegyzdie

1A cselekményldncolatokrdl 14sd a 8.3.14 Cselekményldncolatok, a IT. foku felterjesztés cselekményldncolatardl a 8.3.17 A I1.
foku hatdsag cselekményei fejezetet!
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Az ALLAPOT oszlop Régzités alatt adata tdjékoztat minket arrdl, hogy ez egy le nem zart folyamat, szerl
keszthetd. Folytatdskor nincs més dolgunk, mint a " szerkesztés ikon segitségével megnyitni a cselekl
ményt és tovabb dolgozhatunk benne. Adott esetben sziikségiink lehet a megkezdett cselekményt befel
jezés nélkil torolni:

e haacselekményt mar nem kivanjuk befejezni (pl. id6 kézben sziikségtelenné valt),
e ha az eljaras alapadataiban olyan valtozas kovetkezett be, melyet modositani mar nem tudunk
(ekkor uj cselekmény inditdasakor a modosult adatokkal tudunk dolgozni).

Ezta = torlés ikonnal tehetjiik meg.

8.3.14. Cselekménylancolatok

Egyes cselekmények ujabb cselekményekkel folytathatdak (pl. altalanos levelet szinte minden cselekl
mény lezarultaval tudunk még irni), illetve folytatanddak (pl. egy hianypdtlasi felhivas esetén hatdsagi
oldalon vissza tudjuk vonni azt, ligyféli oldalon teljesiteni tudjuk azt). Van, hogy mi magunk folyathall
tunk, de van, hogy a kézremiik6dd partner. Ezek a lezart cselekmény képernyGjén a CSELEKMENYEK doll
bozban taldlhaté funkciégombokkal indithatjuk.

Az alabbi képernyGkép a hianypdtlasi felhivasra adhato tigyféli lehetdségeket mutatja be:

Hianypétlasi felszélitas 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Betekintdk

Az alabbi képernyGkép a szakhatdsagi megkeresésre adhato szakhatdsagi lehet8ségeket mutatja be:

Elézetes szakhatésagi megkeresés 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

s W Hidnypdtlasi Telszdlitas [l Altalédnos levél

Ezek a folytatasok cselekményi lancolatta allnak 6ssze, azaz egy cselekményre adott cselekményi folyl
tatas egylitt jelenik meg.
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Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kiuldé Cimzett

-
A

=5

- - - -
' ' i

O Hatdrozat befejezve I AT 170696 | 2010t 17 15E0e | L MV ENE, taknesag seolalan | Meneplt (meqepit plek), Flekns

Iroda, Epitéshatdsaai Csoport Megépit, Szildrd Skiccpau
Hatdrozat jogerdre Bofoinevn 2012.11.17. Erd MIV PMH, Lakossag-szolgalati Iroda,
emelése 2 18:41:41 Epitéshatdsagi Csoport
. s oo | NI ALY, 2012.11.17. Erd MIV PMH, Lzakossag-szolgalati Iroda, Elek Megépit, Elekné Megépit,
Erdemi dontés Befejezve 17:06:26 18:16:08 Epitéshatdsagi Csoport Szildrd Skiccpau
- . s Erd MIV PMH, Lakosség-szolgalati
@ Hinypétiss befejezve WAL 155206 20121117 6:as01 | Y PK, Lakassig Solgdiai g, Epirsshatdsil Csoport,
el Lt Megépit (megepit_elek)
Hianypaotlas Bef 3 2012.11.17. I?rd MIV PMH, Lakossag-szelgalati Iroda,
elfogadas Hien 16:57:41 Epitéshatdsagi Csoport
- s 2012.11.17. 2012.11.17. 5 < Erd MIV PMH, Lakoss3g-szolgalati Iroda,
Hianypdtids Befejezve  Jpo0n 164601 Megépit (megepit_elek) Epitéshatdsgi Csoport
Hidnypadtias nem Rdgzités 2012.11.17. I?rd MV PMH, Lakossag-szolgalati Iroda,
& érkezett alatt 16:20:28 Epitéshatdsagi Csoport
Hidnypadtidsi . 2012.11.17. 2012.11.17. I;rd MIV PMH, Lakossdg-szolgalati Iroda, :
felszdlitas g 15:52:16 16:19:52 Epitéshatdsagi Csopart EEEE

B Ugyfdlértesités befejezve AT AP ANDGAr o0 T tzs | oY BMH, Lakossig, wolochin ) Mgeplt (megepi eleld; Blekné

Iroda, Epftéshatdsaai Csoport Megépit
i e 2012.11.17. 2012.11.17. Erd MIV PMH, Lakossda-szolgalati Iroda, Epitéshatdsaai Elek Megépit, Elekné
Hayieleestes | Befclente | oining 15:50:33 Csoport Megépit

Erd MIV PMH, Lakossag-szolgdlati

B kérelem benylitisa befejezve 2012.11.17. 13:44:21 2012.11.17. 13:51:23 Megépit (megepit_elek) Troda, Enftéchatossgl Cooport
Kérelem R 2012.11.17. 2012.11.17. Megépit Erd I%;I_W PMH, Lakossag-szolgalati Iroda, Epitéshatdsaqi
benydijtésa 13:44:21 13:51:23 (megepit_elek) Csoport

Ezen a képerny06n egy olyan eljarast latunk, melyben 4 cselekmény volt:

e kérelem benyujtasa
e {(gyfélértesités
e hianypotlasi felhivas, mely az alabbilancolatban zajlott le:
o ahidnypotlasi felhivas utan
o azlgyintézd elkezdte megfogalmazni a ,Hianypdtlas nem érkezett” cselekményt lezaré
folyamatot, de k6zben
o megérkezett a hianypdtlas, melyet aztan
o elfogadott az ligyintéza.
e ¢érdemi dontés, mely az alabbilancolatban zajlott le:
o érdemi dontés sziiletett, melyet késGbbiekben

o jogerlOre emelt (pontosabban rogzitette a jogerére emelkedését) az tigyintézd.

Vegylik észre, hogy a befejezett cselekmények nem térolhetSek! Csak egy cselekmény torolhets, mert
ennek Régzités alatti az ALLAPOT-a.

8.3.15. A cselekmény (cselekményliancolat) lezdrasa

Az egyes cselekményeket adott esetben sziikséges lezarnunk. Egy fellebbezhet6 dontés cselekményét lell
zarja a jogerdre emelés, egy hianypotlasi felhivasra adott hianypdétlast pedig annak elfogadasa. A cselekl
mény lezarasara elsGsorban azért van sziikség, hogy a hatarid6-szamitas és a tovabb végezhetd cselekl

mények tekintetében a rendszer allapotot tudjon rogziteni, tovabba az eljaras és a kozremiikoddk szal

120 ETDR_FK_UI_V4-13.0dt-2013-07-01



Ugyintéz6k szamara ETDR

mara is vildgossa valjon az eljaras alakuldsa, a folyamat folytatasanak iranya. A cselekmény (cselekl
ményldncolat) lezdrdsa maga is egy cselekmény, de egyszertsitett. A CSELEKMENY ADATAI egyetlen,
ALTALANOS fiilbél 4llnak, ahol szerkeszteni is csupan az INDOKLAS-t tudjuk.

]
H

Eljaras

|

Altalinos

2012.03.02, 20:25:19

Riigeités alatt

Erd Megyei Jogu Véros Jegyzdie

-
| Vissza

Egy cselekményi folyamat lezarasahoz ugyanis altalaban nincsen sziikségiink ujabb dokumentumra,

iratra, igy azt nem kell kiadmanyozni sem és kézbesiteni sem.

8.3.16. Szakhatdsagi, tervtandcsi, polgarmesteri cselekmények

A szakhatdségok, valamint az ETDR-t haszn4ld tarshatdsdgok és szervezetek mind ugyanazon funkcidl
val, a 8.3.3 Szakhatdsdg megkeresése fejezet szerinti megkereséssel érhetdek el. Lehet, hogy jogilag egy-

egy cselekménynek mas statusza van (szakhatosagi kozremiikodés, belfoldi jogsegély, tervtandcsi allasl
foglalas, stb.), technikailag mégis ugyanazt a cselekményt, cselekménylancolatot jarjuk be. E fejezet az
egyszeruibb fogalmazas kedvéért csupan szakhatosagi allasfoglalasként taglalja a folyamatot, de terméll

szetesen a tobbi tarshatdsagi eljarast is értjiik alatta.

(a) A megkeresés és iratanyagdnak megismerése

Fontos tudatositani magunkban, hogy nem a tarhely, nem a mappa informacidi, dokumentumai szamil
tanak elsddlegesen, hanem az, amit a kérelemhez, megkereséshez mellékeltek, megadtak. Természetel
sen az is szamithat, hogy latjuk az eljaras egyéb mozzanatait is (masik cselekménybdl, megosztasbdl kil
folydlag), de jogszabdlyi elbirasok alapjan nekiink alapvetSen a megkereséssel és csatolmadnyaival kell
tudni alatamasztanunk allasfoglalasunkat, véleményiinket. Ehhez tehat a megkeresés — befejezett csel
lekményének - CSELEKMENY ADATAI dobozaban taldlhatd tablazat fiileit vizsgaljuk at!

gy a DOKUMENTUMOX fiilén megtaldljuk a kérelem mellékleteit, azaz a megkeresés dokumentdcigjat, a
CIMZETTEK fiilon pedig megismerhetjiik azoknak a listajat, akiket rajtunk kiviil még megkerestek a kéll
relemmel.
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Elézetes szakhatosagi €s egyeb szervi megkeresés 00052/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
| Navigalés | | Karbantartis |
Eljaras
| Cselekmény adatai |
Altalinos Cimzettek Irat Dokurnentumok Pérziigyek
[«<J[<] [>]{»]

Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajlnéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltélti Méret.
T by T T T by T T
b 1200 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leiras Szoveg Miiszaki leiras §31137002226 Megepit Elek
¥ 4 w9 1400 onogesius_tervlap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap §31135012326 Megepit Elek
F O W 1420 onogesius_tervlap_02.pdf Alaprajz Rajz Tervlap §31135Ell2026 Megepit Elek
* O B 1421 onogesius_tervlap_03.pdf Alaprajz Fajz Tervlap §31135Ell2126 Megepit Elek
Y O W 1422 onogesius_tervlap_04.pdf Alaprajz Raiz Tervlap 3311352?326 Megépit Elek
¥ 2010 md_02_igazolas. pdf g?é;f;fns' Szoveg Igazolas §31137DD2226 Megépit Elek
(<l <] {>[»]

A megkeresésre adhato cselekmények - cselekménylancolati elemként — itt is a befejezett cselekmény
(azaz a megkeresés) képernydjének jobb felsd sarkdban taldlhaté CSELEKMENYEK dobozdbdl indithatél
ak.

(b) Attétel

Az [N gombra kattintva elindul az Attétel cselekmény, mely a szakhatdségi (és egyéb szervi) megll
keresés cselekményét® (annak iratat) teszi 4t a kivdlasztott hatdsdgnak.

Ne feledjiik el, hogy kiilonbség van hataskor hianya és illetékesség hianya kozott! A szakhatdsag a
Ket. 45/A. § (3) bekezdés esetében megsziinteti a szakhatésagi eljarast (azaz a
szerkesztésekor nemleges allasfoglalast kell adnunk, s a szerkesztett irat alakilag egy el-
jarast megsziintetd végzés), a (4) bekezdés esetében pedig az cselekménnyel atteszi.

Az attétellel az allasfoglalas kiallitasanak joga (képessége) atszall a kivalasztott hatésagra, s az attétel

iratdanak kiadmdanyozasa, majd expedidldasa utan megsziinik eljarasi kotelezettségiink, képességiink.

Az attétel cimzettje csak hatdsag lehet, s az iratnak értelem szertien csak egyetlen cimzettje lehet.

(c) Hidnypdtldsi felhivds

A szakhatdsagi allasfoglalas kialakitasa érdekében sziikség lehet hianypotlasi felhivast intézni a kérelll

mez8khoz. Ezt a [EIN T ERRELNES] gombra kattintva indithatjuk el, s a 8.3.4 Hidnypdtldsi felhivds
fejezetben foglaltak szerint kell eljarnunk. A CIMZETTEK fiilon ne felejtsiik el, hogy sziikséges lehet mal

solatban hatésago(ka)t is felvenni a listdra!

Ellentétben tehat a 8.3.7 Attétel fejezetben leirtakkal nem maga a teljes eljaras, csupdn a cselekmény (cselekményldncolat)
végzése kertl at a kivalasztott hatésaghoz.
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Altalinos Cimzettek Irat Dokurmentumok Pénziigyek
[«][<] [>[>]

a @ e Kapcsolattartas (dontés kozlésének) "
Néy Cimzett tipusa s Cim

iy by 7 T

Megenit Elek ETOR felilleten
Megepit Elekne Postai 2030 Erd Hamzsabégi Ut 925/b
[« (<] [> (]
.l-i\ieln':n\é:s. I'r||:||:||:|‘E-ﬂ-E:E--5. .F‘anner felvétele cimzettek kize | Masolatot kapd hatdsa vatele @ Masolatot kapd ;:nar‘tnerfel".-'éete\e.

(@) Altaldnos levél

Altaldnos levélre sziikségiink lehet, ha a cselekményhez kapcsolédéan 4j kézbesitést, értesitést kellene
végezniink, vagy olyan muveletet végeznénk, amit az ETDR kozvetleniil és 6ndllé cselekménnyel nem

tamogat.

(e) Szakérté bevondsa

Szakértd (zstritag, opponens, stb.) bevondsat az ETDR jelenlegi verzidja 6ndll cselekménnyel nem t4ll

mogatja, de a feladat elvégezhets a 8.1.1 Betekintdk hozzdrendelése a tarhelyhez fejezetben foglaltak szel

rint eljarva.
(f) Hatdridb mddositdsa

Lasd a 8.1.2 Hatdriddk fejezetben foglaltakat!

(9) Illetékesség vagy hatdskér hidnya, Gsszeférhetetlenség

Az ETDR jelenlegi verzidja 6nallé cselekménnyel nem tdmogatja a szakhatdsdgok altal végzett 4ttételt,
ezért az illetékesség vagy hataskor hidnya, 0sszeférhetetlenség esetén a megkeresést olyan allasfoglall
lassal kell megvalaszolni, mely tartalmat tekintve elutasitd és attevd. Ezt a szakhatdsag meg tudja kiildel
ni az eljard hatdsagnak és annak is, akinek attenné az tigyet. A folyamatot az eljaro hatdsag fogja lezarni

azzal, hogy az itt szerkesztett iratnak megfelelGen keresi meg az illetékes szakhatdsagot.

(h) Alldsfoglalds, hozzdidrulds

A befejezett megkeresési cselekmény jobb felsd sarkaban, a Cselekmények dobozban talalhato
SFELGELCEEL EIESGEIES gombbal indithat6 az a folyamat, melynek soran szakhatdsagi, tarhatdsagi,
véleményezoi hozzajarulasunkat, véleménytinket kiallithatjuk..
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| Navigalas |
| Cselokmény adatai |

Altalanos Cimzettek Irat Dokumerturmok Pénziigyek
2013.03.01. 11:19:55
2013.02.01. 13:34:36
Befejezve

Erd Megyei Jogu Varos Jegyzdie

E cselekménynél fontos kiemelni, hogy az dllasfoglalasunk kiallitasakor - jogszabalyi elSiras esetén —
zdradékolnunk sziikséges azt a dokumentéciét, mely alapjan az alldsfoglalast kidllitjuk. Ezt az ETDR kiill
16n digitalis alairassal nem végzi ugyan el, de a zart rendszerben torténd kezelés elvébdl levezetheté maol
don hiteles és visszakereshetd mddszert alkalmaz: a zaradékolas ez esetben azzal valosul meg, hogy a
DOKUMENTUMOK fiilon csatoljuk a zaradékoland6 dokumentumokat.

| Cselekmény adatai

Altalinos Cimzettek Irat Dokurnenturmok Pénzigyek

[« (<] (> [>>]

Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinéy Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Mérat.

by T by ¥ by by ¥ by

¥ x 1200 md_01_muszleiras.pdf Miszaki leirds Sziveg Miiszaki leiras ?81137002226 Megépit Elek
¥ x - 1400  hianypotlas_erdeszet. pdf Helyszinrajz Raje Tervlap ?g].332023202 Megépit Elek
f ¥ x .. 1400  onogesivs_tervap_01,pdf Helyszlnrajz Raiz Tervlap 581135012325 Megépit Elek
A I - 1420 onogesius_tervap_02.pdf Alaprajz Rajz Tervlap ?81135012026 Megépit Elek
¥ = - 1421 onogesius_tervap_03.pdf Alaprajz Raje Tetvlap §31135E|12126 Megépit Elek
f ¥ = .. 1422 onogesivs_tervap_Dd,pdf Alaprajz Raiz Tervlap 581135012325 Megépit Elek
r ¥ x . 1440 onogesius_tervap_05.pdf Metszet Raje Tervlap ?81135012126 Megepit Elek
¥ = - 1441 onogesius_tervap_06.pdf Metszet Raje Tetvlap ?81135%2926 Megépit Elek
! ¥ x .. 1442  onogesius_terdap_07.pdf Metszet Rajz Tetvlap §8113501222E' Megépit Elek
A oo 1470 nnnnAsis terdan NR.ndf ’T!F'W'?kz?t N Rair Tarvlan 2.91.3_'0.2_'26' Menanit Flrk

Egyéb tekintetben ugy jarjunk el, ahogyan azt a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei fejezetben

mar bemutattuk.

8.3.17. A Il foku hatésdg cselekményei

A II. foku hatdsagnak torténd felterjesztés a 8.3.12 Felterjesztés II. fokra fejezet szerint torténik. Lehet,
hogy jogilag egy-egy II. foku eljarasnak mas a megitélése (jogorvoslat, dontés attételrsl, feliigyeleti ell

lendrzés, stb.), de ugyanazt a feliiletet hasznaljuk, ugyanazt a cselekményt, cselekménylancolatot jarjuk
be.
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Felterjesztés Il. fokra 00332/2013 - TesztBau Bt. - Erd - 1234

Szakhatdsagi m. Altaldnos levél Kozbensd dontés

Végs§ dontés Feljegyzés

R
=
o
i
i
e

:
ST, | ... e

(a) A felterjesztés és iratanyagdnak megismerése

Fontos tudatositani magunkban, hogy nem a mappa inform4dcidi, dokumentumai szamitanak elsédlegel
sen, hanem az, amit a kérelemhez, megkereséshez, allasfoglalasoz mellékeltek, megadtak. Természetel
sen az is szamithat, hogy latjuk a dokumentumok fiilén a dokumentumokat, de jogszabalyi elGirdasok
alapjan nekiink alapvetden az iratokkal (azaz cselekményekkel) és csatolmanyaikkal kell tudni alatal
masztanunk dontéstinket. Ehhez tehat a mappa CSELEKMENYEXK fiilén talalhaté cselekmények adatait
vizsgaljuk at! Mivel a felterjesztéssel egy id8ben teljes kort betekintést kaptunk a teljes eljarasra, igy az
eljaras majd’ minden informadcidjat meg tudjuk tekinteni. Kivételt azok az informaciok jelentenek, mel
lyek az I. foku hatdsdag el6tt is rejtve maradnak®™.

BEz azért van, mert csak azt az iratot tudja az I. fok felterjeszteni, amivel 8§ maga is rendelkezik. Tehat egy szakhatdsdgi
kozremuikodés hidnypotlasi cselekménylancolata nem keriil bele a betekintés korébe, azt — igény esetén — az eljaro
szakhatosagtol kell kérni.

ETDR_FK _UI V4-13.0dt-2013-07-01 125



ETDR

Felhasznaloi kézikonyv

Felterjesztés Il. fokra

0033272013 - TesztBau Bt. - Erd - 1234

Kizbensd dontés

IR A B F L ]

. | Alalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumentumok ” Pénziigyek ‘

ETDR iratazonosité R-01519/2013
Létrehozds datuma 2013.06.26. 16:41:47
Allapot Ugyintézésre var
Irény Bejiivi
Targy Epitési engedélyezési efards, ltatinos - Erd
Erkeztetdszam 12345
Erkeztetés datuma 2013.06.27.
Hatds Agota
1234-1/2013
2013.06.27.
Hatds Agota
Kiadmany
[i}

P

A felterjesztésre adhato cselekmények — cselekménylancolati elemként - itt is a befejezett cselekmény
(azaz a megkeresés) képernydjének jobb felsd sarkdban taldlhaté CSELEKMENYEK dobozabdl indithatdl
ak. Azaz nem az eljaras szerkesztése képernydn, ott ugyanis a II. foku hatésag nem lat cselekménygoml
bokat:

Eljards szerkesztése 00332/2013 - TesztBau Bt. - Erd - 1234

Hatariddk

[l Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 9)

: Hiizzon ide egy oszlopot a csoportostdshoz!

| Egarés sftakinos adatai || Targyiingatenok | Erintett igatianok | Erntettek | Dokumentumok | Kapcsolsds efsrdsok | Csslekmények | Mediegyzssek, indokissok | Pénzigyek |

Tipus

Allapot

Létrehozas ideje fej

Cimzett

'@ Felteresztés IL. fokra

'@ Hatarozat

. Srakhatdsagi meghkeresés

'@ Végrés

I Hinundtkbic

kérés elkiildve

elkildve

befejerve

elkildve

hafaiarua

2013.06.26. 16:41:47  2013.06.26. 16:44:20

2013.06.26. 16:18:34  2013.06.26. 16:33:47

2013.06.26. 15:04:58  2013.06.26. 16:15:28

2013.06.26. 15:07:15  2013.06.26. 15:09:29

2012 NA 2R 1501251 12 NA 2A 15:04-57

Erd Megyei Jogli Viras Jegyzije

Erd Megyei Jogli Viros Jegyzije

Erd Megyei Jogli Viros Jegyzije

Erd Megyei Jogli Viros Jegyzije

Frd Manvsi Tnait Vrne lanurfiia

Pest Megyei Epitésiigyi és
Orikségvédelmi Hivatal, , (cc)
Fivdros és Pest Megyei
Kormanyhivatal Novény- és
Talkjvédelmi Igazgatdsdga

Erd Megyei Jogl Vdros Jegyzéije,

Erd Megyei Jogl Vros Jegyzdie,
Képvis Eldd , Ugy Félix , , (cc)
Fivdros és Pest Megyei
Kormanyhivatal Novény- és
Talkjvédelmi Igazgatdsdga, (cc)
Skiccpau Szikérd , (cc) Szomsz Edua
, [cc) Szakér Tohatom |
Fvaros és Pest Megyei
Kormanyhivatal Navény- és
Taljvédelmi Igazgatdsiga, Erd
Megyei Jogu Vdros Jegyzdje

Képvis El5d

Erd Megyei Joga Varos Jegyzdie,
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(b) Ugyfélértesités

Az lugyfelek értesitésének cselekményét az ﬁgyfélértesités gombra kattintva indithatjuk el, s a 8.3.2
Ugyfélértesités (az elidrds meginditdsa. meginduldsa) fejezetben foglaltak szerint kell eljarnunk azzal a

kiilonbséggel, hogy az eljaras nyilvanos feliiletén torténd megjelenésrdl ez esetben nem kell rendelkez[

nink. Alapértelmezett cimzettek az tigyfelek.
(c) Hidnypdtldsi felhivds

A hianypoétlasi felhivas kiirasanak cselekményét a [GIEINVLEUEERELNES gombra kattintva indithatjuk
el, s a 834 Hidnypdtldsi felhivds fejezetben foglaltak szerint kell eljarnunk. A CIMZETTEK fiilon ne fell
lejtstik el, hogy sziikséges lehet masolatban hatdsago(ka)t is felvenni a listara! Alapértelmezett cimzetl

tek akérelmezdk.

(d) Szakhatésdgi megkeresés

A szakhatdsagok és egyéb szervek megkeresési cselekménye a [SF£GEILEEE Nl gombra kattintva inditl
hatjuk el, s a 8.3.3 Szakhatdsdg megkeresése fejezetben foglaltak szerint kell eljarnunk. Alapértelmezett

cimzettek a szakhatdsagként megjelOlt érintettek, s csak hatdsag lehet.

(e) Altaldnos levél

Altaldnos levélre sziikséglink lehet, ha a cselekményhez kapcsoldddan 4j kézbesitést, értesitést kellene
végezniink, vagy olyan miveletet végeznénk, amit az ETDR kozvetleniil s 6n4llé cselekménnyel nem
tdmogat. Az ALE BN A gombra kattintva indithatjuk el.

() Kézbensd déntés

A kozbensd dontések a [[JGH L HACEES gombra kattintva hozhatok meg, s a 8.3.6 Kozbensd dontések fell

jezetben foglaltak szerint kell eljarnunk.

A részletek kidolgozas alatt

(9) Szemle kitiizése

A szemle kitlizésének cselekménye a [SF GG gombra kattintva indithaté el, s a 8.3.5 Szemle kil
tlizése fejezetben foglaltak szerint kell eljarnunk.

(h) Attétel

Illetékesség vagy hatdskor hidnya, tovdbba 6sszeférhetetlenség miatti attételhez az [\i1110 gombra kell
kattintani, s a 8.3.7 Attétel fejezetben foglaltak szerint kell eljarnunk.

(i) Végsé dontés

A II. foku hatésdg Végsé dontése némileg eltér az I. fok 8.3.9 Erdemi dontés -étSl, hiszen mds tipusd dénl

téseket kell tudnia meghozni.
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_ |

Helybenhagyo

A részletek kidolgozas alatt
() Feliegyzés

Feljegyzés készitéséhez a [fal[:)7{33 gombra kell kattintanunk, s a 8.3.8 Feljegyzés fejezetben foglaltak
szerint kell eljarnunk.

(k) Hatdridd mdédositdsa
Lasd a 8.1.2 Hatdriddk fejezetben foglaltakat!

8.3.18. Befejezett cselekmények

A befejezett cselekmények képernySképei igen hasonlitanak a folyamatban 1évéknél bemutatottakhoz.
A kiilénbség annyi, hogy

e ajobb felsd sarokban - értelem szeriien — nem jelenik meg a harmas tagozdddasu nyil,

e acselekmény befejezettségét jelzd adatok automatikusan kitoltésre keriiltek az adattdblaban,

e abefejezett cselekmény, valamint az irat és mellékletei mar nem torolhetéek,

e a cselekményhez kapcsolddd tovabbi cselekmények inditd ikonjai (a cselekmény utdéletétdl
fliggben és ezért idGben valtozé mddon) megjelennek .

A befejezett cselekmények CIMZETTEK fiilén kell a kézbesités adatait is rogziteniink (I1asd az 5.8 Expedil
alas, kézbesités fejezetben foglaltakat!).
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9. Betekintés, hozzaférés biztositasa

Az ETDR lehetdséget biztosit arra, hogy a kérelem adataiba, vagy annak csak egyes irataiba betekintést
adjunk harmadik személy szamara. Lasd még:

e 723 Betekintdk: hozzdférés biztositdsa

e 8.1.1. Betekintdk hozzdrendelése a tdrhelyhez
e 82.4. Erintettek,

A betekint8k (pl. egy tulajdonostars, a tervezd, egy szomszéd, vagy akar egy hatdsag) jogot kapnak az ell

jarasnak, vagy annak egyes iratainak megtekintésére, kovetésére, de azokat modositani nem tudjak.

9.1. Személy és hatdsag betekinto jogosultsagok

A funkecid megegyezik az ligyféli kézikonyvben ismertetekkel.

9.2. Betekinto személyek kezelése

A funkcid megegyezik az tigyféli kézikonyvben ismertetekkel.

9.3. Betekinto hatosagok kezelése

A funkcid megegyezik az tigyféli kézikOnyvben ismertetekkel.

9.4. Partner betekinto jogosultsagok

A funkcid megegyezik az tigyféli kézikonyvben ismertetekkel.

9.5. Eljarasok betekinto karbantartasa

A funkcié megegyezik az tigyféli kézikOnyvben ismertetekkel.
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10. Iratok készitése, kezelése

E fejezet elején fontos leszogezni, hogy az ETDR az irat fogalmat — a jogszabalytdl némileg eltéré mél
don, anndl szlikebben - értelmezi. Iratrdl az ETDR-ben beadvanyok és kiadmdnyok esetében beszéliink,
azaz az ETDR-ben keletkezett dokumentumok az iratok. Mds megkozelitésben: az iratok azok a dokul
mentumok, melyek ,iktatds”-ra keriilnek, azaz iratazonositojuk van. Az eljaras tobbi dokumentuma
ezen iratok mellékleteiként keriilnek a mappaba. Az eljaras mappajaban (az eljaras DOKUMENTUMOK fiill
1én) az iratok is megjelennek, mint dokumentumok (azaz minden irat dokumentum, de nem minden doll

kumentum irat), de az irat megtekinthetd a hozza tartozd cselekmény képernySképének IRAT flilén az

GG S EEE EEE gombra kattintva is.

10.1. Irat eloallitasa, modositasa, torlése

» Az irat készitési folyamatinak elméleti alapjai

Az iratkészités két 1épésbdl all:

e aziratszerkesztés, majd pedig

e aziratkép-szerkesztés 1épésébdsl.

Az irat szerkesztése az a folyamat, amikor a rendszerben fellelhet adatokbdl az ETDR adatbdzisédban
iratot létrehozunk. A folyamat soran tobbek kozott meghatarozzuk a kiadmany el6készitGjének (tigyinl
tézdjének) és alairdjanak (kiadmanyozdjanak) személyét és az irat targyat, de dontiink az irat 1étrehozal
sanak médjarodl is. Irat két mddon johet létre:

e egy, az ETDR rendszerben rogzitett DOCX formatumu sablonbdl, vagy
e egy, a hatdsag munkatarsanak eszk6zén mar meglévé PDF/A formatumu dokumentum feltoltél
sével.

Figyelem! Jogszabaly azt irja el6, hogy a hatdsag sablon segitségével hozza meg dontését. Ez bizto-
sithatja ugyanis az ETDR egyik elsédleges céljat, az egységes jogalkalmazast, az egységes és érthetd
statisztikat (melyen aztan a hatésagi munka finanszirozasa is nyugszik). A feltdltés technikai lehet6-
sége azért biztositott az ETDR-ben, hogy jogszabalyi felhatalmazas alapjan egyes hatésagoknak,
szerveknek lehetdségiik legyen sajat ligyviteli rendszeriikben késziilt iratot utélagosan feltolteni az
ETDR-be is.

Amennyiben az iratszerkesztés soran az iratot sablonbdl hozzuk létre, ugy az a rendelkezésiinkre allo

sablonszovegek és sablonfejlécek koziil kivalasztott sablon és sablonfejléc tarsitasaval keletkezik.

A sablonszdveg annyival tobb, mint egy egyszerti iratminta, hogy abban un. helykitélt6k vannak, melyek
az ETDR-ben rogzitett adatok betdltésére szolgdlnak. Ezek a helykitolt6k alaktanilag <#szoveg> -ként
jelennek meg a sablonban, de az iratban mar — amennyiben az a rendszerben rogzitésre kertilt mar — a
hivatkozott adatnak kell megjelennie.
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Sablont (pontosabban sablonszoveget) barki készithet, ha betartja a sablonszerkesztés informacidtechl
nologiai szabalyait (errdl lasd kiilon késziild tajékoztatot), de hasznalatra feltdlteni a rendszerbe csak a
hatdsdgi rendszeradminisztrator, illetve a kozponti rendszeradminisztrator tud (errdl lasd a rendszerl
adminisztratoroknak szolo felhasznaldi kézikonyv vonatkozo részét).

A sablonfejléc egy JPG alapu kép, melyet a kozponti rendszeradminisztrator készit és tolt fel minden
egyes hatdsag szamara. Ezért a megfeleld sablonfejléc kialakitdsa, modositasa érdekében az igényeket a
Helpdesken keresztiil neki kell jelezni. Az dllamigazgatasi szervek (pl. épitésiigyi hatésagok és szakhal
tésagaik) sablonfejlécei a kormanyzati szandéknak és elGirasainak megfelelGen egységes arculatuak:

e anemzeticimert és 3 sort a hatdsag (és nem a hivatal!) megnevezésére, tovabba

e alul egy vizszintes vonalat tartalmaz.

Az egyéb szervek (pl. teleptlésképi véleményezéshez a polgarmesterek) a maguk készitett fejlécet kiill

dik be a kdzponti rendszeradminisztratornak.

Egy hatdsagnak tobb sablonfejléce is lehet, pl. szakteriiletenként vagy szervezeti egységként mas és mas.

Ilyen iranyu igénytkkel szintén a kézponti rendszeradminisztratort kereshetik meg.

A sablonalapu iratot az irat szerkesztése utan all modunkban megnyitni iratképszerkesztésre. Ehhez a
sajat géplinkon sziikséges DOCX szerkesztésére alkalmas szovegszerkesztl alkalmazas (bévebben lasd

a GYIK szovegszerkesztd alkalmazasokrol szolo leirasat).

Azok a helykitolték, melyek mogott a rendszerbéli adatmezd még lires, de a kiadmanyozasra kiildésig
tartalommal toltédnek fel, azok a kiadmanyozasra kiildésig a ,Helykitolték frissitése” gombbal az iratl
kép megnyitasa, szerkesztése nélkiil behelyezhetd. Tipikus példa erre az iktatoszam, melyet elegendd az
iktatasi funkcidval utolso 1épésként bevinni, s e gombbal az iratképbe helyezni. Természetesen ez csak
akkor igaz, ha a helykit6ltét az iratkép szerkesztésekor nem toroltiik!

Amennyiben az iratszerkesztés soran az iratot feltoltéssel hozzuk létre, ugy annak iratképét szerkesztel
ni mar nem all médunkban, hiszen a feltoltott PDF/A irat kész (lezart) technikailag is véglegesitett irat.

Amennyiben az irat és iratkép valamennyi szerkesztési feladatat elvégeztiik, csatoltuk hozza a melléklel

teket, megadtuk a cimzettjeit és gondoskodtunk az iktatasardl is, ugy elkiildhetjiik kiadmanyozasra.

10.1.2. Iratlétrehozésa sablonbél

A sablon tehat olyan félkész irat, amely szovegszertiien tartalmazza az irat azon részeit, amelyek minden
létrehozott iratban azonosak (torzsszoveg, avagy iratminta) és a rendszerben tarolt adatok felhasznalal
saval automatikusan kitolti a konkrét tigyre vonatkozd részeket (mezdadatok, helykitoltdk), ezzel mintl
egy megszemélyesitve, ligyre adaptdlva az iratmintat. A sablon alapjan létrehozott dokumentum szaball
don szerkeszthetd. A modositasok nem érintik a dokumentum alapjaul szolgdld sablont. A rendszerbdl a
dokumentumba (automatikusan) atemelt adatokon az iratban végzett modositasok nem keriilnek visz-
szairasra a rendszerbe, illetve az eljaras adatainak az irat 1étrehozasat kovetd modositasa sincs hatdssal
az irat tartalmara: a sablon hivatkozasainak behelyettesitése egyszeri és végleges esemény. Ha azonban

maradt olyan sablonmezd, un. helykitoltd, amely ,,ires” volt a dokumentum generaldsakor (pl. nem volt
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még iktatoszama, s ezért lires volt az iktatészam mez6), az ilyen adatokat és csak az ilyeneket, az m
WEWLA LGS I ESIEEE funkeioval utdlag is beilleszthetjik az iratba.

Figyelem! Az igy frissitett adat a tovabbiakban mar nem fog frissiilni, ugyantgy, mint a tobbi, korab-
ban beillesztett mez6 tartalma. Ha az eljaras alapdokumentumai cselekmény kozben valtoznak, ugy
érdemes Uj cselekményt kezdeni a 8.3.13 Folyamatban lévd cselekmények megtekintése, folytatdsa,
torlése fejezetben foglaltak szerint.

(a) Kézponti és helyi sablonok

A rendszerben rendelkezésre allnak un. kozponti sablonok (amelyek mintaként szolgalnak az egyes hal
tésagok sajat helyi sablonjaihoz is). A helyi sablonok kizardlag kozponti sablonok alapjan hozhatéak 1ét(l
re! (Lasd a hatéségi adminisztratoroknak szél6 kézikonyv vonatkozd fejezetét!) Igy 1étrehozéskor megl

Oroklik a kozponti sablon tartalmat és leird adatait.

A sablonok felhasznaldsa szerepkorre van korlatozva. Ez azt jelenti, hogy egy sablon alapu irat 1étreholl
zasa szerepkorhoz van igazitva (pl. egy eljaras induldsardl szolo tigyfélértesitst csak ligyintézdi szerepll
kort birtoklo felhasznald szerkeszthet, kiadmanyozasahoz is elegendd tigyintézdi statusz, de egy hataroll
zatndl ugyanezek a jogositvanyok ligyintézoi / kiadmanyozdi, jogerdrdl szolo értesits levélé expedialdi /
ugyintézdi) A kozponti sablonoknal ezt a szerepkori korlatozast — a hatdsagok tébbségi igényeinek fill
gyelembe vételével — az ETDR kézponti adminisztrdcidja végzi, a helyi sablonok esetében a hatésag hall
tésagi adminisztratora.

A sablon formatuma DOCX. Tdroldsi helye az ETDR adatbdzisa.

(b) Irat készitése sablon haszndlatdval

Uj iratot sablon alapjan hozhatunk létre az ETDR-ben. Az eléallitott dokumentumot szabadon szerl
keszthetjiik: mind torzsszovegét, mind a mezdadatokat tetszllegesen mdodosithatjuk. Mentéskor csak a
modositott dokumentum kertl eltaroldasra (DOCX formatumban az adatbazisban). Az elmentett dokul
mentumunk, amely igy mar nem ,j irat”, nem kapcsolddik az alapjaul szolgald sablonhoz, tetszlleges

alkalommal ujra megnyithatjuk és szerkeszthetjik (lasd még a 8.3.13 Folyamatban lévd cselekmények

megtekintése, folytatdsa, tériése fejezetet). A dokumentum kiadmanyozaskor valik iratta.

Az irat formatuma PDF/A. Tarolasi helye az eljaras mappaja.

Létrehozasa a 8.3.1 Az eljdrdsi cselekmények kozos elemei / Adatok megaddsa fejezetben ismertetett foll
lyamatban torténik az aldbbiak szerint. A CSELEKMENY ADATAI doboz IRAT fiilén harom gombot talal

lunk, ezek:
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| el Ny adatal AR .

| Altalinos ” Cimzettek || Irat ” Diokurnentumaok || Pénzligyek |

Iratkép helykitdtdinek

o BHETETIE mellyel aziratot (azaz annak adatait) szerkeszthetjiik™,

o [[ETEEETEET, mellyel az irat képét szerkeszthetjiik (azaz a dokumentumszerkesztést ell
végezhetjik),

o N e ) mellyel az irat korabbi megnyitdsakor még ,iires” (és csak az
ilyenek) helykitoltdit helyezhetjiik az iratba (pl. kordbban nem volt még iktatészama, s ezért
uires volt az iktatoszam mez4).

“Elsbre taldn furcsdn hangzik ez a kicsit informatikai megkzelités: az irat szerkesztése nem azonos a szévegszerkesztési
miivelettel. Gondoljunk arra, hogy az irat csupan egy iktatasi, informdcids fogalom, adatok 0sszessége egy nyilvantartdasban.
Amikor ezt szerkesztjiik, csupan ezeket a nyilvantartasi adatokat, jogosultsdgokat szerkesztjiik. Az irat képe az, ami maga
dokumentum olvashatd, vizudlis vetiilete. Tehat a szovegszerkesztés, a kiadmanyszerkesztés nem mas, mint az irat képének a
szerkesztése.
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Irat szerkesztése 00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

. Egyeb v
:_'_'____'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_E
| [ Sablonbal v
| Informacio kizlése helyszineléssel v
[Erd M jegyet v
[Hatos Agnes v

IR-00107/2013
2013.01.02. 16:44:23
Ugyintezes alatt

Kimeno

|Ep|’tésw engedélyerési eljaras - Erd

Kiadmanyozo szerepkar

|Hatés Agnes v‘ :

Az [ A A sombra kattintva az IRAT SZERKESZTESE képerny$ nyilik meg. Itt az irat és az
iratkép azon adatait szerkeszthetjiik, melyek nem automatikusan a rendszer rogzit:

a Tdrgy olyan mezd, mely értékre az eljaras tipusabdl a rendszer javaslatot tesz, de részint a sabll
lon targyaval feliil lehet irni, részint barmi mast (szabad szavasan) be lehet irni, s ez lesz a létrell
jové iraton is feltiintetve,

az Irattipus olyan adat, mely a késGbbi, elektronikus és automatikus iktatas megvalosulasanal
lesz nagy jelentdségti (egyeldre a 3 lehetséges értékbdl a kiadmdnyt valasszuk!),

az Irat képének létrehozdsalegyen Sablonbdl,

ez esetben a kovetkezd adat a Sablon, ahol az adott eljarasi cselekményben valaszthatd kozponti
és helyi iratsablonok listajabdl valaszthatjuk ki a szamunkra leginkabb megfeleldt,

a Fejléc mezG6ben valaszthatjuk ki azt a fejlécet, melyet hatdsagunk az adott kiadmanyhoz haszl
nalni fog,

az Ugyintézé az a személy, aki az iratot el6késziti és a kiadmanyozdnak felterjeszti (értéke alapll
értelmezésként a mi neviink, de a hatdsagunknal a sablonhoz tartozo szerkesztési jogot jelentd
szerepkort birtoklo felhaszndldk sorabdl valaszthatd),

a KIADMANYOZO SZEREPKORE a sablon altal hordozott és onnan 6rokolt (azaz az adminisztrator
altal a sablonhoz tarsitott és az irat szerkesztésekor nem maddosithatd) adat, mely azt mutatja
meg, hogy milyen szerepkort birtokld személy sziikséges a késziil§ irat kiadmanyozasahoz,

a Kivalasztott kiadmdnyozd az a felhasznald, akinek aldirasra (kiadmanyozasra) felterjesztjiik
majd az iratot (értéke a hatdsagunknal az eldz8 adatsorban megjelolt szerepkort birtokld fell
hasznaldk sorabdl valaszthato).
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AT sombbal régzitjiik az adatokat, majd a visszatérd cselekményi képerny6 IRAT fiilén ...

[ Cselekmeny adatai | B e R R ,

| Altaldnos ” Cimgzettek || Irat ” Dokurmentumaok || Pénziigyek |

DocxEditor. jnlp megnyitdsa

Megnyitotta a kivetkezdt:
\ﬂ DocxEditor.jnlp

ami egy JMLP F4jl {952 bajt)
forrds: http:ff195.228,28.133

Mit teqyen a Firefox ezzel a Fajllal?

‘]ava(TM) Web Start Launcher (alapértelmez. j

() Fail mentése

[] Mastantél minden hasonld F4jllal tegyen ugyanigy.

..ha afelugr6 DOCXEDITOR.JNLP megnyitdasa ablakban a Megnyitds opcidt valasztjuk és az m gombl
bot nyomjuk meg (béngészs tipusatdl fliggden mas neve és kiilalakja lehet), ...

... melynek eredményeként elindul egy Java alkalmazas (szlikség esetén a biztonsagi figyelmeztetésre is
megengedd valaszt kell adnunk).
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E5)

Security Warning

Do you want to run this application?

' Name: PLANVIEWER
. Publisher: UMENOWN
Risk: This application will run with unrestricted access which may put your computer and
personal information at risk, Run this application only IF you trust the publisher,

More Information
Select the box below, then click Run to start the application

1 accept the risk and want ko run this application.; Run

° Show Options

A Java alkalmazas el8bb egy kis figyelmeztetd ablakot nyit meg ETDR DOKUMENTUMSZERKESZTO
cimmel. Ebben el6bb kozli velliink az alkalmazas, hogy elinditotta a dokumentum megnyitasat ...

Kimend A

Epitési engedélyezésl eljsrds - Erd

ETDR - Dokumentum szerkesztd
Dokumentum megnyitasa!

atds Agnes

... majd rogtén meghivja szamitégépiink alapértelmezett DOCX szerkesztd szoftverét™.

(At o B DA pattern1442447835911682608.docx - Microsoft Word Tablazateszkdzak - X
Cay ==
- | Kezdslap | Beszuras Lap elrendezése  Hivatkozas Levelezés Korrektdra  Mézet Tervezés  Elrendezés (7]
] Kivagas . el : = > : — - . % 3 Keresés ~
i Times Hew Roman =12 - || A" W7|[B] 5= AsAaBbC AaAaBl AaAaBb AAA 4adiBh daiaBs¢ dadaBc e
: 3 ) 7 e
Beillesz) ETDR - Dokumentum szerkesztd - oo o - H THinestér.. Cimsorl  Cimsor2 cim Alcim  Finom kie..  Kiemelés |-  Stius. .
= = médositas+ || W Kijeloles =
Dokumentum szerkesztés alatt! -~ - s
Bekezdés o stilusok )| Szerkesztes | |
-';’-‘-E'-“f‘w"?-T'E'-\f'i“-"\v’fﬁ"w‘iE\‘E‘-T'i"a‘-w'if‘wl?w(‘s“-f‘ff‘ ¥t : ,f
= e o an: an: am -Ee :

T

&

ka_- gz IR-001162013 Targy: Végzés Megépt Elek 2030 Erd
EI?HdD‘EHHUS Agnes Hamzsabégi utca 19., hrsz.: 1234/56
Elérhetdsége: +3623123436 alarti Ogonesins Vendéghdz épitése
hatos.agnes@erd hu engedély iranti kérelem tgyében

o

VEGZES

Ellenérzést folyratok Megépit Elek (2030 Erd Hamzsabégi utca 19) a(z) 2030 Erd Hamzsabégi
utea 19.. hrsz: 123456 alatti ingatlanon kiadott __ dontésem végrehajtdsdnak /

tekintetében. Az iigyben a ténvdllds tisztdzdsa érdekében
helyszini szemlét rendelek el

a(z) 2030 Erd Hamzsabégi utca 19, hr:

ALGE ATRGlEHRT R s

IR RN RN ERRTY (R R RS R

Sajat szovegszerkesztonkben a megszokott modon dolgozhatunk. Azt kell tudnunk, hogy folyamatosan a
szerveren dolgozunk (azaz a beallitott automatikus mentéssel a szovegszerkesztd a szerverre ment, ha
mentés parancsot adunk ki, akkor is, s ha becsukjuk a programot, akkor is az ETDR szerverére menti a
dokumentumot), s erre figyelmeztet minket a kék ablakocska. Ezt az ETDR
DOKUMENTUMSZERKESZTO nevet viseld ablakot nem szabad lecsukni! Ha zavar minket a munkal
ban, akkor a képernyé szélére huzhatjuk, de szandékosan mindig feliil van ez az ablak!

Béarmikor, ha dgy gondoljuk, hogy sziineteltetnénk az irat szovegszerkesztését (massal foglalkoznank

vagy elhagynank munkaallomdsunkat), célszerii becsukni a szerkesztét. A munka eredménye mentésre

®Technikai informdcidkért 1dsd a Hatdsdgok csatlakozdsa az ETDR-hez cimil jegyzetet!
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keriil a szerverre, s barmikor ujra nyithatjuk, s ott folytathatjuk a munkat, ahol abba hagytuk (ahogyan

azt a 8313 Folyamatban lévd cselekmények megtekintése, folytatdsa, torlése fejezetben mar

bemutattuk). Nem kell sajat gépre menteni! Ha befejeztiik tehat a szovegszerkesztést, akkor becsukjuk a

szerkesztOnket, ezzel a dokumentum a szerverre mentésre keriil. A mentés végeztével a kék ablak is bell

zarul automatikusan (azaz ilyenkor se csukjuk be az ablakot, mert sériil a mentés!).

ETDR - Dokumentum szerkesztt
Feltiltés sikeres!

10.1.3. Iratlétrehozdasa feltdltéssel

A feltoltéssel torténd iratlétrehozas hasonld moédon kezdd8dik, mint sablonbdl. Az IRAT
SZERKESZTESE képernydkép IRATKEP dobozdban az /rat képének létrehozdsa értékét Sablonbol-rol
allitsuk 4t Feltoltéssel-re. Az Ugyintézd és a Kivdlasztott kiadmanyozo személyét ez esetben is adjuk meg!

A m gombbal rogzitjiik az adatokat ...

 Iratkép |

Iktato szerepkor

_bjl Vissza

... avisszatéro cselekményi IRAT fiilon az [[EILE R EIGIES gombbal ...

Felttiltéssel

Hateis Agnes

Hatds Agnes

..az IRATKEP FELTOLTESE képernyére jutunk. A gombbal ...

 Feltttés |

j Vissza

Iratkép feltdltése 00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

..a FAJL FELTOLTESE ablakban kijelsljiik (formétuma csak PDF/A lehet!™), a (ez bongél

szOtdl fliggben mas feliratot is viselhet) gombbal kivalasztjuk, ...

PDF/A alapu dokumentumot a jelen kézikényv 15 Ajdnlott irodalom fejezetében hivatkozott ,,A PDF alapu miszaki
dokumentacio” jegyzet ,[B] 1. Irodai alkalmazasok” fejezetében foglaltak szerint lehet késziteni.
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Iratkép feltoltése - Megépit Elek - Erd - 1234/56
Fijl feltdliése
Hely |'_] sablon vl = [
5 D2
i :} 1401 _1_00.doex
Legutabbi Ill—5{]altalanos_sak:lan.dacx
- dokumentumok. (B2 Eljsrsi cselekmények tpusal, dsx
‘\ﬁ Vissza = ] kerelem, doc
L& ] kerelem_atvetel.docx
Asztal Eﬁkerelem_he]e\entes‘dncx
] kerelem_egyeb.dock
(9 |[Ee=
Dakumentumak, ) Kerelem.doox
38
5
Sajdtgép
‘:l] Féilng: megepitelek_epitesiengedely. pdf Vi [ Megnyitds ]
= : —
Hélszati helvek | Faitipus [ Minden )1 v/ [ Mégse |

..majd a m gombbal feltoltjiik a dokumentumot.

Iratkeép feltoltése

 Felloités |

megepitelelk_epitesiengedely.pdf 468.16 KB

:5 Vissza

00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Amennyiben nem megfeleld formatumu dokumentumot téltenénk fel, gy azt a rendszer hibatlizenettel

jelzi.

Iratkép feltoltése

 Felloltés |

Torzssablon.doox 37.82 KB Hiba A fajltipus nem engedélyezett

ﬁ Vissza

00034/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Aziratkezelés ettdl a ponttdl megegyezik a sablonbdl késziils iratéval.

10.2. Mellékletek: dokumentumo

k csatolasa

Az irat mellé (fédokumentum) dokumentumot csatolhatunk (csatolmany, avagy melléklet), de ez nem
lesz a fédokumentum része, azonban ettll kezdve egylitt mozog vele. Az eljarason beliil egy és ugyanl
azon irat tetszlleges szamu fédokumentumhoz is tarsithato, mint melléklet. (Lasd még 8.3.1.a Adatok

megaddsa fejezet.)

10.2.1. Dokumentumok feltoltése

Figyelem! A dokumentum feltdltése nem azonos a csatolassal. Mig a csatolas soran egy, a rendszer-
ben mar létez6 dokumentummal dolgozunk, feltdltéskor egy kiils6 forrasbdl, a rendszeren kiviil ke-
letkezett dokumentumot olvasunk be az ETDR-be. A feltoltott dokumentum ettdl kezdve mar a rend-
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szer része lesz és a tovabbiakban a 10.2 Mellékletek: dokumentumok csatoldsa részben leirtak sze-
rint lehet hasznalni 6ket.

A dokumentum feltoltése egyes hatdsagi iratok elallitasa kapesan azt jelenti, hogy az irat szovegét nem
a rendszerben allitottuk eld, hanem helyette egy, a rendszeren kiviil késziilt, kész dokumentumot hasz[
nélunk. Igy, szemben a csatoléssal, e dokumentum lesz a f6dokumentumunk (amelynek ugyantgy lehet

nek csatolmdanyai).

10.3. Papiralapi dokumentumok kezelése

Az ETDR elektronikus rendszer, papiralapu dokumentumokat nem kezel. A papiralapon keletkezett dol
kumentumok az eljaras soran elektronizalasra keriilnek, és a rendszerben csak elektronikusan vannak
tarolva (egyes esetekben az elektronikus dokumentum papiralapu eredeti példanyat atveszi és megdrizl
heti a hatdsdg, de az eljards sordn azt ténylegesen nem haszndlja, csak a digitalizalt, ETDR-be feltoltott
masolatat). Az eljaras soran csak kivételes esetben taldlkozhatunk papiralapi dokumentummal. A hatéll
sag altal kibocsatott iratok, ideérve a dontéseket is, kizardlag elektronikus formaban allnak eld. Ha az
ugyfél igényli, akkor az elektronikus iratrol papir alapu vagy elektronikus, hiteles vagy egyszer(i masolal
tot adhatunk ki a szamara.

Lasd még a vonatkozd jogszabalyokat, valamint a helyi iratkezelési szabalyzatot (melyhez szabalyzati
minta az ETDR honlapjarél letslthetd), tovabbd a 2.4.5. Sekennelés fejezetet (20. oldal).
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11. Rajzi dokumentumok kezelése

Az ETDR nativ médon, beépitett szoftveres eszkdzzel két tipusi dokumentum megjelenitését tamogatl
ja'”. A PDF alapu rajzokat egy kétdimenzids rajzi megjelenitével nyitja meg, az IFC alapu virtualis moll
delleket egy haromdimenzios megjelenitovel. Mindkét alkalmazas Java alapu (hasznalatukhoz futtatal

sat engedélyezni kell), s a “ ikonnal nyithatjuk meg (jegyzeteléshez a ceruzas véltozatot hasznaljuk!).

11.1. PDF formatumu rajzi dokumentumok kezelése

Az ETDR a PDF forméatumban benyujtott rajzi dokumentumok tekintetében szamos specidlis szerkeszl
tési funkciot tamogat, amelyet az ellendrzések végrehajtasakor jol hasznosithatunk. A PDF rajzi dokul

mentum szerkesztésre torténd megnyitasakor az alabbi funkciok allnak rendelkezésiinkre:

e kicsinyités, nagyitas,

e elforgatas 90 fokkal, elforgatas -90 fokkal,

e adott egyenes kijel6lése vizszintesként és a dokumentum ahhoz viszonyitva valé elforgatasa,

e rétegek létrehozasa,

e megjegyzések hozzaflizése és hozzajuk tartozo egyszerilibb rajzi elemek elhelyezése a rétegeken,

e amddositott dokumentum? elmentése.

Az egyes funkcidkat a jobb felsd sarokban talalhato ikonokra kattintva vehetjiik igénybe.

i =

i3

L |

ww———+
nBageszuen o
~ /

A t6bbit csak tarolja, s sajat eszkdzzel valik megnyithatéva.

A dokumentum természetesen nem médosul, csupdn az azon elvégzett beallitdsok, megjegyzések menthetSek el. Ezeket az
informaciokat az ETDR nem a rajzi dokumentumba, hanem a mellé és ahhoz tarsitva az adatbdzisba menti.
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11.1.1. Pontfogas

Amennyiben vektorgrafikus PDF tervlappal van dolgunk, ugy lehetévé valik az egyes un. nevezetes ponl
toknak a megfogasa. Ez azért lényeges funkcid, mert a pontos mérés, a pontos forgatas ezzel valik elérl
hetévé. Jelen programverzié az egyes vonalak, ivek végpontjait képes megfogni®®. A pontot ugy foghatjuk
meg, ha egyszertien az egér bal egér gombjaval a szalkereszttel rakattintunk. A pontfogasban a szalkel
reszt szine segitségiinkre van:

e apiros szin jelentése: nincs a kozelben megfoghato pont,
e azold szin jelentése: megfoghat6 pont van a szalkeresztben,

e asargaszin jelentése: tobb megfoghato pont van a szalkeresztben.

|+= 1% i - %
| ! Q|
,} S0 } S500
& ﬁ -'i -.4
-\-\_____ ‘ -\-\-—\_b"ﬂ-\_._\_ J'
A i
-.Ll I | i f'_‘ | |

A rajzi megjelenits alkalmas arra, hogy egy pontfogas kedvéért ne kelljen kiilon a pont kérnyékére nal
gyitani, azt a pontfogas miiveletén beliil végezhetjik el. Azaz, ha sarga a szalkereszt szine, akkor a bal
egér gombbal torténd kattintassal a szalkereszt kornyezete kis négyzetben nagyitasra keril. A négyzet
keretének szine itt megegyezik a szalkereszt szinével (a szinek jelentése megegyezik az el6bb ismertel
tettel).

& [* L |2

|% |%
- J&LD|

09

Amennyiben a szalkereszt szine sarga, ugy kattintasra tovabb nagyitja a részletet.

YAzaz a metszéspontokat, kor kdzéppontokat, sth. nem ismeri fel a szoftver. Nem szabad elfeledkezni arrdl, hogy PDF alapu
rajzrol beszéliink, ahol nem léteznek ,geometriai alakzat”-ok, igy nem ismerheti a geometriai alakzatok nevezetes pontjait sem.
A fajltipusbdl adddik az a tulajdonsdg is, hogy a méretvonalak, a sraffozasok, mintdk, szaggatott vonalak is egyszerti vonalak
halmazaibdl allnak, s ahany vonal, annyi (annyiszor két) végpontot jelent.
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11.1.2. Vizszintes vonalra térténd illesztés és méretarany megaddsa

A vizszintes vonalra térténd illesztés azt a cél szolgalja, hogy a rajzot — egy meghatarozott egyenest vizl
szintesnek tekintve — forgassuk el és ugy tekintsiik meg.
4| ETDR

ala| 3|E
@]t

_________ ~—— _|
--------- -
4L
%‘ ]
[g /[
- ; =3
e S S &
_— : g

A funkcid aktivalasahoz kattintsunk a Méretarany ikonra (és a felugrd HIANYZO SZAKASZ ablakban
mondjuk, hogy m, majd kattintsunk annak az egyenesnek egy pontjara, amelyet a vizszinteshez torté—

nd bedllitas referenciavonalaként akarunk megadni.

Téavolsagoky: 137.06 cm, y: 36.01 cm, atié: 141.71cem | @ | & | [H | 5

ARG

&

e+
n1Bageszued
f— /

Abal egérgombot lenyomva tartva a megnyild négyszoghben az atlét igazitsuk ugy, hogy az illeszkedjen az

egyenesre és kell6en hosszu legyen!
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Tavolsagokx 136.8 cm, v 3668 cm, atla:141.73em | @& | G, | (5

TR W B

L

Kérem adja meg a kettd pont kozotli tévelsagot centiméterben

|2500

~./

n Bageszuen o

—+

]

P
)
% \

Majd ujbdl kattintsunk a Méretarany ikonra, s a felugré INPUT ablakban adjuk meg a kijelolt két pont

kozotti tavolsagot!

e Hacsak el akarjuk forgatni a rajzot, hasznaljuk referenciaként az atlé adatot, amelyet a kijelolésl
kor a jobb felsd sarokban megjelenit a rendszer! Igy az eredetivel azonos mérte ardnyt lesz az ell
forgatott rajz.

e Hamég nem keriilt kalibralasra a rajz, akkor érdemes egy méretvonalra kattintva megadni a rel

ferenciavonalat, hosszértéknek pedig a méretvonalon leolvasott értéket megadni.

Figyelem! A MERETARANY mezd csak egész értéket fogad el, ha kell, kerekitsiik egészre az értéket!

Csak nagyon sziikséges esetben forgassuk a rajzot! A rajzot a tervezének nyomtathaté allapotban
kell benyujtania, ami azt jelenti, hogy a papirlap tajoldasanak megfeleléen abrazol és dokumental.
Igyekezziink ezt a tajolast elfogadni, mert a forgatas adott esetben becsaphatja érzékszerveinket, s

nehezebben valdsul meg a tervértelmezés.
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Ezt kovetben a rendszer az altalunk kijelolt egyenesre, mint vizszinteshez igazitva elfogatja a rajzot, s a
megadott tavolsagadatot figyelembe véve méretezi azt.

11.1.3. Megjegyzések

Megjegyzéseket, észrevételeket flizhetlink a PDF formatumu rajzi dokumentumokhoz, és azt is beallit—
hatjuk, hogy kik lathassak azokat. Ehhez el6szor kattintsunk a Megjeqyzés ikonra!

Tévolsagakx 100 cm, i 0cm, &l 100em | & | & | [& | [
om75 pm75 pm-75
: : glalr
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A kovetkezd 1épésben a legordiild listabdl kivalasztva meg kell adnunk, hogy kik lathassak a megjegyzé —
stinket. Harom szint kozil valaszthatunk: Intézmeny, Tarsintézmény, Nyilvanos. Ha az Intézmeényt va—
lasztjuk, akkor ez a megjegyzésiunk csak a sajat hatésagunk munkatarsai szamara lesznek lathatok. A
Tarsintézmény opcid esetében azt minden hatdsag minden munkatdarsa latja, de az tigyfelek nem (igy a
kérelmezd sem). Ha nem akarjuk korlatozni megjegyzésiink lathatdsagat, valasszuk a Nyilvdnos opcidt!

144 ETDR_FK_UI_V4-13.0dt-2013-07-01



Ugyintéz6k szamara ETDR

Miutan kivalasztottuk a megjegyzésiink lathatdosagat, az ablak bal oldalan, 1j ablakban megirhatjuk mal

gat az észrevétel szovegét!
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Ha a megjegyzés fejlécére kattintunk, plusz eszkozikonok jelennek meg a Megjegyzés ikon mellett. Az

eszkozokkel — megjegyzéshez tartozdéan - négyszogeket, egyeneseket, koriveket rajzolhatunk az dbra

tetszéleges pontjan, mozgathatjuk Sket az dbran és a szerkesztd pontjaik megfogasaval aranytartéan
vagy torzitva atméretezhetjiik Gket. A Torlés ikonnal (sorban az utolsd) eltavolithatjuk a rajzjeleket, de

ezzel magat a megjegyzést nem toroljiik.

A dokumentumhoz korlatlan szamu megjegyzést flizhetiink és mindegyik szamara 6nalld lathatdsagot
adhatunk meg. A megjegyzés feletti cimke arrol tajékoztat, hogy az adott megjegyzésnek milyen lathatol
sdgot adtunk. A megjegyzés eltavolitdsdhoz kattintsunk a 14thatsdgi adat melletti behajtani tilos ikonra.
Megerdsitésiink utan a megjegyzés és a hozzatartozo rajzjelek torlédni fognak.
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11.1.4. Rétegek, 6sszehasonlitas

Lehetdséglink van arra, hogy az altalunk éppen megtekintett rajzi dokumentumot 6sszehasonlitsunk

egy masikkal. Ehhez kattintsunk az Osszehasonlitas ikonra, majd a parbeszéd ablakban valasszuk ki lell
gorduld listabdl az 6sszehasonlitani kivant dokumentumot!

[ &R

Tavnlsagokoc 50001 cm, . 0em, &g 50001 cm | @, | & | (5]

4 |
= |

\

50

2 45

E! Kérem valssszon a dokument kezol
=% rerTSp U _TTEEREZ T

30,

onogssius_terviap_04.pdf
cnogesius_terviap_05.pdf
ius_terviap_01_x.pdf
lencgesius_terviap_02.pdf = 7 2
lenogesius_terviap_07.pdf
lencgesius_terviap_06.pdf
ius_terviap_10.pdf
tervisp_03.pdf
onogesius_tarviap_08.pdf

:

1.10.

7.00°

4 10.

1.7
b
)
4l

W

| Figyelem! Csak az egyazon eljarashoz feltoltott dokumentumok koziil tudunk valasztani.

A kovetkezd 1épésben meg kell adnunk a méretaranyt az 6sszehasonlitashoz.

Figyelem! Csak azonos méretaranyu és tajolasu rajzobjektumokat tudunk, illetve célszerii 6sszeha-
sonlitani.

Ehhez ki kell jelolniink egy vizszintes szakaszt az 0sszehasonlitas alapjaul szolgalé rajzon (mint a 11.1.2
Vizszintes vonalra torténd illesztés és méretardny megaddsa fejezetben mar irtuk), s a kijelolt két pont

kozott tavolsagot cm-ben megadnunk.

Az ETDR ezutén egymésra helyezve jeleniti meg a két dokumentumot.
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Az eszkozok mellett két 1) ikon jelenik meg, amelyek koziil a Rétegek illesztése gombbal a két rajzot

pontos atfedésbe hozhatjuk egymassal, és a Kiilonbségek megjelenitése szinekkel gombbal megjelenitl
hetjiik és kiemelhetjiik a két rajz kozotti kiillonbségeket. A program

e fekete szinnel jeloli azokat az elemeket, melyek mindkét rajzban megtalalhatdak,

e piros szinnel a csupdn az elsGként beolvasott rajzon (azaz az elsd rétegen) talalhato elemeket,

e kék szinnel a csupan a masodikként beolvasott rajzon (azaz a masodik rétegen) talalhato elemel
ket.
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Amennyiben tobb réteg van beolvasva a rajzi megjelenitSbe, ugy ezek a rétegek ki-be kapcsolhatdak a 3.
ikonsorban taldlhaté hivatkozassal (az 1 -re kattintva az elsé réteg kapcsolhaté ki és be, a 2 -re kattintva
amasodik réteg kapcsolhato ki és be).

DR ol |
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A 2. sorban talalhato ikonok mindig a 2. sor elsé ikonja altal megnevezett rétegre vonatkoznak. Ha masik
réteggel szeretnénk muveletet végezni, ugy kattintsunk az elsé ikonra és azzal a masik réteget aktivall
juk! (Az 1 -re kattintva a masodik rétegre valt, s a 2 lesz lathatd.) A 2. réteget lehetdségiink van torolni, il0

letve masik rajzot tolteni be a helyére.
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11.2. IFC formatumu modell dokumentumok kezelése

Az ETDR az IFC formatumban benyujtott dokumentumok tekintetében szamos specialis megjelenitési
és szerkesztési funkeidt tamogat, amelyet az ellendrzések végrehajtasakor jol hasznosithatunk.

JEO S| B EIIERE O F

Grid Edges Trans. | A4 M =, | Sslect Clear Invert On  Off | Reset

| IFC Tvpes |
IFC Spatial Structure |

¥ RED O %O

Type L
0001(234) 225 [3
EiDefault,., 225 |
BIfB... 225 [3
8
97 [
106 [;

-

1

Attribute Value
i=hselected 0., 1
I'é}-Iﬂ:Spa i
--Com...ELEMENT
~Des...

| » [&]

-Elev...

Glab... 0pNy&p0yf7...
-~Inte... INTERMAL
~Lon... Roof

~MName R301
[#-0bj... IfclocalPlac...
-Obi...

F-0w... IfcOwnerHis...

m

[

s ¥ 00 Isearm... Y Lines: 0 Selected: 0 [EHRep... IfeProductD. .

. | G Bou... SET [4]

[ e

4

Az IFC megjelenit§ eszkozsoraban nagyszamu és sokoldalu funkciokat hasznalhatunk. Ezek a fejlécben
talalhato funkcidgombokkal érhetéek el.

A Snapshot (pillanatfelvétel) funkcidval az éppen megjelenitett latvanyt fajlként elmenthetjik. A val
laszthaté fajlformatumok: JPEG és PNG.
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Az 0Orbit (forgatas) funkcidval a kattintdssal kijelolt pont koriil 3D-ben, tetszlleges iranyban elfogathatl
juk a modellt. A forgatasi kozéppont kijelolésekor egy kis vilagoskék gomb jelenik meg a kattintaskor, de
a forgatasi miiveletek k6zben mar nem latszik. Az egér gorgetd gombjaval valtoztathatjuk a nagyitds, illl

letve a kicsinyités mértékét. Egy modell megnyitaskor alapértelmezésben az orbit funkeié bekapcsolt
allapotban van.

A Walk (séta) funkciéval az éppen bedllitott sikban lehet mozgatni a modellt. A mozgés az ablak kozép[
pontjahoz viszonyitva torténik. Irdnya ellentétes azzal, ahova az egérmutatd esik az ablak mértani kol
zéppontjahoz képest, a mozgas mértéke és sebessége pedig egyenesen aranyos azzal, hogy az egérmutatd
milyen messze van az ablak mértani kézéppontjatol. Az egér gorgetd gombjaval valtoztathatjuk a nagyil
tas, illetve a kicsinyités mértékét. Egy modell megnyitaskor alapértelmezésben az orbit funkcio aktiv.

Sl B REARLES

# 4N | Sekct Clar Invet On  Off

HOH

Gid Edges Trans.

=

Shift

O
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A Grid (hald) funkciégombbal ki- és bekapcsolhatjuk az X-Y sik besavozasat. A savozassal a modell méll
retaranyai jobban érzékelhetdk. Alapértelmezésben a savozas be van kapcsolva.

1
U

Az Edges (élek) funkcid be és kikapcsolasaval kiemelhetjiik a modell éleit, illetve megsziintethetjik a kill
emelést.

A Trans (atlatszdsag) funkeidval atlatszdva tehetjiik a modell falait, illetve megsziintethetjiik az atlatl
szosagot.
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Az irany nyilak-ra kattintva vélaszthatunk, hogy a modellt milyen irdnybdl tekintsiik meg, m
beleértve a feliilnézetet. A kivalasztott nyilra kattintva a nézdprogram ugy forgatja el amol | wp 1 4u
dellt, hogy arra a kivdnt irdnybdl tekintsiink. A + és - nagyité ikonokra kattintva kinagyitl | * th-
hatjuk vagy csokkenthetjiik a modelliink latvanyat (dbrazolt képét).
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Az objektumkivalasztd és -kapesolé gombokkal a modell egyes objektumain hajthatunk végre miiveletell
ket.

X [EOH

Walk Grid | Edges Trans,

sel|E B RARLES

# 4% -, |5=kct Clar lver On oif

Resst | Shift

A Select (kivalasztés) ikonra kattintds utdn a modellen az egyedi rajzobjektumokra kattintva kijelolhetl
jiuk Gket, illetve visszavonhatjuk a kijelolést. Arra is lehet8ség van, hogy az egérgombbal egy négyzetbe
foglaljunk egy objektumot gy, hogy a kivant négyzet egyik sarkdnak megfeleld helyre vissziik az egérl
mutatot, majd a jobb egérgombot lenyomva tartva addig tagitjuk a megjelend ,,gumikeretet”, amig az mal
gaba foglalja az objektumunkat. Pl. ilyen modon jeloltiik az aldbbi rajzon épiilet belsejében elhelyezkedd
polcokat. A ,gumikerettel” torténd kijelolés csak akkor miikodik, ha a select funkci6 aktiv, azaz a gomb
,be van nyomva”.

A Clear (torlés) gombbal a megsziintethetjiik az 6sszes objektum kijel6lést a rajzunkon. Az Invert (atforl
ditds) gombbal pedig az 6sszes ki nem jelolt objektumot kijeloltté tehetjiik, illetve forditva.

Az 0On és Off gombokkal a rajzunkon be-, illetve kikapcsolhatjuk a kivélasztott objektumaink lathatésal
gat.
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A Shift (eltolas) funkcidval eltolhatjuk a modelliink egyes szintjeit egymashoz képest. A legordiilé meniil
ben beallithatjuk, hogy az 0sszes szintet kivanjuk-e eltolni vagy csak az épiilet egyik kivalasztott szintl
jét. AzX az Y és a Z csuszkak segitségével meghatarozhatjuk, hogy milyen irdnyban és milyen mértékl

ben keriiljon sor az eltolas(ok)ra.

1 Storey Shifting A

el storeys v

A Reset (transzformadciok torlése) gombbal a rajzunkat Ujbol alaphelyzetbe hozhatjuk, minden rajta végl
rehajtott transzformaciot visszavonhatunk.

Figyelem! Ha az alkalmazast megtekintésre nyitottuk meg, akkor a madositasaink, transzformaciok
NEM menthet6k el. Ha meg akarjuk drizni a valtoztatasokat, az alkalmazast szerkesztésre kell meg-

nyitnunk, ekkor a mentés ikon aktivva valik.
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A modelliinkrdl készithetiink metszetet az X-Z tengely sikjaban. A metszet helyét a munkaablak jobb
felsd szélén talalhato csuszkaval hatarozhatjuk meg, hogy az X-Z sik hol metssze az Y tengelyt.

Ugyancsak készithetiink metszetet az X-Y tengely sikjdban. A metszet helyét a munkaablak bal also6 széll
1én talalhato csuszkaval hatarozhatjuk meg, hogy az X-Y sik hol metssze a Z tengelyt.

A munkaablak mellett jobbra fenn taldlhaté a modell felépitését struktull ¥ %t W% 2@ 0|
raltan leird szerkezet. A sorszam (0001) a modellen az alakzat sorszama. A ;?;1(#34, N;._; :
gombok funkcidi sorrendben: a fa struktura egy szinttel feljebbre valo 6sz- E‘E?;ﬁﬁ;ﬁ:i?;, o
szecsukasa, a fastruktura egy szinttel lejjebb val6 kibontasa, az atlatszésag é‘;;fn :
be- és kikapcsoldsa, az adott sorszdmu modell lathatdsdganak be- és kil j;"j’émdardcase :

sic Wall:Exterior -...
sic Wall:Exterior -...
sic Wall:Exterior -...

kapcsoldsa, valamint az adott sorszamu modell torlése. A fa struktiraban

szintekre, s azon beliil elemekre bonthato a felépités a + jelre valo kattinl

asic Wall:Exterior -...

FEEEEEEEEEEEEEEEE &

tassal. Az egyes elemekhez tartozo jelolénégyzetben allo pipa jelzi, hogy az E""‘;‘”:"S"“k a0t 2
adott elem megjelenitésre kertiil-e vagy sem a rajzon. , M_Skylght; 1180 x L. .
- 108
H-T/FDM (#47) 14
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12. Pénziigyek

Az ETDR tdmogatni késziil az elektronikus illeték-, dij- és birsagfizetést. E funkcidé megvaldsitasahoz
azonban az EFER (Elektronikus Fizetési és Elszamolasi Rendszer) szolgaltatdsait fogja igénybe venni,
mely csatlakozo rendszer fejlesztési munkalatainak befejezéséig csak a hagyomanyos modokon lehetsél
ges a befizetés. Kérelmezdi oldalon addig az online feliileten csupan ellendrzésre van mdd, a hatosagi olll
dalon azonban a befizetési kotelezettségek és azok megtorténtének igazoldsara nyilik mod.
A felhasznalo kézikonyv nem vallalkozik jogszabalyok ismertetésére és értelmezésére, s e fejezetnél
fontos is felhivni a figyelmet, hogy a fizetési mddok tekintetében valtozo eldirasok, illetve szakagak -
ra, hivatalokra vonatkozo egyedi utasitasok is elképzelhetéek. Mindezek az ETDR-en kiviili cselek-

ményeket szabalyoznak, s jelen kézikonyv is csak az ETDR-ben torténé régzitésiik ismertetésére
szoritkozik.

12.1. Befizetés elore

Kidolgozas alatt.

12.2. Befizetés felhivasra, felszolitasra

Kidolgozas alatt.
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13. Postamodul

Az ETDR indulésatdl kezdve elektronikus szolgaltatdsokkal tdmogatja a postai kézbesitést. E tdmogatas
célja végsS soron a jovlbeni elektronikus postai szolgaltatasok igénybevétele, de a valtozatos postai
szolgaltatasok sokszinliségéhez és az azt igénybe vevl hatdsag igénybevételi dontéséhez igazodva a tal
mogatast megvaldsité Postamodul tobb igényt is kielégit, tobb lehetdséget is rejt

13.1. A modul inditasa
A Postamodul a rendszer IRATOK képernydképen taldlhatd POSTAZAS dobozbdl érhetd el.
KEP

A modul inditasat kovetGen, meg kell varni, amig a program felépiti a kapcsolatot a szerverrel.

K& Geoview - posta medul [0.2,0.006] = Bl X

Fajl Térzs kezelés Kaldemény kezelés

T

(]

Veégrehajtas folyamatban... (el

‘ Menupont megnyitasa ‘

Ezt kévetSen elérhetdvé valnak a felhasznal6 szerepkorének megfeleld funkeidk és megnyilik a megfelel
16 képernyd.
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13.2. Meniistruktura

A meniipontok elérhetdsége a felhasznald szerepkorétol fliggben valtozik. A felhasznalod szerepkore lell
het kézponti admin, helyi admin vagy postdzo. A kézponti admin szerepkori felhasznald a teljes torzskel
zelési és a kuldeménykezelési funkciokat eléri. A helyi admin szerepkord felhasznalé a torzskezelés
azon funkeidit és adatait éri el, amelyek csak a szervezeti egységhez (feladohoz) kothetSek. A postdzo
szerepkori felhasznald a ragszamkezelés kivételével minden kiildeménykezelési funkeiot elér.

r Geoview - posta modul [0.2.0,006] . = ‘ =) &1
Tarzs kezelés Kildemény kezelés
Kilépés
r Geoview - posta modul [0.2,0.006] o5 [ |
Fajl [Torzs kezeles| Kildemeény kezeles
5 Feladdk

Posta hivatalok
Borfték tipusok
Kildemény tipusck

Kiegészits szolgaltatasok

[ ~
Geoview - posta modul [0.2.0.006] 2
Fajl Torzs kezelés [Kaldemény kezelés
MR Felads Jegyzékek

Kiildemeény lista
Ragszam kezelés

Tértivevényes kildemény kezeld
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13.3. Torzskezelés

13.3.1. Feladdék karbantartdsa

A FELADOK KARBANTARTASA feliileten azon feladdk list4jat jelenitjiik meg, melyek kiildeményt adl
tak fel az elmult id8szakban. A FELADOK tdbldzatban megjelend sorokat szerkeszteni és adatbazisbél
frissiteni lehet. Csak a Posta (ahol a kiildeményt feladtak), Révid név, Postai azonosits, Megallapodas

szam, valamint az Engedély szam mezok szerkeszthetok. A m és m funkciok a tablazat
alatt jobb oldalon érhetdk el. Egy oldalon legfeljebb 20 feladd jelenik meg. Ha ennél tobb szerepel a listall

ban, akkor a tdblazat alatt bal oldalon megjelend lapozds gombokkal 1épkedhetiink az oldalak kozott.

r _

Geoview - posta modul [02.0.008] _ e — =)
Fédjl Térzs kezelés Kildemény kezelés

E

Feladck karbantartisa

Feladdk (hivatalok)

Neév Irnyitdsz. Helység Utca, hsz, N et [

Alada 000 5 Az 29/
Teszt Feladd 3000 Gyér Lazér V. u. 28 Név *: |Teszt Aladr
Budapest Févéros I1. kerdlet Onkormény...[1024 |Budapest I1. kertilet [Mechwart liget 1. Révid név (Felads) =1 | Teszt Aladér

Iranyitoszam *: 9000
Helység *: |Gyér
Utca, hdzszém *:  |Lazér V. u, 29b
Posta: |Gydrtelek posta - 4752 Gyértelek posta
Postal azonesitd :
Megdllapodas szém :
Engedély szam :

Mentes

i
8
7
m

3jme

——
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13.4. Postahivatalok

A POSTAHIVATALOK feliileten a rendszerbe felvett postakat tarthatjuk karban. Lehet6ség van uj elell
mek [T GN-ére, BT ére valamint [Eiag taratad-ére is. Uj posta felvételekor és posta szerkesztésell
kor a Kéd, Irdnyitészam, Helység, Azonositd, Utca, hdzszam mezGk kitoltése kotelezd, a Telefonszam és

Nyitvatartss mezd8k kitoltése opciondlis. A [Tirrnery, RETiE, és funkciokat a

tablazat alatt jobb oldalon megjelens gombokkal érhetjiik el.

& Geoview - posta mod
Féjl Torzs kezelés Kildemény kezelés
=)

Posta hivatalok x

Postak

Kod Irényitdszam Helység Azonositd Utca, hézszam Telefonszam Nyitvatartés A Kod *: |Gyrijbarat posta

Gydrijbarat posta 9081 Gydrijbarat Gyérijbarat posta Liszt Ferenc utca 3. 08-36-543150 08:00-16:00 i,

GyGrszemere posta 9121(Gydrszemere Gydrszemere posta Posta utca 1. 06-96-551015 08:00-16:00 T e, [Eha

[Debrecen 1 posta 4001 Debrecen Debrecen 1 posta Mdzeum utca 3. 06-52-315206 07:00-19:00 Helység *: | Gyérijbarat
Debrecen 10 posta 407 Debrecen Debrecen 10 posta Egyetem tér 1. (06-52-533440 (08:00-16:00 - E
Debrecen 11 posta 4012|Debrecen Debrecen 11 posta Nagyerdei korat 98. 06-52-533444 108:00-16:00 Azonosit *: | GyBrdjbarat posta
GyGrtelek posta 4752 Gybrtelek Gybrtelek posta Kossuth utca 83, 06-44-357300 [08:00-16:00 G Himien = (e et

Telefonszam : | 06-96-543150
Nyitvatartas : |08:00-16:00

Mentés Mégse

KIE LRI
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13.4.1. Boritéktipusok

A BORITEKTIPUSOK feliileten a boritékok tipusait, fajtdit, méreteit tarthatjuk karban. Ertelmezett az
, a , a m és am funkeié is. Uj elem felvétele és szerkesztés esetéll
ben a Postai méret kéd mezdSben ki kell valasztani, hogy szabvanyos méretd a boriték vagy sem. A Szé-
lesség, Magassdg mezbkbe érelem szerien a boriték méreteit kell megadni milliméterben. A Boritékba
tehetd lapok maximalis szama mez6ben adhatd meg, hogy hany darab lap fér el a boritékban. Tovabbi opll
cionalis érték még a Suly. A ANl funkciéval a képerny6 téblazataban megjelend sorok mezdire sziirl

hetiink kiilonb6z6 relacios muveletek segitségével. A BFAE]a m, EY Torlés BB Létrehozas ¥

mtiveleteket a tablazat alatt jobb oldalon megjelend gombokkal érhetjiik el.

Geoview - posta modul [0.1.0.001]
Fal Tons kezes Kildemény ke

= o
Boriték tpusok % |
Boriték tipusok.
Kéd Megnevezs Sadlesség Magassdg Max, Lap siily h i A
A4 A% pali] 297 » sts [aa
A5 A5 145 210) SpEteses -
AG AB 105 148 Postai méret kod * : 1_(szabuény_:)
AT AT 74 105 Sedlessé = |2
8 8 52 74| afdeség (am) +2
A2 A3 37| 52| Magassag (mm) *: 297
A10 Al0 2% 37 Boritékba tehetd
maximalis lap szm :
Sily (gramm :
5 M £
Ll =]

13.4.2. Kiildeménytipusok

A KULDEMENYTIPUSOK feliileten a kiildemények tipusai és a hozzajuk tartozé sulyhatarok és dijak
allithatdk be.

IV Uj kiildeménytipus felvétele Y Szerkesztés [ ésa funkcidkat a tablazat alatt a
jobb oldali gombokkal érhetjiik el. Szerkeszteni és torolni csak az aktiv statuszban 1évs rekordokat lehet.
Az aktiv statuszban 1évé kiilldemény tipusok megnevezése barmikor szerkeszthetd. Kédja csak akkor
szerkeszthetd, ha még nincsen ra hivatkozé RAG szam intervallum, els6bbségi tulajdonsaga pedig, ha
nincsen ra hivatkozo kiildemény. Csak akkor torélhetd, ha sem RAG szam intervallum, sem kiildemény
nem hivatkozik még ra. Kiildemény tipusanak létrehozasa és szerkesztése esetén a Kdd, Megnevezés,
Elsébbségi és Aktivmezdk kitoltése kotelezo, a Tértivevény prefix mezd kitoltése opcionalis.
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A képernyd indulasakor csak az aktualisan aktivnak jelolt rekordok lathatdak. Ha a nem aktiv rekordol
kat is latni szeretnénk, akkor a képerny§ aljan a CSAK AZ AKTIVAK JELENNEK MEG feliratu jelolénégyzetl

bél ki kell venni a pipat.

Az alsé tablazatban a kivalasztott kiilldeménytipushoz tartozo sulyhatarok és dijak jelennek meg. A sulyll
hatarok és dijak addig szerkeszthet8ek, amig az érvényességi idGszakuk az aktudlis id6pontban nem jart
le. Ervényességi iddszak csak ugy adhaté meg, hogy a kiilldeménytipushoz ne legyen mésik nyilt, vagy
zart idGszak, amellyel atfedésbe keriilne. Sulyhatar és dij csak akkor mdodosithatod, ha még nincsen kapll
cso0lddé feladott kiilldeménye (a kiildemény tipusra hivatkozo kiildemény, amely feladdjegyzékbe van soll
rolva és a feladdjegyzék ,feladva” datuma beleesik az adott sulyhatar és dij érvényességi idészakaba). A
sulyhatarokat és dijakat a tablazat alatt jobb oldalon megjelend gombokkal lehet szerkeszteni. A Felsd
sulyhatar és az Ervényesség kezdete mezdk kitoltése kotelezd, a tobbi mezd kitoltése opcionalis.

Geoview - posta modul [0.2.0.006] l =R ﬂ
Fajl Térzs kezelés Kildemény kezelés
=
Kildemény tipusok %
Killdemény tipusok
- . P 4
Kod Megnevezés Elsdbbsegi N Kéd =: |A_111_LEV_PRI
A_111 LEV_PRI
_F ] . = =
A_111LEV Level Il Megnevezés *:  Prioritasos levél
A_113_NYT_PRI Prioritasos nyomtatvany E Elsdbbségi =: | Igen
A_112_NYT INyomtatvany & .
A_15_HIV_PRI Prioritasos hivatalos irat | Aktiv =t |Igen
A_15_HIV Hivatalos irat O Teértivewény prefix: | T
A_161_LEV_PRI Prioritasos valaszevel [Fl
A_161_LEV Walaszlevél ] Mentés Mégse

&) (€] _J/l:

[ Csak az aktivak jelennek meg

Silyhatérok és dijak

Felsé stilyhatér (g) Belféidi dij Eurdpai dij Eurdpan kivili dij Ervényesség vége V| Fess stiyhatér grammban = : |+
z 5 2 2 D k= Belfold: dij (Forint) :
50 50 50 50 2012.09.04. Belftldi dij e-tSrti (Forint) :
100 100 100 100 2012.09.04. E
750 750 2501 250 2012.09.04. Belfoldi dij hibrid (Forint) : =
500 500 500 500 2012.09.04. Eurdpai dif (Forint) :
750 750 2012.09.04. ~
1000 1000 1000 1000) 2012.09.04. Eurdpai dij e-térti (Forint) :
1500 1500 1500 1500 2012.09.04. Eurépai i hibrid (Forint) : B
2000 2000 2000 2000 2012.09.04.
20 260 300 Eurdpan kivili dij (Forint) :
PET)

Eurdpan kivilli dij e-térti (Forint) :

i a @ Furtinan kiviil dﬁh.hmn:mmn: i

[] Csak az érvényesek jelennek meg
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13.4.3. Kiegészitl szolgaltatasok

A KIEGESZITO SZOLGALTATASOK KARBANTARTASA feliileten egy kiildeményhez tetszélegesen
hozzarendelhetd kiegészits szolgaltatasok tarthatdk karban. Ha a RAG SZAM KELL vagy a TERTIVEVENY
KELL jeldlénégyzetek be vannak jelolve, akkor a kiegészits szolgaltatassal osszerendelt killdemények a
kivalasztott opcidkat figyelembe véve lesznek feladva.

Uj kiegészitd szolgaltatds felvételére, szerkesztésére és a torlésére van lehetdség. Szerkeszteni és toroll
ni csak az érvényes rekordot lehet. Az érvényes kiegészit§ szolgaltatashoz tartozé KOp, BELFOLDI DIJ,
EUROPAI DIJ, EUROPAN KIVULI DIJ, RAG SZAM KELL jelolénégyzet és TERTIVEVENY KELL jelolénégyzet csak
akkor szerkeszthetd, ha még nincsen r4 hivatkozé kiildeményi rekord. Ervényességi idészak csak ugy
adhat6 meg, hogy a kiegészit§ szolgaltatas kodhoz ne legyen masik nyilt vagy zart id8szak, amellyel atfell
désbe keriilne. Az id8szak mindig napig részletezett ddtumot jelent és az ERVENYESSEG KEZDETE illetve
az ERVENYESSEG VEGE mez8kben adhaté meg. Kiegészits szolgaltatds csak akkor torélhetd, ha még nincs
ra hivatkozé kiildemény.

A képernyd induldsakor csak az aktudlisan érvényes rekordok lathatdak. Ha a nem érvényes rekordokat
is 14tni szeretnénk, akkor a képernyd aljan a CSAK AZ ERVENYESEK JELENNEK MEG FELIRATU jelolénégyl
zetbdl ki kell venni a pipat.

[ Geoview - posia modul OL000 e |

Fajl Torzs kezelés Kiildemény kezelés
e

Kiegészitd szolgaltatasok karbantartdsa x ‘

Szolgaltatas tipusok

Kad Megnevezés
Tesztkad Teszt

N Megnevezés *; Teszt
Kéd =: Tesatkéd
Belfbldi dij(Forint) *: 100
Eurdpai dij(Forint) : | 200
Eurdpén kivili di (Forint) : 300
Rag szamkel: [
Tértivevény kel : [
Ervényesség kezdete = 2012.06.28. [

Ervényesséq vége : 2012.06.29, &

(3 CY I P37 (ENENE]

[7] Csak az érvényesek jelennek meg
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13.5. Kiildemény kezelése

13.5.1. Ragszam kezelése

A Ragszam kezelése meniipontbdl érheté el a RAGSZAM INTERVALLUMOK képernyd. Minden posta
ragszam intervallumokat (kezd§ sorszam és zaro sorszam kozotti intervallum) oszthat ki bizonyos tarl
sasagoknak abbol a célbdl, hogy az igy kapott intervallumba esd szamokbol, tiintessen fel RAG jelzést a

kiilldeményekre. Minden ragszam egy postan beliil egyedi, mas postanal viszont el6fordulhat ugyanazon
ragszam.

Szerkeszteni és torolni csak még meg nem kezdett ragszam intervallum rekordot lehet. Az aktudlisan
kovetkez6 sorszam mezd nem szerkeszthet8. A Kiildemény tipusa, Posta, Kezdé sorszéam, Zaré sorszam,
Kiadds didtuma mezdk kitoltése kotelezd, az Aktudlis sorszam és a Zards datuma mezdk kitoltése opcional

IEW SRt |t étrehozasa Nl Szerkesztése N Torlése ! funkeiok a téblazat alatt

jobb oldalon megjelend gombokkal érhetdk el.

A képerny6 indulasakor csak az aktualisan még nyitott rekordok lathatoak. Ha a nem nyitott rekordokat
isl4tni szeretnénk, akkor a képernyd aljadn a CSAK A MEG NYITOTTAKAT MUTASSA feliratu jelolénégyzetbdl
ki kell venni a pipat.

.1.0.001]

0.001]

B Geoview - posta modul [0
Fajl Torzs kezelés Kildemény kezelés
= E

Kiildemény lista x | Ragszém intervalumok %

Ragszam intervallumok.

Kod Posta Kezdd sorsz. Zard sorsz., Aktudlis sorsz.
Teszt kad - Teszt Gydriijbarat posts - 9081 Gydrijbarat posta

Kldemény tipus *: [Teszt

Posta ®: |Gydrujbarat posta - 9081 Gy&rujbarat posta
Kezdd sorszém *: |1
Zar6 sorszam *: (1
Aktudlis sorszém :
Kiadas d&tuma = 2012.06.28. -

Zards datuma : a8

K113y (6] ) (] (2]

[¥] Csak a méq nyitottakat mutatia
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13.5.2. Kiildemény kezelése

A KULDEMENYI LISTA képernydn az alaprendszertdl dtvett, az aktudlis felhaszn4ld hivataldhoz (fell
addhoz) tartozd dokumentumok lathatdak. A képernyd indulasakor csak az aktualisan még kiilldésre val
ro kiildemények lathatdak. Kuldésre varo kiilldemény az, ami nem kerult még feladdjegyzékbe vagy fell
addjegyzékben van, de még nincsen postara adva. Ha az elkiildott rekordokat is latni szeretnénk, akkor a
képernyd tetején a CSAK A KULDESRE VAROK JELENNEK MEG feliratu jelolénégyzetbd8l ki kell venni a pipat.

Ha a KULDEMENYEK tabldzatban kivdlasztunk egy kiildeményt, akkor a KULDEMENYEK TARTALMA tdblal
zatban megjelenik a kiilldeményhez tartozo dokumentum (ha létezik).

A képernyd felsé paneljén lehetdsége van a felhasznalonak egy vagy tobb rekord kivalasztdsara.

Az 4j kiildemény felvétel és killdemény szerkesztése nem engedélyezett ezen a képernydn. A kiildel
mény, illetve a dokumentum ésa funkciok a tablazatok alatt jobb oldalon megjelend
gombokkal érhetdk el.

v = ol
I8 Geoview - posts modul [0.1.0.005] o i) [
— -
| Fédjl Torzs kezelés Kaldemény kezelés
[EE= I
Kildemény lista %
Csak a killdésre vardk jelennek meg
Kiilldemenyek
Cimzettneve  Cimzett cime Kiildemény tipus Elstibb, Kiegészitd =zolg, Boriték tipus Feladdjegyzek RAG szam :
Kiss Pal |1021-Budapest I1. kerulet-volgy utca 5/A  Levél | ® | |Boritéktipus 1 teszt | AP118000000021
Kiss P&l 1021-Budapest I1. keriilet-Vélgy utca 5/4  [Kuldtipus1 =] Ertivevény Boritéktipus 1 teszt 2012_08_01_2 Posta 13000000032
=g P3 021-Budapest II llet-valg ca 5/A el | erti E Boritekti 4 AP 1150000000
I
L il
l Térti nyomtatis ] [ Cimoldal nyomtatis ] [ Boriték nyomtatds ] l RAG szam tirlése ] [ Cezoportos paraméterezés ] [ Létezd jegyzékbe ] l Uj jegyzék ]

Kildemény tartalma

Dokumentum cim Utolsd nyomtatas »
= 2012.08.09. 0:00:00

| @RI E

(a) Csoportos paraméterezés

AN L O EL G G4 gombra kattintva a szerkesztési funkciok érhetdk el .

Szerkeszteni csak a még postara nem adott feladdjegyzékhez rendelt és a feladdjegyzékhez nem rendelt
kiildemények adatait lehet.
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Szerkeszthetd mezdk:

e a Kiildemény tipusa kotelezGen kitdltends mezé (amely automatikusan kezeli az elsébbségi mel

70 tartalmat, igy az direktben nem szerkeszthetd)

e a Boriték tipusa,

e akiegészitl szolgaltatasok listdja.

Ezek a mezdk szerkeszthetéek a CSOPORTOS PARAMETEREZES felugré ablakban. Tébb kiilldemény

sor kivalasztasa esetén a modositasok mindegyik kiildeményre azonosan modosulnak.

Az ablakban baloldalon az 6sszes aktiv a kiilldeményhez még hozza nem rendelt szolgaltatasi tipus lathal
td. A szolgaltatasi tipus kddja és neve keriil a listaba kotdjellel elvalasztva. A jobb oldali listaba a kiildel

ményhez rendelt kiegészitd szolgaltatasok kertilnek be.

E Kuldemény kiegészitd szolgaltatasai

X

Kiildemény tipus®: |Kuldtipusi

Boritek tipus: Boriteklipus J teszt

Szolgaltatisok

Hozza nem rendelt szolgaltatasok
I 5T2 - Ertéknyilvanitis
5T3 - Elektronikus tértivevény

5T4 - AjanlottTértivevény - K_LEZErté...

L

i

q

W
W

Hozzérendelt szolgaltatasok
ST1 - Tértivevény I

Alkalmaz || Mégsem

(b) Kiuldemény kiegészitd szolgdltatdsai

A kiegészitd szolgdltatdsok listdja rekordonként is szerkeszthetéek a KULDEMENY KIEGESZITO
SZOLGALTATASALI felugré ablakban, amit a KULDEMENYEK t4bl4zatban a KIEGESZITG SZOLG. oszlopll

ban kivalasztott kiilldemény sorra vald duplan kattintassal lehet megnyitni.

Kildemény kiegészité szolgaltatasai

Szolgltatasok

Hozza nem rendelt szolgaltatasok

5T4 - AjénlottTértiveveny - K_LEZErte,.,
5T3 - Elektronikus tértivevény

ST1 - Tértivevény

5T2 - Ertéknyilvénitas

]

<<

i

W

E

s
Hozzarendelt szolgaltatasok
Alkalmaz H Mégsem
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Miikodése azonos a csoportos paraméterezés kivalasztd feliilettel, azzal a kiillonbséggel, hogy itt nincs

kiildemény- és boritéktipus valasztdsilehetdség.

(c) Létezd feladdjegyzék vdlasztdsa

A feladdjegyzék mezd tartalmat a kiildemény feladojegyzékbe helyezése, azaz a funkl
ciégomb vezérli. A gombra kattintva azon feladdjegyzékek listdja jelenik meg nem szerkeszthetGen, mell
lyek még nem lettek feladva és az aktualis felhasznald hivatalahoz (feladd) tartoznak. Ebben az ablak(
ban megjelend tdblazat aljan a jobb oldali gombokkal lehetSségiink van Jaab Ly ci i serird-re és
BT -¢re is. Ha a kivélasztott tételekben van RAG szdmmal mdr rendelkezd kiildemény, akkor csak
azon postahoz rendelt felado jegyzékek jelennek meg, amelyek a kijelolésben szerepld postahoz tartozll
nak. A listabdl egy feladdjegyzéket kivalasztva az dsszes, a gomb megnyomasa elStt kivalasztott kiildel

’ ’ o
meényt at/belehelyezziik.
7 5
|2 Postazasra vars felads jegyzekek =5
Feladd jeayzékek
i : < ; 5 4
Azonositd Létrehozta Létrehozva Feladd Posta kidia |,
01208021 [374 | 2012.08.02. 16:40:49  |Budapest Févéros IL kerilet Onkormanyzat Képviseld-testiletének PM... Postal
2012_08_01_2 |374 [ 2012.08.01. 10:28:23 |BudapEst Fovéros I1. kerilet Onkormanyzat Képviseld-testiletének PM. .. ‘POSEIl
(&I /T[] X
2

(d) Feladdjeqyzék képernydril valéo megnyitdsa

A KULDEMENYLISTA képernyd a FELADOJEGYZEK képernydrél is megnyithaté az
gombbal. Ekkor a gombra kattintva a paraméterben kapott feladdjegyzék (a
FELADOJEGYZEK képernyén kivalasztott feladdjegyzék) — az dbrdhoz hasonléan - lesz alapértelmel
zetten kivalasztva a listaban és a m gombbal lehet hozzarendelni a kijellt kiildemény(ek)hez.
Ezen az ablakon megjelend tabldzat aljan a jobb oldali gombokkal lehetdségiink van feladd jegyzék

Frissites RICY] Torlés RIv-srs
(e) Automatikus RAG szdm generdlds

Ha a felhaszndlé a KULDEMENYKEZELES vagy a FELADOJEGYZEK-KEZELO képernydn a

Tertiveveny nyomtatasa § Cimlap nyomtatasa Nl Lezaras/feladas § XML generalas Fefelusl o). Q1R eI Nal (e

kattint, akkor lefut az automatikus RAG szam generalas.

() RAG szdm térlése

A ,RAG szam torlése” funkci6 akkor végezhet§ el, ha mar van RAG szama a kiildeménynek, de még/mar
nincsen feladdjegyzékbe helyezve. A RAG szam torlése a RAG szam intervallum rekordokat nem maodoll

sitja, vagyis a RAG szdm elveszik és nem lesz felhasznalva.

(9) (jz' jeqyzék

Az [URETE felirati gombra kattintva az 6sszes, a gomb megnyomasa elétt kivalasztott killdeményt
at/belehelyezziik egy ujonnan létrehozott feladdjegyzékbe és a feladdjegyzék karbantartd feliilete jelel
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nik meg az uj feladdjegyzék adataival. A feladdjegyzék azonositdja az aktualis nap lesz YYYY_MM_DD_
formatumban és egy, a napon beliili 1-tdl induld automatikusan noévekvd sorszam.

Ha a kivalasztott tételekben van RAG szammal mar rendelkezé kiildemény, akkor a RAG szamoknak
azonos postahoz kell tartozniuk. Amennyiben nem azonos postahoz tartoznak, akkor ,Kiilénb6zé posl
takhoz tartozé RAG szamokat jelolt ki.” hibatizenet jelenik meg.

Tértivevény nyomtatdsanak, a cimoldal nyomtatasdnak és a boriték nyomtatdsanak feltétele, hogy a
KULDEMENY BORITEKTIPUSA és a KULDEMENY TIPUSA legyen kitoltve és a killdemény ne legyen lezart felll
addjegyzékben.

ﬁ Geoview - posta modul [0.2.0.006] =B P
Fajl Térzs kezelés Kialdemény kezelés
Kildemeny ista x | Feladd jegyze
[¥] Csak a feladdsra vardk jelennek meg
Feladd jegyzékek
Azonositd Létrehozta Létrehozva Feladd Posta kidja Stitusz Belfaldi db Osszdb Feladva Dij :
2012 11 23 1 EEEEE] | 2012.11.23. 11:48:30 [Feladd Béla |Debrecen 1 posta 5] o o | |
2012_11 06_2 EEEEE] | 2012.11.06. 10:25:07 [Feladd Béla |Gyfirtelek posta G o o [ |
7
] U feladdjegyzék [
Azonosits Ppo12_11 23 2
W ? 1 iz > ﬁ Posta Gybrtelek posta - 4752 Gyértele... &) (X
Uj jegyzék létrehozasa Z-:':!: Létrehoz Mégsem 3 Elektronikus XML generalés Felads lista nyomtatés Részetek
Kiildemenyek -3
RAG szam Cimzett neve Cimzett cime Kiildemény tipus Elsdbb. Kiegészitd szolg. Boriték tipus Feladdiegyzék Suly D Nyomt Kapott :
[ (€]0 v (3P B [x
| Uj kiildemény Torlés Térti nyomtatas Cimoldal nyomtatas Boriték nyomtatas Csoportos paraméterezes Kiildemeny Dokumentuma

(h) Kiildeményi dokumentumok

A képernyd also panelén a kiilldeményhez tartozé dokumentumok lathatdak. A tablazatban a dokumenl

tum cime és az utolsé nyomtatas datuma jelenik meg. A tabldzat nem szerkeszthetd.

A dokumentum tablazat alatt talalhatd [\ InlEicE gombra kattintva a rendszer let6lti a dokumentum
elektronikus tartalmat és megnyitja azt az adott kliensgépen telepitett PDF olvaséval. A gombra kattin[
tds utan az utolsé nyomtatas datuma mezd4t a rendszer automatikusan kitolti az aktualis datummal.

13.5.3. Feladdjegyzékek

AFELADOJEGYZEKEK képernyén a felhasznaldk altal a posta modulban létrehozott felado jegyzékek,
valamint az azokba sorolt kiildemények lathatdak. Az uj rekord felvétel, a szerkesztés és a torlés is engell
délyezett ezen a képernydn.
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A képerny6 indulasakor csak az aktualisan még kiildésre vard feladdjegyzékek lathatéak. Kiildésre vard
feladdjegyzék az, ami még nincsen postara adva. Ha az elkiildott rekordokat is latni szeretnénk, akkor a

képernyd tetején a CSAK A FELADASRA VAROK JELENNEK MEG feliratu jelolénégyzetbdl ki kell venni a pil
pat.

A képerny8 megnyithaté a KULDEMENYI LISTA képerny6rdl is az B4 4 gombbal. Mikodését
lasd a Kiildemény lista / Uj jegyzék fejezetben.

-
EGew'lew - posta modul [0.1.0.005] . . R —_— - — - Y] @M

Fajl Torzs kezelés Kuldemény kezelés
= E
Killdemény lista x | Feladd jegyzék =

Csak a feladésra vardk jelennek meg

Feladd jegyzékek

Azonositd Létrehozta Létrehozva Feladd Posta kédia Statusz Belfdldi db (ssz db
2012 08_02_1 374 2012,08.02, 16:40... |Budapest Fivaros ... [Postal ] 2 2
2012.08.01. 10:28... Budapest F8varos ...

Feladva Dij

| & (<] 1/
U jegyzek létrehozésa ] I Szerkesztés I [ Torlés ] I Lezérés/feladas I [ XML generdlds ] I Feladas lista nyomtatds I [ Részletek I
Kiildemenyek
RAG sz&m Cimzett neve Cimzett cime Kiilldemény tipus Elsébb, Kiegészitd szolg,  Borték tipus Feladdjegyzék  Sdly Dii MNyomt Kapott :
AP119000000022 |Kiss Pal |1021-Budapest. . [Levél | & [Tértivevény [Boritéktipus 4 teszt  [2012 08012  |500 |
[

EpOm{PI) E3

Uj killdemény Torlés Térti nyomtatds Cimoldal nyomtatas Boriték nyomtatas Csoportos paraméterezés Killdemeny Dokumentumai

(a) Uijfeladdjegyzék létrehozdsa

Az R PRSI AR funkeiégomb megnyoméasakor egy felugré ablakban adhatéak meg a felhaszl
nalo altal szerkeszthetd mezdk. A feladdjegyzék azonositd alapértelmezett értéke az aktudlis datum
YYYY_MM_DD formatumban és hozzafiizve az egy napon beliili 1-t6l induld névekvé sorszam. A postal

ra adas helyét a postalistabdl lehet kivalasztani. Alapértelmezett posta az aktualis felhaszndl6 hivatalal
nak (feladd) kapesolddé postaja.

A LETREHOZTA, LETREHOZVA és a FELADO, STATUSZ mezG8k tartalmat a feladdjegyzék 1étrehozasakor a
rendszer automatikusan tolti ki.

A STATUSZ mezd értéke létrehozés utan Ujlesz.

%) Uj feladsjegyzék ==
Azonosits 2012_08_02_3
Posta Postal-91841 -

(b) Feladdiegyzék szerkesztése

A feladdjegyzék szerkesztésekor egy felugré ablakban adhaték meg a felhaszndld altal szerkeszthetd
mezdOk. Szerkeszteni csak a még postara nem adott feladdjegyzéket lehet.

A postdra adds helyét a posta listabol lehet valasztani.
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Ha a feladd jegyzékben van mar RAG szammal rendelkezd kiilldemény, akkor a posta kapcsolat nem maoll
dosithato.

r 3
| 2| Feladéjegyzek szerkesztése |5
Azonositd 2012_08_01_3
Posta Postal-91841

Létrehozta 374

Létrehozva 2012.08.01 10:28:23

I | Mddosit Mégsem

(c) Torlés

Torolni csak olyan feladdjegyzéket lehet, amelybe nem tartozik kiildemény és postara sem lett még

adva.

(d) Feladd jegyzék részletes adatai

Az funkcidogomb megnyomasakor felugro ablakban tekinthet6 meg a feladdjegyzék 6sszes
adata. A felhasznalo egyik mezdt sem szerkesztheti.

I | £| Feladdjegyzék adatai lé]
Azonositd 2012 08 01 1
Posta Postal- 9184 1
Létrehozta 374
Létrehozva 2012.08.01 09:42:53
Feladd Budapest Févaros IL. kerdlet Onkorményzat Képvis:
Statusz Feladva
Belftildi kildemény db Q
Eurdpan beliili killdemény db 1]
Eurdpan kivili kildemény db o
| Gsszes kildemény db 0
Becsilt saly db
Dj
U
Feladas datuma 2012.08.01 12:07:38
Feladdjegyzek XML készités ddtuma
o

(e) XML generdlds

Az XML fajl készités két XML fajlt hoz létre a felhasznal6 sajat szamitogépére. Az egyik XML fajl neve
UGYFEL.XML a mésik fjl neve ADAT.XML. Ezeket a funkcidkat a FELADOJEGYZEK képernyén az

VWUENENEELES, illetve az [AEGELLOE OB ENEH GRS gombokkal érhetjiik el.

(f) Feladéjegyzék (kiildemény csomag) postdra addsdnak adminisztrdldsa

ANRFEIEHIFEELER funkciégomb megnyomasakor felugro ablakban a feladdjegyzék postara adasi adatai

és a kiildemények listaja lathatd, azok RAG szamaval.

A FELADOJEGYZEK azonosité mez8 nem szerkeszthetd.
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Az elektronikus feladdjegyzék atadast jelzd jelolénégyzet szerkeszthetd, alapértelmezetten be van pipall

va.

Elektronikus feladdjegyzék esetén a POSTA mezd nem szerkeszthetd, hisz RAG szamot automatikusan
osztott a rendszer, amely az adott postahoz kotédik. Elektronikus feladdjegyzék nélkiili feladasnal, ha a

kiildemények még nem tartalmaznak RAG szamot, akkor szerkeszthet$ a POSTA mezd.
A FELADVA ddtum mezd alapértelmezett értéke az aktudlis datum, de atirhato.

Ha a kiildemények egyike sem tartalmaz még ragszamot és nem elektronikus a feladdjegyzék, akkor a
képernyd alsé részén a felhasznald az egyes kiilldeményeket kivalasztva megadhatja azok posta altal
adott ragszdmat, majd ezt a[[E L eyt funkciégombbal mentheti.

A feladdjegyzék postara adasat a m gombbal tudjuk végrehajtani. A feladas utdn a feladdjegyzék
statusza Feladva lesz.

S CHAEERES], ROUREELEEES gombok feltétele, hogy a feladdjegyzékhez tartozo 6sszes kiildemény
boritéktipusa és kiildemény tipusa legyen kitoltve.

r P
|4, Feladéjegyzék (kildemények) postara adésa =
Azonositd 2012 08 02 1
Elektronikus &
Posta Postal-9184 1
Feladva™ 2012.08.02}%

Kiildemenyek Ragszém megadésa
4

Cimzett neve Cimzett cime Ragszém
Kiss Pal 1021-Budapest II. keriilet-Valgy utca 5/A  Posta15000000032
Kizs P&l 1021-Budapest 11, kerilet-valgy utca 5/A

Cimzett neve |Kiss Pl

Cimzett dme | 1021-Budapest I1. kerilet-Vélgy utca 5/A

Ragszam Postal 5000000032

Ragszam mentése

<

(9) Kiildemények

A képernyé also panelén a feladdjegyzékhez tartozo kiilldemények listaja lathato. A tablazatba 4j sor
(kildemény feladdjegyzék kapcesolat) vehetd fel, vagy torolhetd.

A feladdjegyzékbe csak olyan killdemény sorolhatd, amely még nem lett feladdjegyzékbe sorolva.

A felhasznaldnak lehetGsége van egy vagy tobb killdemény kivalasztasara.

V.M Csoportos paraméterezés M Boriték nyomtatasa f| Cimoldal nyomtatasa fX¥:N Kiildemény kiegészitd

funkciégombok miikédése azonos a KULDEMENYI LISTA képerny4n talalhaté gombok[]
kal. Miikodésiiket 1asd Kiilldemény kezelése fejezetben.

Az UNGIEENENA gombra kattintva a killdeményi lista jelenik meg az aktudlisan feladéjegyzékhez még
nem rendelt kiildemények adataival. Uj killdemény csak fel nem adott feladdjegyzékhez adhatd hozza.
Tovabbi mikodése lasd Kuldemény kezelés/ Feladdjegyzék képerny6rol vald hivasa fejezetben.
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A gombra kattintva a kiilldemény lista kivalasztott kiilldemény(ei) torlésre keriilnek a feladdjegyll
zékbdl. Ilyenkor csak a killdemény és a feladdjegyzék kozti kapcesolat torlddik, a killdemény egyéb adatai
nem valtoznak. Kiilldemény csak fel nem adott feladojegyzékbdl torolhetdek.

A LCIGE G E G T EL G BT gombra kattintva a killdeményi lista jelenik meg az aktualisan kivalasztott
egy kiilldemény adataival.

A tértivevény nyomtatdsanak, a cimoldal nyomtatdsdnak és boriték nyomtatdsanak feltétele, hogy a
KULDEMENY BORITEKTIPUSA és KULDEMENY TIPUSA legyen kitoltve és a kiilldemény ne legyen lezart felll
addjegyzékben.

13.5.4. Tértivevényes kiildemény kezeld

A TERTIVEVENYES KULDEMENY LISTA képernydn lathatéak a postdra adott feladdjegyzékben szel
repld tértivevényes kiildemények. Uj killdemény felvétele, szerkesztés és a torlés nem engedélyezett
ezen a képernydn.

A képernyé induldsakor csak az aktudlisan kézbesitésre vard tértivevényes kiildemények lathatéak.
Kézbesitésre varo tértivevényes kiildemény az, ami postara adott feladdjegyzékben szerepel, még ninl
csen kitoltve a kézbesités és visszaérkezés idopontja sem és a kiegészits szolgaltatasai kozott van olyan,
ami tértivevényes. Ha a kézbesitett és visszaérkezett killdemény rekordokat is 14tni szeretnénk, akkor a
képernyd tetején a CSAK A VISSZAERKEZESRE VAROK JELENNEK MEG feliratu jelolénégyzetbdl ki kell venni
a pipat.

A képernyd also panelén lathato a killdeményhez tartozo dokumentum cime és az utolsé nyomtatds dal
tuma, ha a korabban mar nyomtatasra kerult.

. k& Geoview - posta modul [0.2.0.006]
Fajl Torzs kezelés Kaldemény kezelés
e

Tértivevényes killdemény lista %

Kiildemények

[ Csak a visszaérkezésre vérck jelennek meg

Cimzett neve Cimzett cime Feladdjegyzék Feladva RAG szam Kezbesitve Visszaérekezett Kézbesithetetienség oka
Kér Elmezo 1021-Budapest II. kerilet-V...
1021-Budapest I1. keriilet-V..,

eI

Visszacrkeztetes | | Elektronkus tértibetoltése |

Killdemény tartalma

Dokumenetum dm Utolsd nyomtatas
Dgyfélértesités pdf |

<) (€] 2 /L
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A gombra kattintva egy 1j felugro ablak jelenik meg. A visszaérkeztetés feliileten meg
lehet adni a RAG szamot, a kézbesités idépontjat vagy a killdemény visszaérkezés idGpontjat és okat. A
program ellendrzi, hogy a Postamodulban nyilvantartott RAG szamot adtak-e meg, és ha igen, akkor
menti a megadott adatokat. Az gombbal lehetdség van XLS fajlban megl
adott kiildemények betoltésére.
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14. Eljarasok altalanos tajékoztato feliilete

Az épitésigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatol
sagi szolgaltatasrodl szolo 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 10. § (6) bekezdése értelmében az ETDR egy
olyan, mindenki altal hozzaférhet6 (azaz azonositast nem igényld) feliiletet biztosit, mely segitségével
az épitésiigyi hatosag altalanos tajékoztatast ad az elindult eljarasok f6bb ismérveirdl. Ezek az adatok:

e azépitésitevékenységgel érintett telek cime, helyrajzi szama,

e azépitésitevékenység targya,

a kérelmezett eljards tipusa és az eljaras meginduldsanak idépontja,

e azépitészeti-miiszaki dokumentacidbol a homlokzati terv, latvanyterv.

A t4jékoztatd feliilet az ETDR beléptetési oldaldn taldlhatéd TAJEKOZTATO doboz Altalanos tajékoztatas

linken érhetd el.

Epitésiigyi hatésigi engedélyezési eljirdsokat

tamogato elektronikus dokumentacios rendszer

Tijékoztatd

Udvézéljik az ETDR oldaldn?

Ugyfelek szamara
Hatosagok szamara
GYIK

Altalanos tajékoztatas

Az ETDR - Epitésiig
=

ove teszi az tronikus kerelem-
es tervbeadast, valamint az elektronikus
tigykezalest

1 BELEPES UGYFELKAPUVAL J'\
' BELEPES TANUSITVANNYAL 2
]
f f\‘l;\'\ IYARY :
1 BELEPES EGYEDI KODDAL

PROGRAM

SZECHENYI TERV

A kovetkezd képernyd ekkor az ALTALANOS TAJEKOZTATAS. Mivel a tdjékoztatd feliilet nyilvanos,
igy regisztraciohoz, azonositashoz nem kotott a feliilet elérhetdsége. Az olyan nyilvanos feliiletek azonl
ban, melyeken nagy mennyiségl adatok érhetdek el, ki vannak annak a veszélynek téve, hogy rosszindul
latu szoftverekkel tulterheléses tamadast inditsanak elleniik. Ezt kivédendd ezek a feliiletek védekezni
szoktak. Az egyik ilyen védekezési mddszer a CAPTCHA?®, melynek célja, hogy a fogadd online feliilet
meggy6z4djon arrdl, nem egy szoftverrdl, hanem egy humanoid felhasznaldrol van szo. Az alkalmazott

modszer soran egy grafikai elemrol meg kell allapitani az odairt széveget, majd azt visszagépelni. A bevil

%A kédot megjelenitd feliilet kiils8 szolgaltatds igénybevételével torténik. Amennyiben nem latja ezt a feliiletet, ugy ellendrizze
bongészbjének biztonsagi bedllitdsainal, hogy 3. félt6l szarmazd, beépiils elemet engedélyezte-e! Sziikség esetén kérjen
rendszergazdajatol segitséget!
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teli mezo6 melletti gombokkal lehetdségiink van uj kodot kérni vagy felolvastatni a szoveget. Az adatbevil

tel utdn a gombbal régzithetjiik azt.

Altalénos tajékoztatas

“Lryrr ot

Adlia meg a két szat:

€am

Amennyiben sikerrel adtuk meg a két szot, ugy az ALTALANOS TAJEKOZTATAS feliiletére ériink.

Altalénos tajékoztatas

 Silrési funkcick

Telepilés | Q
Kezdad mlml Ve mlml szZUres

[« <J{>]]»]
Cim 4 Helyraziszam Epitési tevékenység Eljaras tipusa Eljaras megindulasanak iddpontja
Mincs feltditttt adat ebben a nézetben
[« < [>][»]

Itt a TELEPULES, valamint a KEZDODATUM és VEGDATUM (ez utdbbi két érték kozott legfeljebb 15 nap lell

het) megadasaval megkapjuk azoknak az eljarasoknak a listajat, melyet az adott telepiilésen az adott inll

tervallumban inditottak.

L Lo LSS At La Lo |SMGHIaLE T3 Lous S Sy sess engedélyezé eligrss (2012) cULoLLIL LT e
4025 Debrecen, Vasdy Istuin utca 1/A-B 92832 tetdiszarkezet] héjazat fellitis gﬁ';f:sa'fztgigte" enoedehezés | o150y 14, gim703
4026 Debrecen, Csap utca 60 7982 lakdiépiilet Hatdsagi bizoryitviny (3ltaldnos)  2013.01.15. 9:25:45
Jogutddlas tudomasulvétel .
4028 Debrecen, Baross utca 12, 6401 elidrasa (kiemelt) 2013.01.14, 11:23:50
. " » a Hasznalatbavétel tudomasulvetel =
4029 Debrecen, Csapd utca 66 7172/1 Homlokzat utdlagos hiszigetelese ey e 2013.01.14, 18:54:52
B 4029 Debrecen, Lérinc pap utca 13 5211 i rada epiilet enftése '(Efl‘tg?;g?fede“’ezes' eljaras 2013.01.15. 92341
Miiveletek Megnevezés, fajinév A Tipus Jelleg Munkarész
¥ E-3.1 DELL, KELETI HOMLOKZAT.POF Homlokzat (kilsa nazet) Raiz Tervlap
* E-3.1 ESZAKI, NYUGATI HOMLOKZAT.FDF Homiokzat (kilsd nézet) Rajz Tervlap
* E-4 UTCAKEPEK.PDF Homiokzat (kilsd nézet) Rajz Tervlap
4030 Debrecen, Baaton utca 49 14888 Lakdéptiet bavitrnanyének fennmaradisa Fennmaradasi (8s tovabbepitesi] | o513 07 g, 14:42:02
J ' engedélyerési elidras (2012) T e
B AADA Prbwnean Emew ka0 1108411 e e N e e Y Hasznalatbavetel tudomasulvetel | oni5 Ay a2 Ausmee

A lista egyes elemei a +/- jelekkel fastrukturaban kinyithatoak. Kinyitva elérhetévé valnak a kozzétett

dokumentumok (a MUVELETEK oszlop hivatkozdsdval letolthetek).

Figyelem! A 2013. januar elseje elbtt indult eljarasokra a tajékoztatd elhelyezésének kotelme nem vol

natkozik!
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A feliileten akkor jelenik meg egy eljaras, ha annak az alapadatai kozti AZ ELJARAS AZ ALTALANOS
TAJEKOZTATO FELULETEN MEGJELENIK-E kérdésre igen a valasz. Erre a kérdésre két helyen van médunk
valaszolni:

e azUGYFELERTESITES képerny$ CSELEKMENY ADATAI dobozdnak ALTALANOS fiilén (ldsd még
a 8.3.2 Ugyfélértesités (az elidrds meginditdsa, meginduldsa) fejezetet!).

e az ELJARAS SZERKESZTESE képerny4 ELJARAS ADATAT doboz ELJARAS ALTALANOS ADATAT
fiilén (lasd még a 8.2.1 Az eljdrds dltaldnos adatai fejezetet!)
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15. Ajanlott irodalom

Az ETDR haszndlatdhoz érdemes egyéb tdjékoztatd, ismeretterjesztd anyagot is dttanulményozni. Ezen

irodalomlista hasznossaga nagyban fiigg a felhasznalo ismereteinek mélységétdl.

15.1. ETDR hivatalos projektoldal

e Az ETDR altaldnos leirdsa http.//www.e-epites.hu/2415
e Ugyféli oldal: http.//www.e-epites.hu/etdr/ugyfel

e Hatdsagioldal: http.//www.e-epites.hu/etdr/csatlakozas

e Letoltések: http.//www.e-epites.hu/etdr/letoltes

15.2. Egyebek

e A PDF alapu miszaki dokumentacio: http.//vargailles.archi.hu/index.php/muszdoksi
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