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BEVEZETO

Ugyfélszolgalatosként az ETDR-ben az ligyfél helyett kell az épitésiigyi-, épitésfeliigyeleti hatésaghoz a kérelmet elekt-
ronikusan benyGjtani. Az ETDR kétfajta Uigyfélszolgalatot killonboztet meg. Az egyik az integralt ligyfélszolgalat, a masik
pedig a hatésagi ligyfélszolgalat. Az ETDR szempontjabol a Kormanyablakokon kiviil integralt tigyfélszolgalatnak szami-
tanak az Epitésiigyi Szolgalati Pontok is, mig hatésagi ligyfélszolgalatnak szamitanak az épitésiigyi hatésagok és az egyéb
(szakhatosagok és egyéb szervek) altal miikodtetett Ugyfélszolgalatok. A kétfajta Ugyfélszolgalat kozott csupan illeté-

kességi teriletbdl eredd kilonbség van.

Az integralt Ugyfélszolgalat orszagos, mig a hatésagi Ugyfélszolgélat csak az adott hatésag illetékességi teriletére kiter-
jedé eljarasijogosultsaggal rendelkezik.

Az Ugyfélszolgalathoz az Ugyfél a kérelmét papir alapd formanyomtatvany lapon nydjtja be. Az Ugyfélszolgalatos munka-
tars feladata, hogy minden adatot — mely a papir formanyomtatvanyon szerepel - régzitsen az elektronikus fellleten és
az atadott mellékleteket feltoltse a tarhelyre.

Reméljuk, hogy az alabbi anyagunkkal jelent&sen leegyszerUsithetjik munkajat.

helpdesk@etdr.gov.hu



ETDR kérelem benyGjtasa lépésrol lé-
pésre ligyfélszolgalatosok altal

1. REGISZTRACIO

1.1. Belépés
Az ETRD-ben tényleges munkavégzés csak el6zetes regisztraciot kévetéen lehetséges.

Fhhez az ETDR belépé oldalan (https://www.e-epites.hu/etdr) vélassza ki a ,BELEPES UGYFELKAPUVAL” opciét és lép-
jen be az Ugyfélkapus azonositojanak megadasaval!

e @ Eurépai Unio
¥l | LECHNER =) Eurdpai Szocidlis
i | TUDASKOZIPONT E@ Alap
MINSZTERHNOKSEG s i
Magubesiio
HATOSAGOK ~ KOZMUVEK  ONKORMANYZATOK hibabejelentés: helpdesk pites.hu  Kapcsolat | Q ‘
FBO - OPENDATA

LAKOSSAG NYITOLAP > ETDR

ENGEDELYEZES / ETDR
Az ETDR - Epitésiigyi hatésagi délyezési eljarasokat Ta 6 elektronikus Dokumentidcias Rendszer - az épitésiigyi
hatésagi élyezési eljérasokban lehetdvé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az
elektronikus ligykezelést.
Az ETDR - Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat Ta 6 elektronikus Dokumentdcios Rendszer - az épitésiigyi
hatosagi engedélyezési eljarasokban lehetévé teszi az elektronikus kérelem és tervbeadast, valamint az
elektronikus ligykezelést.

ETDR HIREI

1.2. Személyes adatok megadasa

A belépést kovetben az azonositasra szolgald fellletre jut, ahol a személyes adatait kell megadni. Az Urlap kitoltését
kovetben a lap aljan lévé ,Mentés” gombbal mentse el az adatokat.

Ugyeljen arra, hogy az itt régzitett személyes adatai az ligyfélkapus regisztraciénal megadott adatokkal mindenben meg-
egyezzenek, ugyanis a legkisebb eltérés (pl. egy folosleges szokoz, ékezet) esetén az oldal mentésekor hibalizenetet fog
kapni, &s nem tudja majd folytatni a regisztraciot.

S et Sziletési orszag
ST Seiletési telepiilés
Sziiletési datum Sziiletési datum
ANYJA NEVE
Vezetéknév Anyja neve - vezeteknéy
e Anyja neve - keresztnév
iy Anyja neve - 2. keresztnév
Hozzajarulok, hogy kizarélag az ETDR-ben térténd azonositas céljabél a megadott személyes adataim rogzitésre keriiljenek.
m m v

helpdesk@etdr.gov.hu



ETDR kérelem benyajtasa lépésrél Ié-
pésre ligyfélszolgalatosok altal

1.3. Regisztraci6 hatésagi munkatarsként

Ahhoz, hogy az ETDR-ben ligyfélszolgalatos teendéket lehessen ellatni, a felhasznalénak mindenképpen egy hatésaghoz
kell tartoznia. A rendszerben hatdsagnak nevezzik a felhasznalok egy-egy Osszetartozd csoportjat attol fiiggetlendl,
hogy az a valdsagban ténylegesen is hatdsagnak mindsul-e.

Vélassza ki a ,,Regisztracié hatésagi munkatarsként” opciot a regisztracio folytatasahoz!

»@ Regisztracié kérelmezéként, tervezdként vagy szakértdként

)E Regisztracié hatosagi munkatarsként @

1.4. Hivatali adatok megadasa

A regisztracio kovetkezé 1épésénél a hivatali elérhet&ségi adatait kell megadnia, majd kivalasztania az adott hivatalt. (A
hatosagi munkatarsak Ugyfélszolgalatos jogosultsagat a hatésaghoz tortént regisztraciot kovetden a hatdsagi adminiszt-
rator allitja be.) Az integralt ligyfélszolgalatosok az ETDR-ben két virtualis hatésaghoz vannak rendelve. Az egyik a ,,Kor-
maényablak, integralt tigyfélszolgalati iroda”, a masik pedig az ,,Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont”. Tehat az adatok megada-
sat kdvetdenirja be a tablazat ,Hatdésag megnevezése” oszlopfejléc alatti keresémezébe a ,kormanyablak” vagy a ,,szol-
galtatasi” szot, majd valassza ki a talalatot a jobb oldalt talalhato radiogomb segitségével.

Az Urlap kitoltését kovetben a ,,Mentés” gombbal mentse el az adatokat!

KILEPES

REGISZTRACIO
Monogram
Hivatali e-mail cim * hivatal@hivatal.huu
Hivatali telefonszam * +3612345678
Hivatali mellék
Faxszam
Beosztds * ligyintézd
Kivalasztott hivatal: Kormanyablak, integralt Ggyfélszolgalati iroda

HATOSAG MEGNEVEZESE - cim #

korményablak |

Kormanyablak, integralt iigyfélszolgalati ireda Budapest V. keriilet, ETDR iizemeltet&i adminisztracio .

helpdesk@etdr.gov.hu
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A mentést kovetden visszatoltddik a regisztracios oldal.

KILEPES

>>@ Regisztracié kérelmez8ként, tervez8ként vagy szakért&ként
>>; Hatésagi munkatarsi regisztraciém visszavonasa

Azonosité U-0052173-7daaf3c5

Regisztralt hatésdg Kormanyablak, integralt ugyfélszolgalati iroda

1.5. Regisztraciés lap megkiildése

A ,Kormanyablak, integralt iigyfélszolgalati iroda” és az ,,Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont” hatosagi adminisztratori felada-
tait a Lechner Tudaskdzpont, mint a rendszer Uzemeltetdje latja el, ezért a jovahagyashoz szikséges a papir alapl re-
gisztracios lap megkildése is.

A nyomtatvanyon fel kell tiintetni az egyedi ETDR felhasznal6i azonositét is, melyet
csak hivatali regisztracio esetén az 1.4. pontban elvégzett Iépést kdvetden,
kérelmezdi regisztracié megléte esetén pedig a neve alatt megjelend, ,Sajat adatok szerkesztése” menlpont
alatt

tud megtekinteni.

A regisztraciohoz kitoltendd nyomtatvanyt ide kattintva tudja letolteni.

1.6. Belépés

A regisztréacio kdzponti jdvahagyasat kévetéen Kormanyablak-, illetve Epitésiigyi Szolgaltatatasi Pont felhasznaloként a
munkat a ,,Belépés integralt ligyfélszolgalatosként™ opciot valasztva kell megkezdeni.

KILEPES

»‘% Belépés hatésagi munkatarsként

»I'} Belépés integralt Gigyfélszolgalatosként @

helpdesk@etdr.gov.hu
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2. TARHELY (PISZKOZAT) LETREHOZASA

A ,Piszkozat” elnevezéssel megujult , Tarhely” egy ,virtuélis kosar”, amiben osszegy(jtheti az épitésligyi hatosagi eljaras
lefolytatasahoz benydjtani kivant dokumentumokat. Tarhelyet épitésiigyi hatosagi eljarasonként kell 1étrehozni. Egy tar-
helyen lehet tobb el6zetes megkeresés (elzetes szakhatosagi megkeresés, telepilésképi vélemény, tervtanacsi véle-
mény, hatosagi szolgéltatas) is.

Az egy Ugyhoz tartozé eldzetes megkereséseknek és az engedélyezési eljarasnak egy tarhelyen kell lennitk, mert a ha-
tosag csak Ggy tudja a benydjtott tervdokumentaciok és a kiadott allasfoglalasok Gsszetartozasat megvizsgalni.

2.1. Uj tarhely létrehozasa

Uj tarhelyet az ligyfél altal dtadott, kitdltott ETDR kérelem formanyomtatvany alapjan lehet létrehozni. A formanyom-
tatvanyok olyan sorrendben tartalmazzak az adatokat, ahogyan azokat a felileten meg kell adni.

Tarhely létrehozasahoz kattintson az ,,Eljarasok” oldalon talalhato ,hozzaadas” gombra!

Edoldal > Eljarasok 2017-05-09 12:43

[ Eljarasminveletek T ]

| ETDR azon. NéZet—’| (Osszes folyamatban lévi elidrds v| ]

| ETDR iratazon.

l:'l'lltaznn.vl’ereinezﬁm = et Toories Allapot Stituszok  UQYintézési

Nincs feltdltétt adat ebben a nézethen

2.2. Tarhely alapadatainak megadasa
Ezen az oldalon a formanyomtatvany ETDR-01-es lapjan talalhato adatokat kell megadni.

A ,,Piszkozat neve” (Tarhely neve) egy szabad szoveges elnevezés, mely a kérelmez&k részére tobb tarhely esetén biz-

tositja a konnyebb beazonosithatésagot. Ez az adat sehol sem fog latszédni, kivéve, ha kérelmezd a késébbiekben kéri a
hatosagtol a kapcsolattartasi modjanak megvaltoztatasat. Ekkor, mint online felhasznald mar latni fogja.

Ha a formanyomtatvanyon a kérelmezett eljaras tipusanal az Ugyfél csak eldzetes kérelmet jeldlt meg, potoltatni kell
vele a f6 eljaras megjeldlését, ugyanis annak megjeldlése nélkil nem nydjthato be kérelem.

A ,Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazas” jelolénégyzetet és a hozza tartozo ,,Kijeldld jogszabalyhely” me-
z8t akkor kell kitolteni, ha a beruhazas kiemeltté nyilvanitasarol kormanyrendelet sziletett.

Az adatok kitoltését kdvetden kattintson a ,Mentés” gombra!

helpdesk@etdr.gov.hu
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Fdoldal = Eljarasok = Eljaras inditasa 2017-05-09 12:47

Eljards inditdsa

8 Eljaris alapadatai g B e et T e

|
E Epitési tevékenység |

E v Epitési tevékenységgel érintett tolek adatai SRR T T 1 .

Kozterdgilet

| | |

| I

ii| i

M - | ||
| |
|

[ -Kérem valasszon- vl
| |
O i

Epitésiigyi gi eng ly
tamogatd elektronikus doku mentaqos rendszer (v 1.4.9.2400)

2.3. A kérelmet benyajté személy rogzitése

Az alapadatok megadasat kovet&en a rendszer atiranyitja a kérelmezéi fellletre, ahol a tovabbi adatokat kell rogziteni.
Az also savban , X7 jeldli azokat a folyamatlépéseket, melyek ki lettek hagyva, de a kérelem benyijtasahoz elengedhe-
tetlen a megadasuk.

A kovetkezé formanyomtatvany lap, a kérelmet benydjtd személy adatait tartalmazo, ETDR-02-es szama.

Akérelmet beny(jtd személy lehet maga a kérelmezd (természetes személy), annak meghatalmazottja vagy jogi személy
képvisel6je, meghatalmazottja.

Kattintson az ,Erintettek” feliratra, amennyiben nem az a lap aktiv. A tablazatban lathatd, hogy a rendszer létrehozott

egy ures bejegyzést. A sor elején 1évé, szerkesztés ikon segitségével nyissa meg a partnerfelvételi adatlapot.

VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK OGYINTEZO ~
IMOK i ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK £ E TARGYI INGATLANOK
MUOVELETEK NEV - cim TiPUs TEROLT
Kérelmez5 @
Korményablak Ugyintézé Régzitd (]

helpdesk@etdr.gov.hu
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Az ,Eljaras kiemelt kérelmezdje” jeloldnégyzetet abban az esetben kell kipipalni, ha az ETDR-02-es sz. nyomtatvany
lapon a ,,Kérelmet benyjté személy” tipusanal a ,,Kérelmezd (épittetd, engedélyes)” van megjeldlve. Tobb ,,Kérelmezd
(épittetd, engedélyes)” esetén valasztani kell, hogy ki lesz a ,,Eljaras kiemelt kérelmezéje”. A lap aljan talalhato "Mentés”
gombbal tudja a felvitt adatokat elmenteni.

E VISSZATERES A HATOSAGI FELOLETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO -
UJ ERINTETT PARTNER HOZZAADASA
ALTALANOS ADATOK
Az eljérés kiemelt kérelmezsje O

EGYEB:
Tipus
Kormanyablak Ugyint&z5
Jogi személy =]
ETDR felhasznalsi azonosits Elektronikus kapesolattartas esetén kitéltends . 3
KITOLTESI SEGEDLET
SZEMELYES ADATOK
Az eljaras tipusit aszerint kell kivélasztania, hogy
milyen épitésiigyi eljarasra lesz majd sziikség. (Elézetes
Titulus - megkeresés esetén, pl. azt az eljardst valassza, ami
majd az eldzetes megkeresést kdveti.)
Vezetéknév * Vezetéknév
Kereszinév * Keresztnév
2. keresztnév 2. keresztnév
x x
KERELMEZO TERVEZO PISIKOZAT IRAT ADATOK SIKERES
ROGZITESE ROGIITESE SZERKESITESE SZERKESITESE ELLENORZESE BENYUITAS

2.4, (Tovabbi) kérelmezd rogzitése

Amennyiben az tigyfél kitdltott ETDR-03-as, ETDR-04-es lapokat, azokat az ,Erintett felvétele” gomb segitségével

tudja rogziteni. Ha a 2.3. pontban nem jeldlte be ,,Az eljaras kiemelt kérelmezéje” jelolénégyzetet, ne felejtse el az elsé
alkalommal megtenni!

VISSZATERES A HATOSACI FELDLETRE KORMANYABLAK OGYINTEZO ~

DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PE OZME TARGYI INGATLANOK
Az eljarasnak nincs kiemelt kérelmez3je! enter text to search... @
MOVELETEK NEV -~ cim TiPUS TOROLT
Kormanyablak Ugyintézs Ragritd ()
= o Meghatalmazott Személy Meghatalmazott O

helpdesk@etdr.gov.hu
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2.5. Felelds tervezd hozzdadasa (tervezo rogzitése)

Bizonyos eljaras tipusok esetében (ahol épitész tervezd kdzremiikddése volt szilkséges), az ETDR bekéri a felel8s tervezd
adatait. Ha a képernyd alsé sévjadban nem talalhaté meg a ,Tervezd régzitése” folyamatlépés, akkor ugorjon a 2.6.

pontra!

KERELMEZO TERVEIO PISIKOZAT IRAT ADATOK SIKERES
ROGZITESE ROGIITESE SZERKESITESE SZERKESZTESE ELLENORZESE BENYUJTAS

A felel6s tervezd adatait az ETDR-05-6s szamU formanyomtatvanyon talélja meg. Ha az Ggyfél ezt nem toltotte ki vagy
a régebbi tipust nyomtatvanyon nydjtja be kérelmét, akkor a tervezé adatait az elektronikus formatumban mellékelt
alairélapon vagy mdszaki leirasban talalja meg.

Az adatok rogzitéséhez kattintson az ,Erintett felvétele” gombra! Tipusnak valassza ki a ,,Tervezé”-t, adja meg a kamarai
azonositot és az adatokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra!

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGYI INGATLANOK
Az eljaras kiemelt kérelmezdje: Kérelmezs Tamas enter text to search... E
MOVELETEK NEV - cim TiPus TORBLT
E & dr. Tervezd Miklés Tervezd O
= Kérelmezé Tamas Kérelmezé (]
Kormanyablak Ugyintézs Régzitd O
& & Meghatalmazott Személy Meghatalmazott (]

ERINTETT FELVETELE

PISZKOZAT IRAT ADATOK SIKERES
SIERKESZITESE SZERKESZTESE ELLENORZESE BENYUJTAS

2.6. Altalanos adatok megadasa

Az ,Altalanos adatok” fiilre kattintva van lehetéség az ETDR-05-6s sz. nyomtatvany ,,Egyéb kérelmek és adatok” részé-
ben rogzitett adatok felvitelére.

Kattintson az oldal aljan talalhat6 ,,Szerkesztés” gombra a rogzités megkezdéséhez!

2.7. Elézmények régzitése

Ha az Ugyfeél kitoltotte az ETDR-06-0s szam@ formanyomtatvany lapot is, az ott szereplé adatokat az ,,Elézmények”
lapon tudja rogziteni. Egyéb esetben lépjen a kovetkezd, 2.8. pontra!

helpdesk@etdr.gov.hu
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Ugyfélszolgalatosként nincsen lehet8séq lezarult ETDR eljaras jelenlegihez térténé hozzacsatolasahoz. Ez majd egy ké-
sébbi programverzidban fog megvalésulni. Mivel a formanyomtatvany lapokat be kell szkennelni és feltolteni a tarhelyre,
az alabbiak szerint célszer( eljarni.

Kattintson az ,,Egyéb eljaras hozzaadasa” gombra!

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

ELOZETES MEGKERESES KERELEM BENYUUTASA
DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGYI INGATLANOK
MUOVELETEK ETDR AZON. - TELEPULES HELYRAJZI SZAM FEKVES IKTATOSZAM

Nincs megjelenitendd adat

A megjelend oldalon Trja be az alabbi tajékoztatd szoveget, majd kattintson a ,,Mentés” gombra:

»elézmények az ETDR-05-6s formanyomtatvany lapon”

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO -~

0J KULSO ELJARAS ADATAINAK MEGADASA

Az eljards iktataszoma elgzmények az ETDR-05-55 formanyomtatvany lapon
Az eljars hivatal
Az eljards kelte 2017-06-05

Az ,Elézmények” lapon gy lesz egy téjékoztatas arrdl, hogy a tovabbi informéaciok hol taldlhatoak.

DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGYI INGATLANOK

MOVELETEK ETDR AZON. - TELEPULES HELYRAJZI SZAM FEKVES IKTATOSZAM

elézmények az
ETDR-05-6s
formanyomtatvany
lapon

2.8. Dokumentumok feltoltése

Az ETDR-07 szama formanyomtatvany lap tartalmazza a feltoltendd dokumentumok listajat. Jogszabaly bizonyos mel-
|ékletek esetében eldirja, hogy azokat csak és kizarélag elektronikus formatumban lehet benydjtani. Ezen dokumentu-
mokat az Ugyfél adathordozon nydjtja at. A formanyomtatvany szkennelését és feltoltését célszerl ezen pont végén

helpdesk@etdr.gov.hu
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részletezett modon, a tobbi dokumentum feltdltését kovetden elvégezni.

Kattintson a ,,Dokumentumok” feliratra, majd a ,,+” feliratd gombra a fajlok feltdltésének megkezdéséhez!

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGY] INGATLANOK
FiJ lonként maximum 30MB) enter text to search... E Sorok szama: 0
SORSZAM FAJLNEV - LEIRAS FELTSLTES IDEJE FELTOLTS

Nines kapesoléds irat/dekumentum

A felugro ablak két modszert is biztosit a feltoltésre:
a szaggatott vonallal hatérolt téglalap alakd terlletre kattint, majd a felugro tallozé ablak segitségével kiva-
lasztja a feltoltendd fajlokat,
az operacios rendszer egyik ablakaban (pl. Windows Intézé) kijeldli a fajlokat és a .fogd és vidd” (drag & drop)
modszer segitségével a szaggatott vonallal hatarolt téglalapon belllre hizza.

E VISSZATERES A HATOSAGI FELOLETRE KORMANYABLAK OGYINTEZO ~

DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGY! INGATLANOK
Absonkeat me ity JUME) enter text to search... @ ol s O
: 57 oy DOKUMENTUM FELTOLTES ® e

Eddig sikeresen feltoltve: 0 db fajl

A feltoltés automatikusan elindul és annak végeztével kitril a feltoltd ablak. A hattérben lévé tablazatban megjelennek
a feltoltott dokumentumok. Eléfordulhat, hogy hatramaradnak fajlok, melyek feltoltését a rendszer nem tudja elvégezni
és hibalizenetet is ad. Ez abbol adodik, hogy a hattérben feltoltéskor ellendrzéseket hajt végre és kiszlria nem megfeleld
tipustakat. A PDF szabvanyon belll is tobbféle verzid létezik. Jogszabaly el8irja a feltoltendd fajlok tipusat. A tervdoku-
mentaciok esetében csak és kizardlag a PDF/A formatum megengedett. Ezen kivil, biztonsagi megfontolasbdl csak

P

egyes kiterjesztést (pl. pdf, jpg) dokumentumok tolthet&ek fel.

Amennyiben voltak olyan dokumentumok, melyeket nem engedte a rendszer feltolteni és az Ugyfél igy is szeretné ké-
relmét benydjtani, az ETDR-07 sz. formanyomtatvanyrol az Ugyféllel ki kell hlzatni és ezt kdvetéen beszkennelni, majd a
tobbi dokumentum mellé feltolteni.

A formanyomtatvanyokon szereplé adatok rogzitése ezzel befejez8dott, megkezdédhet a kérelem irat Osszedllitasa és

benydjtasa.

helpdesk@etdr.gov.hu
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3. A Piszkozatrél (tarhelyrdl) benyajthato kérelmek fajtai

Az épitésligyi hatosagi eljarasokban a kérelmeket a kdvetkezéek szerint lehet csoportositani:

elézetes kérelem (elézetes megkeresés), mely lehet elézetes szakhatosagi allasfoglalas iranti-, hatosagi
szolgéltatas iranti-, telepulésképi vélemény iranti-, valamint tervtanacsi vélemény iranti kérelem;
eljarast megindité kérelem, ez a cselekmény minden esetben ,,Kérelem benyijtasa” néven szerepel.

Minden tarhelyrél tetszéleges szamu elézetes kérelem nydjthaté be, viszont eljarast meginditod kérelem csak egy. Ahany
épitéslgyi hatosagi eljarast kivan inditani, annyi piszkozatot (tarhelyet) szikséges Iétrehozni. Tehat ha épitési engedély
maodositasa iranti kérelmet vagy hasznalatbavételi engedély iranti kérelmet kivan rogziteni, akkor mindenképpen Uj tar-
helyet (piszkozatot) kell annak |étrehozni, a korabban lefolytatott épitési engedélyezési eljaras tarhelyérdl azok nem
nyUjthatoak be.

A 3.1. és a 3.2. pontokban ismertetett kérelmek elézetes megkeresések kérelmeknek mindsilnek, melyek a jogszabaly
szerinti egyes esetekben beszerzendd tervtanacsi- és a telepllésképi véleményezési eljaras kivételével nem kotelezdek.
Jogszabaly irja el8, hogy mely esetekben kell telepllésképi- vagy tervtanacsi véleményt kérni.

Amennyiben nem kivan elézetes kérelmet rogziteni, ugorjon a 3.3. pontra az épitésligyi hatosagi eljarast megindito ké-
relem Osszedllitdséhoz.

Az el6zetes szakhatosagi allasfoglalas, teleplilésképi- vagy tervtanacsi vélemény benyijtasanak [épéseihez ugorjon a 3.2.
pontra.

3.1. Epitésiigyi hatésagi szolgaltatas

Az "Uj épitésligyi hatosagi szolgaltatas” gomb hasznalataval az épitéslgyi hatdsagi engedély, illetve tudomasulvételi el-
jaras iranti kérelem tervezett benyujtasa elétt, kilonbozd kérdések tisztazasa céljabdl elézetes szakmai véleményt kérhet
az épitésigyi hatosagtol.

312/2012. Korm. r. 3. § (2) bek.

Az épittetd az épitésligyi hatosagi szolgaltatas keretében kérheti

a) annakvizsgalatat, hogy a 2. § (2) bekezdése szerinti elektronikus gyUjtd tarhelyen gyljtott dokumentumai meg-
felelnek-e az altala kérelmezni szandékozott eljarasban benydjtandd kérelemre és annak mellékleteire vonat-
kozo elGirasoknak,

b) tajékoztatast arrdl, hogy szlikséges-e

ba) tovabbi melléklet, dokumentum beszerzése, vagy
bb) tovabbi szakhatésagi kdzremkodes,

c) tajékoztatast az éltala kérelmezni szandékozott eljaras és az ahhoz sziikséges szakhatosagi kozremiikddés elja-
rasi, igazgatasi szolgaltatasi dijanak vagy illetékének, tovabba jogszabalyban meghatarozott eljarasi kdltségének
mértékérdl,

d) aleendd Ugyféli kor elbzetes tisztazasat,

e) annak vizsgalatat, hogy az engedély hatalyanak meghosszabbitasat milyen modon érinti vagy akadalyozza-e va-
lamely épitésiigyi jogszabaly valtozasa, valamint

f)  azaltala kérelmezni szandékozott eljarasra vonatkozo szabalyokrol egyéb tajékoztatas nydjtasat.

3.1.1. Uj épitésiigyi hatésagi szolgaltatas iranti kérelem irat létrehozasa

Elsé Iépésként a piszkozat adatai képernydn vigye az egérmutatot az ,,Elézetes megkeresés” nevi gomb félé, majd va-

3"

lassza ki az ,,Uj épitésiigyi hatésagi szolgaltatas” lehetSséget.

helpdesk@etdr.gov.hu
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ﬂ VISSIATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO

ELOZETES MEGKERESES KERELEM BENYUJTASA

0 EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS

L S K ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGYI INGATLANOK
ELOZETES SZAKHATOSAGI ALLASFOGLALAS KERESE

TELEPULESKEPI VELEMENY KERESE enter text to search... @ Sorok szama: 7

TERVTANACSI VELEMENY KERESE
- LEIRAS FELTOLTES IDEJE FELTOLTO |

EGYEB
D 1 md_01_muszleiras.pdf

.06.05. 16:39: a [E4
(301036B) 2017.06.05. 16:39:41 Kormanyablak

3.1.2. Altalénos lap

Ezen a lapon - amennyiben szikségesnek itéli meg - a ,,Szerkesztés” gomb megnyomasat kovetéen indoklast rhat a
kérelem mellé. A folytatashoz kattintson a ,,Cimzettek” feliratra!

VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

EpiTEsUGN HATOSAGI STOLGALTATAS

CSELEKMENY ADATAI
CIMZETTEK MELLEKLETEK IRAT
Létrehozds ideje 2017.06.05. 16:43:15
Hatdrids olapja
Befejezés ideje
Fljrési cselekmény dllapota Régaites alatt
Kiildé felhasznals Kormanyablak Ugyintéz3 (iifsz: Kormanyablak, integralt iigyfélszolgalati iroda)

Benyiijté neve, cime
Indoklas

SZERKESZTES

o

3.1.3. Cimzettek lap

A rendszer a korabban megadott adatok alapjan kivalasztja a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatésagot.

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS

CSELEKMENY ADATAI
ALTALANOS MELLEKLETEK IRAT
Elséfokon eljars hatésdg Sisfok Varos Jegyz8je (Epitésiigy, ltalanos)

ELSOFOKON ELJARG HATOSAG KIVALASZTASA
o

3.1.4. Mellékletek lap

Minden irat létrehozasakor csatolni kell a tarhelyre feltoltott dokumentumok kozll azokat, melyeket a cimzett részére
szeretne elkiildeni. Ezt azért kell megtenni, mert tébbféle hatésag is megkeresheté az ETDR-en keresztiil és egy ligyben

helpdesk@etdr.gov.hu
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mas-mas mellékleteket kell az egyes hatosagoknak megkildeni.

Uj, a tarhelyre még fel nem téltétt dokumentumokat az ,,Uj dokumentum feltsltése” gomb segitségével, korabban mar
feltoltott dokumentumokat pedig a ,,Melléklet csatolasa/eltavolitasa” gomb segitségével tud csatolni.

VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTE

EpiTESUGN HATOSAGI STOLGALTATAS

CSELEKMENY ADATAI
ALTALANOS CIMZETTEK IRAT
IRAT/ )
DOK. FAJLNEV SORSZ LEIRAS FELTOLTES IDEJE - FELTOLTO

Nincs megjelenitends adat

DOKUMENTUM CSATOLASA / ELTAVOLITASA UJ DOKUMENTUM FELTOLTESE
T

3.1.5. Irat lap

Ezen a lapon talalja meg az irat leird adatait. A ,,Szerkesztés” gombbal a ,,Targy” mezé tartalman tud modositani, ameny-
nyiben szikségesnek véli.

Az ,lIratkép megtekintése” gomb megnyomasara az eddig felvitt adatokbdl egy kivonat generélédik pdf formatumban,
mely a benyUjtast kdvetden automatikusan elektronikus alairassal lesz hitelesitve. Ezért az iratkép megtekintése ebben a
fazisban csak a korabban felvitt adatok ellenérzése végett lehet indokolt.

Ha minden olyan dokumentumot csatolt, amit szeretne a hatdsag részére megkdildeni, kattintson a ,,Tovabb” gombra!

VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~
EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS
CSELEKMENY ADATAI

ALTALANOS CIMZETTEK MELLEKLETEK IRAT
ETDR iratazonosits IRF-08125/2017
Létrehozds détuma 2017.06.05. 16:43:16
Allapot Folyamatban
Irény Kimend
Targy Epitési engedélyezési eljaras (altalanos) - Sisfok
Kiildés détuma
Mellékletszém (o]

helpdesk@etdr.gov.hu
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3.1.6. Adatok ellenérzése és a hatésagi szolgaltatas iranti kérelem benydjtasa

Miutén minden adat felvitelre kerllt, lehet&ség van attekinteni azokat, mielStt a kérelmet a hatésaghoz benydijtja. Ezen
az oldalon médositasra nincsen lehetdség, tehat ha hibat tapasztal, akkor a lap aljan talalhato ,,Vissza” gombbal az irat
adatainak, a jobb felsd sarokban talalhato zold szinli gombbal pedig a tarhely adatainak szerkesztéséhez tud visszajutni.

Ha mindent rendben talal, nyomja meg a lap aljan talalhaté ,Kiildés” gombot a hatésaghoz torténd elkiildéshez.

w2

3.1.7. A benyajtast igazolé dokumentum eléallitasa

A sikeres benyujtast kovetden a képernyén megjelennek a bekildott irat legfontosabb adatai.

A ,Benydujtott kérelem kivonata” gombbal nyissa meg a kérelem kivonatét, majd nyomtassa ki két példanyban!

VISSZATERES A HATOSACI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

MEGKERESESET A RENDSZER ELJUTTATTA A CIMZETTNEK

Bekiildés ideje 2017.06.05. 16:43:15

Iratazonosité IRF-08125/2017

Bekiilds neve Kormanyablak

Cimzett hatésdg Sisfok Varos Jegyzéje

MELLEKLETEK

SORSZAM FAJLNEV LEIRAS CIMKEK FELTOLTES IDEJE FELTOLTO
1 [@ md_0lmuszleiras .pdf (301 036B) 2017-06-05 04:39 Kormanyablak
1 (B ogonesius_tervlap_03 .pdf (214 6708) 2017-06-05 04:39 Korményablak
1 [B ogonesius_terviap_04 .pdf (262 8278) 2017-06-05 04:39 Kormanyablak

A kivonat végén lassa el a dokumentumokat keltezéssel, bélyegzével és irja ala.

Az egyik példanyt adja at a benyljtonak, a masikat irassa ala vele és az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen térolja el.

Személyesen és postai iiton benvijtott papir alapii kérelem esetén:

Az elektronikus adathordozon érkezett dokumentumokrdl és/vagy papm alapu mat(ok)rol a
fenti tablazatban felsorolt hiteles masolat(ok) késziilt(ek), és a kérelem mellékleteként
benytjtasra kertilt(ek).

kelt:

tgyfelszolgalati munkatars alamrasa
Személvesen benviijtott papir alapti kérelem esetén:

kelt:

benyijto alamrasa

3.2. Elézetes szakhatéosagi allasfoglalas, telepiilésképi-, illetve tervtanacsi vélemény

helpdesk@etdr.gov.hu
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irdnti kérelem
A megfeleld kérelmet az ,,Elézetes megkeresés” gomb alatt felugro listabol tudjuk kivalasztani.

A fenti kérelmek benydjtasa csak abban kilonbozik egymastél, hogy mas lesz az irat megnevezése és a cimzettje, ezért
az el8zetes szakhatosagi megkeresés irattal fogjuk a benydjtas folyamatat bemutatni.

3.2.1. Altalénos lap

Ezen a lapon - amennyiben szikségesnek itéli meg - a ,,Szerkesztés” gomb megnyomasat kovetéen indoklast irhat a
kérelem mellé. A folytatashoz kattintson a ,,Cimzettek” lapfilre!

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO

ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYER SZERVI MEGKERESES

CSELEKMENY ADATAI
CIMZETTEK MELLEKLETEK IRAT
Létrehozas ideje 2017.06.05. 18:49:36
Hatdrids alapja
Befejezés ideje
Eljérdsi cselekmény éllapota Régzités alatt
Kiilds felhasznals Kormanyablak Ugyintéz3 (iifsz: Kormanyablak, integralt iigyfélszolgalati iroda)

Benyijté neve, cime
Indoklés

Elézetes megkeresés célja Eldzetes szakhatbssgi allasfoglalas kérése

.

3.2.2. Cimzettek lap

Nyomnja meg az ,,Uj cimzett felvétele” gombot a ,Hatésag kivalasztasa” oldalra navigalas érdekében!

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK OGYINTEZO ~

ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYEB SZERVI MEGKERESES

CSELEKMENY ADATAI

ALTALANOS MELLEKLETEK IRAT

Megadhat t5bb szét is la

NEV CIMZETT TIPUSA & KAPCSOL/ E cc cim

Nincs megjelenitends adat

KUELOLES MODOSITASA 0J CIMZETT FELVETELE
i

helpdesk@etdr.gov.hu
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Ezen az oldalon az sszes olyan hatosagot vagy szervet latja, melyek a targyi ingatlanon illetékességgel és hataskorrel
rendelkeznek. Egyszerre csak egy cimzett kivalasztasara van lehetdség az elsd oszlopban talalhatd radidgomb segitsé-
gével, mivel az egyes szakhatosagoknak eltérd tartalmi tervdokumentaciot kell megkilldeni, mindegyiket kilon irattal
kell megkeresni.

Ha a sok talalat miatt nehézkes a keresett hatdsag/szerv megtalalasa, hasznalja a keresémezdt, mely a név és a szakte-
rulet oszlopban is keres.

Amennyiben nem talalja az adott hatosagot/szervet és biztos abban, hogy ahhoz kell cimezni a kérelmet, a képernyé bal
felsé részében taldlhato ,Osszes hatdésag megjelenitése” gomb segitségével az ETDR-ben rogzitett Gsszes hato-
sag/szerv kozil valaszthat.

ﬂ VISSZATERES A HATOSAG! FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO

enter text to search... @

ETDR
# NEV - SZAKTERULET HATOSAG
~
Budapest Févaros Korményhivatala V. Kerlileti Hivatala - Népegészségiigyi Osztaly Polgari védelem (katasztréfavédelem)

Hajda-Bihar Megyei K anyhivatal Epitésiigyi, Hatésdgi, Oktatasi é
ajdd-Bihar Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi, Hatésagi dsi és 400 m2-t meghalads kereskedelmi épitmények hatésvizsgil

Térvényesséqi Feliigyeleti Fosztaly - Oktatasi s Hatosagi Osztaly

A kivélasztott hatdsagot a ,Mentés” gombbal rogzitheti.

Kattintson a ,,Mellékletek” feliratra a dokumentumok csatolasahoz!

3.2.3. Mellékletek lap

Minden irat létrehozasakor csatolni kell a tarhelyre feltoltott dokumentumok kozll azokat, melyeket a cimzett részére
szeretne elkiildeni. Ezt azért kell megtenni, mert tobbféle hatosag is megkereshets az ETDR-en keresztiil és egy ligyben
mas-mas mellékleteket kell az egyes hatosagoknak kildeni.

Uj, a tarhelyre még fel nem téltétt dokumentumokat az ,,Uj dokumentum feltsltése” gomb segitségével, korabban mar
feltoltott dokumentumokat pedig a ,,Melléklet csatolasa/eltavolitasa” gomb segitségével tud csatolni.

Az Gj dokumentum feltoltésének menete megegyezik a 2.8. pontban foglaltakkal.

Ha minden olyan dokumentumot csatolt, amit szeretne a hatosag részére megkildeni, kattintson az ,lrat” filre!

helpdesk@etdr.gov.hu
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E ERTESITESEK PISIKOZIATOK ELOZETES MEGKERESESEK BEADOTT KERELMEK MEGOSZTOTT UGYEK TESZT FELHASZNALO ~

ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYER SZERVI MEGKERESES

CSELEKMENY ADATAI

ALTALANOS CIMZETTEK IRAT

:5"32 FAILNEV SORSZ. & LEIRAS FELTOLTES IDEJE FELTOLTO
@ ogonesius_tervlap_03.pdf 1 2017.04.25.13:44:48 Teszt Felhasznale
@ ogonesius_tervlap_02.pdf 1 2017.04.25.13:44:48 Teszt Felhasznala
@ ogonesius_tervlap_01.pdf 1 2017.04.25. 13:44:50 Teszt Felhasznala
@ md_01_muszleiras.pdf 1 2017.04.25.13:44:47 Teszt Felhasznale

'MELLEKLET CSATOLASA / ELTAVOLITASA 0J DOKUMENTUM FELTBLTESE
[ | o

3.2.4.Irat lap

Ezen a lapon talalja meg az irat leird adatait. A ,,Szerkesztés” gombbal a ,,Targy” mez¢ tartalman tud modositani, ameny-
nyiben szikségesnek véli.

Az ,lIratkép megtekintése” gomb megnyomasara az eddig felvitt adatokbél egy kivonat generélédik pdf formatumban,
mely a benyUjtast kdvetéen automatikusan elektronikus alairassal lesz hitelesitve. Ezért az iratkép megtekintése ebben a
fazisban csak a korabban felvitt adatok ellenérzése végett lehet indokolt.

Ha minden olyan dokumentumot csatolt, amit szeretne a hatosag részére megkildeni, kattintson a ,,Tovabb” gombra!

VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO ~

ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYEB SZERVI MEGKERESES

CSELEKMENY ADATAI

ALTALANOS CIMZETTEK IRAT

IRAT/

DOK. FAILNEV SORSZ. LEIRAS FELTOLTES IDEJE -~ FELTOLTS
@ md_01_muszleiras.pdf 1 2017.06.05. 16:39:41 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_03.pdf 1 2017.06.05. 16:39:42 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_04.pdf 1 2017.06.05. 16:39:43 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_05.pdf 1 2017.06.05. 16:39:43 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_01.pdf 1 2017.06.05. 16:39:44 Korményablak
@ md_02_szamitas2.pdf 1 2017.06.05.16:39:44 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_02.pdf 1 2017.06.05. 16:39:45 Kormanyablak

DOKUMENTUM CSATOLASA / ELTAVOLITASA 0J DOKUMENTUM FELTOLTESE
o

3.2.5. Adatok ellendrzése és az eldzetes szakhatésagi allasfoglalas iranti kérelem benydajtasa

Miutéan minden adat felvitelre kerilt, lehet8ség van attekinteni azokat, mieldtt a kérelmet a hatésaghoz benydijtja. Ezen

helpdesk@etdr.gov.hu
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az oldalon médositasra nincsen lehet8ség, tehat ha hibat tapasztal, akkor a lap aljan talalhaté ,,Vissza” gombbal az irat
adatainak, a jobb felsd sarokban talalhato zold szinli gombbal pedig a tarhely adatainak szerkesztéséhez tud visszajutni.

Ha mindent rendben taldl, a cimzetthez torténd elkildéshez nyomja meg a lap aljan talalhato ,,Kiildés” gombot.

ﬂ VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZS

ELOZETES SZAKHATOSAGI ES EGYEB SZERVI MEGKERESES

ALTALANOS ADATOK

Létrehozds ideje 2017.06.05. 18:49:36

Hatérids alapja

Befejezés ideje

Eljarasi cselekmény dllapota Rogzités alatt

Kiilds felhaszndls Kormanyablak Ugyintéz5 (iifsz: Kormanyablak, integralt iigyfélszolgalati iroda)

Benyiijts neve, cime

Indoklas

Elszetes megkeresés célja El8zetes szakhatosagi allasfoglalas kérése

CIMZETTEK LISTAJA

w2

3.2.6. A benydjtast igazolé6 dokumentum eléallitasa

A sikeres benyUjtast kdvetden a képernyén megjelennek a bekildott irat legfontosabb adatai.

A ,Benydujtott kérelem kivonata” gombbal nyissa meg a kérelem kivonatat, majd nyomtassa ki két példanyban!

E ERTESITESEK PISZKOZATOK ELOZETES MEGKERESESEK BEADOTT KERELMEK  MEGOSITOTT UGYEK TESZT FELHASZNALO
MEGKERESESET A RENDSZER ELJUTTATTA A CIMZETTNEK
Bekiildés ideje 2017.04.25. 15:11:55
Iratazonosits IRF-08016/2017
Bekiilds neve Teszt Felhasznalé
Cimzett hatésdg Somogy Megyei Kormanyhivatal Siéfoki Jarasi Hivatala - Népegészségiigyi Osztaly
MELLEKLETEK
SORSZAM FAILNEY LEIRAS CIMKEK FELTOLTES IDEJE FELTELTO
1 ogonesius_tervlap_03 .pdf (214 670B) 2017-04-25 01:44 Teszt Felhasznalé
1 ogonesius_tervlap_02 .pdf (128 791B) 2017-04-25 01:44 Teszt Felhasznals
1 ogonesius_tervlap_01.pdf (67 386B) 2017-04-25 01:44 Teszt Felhasznalé
1 md_01_muszleiras .pdf (301 036B) 2017-04-25 01:44 Teszt Felhasznals

A kivonat végén lassa el a dokumentumokat keltezéssel, bélyegzdvel és irj ala.

Az egyik példanyt adja at a benyuGjténak, a masikat irassa ala vele és az iratkezelési szabalyoknak megfelel&en téarolja el.

helpdesk@etdr.gov.hu
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Szemelvesen és postai titon benyiijtott papir alapii kerelem esetén:

Az elektronikus adathordozon érkezett dokumentumokrdl és/vagy papm alapu rat(ok)rol a
fenti tablazatban felsorolt hiteles masolat(ok) készilt(ek), és a kérelem mellekleteként
benytjtasra keriilt(ek).

kelk:

iigyfelszolgalati nunkatars alafrasa
Szemelvesen benviijtott papir alapii kérelem esetén:

kek:

benvijto alarasa

3.3. Kérelem benyijtasa (épitésiigyi hatosagi eljarast megindité alapkérelem)

Az eldz6 |épésekben megtortént a tarhely |étrehozasa, s abba feltoltésre kerlltek azok a dokumentumok, melyek az
épitéstigyi hatdsagi engedélyezési eljarashoz szikségesek.

Amennyiben telepllésképi-, tervtanacsi vélemény, vagy elézetes szakhatosagi allasfoglalas(ok) keriltek beszerzésre, ak-
kor a megkeresett szervezetek valaszai is bekerlltek a ,,Tarhely”-be, melyeket szintén csatolni kell.

A kérelem irat létrehozaséhoz a ,,Kérelem benyuajtasa” gombra kell kattintani.

E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO
ELOZETES MEGKERESES ~ KERELEM BENYUJTASA |
DOKUMENTUMOK CSELEKMENYEK ERINTETTEK ALTALANOS ADATOK PENZUGYEK ELOZMENYEK TARGYI INGATLANOK
TiPUs ALLAPOT LETREHOZAS IDEJE BEFEJEZES IDEJE Ed KOLDS CIMZETT
Semogy Megyei

Kormanyhivatal Siéfoki

Kormanyabl
rményablak, Jarasi Hivatala -

Szakhatosagi megkereses elkaldve 2017.06.05. 18:49:36 2017.06.12.9:13:45 Meghatalmazott Szemely,

Kérelmez& Tamas Nepegeszségilgyi Oszt:aly,
Meghatalmazott Személy,

Kérelmez& Tamas

Kormanyablak, Sisfok Varos Jegyzéje,
Epitésiigyi hatsagi szolgaltatas elkiildve 2017.06.05. 16:43:15 2017.06.12. 9:11:13 Meghatalmazott Személy, Meghatalmazott Személy,
Kérelmez& Tamas Kérelmez& Tamas

3.3.1. Altalénos lap

Az ,Altalanos” lapon a ,Szerkesztés” gomb segitségével kell régziteni annak a személynek az adatait, aki a kérelmet
benyijtotta feltoltésre.

Amennyiben szikségesnek itéli meg, az ,Indoklas” mez&be plusz informaciét rogzithet a kérelemmel kapcsolatban az
épitéslgyi hatosag részére. Az adatokat a ,,Mentés” gomb segitségével tarolhatja el.

A rogzitést kovetben kattintson az ,Eljaré hatésag” filre!

helpdesk@etdr.gov.hu
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E VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO -

ELJIARAS ADATAI
ELJARG HATOSAG MELLEKLETEK IRAT
Létrehozas ideje 2017.06.12. 9:20:23
Hatérids alapja
Befejezés ideje
Eljérdsi cselekmény dllapota Rogzités alatt
Kiildé felhaszndls Kormanyablak Ugyintéz8 (iifsz: Kormanyablak, integralt iigyfélszolgalati iroda)

Benyijts neve, cime

Indoklas

3.3.2. Eljaro hatosag lap

A rendszer a korabban megadott adatok alapjan kivalasztja a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésagot. Ellen-
érizze le, hogy megfelel§ hatdsag szerepel-e ott. Ha eltérést tapasztal, akkor vagy a targyi ingatlan adatait adta meg
rosszul vagy nem megfeleld eljaras tipust valasztott ki. Ezen adatok modositasahoz kattintson a jobb felsé sarokban ta-
l&lhatd zold gombra, hogy visszajusson a tarhely alapadatainak szerkesztéséhez!

Kattintson a ,,Mellékletek” feliratra!

VISSZATERES A HATOSAGI FELULETRE KORM AK OGYINTEZO -

ELJARAS ADATAI
ALTALANOS ELJARG HATOSAG MELLEKLETEK IRAT
Elséfokon eljdré hatésdg Sisfok Varos Jegyzdje

ELSOFOKON ELJARO HATOSAG KIVALASITASA
o

3.3.3. Mellékletek lap

Minden irat |étrehozasakor csatolni kell a tarhelyre feltoltott dokumentumok kozll azokat, melyeket a cimzett részére
kell elkiildeni. Ezt azért kell megtenni, mert tébbféle hatésag is megkereshets az ETDR-en keresztiil és egy (igyben més-
mas mellékleteket kell az egyes hatdésagoknak megkuldeni.

Uj, a tarhelyre még fel nem toltétt dokumentumokat az ,,Uj dokumentum feltsltése” gomb segitségével, korabban mar
feltoltott dokumentumokat pedig a ,,Melléklet csatolasa/eltavolitasa” gomb segitségével tud csatolni. Amennyiben volt
elézetes megkeresés, az azokra érkezett allasfoglalasokat is szlikséges csatolni.

Az Gj dokumentum feltoltésének menete megegyezik a 2.8. pontban foglaltakkal.

helpdesk@etdr.gov.hu
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Ha minden olyan dokumentumot csatolt, amit a hatdsag részére meg kell kildeni, kattintson az ,,Irat” filre!

VISSZATERES A HATOSAGI FELDLETRE KORMANYABLAK UGYINTEZO
KERELEM BENYUJTASA
ELJARAS ADATAI

ALTALANOS ELIARG HATOSAG MELLEKLETEK I IRAT

::73:‘.[ FAILNEV SORSZ. LEIRAS. FELTBLTES IDEJE - FELTOLTS
@ md_01_muszleiras.pdf 1 2017.06.05. 16:39:41 Korményablak
@ ogonesius_tervlap_03.pdf 1 2017.06.05. 16:39:42 Kormaényablak
@ ogonesius_tervlap_04.pdf 1 2017.06.05. 16:39:43 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_05.pdf 1 2017.06.05. 16:39:43 Kormanyablak
@ ogenesius_tervlap_Ol.pdf 1 2017.06.05. 16:39:44 Kormanyablak
@ md_02_szamitas2.pdf 1 2017.06.05. 16:39:44 Korményablak
@ ogonesius_tervlap_02.pdf 1 2017.06.05. 16:39:45 Kormaényablak
@ md_04_velemeny.pdf 1 2017.06.05. 18:02:21 Kormanyablak

3.3.4.Irat lap

Ezen a lapon talalja meg az irat leird adatait. A ,,Szerkesztés” gombbal a ,,Targy” mez¢ tartalman tud modositani, ameny-
nyiben sziikségesnek véli.

Az ,Iratkép megtekintése” gomb megnyomasara az eddig felvitt adatokbdl egy kivonat generélédik pdf formatumban,
mely a benyUjtast kovetden elektronikus alairassal lesz hitelesitve automatikusan. Ezért az iratkép megtekintése ebben a
fazisban csak a korabban felvitt adatok ellendrzése végett lehet indokolt.

Kattintson a ,,Tovabb” gombra!

ALTALANOS ELJARG HATOSAG MELLEKLETEK

ETDR iratazonosits IRF-08131/2017

Létrehozds datuma 2017.06.12. 9:20:23

Allapot Folyamatban

Irdny Kimend

Targy Epitési engedélyezési eljaras (altalanos) - Sisfok
Kiildés datuma

Mellékletszam 8

e

VISSZA TOVABB

helpdesk@etdr.gov.hu
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3.3.5. Adatok ellendrzése és a hatosagi eljaras meginditasa iranti kérelem benyajtasa

Miutédn minden adat felvitelre kerllt, lehet8ség van attekinteni azokat, mielStt a kérelmet a hatésaghoz benydijtja. Ezen
az oldalon moédositasra nincsen lehetdség, tehat ha hibat tapasztal, akkor a lap aljan talalhatoé ,,Vissza” gombbal az irat
adatainak, a jobb felsd sarokban talalhato zold szinli gombbal pedig a tarhely adatainak szerkesztéséhez tud visszajutni.

Ha mindent rendben talal, nyomja meg a lap aljan talalhaté ,,Benyujtas” gombot a hatésaghoz torténd elkildéshez.

ERINTETTEK

Kérelmezs Kérelmezd Tamas
Meghatalmazott Meghatalmazott Személy
Tervezo dr. Tervezd Miklas
MELLEKLETEK

IRAT/
DOK. FAILNEV SORSZ. LEIRAS FELTOLTES IDEJE N FELTOLTO
~
@ md_01_muszleiras.pdf 1 2017.06.05. 16:39:41 Kermanyablak
@ ogonesius_tervlap_03.pdf 1 2017.06.05. 16:39:42 Korményablak
@ ogonesius_tervlap_04.pdf 1 2017.06.05. 16:39:43 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_05.pdf 1 2017.06.05. 16:39:43 Kormanyablak
@ ogonesius_tervlap_0l.pdf 1 2017.06.05. 16:39:44 Kermanyablak
v
s | oo |

ADATOK SIKERES

ELLENORIESE BENYUJTAS

2

3.3.6. A benydujtast igazolé dokumentum eldallitasa
A sikeres benyUjtast kdvetden a képernyén megjelennek a bekildott irat legfontosabb adatai.

A ,Benydujtott kérelem kivonata” gombbal nyissa meg a kérelem kivonatat, majd nyomtassa ki két példanyban!

MELLEKLETEK
SORSZAM FAJLNEV LEIRAS CIMKEK FELTOLTES IDEJE FELTOLTO
1 [A md_01_muszleiras .pdf (301036B) 2017-06-05 04:39 Kormanyablak
1 [ ogonesius_tervlap_03 pdf (214 670B) 2017-06-05 04:39 Kormanyablak
il [A ogonesius_tervlap_04 pdf (262 827B) 2017-06-05 04:39 Kermanyablak
1 [ ogonesius_tervlap_05 pdf (54 029B) 2017-06-05 04:39 Korményablak
1 [A ogonesius_tervlap_01.pdf (67 386B) 2017-06-05 04:39 Kormanyablak
1 [3 md_02_szamitas2 .pdf (135 837B) 2017-06-05 04:39 Kormaényablak
1 [A ogonesius_tervlap_02 .pdf (128 791B) 2017-06-05 04:39 Kormanyablak
1 [A md_04_velemeny .pdf (47 235B) 2017-06-05 06:02 Korményablak

A kivonat végén lassa el a dokumentumokat keltezéssel, bélyegzével és Trj ala.

helpdesk@etdr.gov.hu
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Az egyik példanyt adja at a benyljtonak, a masikat irassa ala vele és az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen tarolja el.

Személvesen és postai titon benviijtott papir alapii kérelem esetén:

Az elektronikus adathordozon érkezett dokumentumokrdl és/vagy papr alapu mat(ok)rol a
fenti tablazatban felsorolt hiteles masolat(ok) késziilt(ek), és a kérelem melékleteként
benytjtasra kertilt(ek).

kelt:

lgyfelszolgalati nmunkatars alamasa
Személvesen benviijtott papir alapii kérelem esetén:

kelt:

benyujto alarasa

Tisztelt Ugyfélszolgalatos munkatars!

Reméljiik e segédletiinkkel sikeriil megkénnyiteniink ligyintézését. Az ETDR-rel kapcsolatos tovabbi informacidért kér-
jlk keresse fel a rendszer honlapjat a https://www.e-epites.hu/etdr cimen vagy munkaidében a Helpdesk szolgaltatasun-
kat a helpdesk@etdr.gov.hu e-mail cimen vagy a +361279-2643, +36 1279-2647 szamok egyikén.

Az ETDR hasznalatahoz tovabbi sok sikert kivanunk Onnek!

Az ETDR lzemeltetése

helpdesk@etdr.gov.hu
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